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O module



Modu rodki Trwae uatwia ewidencjonowanie, aktualizacj, inwentaryzacj i amortyzacj majtku trwaego oraz wartoci niematerialnych i prawnych.
Ewidencja odbywa si w oparciu o dokumenty przyjcia, likwidacji, zmiany uytkownika, ulepszenia, zmniejszenia, przeszacowania.

Na podstawie wprowadzonych informacji o skadnikach majtku, program:
® oblicza odpisy amortyzacyjne, w ujciu bilansowym i podatkowym, z uwzgldnieniem metod amortyzacji: liniowej, degresywnej, jednorazowej,

30% po przyjciu itp.

® tworzy plan amortyzacyjny na aktualny rok oraz prognozy na lata nastpne.

generuje wydruki tabeli amortyzacyjnej, planu amortyzacji, ewidencji oraz zestawie zgodne z wymaganiami ustawy o rachunkowoci.

dodatkowo wykorzystanie moduu Raporty i formularze, umoliwia tworzenie wasnych zestawie bazujcych na danych majtku trwaego oraz jego

historii.

umoliwia wykorzystanie definiowanych cech i grup w celu tworzenia wasnych parametréw charakterystycznych dla okrelonych typéw rodkéw

trwaych, np. data nastpnego przegldu dla samochodéw lub numer atestu dla maszyn itp.

umoliwia obsug drukarek etykiet i importu z kolektoréw danych, co pozwala na przeprowadzenie inwentaryzacji majtku w oparciu o kody

kreskowe. Rozwizania wymagaj licencji na modu Report Builder lub funkcjonalnoci kodéw kreskowych.

® uwzgldnia szczegdlne przypadki amortyzacji jak amortyzacja sezonowa, ulgi inwestycyjne

® umoliwia ograniczenie wartoci rodka trwaego, dla ktérej amortyzacja stanowi koszt uzyskania.

Ponadto modu rodki Trwae jest w peni zintegrowany z obszarem finansowo-ksigowym systemu Streamsoft, co oznacza ksigowanie odpiséw
amortyzacyjnych oraz dokumentéw obrotu bezporednio w module Finanse i Ksigowo.

Sowniki

W menu Sowniki dostpne s wszystkie sowniki uywane w module rodki Trwae. Cz z nich jest dedykowana do obsugi moduu rodki trwae, np. Klasyfikacj
a T, Grupy rodkéw trwaych i jest dostpna do edycji wycznie w tym module. Natomiast niektére sowniki s wspoélne dla wielu modudéw systemu np. Defini
cje dokumentéw, Kontrahenci, Pracownicy.
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Definicje dokumentéw

Modu rodki Trwae umoliwia modyfikacj istniejcych oraz definiowanie wasnych dokumentéw zwizanych z przyjciem rodka trwaego, ulepszeniem, zmian
danych, likwidacj itp.

Opcja jest dostpna w menu géwnym Sowniki Definicje dokumentéw rodki trwae.



Definicje dokumentdw X

@ D >< Bilans otwarcia srodka trwatego (BO)

~ [0 Srodki trwate ~

| " Bilans otwarcia srodka trwatego (1)

[ "] Bilans otwarcia rodka trwatego (BO)

> | | Korekta zmniejszajaca umorzenie (1)
> | | Korekta zwiekszajaca umorzenie (1)
> |1 Likwidacja srodka trwatego (2)
> | ] Protokdt przejecia rodka trwatego (1)
> | ] Protokdt przekazania érodka trwatego (1)
| Przyjecie érodka trwatego (2)
[ ) Przyjecie érodka trwatego (OT)
¥ Przyjecie wartosci niematerialnej i prawnej (OT_NF)
> | ] Ulepszenie grodka trwatego (1)
> | | Zmiana danych érodka trwatego (1)
> | Zmiana miejsca uzytkowania (1)
» | ] Zmniejszenie wartosci Srodka trwatego (1) v

@ Pomoc |~ Zamknij

Zakres edycji poszczeg6lnych wzorcéw dokumentdw jest rény, w zalenoci od m.in. przypisanych grup ksigowych, podlegania ksigowaniu.
W przypadku dokumentow:

® Bilans otwarcia rodka trwaego

® Korekta zmniejszajca/zwikszajca umorzenie

® Zmiana miejsca uytkowania

® Zmiana danych rodka trwaego

moliwe jest podanie opisu dokumentu, kodu oraz zaznaczenie pola Aktywny.

Definicja dekurmentu =
1 Podstawowe
Dokument
Bilans otwarcia srodka trwatego (1)
Opiz |Bilans otwarcia Srodka trwatego
k.od BO | Ak b
Powigzania " Lapisz # Anulyj (7} Pomoc

Dla dokumentow takich jak:



Likwidacja rodka trwaego

Protoké przejcia rodka trwaego
Protoké przekazania rodka trwaego
Przyjcie rodka trwaego

Ulepszenie rodka trwaego

naley dodatkowo zdefiniowa grup ksigow i sposéb dekretacji dokumentu:

Definicja dokumentu X
1 Podstawowe
Dokument Definicja sposobu dekretacji dokumentu
Przyjecie srodka trwatego (2) Ia) Nowa definicja dekrety -
Opiz |Przyjecie Srodka trwatego
Konto WH Konto MA Wzar
kod OT | kg
rupa kziegowa | Dokumenty ST >
& 03 [ [
Powigzania " Zapisz 2 Anuluj & Pomoc

Wszystkie definicje dokumentéw mona powieli za pomoc opcji Kopiuj lub kombinacji klawiszy <Ctrl+F3>. Po wprowadzeniu unikalnego kodu dla
skopiowanego dokumentu, uruchomione zostanie okno edycyjne, ktére umoliwia wprowadzenie zmian w istniejcych parametrach definicji.

Podaj nowy kod X

Kod [OTU KOPIA

" Zapisz > Anuluj i Pomoc

Opcja ta usprawnia prac uytkownika w systemie, eliminujc konieczno rcznego uzupeniania wszystkich ustawie w nowej definicji dokumentu.

Klasyfikacja rodkow trwaych

Klasyfikacja rodkéw Trwaych KT jest usystematyzowanym zbiorem obiektéw majtku trwaego sucym m.in. do celéw ewidencyjnych, ustalaniu stawek
odpiséw amortyzacyjnych oraz zestawie statystycznych.

Struktura symbolu KT jest nastpujca:
[1]-grupa

| 1|2 |- podgrupa
|1]2]3]-rodzaj

Uwzgldniajc wymienione zasady podziau obiektéw, Klasyfikacja rodkéw Trwaych wyodrbnia, na pierwszym szczeblu podziau, dziesi nastpujcych grup
rodkow trwaych:



0 GRUNTY

1 BUDYNKI | LOKALE, SPODZIELCZE WASNOCIOWE PRAWO DO LOKALU MIESZKALNEGO ORAZ SPODZIELCZE PRAWO DO LOKALU
NIEMIESZKALNEGO

2 OBIEKTY INYNIERII LDOWEJ | WODNEJ

3  KOTY I MASZYNY ENERGETYCZNE

4 MASZYNY, URZDZENIA | APARATY OGOLNEGO ZASTOSOWANIA

5 SPECJALISTYCZNE MASZYNY, URZDZENIA | APARATY

6 URZDZENIA TECHNICZNE

7 RODKI TRANSPORTU

8 NARZDZIA, PRZYRZDY, RUCHOMOCI | WYPOSAENIE

9 INWENTARZ YWY

Program zawiera sownik klasyfikacyjny KT dla wszystkich trzech szczebli podziau, cznie z podpowiedzi stawki amortyzacyjnej. Sownik mona przeglda

i modyfikowa w menu programu Sowniki Klasyfikacja T Jest on réwnie dostpny podczas operacji wykonywanych w programie np. w oknie edycyjnym
dokumentu Przyijcie rodka trwaego [OT] lub podczas wprowadzania bilansu otwarcia.

PN ﬁ% Klasyfikaga 5T by

Klasyfikacja srodkdw trwakych

2 13 [B [ O = YW Bg s (7 H =
» D-Uzytki gruntowe

» 1-Budynki i lokale oraz spatdzielcze prawo do lokalu uzytkowego | spotdzielcze whasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego
» 2-Obiekty inZynieri lgdowe] | wodnej

» 3-Kotly i maszyny energetyczne

> d-Maszyny, urzadzenia | aparaty ogolnego zastosowania

» 5-Maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne

» B6-Urzadzenia techniczne

> 7-5rodki transportu

» B-Marzedzia, przyrzady, ruchomosci | wyposazenie, gdzie indzigj niesklasyfikowane

* S-Inwentarz Zywy

M

Za pomoc opcji Drzewo/Tabela ch moliwa jest zmiana ukadu wywietlania pozycji sownika - w strukturze drzewiastej lub jako tabela. Opcja ta jest
réwnie dostpna w menu pod prawym przyciskiem myszy Widok Drzewo lub Tabela.

System umoliwia modyfikacj sownika KT poprzez:

® dodanie gazi rownorzdnych (opcja Dodaj rownorzdne (Ctrl+F3) |:?'1':')
ty
® dodanie gazi podrzdnych (opcja Dodaj podrzdne (F3) |—':t’),
by
® edycj nazw grup, podgrup, rodzajéw i podpowiadanych stawek amortyzacji (opcja Popraw (F5) I:é:’ ) oraz usuwanie pozycji klasyfikacji

-
(opcja Usu (F8) > )



Dane grupy KST >

Grupa nadrzedna | 1-Budynki i lokale oraz spdtdzielcze prawo do lokalu u;

Symbal |10

Mazwa Budynki niemieszkalne
Stawk.a min. 250
Stawka mas. 10,00

| kb

" Zapisz 2> Anuluj i Pomoc

Jednostki organizacyjne

Sownik umoliwia stworzenie struktury organizacyjnej przedsibiorstwa prezentowanej w formie drzewa.

Jest to sownik wspdédzielony z innymi moduami Systemu Streamsoft, w module rodki Trwae zdefiniowane jednostki organizacyjne stanowi miejsca
uytkowania rodka trwaego. Podczas tworzenia sownika jednostek organizacyjnych naley zdefiniowa go w sposéb, ktéry umoliwi efektywne
i miarodajne wykonywanie rénego rodzaju zestawie, np. zestawie kosztowych dla produkcji (dla wybranego wydziau).

i i
/:\ I.LF_-l Jednostki organizacyjne  x

Jednostki organizacyjne

ot 3 [ & v Y
4% A-adminstragja

» €% PR-Produkcja

&% PR1-Produkgja-Odlewy

€% PR2-Produkcja-Lakiernia

Jednostki organizacyjne mona doda za pomoc opcji:

r3
® Dodaj jednostk podrzdn (F3) &, opcja tworzy jednostk podrzdn w stosunku do jednostki, na ktérej aktualnie ustawiony jest kursor
%

Tworzenie struktury jednostek organizacyjnych naley rozpocz od jednostki podrzdnej. W oknie edycyjnym jednostki naley uzupeni dane.

® Dodaj jednostk réwnorzdn (Ctrl+F3)



Dane jednostki organizacyjnej

Jednostka nadrzedna |brak
Kad |5

Hr jednostki

MHazwa

[lwagi

Kod1|

Kod 2|

Kod 3|

Akbmwna

Powiazania

Dodaj adres

o Zapisz = Anuluj | & Pomoc

W przypadku dodawania jednostki podrzdnej pole Jednostka nadrzdna zostanie uzupenione automatycznie. Pole Kod naley wypeni liczb lub skrétem
wprowadzonej nazwy. W pozostaych polach naley wprowadzi nazw jednostki, uwagi wasne, adres (za pomoc przycisku <Dodaj adres>).
Wprowadzone dane zatwierdzane s klawiszem <Enter> lub przyciskiem <Zapisz>.

Kontrahenci

Sownik Kontrahenci dostpny w menu géwnym Sowniki, to spis staych kontrahentéw przedsibiorstwa. Zawiera szereg informacji niezbdnych dla
waciwego dziaania systemu, wystawiania dokumentéw zakupu i sprzeday, prowadzenia rozrachunkéw, ksigowania na konta rozrachunkowe,

generowania przelewow itd.

Gowne okno ze spisem kontrahentéw podzielone jest na trzy czci:

1. Okno géwne — zawiera spis kontrahentéw w ukadzie tabelarycznym.
2. Drzewo grup — jest to cz okna wywietlana po lewej stronie ekranu, po wyborze opcji z menu podrcznego (pod prawym przyciskiem myszy) Wi
dok Drzewo grup. Panel Drzewa Grup moe by podzielony na grupy uatwiajce wywietlanie danych:

® Tylko grupy operatora,

Tylko kontrahenci przedstawiciela handlowego,

Przedstawiciele handlowi,

Obszary handlowe (po wczeniu parametru w konfiguracji Obsuga obszaréw handlowych),
Obszary logistyczne(po wczeniu parametru w konfiguracji Obsuga obszaréw logistycznych),

® Grupy kontrahentéw zdefiniowane przez uytkownika w menu Sowniki Sowniki dla kontrahentéw Grupy kontrahent6w.
3. Szczegdy — prezentuje szczegéowe informacje dotyczce wybranej pozycji okna géwnego. Sterowanie widocznoci tej sekcji odbywa si za
pomoc Menu Konfiguracja okna znajdujcych si na pasku ikon.

W celu wprowadzenia do bazy nowego Kontrahenta, z paska ikon okna wybieramy przycisk: ® Dodaj <F3>.



EJ Kontrahent 2 STREAMSOFT
& Odbierajacy, Trasy
12 S5amochody
1 Podstawowe
Identyfikacja

Murmer 2

Telefon
Fax

Typ Dziatalnosé

MF .~ Capnny

WIES . Wazny

k&S . Caunnw
Adres

Migjscowodé | ZIELONA GORA
kra Polska
Fowiat ZIELONAGORA

Internet

il

Mip PL | 929-185-17-23 | »

7 Cechy 8 Uwagi i ostrzezenia

16 Oznaczenia JPK

13 Serwis

2 Inne 3 Grupy

Identyfikator STREAMSOFT

4 Warunki zakupu i sprzedazy

Mazwa petna

9 Dodatkowe adresy 10 Osoby kontaktowe

17 Aplikacja "Windykator" —

T, A~ | STREAMSOFT SPOLKAZ OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA KOMANDYTOWA

£

Organizacia pogptku publicznego

[2022-10-08)
[2022-10-08)
[2025-05-061 ¥

Ulica ALEJAWOJSKAPOLSKIEGO

Kod/Poczta B5-077 | ZIELOMAGORA
Mr domudlokaly | 11
v Grina | ZIELONAGORA

winjewddzbwo | lUDUSKiE

Dodatkowe

Operator prowadzagey

E-mal |

~| Kontrahent handlowy

Wydruki
Spozdb obz. dok. podozas wpdruku

Spos obs. dok. sprz. podozas vadr,

Spos. obs. dok. mag. podczas vaydr.

[E] | -~ Poprzedni  ~.s Mastepny

Brak obstugi (tylko wydruk)
Brak obstugi (tylko wydruk)
Brak obstugi (tylko wydruk)

~ Obshuga KSeF

Froducent rolny [Funduzz Ochrony Falnichwa]
Zrodio pozyskania danych kontrahenta
- ['ata pozyskania danych

- Zridbo pozyskania danych

" Zapisz > Anuluj

11 Dokumentacja

5 Limity, Blokady, Cele i zgody, Split Payment

(@ Pomoc

Okno danych kontrahenta podzielone jest na zakadki:

Zakadka 1. Podstawowe

* Numer kontrahenta — program podpowiada kolejny numer nowo zakadanego kontrahenta, numer ten mona zmieni do chwili zapisania
danych kontrahenta. Dla zachowania porzdku zalecane jest pozostawienie numeréw nadanych przez program.

® |dentyfikator — krétka nazwa identyfikujca kontrahenta, wykorzystywana do odszukania kontrahenta w spisie.

® NIP — skada si z trzech czci: identyfikatora kraju, numeru NIP oraz pola dodatkowego rozszerzajcego NIP, tzw. PONIP. Pole PONIP jest
stosowane w przypadku rénych kontrahentéw posiadajcych taki sam numer NIP, np. dla stacji paliw tej samej sieci. Po wprowadzeniu
numeru NIP i klikniciu na przycisk obok pola uytkownik moe pobra nazw i dane adresowe kontrahenta z bazy danych GUS bd z Wykazu
podatnikéw VAT. Dane te mona przepisa do okna z danymi kontrahenta. W przypadku, gdy w pobranych danych z GUS zawarta bdzie
informacja o skreleniu kontrahenta z REGON, to odpowiedni wpis pojawi si w oknie tabeli. Bdzie on wyréniony kolorem czerwonym.
Dodatkowo w tym miejscu istnieje moliwo sprawdzenia Statusu VAT kontrahenta, a informacja zapisywana jest do historii.




B Kontrahent 2 STREAMSOFT
9 Dodatkowe adresy 10 Osoby kontaktowe 11 Dokumentacja 12 Samochedy 13 Serwis 16 Oznaczenia JPK 17 Aplikacja "Windykator" 5
1 Podstawowe 2 Inne 3 Grupy 4 Warunki zakupu i sprzedazy 5 Limity, Blokady, Cele i zgody, Split Payment 6 Odbierajacy, Trasy 7 Cechy 8 Uwagi i ostrze

Identyfikacja

Murner 2 |dentyfikator STREAMSOFT
Mip PL  829-185-17-23 | > Pobierz dane z Wykazu pedatnikdw VAT F&

Telefon Pobierz dane z GUS WIEDZIALNOSCIA SPOLKA KOMANDYTOWA
Fax I Sprawdz status VAT kontrahenta F3
Tup Dziatalnosé ~

Organizacia po2ytku publicznego

MF - Capniy 202241 0-06)
WIES o Wazny 20221 0-06)
IKAS - Cayriny 20224 n-ns]|

® Nazwa pena — pena hazwa kontrahenta. Moe skada si z wielu linii. Naley unika wprowadzania w jednej linii iloci znakéw przekraczajcej
szeroko pola edycyjnego.

* Typ — naley wybra jedn z wartoci: Dziaalno, Nieprowadzcy dzia., Inne, Rolnik ryczatowy. Dla kontrahentéw z ustawion w tym polu wartoci Dzi
aalno, konieczne bdzie podanie numeru NIP, natomiast dla wartoci Rolnik ryczatowy, naley uzupeni na zakadce Inne: numer dowodu
osobistego, wydany przez, PESEL oraz REGON.

® Organizacja poytku publicznego — parametr jest aktywny, gdy pole Typ ustawione jest na warto Dziaalno lub Inne. Dokumenty sprzeday
wystawione dla kontrahenta bdcego organizacj poytku publicznego bd posiaday dodatkowy parametr na zakadce Zestawienie VAT —
Darowizna dla org. poytku publicznego, ktérego zaznaczenie spowoduje automatyczne zwolnienie z VAT-u wszystkich nowo dodanych
pozyciji.

® Operator prowadzcy - umoliwia wskazanie osoby, ktéra zajmuje si kontaktami z danym kontrahentem.

® Kontrahent handlowy — atrybut ten pozwala pogrupowa kontrahentéw na takich, z ktérymi miao miejsce zdarzenie gospodarcze (pole jest
zaznaczane automatycznie) oraz na tych, ktérzy nie dokonali jeszcze adnych transakcji (potencjalnych — pole to powinno by dla nich
odznaczone).

Do zmiany statusu Kontrahent handlowy przez operatora wymagane jest uprawnienie Moliwo zmiany statusu ,Kontrahent handlowy” nadane
Module Administratora w menu Sowniki Grupy uytkownikéw Prawa do opcji Streamsoft Wspdine Sowniki Kontrahenci.

® Poprzedni/Nastpny — przyciski te umoliwiaj przesuwanie si po kolejnych wierszach (kontrahentach) bez koniecznoci zamykania okna edycji
/podgldu.

® E-mail - adres (lub adresy) wykorzystywane do kontaktu za pomoc poczty elektronicznej. W przypadku wprowadzania wielu adreséw naley
je rozdzieli rednikiem (;).

* WWW — adres strony internetowej kontrahenta

® Sposo6b obs. dok. podczas wydruku, Sposéb obs. dok. sprz. podczas wydruku, Sposéb obs. dok.mag podczas wydruku — umoliwia
wybor sposobu obsugi dokumentéw podczas wydruku. Po wczeniu parametréow: Obsuga przesyania dokumentéw w postaci
elektronicznej oraz Konfiguracja struktury katalogéw i schematu nazw plikéw (dla dokumentéw przesyanych elektronicznie) dostpny
ch w menu System Konfiguracja Ustawienia Dokumenty Wydruki, moliwy bdzie zapis dokumentéw na dysku oraz wysyka e-mailem.

Wartoci dostpne do wyboru:

© Brak obsugi (tylko wydruk) — domylny spos6b obsugi, system wykona jedynie wydruk dokumentu.

© Tylko zapis na dysku — system podczas wydruku jedynie zapisze dokument (w formacie PDF) do katalogu — pod nazw, ktéra
zostaa zdefiniowana w konfiguracji w parametrze Konfiguracja struktury katalogéw i schematu nazw plikéw (dla dokumentéw
przesyanych elektronicznie).

O Zapis na dysku i wydruk — system podczas wydruku zapisze dokument (w formacie PDF) do katalogu — pod nazw, ktéra zostaa
zdefiniowana w konfiguracji w parametrze Konfiguracja struktury katalogéw i schematu nazw plikéw (dla dokumentéw przesyanych
elektronicznie), a nastpnie wydrukuje dokument.

O Zapis na dysku i wysanie e-maila — system podczas wydruku zapisze dokument (w formacie PDF) do katalogu — pod nazw, ktéra
zostaa zdefiniowana w konfiguracji w parametrze Konfiguracja struktury katalogéw i schematu nazw plikéw (dla dokumentéw
przesyanych elektronicznie), a nastpnie wyle e-mail z zaczonymi plikami (ktére wczeniej byy zapisane na dysku). System pobiera
adres e-mail z pola E-mail do e-faktur.

© Zapis na dysku, wydruk i wysanie e-maila — system podczas wydruku zapisze dokument (w formacie PDF) do katalogu — pod
nazw, ktéra zostaa zdefiniowana w konfiguracji w parametrze Konfiguracja struktury katalogéw i schematu nazw plikéw (dla
dokumentéw przesyanych elektronicznie), nastpnie wydrukuje dokument i wyle e-mail z zaczonymi plikami (ktére wczeniej byy
zapisane na dysku). System pobiera adres e-mail z pola E-mail do e-faktur.

© Wysanie e-maila — wybranie tego parametru spowoduje, e podczas wydruku dokumentu dla danego kontrahenta, moliwe bdzie
wysanie dokumentu e-mailem w postaci zacznika, bez koniecznoci zapisywania plikéw w zdefiniowanym katalogu plikéw. System
pobiera adres e-mail z pola E-mail do e-faktur.

© E-mail dla e-faktur - warto pola jest wykorzystywana do obsugi dokumentéw podczas wydruku, ktére s wysyane mailowo.

® Obsuga KSeF - oznacza, e dokumenty sprzeday wystawiane na kontrahenta podlegaj wysyce do Krajowego Systemu e-Faktur. Pole jest
domylnie zaznaczone.

Zakadka 2. Inne

® Konto bankowe — sekcja zawiera spis kont bankowych kontrahenta wraz z informacj czy wskazane konto jest potwierdzone w KAS.

Rachunek bankowy kontrahenta moe zosta dodane automatycznie podczas pobierania danych z Wykazu podatnikow VAT (opcja znajduje si
na zakadce 1 Podstawowe) lub rcznie za pomoc opcji Dodaj (F3). W oknie edycyjnym konta bankowego dostpne s pola:



Nazwa - nazwa banku.

Bank - naley wskaza bank ze sownika.

Konto - naley wprowadzi numer konta.

Wirtualne - oznaczenie konta jako konto wirtualne skutkuje sprawdzeniem numeru rachunku za pomoc innej metody konfiguracji

wysyanego zapytania (wyszukanie wg numeru konta). Metoda ta umoliwia sprawdzenie kont wirtualnych kontrahenta. Jest ona

réwnie wykorzystywana podczas wystawiania przelewu.

© Waciciel - suy do oznaczenia waciciela konta np. faktora, czyli waciciela konta innego ni ten, dla ktérego wpisywany jest rachunek.
Pozwala to na zweryfikowanie kontrahenta w wykazie podatnikéw VAT poprzez wysanie zapytanie przez program w odpowiedniej
konfiguracji.

© Domylne konto dla wielu walut - podczas wystawiania przelewu do zobowiza i braku wskazanego konta dla danej lub dowolnej
waluty, program pobierze konto z tym oznaczeniem.

© Waluta - naley okreli walut konta.

© Aktywne - oznaczenie czy konto jest aktywne.

© Nie sprawdzaj rachunku na biaej licie - zaznaczenie pola spowoduje, e konto bankowe nie bdzie weryfikowane w Wykazie
podatnikdw VAT przy wystawianiu przelew6w oraz podczas wykonywania operacji Sprawd konto w KAS, Sprawd wszystkie konta w
KAS.

o Konto faktora - zaznaczenie pola wraz ze wskazaniem waciciela (uzupenione pole Waciciel), suy do wygenerowania przelewu Split

Payment z kontem faktora oraz NIP waciciela, co umoliwi poprawn weryfikacj przelewu w banku.

O O O O

Ponadto w menu podrcznym sekcji oraz na pasku opcji dostpne s funkcjonalnoci:
Ty,
L)
o Sprawd konto w KAS " — weryfikuje, czy wybrane konto bankowe jest przypisane do NIP lub REGON kontrahenta w Wykazie
podatnikéw VAT. Po wykonaniu sprawdzenia, po otrzymaniu informaciji zwrotnej z KAS wywietlony zostanie raport z wynikiem.
© Poka historie sprawdze kont w KAS — prezentuje histori sprawdze konta
o Sprawd wszystkie konta w KAS — wykonuje sprawdzenie dla wszystkich kont wprowadzonych w oknie

W widoku sekcji znajduj si kolumny Lp, Waluta oraz Domylne konto dla waluty. Prezentuj one odpowiednio: kolejno pobierania kont na
wydruk walut, w jakiej prowadzony jest rachunek oraz jaka waluta jest walut domyln dla danego rachunku.

Patnik VAT — oznacza, e aktualny kontrahent jest patnikiem VAT. Pole jest wykorzystywane do okrelania waciwych stawek VAT na
dokumentach walutowych na kontrahentéw z UE oraz przy transakcjach dotyczcych odwrotnego obcienia.

Zerowa stawka VAT na wybrane towary — zaznaczenie pola umoliwia sprzeda ze stawk 0% kartotek, ktére posiadaj oznaczenie Zerowa
stawka VAT dla wybranych kontrahentéw (znajdujce si w oknie danych kartoteki na zakadce 24 Edycja dok., Ozn.JPK).

Waluta — domylna waluta kontrahenta, parametr wykorzystywany przy wystawianiu dokumentéw walutowych. Brak wskazania wartoci
powoduje pojawienie si zapytania o wybor waluty przy wystawianiu dokumentéw oznaczonych jako Dokument z dodatkow walut.

Numer — numer dziaalnoci gospodarczej kontrahenta.

Wydane przez — organ, ktéry wyda zezwolenie na dziaalno gospodarcz kontrahenta.

Data wydania — data wydania zezwolenia na dziaalno gospodarcz kontrahenta.

PESEL — numer PESEL kontrahenta, pole jest wykorzystywane w przypadku kontrahenta o typie Rolnik ryczatowy.

REGON — numer REGON kontrahenta.

Aktywny — pole domylnie jest zaznaczone. W przypadku jego odznaczenia (status kontrahenta - nieaktywny), kontrahent nie bdzie
wywietlany w spisie wywoywanym przy wyborze kontrahenta w innych opcjach.

Globalny nr lokalizacyjny dla EDI — umoliwia wprowadzenie numeru lokalizacji kontrahenta (dostawcy, odbiorcy). Jest on wykorzystywany
podczas procesu elektronicznej wymiany dokumentow.

llo dni na obsug reklamacji — pozwala na okrelenie zakadanego czasu, w jakim zostanie zrealizowana reklamacja zoona przez danego
kontrahenta.

Cykliczno odwiedzin — umoliwia okrelenie, co ile dni naley kontaktowa si z kontrahentem.

Zakadka 3. Grupy

Zakadka zawiera spis rodzajow grup kontrahentéw oraz grupy, do ktérych naley aktualny kontrahent. Spis ten ma struktur drzewiast. Grupa suy
do czenia kontrahentéw w zbiory, uatwiajc ich wyszukiwanie i filtrowanie lub umoliwiajc tworzenie uméw, promocji lub cennikéw. Opcja grupowania
kontrahentéw usprawnia generowanie informacji do zestawie i podsumowa np. informacje o sprzeday wartociowej towaréw dla grupy kontrahentéw.

Dodatkowo moliwe jest przypisanie obszaru handlowego lub logistycznego do kontrahenta (po wczeniu w parametréw w konfiguracji systemu:
Obsuga obszaréw handlowych oraz Obsuga obszaréw logistycznych).

Zakadka 4. Warunki zakupu i sprzeday

Procent — umoliwia okrelenie staego rabatu przysugujcego dla kontrahenta.

llo dni na termin patnoci — domylna ilo dni na termin patnoci dla dokumentéw kredytowych kontrahenta.

Sposo6b naliczania odsetek — domylny spos6b naliczania odsetek dla przeterminowanych dokumentéw.

odsetek przed term. pat.- pozwala wskaza spos6b generowania odsetek dla dokumentéw przed terminem spaty. Pole moe przyj warto: Nie (
warto domylna), Naliczanie dla niezapaconych nalenoci lub Naliczanie po zapacie przed terminem patnoci.

Ilo dni po dacie sprzeday - w przypadku wskazania w parametrze odsetek przed term. pat. wartoci innej ni Nie, naley poda ilo dni, po
ktérych system ma naliczy odsetki

Cena sprzeday — domylna cena sprzeday podpowiadana na kartotekach dla kontrahenta.

Spos6b patnoci — spos6b patnoci podpowiadany na dokumentach dla kontrahenta.

Sposo6b dostawy — wypenienie tego pola oznacza, e podczas edycji lub dodawania dokumentéw, sposéb dostawy towaru bdzie pobierany
bezporednio z danych kontrahenta. Moliwa jest zmiana sposobu dostawy, bez wzgldu na to, jaki sposéb dostawy zosta okrelony przy danym
kontrahencie.

Grupowanie zam. kontrahenta — domylnie ustawiona jest warto Wg definicji dokumentu, umoliwia ona czenie kilku zaméwie do jednej
faktury (spos6b grupowania dokumentéw naley ustawi w definicji dokumentu na zakadce Dodatkowe). Opcja dostpna jest dla dokumentéw
sprzeday i dokumentéw WZ. W celu wyczenia grupowania naley wybra warto Nie grupuj.



Patnik dla sprzeday — umoliwia wskazanie innego kontrahenta, ktéry bdzie dodawany na dokumentach sprzeday jako Nabywca (aktualny
kontrahent bdzie oznaczany jako Odbiorca).
Przedstawiciel handlowy — przedstawiciel handlowy obsugujcy kontrahenta,
Kierowca — kierowca powizany z danym kontrahentem. Pole to jest aktywne, gdy w Konfiguracji wczone s powizania kierowcy
z kontrahentem (Konfiguracja Ustawienia Kontrahent Ogélne Powizanie kierowcy).
Umowa na wystawienie faktury do WZ dla wielu WZ - brak kontroli daty sprzeday dok. WZ — dla kontrahentéw z wczon opcj, przy
pobieraniu dokumentéw WZ do dokumentu uzupeniajcego (Fa do WZ) system nie bdzie analizowa czy dokumenty WZ w PLN maj dat
sprzeday z jednego miesica, a dla dokumentéw w innej walucie - czy data sprzeday jest z jednego dnia.
Umowa na sprzeda towaréw z limitem odwrotnego obcienia - wczenie parametru powoduje, e podczas sprzeday kartoteki podlegajcej
odwrotnemu obcieniu z limitem, automatycznie zostanie wczone wymuszenie odwrotnego obcienia na pozycji, nawet jeli nie zostanie
przekroczony limit 20 000 z.
Warunki zakupu — umoliwia okrelenie parametréw:
© [lo dni na termin patnoci oraz Sposéb patnoci, ktoére bd uwzgldniane na dokumentach zakupu. Przy dodawaniu nowego kontrahenta,
parametry te przyjm wartoci ustawione w menu System Konfiguracja Ustawienia Kontrahent Wartoci domylne llo dni na termin
patnoci oraz System Konfiguracja Ustawienia Kontrahent Wartoci domylne Sposéb patnoci.
© Patnika dla zakupu - umoliwia wskazanie innego kontrahenta, ktéry bdzie dodawany na dokumentach zakupu jako Patnik (aktualny
kontrahent bdzie oznaczany jako Dostawca).
© Domylna kartoteka kosztowa - umoliwia wskazanie kartoteki kosztowej, ktéra bdzie dodawana na dokumentach rejestracji zakupu
za pomoc opcji pod prawym przyciskiem myszy Dodaj kartotek kontrahenta (Shift+F3).
Dokument — domylny dokument dla kontrahenta podpowiadany przy wystawianiu dokumentéw sprzeday.
Formularz — domylny formularz przy drukowaniu dokumentéw sprzeday dla kontrahenta.
Formularz definiowany - umoliwia wskazanie domylnego formularza definiowanego przy wydruku dokumentow sprzeday, sporod
formularzy przypisanych do definicji domylnego dokumentu dla kontrahenta.
Dokument wystawiany z zamoéwie od odbiorcéw — opcj mona wykorzysta do okrelenia typu dokumentu, innego ni Faktura VAT,
generowanego podczas realizacji zaméwie od odbiorcy. Dodatkowo, naley w definicji dokumentu zaméwie, zaznaczy parametr: Pobierz
dokument do wystawienia z danych kontrahenta (jeli okrelono).
Dokument zamowienie do dostawcow - umoliwia wskazanie domylnej definicji dokumentu zamdéwienie do dostawcow, ktéry bdzie
wystawiany za pomoc opcji Dodaj dokument wg kontrahenta (Alt+F3).
Dokument zamé6wienie od odbiorcéw - umoliwia wskazanie domylnej definicji dokumentu zamdéwienie od odbiorcéw, ktéry bdzie
wystawiany za pomoc opcji Dodaj dokument wg kontrahenta (Alt+F3).
Ilo kopii przy drukowaniu dok. — umoliwia wskazanie iloci kopii dokumentéw drukowanych dla danego kontrahenta. Warto z tego pola
bdzie automatycznie podpowiadana, podczas wydruku dokumentu, po zaznaczeniu parametru llo kopii wg ustawie kontrahenta.
Konto bankowe na wydruk dokumentu — umoliwia wskazanie konta bankowego firmy (okrelonych w System Dane firmy zakadka Banki),
ktére bdzie drukowane na dokumentach sprzeday dla aktualnego kontrahenta. W tabeli istnieje moliwo dodania wielu kont bankowych firmy
drukowanych na dokumentach sprzeday. Mona réwnie okreli domylne konto dla wybranej waluty, ktére zostanie bdzie drukowane na
dokumencie wystawionym w tej samej walucie.

Zakadka 5. Limity, Blokady, Cele i zgody, Split payment

Limity w walucie kontrahenta - po zaznaczeniu parametru dopuszczalne wartoci kredytéw okrelane s w walucie kontrahenta wskazanej na
zakadce 2 Inne.
Dopuszczalna warto cakowitego kredytu — umoliwia wprowadzenie dla kontrahenta limitu na warto wszystkich wystawionych dokumentéw
kredytowych. Jeli podana kwota limitu zostanie przekroczona w trakcie wystawiania dokumentu, to program wywietli komunikat. Po wyborze
kontrahenta na dokumencie, program poinformuje réwnie o pozostaej kwocie limitu. Zaznaczenie pola i wprowadzenie kwoty limitu réwnej
zero, cakowicie blokuje moliwo wystawienia dla kontrahenta dokumentu kredytowego. Jeli pomimo ostrzee przekroczono warto limitu, to
zapisanie dokumentu moliwe bdzie wycznie przez uprawnionego operatora - prawa do wykonywania operacji w systemie pomimo
przekroczonego limitu znajduj si w Module Administratora Grupy uytkownikéw Prawa do opciji.
Dopuszczalna warto dokumentu kredytowego — zaznaczenie pola i podanie kwoty wprowadza ograniczenie na warto pojedynczego
dokumentu kredytowego.
Dopuszczalna warto przeterminowanego kredytu — umoliwia wprowadzenie wartoci, powyej ktérej dla danego kontrahenta nie mona
wystawia dokumentéw zwizanych z zakupem towaréw. System poinformuje o tym za pomoc odpowiedniego komunikatu.
© Maksymalna ilo dokumentéw kredytowych - umoliwia okrelenie liczby dokumentéw nierozliczonych, po przekroczeniu ktérej
uruchomiony zostanie limit kupiecki.
© Maksymalna ilo dokumentéw przeterminowanych - umoliwia okrelenie liczby dokumentéw przeterminowanych, po przekroczeniu
ktérej uruchomiony zostanie limit kupiecki.
© Maksymalna ilo dni przeterminowania nalenoci - umoliwia okrelenie liczby dni przeterminowania nalenoci dokumentu, po
przekroczeniu ktérej uruchomiony zostanie limit kupiecki.
Maksymalna ilo pozycji na dokumentach — okrela maksymaln ilo pozycji, jaka powinna by wprowadzona na dokumentach sprzeday
wystawionych na danego kontrahenta. Kontrola limitu ma charakter informacyjny - system wywietla komunikat przy prébie dodania pierwszej
pozycji przekraczajcej limit, ale nie blokuje moliwoci wprowadzania kolejnych pozycji. Limit ten jest sprawdzany przy rcznym wpisywaniu
dokumentéw faktur sprzeday, zaméwie od odbiorcéw, ofert dla odbiorcéw oraz dokumentéw magazynowych WZ oraz podczas realizacji
zamowie od odbiorcéw. Podczas realizacji zaméwienia kontrahenta np. na dokument FA VAT, program uwzgldnia ww. parametr i w
przypadku iloci pozycji na zaméwieniu wikszej ni okrelony limit, wygenerowana zostanie odpowiednia ilo dokumentéw faktur.
llo dni na zwrot opakowa — pozwala na wprowadzenie indywidualnej iloci dni dla danego kontrahenta. Domylnie parametr ten jest
nieokrelony, co powoduje, e program bierze pod uwag warto wprowadzon w polu Ustawowa ilo dni na zwrot opakowa (parametr
w konfiguracji: Konfiguracja- Ustawienia Kontrahent Ogéine).
Zablokuj sprzeda — zaznaczenie pola blokuje wystawianie dokumentéw sprzeday na kontrahenta. Domylnie blokada bdzie obowizywa od
razu (pole Natychmiast). Moliwe jest réwnie okrelenie daty, od ktérej blokada sprzeday bdzie obowizywa (pole Od daty).
Zablokuj zakupy — zaznaczenie pola blokuje wystawianie dokumentéw zakupu na kontrahenta.
Zastrzec rozrachunki z kontrahentem tylko dla os6b uprawnionych — aktywacja opcji spowoduje, brak dostpu do informacji o
rozliczeniach prowadzonych z danym kontrahentem dla uytkownikéw, ktérzy w Module Administratora Grupy uytkownikéw Prawa do opcji ni
e posiadaj uprawnienia Dostp do rozrachunkéw dla kontrahentéw spoza grup operatora.
Sposo6b obsugi “Split payment” na przelewie — parametr umoliwia ustawienie domylnego sposobu obsugi mechanizmu Split Payment na
generowanych w systemie przelewach do kontrahenta.
Sugerowana kwota VAT podpowiadana przy przelewie SP — parametr umoliwia wskazanie na kontrahencie kwoty VAT, ktéra ma zosta
przeniesiona z dokumentu do rozrachunkéw. Parametr moe przyj wartoci: Cay VAT z dokumentu, Tylko VAT z pozycji MPP.



® Oznacz dokument jako MPP (Mech podziel. patnoci) - parametr powizany z ustawieniami dotyczcymi Mechanizmu Podzielone Patnoci.
Moe on przyj wartoci:
© Wg konfiguracji/definicji dokumentu - dokumenty wystawiane na kontrahenta bd oznaczane zgodnie z ustawieniami dotyczcymi
MPP w konfiguracji systemu oraz w definicji dokumentu
© Tak - na dokumentach wystawianych na kontrahenta dodawana bdzie adnotacja dotyczca Mechanizmu Podzielonej Patnoci, bez
wzgldu na to, czy dokument spenia warunki okrelone w konfiguracji systemu i definicji dokumentu.
© Nie - dokumenty wystawiane na kontrahenta nie bd oznaczane jako Mechanizm podzielonej patnoci bez wzgldu na ustawienia
w konfiguracji systemu i definicji dokumentu.
® Celeizgody przetwarzania danych osobowych - sekcja umoliwia dodanie zgody kontrahenta na przetwarzanie danych osobowych.
Moliwe jest dodanie pozycji ze sownika Rejestr celéw i zgdd przetwarzania danych osobowych, dostpnego w menu Sowniki Sowniki dla
kontrahentéw.

Zakadka 6. Odbierajcy, Trasy
® Odbierajcy — umoliwia wprowadzenie dla kontrahenta listy oséb i numeréw rejestracyjnych samochodéw odbierajcych towar i faktury.
W sekcji Podpis kwalifikowany moliwe jest wprowadzenie danych dotyczcych podpisu kwalifikowanego, ktérym bdzie si posugiwa osoba
odbierajca:
© Numer seryjny certyfikatu
© Wystawca certyfikatu
© Posiadacz — podmiot posiadajcy certyfikat
® Trasy — kontrahenta mona przydzieli do jednej lub kilku zdefiniowanych w sowniku tras. Przydzielone kontrahentom trasy mog by nastpnie
wykorzystywane jako parametr podczas ustalania filtrow.

Zakadka 7. Cechy

Suy do przypisania cech kontrahentéw zdefiniowanych w menu Sowniki Sowniki dla kontrahentéw Cechy kontrahentéw.

Zakadka 8. Uwagi i ostrzeenia

Zakadka pozwala na wprowadzenie uwag i informacji o charakterze ostrzegajcym dotyczcych kontrahenta. Wprowadzone wartoci s wywietlane przed
wystawieniem dokumentu.

Zakadka 9. Dodatkowe adresy

Umoliwia wprowadzenie dodatkowych adreséw kontrahenta. Moe by stosowany np. gdy kontrahent posiada dwa adresy w jednej firmie:
korespondencyjny i windykacyjny.

Zakadka 10. Osoby kontaktowe

Zakadka umoliwia tworzenie spis oddziadw kontrahenta oraz oséb kontaktowych w ramach oddziadw.
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Zaznaczenie opcji Wiele oddziaéw umoliwia wprowadzenie do systemu danych dotyczcych oddziadw firmy.

Oddzia oraz osob kontaktow naley utworzy za pomoc opcji Dodaj (F3):
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Pole Typ oddziau uzupeniane jest wartociami ze sownika dostpnego w formie listy rozwijanej oraz w menu pola opcja Wybierz (F6). Z tego poziomu
mona edytowa oraz dodawa pozycje sownika.
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Zaznaczenie opcji Domylny oddzia dla dostawy, umoliwi automatyczne uzupenienie oddziau na zakadce Dostawa na wystawianych dokumentach.
Opcja dostpna jest dla danego stanowiska wtedy, gdy przydzielony jest modu CRM.

Zakadka 11. Dokumentacja

Umoliwia dodanie dokumentéw zewntrznych dotyczce danego kontrahenta, np. umowy, oferty itp. Zakadka jest widoczna, jeeli firma posiada licencj
na modu CRM i utworzona zostaa baza dodatkowych dokumentéw. Na zakadce tej moliwe jest dodanie dokumentu z pliku, ze skanera oraz z e-maila.
Dodatkowo mona okreli sposéb przechowywania plikéw: w bazie dodatkowych dokumentéw lub jako cieki do pliku. W konfiguraciji systemu znajduje si

parametr Maksymalny rozmiar pliku dokumentacji umieszczonego w bazie dodatkowych dokumentéw (KB), ktéry umoliwia okrelenie maksymalnego
rozmiaru dodawanego pliku.
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Na zakadce 3 Cechy moliwe jest dodanie cechy ze sownika Cechy dokumentacji, natomiast zakadka 4 Uprawnienia pozwala na okrelenie uprawnie
uytkownikéw do podgldu (F2), edycji (F3) oraz usuwania dokumentac;ji (F8).

Zakadka 12. Samochody

Umoliwia ewidencj samochodéw kontrahenta.

Zakadka 13 Serwis

Zakadka jest dostpna, gdy stanowisko ma przydzielon licencj na modu Serwis. Prezentuje ona przedmioty kontrahenta, ktére mona wskaza
w zleceniu serwisowym (w module Serwis) oraz powizane z nimi zlecenia serwisowe. Moliwy jest podgld danych przedmiotu oraz zlece serwisowych
za pomoc przycisku Podgld (F3) oraz opcji w menu pod prawym przyciskiem myszy.

Zakadka 14. Import z oddziadw

Zakadka jest dostpna po wczeniu w konfiguracji systemu parametru Kontrahentéw wyszukuj po dodatkowym numerze zewntrznym (Zakadka "14
Import z oddziaéw" w danych kontrahenta) znajdujcego si w menu System Konfiguracja Ustawienia Ksigowo Import. Jest ona cile powizana

z funkcjonalnoci importu danych w formie paczki z dokumentami w module Finanse i Ksigowo. Zakadka umoliwia wprowadzenie numerow
zewntrznych oddziaéw kontrahenta. Nastpnie podczas importu paczki system identyfikuje kontrahenta na podstawie kodu i oddziau podanego w
paczce.

Zakadka 15. Zestawienie owiadcze

Zakadka widoczna jest dla kontrahentow, ktérzy na zakadce 1 Podstawowe, w polu dziaalno maj wskazan warto Rolnik ryczatowy. Suy do
wprowadzenia owiadcze wymaganych przepisami ustawy o podatku od towardw i usug. Informacje zdefiniowane w tej zakadce s wykorzystywane w
dokumentach zakupu (w moduach: Handlowo-Magazynowym oraz Finanse i Ksigowo) oraz deklaracji JPK_FA_RR.

W oknach edycyjnym dokumentéw wystawianych na rolnika ryczatowego na zakadce Inne znajduje si sekcja Zestawienie owiadcze, o ktérych mowa
w art. 116 ust. 4 i 4a., ktéra umoliwia dodanie owiadcze zdefiniowanych w danych kontrahenta.

Zakadka 16. Oznaczenia JPK

Zakadka pozwala na wprowadzenie oznacze dokumentéw dla JPK, ktére bd automatycznie dodawane na wszystkie typy dokumentéw wystawianych
na danego kontrahenta. Z uwagi na to, e wikszo oznacze dokumentéw dla JPK jest dedykowana okrelonym transakcjom, towarom/usugom, ktére mog



nie wystpowa w kadej transakcji z kontrahentem, zalecane jest wprowadzenie na zakadce wycznie oznacze odnoszcych si do typu kontrahenta - np.
TP - Istniejce powizania midzy nabywc a dokonujcym dostawy towaréw lub usugodawc, o ktérych mowa w art. 32 ust. 2 pkt 1 ustawy.

Zakadka 17. Aplikacja Windykator

Na zakadce moliwe jest oznaczenie kontrahenta jako podlegajcego windykacji (za pomoc aplikacji wysyane bd automatyczne wiadomoci
0 patnociach) oraz zaznaczenie opcji wysyki dodatkowej wiadomoci do odbiorcy. Zakadka jest zwizana z zewntrzn aplikacj Windykator, kt6ra
automatyzuje wysyk powiadomie dotyczcych patnoci i wezwa do zapaty. Aplikacja dostpna jest jako dodatkowo patne narzdzie.

W oknie danych kontrahenta na panelu zakadek dostpny jest przycisk Widoczno zakadek, ktéry umoliwia wybér zakadek widocznych w oknie.

18 & Odbierajacy, Trasy I Cechy 8 Uwagi i ostrzezenia
atow 16 Oznaczenia JPK 17 Aplikacja "Windykator" E
E] widocznoi¢ zakladek — O o
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Moliwe jest wprowadzenie filtru, ktéry usprawni uruchamianie okna, zawajc zakres wywietlanych pozycji ze spisu kontrahentéw. Opcja ma
zastosowanie w przypadku firm, ktére posiadaj wielu zdefiniowanych w sowniku kontrahentéw, co moe wydua czas adowania si danych w oknie. Za
pomoc parametru Wcz obsug kontrahentéw géwnych, znajdujcego si w menu System Konfiguracja Ustawienia Optymalizacja szybkoci
uruchamiany jest mechanizm rozdzielajcy kontrahentéw na géwnych (takich, z ktérymi firma najczciej wspdpracuje, najczciej wystawia dokumenty
itp.) oraz pozostaych. W oknie sownika Kontrahenci menu pod prawym przyciskiem myszy Dodatkowe znajduj si opcje Przerzu do géwnych
(Ctrl+G) i Przerzu do pozostaych (Ctrl+F), ktére umoliwiaj przydzielenie kontrahentéw do odpowiedniego filtra.
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W oknie spisu kontrahentéw dostpny bdzie przycisk Poka tylko géwnych umoliwiajcy wywietlenie wycznie géwnych kontrahentéw firmy, filtr ten jest
wczany automatycznie podczas uruchamiania okna Kontrahenci.
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Wywietlenie pozostaych pozycji sownika jest moliwe za pomoc przycisku Poka wszystkich.
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Kontrahentéw mona sortowa i filtrowa. Za pomoc opcji Ustal filtr lub klawisza funkcyjnego <F7> uytkownik moe zdefiniowa parametry, wedug
ktérych wywietlone zostan dane w oknie.

Pozostaw do przegladania pozycje spetniajace warunki *
Pole Warunek Wartoié{od,do)
T - | - c

i lub ~ W Srodku
Pokaz wszytkie dostepne pola " Filtruj . Zamknij | (& Pomoc

Parametry definiowane przez uytkownika mona wywietla w kilku liniach wybierajc przyciski i/lub. Zwiksza si w ten sposob liczba moliwoci
w poszukiwaniu dokumentow.

W oknie Pozostaw do przegldania pozycje speniajce warunki dostpne s pola:

® Pole - naley wybra kryterium (kolumny w oknie danych), wedug ktérego bd przeszukiwane dane. Domylnie na licie wyboru prezentowane s
kolumny aktualnie widoczne w oknie, zaznaczenie parametru Poka wszystkie dostpne pola spowoduje rozszerzenie listy wyboru o wszystkie
moliwe do wywietlenia kolumny w oknie.

® Warto(od,do) - w zalenoci od wskazanego warunku naley wprowadzi warto, wedug ktérej filtrowane bd dane, np. okreli zakres od-do
filtrowanych numeréw kontrahentéw. W polu Warto mona wpisa ca nazw, lub zastosowa znaki specjalne ,*” oznaczajcy dowolny cig liter lub
znak ,!” oznaczajcy jedn dowoln liter. Znak ,*" moe suy np. do wybrania wszystkich kontrahentéw zaczynajcych si od wybranej litery.

® Warunek - naley okreli wskaza jeden z wariantéw traktowania wpisanej dalej wartoci, np:

o Znak ,=" powoduje, e wpisana warto musi by réwna wartoci wybranego pola w tabeli.

© Znak ,<>" 0znacza, e uwzgldniane bd wartoci inne ni te, ktére s wpisane.

© Znaki <", ,>"w przypadku pdl liczbowych peni funkcj zgodn z zasadami matematycznymi, natomiast w przypadku wyrae literowych
(np. Miejscowo) znak ,<" oznacza wczeniejszy w alfabecie.

o w zakresie, pozwala znale przedzia danych (np. wpisy w ksidze od nr 130 do nr 150).

Przykad zadawania warunkéw filtréw oknie Kontrahenci:

Zaoeniem filtru jest wyszukanie kontrahentéw z Warszawy, ktérych nazwa koczy si na litery ,la”. Powyszy warunek ma zosta zastosowany
do kontrahentéw o numerze od 7 do 13. W tym celu naley:

® w pierwszym polu wybra warto Miejscowo

® w polu Warunek wybra ,="

® w kolejnym polu wprowadzi warto Warszawa. W polu Warto mona dla skrécenia, wprowadzi warto Warsz*. Oznacza to, e program wyszuka
wszystkich kontrahentow, dla ktérych miejscowo zaczyna si od liter ,Warsz".

® za pomoc przycisku i naley doda warunek na pole Numer, w polu Warunek wskazujc w zakresie oraz okrelajc zakres numeréw od 7 do 13

® zapomoc przycisku i naley doda kolejny warunek na pole Nazwa, w polu Warunek wybierajc ,=", a w Wartoci wpisujc *la
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Aby filtr by aktywny naley uy przycisku Filtr aktywny

Y

lub kombinacji klawiszy <Ctrl+F7>.

Inny spos6b przegldania dokumentéw w aktywnym oknie prezentuje opcja sortowania znajdujca si pod przyciskiem Sortuj
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Kolumny do sortowania naley wybra poprzez zaznaczenie wybranych nazw. Wana jest kolejno zaznaczania - np. jeli pierwszy zaznaczony zostanie In

deks, to najpierw po nim odbdzie si sortowanie. Po wyczeniu pola Jedna kolumna moliwe jest zaznaczenie kilku kolumn réwnoczenie, informacja
o kolejnoci sortowania jest widoczna jako liczby w nawiasach. Operacja ta aktywuje réwnie opcj Szukanie po kolumnie pierwszej lub ostatniej.
Wyszukiwanie danych po kolumnie sortowanej moliwe jest poprzez wprowadzenie z klawiatury pierwszych liter wyrazu. Do wycofania
wprowadzonego tekstu suy klawisz <Backspace>.

W przypadku, gdy dla danego stanowiska przydzielona jest licencja na modu CRM, z poziomu okna Kontrahenci moliwe jest generowanie zdarze
CRM zwizanych z obsug kontrahentow:




@

* Wylij e-mail (Ctrl+M) i opcja umoliwia wysyk wiadomoci e-mail do danego kontrahenta. Do jej dziaania niezbdna jest konfiguracja
klienta poczty w systemie Streamsoft. Poniej link do szczegdéowego opisu konfiguraciji klienta poczty w systemie Streamsoft: https://portalklien

ta.streamsoft.pl/fag/konfiguracja-klienta-poczty-w-systemie-streamsoft/.
e

® Zanotuj kontakt (Shift +F3) == uruchamia okno suce do notowania kontaktéw z kontrahentem. Zostanie on automatycznie dodany

w module CRM do listy kontaktéw wykonanych do kontrahenta.

=
® Zle zadanie i @
(Shift+Ctrl+F3)

- umoliwia zaplanowanie zadania dla operatora dotyczce danego kontrahenta. Zostanie ono

automatycznie dodane do spisu zada danego operatora w module CRM.

W oknie Kontrahenci moliwy jest bezporedni dostp do warunkéw sprzeday danego kontrahenta (bez koniecznoci edycji jego danych). Naley ustawi si

=
na wybranym kontrahencie i wybra przycisk Warunki sprzeday (Ctrl+P)

dostpne s opcje podgldu (przycisk Podgld), zapisu w formacie pdf (przycisk Do PDF) drukowania (przycisk Drukuj), wysyki e-mailem dany dokument
. Dodatkowo w oknie tym, w polu Dla kartotek drukowa moliwy jest

(przycisk Wylij) oraz moliwo edycji ustawie wydruku dokumentu (przycisk Opcje)
wybor wydruku identyfikator kartoteki lub nazwy dugiej.

. Uruchomione zostanie okno wydruku Warunki sprzeday, w ktérym

=

Dla kartatek, drukowad | v|
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W menu pod prawym przyciskiem myszy Podstawowe znajduje si Warunki zakupu, dostpna. Dziaa ona analogicznie do opcji Warunki sprzeday, z

tak rénic, e wywietla dane z uméw z dostawcami.

Ponadto w oknie Kontrahenci dostpne s opcje:

® Status kontrahenta (Ctrl+Spacja) - uruchamia okno prezentujce informacje o kontrahencie takie jak dane adresowe, osoby kontaktowe,

dane o nalenociach i zobowizaniach czy limity kupieckie. W oknie dostpne s zakadki Zestawienia, prezentujca dane o zakupach/sprzeday w

formie wykresu oraz Pulpit, umoliwiajca wywietlanie danych o kontrahencie bazujcych m.in. na zapytaniach SQL.

® Zestawienia - umoliwia wywietlenie zestawie: Historia sprzeday (Shift+Alt+S) oraz Historia zakupu (Shift+Alt+Z).

® Zadzwo - umoliwia poczenie telefoniczne z wybran osob kontaktow kontrahenta lub na numer kontrahenta przy uyciu zewntrznego
oprogramowania centrali telefonicznej. Dziaanie opcji wymaga instalacji odpowiednich sterownikéw do centralki na urzdzeniu, ktére bdzie
wykorzystane do wykonywania pocze oraz ustawienia parametrow w konfiguracji systemu Ustawienia System Wybor linii dla obsugi
centralki telefonicznej oraz posiadania licencji na modu Menader rozszerze.

® Poka na mapie (Ctrl+N) - opcja uruchamia okno z map prezentujc lokalizacj kontrahenta, ktéra ustalana jest na podstawie adresu na

zakadce 1Podstawowe w danych kontrahenta.

System umoliwia edycj danych kontrahenta na dwa sposoby:

® Popraw (F5) to standardowa opcja edycji danych kontrahenta, po uyciu ktérej zmienione dane bd zaczytywane na przysze dokumenty

(wystawione ju po edycji danych). Jest to zalecana metoda edycji danych kontrahenta, w razie koniecznoci poprawy danych kontrahenta na

istniejcych w systemie dokumentach, sugerowan operacj jest wystawienie dokumentéw korygujcych (np. noty korygujcej).

Popraw (F5)

|
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zmiany na dokumentach
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® Popraw bez zapisu do historii (Ctrl+F5) - za pomoc tej opcji dane zostan zmienione zar6wno na kontrahencie jak i zmienione zostan dane

historyczne. Po wykonaniu operacji nowe dane bd widoczne na nowych dokumentach jak réwnie zostan zmienione dane na dokumentach ju

wystawionych w przeszoci. Ograniczeniem zakresu dokonania zmian przez system na istniejcych ju dokumentach jest moment zastosowania

standardowej opcji Popraw (F5).
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Popraw bez zapisu do
Popraw (F5) historii (Ctrl+F5)

| | )

STYCZEN LUTY MARZEC KWIECIEN MAJ CZERWIEC LIPIEC SIERPIEN | WRZESIEN

F 3
A J

zmiany na dokumentach

G} Z uwagi na znaczn ingerencj w historyczne zapisy, zalecane jest rozwane stosowanie opcji Popraw bez zapisu do historii (Ctrl+F5).

Operacje grupowe

System umoliwia grupow edycj ustawie dotyczcych kontrahentéw. Opcja jest dostpna w menu pod prawym przyciskiem myszy Podstawowe Operacje
grupowe Grupowe ustawienie danych.

Okno podzielone jest na zakadki odpowiadajce zakresowi parametréw moliwych od edyciji:

1Wybor - naley okreli czy zmiany s wprowadzane dla zaznaczonych kontrahentéw czy dla wszystkich w oknie.

2 Grupy - umoliwia ustawienie wartoci ze sownika Grupy kontrahentéw.

3 Cechy - umoliwia ustawienie cech ze sownika Cechy kontrahentéw.

4 Warunki sprzeday - pozwala na edycj parametréw dotyczcych m.in. rabatéw kontrahenta, cen sprzeday, sposobéw patnoci, naliczania
odsetek, wskazania kierowcy, przedstawiciela handlowego oraz grupy rozrachunkowej sprzeda.

5 Limity i blokady - umoliwia edycj parametréw dotyczcych limitéw kupieckich oraz blokad sprzeday i zakupu.

6 Trasy - umoliwia ustawienie wartoci ze Trasy.

7 Inne - zawiera parametry dodatkowe, znajdujce si w danych kontrahenta na zakadkach 1 Podstawowe i 2 Inne, takie jak m.in. operator
prowadzcy, kontrahent handlowy, cykliczno odwiedzin, obsuga KSeF. Ponadto pozwala na edycj priorytetu kontrahentéw oraz ustawie
dotyczcych aplikacji Windykator.

8 Warunki zakupu - umoliwia edycj iloci dni na termin oraz sposobu patnoci oraz wskazanie grupy rozrachunkowej zakup.

9 Cele przetwarzania danych - umoliwia grupowe dodanie celi oraz zg6d na przetwarzanie danych osobowych.

10 MPP, Split Payment - ustawienia obsugi Split payment i MPP na dokumentach wystawianych na kontrahentéw.



Grupowe ustawianie danych kontrahentdw >

8 Cele przetwarzania danych 10 MPP, Split Payment
5 Limity i blokady 6 Trasy ZInne 24 Warunki zakupu
1 Wybér kontrahentéw 2 Grupy 3 Cechy 4 Warunki sprzedazy

Ustaw dla kontrahentow

® Zaznaczanych Autamatyczne odznaczanie kantrahentdw

Wizznztkich w okhie
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Pracownicy

Sownik jest automatycznie aktualizowany na podstawie danych kadrowych z moduu Kadry i pace, moliwe jest réwnie z rczne wprowadzenie danych
pracownika.

Pole Numer ksigowy jest numerem, na podstawie ktérego budowana jest analityka pracownika na potrzeby ksigowania dokumentéw w module
Finanse i Ksigowo. Program posiada wbudowan kontrol poprawnoci numeréw NIP i PESEL, jeeli wprowadzony numer jest nieprawidowy lub
niezgodny z formatem obowizujcym w danym kraju, to jego kolor zmieni si na czerwony.

Za pomoc opcji Pracownik widoczny w sownikach moliwe jest ograniczenie iloci pracownikéw widocznych w module Finanse i ksigowo.
Z uwagi na wystpowanie sownika Pracownicy w rénych moduach systemu Streamsoft, istnieje moliwo ograniczenia widoku danych wraliwych do

imienia, nazwiska i numeru akt. Suy do tego parametr w menu System Konfiguracja Ustawienie System Dodawanie i poprawa danych
pracownikéw tylko w module KDPL, w innych moduach pokazuj tylko imi, nazwisko i nr akt.



Dane pracownika >

Podstawowe
Mrakt 884 Mr K giegowy 884
Mazwizko Mowak
Imie Aleksander

Pesel 85051524403

Mip
Bank
Barik. "
FK.onto bankowe |68 5200 0000 0001 0004 0000 0005 |
~ Pracownik widoczny w stownikach
Powigzania " Zapisz # Anulyj () Pomoc

Grupy rodkéw trwaych. Rodzaje grup

Grupy su do czenia rodkéw trwaych w zbiory uatwiajc ich wyszukiwanie i filtrowanie. Mog posiada struktur drzewiast lub pask. Kada struktura grup
nazywana jest w systemie rodzajem grup. llo moliwych do zdefiniowania w systemie rodzajéw grup jak i grup w obrbie kadego rodzaju jest
nieograniczona a jeden rodek trway moe zosta przypisany do wielu ronych rodzajéw grup.

Rodzaje grup s mechanizmem umoliwiajcym uytkownikowi indywidualny podzia skadnikéw majtku trwaego na zbiory inne, ni dostpne standardowo
w programie np., Klasyfikacja T lub miejsce uytkowania.

Rodzaje grup mona definiowa w menu Sowniki Rodzaje grup rodkéw trwaych, za pomoc opcji Dodaj (F3) D‘E‘

§ [
Nastpnie w menu Sowniki Grupy rodkéw trwaych za pomoc opcji Dodaj grup podrzdn (F3) |—3J' lub Dodaj grup réwnorzdn (F3) ® mona doda
grupy rodkéw trwaych. Opcje dostpne s réwnie bezporednio podczas edycji danych rodka trwaego na zakadce Grupy.

Tworzenie nowego sownika naley rozpocz zawsze od grupy podrzdnej <F3>. W oknie edycyjnym naley poda Kod oraz Nazw. Kod grupy to pole, ktére
naley wypeni liczb lub skrétem wprowadzonej nazwy. Kody grup nie mog si powtarza w obrbie tej samej gazi.



Grupy srodkow trwatych - Podstawowe

B R LD E=aE %Y

Kod Mazwa Kod ztoZzony

Grupa srodkow trwakych >

Grupa nadrzedna

Grupa

F.od |:| Mazwa

. Zapisz 2> Anuluj i Pomoc

Rozbudowa gazi grupy polega na ustawieniu kursora na wybranej grupie oraz dodaniu grupy podrzdnej.

Grupy srodkdw trwabych - Podstawowe

Rl 2 e B 24 %

Kod Nazwa Kod ztoZony
o Grunty om
Grupa srodkdw trwakych X

Grupa nadrzedna
o1
Grunty

Grupa

K.od I:I Mazwa
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Cechy rodkéw trwaych



Cechy to dodatkowe, wykorzystywane w przedsibiorstwie, wartoci okrelajce kartotek rodka trwaego np., data nastpnego przegldu, data ostatniego
remontu, numer nadwozia, numer podwozia, powierzchnia, kubatura itp.

W oknie edycyjnym znajduj si pola:

® Nazwa — nazwa cechy,
® Typ — naley okreli typ cechy:
o tekst: cig 35 znakéw
O liczba: z zakresu —999 999 999 999,99 do 999 999 999 999,99
o data: w formacie rrrr-mm-dd
© logiczny
® Opis — umoliwia wprowadzenie wasnego opisu cechy, widocznego wycznie w programie.
® Warto domylna — program bdzie podpowiada wprowadzon warto cechy.
® Blokuj wywietlanie cechy w oknie edycji - po zaznaczeniu parametru, dana cecha nie bdzie widoczna w oknie kartoteki. Cecha ta nadal moe
by wykorzystywana w zestawieniach i rozwizaniach dodatkowych (np. procedurach).
® Aktywny — wyczenie znacznika spowoduje, e cecha nie bdzie wywietlana na licie w kartotece rodka trwaego.

Cecha >
3 Uprawnienia szybkigj edycji

1 Podstawowe 2 Wartosci

Mazwa |Status ST

Tup Tekst "
Opiz Status ST

Wartodd dormyéinag Mie

Shidr wartodci | status >

~ | 'nbor wartogci cechy twlko ze spisu wartosc

~| Edycja bezpogrednio na tabel [szvblka edycia)
Blokuj wswietlanie cechy w oknie edycii
Wumagana

~ | Al bmna
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W przypadku cechy typu Tekst w oknie dostpne s dodatkowe pola i parametry:

® Wartoci — dodatkowa zakadka, ktéra umoliwia zdefiniowanie zestawu wartoci do wyboru w polu cechy. Zaznaczenie parametru Wybér
wartoci tylko ze spisu wartoci spowoduje, e do cechy nie bdzie mona wprowadzi rcznie innych wartoci ni zdefiniowane w spisie.
® Wybor wartoci cechy tylko ze spisu wartoci - pozwala na wskazanie zdefiniowanego zbioru wartoci.

® Edycja bezporednio na oknie tabeli (szybka edycja) - parametr jest aktywny po zaznaczeniu Wybér wartoci cechy tylko ze spisu wartoci.
Pozwala na ustawianie wartoci cechy bezporednio na oknie z tabel, np. w oknie ewidencji rodkéw trwaych. Opcja edycji dostpna jest pod
prawym przyciskiem myszy w kolumnie z cech. Szczegdy opis funkcjonalnoci dostpny jest w osobnym materiale na Portalu Klienta: https://por
talklienta.streamsoft.pl/fag/cechy-szybkiej-edycji/.


https://portalklienta.streamsoft.pl/faq/cechy-szybkiej-edycji/
https://portalklienta.streamsoft.pl/faq/cechy-szybkiej-edycji/

P ;\Q Kontrahenci X

Posrednicy N © MNumer ™ |dentyfikator
) 0 JEDNORAZOWY
A Szukaj
o 2 STREAMSOFT
[ Wszystkie | 3 FIRMA HANDLOWA J.KOSINIAK
T 4 PPHU OSKAREK
5 KERAMZYT
02-Detal .
6 PEATNOSCI ELEKTROMNICZNE
7 WEI TAI-PUR

=]

DIPLOMA GMEH
ENTREPRISE FRAMCAISE
10 PIERRE FORGERON

w

11 ZDEMEK MATINIUK

BEBEDL® B VY %8 YS X

Nip

929-185-...

41670088,
97112448,
94343584,
20900008...
78045613...

78945

37746870..
53554752...

Kra
PL
PL
PL
PL
PL
PL
CH
DE
FR.
FR
CZ

Migjscowoid

ZIELONA GORA  +f zwenyfikowany

Warszawa
Radom
Wrodaw
Warszawa
Beijing

EBerlin
Malesherbes
QOrlean

Leske Mesto

Status kontrahenta - Cecha

H

dl

9 terminowy
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nowy
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nowy
o terminowy
v zweryfikowany
Usur wartosé cechy
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Formularze kodow paskowych

W tej opcji mona zdefiniowa wzorce (formularze) dla wydrukéw kodéw paskowych uywanych do ewidencjonowania rodkéw trwaych. Dostpna jest
w oknie Sowniki Ewidencja rodkéw trwaych menu kontekstowe (pod prawym przyciskiem myszy) Drukuj kody paskowe (Ctrl+F9).

Wydrukowan etykiet mona umieci na rodku trwaym i uywa do identyfikacji, np. za pomoc urzdze do inwentaryzacji jak kolektory danych.

Formularz kodu paskowego

Kad |éT+nr.inw.

M azwa |QT+nr.inw

pot

Wistaw z pliku

Kod fomularza | @ST_KST~~

Wwiubierz zmienna

(@#. ~~ (Kody sterujace)

2 Test @&Licznik~~ (licznik)

— @ST_DataFrzyjecia~~ (data przyjecia)
E@ST_KETv-- (KST)

@ST_MatOdp~~ (materialnie cdpowiedzialny)
@ST_MiejUzytk~~ (miejsce uZytkowania)

@ST_MiejUzytkZlo~~ (miejsce uZytkowania ztoZone)
@ST_Mazwa~~ (nazwa srodka trwatego)

L]
k;mm:

Definiujc kod formularza, czyli sposéb generowania kodu paskowego, moliwe jest uycie zmiennych, ktére w momencie drukowania bd przyjmowa

odpowiednie dane ze rodka trwaego. Dostpne s:

kody sterujce — kody sterujce dla drukarki

KT

materialnie odpowiedzialny

miejsce uytkowania

miejsce uytkowania zoone, nazwa rodka trwaego




® numer inwentarzowy

Do wykonania wydruku konieczne jest ustawienie parametréw dotyczcych w menu System Konfiguracja Ustawienia Drukarka kodéw paskowych:

B konfiguracia = O X
LN A, 1) = N f—
/;\ I\é_g I:I W & Ua:‘J % D/ = I\E/I ~
‘Wwipisz szukany parametr b4 Parametr “Warosc

Fo artu

~ :% Ustawienia * Numerportu 1
_ Kodowanie polskich liter Windows
’ %z,».g Kontrahent Rodzaj ceny drukowany dia kartoteki Cena rodzaj brutio
z E Kartoteki magazynowe Uzyj kadow inigjujazych MNIE
¥ Dokumenty U2y koddw zakafczajgoych MIE
b % Rozrachunki Zazdb sieciowy pod ktdrym znajduje sie drukarka kodéw paskowych (np. "W 12 W127.0.01zebra

> || KsiegowosE

> z% Ksiega podatkowa

> Wydruki

» Drukarka fiskalna
Drukarka koddw paskowych
r'__}' Katalogi
Eﬂ Archiwizacja

O - MNazwa  Fodzajporu
> =l Srodki trwate

Wwartofé  Zasdb sieciowy

> I:ﬁ? Inwentaryzacja Scietka  Ustawienia - Drukarka kodow paskowych
3 ;r’in Serwis v Zapisw  Parametry stanowiska zapisywane w systemie

Alternatyw dla opcji kodéw paskowych jest utworzenie formularza definiowanego, dostpnego w przypadku posiadania licencji na modu Raporty
i formularze.

Bilans otwarcia

Bilans otwarcia rodkéw trwaych, dostpny w menu rodki trwae, umoliwia wprowadzenie oraz modyfikacj danych dotyczcych rodkéw trwaych
uytkowanych w przedsibiorstwie. Funkcja ta pozwala na prowadzenie ewidencji oraz naliczanie amortyzacji.

Moliwe jest wprowadzenie bilansu otwarcia wycznie na 1 stycznia wybranego roku. Jeli w roku wprowadzania systemu naliczano ju rcznie amortyzacj
w jednym lub kilku miesicach, wéwczas naley wprowadzi bilans otwarcia na 1 stycznia tego roku, a nastpnie w poszczeg6lnych miesicach wystawi
dokumenty obrotu majtkiem trwaym Przyjcie rodka trwaego (OT), Likwidacja rodka trwaego (LT) oraz obliczy amortyzacj poréwnujc uzyskane wyniki.

Program oblicza amortyzacj miesiczn dzielc przez 12 warto amortyzacji rocznej i zaokrglajc poszczegoélne kwoty do dwéch miejsc po przecinku
zgodnie z regu 5 w gér i 4 w dé dla trzeciego miejsca po przecinku.

Przykad:
rodek trway, ktérego warto nabycia wynosi 7014 z, amortyzowany liniowo ze stawk 7%:

® Amortyzacja roczna = 7014 * 7% = 490,98 z
® Amortyzacja miesiczna = 490,98 / 12 = 40,915 z - po zaokrgleniu 40,92 z

Szczegdbln uwag naley zachowa przy wprowadzaniu kwot skadajcych si na bilans otwarcia wartoci pocztkowej oraz umorzenia rodkéw trwaych.
System przy wprowadzaniu bilansu otwarcia wymaga od uytkownika podania dla kadego rodka trwaego nastpujcych kwot wpywajcych na péniejsze
obliczenia amortyzac;ji:

® Warto nabycia / Warto bilansowa rodka trwaego na pocztek roku rozpoczcia eksploatacji (warto brutto)
® Umorzenie bilansowe / podatkowe - warto umorzenia na pocztek roku rozpoczcia eksploatacji.

Poprawno wprowadzenia bilansu otwarcia wartoci i umorzenia dla poszczegoélnych grup klasyfikacji T mona sprawdzi za pomoc
zestawienia dostpnego w menu Zestawienia Warto umorz. i amort. wg KT.

Okno edycyjne danych rodka trwaego



Nowy rodek trway do bilansu otwarcia naley wprowadzi za pomoc opcji Dodaj (F3). Okno pozycji bilansu otwarcia jest podzielone na zakadki, pomidzy
ktérymi mona przecza si za pomoc myszki lub klawiszy (Alt+nr zakadki).

Dokument dotyczacy srodka trwatege - 1 samochéd osobowy KIA X
1 Podstawowe 2 Grupy 3 Cechy 4 Opis, uwagi 5 Dekretacja
Dokument bilansu otwarcia
Mr dokummenty BO z dnia | 2025-01-01 Ma podstawie z dria
Data prayjecia 2024-08-01
Dane srodka trwatego
Mr inwentarzowy |1 ] Fodzaj skbadnika  Srodki trwate w
Mazwa samochdd osobowy KIA
Migjzce usytkowania Koszty ogdlnego zarzadu »
I aterialnie odpowiedzialny > Tyt whasnosci Whasne w przedsiebiorstwie w
F.ontrakhent dzierzawigoy Producent/dostawca >
Mr zemjny
Klasyfilkacia 5T 741 » | SBamochody osohowe
Wartosci poczatkow
Wartode nabycia 170 000,00 Data umaorzenia
‘warto#¢ bilansowa 170 000,00 IUmarzenie bilansowe 14 167,00
Wartodd podatkowa 170 000,00 Umarzenie padatkowe 10 625,00
Amortyzacja bilansow Amortyzacja podatkow
tetoda amortyzacii liniowa w Zamigzzony Metoda amortyzacii liniowa w Zawiegzony
Stawika amortyzacii | 20,00% 1,00 Stawka amoryzaci | 15,00% 1,00
Okres amortyzac) miesieczny Okres amortyzaci miesigczny
Amortyzu) 30% Mie w Arnortyzu) 30%  Nie w
Amortyzo] W miesiacu nastepujacym po mies « Amortyzu) W miesiacu nastepujacym po mies «
“whart, odzyskana Brak wartosci ~ 0,00
Amort, woroku prviecia  MNie w 0,00
Arnart. v raku preyiecia  Mie w 0,00
" Zapisz 2 Anuluj @ Pomoc

Zakadka 1 Podstawowe

Nr dokumentu — kolejny numer dokumentu BO,
Z dnia — data dokumentu BO — warto pola ustawiana jest automatycznie (1 stycze wybranego roku) i nie jest edytowalna.

Na podstawie, z dnia — nazwa, numer i data dokumentu przyjcia

Numer inwentarzowy — numer, ktory zosta przypisany dla rodka trwaego w chwili przyjcia do eksploatacji. Do podpowiedzi kolejnego
numeru inwentarzowego suy ikona znajdujca si z prawej strony pola. Pole jest wymagane do uzupenienia.
Rodzaj skadnika — rodzaj rodka trwaego wybierany z listy rozwijanej.

Dostpne wartoci:

© rodki trwae




© niematerialne i prawne
© Niskocenne skadniki majtkowe
© Niskocenne WNiP

Nazwa — nazwa opisowa rodka trwaego.
Miejsce uytkowania — umoliwia wskazanie jednostki organizacyjnej, w ktérej uytkowaniu znajduje si rodek trway.
Materialnie odpowiedzialny — umoliwia wskazanie pracownika ze sownika Pracownicy, ktéra bdzie materialnie odpowiedzialna za rodek
trway.
Tytu wasnoci — pole informacyjne okrelajce typ wasnoci rodka, do wyboru dostpne s wartoci ze spisu:
wasne w przedsibiorstwie
wasne wydzierawione
inwestycje w obcych obiektach
obce przyjte w dzieraw
oddane w leasing
przyjte w leasing
© obce wydzierawione
Kontrahent dzierawicy — pole dostpne po wyborze tytuu wasnoci: wasne wydzierawione lub obce wydzierawione. Umoliwia wskazanie
wartoci ze sownika systemowego Kontrahenci.
Producent / dostawca — pole informacyjne, umoliwia wskazanie producenta/dostawcy ze sownika Kontrahenci.
Nr seryjny — pole informacyjne. W pole mona wprowadzi numery seryjne czci skadowych.
Warto bilansowa - bilans otwarcia wartoci rodka trwaego na pocztek roku. Warto ta brana jest do dalszych oblicze amortyzacji bilansowe;j.
Umorzenie bilansowe - bilans otwarcia umorzenia na pocztek roku.
Warto podatkowa — bilans otwarcia wartoci podatkowej rodka trwaego na pocztek roku. Dostpne po wprowadzeniu znacznika w polu po
lewej stronie. Umoliwia prowadzenie amortyzacji w aspekcie bilansowym i podatkowym. Od wprowadzonej w to pole wartoci jest obliczana cz
podatkowa amortyzacji — stanowica koszt uzyskania przychodu.
Nr seryjny — pole umoliwia wprowadzenie numeru seryjnego posiadanego przez rodek trway.
Klasyfikacja T — naley wskaza klasyfikacj rodka trwaego ze sownika.
Wartoci pocztkowe - w sekcji znajduj si pola dotyczce wartoci nabycia, bilansowej i umorze. Po zaznaczeniu znacznika Warto podatkowa
pole bdzie dostpne do uzupenienia, a dodatkowo pojawi si sekcja Amortyzacja podatkowa.
Amortyzacja bilansowa /podatkowa — zestaw p6l umoliwiajcy okrelenie parametréw dla amortyzacji bilansowej, a po zaznaczeniu pola Wart
o podatkowa w grupie Wartoci pocztkowe, take amortyzacji podatkowe;j.
© Metoda amortyzacji — wybierana z dostpnych w programie metod amortyzacji:
® Jiniowa — metoda liniowa liczenia amortyzacji
" degresywna — metoda degresywna liczenia amortyzaciji
" jednorazowa — umorzenie jednorazowe — 100% w chwili przyjcia.

O O O O O O

W zalenoci od ustawienia w konfiguracji w miesicu przyjcia lub nastpnym.

O Zawieszony — zaznaczenie pola blokuje rozpoczcie planowej amortyzacji rodka trwaego.

o Stawka amortyzacji — w pole naley wprowadzi stawk, wg ktérej naliczana bdzie amortyzacja. W przypadku wybrania metody
jednorazowej pole jest niedostpne.

© amort. — wspoczynnik dla degresywnej metody amortyzacii.

© Okres amortyzacji — suy do okrelenia okresu amortyzacji. Dostpne wartoci: miesiczna, kwartalna, roczna, sezonowy. Po wyborze
okresu amortyzacji sezonowy dodatkowo dostpne bdzie pole Miesice amort. Umoliwia ono wybér miesicy, w ktorych ma by
naliczana amortyzacja rodka trwaego.

Amortyzacja bilansowa Wybér miesiecy amortyzacji X
Metoda amortyzaci liniowa w Zamieszony W kiérpch miesigcach liczpé amortyzacie
Stawka amortyzaci | 20,00% 1,00 Styczef b a ‘wirzesier
Dkies amortyzaci | sezonowy o —t Luity Czenvisc Pagdziemik.
b arzec Lipiec Listopad
Amortyzu) 30% Nie > Fwiecien Sierpien Grudzien

Amoryzui W miesiacu nastepujacym po mies ~

Wart. odzyskana Brakwartosci w 0,00

* Anuluj | @ Pomoc

Amort, woroku prayjecia MNie e 0,00

© Amortyzuj 30% - pole umoliwia wymuszenie 30% amortyzacji dla danego rodka trwaego w pierwszym roku obrachunkowym.
Moliwy jest wybor wartoci: jednorazowo, miesicznie, kwartalnie, rocznie, jednorazowo w nastpnym miesicu, miesicznie w nastpnym
miesicu.
© Amortyzuj — pole moe przyj wartoci: w miesicu przyjcia oraz w miesicu nastpujcym po miesicu przyjcia. Po wprowadzeniu rodka
trwaego, podczas zamykania miesica i system naliczy amortyzacj zgodnie z ustawieniem parametru.
© Warto odzyskana - pole umoliwia ograniczenie amortyzacji bilansowej rodka trwaego zgodnie z wymaganiami MSR
(Midzynarodowych Standardéw Rachunkowoci). Amortyzacja nalicza si do momentu, gdy warto netto bdzie réwna wartoci
odzyskanej. Pole moe przyj wartoci: Obni amortyzacj, Skré okres am. lub Brak wartoci. Ograniczenie amortyzacji mona wykona
poprzez:
® Pomniejszenie amortyzacji miesicznej i pozostawienie tego samego okresu amortyzacji
® Pozostanie wartoci miesicznej bez zmian i skrécenie okresu amortyzacji.
© Raportuj (amortyzacja jedn. do 100 ty.) - dla rodkéw trwaych zaliczanych do grupy 3-6 i 8 KT istnieje moliwo dokonania
jednorazowego odpisu amortyzacyjnego podczas wprowadzania dokumentu OT i BO. Prawo dokonania odpisu jest moliwe w roku
podatkowym, w ktérym rodki zostay wprowadzone do ewidenciji. rodki te nie mog by uywane, jedynie moliwe do odliczenia s rodki
fabrycznie nowe. Maksymalna kwota, jak jednorazowo mona odpisa wynosi 100 tys. z w danym roku podatkowym. Opcja jest
dostpna na dokumentach OT i BO, po jej zaznaczeniu system bdzie weryfikowa warto wskazan do odliczenia. W przypadku



wprowadzenia kwoty wyszej ni 100 tys. z i wskazania metody amortyzacji jednorazowo, podczas zamykania dokumentu system
wywietli komunikat: Wysoko odpiséw bilansowych jednorazowych przekracza (lub przekroczy) w roku podatkowym kwot 100 tys. z.
Dodatkowo podczas zamykania miesica wywietlony zostanie raport informujcy o stanie rodkéw z amortyzacj jednorazow.

W przypadku rodkéw trwaych przyjtych i zamortyzowanych jednorazowo w grudniu zeszego roku, dla ktérych amortyzacja naliczana
ma by od nastpnego miesica (od stycznia biecego roku), zastosowanie ma parametr dostpny w menu: System Konfiguracja
Ustawienia rodki trwae Ustawienia rodki trwae naliczane od nastpnego miesica uwzgldniaj w raporcie amortyzacji
jednorazowej w roku przyjcia. Domylnie jest on ustawiony na NIE, zmiana wartoci na TAK spowoduje, e w oknie edycyjnym
dokumentu przyjcia rodka trwaego OT, opcja Raportuj (amortyzacja jedn. do 100 tys.) nie bdzie aktywna. W tej sytuacji system nie
bdzie uwzgldnia wartoci amortyzacji jednorazowej takiego rodka w raporcie dotyczcym biecego roku.

o Amort. w roku przyjcia - parametr domylnie jest ustawiony na Nie. Po zmianie wartoci na jednorazowo moliwa jest jednorazowa
amortyzacja rodka trwaego w roku przyjcia do kwoty podaje przez operatora. Pozostaa cz amortyzowana bdzie w kolejnych latach

wedug standardowych ustawie. Informacja o wysokoci aktualnego umorzenia, a warto netto rodka bdzie pomniejszona o warto
jednorazowej amortyzacji widoczna bdzie w oknie Ewidencji rodka trwaego.

Zakadka 2 Grupy

Zakadka umoliwia przypisanie rodka trwaego do grup zdefiniowanych w sowniku Grupy rodkéw trwaych.

Dokument dotyczacy srodka trwvatege - 1 samochod osobowy KA >
1 Podstawowe 2 Grupy 3 Cechy 4 Opis, uwagi 5 Dekretacja

Grupy srodka trwatego

MNazwa rodzaju Kod ztoZzony Mazwa ztoZona

‘Finansowanie §T 01 Wrasne

" Zapisz * Anuluj | & Pomoc

Zakadka 3 Cechy

Umoliwia wprowadzanie cech rodkéw trwaych zdefiniowanych w sowniku Cechy rodkéw trwaych. Cechy s wybierane z listy rozwijanej, dostpnej pod
przyciskiem Dodaj (F3).



Dokument dotyczacy srodka trwatege - 1 samochod osobowy KIA >
1 Podstawowe 2 Grupy 3 Cechy 4 Opis, uwagi 5 Dekretacja
Cechy srodka trwatego

Cecha Wartoid

Cecha ot

Cecha w

HE W]

W arkodc iDotacja UE

" Zapisz * Anuluj | @ Pomoc

" Zapisz > Anuluj | @ Pomoc

Zakadka 4 Opis, uwagi

Umoliwia wprowadzenie dodatkowych danych opisowych dotyczcych rodka trwaego. Nie ma ograniczenia na ilo linii wprowadzonego opisu.

Zakadka 5 Dekretacja

Zakadka pozwala na wskazanie definicji dekretu, wedug ktérego ksigowana bdzie amortyzacja naliczona dla danego rodka trwaego. Opcja jest
dostpna pod przyciskiem Zmie sposéb dekretacji.



5 Dekretacja

Dokurnent dotyczacy érodka trwatege - 1 samochad osobowy KIA
1 Podstawowe 2 Grupy 3 Cechy 4 Opis, uwagi
Dekretacja srodka trwatego

Definicja dekretu; Polecenia ksiegowania: Amortyzacia
4-00-01-0 071-Grupy KST-Finansowanie ST
4-00-02-0 073-03-Finansowanie 5T
4-00-01-0 071-Grupy K5T-Finansowanie 5T
4-00-02-1 073-03-Finansowanie 5T
4-00-01-0 071-Grupy K5T-Finansowanie 5T
4-00-02-0 073-03-Finansowanie ST
4-00-01-1 071-Grupy K5T-Finansowanie 5T
4-00-02-1 073-03-Finansowanie 5T
3-MPK-00-01 4-90-0

S-MPK-00-02 4-90-0

5-MPK-00-01 4-50-KUP

3-MPK-00-02 4-90-0

3-MPK-00-01 4-50-0

3-MPK-00-02 4-90-0

S-MPK-00-01 4-90-0

5-MPK-00-02 4-50-0

| Zmier sposob dekretadii

Umaorzenie podatkowe
Umaorzenie podatkowe
Kwaota roznicy (um. bilansowe
Kwota roznicy (um. bilansowe
Umaorzenie podatkowe
Umaorzenie podatkowe
Kwota roznicy (um. bilansowe
Kwata réznicy (um. bilansowe
Umorzenie podatkowe
Umaorzenie podatkowe
Kwota réznicy (um. bilansowe
Kwota roznicy (um. bilansowe
Umaorzenie podatkowe
Umorzenie podatkowe
Kwata roznicy (um. bilansowe

Kwota réznicy (um. bilansowe

" Lapisz

Urm.

LI,

Lm.

Urm.

Urm.

L.

Lm.

Urm.

# Anuluj

podatkowe]

podatkowe)

podatkowe)

podatkowe]

podatkowe)

podatkowe)

podatkowe)

podatkowe)

Zakadka 6 Amortyzacja walutowa

Zakadka jest dostpna po ustawieniu w menu System Konfiguracja Ustawienia rodki trwae Ustawienia parametru Wcz amortyzacj walutow na warto

Tak.

Umoliwia ona wprowadzenie wartoci nabycia rodka w walucie, kursu, po ktérym zostaa ona przeliczona na warto PLN oraz ustawienie parametréw dla

naliczania amortyzacji w walucie.

% Pomoc




1 Podstawowe

3 Dekretacja

W alka

Wartodd nabycia wwalucie

Wiartogc wowalucie

Elazyfikacia 5T
tetoda amortyzacii
Stawka amortyzacii

Qkres amortyzacii
Amortyzu) 30%

Amnortyzu)

Arnort. w ok pragiecia

Dane do amortyzacji

Dokurnent dotyczacy srodka trwatego - 10 samochéd csobowy Berlinge

2 Grupy 3 Cechy

& Amortyzacja walutowa

Dane srodka trwatego

Wartosci poczatkowe

EUR - Eura w Kurs waluty
10 000,00
10 000,00 Umorzenie w walucie

741

liniowa ~

20,00% 1,00

miesieczny

Mie e

w miesiacu nastepujacym po mies

Mie ~ 0,00

4 Opis, uwagi

I Migjsca uzytkowania

4,5000

0,00

» Zamknij | (2 Pomoc

Zakadka 7 Miejsca uytkowania

Zakadka jest dostpna po wczeniu parametru Umoliwiaj procentowe rozbicie amortyzacji na jednostki organizacyjne znajdujcego si w menu Syste
m Konfiguracja Ustawienia rodki trwae Ustawienia. Opcja ta umoliwia podzia procentowy amortyzacji na miejsca uytkowania rodka trwaego. Za
pomoc opcji Dodaj (F3) naley wskaza jednostk organizacyjn oraz jej procentowy udzia amortyzacji. Dane te maj zastosowanie podczas ksigowania

dokumentow PKAM (Polecenie ksigowania amortyzacji) w module Finanse i Ksigowo. Zakadka Miejsca uytkowania dostpna bdzie réwnie
na dokumentach Bilans otwarcia rodka trwaego (BO), Przyjcie rodka trwaego (OT) i Zmiana miejsca uytkowania (MT).




Dokument dotyczacy srodka trwatego - 10 samochéd oschowy Berlinge x
1 Podstawowe 2 Grupy 3 Cechy 4 Opis, uwagi

5 Dekretacja & Amortyzacja walutowa 7 Migjsca uiytkowania

Miejsca uzytkowania

Kod " Marwa Udziat procent... &
02 Koszty wydziatowe 50,00%
04 Kaoszty dziatalnosc handlowej 50,00%
Migjsce uzytkowania ot
Migjsce uzptkowania 04 Koszty dziatalnosci handlowe] >

Udziat procentowy (50

" Zapisz o Anuluj | 3 Pomoc

N\

Lof [ [

" Zapisz ¥ Anuluj | (3 Pomoc

Bilans otwarcia — lata kolejne

Po zamkniciu grudnia, program automatycznie tworzy bilans otwarcia dla roku nastpnego. Powstay bilans otwarcia mona przeglda i modyfikowa za
pomoc opcji rodki trwae Bilans otwarcia. W programie przewidziano pen moliwo modyfikacji powstaego automatycznie bilansu otwarcia. Bilans mona
modyfikowa wycznie w otwartym miesicu styczniu, gdy zamknicie miesica powoduje jednoczenie naliczenie amortyzacji. Jeli zamykano ju miesice, to
poprawa bilansu otwarcia bdzie moliwa po ich otwarciu - kolejno do stycznia wcznie, co jednoczenie oznacza wycofanie naliczonej amortyzacji. Po
wykonaniu modyfikacji, otwarte miesice naley zamkn, co spowoduje ponowne naliczenie amortyzacji z uwzgldnieniem modyfikacji wprowadzonych w
bilansie otwarcia.

W wygenerowanym bilansie otwarcia mona dodawa, usuwa oraz edytowa kwoty wartoci i umorzenia. Naley pamita, e zmieniony wartociowo bilans
otwarcia roku nie bdzie zgodny z bilansem zamknicia roku poprzedniego. W przypadku koniecznoci wykonania modyfikacji w roku poprzednim np.
w wyniku uwag biegego rewidenta, przy ponownym zamykaniu miesica grudnia program wywietli pytanie Bilans otwarcia ju by generowany, czy
generowa ponownie? Wyboér Tak oznacza wygenerowanie nowego bilansu otwarcia, po wyborze Nie bilansu otwarcia pozostanie bez zmian.

Pytanie

@ Bilans otwarcia juz byt generowany, czy generowas panowhis?

" Tak > HMie

W przypadku modyfikacji powstaego bilansu otwarcia roku oraz wyborze Tak w powyszym komunikacie wprowadzone w bilansie zmiany zostan
usunite.

Jeli zamknity miesic grudzie by ponownie otwierany w celu wprowadzenia modyfikacji, a w powyszym komunikacie zostanie wybrana warto Nie, to
naley rcznie zmodyfikowa bilans otwarcia roku, dostosowujc go do wprowadzonych zmian.



Rodzaj ewidencji
Program umoliwia prowadzenie dwéch oddzielnych ewidencji majtku trwaego:

1. Ewidencji gownej - podstawowy rejestr rodkéw trwaych, ktéry podlega amortyzacji oraz ksigowaniu w ewidencji bilansowej w planie kont
firmy.

2. Ewidencji pomocniczej - pozwala wprowadzi rodki trwae, ktére nie podlegaj ksigowaniu, przy zamykaniu miesica nie powstaje dokument Pol
ecenie ksigowania - amortyzacja (PKAM). Moliwe jest ksigowanie dokumentéw dotyczcych rodkéw trwaych Ewidencja pomocnicza moe m.in.

stanowi dodatkowy wykaz skadnikéw maijtku firmy.

ﬂ Streamsoft Prestiz - Srodki trwate (na silniku FireDac) - Ewidencja gléwna

Modut §[udki trwate Stowniki  Zestawienia Operacje System  Okno
f;_-I;_il Ewidencja srodkow trwabych
@ Dokumenty srodkdw trwabych

= Bilans otwarcia srodkdw trwatych

Al Rodtzaj ewidenci Gléwna

E’é Inwentaryzacja srodkow trwabych Pomocnicza

Obie ewidencje s cakowicie rozdzielne i w aden sposob na siebie nie wpywaj. Dla kadej z nich jest oddzielny zbiér rodkéw trwaych oraz dokumentow
obrotu. Obliczaj one amortyzacj i wykonuj osobne zestawienia. Istnieje réwnie moliwo osobnego ksigowania obliczonej amortyzacji (podczas
definiowania dekretu decydujemy czy naley on do ewidencji bilansowej czy pozabilansowe;j).

G} Nie ma moliwoci transferu rodkéw trwaych pomidzy ewidencjami pomocnicz a géwn.

Informacja o rodzaju ewidencji, w ktérym operator aktualnie pracuje, znajduje si w nagéwku kadego okna moduu.

AN I;__fﬂ Ewidendja srodkdw trwa..

Uil =

Ewidencja srodkdw trwakych na Marzec 2025 {Ewidencja pomocnicza

& [ T YV S @ O A g

Opis Data pryj. Mr imw.

2025-01-31 2

—
/:\ Dokumenty srodkdw trae.,

Dokumenty obrotu srodkdw trwakych za miesiac luty 2025 rok JEwidencja gléwng

2 [ > X = E SRR/ Wi

Operator Data dok. Mr dok., Mr.dok.zew.

Ewidencja
Okno Ewidencja rodkow trwaych

Ewidencja rodkéw trwaych bdcych w uytkowaniu oraz rodkéw zlikwidowanych znajduje si w menu rodki trwae Ewidencja rodkéw trwaych.



PO LI;_{n Ewidencja Srodkdw trwa... >

Ewidencja srodkdw trwatych na Styczen 2025 - Wszystkie - Ewidencja ghowna X
1 A s N7 - |: N '\.\ oo — . —_—
(2 > vV U S g © A o #H =  szuky —
fikagja ST (aktualne N Mrinw. Data przyj. Narwa Grupa KST Aktualne KST Stawka am... Wart. bilanso... Stawka am... Opis VA
3 20253-01-31 maszyna 3 ] Tak 10,00% 200 000,00 10,00%
[ Wszystkie ]

4 2025-01-31 maszyna 2 5 Tak 14,00% 15 000,00 14,00%

7 O-Grunty 5 2025-01-31 samochéd osobowy FORD 7 Tak 20,00% 15500000  20,00%

> 1-Budynki i lokale oraz spétdzielcze prawo d.. 6 2025-01-31 samochdd osobowy SKODA 7 Tak 20,00% 100 000,00 20,00%

3 2-Obiekty inzynierii ladowej | wodnej 7 2024-12-31 maszyna 1 4 Tak 10,00% 100000000  10,00%

- < >
> 3-Kotly i maszyny energetyczne
» 4-Maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego z. Szczegoly | Przedmioty

5-Maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyc...

-

6-Urzadzenia techniczne

~

7-5rodki transportu

\

8-Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wypos...

¥

S-Inwentarz Zywy

-

Okno prezentuje wykaz rodkéw trwaych bdcych w uytkowaniu w wybranym roku. Zmiana kontekstu roku, za pomoc opcji w menu System Zmiana

Styczen 2025 T,

roku (Shift+Ctrl+R) lub poprzez kliknicie w dat (Miesic, Rok) u dou okna programu, spowoduje wywietlenie rodké1)w
trwaych uytkownych w tym okresie, np. zmiana kontekstu na rok 2024 spowoduje, e nie bd wywietlane rodki trwae przyjte w 2025 roku.

Stan wartociowy wywietlanej ewidencji jest zgodny z ostatnio zamknitym miesicem oraz uwzgldnia wszystkie wprowadzone dokumenty obrotu
w otwartych miesicach.

W spisie mona oglda tylko rodki bdce w ewidencji, razem ze zlikwidowanymi w aktualnym roku lub tylko rodki trwae zlikwidowane w aktualnym roku.
Moliwe jest rownie wywietlenie rodkéw trwaych z nieaktualn klasyfikacj. Do zmiany wywietlanego zbioru su opcje dostpne na pasku ikon okna oraz w
menu pod prawym przyciskiem myszy:

:.-’"

® Poka rodki trwae niezlikwidowane = =
P

* Poka rodki trwae zlikwidowane "
.-"i'x
* Poka rodki trwae z nieaktualnym KT ¢ %
Okno umoliwia zawanie widoku przegldanych danych za pomoc panelu bocznego. Opcja jest dostpna w menu pod prawym przyciskiem myszy Widok
Drzewo grup. W panelu pojawi si drzewiasta struktura grup umoliwiajca filtrowanie rodkéw wedug kategorii:

® Klasyfikacja T (aktualnych) - powoduje wywietlenie rodkéw trwaych, ktére s przypisane do klasyfikacji KT 2016 obowizujcej od 01.01.2018
roku.

® Klasyfikacja T (wszystkich) - powoduje wywietlenie grup KT aktywnych oraz nieaktywnych. Grupa nieaktywna bd wyrénione kolorem
czerwonym.

® Miejsce uytkowania - powoduje wywietlenie pozycji ze sownika Jednostki organizacyjne.

® Materialnie odpowiedzialni - powoduje wywietlenie na panelu pracownikéw, ktérzy s wskazani w polu Materialnie odpowiedzialny na
jakimkolwiek rodku trwaym.

® Rodzaje grup zdefiniowane w sowniku Rodzaje grup rodkéw trwaych - po wyborze rodzaju grup, na panelu wywietlone zostan grupy
rodkéw trwaych zdefiniowane w ramach danego rodzaju

Zmiana rodzaju grup jest dostpna pod przyciskiem strzaki lub pod prawym przyciskiem myszy na panelu bocznym.



Klasyfikacja ST (aktualne)
Klasyfikacja 5T (wszystkie)

Miegjsce uzytkowania

Materialnie odpowiedzialni

Finanzowanie 5T

odnej
Grupa ST

i

i

i

i

3-Kotly | maszyny energetyczne

4-Maszyny, urzadzenia i aparaty ogdlnego z...

5—-Maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyc...

6-Urzadzenia techniczne

7-Srodki transportu

8-Marzedzia, przyrzady, ruchomosd i wypos..

S—-Inwentarz Zywy

lcze prawo d.

Mrinw.

e I = (R ¥ R R VI

Szczegoly

Data prayj.

Mazwa

2024-08-01 samochod osobowy KIA

2025-01-31 maszyna 3

2025-01-31 maszyna 2

2025-01-31 samochéd osobowy FORD

2025-01-31 samochéd osobowy SKODA

[3
>

N>
~

=] &
A

Pokaz F2
Popraw F5
Drukuj F9
Drukuj kody paskowe Ctrl+F9
Ustawienie grupowe danych

Pokaz srodki aktywne

Pokaz zlikwidowane

Odswiez dane w oknie F11
Sortuj F4

Pokaz dla "Migjs wiania dokumentdw

Ustal filtr F7
Filtr aktywny Ctrl+F7
Zlicz Chrl+L

Zaznaczanie

Widok

Pokaz tabele zaawansowana/prosta Ctrl+Z

Grupa KST Aktualne KST

7
6

un

B =

Stawka am... Wart. bilanso...
Tak 20,00% 170 000,00
Tak 10,00% 200 000,00
Tak 14,00% 15 000,00
Tak 20,00% 155 000,00
Tak 20,00% 100 000,00
Tak 10,00% 1 000 000,00

Drzewo grup

Pasek podsumowania
Zawsze pokaz zmaksymalizowane
Ddswiez dane po aktywacji okna

Szezegdty z prawej
Szczegity u dotu
Bez szczegotow
Kolurmny w tabeli

Zestawy kolumn w tabeli 4

Kelumny w szczegdtach

Dane w oknie Ewidencja rodkéw trwaych mona réwnie sortowa i filtrowa za pomoc opcji:

Okno danych rodka trwaego

® Sortuj (F4) - umoliwia okrelenie sposobu porzdkowania danych w tabeli. Jest to opcja wspélna dla wielu okien systemu, a jej szczegbowy

opis znajduje si tutaj.

® Ustal filtr (F7) - pozwala na zawenie przegldanych danych do pozycji speniajcych okrelone warunki

® Filtr aktywny (Ctrl+F7) - suy do wczenia zdefiniowanego filtru
® Filtr kontrahenci - - pozwala na zawenie przegldanych danych do pozyciji, ktére w polu Kontrahent dzierawicy posiadaj wskazanego

kontrahenta okrelonego w filtrze

B b
Okno Ewidencja rodkéw trwaych umoliwia podgld danych rodka (Podgld (F2) I:"—l ) oraz jego edycj w ograniczonym zakresie (Popraw (F5) ﬁﬁ? ).
Modyfikacja danych jest zawona do elementéw, ktére nie wpywaj na naliczanie amortyzacji. Okno danych jest podzielone na zakadki, z ktérych cz
pokrywa si z danymi okna bilansu otwarcia rodka trwaego i okna edycyjnego dokumentu Przyjcie rodka trwaego (OT).

Zakadka Podstawowe

Pola widoczne na zakadce nie s edycyjne i maj charakter informacyjny. Wartoci pobierane s z dokumentéw: Bilansu otwarcia (BO), przyjcia (OT),
zmiany danych rodka trwaego (PP).




Dane érodka trwatego - 7 .
3 Amortyzacja walutowa & Historia 1 Grupy 8 Cechy 9 Opis 10 Dekretacja
11 Dane walutowe 12 Migjsca uzytkowania 13 Dokumentacja 14 IPK
1 Podstawowe 2 Uzytkownicy 3 Amortyzacja bilansowa 4 Amortyzacja podatkowa
Dane srodka trwalego
N irmentarzom 7 Rodza) skkadnika Srodki trwate w

Mazwa Samochdd osobowy KIA
Tyt wkagnosci Whasne w przedsiebiorstwie w
Data preyjecia 2023-02-28 Data likwidaci
Froducent ¢ doztawca Mr zemijmny
Flazyfikacja 5T 741  Samochody osobows
Wartosci srodka
W artodd nabycia 200 000,00 Aktualne umorzenie 333333
Aktualng wartags 200 000,00 Pracent umarzenia 1,67
Wartodé netta 196 666,67 Data urarzenia

Amortyzacja bilansowa Amortyzacja podatkowa

Metoda amortyzacii liniowa w Metoda amortyzacii liniowa w

Stawka amaortyzaci  20,00% Wep, amart, 1w Stawka amortyzaci  18,00% Wep, amart, 1w

Okres amortyzacy miesieczny  ~ Miesigce amort, Okres amortyzacy miesieczny  ~ Miesiace amort,

Arnartyzu) 30%  Mie e Arnartyzu) 30%  Mie e

Arartyzu] W mMiesiacu nastepujacym po mies «

0,00

Amartyzu) W miesiacou nastepujacym po mies ~

Whart odzyzkana Brak wartosci e Arnart, wroku praviecia | Mie e 0,00

Arnart, wroku pragiecia Mie e 0,00

Powiazania

» Anulyp | & Pomoc

Pola dostpne w zakadce Podstawowe:

Numer inwentarzowy — numer, ktéry zosta przypisany dla rodka trwaego w chwili przyjcia do eksploatacii.

Rodzaj skadnika — pole informacyjne okrelajce rodzaj skadnika majtku trwaego.

Nazwa — nazwa opisowa rodka trwaego.

Tytu wasnoci — pole informacyjne okrelajce typ wasnoci rodka.

Data przyjcia — data dokumentu przyjcia rodka trwaego do eksploataciji.

Data likwidacji — dla rodkéw trwaych zlikwidowanych jest to data dokumentu LT.

Producent / dostawca — pole informacyjne dotyczce producenta / dostawcy wskazanego ze sownika Kontrahenci.

Nr seryjny — pole informacyjne zawierajce nr seryjny rodka trwaego.

Klasyfikacja T — kod klasyfikacji rodka trwaego wybrany ze sownika.

Warto nabycia — pole zawierajce informacj o pierwotnej wartoci nabycia rodka.

Aktualna warto — pole zawierajce aktualna warto bilansow brutto rodka trwaego z uwzgldnieniem ulepsze i korekt.

Warto netto — pozostaa do umorzenia warto rodka trwaego.

Aktualne umorzenie — pole zawierajce aktualne umorzenie bilansowe rodka trwaego z uwzgldnieniem ostatniego zamknitego miesica.
Procent umorzenia — informacja o wartoci procentowej umorzenia rodka.

Data umorzenia — dla rodkéw w peni umorzonych pole zawiera informacj o dacie cakowitego umorzenia.

Amortyzacja bilansowa i podatkowa - pola informacyjne, ktérych wartoci pobrane s z dokumentéw Bilansu otwarcia (BO), przyjcia (OT) /
zmiany danych rodka trwaego (PP). Sekcja wywietla dane amortyzacji bilansowej i podatkowej. W przypadku, gdy dane te réni si wartociami



(np. stawk amortyzacji), sekcja zostaje podzielona - osobna dla amortyzacji bilansowej i osobna dla amortyzacji podatkowej. Szczegbowy
opis pél znajdujcych si w tej sekcji znajduje si w rozdziale Okno edycyjne danych rodka trwaego oraz tutaj.

Zakadka Uytkownicy

Zakadka prezentuje informacje dotyczce oséb materialnie odpowiedzialnych, miejsc uytkowania rodka trwaego i kontrahenta dzierawicego. Dane
pobierane s dokumentéw obrotu rodkéw trwaych (np. OT, PP). Zakadka ma charakter informacyjny, pola nie s edytowalne.

Dane srodka trwatego - 1 =
6 Historia I Grupy 8 Cechy 9 Opis 10 Dekretacja 12 Migjsca uzytkowania
1 Podstawowe 2 Uizytkownicy 3 Amortyzacja bilansowa 4 Amortyzacja podatkowa

Alktualne miejsce uzytkowania | osoba odpowiedzialna
I aterialnie odpowiedzialy  Kowalski Jan

Migjzce uzytkowania  Koszty ogdlnego zarzadu

Historia zmian migjsca uZzytkowania i kontrahenta dzierzawigcego

Data MNr dok, Materialnie odpowiedzialny Miejsce uzytkowania - kod ztozony

2025-01-01 1/01/2025 Kowalski Jan 00-50

Kontrahent dzierzawiacy

F.antrahent dzigrzawiaoy

Powigzania > Zamknij | & Pomoc

Zakadka Amortyzacja

Na zakadce prezentowane s dane w formie tabeli, dotyczce naliczonej amortyzacji oraz wartoci umorze rodka trwaego w aktualnym roku.



Dane srodka trwatego - 6 et
I Grupy 8 Cechy 9 Opis 10 Dekretacja 11 Dane walutowe 12 Migjsca uzytkowania
1 Podstawowe 2 Uzytkownicy 3 Amortyzacja 5 Amortyzacja walutowa & Historia

Tabela amortyzacji
Miesiac Podst, amort. Stawka am. Amortyzagja Korekta Razem ~
Styczef 2025 0,00 0,00 0,00 0,00 '
Luty 2025 100 000,00 20 1 666,67 0,00 1 666,67
Marzec 2025 100 000,00 20 1 666,67 0,00 1 666,67
Kwiecien 2025 0,00 0,00 0,00 0,00
Maj 2025 0,00 0,00 0,00 0,00
Czerwiec 2025 0,00 0,00 0,00 0,00
Lipiec 2025 0,00 0,00 0,00 0,00
Sierpien 2025 0,00 0,00 0,00 0,00 v
Bilans roku Wartodé Umarzenie
Bilans otwarcia (B0} | 0,00 0,00
Przychody 100 000,00 0,00
Iwigkszenia 0,00 0,00
Imnigjszenia 0,00 0,00
Rozchody 0,00 0,00
Amortyzacja roczna 3 333,34
Bilans zamknigcia (BZ) | 100 000,00 3 333,34

Powigzania » Zamknij | (& Pomoc

W przypadku rodka prowadzonego w ukadzie bilansowym i podatkowym, w oknie widoczne s osobne zakadki: 3 Amortyzacja bilansowa oraz 4
Amortyzacja podatkowa. Osobna zakadka Amortyzacja podatkowa pojawia si, gdy na dokumencie BO lub przyjcia rodka trwaego zaznaczono pole Wa
rto pocztkowa.



Dane srodka trwvatego - 10 X

4 Amortyzacja podatkowa 3 Amortyzacja walutowa & Historia I Grupy 8 Cechy
9 Opis 10 Dekretacja 11 Dane walutowe 13 Dokumentacja 14 IPE
1 Podstawowe 2 Uzytkownicy 3 Amortyzacja bilansowa

Tabela amortyzagji

Miesiac Podst. amort, Stawka am. Amortyzacja Korekta Razem ~
Styczen 2025 0,00 0,00 0,00 0,00

Luty 2025 0,00 0,00 0,00 0,00

Marzec 2025 0,00 0,00 0,00 0,00

Kwiecief 2025 0,00 0,00 0,00 0,00

Maj 2025 0,00 0,00 0,00 0,00

Czerwiec 2023 0,00 0,00 0,00 0,00

Lipiec 2025 0,00 0,00 0,00 0,00

Sierpien 2025 0,00 0,00 0,00 0,00 v
Bilans roku Wartosd Umorzenie

Bilans otwarcia (BO) & 500,00 0,00

Przychody 0,00 0,00

Zwiekszenia 0,00 0,00

Zmnigjszenia 0,00 0,00

Rozchody 0,00 0,00

Amortyzacja roczna 0,00

Bilans zamknigcia (BZ) | 8 500,00 0,00

Powigzania # Anuluj % Pomoc

Zakadka Amortyzacja walutowa

Zakadka jest dostpna po ustawieniu w menu System Konfiguracja Ustawienia rodki trwae Ustawienia parametru Wcz amortyzacj walutow na warto
Tak. Prezentuje ona informacje o amortyzacji naliczonej w walucie, w jakiej dany rodek trway zosta nabyty.



Dokument dotyczacy srodka trwatego - 10 samochdd osobowy Berlingo X
1 Podstawowe 2 Grupy 3 Cechy 4 Opis, uwagi
5 Dekretacja & Amortyzacjs walutowa T Migjsca uzytkowania
Dane srodka trwatego
| N | Kurs wauly 45000
W artafé nabycia w waluciz 10 000,00
Wartosci poczatkowe Dane $rodka trwatego - 10 *
P 10000,00 Umirzsnie w walicic 7 Grupy 8 Cechy 9 Opis 10 Dekretacja 11 Dane walutowe 12 Miejsca uzytkowania
1 Podstawowe 2 Uzytkownicy 3 Amortyzacja 5 Amortyzacja walutowa & Historia
Dane do amortyzacji Tabela amortyzac)
Klasyfkacia 5T 741 Miesiac Podst. amort. | Stawka am. Amartyragja Korekta Razem o}
Metoda amartyzacii liniowa ~ Zanieszony - Styczeri 2025 10 000,00 20 166,67 0,00 166,67
Stawka amortyzacii - 20,00% wisp, amart. | 1,00 Luty 2025 10 000,00 20 166,67 0,00 166,67
Okres amortyzaci | miesieczny  ~ Miesigee amort, Marzec 2025 10 000,00 20 166,67 0,00 166,67
Amoryzu 30%  Nie - Kwiecief 2025 0,00 0,00 0,00 0,00
Amartyzuj W miesiacu nastepujacym po mies ~ Maj 2025 0.00 0.00 0,00 0,00
Raportuj [amartyzacia jedn. do 100 tys) Cze.rwiec 2025 0.00 0.00 0.00 0.00
panart, v ok prasiecia | Nie . 0,00 L\.plec 24025 0,00 0,00 0,00 0,00
Sierpien 2025 0,00 0,00 0,00 0,00 .
Eilans roku Wartosé Umorzenie
Bilans otwarcia (EC) | 10 000,00 0,00
Przychody 0,00 0,00
Zwigkszenia 0,00 0,00
Zmniejszenia 0,00 0,00
Rozchody 0,00 0,00
Amortyzadja roczna 200,01
Bilans zamknigcia (BZ} | 10 000,00 200,01
Powigzania " Zapisz (® Pomoc

Zakadka Historia

Na zakadce prezentowane s dokumenty dotyczce rodka trwaego. Dokument mona podejrze za pomoc opcji Poka (F2) dostpnej w menu pod prawym
przyciskiem myszy.



Dane érodka trwatego - 7 >

11 Dane walutowe 12 Migjsca uzytkowania 13 Dokumentacja 14 JPK
1 Podstawowe 2 Uzytkownicy 3 Amortyzacja bilansowa 4 Amortyzacja podatkowa
5 Amortyzacja walutowa 6 Historia 7 Grupy 8 Cechy 9 Opis 10 Dekretacja

Dokumenty dotyczace srodka trwaltego

Data " Typ HNrdok Opis Wartosd Wart, walut. Umorzenie  Umawaluto...
2023-02-28 OT  2/02/2023 Przyjecie srodka trwate... Pokas dokument E2 0,00 0,00
Kopiuj kemdarke
Powigzania " Zapisz > Anuluj Z Pomoc

Zakadka Grupy

Zawiera grupy zdefiniowane w sowniku Grupy rodkéw trwaych. Zakadka prezentuje informacje o wskazane np. na dokumencie OT, a take umoliwia
edycj wartoci p6l za pomoc opcji Wybierz (F6) oraz Wyczy (Del).

Dane srodka trvatego - 7 =
11 Dane walutowe 12 Migjsca uzytkowania 13 Dokumentacja 14 JPE
1 Podstawowe 2 Uzytkownicy 2 Amortyzacja bilansowa 4 Amortyzacja podatkowa
3 Amortyzacja walutowa 6 Historia 7 Grupy 8 Cechy 9 Opis 10 Dekretacja

Grupy srodka trwatego

Mazwa rodzaju Kod ztozony Mazwa ztozona &
Rodzaj 1 o1-4 > Wybierz F6
Rodzaj 2 z Wyczysc Del

W

Powigzania " Zapisz # Anuluj # Pomoc




Zakadka Cechy

Umoliwia podgld, dodanie i edycj cech zdefiniowanych w sowniku Cechy rodkéw trwaych.

Dane érodka trwatego - 7 e
11 Dane walutowe 12 Migjsca uzytkowania 13 Dokumentacja 14 IPE
1 Podstawowe 2 Uzytkownicy 3 Amortyzacja bilansowa 4 Amortyzacja podatkowa
5 Amortyzacja walutowa 6 Historia I Grupy 8 Cechy 9 Opis 10 Dekretacja
Opis srodka trwalego
rejestracia ABZ23455
Powigzania " Zapisz # Anuluyj ® Pomoc

Zakadka Dekretacja

Zakadka pozwala na wskazanie definicji dekretu, wedug ktérego ksigowana bdzie amortyzacja naliczona dla danego rodka trwaego. Opcja jest
dostpna pod przyciskiem Zmie sposéb dekretacji.



Dane srodka trwatego - 7
11 Dane walutowe
1 Podstawowe

5 Amortyzacja walutowa

12 Migjsca uzytkowania

2 Uzytkownicy
& Historia

3 Ameortyzacja bilansowa

13 Dokumentacja

14 JPK
4 Amortyzacja podatkowa

7 Grupy

8 Cechy

9 Opis

10 Dekretacja

Dekretacja srodka trwatego

Definicia dekretu:

Amortyzacja - dekret podstawowy

4-01-01
MPK-Amortyzaca
4-01-90

MPK_Amortyzacja MKUP

Zmien sposdh dekretadi

Powigzania

070-Grupy KST
4-90
070-Grupy KST

4-90

Umorzenie podatkowe (za miesiac grudzien: 1 231,04 z)
Umorzenie podatkowe (za miesiac grudzien: 1 231,04 zf)
Kwota roznicy (um. bilansowe - um. podatkowe) (za miesiac gi

Kwota rdznicy (um. bilansowe - um. podatkowe) (za miesiac g

* Zamknij | (& Pomoc

Zakadka Dane walutowe

Zakadka jest dostpna po wczeniu parametru Wcz amortyzacj walutow dostpnego w menu System Konfiguracja Ustawienia rodki trwae Ustawienia.
Prezentowane w tym miejscu dane s pobierane z dokumentu Bilansu otwarcia (BO) lub Przyjcia rodka trwaego (OT), z zakadki Amortyzacja walutowa.




Dane srodka trwatego - 8 >

12 Migjsca uzytkowania 13 Dokumentacja 14 JPK
1 Podstawowe 2 Uzytkownicy 3 Amortyzacja 5 Amortyzacja walutowa b Historia
1 Grupy 8 Cechy 9 Opis 10 Dekretacja 11 Dane walutowe

Dane srodka trwatego
Waluta EUR - EUro “ Furs waaluty 40000

Wiartodd nabwcia wowalucie 25 000,00
Elazyfikacia 5T 500

Wartosci

Wi arkode wowalucie 25 000,00 Urnorzenie w walucie 0,00

Dane do amortyzacji

Metoda amortyzacii | liniowa v

Stawka amortyzaci - 14,00% Wap, amart, 1w

Okres amortyzaci miesieczny  ~  Miesigoe amort.
Amortyzu) 30%  MNie w

Armortyzu) w miesigou nastepujacym po mies

Powigzania = Zamknij | (& Pomoc

Zakadka Miejsca uytkowania

Prezentuje dane o udziale procentowym wskazanych miejsc uytkowania, podczas ksigowania dokumentéw amortyzacji. Dane widoczne w zakadce s
pobierane z dokumentéw Przyjcia rodka trwaego (OT) i Zmiany danych rodka trwaego (PP), z zakadki Miejsca uytkowania.

Zakadka jest dostpna po wczeniu parametru Umoliwiaj procentowe rozbicie amortyzacji na jednostki organizacyjne znajdujcego si w menu System
Konfiguracja Ustawienia rodki trwae Ustawienia.



Dane srodka trwatego - 10 4
7 Grupy 8 Cechy 9 Opis 10 Dekretacja 11 Dane walutowe
1 Podstawowe 2 Uzytkownicy 3 Amortyzacja 5 Amortyzacja walutowa & Historia
12 Migjsca uzytkowania 13 Dokumentacja 14 JPK
Miejsca ufytkowania - dane do dekretacji

Kod " Mazwa Udziat procent... 2

PR1 Produkcja-Odlewy 50,00%
v

Powiazania ~" Zapisz ” > Anuluj ” @ Pomoc

Zakadka Dokumentacja

Umoliwia dodanie zewntrznych dokumentéw dotyczcych rodka trwaego.



7 Grupy 8 Cechy 9 Opis 10 Dekretacja 11 Dane walutowe
1 Podstawowe 2 Uzytkownicy 3 Amortyzacja 5 Amortyzacja walutowa & Historia
12 Migjsca uzytkowania 13 Dokumentacja 14 JIPK
Dokumenty
Mazwa dokumentu Mazwa pliku Przechowaj Rodzaj
Dokument *

Wezyta)

1 Dokurnent 2 Dodatkowe

E}j 7 pliku

MNazwa pliku  certyfikat pdf

3 Cechy 4 Uprawnienia

Ze skanera % Z e-mail

Mazwa dokumentu | certyfikat pdf

Fodzaj dokumentu

Przechowaj w bazie dodatkowych dokumentdw

" Zapisz

» Anuluj | (3 Pomoc

Powigzania

Zakadka JPK

[

" Zapisz > Anuluj | @ Pomoc

Dane z zakadki pobierane s do pliku JPK_ST_KR. Sekcja Dokumenty KSeF stwierdzajce zbycie umoliwia wprowadzenie dokumentéw sprzeday

rodkéw trwaych poprzez wskazanie dokumentu wystawionego w systemie Streamsoft, ktéry posiada nr KSeF (opcja Dodaj (F3) @ ) lub

=
wprowadzenie wycznie nr KSeF, w przypadku dokumentu wystawionego poza systemem Streamsoft (opcja Dodaj tylko nr KSeF (Ctrl+F3) ).

W sekcji Dane rodka trwaego w JPK_ST_KR informacje uzupeniane s automatycznie przez system na podstawie danych w dokumencie OT.



Dane érodka trwatego - 10 ot

1 Grupy 8 Cechy 9 Opis 10 Dekretacja 11 Dane walutowe
1 Podstawowe 2 Uzytkownicy 3 Amortyzacja 5 Amnortyzacja walutowa & Historia
12 Migjsca uzytkowania 13 Dokurmnentacja 14 JPK

Dokumenty KSeF stwierdzajace zbycie

Rodzaj Data dok. Mumer zew, Mumer wew,
Dokument 2025-01-23 3/2025 3/2025
<

>
LB

Dane Srodka trwatego w JPK ST_KR

Element  Wartos¢ Opis &
E1 10 Mumer inwentarzowy

E 2 2025-01-31 Data nabycia/wytworzenia srodka trwatego

E4 2025-01-31 Data przyjecia srodka trwatego lub wartoscl niematerialng) | prawne] do uzywania/d
ES 2/01/2025 Ckreslenie numeru dokumentu (OT), na podstawie ktorego wprowadzono srodek tn
EB w Ckreslenie rodzaju dokumentu stwierdzajacego nabycie/wytworzenie

EY Maszyna 10 Mazwa srodka trwatego lub wartosci niematerialnej | prawneg; v
Powigzania " Lapisz . Anuluj % Pomoc

Wydruki ewidencji rodkow trwaych

-
W oknie Ewidencja rodkéw trwaych, pod przyciskiem Drukuj (F9) dostpne s wydruki:

Ewidencja rodk6éw trwaych - filtrowana - wydruk bilansowej ewidencji rodkéw trwaych. Dodatkowo w oknie ustawie wydruku moliwe jest
dodanie kolumny z cechami rodkéw trwaych. W zalenoci od zastosowanych filtréw w oknie, ewidencj mona wydrukowa dla rodkéw
aktywnych i zlikwidowanych w danym roku.

Tabela amortyzacji - filtrowana - umoliwia wydruk tabeli amortyzacji bilansowej lub podatkowej. Moliwe jest te dodanie do wydruku kolumn
z cechami rodkéw trwaych. Wydruk jest réwnie dostpny w menu Zestawienia Tabela amortyzacyjna.

Karta rodka trwaego - wydruk zawierajcy informacje o wybranym rodku trwaym, ktére pobierane s z okna Dane rodka trwaego

Historia rodka trwaego - wydruk zawierajcy podstawowe informacje o rodku trwaym oraz naliczon amortyzacj w aktualnym roku. Moliwy jest
wyb6r nazwy rodka trwaego w nagéwku wydruku: z bilansu otwarcia (BO) lub aktualn (z danych rodka trwaego).

Plan amortyzacji na rok - filtrowany - wydruk rocznego planu amortyzacji rodkéw trwaych. W oknie ustawie dostpne s parametry dotyczce
wydruku danych pocztkowych (dane z BO lub aktualnego miesica) oraz rodzaju ewidencji (bilansowa lub podatkowa). Wydruk jest réwnie
dostpny w menu Zestawienia Plan amortyzacji na rok.

Arkusz spisu z natury - wydruk arkuszy spisowych dla jednostek organizacyjnych na potrzeby przeprowadzenia inwentaryzacji rodkéw
trwaych. W oknie ustawie wydruku dostpne s parametry dotyczce jednostek organizacyjnych, oséb materialnie odpowiedzialnych, wydruku
jednostek organizacyjnych na osobnych stronach, uwzgldnienia wartoci niematerialnych i prawnych na arkuszach oraz wydruku ewidencji
pomocniczej. Dodatkowo mona doda do wydruku cechy rodkéw trwaych. Wydruk jest réwnie dostpny w menu Zestawienia Arkusz spisu z
natury.



Ewidencja srodkdw trwakych na Styczen 2025 - Wszystkie - Ewidencja gdwna

& [ Y YV S @ 0 A o

Ewidencja srodkdw trwakych - filtrowana

Data przyj. Mazwa
Tabela amortyzacji - filtrowana

[ Wszystkie Karta érodka trwatego

Historia srodka trwatego

2024-08-01 samochad
2025-01-31 maszyna 3

01-Wiasne -

Blan amortyzacji na rok - filtrowany 2025-01-31 maszyna 2
02-Leasing Arkusz spisu z natury 2025-01-31 samochad
03-Dzierzal Formularze definiowane 3 2025-01-31 samochod

Wydruki definiowane 2024-12-31 maszyna 1

8 2025-01-31 Maszyna p

W oknie ustawie wydrukéw znajduje si pole Cechy, ktére umoliwia umieszczenie na wydruku dodatkowych kolumn z cechami rodkéw trwaych.
Wartoci pobierane s z danych rodka trwaego, z zakadki 8 Cechy. Za pomoc opcji z listy rozwijanej uytkownik moe wskaza, ktére cechy rodka trwaego
maj znale si na wydruku.

Wydruk tabeli amortyzacji >
Opcje wydruku
=] Drukarka  Microzoft Print to PDF w2
Festaw Bez podzisbu na grupy KST o Rodzaj Graficzny R
Strony  Wazystkie ~  od do Kolejnose  Kaolejno w
Oriertacia  Poziomo o K.opie 12
Rodzaj tabeli
(®) Bilansowa () Podatkowa
Cechy
wiszystie 5 >
Wwinbrane ) Podalad =1 Dk B i 2 Opcje = Zamkni]
wedbug filira
£azZnaczone

Dokumenty obrotu

Whprowadzanie nowych rodkéw trwaych, zmiany uytkownikéw, ulepszenia oraz rozchody odbywaj si wycznie poprzez wprowadzenie odpowiedniego
dokumentu obrotu w otwartym miesicu.

Rodzaje dokumentéw obrotu:

OT - przyjcie rodka trwaego,

OTU - ulepszenie rodka trwaego,

MT — zmiana miejsca uytkowania,

LT - likwidacja rodka trwaego.

LTM — czciowa likwidacja,

PP — zmiana danych rodka trwaego,
ZWK - korekta zwikszajca umorzenie,
ZMK - korekta zmniejszajca umorzenie.



Dokumenty obrotu majtkiem trwaym dostpne s w menu rodki trwae Dokumenty Dodaj (F3).

Wybédr dokurnentu >

[

| =t

[CT] Przyjecie srodka trwatego

Ira

[MT] Zmiana miejsca uzytkowania

|LES)

[PP] Zmiana danych srodka trwatego

I

[OTU] Ulepszenie srodka trwatego

[LTM] Czesciowa likwidacja

L=y}

[ZWK] Korekta zwiekszajgca umorzenie

I~

[ZMK] Korekta zmniejszajaca umaorzenie

(<=}

[LT] Likwidacja srodka trwatego

I P I P S B I I

l: 5 Dokument ze spisu

Przyjcie rodka trwaego

Dokument przyjcia rodka trwaego suy wycznie do wprowadzenia nowego rodka do ewidencji, w tym réwnie wartoci niematerialnych i prawnych.
Wszelkie zmiany dotyczce rodkéw trwaych naley wprowadzi za pomoc innych dostpnych typéw dokumentéw.



Dokument dotyczacy srodka trwatego *

1 Podstawowe 2 Grupy 3 Cechy 4 Opis, uwagi 5 Dekretacja

Dokument przyjecia
Mr dokumentu OT z dnia  2023-01-09 Ma podstawie z dnia
Rodza) pogyskania  Przyjecie zinwestycji v
Dane srodka trwalego

Mr irwentarzowy € Rodza) skbadnika Srodki trwvate -

Mazwa

Iigjzoe uzptkowania >

I aterialnie odpowiedzialny > Tyt whasnodci Wiasne w przedsiebiorstwie w
Fontrahent dzierzawiacy Froducent/dostawca >

Mr zeming

Klazyfikacja 5T >

Wartosci poczatkowe
Warto#é bilanzowa 0,00 Umorzenie bilansowe 0,00

WWartogs podatkowa 0,00 Urmarzenie podatkowe 0,00

Amortyzacja bilansowa | podatkow
Metoda amortyzacy  liniowa w Zawiezzony
Stawka amortyzacyi | 0,00% 1,00
Okres amortyzaci miesieczny
Arnarkyzu) 307 Mie w
Amortyzu) W miesiacu nastepujacym po mies w

“Wart, odzpskana Brak wartosci v 0,00

Arnork, woroku przviecia  MNie e 0,00

" Zapisz > Anuluyj | (@ Pomoc

Dane do wprowadzenia podzielone s na zakadki, ktére pokrywaj si budow okna dokumentu Bilansu otwarcia rodka trwaego. Szczeg6owy opis pol w
poszczegolnych zakadkach dostpny jest w rozdziale Okno edycyjne danych rodka trwaego.

Zakadka Podstawowe:

® Nr dokumentu — kolejny numer dokumentu OT

® Zdnia - data dokumentu OT

® Na podstawie, z dnia — nazwa, numer i data dokumentu zewntrznego

® Rodzaj pozyskania — pole informacyjne, w ktérym naley wskaza rédo nabycia rodka trwaego, dostpne s wartoci:
© Przyjcie z inwestycji

Zakup rodka

Przyjcie z importu

Przyjcie odpatnie rodkéw uywanych

Przyjcie nieodpatne

Ujawnione w czasie inwentaryzacji

Przyjcie po podziale rodka

Umowa sprzeday

Wkad niepieniny

Inne przyjcie

O O 0O O O O O 0 O



Numer inwentarzowy — naley wprowadzi numer, ktéry zosta przypisany dla rodka trwaego w chwili przyjcia do eksploatacji. Pole
wymagane. Za pomoc przycisku strzaki z prawej strony pola, system podpowie kolejny numer inwentarzowy.

M irnsentarz o &

Rodzaj skadnika — pole wybierane ze sownika, dostpne wartoci:
© rodki trwae
© Wartoci niematerialne i prawne
o Niskocenne skadniki majtkowe
© Niskocenne wartoci niematerialne i prawne
Nazwa — nazwa opisowa rodka trwaego
Miejsce uytkowania — naley wybra jednostk organizacyjna, w ktérej uytkowaniu znajduje si rodek trway
Materialnie odpowiedzialny —umoliwia wybér ze sownika kadrowego pracownikéw firmy osoby materialnie odpowiedzialnej za rodek trway
Tytu wasnoci — pole informacyjne okrelajce typ wasnoci rodka, wybierane spisu:
wasne w przedsibiorstwie,
wasne wydzierawione,
inwestycje w obcych obiektach,
obce przyjte w dzieraw,
oddane w leasing,
przyjte w leasing,
© obce wydzierawione.
Kontrahent dzierawicy — pole dostpne w przypadku wybrania tytuu wasnoci: wasne wydzierawione i obce wydzierawione.
Producent / dostawca — pole informacyjne umoliwiajce wskazanie producenta/dostawcy rodka trwaego
Nr seryjny — pole informacyjne umoliwiajce wprowadzenie numeru seryjnego czci skadowych.
Warto bilansowa - pocztkowa warto bilansowa rodka trwaego. Warto ta brana jest do dalszych oblicze amortyzacji bilansowej.
Umorzenie bilansowe — pocztkowe umorzenie bilansowe. Pole jest dostpne po ustawieniu pola Rodzaj pozyskania na Przyjcie odpatnie
rodkéw uywanych.
Warto podatkowa — po zaznaczeniu pola mona wprowadzi pocztkow warto podatkow rodka trwaego.
Umorzenie podatkowe — pocztkowe umorzenie podatkowe. Pole jest dostpne tylko po ustawieniu pola Rodzaj pozyskania na Przyjcie
odpatnie rodkéw uywanych.
Klasyfikacja T — kod klasyfikacji rodka trwaego wybrany ze sownika.
Dane amortyzacji - zestaw p6l umoliwiajcy okrelenie parametréw dla amortyzaciji.
© Bilansowa (i podatkowa) — zestaw p6l umoliwiajcy okrelenie parametréw dla amortyzacji bilansowej, a gdy nie zaznaczono pola
Warto podatkowa w grupie Wartoci pocztkowe, take amortyzacji podatkowej.
O Podatkowa — zestaw p6l umoliwiajcy okrelenie parametréw dla amortyzacji podatkowej Parametry mona okreli, gdy zaznaczono
pole Warto podatkowa w grupie Wartoci pocztkowe.
Metoda amortyzacji — wybierana z dostpnych w programie metod amortyzaciji:
© liniowa — metoda liniowa liczenia amortyzacji
O degresywna — metoda degresywna liczenia amortyzacji
© jednorazowa — powoduje umorzenie jednorazowe 100% wartoci rodka trwaego. W zalenoci od ustawienia w konfiguracji nastpuje
ono w miesicu przyjcia lub nastpnym.
Stawka amortyzacji — w pole naley wprowadzi stawk, wg ktérej naliczana bdzie amortyzacja. W przypadku wybrania metody jednorazowej
pole jest niedostpne.
Wsp. amort. — wspoczynnik dla liniowej i degresywnej metody amortyzacji. W celu naliczania amortyzacji przy wykorzystaniu wspéczynnika
amortyzacji liniowej, naley w menu System Konfiguracja rodki trwae Ustawienia wczy opcj Stosuj wspoczynnik przy amortyzacji liniowej.
Zawieszony — zaznaczenie pola blokuje rozpoczcie planowej amortyzacji rodka trwaego.
Okres amortyzacji — suy do okrelenia okresu amortyzacji: miesiczna, kwartalna, roczna, sezonowa. Po wyborze okresu amortyzacji sezonowa
dostpny jest przycisk miesic amortyzacji, ktory umoliwia wskazanie miesicy, w jakich naliczana bdzie amortyzacja.
Amortyzuj 30% - pole umoliwia wymuszenie 30% amortyzacji dla danego rodka trwaego w pierwszym roku obrachunkowym. Dostpne s
wartoci: jednorazowo, miesicznie, kwartalnie, rocznie, jednorazowo w nastpnym miesicu, miesicznie w nastpnym miesicu.
Amortyzuj — opcja moe przyjmowa wartoci: w miesicu przyjcia oraz w miesicu nastpujcym po miesicu przyjcia. System pobiera informacj
z tego parametru podczas naliczania amortyzacji, przy zamykaniu miesica.
Raportuj (amortyzuj jedn. Do 100 tys) — Dla rodkéw trwaych zaliczanych do grupy 3-6 i 8 KT istnieje moliwo dokonania jednorazowego
odpisu amortyzacyjnego podczas wprowadzania dokumentu OT i BO. Prawo dokonania odpisu jest moliwe w roku podatkowym, w ktérym
rodki zostay wprowadzone do ewidencji. rodki te nie mog by uywane, jedynie moliwe do odliczenia s rodki fabrycznie nowe. Maksymalna
kwota, jak jednorazowo mona odpisa wynosi 100 tys. z w danym roku podatkowym. Na dokumentach OT i BO dostpna jest opcja Raportuj
(amortyzacja jedn. do 100 ty) dla amortyzacji bilansowej/podatkowej. Po jej zaznaczeniu system bdzie weryfikowa warto wskazan do
odliczenia. Jeli zostanie wprowadzona kwota rodka trwaego wiksza ni 100 tys. z i wskazana metoda amortyzacji jako jednorazowo, to
podczas zamykania dokumentu system wywietli komunikat: Wysoko odpiséw bilansowych jednorazowych przekracza (lub przekroczy) w
roku podatkowym kwot 100 tys. z. Dodatkowo podczas zamykania miesica wywietlony zostanie raport informujcy o stanie rodkéw
z amortyzacj jednorazow.
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1 Podstawowe

Mr dokumentu

Fodza) pozyzkania

Mr irwentarzowy

M azwa

Migjzce Ltk owania

bl aterialnie odpowiedzialny
K.ontrahent dzierzawigoy

Mr zemny

Wartofé bilanzowa

Whartodd podatkowa v

ketoda amortyzaci
Stawk.a amortyzacy
Okres amortyzaci
Amnortyzu) 305
Amnortyz

Whart, odzpzkana

2 Grupy

Flazyfikacia 5T 790

Dokurnent dotyczacy srodka trwatego

3 Cechy 4 Opis, uwagi

Dokument przyjecia

oT 6 zdnia 2022-12-31

Przyjecie z inwestycji

Dane srodka trwatego

&

samochdd stuzbowy

¥ | Pozostale Srodki transportu

Wartoscl poczatkowe

Amortyzacja bilansowa

100 000,00

100 000,00
liniowa w Zamigzzony
18,00% Wwizp, amort, | 1,00
miesieczny ~  Miesigoe amort.
Mie w

w miesigcu nastepujacym po mies ~

Brak wartosci 0 0,00

3 Dekretacja

Ma podztawie
A Rodzaj skkadnika
>

> Tyt wibasnodci

Froducent/dostawca

IImorzenie bilansowe

Umorzenie podatkowe

Amortyzacja podatkowa

tetoda amortyzaci
Stawka amortyzac)
Okres amortyzac)
Arnortyzu) 30%

Amnortyz

Arnart. woroku praviecia

Flapartuj [amortyzacia jedn. do 100 tys]

jednorazowo ~ T5 00000

Arnart, wroku praviecia

z dnia
Srodki trwate w
Wiasne w przedsiebiorstwie w
>
0,00
0,00
liniowa w Famigzzony
18,00% Wsp. arnort. | 1,00
miesieczny ~  Miesiace amort,
Mie w

w miesiacu nastepujacym po mieg ~

R aportuj [amortyzacia jedn. do 100 tps)

jednaorazowao | 75000
" Zapisz > Anuluj @ Pomoc

® Amort. w roku przyjcia —,, Jednorazowo” - po zaznaczeniu opcji moliwa jest jednorazowa amortyzacja rodka trwaego w roku przyjcia do
kwoty podanej przez uytkownika. Pozostaa cz amortyzowana bdzie w kolejnych latach wedug standardowych ustawie. W Ewidencji rodka
trwaego widoczna bdzie informacja o wysokoci aktualnego umorzenia oraz jego procent, a warto netto rodka bdzie pomniejszona o warto

jednorazowej amortyzaciji.

Przykad:



9 Opis

1 Podstawowe

Mr imwentarzom

M azwa

[rata prayjecia
Producent ¢ doztawca

Klasyfikacia 5T

Wartosci srodka

Wartodd nabycia

Altualng wartods

Wiartois netto

Dane srodka trwatego - 102 Srodek trwaty

2 Uzytkownicy

Dane srodka trwatego

102
Srodek trwaty

2019-098-23

803 Whyposaranie techniczne dla prac biurowych

Tyhab whagnodci Whasne w przedsiebiorstwie

ketoda amartyzaci
Stawka amortyzaci
Okres amortyzaci
Armnorkyzuj 307
Arnorkyzu

Wwhart, odzyzkana

Amaort, woroku pravjecia

Powigzania

Amortyzacja bilansow

3 Amortyzacja

20 000,00
20 000,00
15 000,00
| podatkow
liniowa o Famiezzony
10,00% Wizp, amort. 1
miesieczny s~ Miesiace amart.

Mie

10 Dekretacja

S

W miesiacu nastepujacym po mies s

Brak wartosci

jednorazowo

S

f Historia

13 Dokumentacja

7 Grupy 8 Cechy

Fodzaj skbadnika Srodki trwate

Diata likwidacy

Mr zemijmy

Aktualne umorzenie

Frocent umaorzernia

[ata umorzenia

5 000,00

25,00

> Zamknij | & Porr

W oknie Ewidencji rodka trwaego, na zakadce Amortyzacja, bdzie podana warto jednorazowej amortyzacji, za do koca roku amortyzacja ju
nie bdzie naliczana. Amortyzacja zostanie ponownie naliczana od pocztku przyszego roku, zgodnie ze standardowymi ustawieniami.

Widok z ewidencji przykadowego rodka trwaego w grudniu 2019:



Dane érodka trwatego - 102

Srodek trwaty

9 Opis 10 Dekretacja 13 Dokumentacja
1 Podstawowe 2 Uzytkownicy 3 Amortyzacja & Historia I Grupy
Tabela amortyzacji

Miesiac Podst. amort. Stawka am. Amortyzacja Korekta Razem ~
haj 2019 0,00 0,00 0,00 0,00

Czerwiec 2019 0,00 0,00 0,00 0,00

Lipiec 2018 0,00 0,00 0,00 0,00

Sierpier 2013 0,00 0.00 0.00 0.00

Powigzania

Wrzesien 2019 20 000,00
PaZdziernik 2019 0,00 0,00 0,00 0,00
Listopad 2018 0,00 0,00 0,00 0,00
Grudzien 2019 0,00 0,00 0,00 0,00
Bilans roku Wartosc Umaorzenie
Bilans otwardia (B0} | 0,00 0,00
I Przychody 20 000,00 I 0,00
Fwiekszenia 0,00 0,00
Imniejszenia 0,00 0,00
Rozchody 0,00 0,00
Amortyzacja roczna 5 000,00
Bilans zamkniecia (B2 20 000,00 5 000,00

# Zamknij

8 Cechy

@ Pom

Widok z ewidencji przykadowego rodka trwaego w styczniu 2020:



Dane srodka trwatego - 102 Srodek trwaky
9 Opis 10 Dekretacja 13 Dokumentacja
1 Podstawowe 2 Uzytkownicy 3 Amortyzac)a & Historia I Grupy 8 Cechy

Dane srodka trwatego
Mr irwentarzowy 102 Fodzaj skkadrika Srodki trwate

Mazwa Srodek trwaly

Totuk whasnodci Wiasne w przedsiebiorstwie w
Data przyjgcia 2019-09-23 Data likwidac
Producent / dostaweca M zemjny

Klazpfikacja 5T 803 Wy posazenis techniczne dla prac biurcwych

Wartosci srodka

“Wartodt nabycia 20 000,00 Aktualne urnorzenie 5 166,67
Aktualna wartodd 20 000,00 Procent urorzenia 2583
Wartogd netha 14 833,33 D ata umarzenia

Amortyzacja bilansowa | podatkowa
Metoda amortyzaci | lIniowa w Zawiezzony
Stawka amoryzaci  10,00% Wep. amart 1w
Okres amaortyzac)i Migsieczny  ~  Miesigoe amart.
Armartyzu) 30% Mie w
Amortyzu] W miesiacu nastepujacym po mies

Wwart, odzyzkana Brak wartosci w 0,00

(]
L]

Amnort, woroku preyjecia jednorazowo i

Powigzania » Zamknij | (& Pom

Zakadka Grupy

Umoliwia przydzielanie rodkéw trwaych do zdefiniowanych wczeniej definiowanych grup.

Zakadka Cechy

Umoliwia wprowadzanie wartoci do zaoonych cech dla rodkéw trwaych.

Zakadka Opis, uwagi

Na zakadce mona wprowadzi dodatkowe dane opisowe dotyczce rodka trwaego oraz uwagi. Nie ma ograniczenia na ilo linii wprowadzonego opisu.

Zakadka Dekretacja

Pozwala na wskazanie definicji dekretu dla danego rodka trwaego.



Zakadka Miejsca uytkowania

Zakadka dostpna jest po wczeniu w konfiguracji systemu opcji: Umoliwiaj procentowe rozbicie amortyzacji na jednostki organizacyjne i umoliwia
podzia procentowy amortyzacji wg miejsc uytkowania rodka trwaego.

Ulepszenie rodka trwaego

Dokument OTU jest stosowany w przypadku powikszania wartoci pocztkowej rodka trwaego o wydatki na jego ulepszenie. Ulepszenie rodka trwaego
powoduje automatyczne uruchomienie amortyzacji zgodnie z ustawieniem na dokumencie przyjcia rodka trwaego (OT lub BO).

Po wyborze dokumentu [OTU] Ulepszenie rodka trwaego wywietlony zostanie spis rodkéw trwaych bdcych w uytkowaniu. Po wyborze rodka trwaego
wywietlone zostanie okno edycyjne dokumentu, w ktérym naley wprowadzi dane dotyczce ulepszenia.

Dokument umoliwia wprowadzenie kwoty zwikszajcej warto bilansow oraz warto podatkow (po zaznaczeniu pola), zmian przydziau rodka trwaego do
grup, wartoci cech oraz uwag. W polu Opis mona wprowadzi szczeg6owy opis wykonanego ulepszenia.

435-2 DRUKARKA LASEROWA >
1 Podstawowe 2Grupy | 3Cechy  40pis = 3Uwagi
Dane srodka trwalego
M1 imaentarzowy 435-2

Mazwa DRUKARKA LASEROWA
Rodza) skbadnika Srodki trwate

Dokument ulepszenia srodka

Mr dakurnenty OTU 1 zdnia |2024-02-26

Ma podztawie z dnia

Zmiany wartosci

Wartodd bilanzowa 0,00 Irarzenie bilanzowe 0,00
| \wartogs podatkowa 0,00 Urmiorzenie podathowe 0,00
Wartodd odzpskana Brak wartosci ~ 0,00

" Zapisz * Anuluj | & Pomoc

Zmiana miejsca uytkowania

Dokument [MT] Zmiana miejsca uytkowania ma zastosowanie w przypadku zmiany miejsca, w ktérym rodek trway jest uytkowany, osoby
odpowiedzialnej materialnie lub kontrahenta dzierawicego. Zmiany wprowadzone na dokumencie s od razu widoczne w ewidencji rodka trwaego, bez
koniecznoci zamykania miesica. Nie ma ograniczenia na ilo zmian dla jednego rodka trwaego w miesicu. Program automatycznie rozksiguje
amortyzacj na konta uytkownikéw (przy kontach z analityk jednostka organizacyjna), dzielc kwot miesiczn wedug czasu uytkowania w miesicu. Kwota
amortyzacji po rozksigowaniu jest zawsze identyczna z kwot miesiczn, poniewa ewentualne rénice wynikajce z zaokrgle s korygowane automatycznie.



8 Maszyna & >
5 Uzasadnienia 6 Migjsca uzytkowania

1 Podstawowe 2 Grupy 3 Cechy 4 Opis

Dane srodka trwatego
M1 imaentarzomy §
MHazwa Maszyna 8
Fiodza) skbadnika Srodki trwate

Dokument zmiany miejsca uzytkowania srodka

Mr dokumentu MT zdnia 2025-01-31

Ma podztawie z dria
Mie|sce uzytkowania

Migjzoe uiptkowania  Produkcja-Odlewy >
M aterialnie odpowiedzialny Mowak Piotr >

K.ontrabent dzierzamiacy

" Zapisz > Anuluj i Pomoc

Zakadka Uzasadnienia umoliwia wprowadzenie opisu celowoci lub przyczyn zmiany miejsca dla danego rodka trwaego oraz wskazanie osoby
zlecajcej te zmiany:



8 Maszyna & >
1 Podstawowe 2 Grupy 3 Cechy 4 Opis

5 Uzasadnienia & Migjsca uzytkowania

Uzasadnienia

Zleci

" Zapisz * Anuluj | & Pomoc

Likwidacja rodka trwaego

Dokument [LT] wystawiany jest w przypadku wykrelania rodka trwaego z ewidencji, z powodu jego zbycia lub likwidacji. W miesicu, w ktérym nastpia
likwidacja rodka trwaego, amortyzacja jest naliczona wedug dotychczasowych zasad. Zlikwidowany rodek trway nie jest wywietlany w ewidencji w
spisie rodkéw trwaych w uytkowaniu i przechodzi do grupy rodkéw zlikwidowanych.

Na dokumencie dostpne jest pole Rodzaj likwidacji, w ktérym dla celéw statystycznych mona okreli powdd likwidacji wybierajc odpowiedni warto:

Sprzeda krajowa

Sprzeda zagraniczna

Zaginicie lub zniszczenie

Fizyczna likwidacja

Nieodpatne przekazanie
Przekwalifikowanie do innej grupy aktywow
Stwierdzenie niedoboru

Kradzie

Wkad niepieniny

Inny rozchéd



1 drukarka HP ot

1 Podstawowe 2 Grupy 3 Cechy 4 Opis 5 Orzeczenie komisji

Dane srodka trwatego
Mr irwentarzow 1
Mazwa drukarka HP
FRodzaj zkkadnika Srodki trwate

Dokument likwidacji Srodka

Mr dokumentu |LT || 1 | z dnia 2[I1.«"'—[I1—E'.1
Ma podstawie | | z dria | |
Fiodza lkwidaci |Fizy|:zna likwidacja y |

Powod likwidacji

. Zapisz » Anuluj | (% Pomoc

Na zakadce Orzeczenie komisji moliwe jest wprowadzenie treci orzeczenia komisji dotyczcego likwidacji rodka trwaego oraz skadu komisji
likwidacyjnej:



1 drukarka HP =

1 Podstawowe 2 Grupy 3 Cechy 4 Opis 5 Orzeczenie komisji

Orzeczenie komisji likwidacyjne]

Sktad komisji likwidacyjnej

W

W

W

" Zapisz = Anuluj || & Pomoc

Czciowa likwidacja

Dokument [LTM] Czciowa likwidacja stosowany jest w przypadku koniecznoci zmniejszenia wartoci i umorzenia dla rodka trwaego. Przykadem
wykorzystania jest czciowa likwidacja po kradziey czci rodka lub jego uszkodzenie bez moliwoci naprawy.



& Maszyna 8 >
4 Opis 5 Uwagi & Orzeczenie komisji
1 Podstawowe 2 Grupy 3 Cechy
Dane srodka trwatego
M1 imaentarzowy 8

MHazwa Maszyna 8

Raodzaj skbadnika Srodki trwate

Dokument zmnigjszenia srodka

Mr dakurnenty LTM 1| =zdnia [2025-01-31

Ma podzstawie z dnia

Zmiany wartosci

Wharko£e bilanzoma 0,00 W umorz. bil, 0,00
Wartogd podatk owa 0,00 0,00
Wartodt odzyskana Brak wartosci ~ 0,00

.~ Zapisz 2> Anuluj i Pomoc

Dokument pozwala réwnie wyprowadzenie z kartoteki rodka trwaego czci umorzenia przypadajcej na likwidowan warto. W przypadku prowadzenia
rodka w ujciu bilansowym i podatkowym istnieje moliwo zmniejszenia odpowiednio wartoci podatkowej jak i umorzenia podatkowego.

Innym przykadem zastosowania dokumentu LTM jest wydzielenie ze rodka trwaego innego rodka np., przechodzcego w uytkowanie innej jednostki.
Przykad:
1. Ze rodka trwaego — Zestaw komputerowy z ploterem — wydzielony zostaje ploter i przydzielony do innego rodka trwaego. Wydzielenie naley
wykona za pomoc dokumentu LTM Czciowa likwidacja. Warto zestawu naley zmniejszy o warto nabycia plotera i jego umorzenie.

2. Ploter (warto i umorzenie) naley wprowadzi do istniejcego w ewidencji innego komputera za pomoc dokumentu [OTU] Ulepszenie rodka
trwaego.

Korekty umorzenia

Do korygowania nienalenie naliczonej amortyzacji su dokumenty:

® [ZWK] Korekta zwikszajca umorzenie
® [ZMK] Korekta zmniejszajca umorzenie

Zmiany dotyczce wartoci umorzenia nie mog by dokonywane w miesicu przyjcia rodka trwaego do ewidenciji.



8 Maszyna & *
1Podstawowe | 2Grupy | 3Cechy | 40pis | 3Uwagi
Dane srodka trwatego
Mr imwentarzowy 8
Mazwa Maszyna 8
Ruodza) skkadrika Srodki trwate
Korekta zwiekszajgca amortyzacje
Mr dokumenty ZWEK 1 zdnia 2025-02-28
Ma podstawie z dnia
Zmiany wartosci
rmorzenie bilanzowe
Urmorzenie podatkowe 0,00
Wartofd odzpskana Brak warosci w 0,00
" Zapisz > Anuluj | @ Pomoc

Operacje grupowe

W oknie Dokumenty rodkéw trwaych w menu pod prawym przyciskiem myszy znajduje si opcja Grupowe operacje (Shift+F3), ktéra umoliwia

jednoczesne wykonanie operacji dla wielu rodkéw trwaych:

g

Data dok. zew. Anulowany

Typ

Wybdr operacji grupowej

Zmiana danych srodka trwatego - zmiana KST

Likwidacja $rodka trwatego

FANE- Dokumenty srodkow trw.., >
Dokumenty obrotu srodkdw trwakych z dnia 2025-02-28 - Ewidencja gldwna
1 f—h A S S s
B DK E 2V % Y a3
Operator Data dok. Mr dok. MNr.dok.zew.
D1 Pokaz P2
Dﬁ Dodsj F3
Kopiuj dekument Ctrl+F3
I Grupowe operacje Shift+F3 —
[} Popraw F5
DX Usun F&
[ 1 .
Drukuj Fo
Zakres dat Ctrl+Dr
QOdéwigz dane w oknie F11
A .
z J, Sortuj F4




® Zmiana danych rodka trwaego — zmiana KT — umoliwia wystawienie grupowo dokumentéw zmiany rodka trwaego, ze wskazaniem nowej
ewidencji rodkéw trwaych.

[ata dokumenty | 2025-02-28
Klasyfikacja 5T 500 ¥ | Maszyny, urzadzenia i aparaty dla premysiy azotowsgo i syntery chemicznej
KST [wal]

~ Ustaw nowa stawke amartyzaci 14,00

I staw "Amortyzu) w m-cu preyiecia’’, a nastepnie prawwndd poprzednie ustawienis, | (2

 Zapisz | Anuluj | Pomod

Informacja .‘

Systemn ustawi powstakum dokumentonm amaortyzu) w miesigou prayiecia’’
co moze Zmisnic ustawienie dla danego #rodka tnwatego.
Dodatkowao dla srodkaw tnaabych, kkare maja ustawione
“drnortyzu) wmiesigou nastepujacym po miesigou praviecia’ system wystami
drugi dokument PP prapwracajaoy poprzednie ustawienie
“drnortyzu) w o miesigcu nastepujacym po miesigou prayjecia’

W przypadku zmiany KST w obrebie ghdwne] grupy [np. z 491 na 487),
nie zalecane jest zaznaczenie teqo parametiu,

W oknie Wybor klasyfikacji rodkéw trwaych naley okrelic dat wystawienia dokumentu i wskaza Klasyfikacj T. Po zmianie KT system
automatycznie ustawi stawk amortyzaciji, ktér uytkownk moe rcznie edytowa po zaznaczeniu parametru Ustaw now stawk amortyzaciji.
Zaznaczenie parametru Ustaw ,Amortyzuj w m-cu przyjcia”, a nastpnie przywr6 poprzednie ustawienie spowoduje, e na rodkach trwaych

z oznaczeniem Amortyzuj w nastpnym miesicu po przyjciu wprowadzone zmiany zostan zapisane i uwzgldnione w amortyzacji w tym samym
miesicu, a nastpnie program powrdci do poprzednich ustawie. W efekcie dziaania parametru, dla kadego z edytowanych rodkéw, powstan 2
dokumenty [PP] Zmiana danych rodka trwaego. W ten spos6b mona zmieni wycznie dane T w obrbie jednej klasyfikacji T. W przypadku
zmiany KT w obrbie géwnej grupy (np. z 491 na 487) naley zaznaczy parametr Ustaw now stawk amortyzacji. Jednak nie jest zalecane
stosowanie parametru Ustaw ,,Amortyzuj w m-cu przyjcia”, a nastpnie przywré poprzednie ustawienie nie jest zalecane.

® Likwidacja rodka trwaego — umoliwia wystawienie grupowo dokumentéw likwidacji rodka trwaego [LT].



E Parametry dla dekumentéw likwidacji et
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Powysze opcje dziaaj dla pojedynczych rodkéw trwaych jak réwnie dla zaznaczonych.

Po zapisaniu zmian wywietlone zostanie okno raportu z informacj o dodaniu dokumentu dla wybranego rodka trwaego.

Inwentaryzacja

Opcja w menu rodki trwae Inwentaryzacja rodkéw trwaych. Inwentaryzacja ma charakter informacyjny i suy uatwieniu kontroli nad rodkami trwaymi.
Jej zamknicie nie powoduje utworzenia dokumentéw wpywajcych na rozliczanie amortyzaciji.

Inwentaryzacj mona przeprowadzi dla wszystkich lub dla wybranych rodkéw trwaych wedug:

Miejsca uytkowania
Materialnie odpowiedzialnego
Kontrahenta dzierawicego
Grupy T.

Dodajc now inwentaryzacj naley poda: dat inwentaryzacji, nazw oraz okreli zakres rodkéw trwaych (Wybrane lub Wszystkie). W przypadku
inwentaryzacji wszystkich rodkéw trwaych, po zapisie ustawie w oknie, system automatycznie doda pozycje do arkusza spisowego.
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W przypadku inwentaryzacji wybranych rodkéw trwaych, za pomoc opcji Arkusz spisu (Shift+A) naley uruchomi okno arkusza, w ktérym kolejne rodki

trwae mona dodawa na dwa sposoby:

® Dodaj (F3) - wybor rodkéw trwaych z listy dostpnych rodkéw

® Import arkusza (pozycji) (Ctrl+F3) - import pozycji arkusza z pliku tekstowego (plik w formacie .txt moe by utworzony za pomoc urzdzenia

do inwentaryzacji).
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Dodane pozycje arkusza inwentaryzacji naley edytowa za pomoc opcji Popraw (F5) wprowadzajc warto w polu llo na stanie.
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8 Maszyna 8 1 1 100 000,00 100 000,00 0,00 1
10 Maszyna 10 1 1 70 000,00 70 000,00 0,00 E
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12 Maszyna 12 1 0 10 000,00 000  -10 000,00 4
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S
Na pasku opcji okna pod przyciskiem Podsumowanie (F6) “— dostpne jest podsumowanie inwentaryzacji, za pomoc ktérego mona na bieco ledzi
rénice (niedobory i nadwyki) wzgldem spisanych danych, a danych ewidencjonowanych w programie. Zestawienie Rozliczenie ronic
inwentaryzacyjnych znajduje si w menu pod przyciskiem Drukuj (F9).

ﬂ Arkusz spisowy inwentaryzacji srodkdw trwakych - 2025-07-04 Inwentaryzacja 2025
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System pozwala na usunicie pozycji arkusza w czasie trwania inwentaryzacji, w podsumowaniu prezentowane s wartoci z wyczeniem usunitych
pozycji rodkéw trwaych. Mechanizm ten ma na celu umoliwienie symulacji podsumowania inwentaryzacji, na podstawie ktérego mona wykona
stosowane zmiany przed jej zamkniciem, np. za pomoc dokumentéw LT (likwidacja rodka trwaego, aby nie prezentowa zbdnych danych na wydrukach
inwentaryzaciji).

Podczas usuwania pozycji system wywietla ostrzeenie: Uwaga! Usunicie wybranej pozycji z arkusza bez wykonania stosownego dokumentu (np. LT)
bdzie skutkowao jej ponownym przywréceniem w trakcie zamykania inwentaryzacji. Czy na pewno usun pozycj?

Pytanie

afAGAl uzuniecie wybrane] pozye)i 2 arkuzza bez vwykaonania stosownego dakumentu [np. LT) bedzie skutkowato
|8 ponowrym praywracenien w brakcie zamylkania i wenbikac) inwentaryzaci.

Czu na pewhno usunac pozycig?

" Tak > Mie

Usunicie pozycji arkusza nie jest jednoznaczne z usuniciem rodka trwaego z ewidencji, dziaanie takie jest wykonywane wycznie za pomoc
dokumentdéw. Jeli nie zostan one wystawione w trakcie inwentaryzacji, to podczas zamykania system automatycznie doda usunite pozycje arkusza
i uwzgldni je w podsumowaniu.

Po zakoczeniu inwentaryzacji naley j zamkn uywajc opcji Zamknicie inwentaryzaciji.

Okresy

Otwieranie i zamykanie miesicy

Opcja znajduje si w menu Operacje Otwieranie/Zamykanie miesicy. Operacja zamknicia miesica, poza zablokowaniem dokumentéw obrotu,
jednoczenie nalicza amortyzacj dla rodkéw trwaych bdcych w ewidencji.

Program oblicza amortyzacj miesiczn dzielc przez 12 warto amortyzacji rocznej i zaokrglajc poszczegélne kwoty do 2 miejsc po przecinku zgodnie
zregu 5w gor i 4 w do dla trzeciego miejsca po przecinku.

Przykad:
Dla rodka trwaego, ktérego warto nabycia wynosi 7014 z dla metody liniowej ze stawk 7% amortyzacja zostanie wyliczona w nastpujcy sposoéb:
Amortyzacja roczna = 7014 * 7% = 490,98 z

Amortyzacja miesiczna = 490,98 / 12 = 40,915 z po zaokrgleniu 40,92 z



Zamknity miesic mona ponownie otworzy, jednak ze wzgldu na ksigowania dokumentéw ST, moe si to wiza z koniecznoci otwarcia miesica w module
Finanse i Ksigowo. Po ponownym otwarciu miesica edycja niektérych danych rodkéw trwaych moe réwnie wymaga usunicia ksigowa z dokumentéw
ST.

Otwarcie zamknitego miesica powoduje jednoczenie usunicie naliczonej amortyzacji. W celu skorygowania pomyki mona wykorzysta dokument o
typie Korekta zmniejszajca/zwikszajca umorzenie. Poprawa dokumentu OT, po ktérym zamknito miesice i naliczono amortyzacj, wymaga otwarcia
okreséw do momentu rejestracji dokumentu. W przypadku zmian wartociowych zmieni si réwnie wysoko naliczanej amortyzaciji, co niesie za sob
zmiany w dekretacji. Naley przy tym jednak pamita, e zaksigowana w module Finanse i ksigowo amortyzacja po poprawie dokumentu OT, moe réni si
od ponownie obliczonej. Wymaga to korygowania dekretu w module Finanse i Ksigowo.

Zamknicie miesica naley wykonywa po upewnieniu si, e wszystkie dokumenty obrotu majtkiem trwaym z danego miesica zostay wprowadzone do
programu.

Po zamkniciu ostatniego miesica w roku obrachunkowym bilans otwarcia dla roku nastpnego zostanie utworzony automatycznie. Powstay bilans
mona podejrze i edytowa w menu rodki trwae Bilans otwarcia.

Otwieranie i zamykanie lat
Operacja zamknicia roku w odrénieniu od zamknicia miesica nie powoduje oblicze i suy wycznie do blokady modyfikacji danych w roku. Operacja

zamknicia roku jest operacj odwracaln i w dowolnym momencie, po stwierdzeniu nieprawidowoci mona j wycofa. Zamknicie i otwarcie roku dostpne
jest w menu Operacje Otwieranie / Zamykanie lat.

Zestawienia

Zestawienia dotyczce moduu rodki Trwae dostpne s w menu Zestawienia.
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Jest to podstawowe zestawienie syntetyczne, zawierajce bilans wartoci i umorzenia dla miesica i narastajco w roku w rozbiciu na grupy KT.
Zestawienie powinno suy jako podstawa do comiesicznego uzgodnienia bilansu pomidzy kontami ksigi géwnej dotyczcymi majtku trwaego (050 lub
070, 400) a analityk w module rodki Trwae.

Tabela amortyzacyjna

Umoliwia wydrukowanie standardowej tabeli amortyzacyjnej dla amortyzacji bilansowej lub podatkowej. Tabel mona drukowa w dowolnym momencie
roku, jednak wypenione bd tylko dane dla miesicy zamknitych.

Amortyzacja wedug miejsca uytkowania

Jest to wydruk amortyzacji bilansowej i podatkowej w rozbiciu na jednostki organizacyjne i grupy klasyfikacji T. Wydruk dostpny jest tylko dla
zamknitych okreséw.

rodki trwae wedug miejsca uytkowania

Zestawienie zawiera uproszczony wykaz rodkéw trwaych w rozbiciu na jednostki organizacyjne. Moe suy jako przygotowanie do inwentaryzacji
w miejscach uytkowania. Kolumna Data likwidacji widoczna jest na wydruku, gdy w zestawieniu pojawi si rodki zlikwidowane.

Plan amortyzacji na rok

Zestawienie prezentuje wymagany ustaw plan miesicznej i rocznej amortyzacji rodkéw trwaych. Dodatkowo znajduje si podsumowanie pogrupowane
wedug KT.

Prognoza amortyzacji na przysze lata
Zestawienie prezentuje prognoz amortyzacji rodkéw trwaych na dziesi kolejnych lat. Dodatkowo znajduje si podsumowanie pogrupowane wedug KT.
Arkusz spisu z natury

Jest to wydruk arkuszy spisowych dla jednostek organizacyjnych. Wydruk zawiera wykaz przydzielonych do jednostki rodkéw trwaych w postaci
arkusza spisowego. Data wydruku ustawiana jest na ostatni dzie miesica.

Przyjcie odpowiedzialnoci materialnej

Jest to protokd do przyjcia odpowiedzialnoci za powierzone rodki trwae. Protokd mona drukowa do podpisu podczas zmiany materialnie
odpowiedzialnego lub przy przekazywaniu rodkéw podczas przyjmowania nowego pracownika.

Przyjcie odpowiedzialnoci materialnej kontrahenta

Jest to protoké do przyjcia odpowiedzialnoci za dzierawione kontrahentowi rodki trwae. Protok6 mona drukowa do podpisu podczas zmiany
materialnie odpowiedzialnego kontrahenta lub przy przekazywaniu rodkéw kontrahentowi.

Karta ewidencyjna

Jest to spis ewidencyjny rodkéw trwaych znajdujcych si w wybranym miejscu uytkowania. Za pomoc opcji moliwy jest wydruk kart wiszcych
w pomieszczeniach.

Podsumowanie dokumentéw obrotu

Zestawienie Podsumowanie dokumentéw obrotu tworzone jest na dany rok i miesic, ktéry aktualnie wybrany jest w systemie. Zawiera wszystkie
dokumenty obrotu wystawione w danym miesicu, z wartociami bilansowymi lub podatkowymi.

Ewidencja rodkéw trwaych na dany dzie

Zestawienie to umoliwia sprawdzenie rodkéw trwaych na dany dzie. Po wyborze opcji, naley wprowadzi dzie (dat), na ktéry system wywietli
zestawienie.

Po zatwierdzeniu wyboru przyciskiem <OK>, na ekranie monitora pojawi si spis rodkéw trwaych (ewidencja).

W oknie ewidencji pod ikon Drukuj (F9) dostpny jest m.in. formularz Arkusz spisu z natury, ktérego wydruk zawiera bdzie dat wskazan w zestawieniu.
Opcja ta pozwala na wykonanie spisu z natury datowanego na dzie inny ni ostatni dzie miesica.

Zestawienia definiowane

Tworzenie zestawie definiowanych jest dostpne w przypadku posiadania moduu Raporty i formularze. Do utworzenia formularza konieczne jest
posiadanie wiedzy z zakresu obsugi narzdzia Report Builder. Istnieje moliwo odpatnego wykonania formularza definiowanego przez serwisantow. W
tym celu naley skontaktowa si z Dziaem Service Desk Streamsoft lub Opiekunem.
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