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Modu DMS pozwala na uporzdkowanie i formalizacj przepywu dokumentéw w systemie. Dotyczy to zaréwno dokumentéw zewntrznych jak i systemowych
(zamowienia, faktury zakupu, zlecenia produkcyjne itp.). Umoliwia réwnie przeszukiwanie i wasn organizacj dokumentacji zgromadzonej w caym systemie
na zakadkach ,Dokumentacja”. Najwaniejszym jednak elementem jest przepyw dokumentu po ciece akceptaciji, czyli ciece uytkownikéw lub grup
uytkownikéw, po ktérej kolejno przekazywany jest dokument w celu weryfikacji lub uzupenienia, zanim ostatecznie bdzie zaakceptowany lub zostanie
wykonana inna czynno z nim zwizana.

Przez wzgld na rédo pochodzenia dokumentu obieg dzielimy na dwa rodzaje: obieg dokumentéw zewntrznych oraz obieg wewntrzny. Obieg wewntrzny
nazywamy obiegiem obiektow systemowych, poniewa nie ogranicza si tylko do dokumentow a dotyczy réwnie innych podmiotéw dostpnych w naszym
systemie. Obiektami systemowymi mogcymi podlega obiegowi akceptacji w DMS s: dokumenty handlowo-magazynowe, dokumenty ksigowe, cenniki,
zamowienia, technologie produkcyjne, zlecenia produkcyjne, kartoteki oraz kontrahenci. W obiegu wewntrznym konieczne jest okrelenie, ktére obiekty
systemowe maj podlega obiegowi akceptacji w module DMS oraz indywidualnie i opcjonalnie mona zdefiniowa kryteria dla poszczegélnych obiektéw, ktére
musz zosta spenione, aby dokument trafi na wybran ciek akceptacji. Obiekty systemowe trafiaj na ciek akceptacji automatycznie wedug zdefiniowanych
kryteriéw i po przejciu przez ciek akceptacji (akceptacja na kadym okrelonym etapie) mog zmienia swoje waciwoci. Dla przykadu: dokumenty zostaj
zaakceptowane (gdy podlegaj akceptacii), natomiast technologie produkcyjne staj si aktywne. W przypadku funkcjonalnoci obiegu dokumentéw przyjtych z
zewntrz ich obieg polega na "rcznym" wprowadzaniu dokumentu w obieg DMS. Obieg takiego dokumentu zewntrznego polega na przejciu przez ciek
akceptacji, gdzie na poszczegdlnych etapach dokument taki moe by uzupeniany czy weryfikowany. W trakcie etapdw akceptacji moliwe jest take okrelanie
pozycji kosztowych powizanych ze sownikami definiowanymi opartymi o modu FK. W zalenoci od definicji wybranego obiegu oraz aktualnego etapu
akceptacji moliwe jest wykonanie akcji wystawienia dokumentu handlowo-magazynowego, ksigowego lub przelewu.
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Jest to sownik, w ktérym okrelamy ciek akceptacji, czyli list przyporzdkowanych uytkownikéw lub grup uytkownikéw, ktérzy kolejno bd mogli / musieli
zaakceptowa obieg dokumentu. W zalenoci od definicji obiegu dokumentu uytkownicy na swoim etapie akceptacji mog wprowadza réne atrybuty
dokumentu oraz wykonywa réne operacje (bardziej szczegbéowo w dalszej czci). Akceptacja etapu oznacza przekazanie dokumentu na kolejny etap, lub
jeli jest to ostatni etap oznacza to zakoczenie obiegu i zaakceptowanie dokumentu. Jeli jest to konieczne to na kadym etapie moliwe jest cofnicie obiegu
do poprzedniego kroku celem uzupenienia informaciji.

W odrénieniu od wczeniejszej wersji, nie ma potrzeby definiowania operatora wprowadzajcego dokument jako etap pocztkowy. Dla kadej cieki akceptacii
zewntrznej jak i wewntrznej automatycznie dodawany jest etap inicjatora.
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Na etapie akceptacji naley wybra operatora, wielu operatoréw lub grup operatoréw (wybra ze sownika grup operatoréw), ktérzy powinni zaakceptowa
dokument na tym etapie obiegu.
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Szczegdlnym typem cieki jest Ad-hoc. W tej ciece operator wskazywany jest w chwili akceptacji. Czsto cieka jest dokadnie taka sama dla wielu
dokumentéw. Zaznaczenie parametru aktywuje list wyboru:

® Okno wyboru - wybor tej wartoci spowoduje, e podczas akceptacji i przekazywania obiegu na nastpny etap wywietlone zostanie okno z wyborem
dalszej metody akceptaciji: Operatora, Grupy operatoréw lub Z listy.

® Operator - podczas akceptacji obiegu od razu wywietlony zostanie sownik Operatorzy celem wskazania kolejnego etapu akceptaciji

® Grupa - podczas akceptacji obiegu od razu wywietlony zostanie sownik Grupy operatoréw celem wskazania kolejnego etapu akceptacji.

® Zlisty - spowoduje, e podczas akceptacji i przekazywania obiegu na nastpny etap wywietlone zostanie okno z list operatoréw, sporod ktérych
naley wskaza uprawnionych do dalszej akceptaciji (wicej ni jednego operatora). Naley réwnie okreli ilo wymaganych akceptacji (mona ustawi 1).

Podczas przekazania obiegu DMS na etap akceptacji ze wskazaniem grupy operatoréw, system wywietli okno Dodatkowe parametry, w ktérym uytkownik
ma moliwo wskazania liczby wymaganych akceptacji, np. 1 z 3.
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Zaznaczenie pola Inicjator oznacza, e po akceptacji dokument zostanie przekazany do uytkownika inicjujcego obieg DMS.
Istnieje moliwo wyboru dalszej cieki akceptaciji podczas akceptacji wskazanego etapu. Ustawienie to jest dostpne z poziomu edycji etapu akceptacji pod

nazw Wybér dalszej cieki akceptacji. Zaznaczenie tego pola oznacza, e podczas akceptacji otwiera si okno sownikowe, z ktérego uytkownik wybiera dalsz
ciek akceptacji. Wybrana cieka akceptacji jest "doklejana” do istniejcej cieki od aktualnego etapu.
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Gdy etap akceptacji dotyczy grupy lub listy operatoréw dodatkowo mona okreli, ile akceptaciji jest wymagane na tym etapie - przykadowo z grupy piciu
operator6w wymagane jest zaakceptowanie przez trzech z nich. Dodatkowo moemy zdecydowa, jaki rodzaj powiadomienia maj otrzymywa wybrani
operatorzy o dokumencie wymagajcym ich akceptacji. Domylnie powiadomienie bdzie prezentowane w programie w formie alertu systemowego.
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Pojawienie si etapu do akceptacji monitowane jest w tym przypadku Alertem systemowym
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W zalenoci od rodzaju obiegu czy dotyczy akceptacji dokumentu przyjtego z zewntrz czy te jest to obiekt systemowy (wewntrzny obieg) dostpne s
opcjonalne akcje definiowane na etapie akceptacji.
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Jeli definiujemy dla dokumentu przyjtego z zewntrz (obieg zewntrzny) to dodatkowo mamy do dyspozycji opcj:

®* Moliwe wystawienie dokumentu / przelewy na tym etapie - okrela czy na tym etapie akceptacji ma by moliwe wystawienie dokumentu
handlowo-magazynowego / dokumentu ksigowego / przelewu.

® Po akceptacji etapu linkuj dokumentacj do dokumentu FK/HM - okrela czy po akceptacji tego etapu dokumentacja (zaczone pliki) z
dokumentu obiegu DMS ma zosta podlinkowana do powizanego dokumentu ksigowego lub handlowo-magazynowego. Takie linkowanie zachodzi
oczywicie, gdy uprzednio zosta wystawiony dokument FK/HM na podstawie dokumentu obiegu DMS.
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Gdy etap ma dotyczy obiegu wewntrznego (akceptacja obiektu systemowego) to moliwe jest okrelenie dodatkowych parametrow:

® Po akceptacji etapu akceptuj obiekt systemowy - Oznacza, e po zaakceptowaniu tego etapu obiekt systemowy o ile to moliwe zmieni status
na zaakceptowany / aktywny.

® Po akceptacji etapy linkuj dokumentacj do obiektu systemowego - Okrela czy po akceptacji tego etapu dokumentacja (zaczone pliki) z
dokumentu obiegu DMS ma zosta podlinkowana do powizanego obiektu systemowego. Takie linkowanie zachodzi, gdy ody obiekt systemowy
moe posiada dokumentacj np. Technologie produkcyjne.
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System umoliwia nadawanie uprawnie do dokumentacji doczonej do obiegu DMS dla uytkownikéw wystpujcych w ciece akceptacji. Uprawnienia okrela si
w kontekcie etapu akceptaciji, czyli na oknie edycyjnym etapu na zakadce Prawa do dokumentacji.
Poprzez zaznaczenie opcji ,Nadaj indywidualne prawa do dokumentacji" mona nada uprawnienia:

® indywidualnie dla uytkownikéw wystpujcych na etapie akceptacji — wybo6r praw w polu Uytkownikom z tego etapu
® oddzielne uprawnienia dla uytkownikéw z pozostaych etapéw (uytkownikéw, dla ktérych nie zostay okrelone uprawnienia) — pole Pozostaym
uytkownikom



Uprawnienia takie zostaj przepisane do zaczonej dokumentacji w momencie przejcia na dany etap akceptacji, czyli gdy etap staje si aktualny.
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Rodzaje obiegu dokumentéw zewntrznych

Przez wzgld na typ dokumentéw i indywidualne potrzeby firmy definiujemy réne rodzaje dokumentéw. Dla kadego rodzaju obiegu dokumentu mona okreli
niezalenie ciek akceptacji, akcje jakie bdzie mona na nim wykona, pola jakie bdzie posiada (atrybuty) i ktére z nich bd wymagane do uzupenienia ju w
trakcie rejestracji w systemie i dodatkowe sowniki definiowane. Za pomoc przecznika Aktywny mona decydowa, ktére rodzaje obiegu bd dostpne w
wyborze podczas wprowadzania nowych obiegéw.
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Dla obiegu zewntrznego wyréniono trzy rodzaje cieek akceptacii:

* Domylna cieka akceptacji - jednoznaczne wskazanie cieki z listy zdefiniowanych w sowniku.

® Dynamiczna cieka akceptacji - oznacza, e ciek akceptacji bdzie mona wybra dopiero w momencie wprowadzania dokumentu do obiegu DMS.
cieka na rodzaju obiegu dokumentow jest jeszcze nieokrelona.

® ciekatworzona przy akceptacji (Ad-hoc) - oznacza to, e cieka nie jest w aden sposéb sownikowana i zdefiniowana. Dopiero w chwili akceptaciji
uytkownik jest pytany do kogo przekaza dalej dokument do akceptacji lub ewentualnie czy zakoczy obieg i zaakceptowa cay dokument obiegu.
Inaczej méwic kolejne etapy akceptacji s okrelane podczas akceptaciji przez aktualnego uytkownika / grup uytkownikéw.



Akcje, ktére mona wykona na dokumencie obiegu s definiowalne, a ich zasadno uzaleniona jest od typu dokumentu jaki wprowadzamy w obieg DMS.

* Wystaw dokument HM - oznacza, e dla tego rodzaju dokumentu obiegu dostpna bdzie akcja Wystawienia dokumentu HM - wprowadzenie do
systemu dokumentu handlowo-magazynowego na podstawie danych zebranych na dokumencie obiegu DMS. Dodatkowo analogicznie na etapie
akceptacji dostpny jest znacznik o moliwoci wykonania takiej akcji, dziki ktéremu mona dokadniej okreli, e na tym etapie akceptacji wskazany
uytkownik lub grupa uytkownikéw moe wykona akc;j.

* Wystaw dokument FK - oznacza, e dla tego rodzaju dokumentu obiegu dostpna bdzie akcja Wystawienia dokumentu FK - wprowadzenie do
systemu dokumentu ksigowego na podstawie danych zebranych na dokumencie obiegu DMS. Dodatkowo analogicznie na etapie akceptaciji
dostpny jest znacznik o moliwoci wykonania takiej akcji, dziki ktéremu mona dokadniej okreli, e na tym etapie akceptacji wskazany uytkownik lub
grupa uytkownikéw moe wykona akcj

® Wystaw przelew - oznacza, e dla tego rodzaju dokumentu obiegu dostpna bdzie akcja Wystaw przelew a na oknie edycyjnym obiegu pojawi si
znacznik Zaakceptowano do przelewu.
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Dostpne s take procedury definiowane dla okrelenia cieki akceptacii cieka akceptacji z procedury i cieka akceptacji z procedury przy zapisie dokumentu
obiegu. Jeli warunki z procedur nie zwrdéc wynikéw, wéwczas zostanie wykorzystana domylna cieka akceptacii.

Pierwsza z procedur podpowiada ciek w chwili zakadania dokumentu DSM dla obiegu zewntrznego, druga podpowiada ciek przy zapisie tego dokumentu.
Przykad zastosowania opcji:

Dzia ksigowoci moe wprowadzi dokument ksigowy na podstawie dokumentu obiegu DMS.

Kiedy dla danego etapu pozwolono na wystawienie dokumentéw to na oknie DMS - Akceptacja obiegu dostpne bd aktywne przyciski odpowiedzialne za
wystawienie danego typu dokumentéw lub przelewu.
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Po wystawieniu dokumentu FK / HM / korekty / przelewu na podstawie dokumentu obiegu bdzie on widoczny w powizaniach na zakadce w szczego6ach.
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Jako uzupenienie do wykonywanych akcji akceptacji na dokumencie obiegu mamy moliwo okrelenia procedur definiowanych - s to odpowiednio:

procedura wykonywana przed wykonaniem akcji oraz po wykonaniu akcji.

Z poziomu rodzaju obiegu dokumentu jest moliwo wybrania pdél (atrybutéw), ktére maj by dostpne na dokumencie obiegu. Pozycje dodawane s ze sownika
Atrybuty, a dla kadego z nich mona okreli czy wymagane jest podanie jego wartoci przed zapisem dokumentu obiegu.
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Dla okna edycyjnego moliwa jest take zmian kolejnoci atrybutéw w oknie edycyjnym
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Lp ™ Atrybut Wymagany &
1 Opis
2 Dokumentacja
3 Data dokumentu
4 Kwota netto
5 Kwota brutto

& Data ksiegowania

TR B DG
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W kontekcie rodzaju obiegu dokumentu mona réwnie okreli sowniki definiowane. S wéwczas one dostpne na zakadce Pozycje dokumentu DMS. Sowniki
definiowane mona przypisa do pozycji dokumentu DMS lub pozycji kosztowej rejestrowanej w module FK.

Rodzaj obiegu dokumentu X
1 Podstawowe 2 Akcje 3 Atrybuty
4 Stowniki definiowane 3lnne 6 Termin akceptacji

Stowniki definiowane
Mazwa
Pozycja DMS v >

Analitpki ksiegowe

fﬁ. Mazwa analityki ksiegowej Wymagany
1 Kartoteki kosztowe Mie

T RER DG
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Dla dokumentu obiegu moliwe jest okrelenie sownika dla pozycji kosztowych lub pozycji DMS. Sowniki okrelone dla Pozycji DMS nie bd przeniesione do
powstaego dokumentu FK generowanego z moduu DMS. Jeli jednak sowniki okrelimy dla Pozycji kosztowych to po wystawieniu dokumentu w module FK
(generowany z poziomu DMS) bd one tam take widoczne w korelacji z automatycznie wystawion pozycj kosztow.

Na zakadce Inne moliwe jest wskazanie procedury definiowanej przy zapisie dokumentu obiegu oraz okrelenie domylnego miejsca zakupu. Miejsce
zakupu zostanie przepisane na obieg DMS podczas dodawania obiektu systemowego. W przypadku, gdy nie zostanie ono wskazane, a w systemie
wystpuje tylko jedno miejsce zakupu i jest ono wymagane na obiegu DMS, to system podpowie to miejsce.



Rodzaj obiegu dokumentu X
1 Podstawowe 2 Akcje 3 Atrybuty
4 Stowniki definiowane 5Inne & Termin akceptacji
Inne

Procedura definiowana pray zapizie dokumentu obiegu

Diomyilne migjzce zakupu
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Na zakadce Termin akceptacji istnieje moliwo okrelenia, czy dla danego obiegu maj by prezentowane informacje o stopniu zagroenia terminu akceptacji.
Dostpne s 3 stopnie:

® QOstrzeenie gdy do statecznego terminu akceptacji pozostao (dni)
® Alarm gdy do ostatecznego terminu akceptacji pozostao (dni)
® Alarm krytyczny gdy przekroczono termin akceptacji

Rodzaj chiegu dokumentu x
1 Podstawowe 2 Akcje 3 Atrybuty
4 Stowniki definiowane 3lnne & Termin akceptacji

Stopnie zagroZenia terminu akceptacji

FA Pokazui status zadrozeia terminu akceptaci dia tega rodzaju obiegéw
£ Dstrzezenie gdy do ostatecznego terminu akceptaci pozostabo [dri) 5
/A dlarmn gdv do ostatecznego teminu akceptaci pozostata (dii) 2

= Alarm krptyczry gdy przeknoczono temin akceptaci
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W konfiguracji systemu, w gazi Ustawienia DMS Termin akceptacji dostpne s parametry pozwalajce na okrelenie domylnych wartoci dla poszczegélnych
terminéw. Wartoci te bd podpowiadane w oknie edycyjnym Rodzaju obiegu dokumentu, gdzie uytkownik moe réwnie wprowadzi indywidualne iloci dni .

W oknach DMS - Obieg oraz DMS - Akceptacja obiegu dostpna jest kolumna Termin akceptacji - status, ktéra za pomoc ikon prezentowa bdzie
odpowiednio stopnie zagroenia terminu akceptaciji dla danego obiegu.



7
ke | DMS - Akceptacja obiegu X

DMS - Akceptacja obiegu - Operator: Mowak Piotr - Niezaakceptowane

QRERDRDB NTTYRIAAACODE O & & B3
Rodzaj Inigjator Postep - Nr 2
faktura zakupu 0/3 W toku 2023-07-18
faktura zakupu ———— 0/3 Wtoku 2023-07-14 FiiY
faktura zakupu " 0/3 Wtoku
faktura zakupu 2023-07-10 12:14 Nowak Piotr ————— 03 Wtoku

14/7/2023 pismo 2023-07-10 09:38 Nowak Piotr = 0f1 Wtoku Py

20/7/2023 faktura zakupu 2023-07-10 12:15 Nowak Piotr c 0/3 W toku (=)

W oknie Rodzaje obiegu dokumentacji dostpne s opcje Zmniejsz Lp oraz Zwiksz Lp, ktére umoliwiaj zmian kolejnoci zdefiniowanych rodzajow
dokumentow.

/i\'\ Rodzaje obiegu dokume... X

Rodzaje chiegu dokurmentdw

B LD LB 2% Y|

Lp. MNazwa

1 Obieg A
2 Obieg B
3 Obieg C

:

‘/—\Q\ Rodzaje obiegu dokume...

Rodzaje chiegu dokurmentdw

BB D e 2% Y]

Lp. ™ Nazwa

1 Obieg C

2 Obieg A

3 Obieg B

Zmiany dokonane w oknie sownikowym maj odzwierciedlenie w oknie wyboru podczas dodawania nowych dokumentow.

VA 33 DMS - Obieg X

DMS - Obieg - Operator: Administrator - W toku - Dzisiaj

R BDERa Y Y68 o 66 - FE

Mr rejestru Rodzaj Czas przyjecia In

[ obiegc
[7] Obiega
[ ObiegB

Eﬁ Rodzaj obiegu ze stownika

Atrybuty obiegu



Sownik zawiera predefiniowane atrybuty dostpne z poziomu definicji Rodzaju obiegu dokumentu - zakadka Atrybuty oraz umoliwia zdefiniowanie
dodatkowych atrybutéw dla obiegu zewntrznego o typie: tekst, liczba (cakowita lub o okrelonej precyzji) logiczny lub data.

é EI Atrybuty obiegu >

Atrybuty chiegu

RERIDGLS 8% Y & &

Nazwa \
Opis

Dokumentaga B Atrybuty obiegu x
Data dokumentu

I

1 Podstawowe 2 Uprawnienia
Data wphwu
Data ksiegowania Mazwa
Kontrahent Tvp
Miejsce zakupu wartosé dompilng
Termin platnosci Akyary || ogiczny
Kwota netto Data

Dataz czasem

Kwota brutto
Wwaluta

Nr. dok. zew.
Przedstawiciel handl.
Zlecenie

Jednostka org.
Pracownik

MNazwa banku
MNumer konta

Kwota do przelewu
" Zapisz | X Anulyj

Zaakceptowano do przelews

MNazwa banku (VAT)

Mumer konta (VAT)
MPP
Kwota VAT

Dla wszystkich atrybutéw dodano mechanizm definiowania uprawnie w kontekcie okrelonego uytkownika lub grupy uytkownikéw. Dostpne s trzy poziomy
uprawnie: Brak prawa, Ogldanie oraz Ogldanie i edycja. Od uprawnie tych uzaleniona bdzie widoczno atrybutu w oknach DMS - Obieg i DMS - Akceptacja
obiegu.

Bl Atrybuty obiegu *

1 Podstawowe 2 Uprawnienia
Uprawnienia

Prawao Uzytkownik Grupa

Prawa pozaststych |F2, F5 - Ogladanie | edycja v S} &% } 5)(
-
Brak

F2-Ogladanie
F2, F5- Ogladanie i edycja
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W kontekcie atrybutéw dziaa dodatkowy mechanizm ograniczajcy uprawnienia do zmiany ich wartoci. Edytowa je moe:

® Tylko operator, ktéry wprowadzi warto na dany obieg DMS
® Tylko na etapie akceptacji, na ktérym wprowadzi warto.

Dodatkowo dla atrybutéw typu tekstowego dodano zakadk 3 Wartoci umoliwiajc wprowadzenie zbioru wartoci. Ponadto na zakadce 1 Podstawowe dodano
znacznik Wybor tylko z listy, ktdrego zaznaczenie powoduje brak moliwoci rcznego wpisania wartoci danego atrybutu w obiegu DMS.



Atrybuty obiegu d

1 Podstawowe 2 Uprawnienia 3 Wartosci

Mazwa
Typ Tekst e
Wartogd domyélna
Aty v

I winbidr tylko z listy B I
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Atrybuty obiegu %
1 Podstawowe 2 Uprawnienia 3 Wartoéci
Wartosci
Wartosé
!
Podaj X
wiatodl ||

v OK > Anulj

!
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Po zaakceptowaniu obiegu i przekazaniu na dalszy etap uzupenione atrybuty bd widoczne, ale nie bd dostpne do edycji. Mechanizm obejmuje wszystkie
atrybuty ze sownika - predefiniowane oraz utworzone przez uytkownikéw.
Przy atrybucie podlegajcym ograniczeniu edycji widoczna bdzie ikona informujca o uytkowniku, ktéry wprowadzi warto atrybutu.



m DMS - Obieg - faktura zakupu
4 Historia przekazan 3 Cechy 6 Pozycje 7 Inne dokumenty
1 Podstawowe 2 Dokumnentacja 3 Scierka akceptacji
DMS
Murmer w rejestrze; 4712023
Czas przyjecia; 2023-07-06 12:26
Inicjator: Nowak Piotr
‘wiymagany kermin akceptacii

Opis dokurmentu

Atrybuty dokumentu zewnetrznego

Diata dokumentu o
Kontrahert (2) STREAMSOFT 3| ()
o aluta dokumentu >
Kwota brutta | 123,00] 0, Lp.1 Inicjator
Nowak Piotr
Migjzoe zakupu 2023-07-06 12:26
Atrybut uzptkoweika lorem ipsum 0]
Pracownik. Makowski Adam 0]
kPP
v
<< Wycofaj akceptacje > Akceptuj =1
(na poprzedni etap) (na nastepny etap) iz

Uprawnieniami do modyfikacji wartoci atrybutéw steruje prawo do opcji w Module Administratora: Prawa Firmy...DMS Akceptacja obiegu Wartoci
atrybutéw Kontrola uprawnie w kontekcie etapu i operatora wprowadzajcego warto:

v

® Nadane prawo - 0znacza, e poza operatorem, ktéry wprowadzi warto atrybutu, pozostali uytkownicy nie mog go edytowa. Jednoczenie
operator wprowadzajcy moe modyfikowa warto atrybutu tylko na tym etapie akceptacji, na ktérym atrybut zosta przez niego uzupeniony.

® Zabrane prawo x. oznacza, e uytkownicy nalecy do grupy maj moliwo edycji atrybutéw wprowadzonych przez innych operatoréw i na kadym
etapie akceptacji.

Domylnie prawo to jest nadane wszystkim uytkownikom.

(D Uwagal

Grupa uytkownikéw Administratorzy domylnie posiada prawa do wszystkich opcji, co skutkuje brakiem moliwoci edycji wartoci atrybutéw
wprowadzonych przez innych operatoréw.




Uprawnienia atrybutéw s podrzdne w stosunku do prawa do opcji Kontrola uprawnie w kontekcie etapu i operatora wprowadzajcego warto, dostpnego w
Module Administratora. Oznacza to, e procesie weryfikacji uprawnie system w pierwszej kolejnoci sprawdza, czy grupa, do ktorej naley dany uytkownik,
posiada prawo do opcji. Nastpnie w zalenoci od uprawnie tej grupy, stosuje prawo do podgldu i edycji atrybutu. Poniej schemat dziaania systemu w
zalenoci od posiadania prawa do opcji w grupie uytkownikéw oraz poziomu uprawnie nadanego w definicji atrybutu.

Prawo do opcji Uprawnienia w definicji Dziatanie systemu
w Module Administratora atrybutu
v Brak prawa » atrybut nie jest widoczny

nadane prawo
J (kontrola aktywna - brak
mozliwosei edycji)

mozliwy tylko podslad

—» F2 - Ogladanie atrybutu

Operator, ktory wprowadzit
atrybut - mozliwy podglad
oraz edycja na etapie

o wprowadzenia

F2, F5 - Ogladanie i edycja

-

*  Pozostali operatorzy - mozlivwy

tylko podglad atrybutu

v Brak prawa — atrybut nie jest widoczny

zabrane prawo
(brak kontroli - mozliwa

x edycja przez innych N F2 - Ogladanie moiliwy tylko podglad
uzytkownikdw na kazdym atrybutu
etapie)
mozliwy podglad
‘4 F2, F5 - Ogladanie i edycja » i edycja wartosci
atrybutu

Okna edycyjne obiegu wewntrznego (obiektu systemowego) réni si pod wzgldem dostpnoci atrybutéw obiegu DMS.

1. Okno edycyjne obiektu systemowego zawiera stae elementy, bez wzgldu na to, jakiego jest rodzaju i z jakiego moduu pochodzi dokument. Na
zakadce 1 Podstawowe moliwe jest wprowadzenie Terminu akceptacji oraz Opisu dokumentu. W sekcji Obiekt systemowy znajduj si informacje
o rodzaju i numerze dokumentu, dla ktérego utworzono obieg, oraz moliwo jego podgldu za pomoc opcji Poka.



DMS - Obieg - Obiekt systemowy *
4 Historia przekazan 3 Cechy & Pozycje kosztowe 7 Inne dokumenty
1 Podstawowe 2 Dokumentacja 3 Scietka akceptacji
DMS
Murmer w rejestrze; 21/3/2026
Czasz prayjgcia; 2026-03-05 0912
Inicjator; Piotr Nowak

Wiumagany bermin akceptaci

Opiz dokurmentu
Obiekt systemowy
Rodza) obiektu svz. Zlecenia produkcyjne
Drotyzzy 22026
Pokaz
= Zamknij

2. Okno edycyjne obiegu zewntrznego zawiera zakadki, ktére s wspélne dla okien obiektéw systemowych i obiegéw zewntrznych. Opis zakadek
znajdujcych si w oknie:

® Dokumentacja - zakadka jest aktywna tylko dla obiegdw zewntrznych i umoliwia zaczanie dokumentéw/plikéw do obiegu (w przypadku obiektow
systemowych, dokumentacja jest doczana bezporednio do dokumentu wystawianego w danym module). Poza standardow opcj ograniczenia
uprawnie do podgldu i edycji dokumentacji znajdujc si w definicji atrybutu, moliwe jest okrelenie jego rodzaj i prawa dostpu dla poszczegoélnych
operator6w na etapie dodawania dokumentacji do obiegu. W tej sytuacji nadane uprawnienia bd obowizyway wycznie dla danego obiegu DMS.



ﬂ DS - Obieg - Obieg kosztowy

4 Historia przekazan 3 Cechy 6 Pozycje kosztowe I Inne dokumenty

1 Podstawowe 2 Dokumentacja 3 Sciezka akceptacji

Dokumentacja

Mazwa dokumentu Rodzaj

Dokument >

1 Dokument 2 Dodatkowe 3 Cechy 4 Uprawnienia

Uprawnienia
Prawo Uzytkownik
Frawa pozostatych  F2, F5, F8 - Ogladanie, edycja i usuwanie - Dﬁ E% [} Dx
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[

Doczon do obiegu dokumentacj mona w prosty sposéb podejrze bezporednio w otwartym oknie dokumentu w tym celu w menu System Konfiguracja
Ustawienia DMS Widok DMS Obieg naley ustawi parametr Podgld dokumentacji na oknie edycyjnym (obieg zewntrzny) na Tak.
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4 Histosia przekazan 5 Cechy & Pozycie T Inne dokumenty
2020-01-31
1 Podstawowe 2 Dokumentacis 3 Sciezika akceptacy
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|
-
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Moliwo usuwania zaczonej dokumentacji jest ograniczona - moe tego dokona wycznie operator, ktéry doda j do obiegu.

cieka akceptacji - pocztkowe ustawienie cieki akceptacji jest réne w zalenoci od definicji rodzaju obiegu dokumentu (opisane wczeniej rodzaje
cieek akceptacji). Na pierwszym etapie akceptacji - etapie inicjatora dokumentu moliwa jest cakowita modyfikacja cieki akceptacji W przypadku
cieki Ad-hoc, czyli budowanej w trakcie przekazywania moliwa jest czciowa definicja cieki. Oznacza to, e mona okreli pocztkowe etapy cieki
zachowujc wszystkie waciwoci cieki Ad-hoc (po przejciu przez zdefiniowane etapy pocztkowe moliwy bdzie wyb6r dalszego przebiegu cieki)
Historia przekaza - prezentuje proces akceptacji w formie graficznej. Dodatkowo widoczne s uwagi do obiegu wprowadzone na danym etapie
akceptaciji

Cechy - umoliwia dodanie cechy obiegu dokumentéw

Pozycje kosztowe - umoliwia dodanie do obiegu pozycji kosztowych, ktére zostan przeniesione na dokument wystawiany w module Finanse i
Ksigowo

Inne dokumenty - umoliwia dodanie dokumentéw wystawionych w systemie (np. dokumentéw sprzeday/zakupu, ofert dla odbiorcéw,
dokumentéw magazynowych)

Opisy atrybutow dostpnych w sowniku

Opis - obowizkowy atrybut kadego obiegu, suy do wprowadzenia komentarza, dodatkowych informacji dla danego obiegu

Data dokumentu - obowizkowy atrybut dla obiegu zewntrznego, dotyczy daty wystawienia/powstania dokumentu wprowadzanego do obiegu
Data wpywu - dotyczy daty wpywu dokumentu, na dokumencie wystawianym na podstawie obiegu DMS warto ta jest przenoszona do pola Data
wpywu

Data ksigowania - podczas wprowadzania danych do obiegu data bieca pobierana jest z systemu i dla ksigowa miesicem ewidencji bdzie miesic
wprowadzenia dokumentu do systemu. Za pomoc atrybutu Data ksigowania moliwe jest zaksigowanie dokumentu w miesicu innym ni ewidencja
DMS

Kontrahent - umoliwia okrelenie kontrahenta, na ktérego wystawiony zostanie dokument na podstawie obiegu DMS

Miejsce zakupu - umoliwia okrelenie miejsca zakupu, w ktérym wystawiony zostanie dokument na podstawie obiegu DMS

Termin patnoci - pozwala wprowadzi ilo dni oraz termin, od ktérego ma by liczona patno. Moliwy jest wyboér: od Daty dokumentu lub Daty wpywu.
Ustalony termin patnoci bdzie przenoszony na dokument oraz rozrachunek powstae w wyniku obiegu DMS

Kwota netto - podanie tej wartoci wykorzystywane jest do poréwnania wartoci deklarowanej z sum pozycji na zakadce Pozycje. Jeli suma pozyciji
przekroczy warto deklarowan wéwczas rénica prezentowana jest w kolorze czerwonym z wartoci ujemn



EJ DMS - Obieg - Obieg kosztawy EJ OMSs - Obieg - Obieg kosztowy

5 Cechy 6 Pozycje kosztowe 7 Inne dokumenty 1 Podstawowe 2 Dokumentacja 3 Scietka akceptacji
1 Podstawowe I 2 Dokumentacja 3 Scietka akeeptacii 5 Cechy I 6 Pozycje kosztowe 7 Inne dokumenty
DMS Pozycje
Humer w rejestrze Lp Identyfikator Mazwa
Czas prayjecia. 2026-03-04 09:07 1 KOSZTY (45) KOSZTY 4,5

Inicjator. Piotr Nowak 2 KOSZTY (4,5) BEZ PRAWA O... KOSZTY 4,5 BEZ PRAWA DO ODLICZEN VAT

“wmnagany temmin akceptaci |i_*_*_

Opis dokumentu

Atrybuty dokumentu zewnetrznego
Kontrahent |(20320) STREAMSOFT SP. Z 0.0. 5K »

Drata dokumentu 2026-03-02

Termin pratnogci 14 dni  od Datydokumentuy ~  2026-03-16

“wialuta dokumentu  Ztoty >
Fasnota netho 100000
Fwota brutto 1230,00

Diata wplw | 2026-03-04

MPP —

Mazwa rachunkuy  BANK 1140 - Import z KAS !> Pt D okument liczony od brutta
Mumer rachunky |41 1140 1850 0000 2403 1700 1005 . Rdznica -200,00 Razem Metto 120000 Vat 276,00 Brutto 147600 I
Kwata do przelewu 1230,00 [:1 [‘2—) E} |:q><

® Kwota brutto - podanie tej wartoci wykorzystywane jest do poréwnania wartoci deklarowanej z sum pozycji na zakadce Pozycje. Jeli suma
pozycji przekroczy warto deklarowan wéwczas rénica prezentowana jest w kolorze czerwonym z wartoci ujemn.

® Waluta - pozwala okreli walut dokumentu. Jeli w danych kontrahenta jest wskazana waluta, to po jego wyborze w oknie edycyjnym obiegu DMS,
system wywietli zapytanie: Czy podpowiedzie domyIn walut kontrahenta?

® Nr dok. zew. - pozwala wprowadzi numer dokumentu zewntrznego. Na dokumentach wystawionych na podstawie obiegu DMS warto pola jest
przenoszona do pola Dok. zew. (w module Handlowo-Magazynowym) / Numer dokumentu (w module Finanse i Ksigowo)

® Przedstawiciel handl. - pozwala na wybor wartoci ze sownika Przedstawiciele handlowi. Atrybut ma zastosowanie w szczegélnoci podczas
akceptacji dokumentéw zewntrznych zwizanych ze sprzeda, jak: oferty do odbiorcéw, zaméwienia od odbiorcéw.

® Zlecenie - pozwala wskaza warto ze sownika Zlecenia, ktéra na dokumentach wystawionych na podstawie obiegu DMS przenoszona jest do pola
Zlecenie. Atrybut moe mie zastosowanie w przypadku, gdy sownik Zlecenia jest wykorzystywany w schemacie ksigowania dokumentéw.

® Jednostka org. - pozwala wskaza warto ze sownika Jednostki organizacyjne, ktéra na dokumentach wystawionych na podstawie obiegu DMS
przenoszona jest do pola Jednostka org. Atrybut moe mie zastosowanie w przypadku, gdy sownik Jednostki organizacyjne jest wykorzystywany
w schemacie ksigowania dokumentéw.

® Pracownik - pozwala wskaza warto ze sownika Pracownicy dostpnego w module Finanse i Ksigowo Sowniki. Atrybut moe mie zastosowanie w
przypadku, gdy sownik Pracownicy jest wykorzystywany w schemacie ksigowania dokumentéw, weryfikacji faktur kosztowych np. za paliwo.

® Sposo6b patnoci - pozwala wybra przewidywan form patnoci ze sownika Sposoby patnoci. Warto ta jest przenoszona na dokument oraz
rozrachunek powstae w wyniku obiegu DMS.

® Kurs - pozwala wprowadzi kurs w przypadku dokumentu walutowego. Warto wprowadzana jest rcznie (nie poprzez wybor ze sownika kursow
walut) i ma charakter informacyjny, co oznacza, e nie ma wpywu na pola Kwota netto, Kwota brutto i Waluta. Warto pola jest przenoszona na
dokumenty powstae w wyniku obiegu DMS.

® Opis ksigowy - umoliwia wprowadzenie opisu, ktéry zostanie przeniesiony na dokumenty wystawiany w module Finanse i Ksigowo lub Ksiga
Podatkowa.

® Miesic ewidencji VAT - umoliwia wskazanie miesica ewidencji VAT lub ustawienie Nie wliczaj (brak okrelonego miesica VAT), wskazana warto
zostanie przeniesiona na dokument powstay w wyniku obiegu DMS. Pole to naley uzupeni rcznie, system nie wprowadza automatycznie wartoci
np. na podstawie wprowadzonych w obiegu daty dokumentu czy daty wpywu.

® Data zakupu - umoliwia wprowadzeni daty zakupu, ktéra zostanie przeniesiona na dokument powstay w wyniku obiegu DMS. Moliwe jest
ustawienie wartoci domylnej na Brak (pole nie bdzie uzupeniane) lub Aktualna data. Warto jest przenoszona na dokument generowany za pomoc
opcji Wystaw dokument FK na podstawie oraz Wystaw dokument HM na podstawie.

® Numer KSeF, Data nadania KSeF - atrybuty te mog by edytowane rcznie lub uzupeniane automatycznie. Jeli obieg DMS:

O jest powizany z pozycj w Buforze importu dokumentéw z KSeF - pola s automatycznie dodawane do obiegu i uzupeniane oraz nie
podlegaj edycji. Moliwe jest jedynie uruchomienie okna edycyjnego pozycji bufora importu.
O zosta dodany rcznie - atrybuty naley doda do definicji obiegu, a w oknie edycyjnym obiegu naley rcznie uzupeni pola

® Nazwa banku - umoliwia wskazanie rachunku bankowego wybranego kontrahenta. Pole jest dostpne w oknie edycyjnym obiegu po zaznaczeniu
opcji Wystaw przelew znajdujcej si w menu Sowniki Rodzaje obiegu dokumentéw Dodaj / Popraw zakadka 2 Akcje. Po wskazaniu kontrahenta
w oknie obiegu DMS, w polu Nazwa rachunku system podpowiada rachunek bankowy, ktory jest pierwszy na licie kont przypisanych do
kontrahenta. W przypadku wicej ni jednego rachunku, istnieje moliwo wskazania innego z listy rozwijanej lub za pomoc opcji dostpnej w menu

>
pod przyciskiem , ktéra uruchamia okno sownikowe Konta bankowe kontrahenta.
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Zapist

* Numer konta - pole jest dostpne w oknie edycyjnym obiegu po zaznaczeniu opcji Wystaw przelew znajdujcej si w menu Sowniki Rodzaje obiegu
dokumentéw Dodaj / Popraw zakadka 2 Akcje. Umoliwia wprowadzenie na obieg DMS numer rachunku bankowego z danych kontrahenta. Pole
to jest automatycznie uzupeniane po wskazaniu konta bankowego w polu Nazwa rachunku. W przypadku importu dokumentoéw z KSeF z
zastosowaniem opcji Procesuj w DMS, numer rachunku kontrahenta zostanie przeniesiony z dokumentu KSeF na obieg DMS. Mechanizm ten
dziaa wycznie w przypadku, gdy konto jest zdefiniowane w danych kontrahenta (menu Sowniki Kontrahenci zakadka Inne sekcja Konto
bankowe).

® Kwota do przelewu - pole jest dostpne w oknie edycyjnym obiegu po zaznaczeniu opcji Wystaw przelew znajdujcej si w menu Sowniki Rodzaje
obiegu dokumentéw Dodaj / Popraw zakadka 2 Akcje. Umoliwia wprowadzenie kwoty, ktéra zostanie przeniesiona do przelewu wystawionego
za pomoc opcji Wystaw przelew w oknie DMS - Akceptacja obiegu.

® Zaakceptowano do przelewu - pole jest dostpne w oknie edycyjnym obiegu po zaznaczeniu opcji Wystaw przelew znajdujcej si w menu Sowniki

Rodzaje obiegu dokumentéw Dodaj/ Popraw zakadka 2 Akcje. Zaznaczenie pola warunkuje moliwo wystawienia przelewu za pomoc opcji Wyst
aw przelew w oknie DMS - Akceptacja obiegu.

® Nazwa banku (VAT), Numer konta (VAT) - pola s dostpne po zaznaczeniu parametru MPP i dotyczy rachunku bankowego do przelewu kwoty
podatku VAT. Pola s uzupeniane automatycznie po wprowadzeniu wartoci w polu Nazwa rachunku. Moliwa jest réwnie ich rczna edycja.

® MPP - Mechanizm Podzielonej Patnoci — wczenie tego parametru oznacza podleganie dokumentu obowizkowi MPP i umoliwi okrelenie dwdéch
kont bankowych wykorzystywanych w procesie rozlicze bankowych. Jeli w danych kontrahenta

Atnybuty dokumentu Zewngtrznego
PP B4

Mazwa rachunku [FAT] BAME 1140 - Import z KAS w
Murner rachunku (VAT
Mazwa rachunku | BAME 1140 - Import z KAS V
Murner rachunku 52 oot

Priorytety



Predefiniowany zestaw priorytetéw. Suy do oznaczania dokumentéw obiegu kolorem w celu wizualnego wyrénienia. Oznaczenia dokumentéw priorytetem

w DMS dokona mona z poziomu okien DMS — Obieg dokumentéw oraz DMS — Akceptacja obiegu dokumentéw z menu podrcznego lub klawiszami skrétéw
Ctrl + (cyfra od 0 do 5).

/3'\ IF Friorytety obiegu >

Pricrytety obiegu dokumentdw

R =|2d % Y |0 #|=F

Skrot Priorytet

Ctrl + 1 Priorytet 1
Ctrl + 2 Priorytet 2
Ctrl + 3 Priorytet 3
Ctrl + 4 Priorytet 4
Ctrl + 3 Priorytet 5

Przykad oznaczania dokumentéw priorytetami na oknie DMS - Obieg

[=#] if DMS - Obleg X
DMS - Obieg - Operater: Piotr Mowak - W teku - 2022-01-01 - 2023-05-31

B, [ B, L A S S man) K ) 4 = r =3 o7 oH —
|—.: : r_‘/’ |—/ 'JI:_ 24 U o8 17 L] A 2;| Ay B E =

Nrrejestru Rodza) Imigjatol ostep

korekta faktury sprzedazy

11:44 Piotr Nowak —

korekta faktury sprzedazy 2022-10-24 0B:43 Piotr Nowak
korekta faktury sprzedazy 2022-12-27 10:08 Piotr Nowak —

Cechy obiegu

Sownik cech obiegu to standardowy zbiér definiowanych wartoci ronego typy (tekstowy, logiczny, liczbowy, data, zdefiniowany zbiér wartoci).

Zestawy cieek warunkowych

Obiekty systemowe, ktére mog podlega obiegowi akceptacji DMS to dokumenty handlowo-magazynowe, dokumenty ksigowe, cenniki w przygotowaniu,
technologie produkcyjne, zlecenia produkcyjne, kartoteki i kontrahenci. Obiekty systemowe trafiaj na obieg akceptacji DMS w sposéb zautomatyzowany,
ale aby tak si stao naley wczeniej okreli warunki jakie musz spenia, aby trafiy na okrelone cieki akceptaciji (mog réwnie bezwarunkowo trafia do obiegu
akceptacji). Zestaw cieek warunkowych jest zatem podstawowym sownikiem dla obiegu wewntrznego definiujcym wspomniane warunki i cieki.

Definiujc nowy zestaw cieek warunkowych naley okreli jakiego obiektu systemowego ma dotyczy. Od tego zalee bd warunki jakie bdzie mona naoy na
obiekt systemowy zanim trafi na wybran ciek akceptacji.



Wybdr rodzaju chiektu systemowego >

Dokumenty HM

Cenniki w przygotowaniu

Dokumenty KBI

Zlecenia produkcyjne

Technologie

Kartoteki

Kaontrahenci

Dodatkowo mona weryfikowa obiekt systemowy w sposéb niestandardowy poprzez procedur definiowan i wybiera ciek akceptaciji spoza wybranej listy
cieek akceptacji.

ZLestaw sciezek warunkowych x
Mazwa Zamowienie do Dostawcy
Sciezka akceptacji z procedury definiowanej
Sciezki warunkowe
Lp. ' Marwa 2
1 Zamowienie powyzej 1000 PLN
2 Zamowienie powyze] 5000 PLN
W
< >
o
o B0t
" Zapisz > Anuluj

Ta procedura definiowana wywoywana jest podczas edycji obiektu systemowego, a cieka akceptacji podpowiedziana przez t procedur ma pierwszestwo
nad zdefiniowanymi warunkami. Oznacza to, e gdy zwrdci ciek to nie bd ju sprawdzane cieki warunkowe.

Mona zdefiniowa list cieek akceptacji, kad z oddzielnymi warunkami lub bez warunkéw. cieka bez okrelonych warunkéw z zaoenia jest speniona. Oznacza
to, e obiekt systemowy po spenieniu warunkéw zostanie przekazany na dan ciek akceptaciji. Kolejno cieek akceptacji ma znaczenie, poniewa warunki s
sprawdzane wedug LP narastajco. Jeeli na danym zestawie obiekt speni warunki na pocztku to wéwczas dalsze cieki nie s ju sprawdzane (obiekt moe by
przypisany do jednej cieki akceptaciji).



Zestaw ciezek warunkowych x

Mazwa Zamdwienie do Dostawcy

Sciezka akceptacji z procedury definiowanej

N
Sciezki warunkowe
Lp. ' Nazwa )
1 Zamowienie powyie] 1000 PLN
2 Zamowienie powyze] 5000 PLN
W
< >
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Do nawigacji edycyjnej w oknie su umieszczone w dolnej czci ikony

Zestaw sciezek warunkowych *

Mazwa Zamdwienie do Dostawcy

Sciezka akceptagji z procedury definiowanej

Sciezki warunkowe

Lp. ' Nazwa 2
1 Zamdwienie powyzej 1000 PLN
2 Zamdwienie powyzej 5000 PLMN
L
< >
. S i
B LT

" Zapisz . Anuluj

Lista dostpnych warunkéw dla dokumentéw Handlowo-magazynowych



Warunki
Kontrahent
Migjzce sprzedaiy
o Migjece zakupu | Giowne >

| Wartogd dokumentu 1.000,00

Limity kontrahenta
Diopuzzczalna wartose catkowitego kredytu
Dopuszczalng wartosé dokumentu kredytowego
Dopuszzczalng wartodé przeterminowanega kredyptu
M akaymalna llogé dokumentdw kredytowych
I akzymalna ilogé dokumentdw przeterminowanych
M akaymalna loge dni przeterminowania nalegnogci

M akzymalna iloéé pozycji na dokumentach

Lista dostpnych warunkéw dla dokumentéw KBI

Warunki
K.ontrahent

Wartoic dokurmentu

Lista dostpnych warunkéw dla zlece produkcyjnych

Warunki

Wndziat i

Pozostae obiekty systemowe nie posiadaj predefiniowanej listy warunkéw jednak mona je w sposéb bardziej dedykowany weryfikowa poprzez procedur.
Mog oczywicie podlega obiegowi akceptacji w sposéb bezwarunkowy.

Sciezka warunkowa X
Sciezka warunkowa Sciezka akceptadji
Mazvia |Dzialhand\0wy | |Dziamand|gwy V‘ >
IPrDcedura przy sprawdzaniv warunkdw akeept. w I ; ]
Warunki
Warunk Agata Kowalska &
Fontrahent it

Migjsoe spraedady

~ Migjse zakupu GHowne >
v Wwiartoéd dokumertuy 1000,00
Operataor

Limity kontrahenta
Dopuszczalng wartods cabkowitego kredytu
Dopuszczalng wartode: dokumentu kredytawego
Dopuszczalng wartodd przeteminowanego kredyhu
Makspmalna logé dokumentdw kredptawpch
Maksymalna lofé dokumentdw przeterminowanych
Maksymalna lofé dni przeteminowsnia naleznogci

Maksymalna lofé pozpcii na dokumentach

 Zapisz | 3 Anuluj

Procedur t mona weryfikowa cakowicie indywidulane warunki obiektu systemowego lub moe dziaa w sposéb przyrostowy, czyli w pierwszej kolejnoci bd
sprawdzane predefiniowane warunki okrelone w ciece warunkowej a nastpnie dodatkowe warunki mog by sprawdzone w procedurze definiowane;j.

Konfiguracja cieek obiektow systemowych



Aby wybrane obiekty systemowe podlegay obiegowi akceptacji w DMS naley z poziomu konfiguracji cieek obiektéw systemowych przypisa do nich
wczeniej zdefiniowane zestawy cieek warunkowych. Obiekty systemowe s tutaj pogrupowane w strukturze drzewa "Od ogéu do szczegdu" np. grupy,
rodzaje i definicje dokumentéw. Dziki takiemu podziaowi mona bardziej elastycznie powiza zestaw cieek warunkowych do interesujcego nas elementu (na
odpowiednim poziomie).

M
P | ap g-—* Konfiguracja sciezek obi... X

Konfiguragja sciezek obiektow systemowych

=T )

Obiekt systemowy Zestaw sciefek warunkowych
B Wspéine

Kartoteka
Kontrahenci
E Modui: Handlowe - Magazynowy
B sprzedaz towaréw handlowych
B Faktura VAT
Faktura VAT
B Faktura do WZ
Faktura do WZ
El Magazynowe
B przychéd wewnetrzny PW
Przychod wewngtrzny
Cenniki w przygetowaniu
El Modut: Rozrachunki
Dokumenty KB
El Modut: Zarzadzanie produkeja

Zlecenia produkcyjne

Technologie

Sowniki systemowe

Operatorzy i Grupy operatorow

Sowniki zawieraj spis operatoréw systemu logujcych si do danej firmy oraz umoliwiaj ich przypisanie do poszczegoélnych grup. Sowniki te s dostpne
niezalenie od posiadania licencji na modu CRM

Sowniki dla dokumentaciji

Rodzaje dokumentacji

Sownik rodzaju dokumentacji pozwalaj okreli rodzaj wprowadzanego dokumentu, co moe uatwi péniejsze wyszukiwanie dokumentacji, grupowanie jej czy
rozpoznanie. Sownik ten pozwala na atwiejsze odnalezienie dokumentu w ,Repozytorium dokumentacji*

Dokument x
1 Dokument 2 Dodatkowe 3 Cechy 4 Uprawnienia

Weczyta)
l
L—%}ﬂ Z pliku Ze skanera % Z e-mail ’ E Z repozytorium

Mazwa pliku >

Mazwa dokumentu

Fodzaj dokumentu | Dokumenty handlowo-magazynowe vl >

Przechowaj | w bazie dodatkowych dokumentdw ~

" Zapisz = Anuluj | (@ Pomoc

Cechy dokumentacji

Sownik cech to standardowy zbiér definiowanych wartoci rénego typy (tekstowy, logiczny, liczbowy, data, zdefiniowany zbor wartoci). Cechy te mona
przypisywa do zaczanej dokumentacji.

Domylne programy do dokumentacji



Opcja znajduje si w menu Sowniki Sowniki Systemowe Sowniki dla dokumentacji Domylne programy do dokumentacji. Z tego miejsca mona wskaza, w
jakich programach maj by otwierane wskazane typy plikéw - funkcjonalno ta dotyczy podgldu dokumentacji poprzez opcj Poka. Ustawienia programéw do
odgldu dokumentacji mona dokona indywidualnie dla poszczegéinych uytkownikéw.

Domyslny program dla rozszerzenia >
Uzytkovenik.  Administrator >
Program  D\Programy\Motepad++inotepad++.exe >

Rozzzerzenie Prayktad: pof

.~ Zapisz > Anuluj

Repozytorium dokumentacji



Repozytorium dokumentacji suy do wyszukiwania i przegldania zaczonej dokumentacji a take pozwala znale obiekt systemowy, do ktérego jest zaczona.

Samo repozytorium tworzy si automatycznie wraz z umieszczeniem w Systemie Presti. Otwarcie okna roboczego umieszcza w nim skatalogowan
dokumentacj wg réda pochodzenia.

/L\ |; b E"‘ Repozytonium dokument...
Wyszukivanie dokumentaci
[ Q| Dane dokumentac: ® T
3 ill Wszystkie Narwa dokumentu MNarwa pliku Dotycey Zrédio Data dodania Ukytkownik
N e e Kopia Faktury Sprzedazowej.pdf Kopia Fakiury Sprzedazowejpdf  2/7/2021 DMS - Obieg 2021-07-28 12:12... ZARZAD
L -
'=[ Moduk Handlowo - Magazyn...
[™) pokumenty
01 Korekty sprzedazy
"'ﬂ Zamdwienia od od...
',ﬂ Zamowienia do dos..
&) Oferty dla odbiorcow
B Kartoteki
(&) Moduk crm
() sprawy
I
| | Delumenty
£15 pMs - Obieg
@_7 Faktury sprzedazowe
Z lewej strony okna znajduje si nawigator uatwiajcy przegldanie dokumentaciji i obiektéw systemowych. Budowa drzewiasta nawigatora pozwala na
grupowanie kategorii od ogéu do szczegéu np. dokumentacja z caego moduu lub konkretniej, ktéra dotyczy wybranej grupy dokumentéw.
= ~
4 Moduk Handlowo - magazynowy
S D Dokumenty
@ Dokumenty sprzedazy
Eﬁ:‘ Dokumenty magazynowe
@EI Zamdéwienia od odbiorcéw
@3 Zamowienia do dostawcow
Oferty dla odbiorcow
Kartoteki
' IEI Moduk Finanse - ksiegowosc
N D Dokumenty
EE Rejestracja zakupu
7 ﬁq Modut: Zarzadzanie produkcjg
Technologie
& . .
@iy Operage technologiczne
el : :
|'||'3,'|I'| Zlecenia produkcyjne
& - -
Gy Operacje produkcyjne
\f® Moduk: CRM Zarzadzanie kontaktami
@ Sprawy
@ Zadania
[ Y Dokumenty hd

Wyszukiwanie i parametry wyszukiwania

W gornej czci znajduje si pole dotyczce szybkiego wyszukiwania. Domylnie wpisana fraza wyszukiwana jest w nazwie pliku, nazwie dokumentu,
sygnaturze, komentarzu i rodzaju dokumentacji.



Dane dokumentacii:

K

Obok pola wyszukiwania znajduje si opcja Ustaw parametry wyszukiwania, gdzie bardziej precyzyjnie mona okreli po czym ma

by wyszukiwana

dokumentacja. Ograniczenia mona naoy na sam dokumentacja, ale réwnie na parametry poszczegoélnych obiektow systemowych. Z tego wzgldu

parametry wyszukiwania zostay rownie podzielone na moduu i obiekty systemowe, kt6rych dotycz.

Od wersji 14.0.364.43 istnieje moliwo wprowadzenia parametréw filtrowania ju przy uruchamianiu okna Repozytorium DMS, co pozwala na zawenie iloci
danych wczytywanych i usprawnienie pracy w oknie. Uruchomienie okna filtréw na starcie uzalenione jest od parametru w konfiguracji systemu: DMS -
Widok - DMS - Repozytorium dokumentacji - pytaj o filtry podczas uruchamiania. Domylnie posiada on warto Nie, co oznacza dotychczasowe dziaanie

(pobranie caej zawartoci repozytorium przy uruchomieniu okna).

E Konfiguracja —
] = H & | }; 7 — Tryb wdroieniowy
Wpisz s2ubany paramet Parametr Wartosé
Podczas wyboru definicji dokumentu. dia dokumenty wystawianego na podstawie, gdzie we
(M, ) CRM 5 - Obieg - Podglad dokumentacii na oknie m (obieg zewnetrziny)
*  DMS - Obieg - Podglad dok knie edycyjnym (obieg )
. DMS - Repozytorium dokumentaci - pyiaj o fitny podczas uruchamiania
| “1) DMS
{ ' Obleg
E] widok

OCR - skanu).to

m] X

MNIE
TAK

Zmiana parametru na Tak skutkuje wywietleniem okna filtrow przed zaczytaniem danych do repozytorium.

Eﬁ Repozytorium dokument...

Wyszukiwanie dokumentacji

¢ . Y Y
_:r \l D ane dokumentacii \1:@, \(.p
DOTYCZY
m Parametry wyszukiwania dokumentacji ad

v Dokumentacja
N/ Wspdlne
/~\ Modut: Handlowo-magazynowy
Dokumenty
Mumer dokumentu
2023-11-29

Data dokumentuy od:

Kartoteki
Indeks
Identyfik.atar

MNazwa

Modutk: Finanse - ksiegowosc

Modut: Kadry place

Modut: CRM

Moduk: Zarzadzanie produkcja

Modut: Srodki trwate

Moduk Wyposazenie

Modut: Serwis

< LKL LLKLKK

Modut: Logistyka

Parametry wyszukiwania dokumentacji obiektéw systemowych niezalenych od moduu (wspélnych)
N Wepalne

Kontrahent

<! Domy$ine ustawienia

M azwa kontrahenta

MHurner kaontrahenta




Parametry wyszukiwania dokumentacji obiektéw systemowych w module Handlowo-magazynowym

Z~ Modut Handlowo-magazynowy
Dokumenty
Furner dokurmentu

Data dokumentu  od: 2021-07-28 do: | 2021-07-29

Kartoteki
Indekz
| dentyfikatar

M azwa

Parametry wyszukiwania dokumentacji obiektéw systemowych w module Finanse i ksigowo

> Moduk Finanse - ksiegowosc
Dokumenty
Murmer dokurmentu

Data dokumenty od: 20271-07-25 do: |2021-07-29

Parametry wyszukiwania dokumentacji obiektow systemowych w module Kadry i pace

/> Moduk Kadry place
Pracownicy
M azwizko
Imig
PESEL
Podania o prace
Mazwizko

Imig

PESEL

Parametry wyszukiwania dokumentacji obiektéw systemowych w module CRM
Z~ Modut CRM
Zdarzenia CRM

Murner

Mazwa

Opiz

Typ

Data wpizania  od 2021-07-28 do: | 2021-07-29
[ata rozp. od: | 2021-07-28 do | 2021-07-29
Operatar kaontakbawy

Wiukonawca
Zlecenia reklamacyjne
Data preyiecia od: | 2021-07-28 do; 2021-07-29

Telefon zgk.

Parametry wyszukiwania dokumentacji obiektéw systemowych w module Zarzdzanie produkcj



/ Modut Zarzadzanie produkcja
Technologie
Mazwa

Murner

Operacje technologiczne

M azwa

Kod

Zlecenie produkcyjne

Murner
Data ubworzenia  od: 20271-07-28 00:00 | do: |2027-07-29 00:00
Data rozpocegeia  od 2021-07-28 1{|00:00 | do: | 2021-07-29 ] 00:00

Operacje produkcyjne
Mazwa

Kod

Parametry wyszukiwania dokumentacji obiektéw systemowych w module rodki trwae

/N Modut: Srodki trwate
Srodki trwale

Mazwa

FHr. irmwentarzowy

[rata pravjecia od: | 2021-07-28 ]| doo 2021-07-28

Parametry wyszukiwania dokumentacji obiektow systemowych w module Wyposaenie

/N Modut: Wyposazenie
Wyposazenie

Mazwa

Mr. irwentarzow

Data prayjecia  od: 2021-07-28 do; | 2021-07-29

Parametry wyszukiwania dokumentacji obiektéw systemowych w module Serwis
/N Modut: Serwis

Zlecenia serwisowe

Murmer
Data preyiecia od: 20271-07-28 do: |2021-07-29
Mazwa przedrmiotu

Przedmiot

Mazwa przedmioty

Parametry wyszukiwania dokumentacji obiektéw systemowych w module Logistyka




Z Modut: Logistyka
Dyspozycje
Murner

Data od: do

Katalogowanie

W prawym gérnym rogu okna dostpna jest opcja Katalogowanie. Pozwala ona kademu uytkownikowi indywidualnie stworzy wasn list katalogéw z

odnonikami do dokumentacji. Funkcjonalno ta moe peni rodzaj aktéwki, gdzie mona umieszcza istotn dla nas dokumentacj, do ktérej chcemy mie szybki
dostp. Tworzy i zarzdza wasn struktur katalogéw mona przy pomocy standardowych klawiszy obsugi F3, Ctrl+F3, F5, F8, natomiast dodawa odnoniki do
dokumentacji mona za pomoc powszechnego mechanizmu Przecignij i upu (Drag&Drop) - czyli chwytajc dokumentacj w géwnej czci okna wyszukiwania
mona j upuci na wybrany katalog. Wybrany dokument nie jest dublowany w bazie tylko podlinkowany do naszego katalogu.
Wiyaockimanis dokumenta:j a X

Disgn [ Dokumety speedatone

4

B Wazysthie Manma sokumanty Waras pity

Knpia Faiury Sproedasowe) pof Knpia Fabtury Sproedasowe pof DM - Obieg ™) ookumenty de warytiacs

S Kontranenci

Mioduk: Hanclows - Magazymay [ ookumenty zwsey

Wk CRA Y| Kapia Faidury Sproed.

[ ] Do urupenienia

§7 DMS - Obieg
117 Fabtury sproeciatowe
Pod prawym przyciskiem na podpitej dokumentacji dostpne jest menu podrczne, ktére daje dodatkowe opcje takie jak podgldu dokumentacji Poka
dokument oraz Id do, ktéra przeniesie operatora do okna z obiektem systemowym do kt6rego zaczona jest wskazana dokumentacja. Opcja Odepnij
dokument usuwa odnonik z katalogu (nie usuwa samej dokumentaciji).

Wysoskimanis dokumentec

i1 T

[[Ep— Pacrs i drddic [ batumenty spreedatame

Knpia Fakfury Sprra datowa) pat Knpia Faitury Sprosciasowa) pat DMS - Ohisg

Didsj kataleg 3

- Obieg
£3 5 Faktury sprreciatows
sinpri dsicermant
Pekat dokurent
Vit do

DMS — Obieg dokumentow

Ogodlne zaoenie

Jest to gébwne okno wprowadzania i modyfikacji dokumentéw obiegu DMS. W lewej czci okna znajduje si lista dokumentéw obiegu, natomiast po prawej
stronie widoczna jest wizualizacja cieki akceptacji wraz z etapem, na ktérym dokument si znajduje. Dokumenty wprowadzane w tym oknie dotycz obiegu
zewntrznego. W tym widoku prezentowane s réwnie dokumenty obiegu wewntrznego, te jednak zakadane s w spos6b zautomatyzowany.

'=: DMS - Obieg X
M5 - Obieg - Operator: Piotr Nowak - W toku - 2022-01-01 - 2023-05-31 a X
[ B My 2d 1 = L Saukaf 213
P 2 u c
lorekta faktury sprzedazy 2 1:44 Piotr Mowak — 20
korekta faktury sprzedaty 2 Piatr Mowak 20 1 Iniggatar
korekta faktury spraedazy 2022 Piatr Mowak — 20 Piotr Nowak 0
Fakiura zakupu 2023-05-08 13:16 Piotr Nowak N 172 W toku 20 Uzptieownik inicjujgcy
2 1
Agata Kowalska 24
Usyticcwnik
4 3
Scaegdly  Dokumentaca | Historia | Powigzania Praslew  Powiszania dodatkowe Oipis
FA_32-2023_Oryginat 7.p Pictr Nowak Mig
mages (1)jpeg Agata Kowalska Mie  dokumentaga serwizowa




Obiegi w toku i zakoczone

Okno to posiada dwa podstawowe widoki tj. W toku oraz Zakoczone. Widok na dokumenty W toku prezentuje dokumenty, ktére operator zaoy lub przeszy
przez etap akceptacji tego operatora, ale nie zakoczyy jeszcze penej cieki akceptacji. Widok na dokumenty zakoczone prezentuje analogicznie
dokumenty, ktére operator zaoy lub przeszy przez etap akceptacji tego operatora i przeszy przez ca ciek akceptacji (posiadaj status akceptacji Zakoczona).

o} L5 DMs-Obieg X

DS - Obieg - Operator: Mowak Piotr - W toku - Aktualny miesiac
] A 7SS A ~ a) ~ = = = was]
R LD LEe 2¢v Y 68 0|6 [ & 0| F =

Moliwe jest przeczenie na widok dokumentéw obiegu innego operatora poprzez opcj Zmiana operatora. Opcja ta jest uzaleniona od prawa nadanego w
Module Administratora.

PN Ls DMs-Obieg %

DMS - Obieg - Operator: Nowak Piotr - W toku - Aktualny miesiac

Bl D@ 2% Y 8 0 6 4

H & |9l &8 =

Zastpca operatora

Widok na dokumenty obiegu innego operatora mona uzyska réwnie na drodze zastpstwa podczas nieobecnoci géwnego operatora. W sowniku
systemowym Operatorzy mona wskaza zastpc. Zastpca ma wéwczas penoprawny dostp do dokumentéw operatora géwnego i moe je réwnie akceptowa —
tylko w czasie nieobecnoci géwnego operatora.

Nieobecno operatora jest ustalana poprzez wpis w oknie Organizacja pracy operatora (sownik dostpny w przypadku posiadania licencji na modu CRM).

Na oknie tym po lewej stronie klikajc na dat wprowadzamy nieobecnoci.

Operator: Piotr Mowak *
I Grupy kartotek 2 Grupy kontrahentow 9 Domyslne typy zdarzer
10 Powiademienia 11 Lista kentrahentow 12 Pieczed
1 Telefony 2 E-maile 3 Kompetencje 4 Grupy Slnne & Dane HM
13 Cechy 14 Kalendarz Google 15 Zdjecie 16 DIMS
DM5
Zastgpoa | » | Wybierz F6
Wyczyse Del
" Zapisz > Anulyj (@ Pomoc



e
i -

re—m
Organizacja pracy opera.. %

Mowak Piotr - Dzisia)

e = S S S = U o B - ) A 1 B Y - = /A =
REDDOD= &6 & 2 <K > 24 H B e B C E
6:00 7:00 14:00
Dzien pracy - dzisia) X
pon.. 02
(49) - gru. 2024 Data 2024-12-06 Praca zdalna
wt. 03 Godziny pracy
(45) - gru. 2024 od 0800 do[16:00 |+ od do
sr. 04 sobernoéé
(49) - gru. 2024 )
Typ urlop v
czw.. 05
(49) - gru. 2024 a
Do Opis
pt- 06
(49) - gru. 20 ]
| Edytuj dane dnia(i)
sob.. 07
(49) - gru. 202 Wiasciwoéci kalendarza
2024-12-06 06:10 <
Zadania Zadania niezaplanowane v Zapisz X Anulyj @ Pomoc
Nazwa Npisan Planowane rozpocze
Moliwe jest réwnie wprowadzenie nieobecnoci za pomoc opcji w CRM Dni pracy operatoréw Ustal nieobecnoci.
% 0 pni ;
nl 2@ Dini pracy operatorow 4
Dni pracy: Piotr Nowak - Aktualny tydzien
[ 1] - l||'_',| L L — (mun] —
, 7 B =
& [ > = © VAR =] I =
Data adl Dol Odz2 Do2
Ustal niecbecnosci 4
0d dnia | 2024-12-08 Da dria [2024-12-10
Typ nieobecnodcl | urlop —
" Zapisz > Anuluj % Pomoc

Funkcjonalno zastpcy operatora jest dostpna wycznie w powizaniu z moduem CRM - konieczne jest wskazanie osoby zastpcy w sowniku operatoréw oraz
wprowadzenie nieobecnoci wedug opisanych wyej wskazéwek. Brak moduu CRM uniemoliwia rejestracj nieobecnoci, a tym samym wycza funkcjonalno

zastpcy w obiegach DMS.

Obieg dokumentow - Szczegdy okna

W szczegbach okna DMS - Obieg mamy dostp do takich informacji jak:

® Dokumentacja - Zawiera spis dokumentacji zaczonej do wybranego dokumentu obiegu.

® Historia - Zawiera wykaz chronologicznego przebiegu akceptacji lub wycofania akceptacji z wyszczegélnieniem na etap, dokadny czas oraz
osob, ktora wykonaa akceptacj lub j wycofaa. Tutaj istotne jest, e osoba akceptujca nie musi by operatorem wskazanym na etapie akceptacii,
poniewa moe to by operator posiadajcy prawo do zmiany operatora lub jest zastpc operatora na czas jego absencji wéwczas ma prawo

wykonania za niego akceptaciji.




Szczegity Dokumentacja Historia Powiazania Preelewy Powiazania dodatkowe

Ip Narwa Akceptaca  Uwagi 25 v
1 Inigjator ® 2021-07-28 10:59
2 Fakiury sprzedaZowe ® 2021-07-28 11:01
2 Faktury sprzedazowe 10 &2 2021-07-28 13:50
1 Inigjator ® & 2021-07-28 13:50
2 Faktury sprzedazowe ® 2021-07-28 13:50
v
<

¥

® Powizania - W tym spisie znajduj si dokumenty HM lub FK, ktére zostay wystawione na podstawie danych dokumentu obiegu.
® Przelewy - Zawiera informacj o wystawionym przelewie na podstawie danych dokumentu obiegu.

Dokument obiegu DMS



Budowa dokumentu obiegu DMS réni si w zalenoci od tego czy dotyczy dokumentu zewntrznego czy obiektu systemowego. W przypadku dokumentu
przyjtego z zewntrz na zakadce Podstawowe lista atrybutéw / pél wynika z definicji rodzaju obiegu dokumentu.
Pola wymagane maj opis prezentowany pogrubion czcionk.

m DS - Obieg - Faktury sprzedazowe
4 Historia przekazan 5 Cechy 6 Pozycje 7 Inne dokumenty
1 Podstawowe 2 Dokumentacja 3 Sciezka akceptacji
DMS
Mumer w rejestrze; 2/7/2021
Czaz prayjecia: 2021-07-28 11:19
Iniciator. ZARZAD
‘wiymagany bermin akceptaci  2021-07-29
Opiz dokumentu
Atrybuty dokumentu zewnetrznego
Drata dokurnenty  2021-07-28
Data wplywu 2021-07-06
Data ksigoowania 2021-07-30
Kontrahent (9999) STREAMSOFT SP.Z0.0. 8P K. >
Miejsce zakupu Gidwne >
Temnin pkatnofci 10 dni  od Daty dokumentu - 2021-08-07
MPP
Kwota netta 100,00
Kwota brutko 123,00
Kwwota VAT 23,00
Waluta dokumentu Zioty >
Mr dokumentu zew, | 11/2021

Pole Opis dokumentu suy do wprowadzenia uwag do dokumentu widocznych na wszystkich etapach akceptacji obiegu.

W przypadku obiegu dla dokumentu systemowego w miejscu tym widoczna jest sekcja Obiekt systemowy zawierajca podstawowe informacje o obiekcie
systemowym, ktérego dotyczy obieg oraz opcj jego podgldu (Poka)
DMS - Obieg - Obiekt systemowy *

4 Historia przekazan 3 Cechy 6 Pozycje 7 Inne dokumenty

2 Dokumentacja 3 Sciezka akceptacji

1 Podstawowe
DMS
Mumer w rejestrize: 5712021
Czas prayjecia. 2021-07-28 14:22
Inicjatar. ZARZAD
Wpmagary termin akceptaci 2021-07-29

Opiz dokumentu

Obiekt systemowy

Fiodzaj obiektu sys. Dokumenty HM
Dotyczy ZAMDOST - 2/1GE/2021/890004

Pokaz

¥ Zamknij

Usuwanie obiegu DMS



Usuwanie obiegu DMS jest moliwe wycznie na etapie inicjatora (uytkownika, ktéry utworzy dokument obiegu DMS). W celu usunicia takiego obiegu,
niezbdne jest wycofanie akceptacji do etapu inicjatora.

E DMS - Obieg - Faktury kosztowe
4 Historia przekazari 5 Cechy 6 Pozycje kosztowe 7 Inne dokumenty
1 Podstawaowe 2 Dokumentacja 3 Sciezka akceptacji
DMS
Numer w rejestrze: 1/10/2024
Czas przyjecia: 2024-10-18 10:44
Inicjator: Jan Nowak
‘wiyrnagany temin akceptacii | 2024-10-31

Opiz dokumnenty | Faktura kosztowa za paliwo

Atrybuty dokumentu zewnetrznego
Data dokumenty  2024-10-14 ®
MPP
Mazwa rachurku |
Murmer rachurku | 52 1140 1850 0000 2403 1700 1001
Fuwata do przelewu 150000 (&)

Zaakceptowann do przelew v ()

<< Whycofaj akceptacje > Akceptuj =
(na poprzedni etap) (zakenczenie akceptacii) L

W Module Administratora, w narzdziu Prawa do opcji dodano Prawo do trwaego usuwania obiegéw DMS, ktére domylnie jest nadane.

1 Prawa do opeji - Sprzedawey - a =
Prawa Smkanie Opeje  Okno
d SRRV

- -~ Pu 5 S
J @ DMS = Prawso do insabego usuvaris obiegde DMS

+ | | Repozytorium dokumentacy
+ || DMS - Obieg
> Pokaz

> Dodaj

o
W
« [ Popraw
o [ Usuh
+ [+ Drukuj
+ [» Prawo do obiegdw innych operatordw
' > Prawo do trwalego usuwania obiegdw DMS
+ [+ Prawo do archiwizacji na dowolrmym etapie akceptacji
+ | 7] DMS - Akceptacia obiegu
+ [ Popraw

+ [ Prawo do obiegdw innych operatordw

e

Prawa'FirmyPozostabe firmmy\ Streamsoft\ DIME\DMS - Obieg\Prawo do trealego usuwania cbiegdw DMS

Dla uytkownika, ktéry jest inicjatorem obiegu pozwala ono na wybér czy dany obieg ma zosta trwale usunity czy przeniesiony do archiwum. Przy prébie
usunicia system wywietli komunikat: Czy chcesz trwale usun obieg czy zarchiwizowa?:

® Tak - obieg zostanie trwale usunity
® Nie - powr6t do okna DMS-Obieg
® Archiwizuj - obieg zostanie przeniesiony do archiwum
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h Insgjatar
Nowak Piotr 2
g Uzytkownakc migujacy
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Saczegoly ;o Historia | Powigzami Przelew  Powiazanis dog

Mazws dokumeniu

" Jak o Hie Agchiwizug

Brak uprawnienia oznacza, e uytkownik-inicjator bdzie mia wycznie moliwo przeniesienia obiegu do archiwum. Przy prébie usunicia obiegu system wywietli
komunikat: Czy chcesz zarchiwizowa obieg? Po wyborze Tak obieg zostanie przeniesiony do archiwum, natomiast wyb6r Nie spowoduje brak wykonania
jakiejkolwiek akcji i uytkownik pozostanie w oknie Obieg-DMS.

¥
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Komunikat ten pojawi si rownie w przypadku préby usuwania obiegéw przez uytkownikéw innych ni inicjator, bez wzgldu posiadane uprawnienie w Module
Administratora. Uytkownicy ci mog wycznie archiwizowa obiegi innych operatoréw, a wspomniane uprawnienie dotyczy wycznie uytkownikéw inicjujcych
obieg.

Jeli obieg jest powizany z dokumentem HM/FK lub z przelewem, to bez wzgldu na etap akceptacji oraz uprawnienia uytkownika moliwa jest wycznie jego
archiwizacja.

Istnieje moliwo przeniesienia do archiwum obiegu DMS na dowolnym etapie akceptacji za pomoc opcji pod prawym przyciskiem myszy Podstawowe
Archiwizuj (Shift+Ctrl+A). Opcja jest dostpna w oknach DMS-Obieg i DMS-Akceptacja obiegu.

E'i\:l Pokaz E2
3 3—3 DMS - Akceptacia obiegu % Pokaz pierwszy zalycznik Ctrl=F2
DS - Akceptacja obiegu - Operator; Nowak [} Popraw F5
o> = " v Erul:ug 2] - p _ .
Varea 0@ EERERE:
Pricrytet ¥
T " s . i
ir réjestru Rodzaj G Historia przekaza Ctri+H 1 Inicjator
T/10/2024 faktura zakupu }'50 08:23 1 :
o/ Akceptacje Ctrd+A o

@ Wystaw dokument FK na podstawie  CtrisK
E—% Wystaw dokument HM na podstawie Ctri+M
@ Whystaw dokument korekty na podstawie
) Wystaw proclew

Podstawowe I Archiwizuj Shift+Ctrl+A !

Odiwiez dane w oknie Fl11

.[:[ Odéwiezaj okresowo

Ponadto w oknach tych dodano filtr Archiwalne, ktéry umoliwia przegldanie zarchiwizowanych obiegéw. Edycja obiegéw archiwalnych jest niemoliwa.



@ 3—3 DMS - Obieg %

DMS - Obieg - Operator: Nowak Piotr - Archiwalne - Aktualny miesigc
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. A —
R EDLe 2t Y80 68 6|8|E
Nr rejestru Rodzaj Czas prryjecia Inicjator Postep M]ikceptacji

W przypadku zaakceptowania obiegu i przekazania go na dalsze etapy, préba jego usunicia bdzie zablokowana a system wywietli komunikat Nie mona
usun obiegu DMS kt6ry nie jest ju na etapie inicjatora.
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Dokumenty wewntrzne/systemowe

cieka akceptacji

Aby dokument systemowy moég podlega akceptacji w ciece DMS musz by spenione dwa warunki. Podstawowy to wczenie funkcjonalnoci wymagania
akceptacji na np. dokumencie.
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Kiedy parametr zostanie ustawiony, moliwe jest powizanie definicji dokumentu ze zdefiniowan wczeniej warunkow ciek akceptacii.
Streamsoft Prestiz - DMS (na silniku FireDac)
Modut DMS  Stowniki  Zestawienia  Systern  Okno  Aplikacje Rozszerzenia

3‘3 Z

DMS - Obieg

Scietki akceptacji

wr%ﬁ

Rodzaje obiegu dokumentdw zewnetrznych
Atrybuty cbiegu
Pricrytety obiegu

Cechy obiegu

Konfiguracja sciezek obiektow systernowych

= o B[]

Lestawy sciezek warunkowych

Stowniki systernowe r

Na oknie Konfiguracja cieek obiektéw systemowych pojawiaj si dynamicznie obiekty, ktére wymagaj akceptacji. Pierwszy widok przedstawia géwne stae
elementy drzewa.



/3 @ Er.,‘ Konfiguraga sciezek obi..
Kenfiguracja sciezek obiektéw systemowych
| = =x

Obiekt systemowy Zestaw sciefel warunkowych
Wspdlne

Modul: Handloweo - Magazynowy
Modut: Rozrachunki

Modul: Zarzadzanie produkcja

Rozwijajc elementy drzewa dochodzimy do najniszego elementu, jakim jest pojedyncza definicja dokumentu. Na oknie w kolumnie Zestaw cieek
warunkowych widoczne jest przypisanie cieki do definicji dokumentu. Jeli nie przypiszemy cieki w DMS to akceptacja dziaa jak dotychczas (Ctrl+A) na
dokumencie w module HM. Przypisanie cieki powoduje konieczno obsuenia dokumentu przez ciek akceptaciji.

/S _T_ E(-" Konfiguracja Sciezek obi.. 3

Konfiguracja sciezek obiektdw systemowych

3 1= = | BIDID B

Obiekt systemowy Festaw sciefel warunkowych
Wspolne

El Moduf: Handlowo - MagazynoWy
Sprzedaz towardw handlowych
Magazynowe
E Zamdwienia do dostawcdw

E Zamowienia do dostawcow

Zamowienie do dostawcow I Zaméwienie do dostawcow I

Cenniki w przygotowaniu
B Modut: Rozrachunki

Dokumenty KEBI
Modul: Zarzadzanie produkeja

Jednoczenie na dokumencie HM widoczne jest powizanie dokumentu ze ciek DMS, jej aktualny status i etap.
A} | Zaméwienia do dostawe. X

Zaméwienis do dostaweswe Do reslizac - Ghéwne - Otwarty chres
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© Datadok,  Wumer zew. Identyfikator Magscamwiid SUMA Status Operstor  Akcepla.. Podlegs skeeplacs| DMS - Alceptaca *~ DMS - Aktualiy #1ap DMS . Ne dokuments  DMS - Postep
2021-07-2B 2/GL/2021... STREAMSOFT SP. Z O... Zielona Géra 79748 OK  ZARZAD Tak W taku Fakiury sprzedazowe /772021 12

W przypadku, gdy w HM dokument zostanie utworzony za pomoc opcji Kopiuj dokument (Shift+Ctrl+F5), to jego obieg w module DMS zostanie
zainicjowany dopiero po zastosowaniu opcji Popraw (F5).

W przypadku, gdy obieg DMS powsta w wyniku wystawienia dokumentu HM (obiekt systemowy) i znajduje si na etapie innym ni inicjator, to edycja takiego
dokumentu jest ograniczona. Oznacza to, e dokument wystawiony w module Handlowo-Magazynowym podlegajcy akceptaciji, np. Zamoéwienie do
dostawcéw, po trafieniu na ciek akceptacji bdzie moliwy do edycji w ograniczonym zakresie. Prawo do edycji posiada bdzie wycznie inicjator (uytkownik,
ktory wystawi dokument) i tylko na etapie wystawiania dokumentu.

DMS — Akceptacja obiegu

Ogodlne zaoenie



Okno to pod wzgldem swojej budowy jest analogiczne do okna DMS -Obieg jednak réni si zasadniczymi elementami takimi jak widoki i akcje, jakie mona
wykona na dokumencie obiegu. Jest to géwne okno zarzdzania przebiegiem obiegu dokumentéw z naciskiem na widok dokumentéw, ktére dotycz

aktualnego operatora.

S DMS . Akeptacs obiegu 3
DMS - Akceptacja chisgu - Oparator: Agata Kowalska - Migzaakceptowans
. Y ° :_-- : 1 % T Jore) e _ A f " 9 & 2] = |, Sxukry ir
ik Postel sptaga  Mrze -
11272022 lorakta faltury sprzedazy 2022-12-23 13:40 Agata Kowalska 0, toku
/52023 Fakiura zakupu 2023-05-08 13:16 Piotr Mowak — /2 W toku 1 Iniggator
Piotr Nowak 2
Usytioowmik inigujacy
.1 1
Agata Kowalska SL
Uzptiownik

ZaRLp RIS
Okno to posiada dwa podstawowe widoki dla dokumentéw obiegu tj. Niezaakceptowane oraz Zaakceptowane. W widoku Niezaakceptowane operator
widzi dokumenty, ktére aktualnie ma do zaakceptowania, czyli s na jego etapie akceptacji - indywidualnej, kierowanej wanie do operatora, lub do grupy

operatoréw, do ktérej on naley. Natomiast w widoku Zaakceptowane prezentowane s dokumenty, ktére operator:

® zaakceptowa, czyli przeszy przez jego etap w ciece i znajduj si na dalszym etapie akceptacji (lub zakoczyy obieg)
® wycofa, czyli przeszy przez jego etap w ciece, a nastpnie zostay przez niego wycofane do poprzedniego etapu. Dokumenty, ktére przeszy etap

aktualnego operatora, ale zostay péniej wycofane przez innego operatora nie s prezentowane w tym widoku

gg DMS - Akceptacia obiegu X
DMS - Akceptacja obiegu - Operator: Piotr Nowak - Niezaakceptowane
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Widok Archiwalne umoliwia przegldanie zarchiwizowanych obiegéw.

Eg DMS - Akceptagja obiegu X
DMS - Akceptacja obiegu - Operator: Piotr Nowak - Niezazkceptowane
pamreaADRDE v Y®olsaBEcoT oa B =
Dodatkowo wedug uprawnie nadanych w module administr_atora dostpne s kolejne widoki.

pozwala by osoba uprawniona moga zobaczy wszystkie aktualnie toczce si postpowania

Widok Wszystkie obiegi {C} i Wszystkie niezakoczone
niezalenie od tego czy jest operatorem etapu czy nie. W pierwszym przypadku wszystkie, a w drugim tylko niezakoczone.

53 DMS - Akceptadia obiegu X
DMS - Akceptacja obiegu - Operator: Piotr Mowak - Niezaakceptowane
v BaeaRea® Db Ny YO A B|D O & & @B =

Przycisk Widok grupy operatoréw § pozwala zobaczy aktualne dokumenty do akceptacji wybranej grupy operatoréw.

‘ig DMS - Akceptagja obiegu %
DIM5 - Akceptacja obiegu - Operator: Piotr Nowak - Zaakceptowane - Dzisiaj
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Na oknie tym analogicznie jak w oknie DMS -Obieg moliwe jest przeczenie na widok dokumentdw obiegu innego operatora poprzez opcj Zmiana operatora

& [E]

o
o

W Obowizuje réwnie mechanizm zastpstwa podczas nieobecnoci géwnego operatora. Zastpc operatora mona ustali w sowniku Operatorzy. Zastpca
ma woéwczas penoprawny dostp do dokumentéw operatora géwnego na czas jego absencji i moe je réwnie akceptowa.

ig DMS - Akceptagja obiegu %
D5 - Akceptacja obiegu - Operator: Piotr Nowak - Zaakceptowane - Dzisiaj
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W przypadku dokumentéw przyjtych z zewntrz z tego miejsca moliwe jest wykonanie akcji:




* Wystaw wg bufora KSeF (Ctrl+R) @4}

vi=
® Wystaw dokument FK na podstawie (Ctrl+K) D:j

® Wystaw dokument HM na podstawie (Ctrl+M) _E

o

® Wystaw dokument korekty na podstawie

® Wystaw przelew Ea

Dostp do poszczeg6lnych akcji jest zaleny od definicji rodzaju obiegu oraz ustawie na aktualnym etapie akceptacji.

Akceptacja dokumentu / Wycofanie akceptacji

Z poziomu DMS - Akceptacja obiegu dostpna jest opcja Akceptacja (Ctrl+A) to okno do przekazywania dokumentu obiegu odpowiednio na nastpny lub
poprzedni etap akceptacji. Z tego miejsca mamy moliwo wprowadzenia wasnych uwag do przekazania, ktére bd widoczne w powiadomieniu operatora (lub
operatoréw), do ktérego nastpnie trafi dokument obiegu. W prawej czci okna widoczna jest wizualizacja cieki akceptacji z wyszczegoélnieniem etapow,
ktére zostay ju zaakceptowane (kolor zielony) oraz aktualnego etapu (kolor niebieski). W menu podrcznym na ciece akceptacji dostpna jest réwnie opcja P
oka histori prezentujca list przekaza w ciece akceptacji wraz z uwagami zarejestrowanymi w trakcie przekaza.

19‘ DM - Akceptaga obiegu X
DM - dkceptacjs ohiegu - Operator: Agets Eowalska - Zaskceptowane - Drisig) x
2 B B Do 4% YV & ol c = [ I L Seuks gy
korekta faktury z... 2023-07-10 12:38 Nowak Piatr 2023-07-11
pismo 2023-07-10 08:45 Mowak Pigtr 1 1
Faktura zakupu - .. 2023-07 3 Mowak Piotr Mowak Piatr 4‘
pIsmo 2023-07-10 08:43 Nowak Piatr Uzyticownik inlgjujacy
Mowak Piatr
pismo 4 Nowak Piotr ‘
pismo & Mowak Piotr 2 -
pismo 2023-07-10 09:37 Mowak Piatr Agata Kowalska ,>_F1\
r— Uzytkowrsk
G
< 5
Seezenély  Dokumsmtscia  Misore | Powigzanis Preslew  Powiszanis dodstiowe Opis
11 O] 2023-07-10 1258 Nowak Piatr
22 O] 2023-07-10 13:06 Mowak Pigtr
Akceptacj wywoa mona na kilka sposobéw — zalenie od preferencii:
® jkona w menu
® PPM — menu kontekstowe
® na panelu po prawej stronie okna, klikajc na aktualny etap cieki (oznaczony niebieskim kolorem)
) [a2] 13 DMS - Akceplacia chiegu
DS - Akceptacis chiegu - Operator: lan Kewalski - Niezaskceptowane &= X
Mege®& D& v Y8eo A8RSOE 6 & =  Qwa P
Hr rejastiu RAodzaj Czas proymcia Iricastor -
1122z Fakturs zakupu 2022-12-08 13:32 Piotr Mowak " .
2hzfenze Fakurn zakupu 2022-12-06 13:37 Piotr Nowak. 3 1
Piotr Nowak 5
Uzptkownik
4
|.| 2
Jan Kowalski b3
Uzytkownik
I Akceptacja Ctrie A l
4 3
Usytkownik
< » -
Saczegoly | Dokwmentacia  Mistoria | Powigzania Praelew Powiazania dodatioowe Opis

Z tego miejsca mona réwnie podejrze dokument obiegu np. w celu sprawdzenia jego atrybutéw czy wprowadzonych innych danych — dokument
systemowy.



DMS - Obieg - Obiekt systemowy X
4 Historia przekazan 5 Cechy b Pozycje I Inne dokumenty
1 Podstawowe 2 Dokumentacja 3 Sciezka akceptacji
DMS
Mumer w rejestize: 5712021
Czas preyjecia: 2021-07-28 14:22
Inicjator, ZARZAD
Wwimagaty termin akceptacii | 2021-07-29

Opis dakumentu

Obiekt systemowy
Rodza) obiektu sps. Dokumenty HM

Dotyczy ZAMDOST - 2/GE/2021/890004

<< < Wycofaj akceptacje Akceptuj =1 % Anuluj
(na poprzedni etap) (zakofczenie akceptacji) <. i

Interfejs tego okna nieco si zmienia w zalenoci od definicji obiegu dokumentu a w szczegoélnoci od typu cieki akceptacji i aktualnego etapu. Ma to wpyw na
uproszczenie okna i intuicyjn obsug.

W dolnej czci okna naley zwr6ci uwag na cztery znajdujce si tam przyciski.

m DMS - Obieg - Faktury sprzedazowe
4 Historia przekazan 5 Cechy b Pozycje 7 Inne dokumenty
1 Podstawowe 2 Dokumentacja 3 Sciezka akceptacji
DMS
Mumer w rejestrze; 47712021
Czas prayjgcia; 2021-07-28 11:20
Inicjator. ZARZAD
“Wymagany termin akceptaci | 2021-07-30

Opiz dokumentuy

Atrybuty dokumentu zewnetrznego

MPF

D ata dokumenty | 2021-07-28

Fiwata netta 1.000,00

Famata brutta 1.230,00

Data ksiegowania 2021-07-28
M azwa rachunku
Murmer rachunku

Famota do przelewu 1.230,00

Zaakceptowano do przelewu B

<< < Whycofaj akceptacje > Akceptuj =]
(na poprzedni etap) (zakoficzenie akceptacji) <7

Umoliwiaj one odpowiednio:



A WN PR

. Cofnicie cieki akceptacyjnej na pocztek

. Cofnicie cieki o jeden etap wstecz

. Akceptacja etapu i przekazanie dalej(lub zakoczenie)
. Naniesienie wasnych uwag dotyczcych danego etapu akceptacji. Uwagi te zapisywane s na zakadce Historia przekaza.

Okno moe zmieni zawarto, jeli dotyczy dokumentu zewntrznego. Moliwe jest wéwczas wywietlenie doczonej dokumentacji w formacie pdf.

DMS - Obieg - Faktury spraedazowe s} ®
4 Historia praekazad 5 Cechy & Pozycje 7 inne doburmenty ~
| 2031-0-31
1 Padstawowe 2 Dokumentacja 3 Sciezka akceptacji
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W przypadku, gdy w definicji rodzaju obiegu dokumentu wskazana zostanie cieka tworzona przy akceptacji (Ad-hoc), oznaczajca budow cieki akceptaciji
podczas przekazywania, uytkownik ma moliwo decyzji czy dokument ma zakoczy obieg czy te ma zosta przekazany na kolejny etap akceptacji.

4 Histarria proskazaf 5 Coehy & Pezyepe
1 Podstawewe 2 Dokumentacja
Dokumentacja
Mazwa dokumentus fodzaj

L Eowalsh_drierzawa.pdf

Wycolaj akceplacie
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3

Etap akeeptacii
3 Obseg wewretrzny
1 Podstawowe
Podstawawe
-
e 2
Akceptujacy
= Operstor
Grupa operalosin
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Liczba wpmeganych shoeptach
AcHioc - wyblereny podczas shoeplac
Opserator lub grupa

ricitor

Sciezka akoeptaci

\iybde dalsze] Goiezk akceptaci (D

Typ adbioru alertu

® Frogian
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4 Priaw do dokumentaci

2 Obieg s=wnigtrzny

SMS
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Wybor opcji 1.Akceptuj — koczy ciek akceptacji. Wybér 2 Przeka do... powoduje otwarcie okna umoliwiajcego zdefiniowanie kolejnego etapu i przekazanie
dokumentu dalej do nastpnego operatora lub grupy operatoréw oznacza to dooenie kolejnego etapu w ciece - uytkownik definiuje kolejny etap akceptacii.

Na zakadce cieka akceptacji moliwy jest wybor cieki akceptacji dla danego obiegu. W procesie akceptaciji dokumentu dodatkowo dostpny jest przycisk Pod
czas akceptacji pozw6l wskaza dalsz ciek. Umoliwia on zmian cieki, bez koniecznoci usuwania wczeniejszych zaakceptowanych ju etapéw. Zastosowanie
opcji powoduje usunicie kolejnych etapdw z aktualnej cieki, a nastpnie dopisanie nowej ciezki, wybranej podczas dokonywania akceptacji. Operacja ta jest
moliwa, jeli nie byo ruchéw akceptacji na dalszych etapach ni aktualny.



ﬂ DMS - Obieg - Faktura zakupu
4 Historia przekazan 5 Cechy 6 Pozycje 7 Inne dokumenty
1 Podstawowe 2 Dokumentacja 3 Sciezka akceptacii
Sciezka akceptadji
Mazwa  Faktur zakupu
A
1 Inicjatar
Anna Lisowska ﬂ‘
Uzytkownik inigjujacy
2 1
Piotr Nowak &
Uzytkownik
3 2
Jan Kowalski &
Uzytkownik
4 3
Katarzyna Kwiatkowska &
Uzytkownik -
i
Dz 4
Podczas akceptacji pozwdl wskazad dalsza sciezke
<< Wycofaj akceptacje > Akceptuj =1
(na poprzedni etap) (na nastepny etap) L)

Opcja uzaleniona jest od prawa przydzielanego w Module Administratora: DMS - Okno edycji obiegu (dodatkowe uprawnienia) - Praw do wskazania i
zmiany dalszej cieki akceptaciji.

W ramach mechanizmu kontroli uprawnie do atrybutéw, podczas zmiany cieki akceptacji przez inicjatora za pomoc opcji Wybierz ciek akceptacji dostpnej
w oknie obiegu DMS, na zakadce 3 cieka akceptacji, system usunie wartoci atrybutéw za wyjtkiem tych wprowadzonych przez inicjatora. Przed
wykonaniem operacji system wywietli zapytanie. Czy na pewno chcesz zmieni ciek akceptacji? Pozostan tylko wartoci atrybutéw wprowadzone przez
aktualnie zalogowanego uytkownika.



B o0 - Obieg - Fakturs zskupu

| 4Histona prskazat | iCechy | 8
| 1 Podstawowe | 2 Dokumentacis

Sciezka akceptacji
Mazwa |inna dcietka

W przypadku wycofania akceptacji dla zakoczonego obiegu (status Zakoczona) dostpny bdzie przycisk Otwoérz obieg (bez zmiany etapu). Akcja ta
powoduje przywrécenie obiegu do edycji na ostatnim etapie akceptacji.

DMS - Obieg - faktura zakupu

| 4Historia praekazari | 3Cechy | GPozygekosztowe | Tlnnedokumenty |

| 1 Podstawowe | 2 Dokumentacja | 3 Sciezka akceptacji

DMS
Murier w rejestrze: 1M10/2024
Czas pravjecia: 2024-10-23 10:53
Iricjatar:. Nowak Piotr

‘wWhrnagany termin akceptaci

Opis dokumentu  faktura zakupu (3

Atrybuty dokumentu zewnetrznego

[ ata dokurnentu [6]

>

Kerirahent (2) STREAMSOFT e

Wialta dokument Zioty |Bc]
Misjsce zakupu |E

Atrybut uzytkomrika |®

Fracownik, | |IZI
Termin pratnodci i 2024-11-01 ®©

MPP ]
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Ponowny wybér opcji Akceptuj (Ctrl+A) na danym obiegu wywouje okno z moliwoci edycji wartoci parametréw oraz wycofania obiegu na poprzedni etap.

Szablony dokumentéw firmowych



Jest to miejsce, w ktérym mona zagregowa réne szablony dokumentéw firmowych, takie jak wnioski, wydruki i inne powtarzalne w swoim schemacie
dokumenty.

Szablony dokumentdw f...
B, s x

Szablony dokumentdw firmowych

B DL 2w Y @& &3S

MNazwa

wniosek o dofinansowanie

Szablony

2 [ > XM =

Utworz dekument z szablonu

Mazwa dokumentu

wezasy.pdf
zakup okulardw korekcyjnych.pdf

szkolenia kwalifikacyjne.pdf

W gornej czci okna prezentowane s grupy szablonéw, natomiast w szczegdach widoczne s szablony w kontekcie wybranej grupy. Na wybranym szablonie
w menu kontekstowym dostpna jest opcja Utwdrz dokument z szablonu, ktéra suy do zapisania kopii szablonu w celu dalszej jego edyciji i tworzenia
dokumentu.

Dokumenty OCR

Funkcjonalno Dokumenty OCR jest mechanizmem rozpoznawania treci dokumentéw w celu ich dalszego przetwarzania - atwiejszego wprowadzania do
systemu dokumentéw przyjtych z zewntrz. Opcja wymaga integracji z zewntrzn usug skanowania dokumentéw.

W systemach Streamsoft dostpna jest integracja z systemem Amodit Al OCR.

Modut DMS Stowniki  Zestawienia System Qkno Rozszerzenia Aplikacje Pomec | Okno
I_::ﬁ Repozyterium dokumentac)i
DMS - Obieg

DMS - Akceptacja obiegu

szablony dokumentdw firmowych ki akceptaci b4 Dokumenty OCR b
Dokumenty OCR
Krajowy System e-Faktur (KSeF) k | ?‘_" g —

Status e-Doreczenia » Data

Funkcjonalno ta pozwala na OCR faktur i nastpnie generowanie obiegéw DMS na podstawie pozyskanych danych. W tym celu w menu System Konfigurac
ja Ustawienia DMS dodano ga Amodit Al OCR, gdzie naley wprowadzi niezbdne dane do zalogowania i komunikacji z kontem na platformie Amodit
(konto to naley zaoy i wykupi we wasnym zakresie).

Po integracji platformy Amodit z systemem Streamsoft, rozpoznawane dane nagéwkowe przenoszone s na atrybuty obiegu DMS: Kontrahent, Numer
dokumentu (faktury), Data wystawienia, Termin patnoci, Kwota netto, Kwota brutto, Waluta, Konto bankowe, Sposéb patnoci.



m Konfiguracja
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[ widok
:=-: Termin akceptaciji
| Amodit AT OCR
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> d‘ Produkcja 2.0

Krajowy System e-Faktur

Funkcjonalno importu dokumentéw z KSeF jest licencjonowana i odpatna. W celu zakupu naley skontaktowa si z Dziaem Handlowym Streamsoft lub
Opiekunem.

Umoliwia import dokumentéw z Krajowego Systemu e-Faktur i ich realizacj w moduach Handlowo-Magazynowym, Finanse i Ksigowo oraz Ksiga
Podatkowa.

Szczegdowy opis konfiguracji KSeF w systemie Streamsoft znajduje si w osobnej dokumentacji: Konfiguracja obsugi KSeF.

Obsuga dokumentéw z KSeF w module DMS opiera si 0 opcj Procesuj w DMS, znajdujc si w oknie edycyjnym Bufor importu dokumentu z KSeF. Za jej
pomoc, na podstawie dokumentu z KSeF, tworzony jest obieg DMS, kt6ry nastpnie jest procedowany zgodnie ze wskazan ciek akceptacji. Opis
stosowania opcji Procesuj w DMS znajduje si w osobnym materiale: Import z KSeF - procesowanie w DMS

m Bufor importu dokumentu z KSeF
1 Podstawowe 2 Pozycje Numer KSeF
Dane podstawowe do importu N
Widok HTML v [
Status importu W przygotowaniu
Kontrahent (35) NOWAFIRMA >
Konfigurator Konfigurator dia (35) NOWA FIRMA > Wybierz =
Procesuj w DMSE | Rodzaj obiegu B Pokaz F2
Fiealizacia w madule - Podstaw parametry z konfiguratora Ctrl+P ]FAK SR
Misisce zakupu A\ S R e TS mzs.nz.:umm_tam
B Rodzaje obiegu dokumentsw Y * |sta podatnik: Streamg
| Okneo
Dostawca —1 A 7 —_— e —
R B Ik DIARS | O V=
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Lp. Mazwa Wystaw dokument ... Wystaw dokument H... Wystaw przel... Prz.™
['ata wprowadzania | 2025-02-13 1 korekta faktury sprzedazy Tak Tak Tak E\’fe |1r‘|5:ZB\(:'|936|v:J3|ib N
Miesiae VAT Nieokreslony » 2 korekta faktury zakupu Tak Tak Nie Adres nabywcy
\walita PLN 3 faktura zakupu Tak Tak Tak v gg?;g%ﬁ:;yg’gbj
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https://dokumentacjaprestiz.streamsoft.pl/pages/viewpage.action?pageId=184126314
https://dokumentacjaprestiz.streamsoft.pl/pages/viewpage.action?pageId=139133215#Importdokument%C3%B3wzKSeF-procesowanie_dmsImportzKSeF-procesowaniewDMS

Dla obiegéw DMS powstaych w wyniku importu z KSeF moliwe jest wystawienie dokumentéw w moduach Handlowo-Magazynowym, Finanse i Ksigowo
lub Ksiga Podatkowa. Wybér moduu realizacji moliwy jest za pomoc opciji:

®* Wystaw wg bufora KSeF (Ctrl+R) - dokument zostanie zrealizowany w module wskazanym w polu Realizacja w module w oknie pozycji bufora
importu dokumentu z KSeF. Brak wskazania moduu realizacji pozycji bufora uniemoliwia zastosowanie tej opciji.

* Wystaw dokument FK/KPIR na podstawie (Ctrl+K) - obieg zostanie zrealizowany w module Finanse i Ksigowo lub Ksiga Podatkowa, bez wzgldu
na to, jaki modu realizacji zosta wybrany na pozycji bufora importu z KSeF

* Wystaw dokument HM na podstawie (Ctrl+M) - obieg zostanie zrealizowany w module Handlowo-Magazynowym, bez wzgldu na to, jaki modu
realizacji zosta wybrany na pozycji bufora importu z KSeF

Bufor importu z KSeF

Narzdzie to jest wspoélne dla wszystkich moduéw obsugujcych KSeF i suy pobierania wszystkich dokumentéw znajdujcych si na platformie KSeF oraz
przekazania ich, po wstpnej edycji, do dalszej realizacji w odpowiednim module.

Szczegbowy opis tej opcji znajduje si w osobnej dokumentacji: Bufor importu z KSeF.

Konfiguratory kontrahentéw z KSeF

Narzdzie to jest wspddzielone midzy moduami i suy do zdefiniowania og6lnych parametréw importu, na podstawie ktérych system zidentyfikuje i powie
wartoci pél z e-faktury pobranej z KSeF z danymi w systemie Streamsoft, a nastpnie zrealizuje i wystawi dokument zgodnie ze wskazanymi ustawieniami.

Szczegbowy opis dostpny jest w osobnym materiale: Konfiguratory kontrahentéw KSeF.

Indeksy kontrahentow KSeF

Narzdzie to jest wsp6dzielone midzy moduami i stanowi wykaz indekséw, ktére pojawiaj si w dokumentach od kontrahentéw pod nazw, indeksem lub
kodem EAN innym ni obowizujcy w systemie Streamsoft. Sownik ten tworzony jest odrbnie dla kadego kontrahenta, a system podczas kolejnych importéw
uzupenia go automatycznie uwzgldniajc kontekst konfiguratora.

Szczegbowy opis dostpny jest w osobnym materiale: Indeksy kontrahentéw KSeF.

Platforma KSeF - dokumenty zakupu

Narzdzie to jest wspddzielone midzy moduami i prezentuje dokumenty zakupu otrzymane w KSeF. Opcja peni rol informacyjn - dziki niej nie ma
koniecznoci kadorazowego logowania si bezporednio na platform Krajowego Systemu e-Faktur celem podgldu lub weryfikacji faktur otrzymanych od
kontrahentow.

Szczegbdowy opis opcji znajduje si w osobnym materiale: Platforma KSeF - dokumenty zakupu.

Konfiguracja systemowa dla moduu DMS

W konfiguracji systemu dostpne s parametry dotyczce dziaania moduu DMS:

Obieg

® Domylnie termin patnoci licz od: - dla dokumentéw obiegu zewntrznego z atrybutem Termin patnoci parametr ten umoliwia wyb6r domylnej
daty, od ktorej liczony ma by termin patnoci - do wyboru s wartoci: Daty dokumentu lub Daty wpywu.

® Automatycznie akceptuj etap inicjatora w obiegu zewntrznym - ustawienie parametru na warto Tak skutkuje automatyczn akceptacj
pierwszego etapu inicjatora dla zewntrznych obiegéw DMS.

® Automatycznie akceptuj etap inicjatora w obiegu wewntrznym - parametr domylnie ustawiony jest na Tak i oznacza automatyczn akceptacj
pierwszego etapu inicjatora dla wewntrznych obiegéw DMS.

® Przy poprawie obiegu blokuj usuwanie dokumentacji innym uytkownikom - parametr steruje aktywnoci dodatkowego ograniczenia
usuwania przez uytkownikéw dokumentacji dodanej na obieg DMS. Domylnie ustawiony jest ona na Tak, co oznacza, e mona usun dokumentacj
na etapie inicjatora lub gdy zalogowany uytkownik wprowadzi dan dokumentacj. W przypadku braku spenienia tych warunkéw, podczas préby
usunicia dokumentacji system zablokuje operacj i wywietli komunikat o niedozwolonej czynnoci.

®* Domylne prawo dla operatoréw dodawanych na list - dotyczy uprawnie do wprowadzanej dokumentacji (zacznikéw) do systemu. Moliwe jest
okrelenie uprawnie uytkownikéw do okrelonego dokumentu. Parametr moe przyjmowa wartoci: Brak, Ogldanie, Ogldanie i edycja, Ogldanie,
edycja i usuwanie. Domylnie wybrany uytkownik ma prawo do ogldania i edycji. Wicej informacji w rozdziale Dokumentacja.

® Domylne prawo dla pozostaych operatoréw - podobnie jak wczeniejsze prawo dotyczy uprawnie do wprowadzanej dokumentacji do systemu
z t ronica, e takie uprawnienia otrzymaj pozostali uytkownicy nieokreleni na licie. Parametr moe przyjmowa wartoci: Brak, Ogldanie, Ogldanie i
edycja, Ogldanie, edycja i usuwanie. Domylnie wszyscy pozostali uytkownicy maj prawo do ogldania, edycji i usuwania. Wicej w rozdziale dot.
Dokumentacji.

® Kontrola uprawnie w kontekcie operatora wprowadzajcego wartoci etapu - umoliwia wyczenie dodatkowego mechanizmu uprawnie do
modyfikacji wartoci atrybut przez innych uytkownikéw lub na innym etapie ni tym, na ktérym zostaa wprowadzona. Parametr ten nie ma wpywu na
mechanizm uprawnie definiowanych w sowniku Atrybuty.

Widok


https://dokumentacjaprestiz.streamsoft.pl/pages/viewpage.action?pageId=139133215#Importdokument%C3%B3wzKSeF-bufor-importu-z-ksefBuforimportuzKSeF
https://dokumentacjaprestiz.streamsoft.pl/pages/viewpage.action?pageId=139133215#Importdokument%C3%B3wzKSeF-konfiguratory-kontrahentow-ksefKonfiguratorykontrahent%C3%B3wKSeF
https://dokumentacjaprestiz.streamsoft.pl/pages/viewpage.action?pageId=139133215#Importdokument%C3%B3wzKSeF-indeksy-kontrahentow-ksefIndeksykontrahent%C3%B3wKSeF
https://dokumentacjaprestiz.streamsoft.pl/pages/viewpage.action?pageId=139133215#Importdokument%C3%B3wzKSeF-PlatformaKSEF-dokumentyzakupu

® Podczas wyboru definicji dokumentu, dla dokumentu wystawianego na podstawie, gdzie waluta, to polski zoty poka wszystkie
dokumenty - dotyczy opcji wystawiania dokumentéw walutowych HM/FK na podstawie dokumentu obiegu DMS. Woéwczas prezentowana jest
lista wyboru definicji dokumentéw, ktéra moe by zawona lub nie do dokumentéw o krelonej walucie.

® DMS - Obieg - Podgld dokumentacji na oknie edycyjnym (obieg zewntrzny) - ustawienie to ma wpyw widok okna edycyjnego dokumentu
obiegu DMS. Okno to jest wowczas podzielone na dwie czci poza standardowym widokiem prezentowany jest podgld zaczonego dokumentu. Cz
z podgldem dokumentu moe si réni w zalenoci od domylnego oprogramowania do otwierania plikéw np. pdf.
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® DMS - Repozytorium dokumentacji- pytaj o filtry podczas uruchamiania - parametr umoliwia wywoanie okna filtréw ju przy uruchamianiu
okna Repozytorium DMS, co pozwala na zawenie iloci zaczytywanych danych i usprawnienie pracy w oknie. Domylnie parametr ustawiony jest
na warto Nie, co oznacza pobieranie caej zawartoci repozytorium podczas uruchamiania okna.

Termin akceptaciji
Parametry pozwalaj na okrelenie domylnych wartoci dla terminéw akceptacji okrelanych dla poszczegdinych rodzajéow obiegu DMS.

® Ostrzeenie gdy do ostatecznego terminu akceptacji pozostao (dni) - umoliwia wprowadzenie iloci dni, od ktérej prezentowane bdzie
ostrzeenie o zagroeniu

® Alarm gdy do ostatecznego terminu akceptacji pozostao (dni) - umoliwia wprowadzenie iloci dni, od ktorej prezentowany bdzie alarm

® Alarm krytyczny gdy przekroczono termin akceptacji -parametr moe przyj warto Tak (w przypadku przekroczenia terminu akceptacji
wywietlona zostanie odpowiednia ikona) lub Nie (przekroczenie terminu nie bdzie sygnalizowane)

Dokumentacja

* Dla dokumentacji wymagane podanie rodzaju dokumentu - parametr dostpny jest w gazi Ustawienia - System - Dokumentacja. Ustawieniem
tym mona wpyn na to czy podczas dodawania dokumentacji bdzie koniecznie uzupenienie rodzaju dokumentu.
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Dokumentacja

Dokumentacja rozszerzona poprzez modu DMS

Dokumentacja to zaczniki/pliki dotyczce réonych obszaréw i podmiotéw w naszym systemie. Przechowywane s w bazie dodatkowych dokumentéw lub tylko
w postaci odnonika do pliku. Modu DMS rozszerza funkcjonalnie standardow dokumentacj o funkcjonalnoci dostpne na zakadkach:

® Dokument - gdzie moliwe jest grupowanie zaczonych dokumentéw w rodzaje dokumentu, co moe uatwi péniejsze wyszukiwanie dokumentaciji,
czy rozpoznanie np. w Repozytorium dokumentaciji.

® Dodatkowe - zakadka umoliwia nadanie sygnatury oraz dodanie komentarza

® Cechy dokumentacji - umoliwia wprowadzanie cech do zaczanej dokumentacji

® Uprawnienia - umoliwia definiowanie uytkownikom indywidualnych praw dostpu do pliku. Prawa, ktére mona nada zostay podzielone na cztery
grupy Brak, Ogldanie, Ogldanie i edycja oraz Ogldanie, edycja i usuwanie.

Dodatkowo przy podgldzie dokumentacji graficznej dostpne s funkcjonalnoci skalowania, przesuwania i obracania grafiki.
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Wersjonowanie dokumentacji

Wersjonowanie pliku dokumentacji pozwala na wprowadzanie kolejnych wersji pliku przy zachowaniu poprzednich wersji i historii wprowadzania. Przy
oprawie (F5) istniejcej dokumentacji dostpna jest opcja "Nowa wersja", ktéra suy do wprowadzania nowej wersji pliku.

Dokument -

1 Dokument 2 Dodatkowe 2 Cechy 4 Uprawnienia

Wersja

Mr. wersji 1

Wezytaj

Mazwa pliky  FA_1-2021_0ryginat_1.pdf »
M azwa dokumentu | FA_1-2021_0ryginat_1.pdf
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Nowy plik staje si aktualn dokumentacj a poprzedni zachowany jest w historii wersji i widoczny jest na zakadce 5 Poprzednie wersje

Dokument 4

1 Dokument 2 Dodatkowe 3 Cechy 4 Uprawnienia 5 Poprzednie wersje

Poprzednie wersje

Mr. wer. ~" Data UZytkownik Mazwa pliku

1 2021-07-29 08:26 ZARZAD FA_1-2021_Oryginat_1.pdf

[
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Na zakadce 1 Dokument znajduje si wéwczas sekcja Wersje z informujc o numerze aktualnej wersji pliku.
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Dokumentacja z repozytorium

Wprowadzana dokumentacja nie musi by kolejnym plikiem dodanym z zewntrz, moe to by istniejcy plik w systemie (inna dokumentacja). Istotne jest, e
dokumentacja dodana z repozytorium nie jest kopi pliku z innej dokumentacji tylko dotyczy tego samego pliku — jest referencj. Oznacza to, e modyfikacja
ednego pliku w jednej dokumentacji wpywa na zmian w drugiej dokumentacji.
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E-Dorczenia

Usuga rejestrowanego dorczenia elektronicznego, czyli e-Dorczenia, jest cyfrow form listu poleconego za potwierdzeniem odbioru. Umoliwiaj one wymian
korespondenciji online z urzdami administracji publicznej, ktére bd réwnoczenie pierwszymi instytucjami, ktére od 2025 r. obowizkowo stosowa bd e-
Dorczenia. Kolejne podmioty, w tym przedsibiorcy, bd obejmowane tym obowizkiem zgodnie z harmonogramem dostpnym na stronie: https://www.gov.pl
/web/e-doreczenia/harmonogram.

Od wersji 17.3.374.29 systemy Streamsoft umoliwiaj integracj z platform e-Dorcze. W tym celu konieczne jest posiadanie licencji na modu DMS oraz
skonfigurowanie komunikacji z serwisem rzdowym.

W pierwszej kolejnoci naley zaoy adres do dorcze i wpisa go do Bazy Adresow Elektronicznych (BAE) u wybranego dostawcy usugi: publicznego lub
niepublicznego. Pozwoli to uzyska dane niezbdne do integracji zaoonej skrzynki e-Dorcze z systemem Streamsoft.

Szczegbowe informacje w zakresie utworzenia adresu do e-Dorcze dla przedsibiorcéw znajduj si pod linkiem https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/004495.
Informacje te znajduj si réwnie w linkach w oknie edycji parametru konfiguracyjnego, opisanego w dalszej czci dokumentacji.


https://www.gov.pl/web/e-doreczenia/harmonogram
https://www.gov.pl/web/e-doreczenia/harmonogram
https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/004495

Konfiguracja

W menu System Konfiguracja Ustawienia DMS dodana zostaa ga e-Dorczenia, ktéra zawiera parametry:

® Instrukcjai test poczenia - po zdefiniowaniu odpowiednich parametréw (opisanych poniej) umoliwia weryfikacj poprawnoci poczenia z
serwisem. Ponadto w oknie dostpne s linki do dokumentacji dotyczcej utworzenia skrzynki do e-Dorcze oraz dodania do niej systemu
zewntrznego (np. systemu Presti).

e-Doreczenia - Instrukeja i test polaczenia *
Podstawowe dane

System:
ADE:
Plik. klucza prywatnego:

Test pofaczenia

Instrukcja
Instrukcja dodania systermu zewnetrznego (POF)

e-Doreczenia dla preedsiehiorcow

® rodowisko - okrela rodzaj komunikacji z platform e-Dorczenia:
o Oficjalne - rodowisko produkcyjne e-Dorcze, oznacza wysyk i odbiér prawomocnych dokumentéw urzdowych.
O Integracyjne \ testowe - rodowisko suce do weryfikacji komunikacji pomidzy systemem a platform oraz do zapoznania si z nowym
sposobem dziaania programu i obiegiem dokumentow.

Lstaw ot

Srodowizko

Wiartodd | Integracyjne \testowe e

Oficjalne
Integracyjne \testowe

" Zapisz > Anuluj i Pomoc

® Nazwa systemu - naley poda nazw, pod jak system Streamsoft zosta wprowadzony podczas rejestracji na platformie e-Dorczenia.
® Adres e-Dorcze - naley wprowadzi skrzynki dla e-Dorcze.
® Plik klucza prywatnego - naley wskaza plik klucza prywatnego utworzonego zgodnie z instrukcj KPRM, dostpn pod linkiem:

https://www.gov.pl/attachment/61f9f06¢c-53d8-4171-8fc1-6d03ffbc8b46

® Cykl odwieania listy wiadomoci (co ile min.) - pozwala na okrelenie interwau czasowego pobierania wiadomoci ze skrzynki e-Dorczenia.
Domylnie wprowadzon wartoci jest 15.

® Stronicowanie (ilo wiadomoci na stronie) - pozwala na okrelenie iloci wiadomoci wywietlanych w oknie systemu.

® Import - Pobieraj zaczniki jako dokumentacj obiegu DMS - okrela, czy zaczniki do dokumentu pobieranego ze skrzynki maj by automatycznie
doczone jako dokumentacja w obiegu DMS. Parametr domylnie ustawiony na warto TAK.

® Import - Pobieraj tre jako opis obiegu DMS - okrela, czy tre otrzymanego dokumentu ma zosta przepisana do pola Opis.


https://www.gov.pl/attachment/61f9f06c-53d8-4171-8fc1-6d03ffbc8b46

® Alerty - Powiadomienia o nowych wiadomociach - okrela, czy system ma wywietla powiadomienia o nowych wiadomociach w skrzynce e-
Dorczenia. Domylnie parametr ustawiony jest na warto NIE.

® Alerty - Cykl sprawdzania nowych wiadomoci (co ile min.) - w przypadku ustawienia parametru wyej na warto TAK, opcja ta umoliwia
okrelenie co ile minut system bdzie weryfikowa nowe wiadomoci w skrzynce e-Dorczenia i wywietla alert.

Obsuga e-Dorcze w module DMS

W menu DMS dodana zostaa kategoria e-Dorczenia, ktéra zawiera opcje:
E Streamnsoft Prestiz - DMS
Modut  DMS  Sowniki  Zestawienia  System  Okno  Rozszerzenia  Aplikacje  Pulpity

z_ Eﬁ Repozytorium dokumentacji

L5 DMS- Obieg
DMS -0
R DMS - Akceptacja obiegu
P @ Szablony dokumentdw firmowych

Dokumenty OCR

e-Doreczenia E e-Dloreczenia

Iﬁ Priorytety e-Doreczenia

e-Dorczenia

W oknie e-Dorczenia widoczne s dokumenty znajdujce si w skrzynce e-Dorcze pod adresem wskazanym w konfiguracji. Okno umoliwia odbiér, wysyk,
realizacj otrzymanych dokumentéw w obiegu DMS oraz podgld zacznikéw. Ponadto dane w oknie mona sortowa i filtrowa.

Odbior
W oknie e-Dorczenia w widoku Odebrane widoczne s dokumenty otrzymane z urzdéw i instytucji publicznych.
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Lista wiadomoci jest odwieana zgodnie z ustawieniem parametru w konfiguracji Cykl odwieania listy wiadomoci (co ile min.), moliwe jest réwnie rczna

aktualizacja danych w oknie za pomoc opcji w menu pod prawym przyciskiem myszy Aktualizuj dane wiadomoci.
Na podstawie otrzymanych wiadomoci moliwe jest wystawienie obiegu DMS. Suy do tego opcja Realizuj obieg DMS.
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Przed realizacj dokumentu naley wskaza rodzaj obiegu DMS. W zalenoci od ustawie parametréw w konfiguracji do obiegu DMS zostan pobrane zaczniki
oraz opis.
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W szczegbach okna dostpne s zakadki dotyczce zaczonej dokumentacji, tre wiadomoci, powizane obiegi DMS. Na zakadce Dowody odbioru widoczne s
informacje o szczeg6ach dostarczenia wiadomoci.

Zatgcznili Tredd Dowody odbioru Powigzany obieg DMS =

Typ Data zdarzenia Data utworzenia Szczegoly Dowdd 1D ‘Wiadomos 1D

[v]] 2024-09-06 07:31 2024-09-06 07:31 Przesytka zostala pomysinie preawizowana adresatowi 166097aa-66e7-4e78-b36b-e425822¢d2b9  PPSA-E-6c95846f-fc19-445a-a8d

E1 2024-09-06 07:33 2024-09-06 07:33 Przesytka pomyiinie dostarczona do adresata 39f21dd7-0c19-431f-a611-e1897716c7af PPSA-E-6c95846f-fc19-445a-a84

BPOX 2024-09-06 07:33 2024-09-06 07:33 Przesytka pomysin[ Akbualizy liste & Odede6d2-adad-4419-924f-d1f11273c2ce PPSA-E-6c95846f-fc19-445a-a8d

EPOP 2024-09-06 07:33 2024-09-06 07:33 Przesyka pomyslr opin kormérk b4d8coce-2695-4194-8a67-2ae132d5e07c  PPSA-E-6c95846f-fr19-4453-a8d
Kopiug komérke

Wysyka



Po przeczeniu na widok Wysane moliwa jest wysyka wiadomoci na platform e-Dorczenia. Za pomoc opcji Dodaj (F3) uruchomione zostanie okno
edycyjne, w ktérym naley wybra odbiorc, wprowadzi temat oraz tre listu. Lista adresatéw jest uzupeniana automatycznie na podstawie otrzymanych
wiadomoci.

(Fﬁ «-Doryezania ®

e-Doreczenia - Administrator - Wyshane

BHEERAN R =

teara

Data dorgenia Data peyppoa Nadawa

] Podstawowe 2 Islyczni
3
Mamwn  PUBLICZN'Y STREAMSOFT

ADE

Ialgcznild Tresd Dowady odbions Powiazany obiegq
Tye iy 2aszeia ata itwOrIEni 165K
om 2024-09-06 0T 2024-09-06 0731 Przesyla

09-06 07:3 4-06 07:33 Proesylka

BPOX
BPOP 2024-09-06 073

3
2024-09-06 0733 2024-09-06 0733 Prresyha

2024-09-06 07:33 Przesyha

Wl Anuluj

Archiwizacja wiadomoci

Wybrane wiadomoci mona przenie do archiwum za pomoc w menu pod prawym przyciskiem myszy Oznacz jako archiwalna.
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Na pasku opcji okna znajduje si przycisk Poka archiwalne, kt6ry suy do porzdkowania wiadomoci. Po jego naciniciu w widoku okna prezentowane bd
wiadomoci archiwalne. Jest on dostpny zaréwno w widoku wiadomoci odebranych jak i wysanych.
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Priorytety e-Dorczenia

Okno umoliwia zdefiniowanie priorytetéw dla pobranych/wysanych dokumentéw e-Dorcze. Pozwalaj one na wyronienie pozycji w oknie zgodnie z kluczem
ustalonym przez uytkownika.
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Prawa w module administratora do moduu DMS

W module administratora poza standardowymi uprawnieniami w DMS takimi jak poka, dodaj, popraw oraz usu na poszczegdélnych oknach
wyszczegolniono kilka dodatkowych uprawnie.
Dodatkowe prawa w oknie DMS - Obieg:

® Prawo do dokumentéw innych operatoréw
Prawo to daje dostp do opcji Zmiana operatora. Przeczajc si na innego operatora uzyskujemy widok jego na dokumenty obiegu, ale réwnie prawo do ich
podgldu i edyciji.
Dodatkowe prawa w oknie DMS - Akceptacja obiegu:

® Prawo do dokumentéw innych operatoréw

Analogicznie jak w widoku DMS - Obieg jednak tutaj zmieniajc operatora uzyskujemy réwnie prawo do akceptacji / wycofania akceptacji jego dokumentéw
oraz wykonania odpowiednich akcji w zalenoci od definicji dokumentu obiegu np. wystawienia dokumentu HM / FK.

® Prawo do widoku dokumentéw grupy operatoréow
Prawo to daje dostp do opcji Widok grupy operatoréw, czyli widok na dokumenty wybranej grupy operatoréw.
® Prawo do widoku wszystkich dokumentéw niezakoczonych

Prawo to daje dostp do opcji Wszystkie niezakoczone, ktéra pozwala by osoba uprawniona moga zobaczy wszystkie aktualnie toczce si obiegi niezalenie
od tego czy jest do nich przypita czy nie.

Procedury definiowane

DMS - Obieg dokumentéw - Przed akcj

Procedura ta dotyczy obiegu dokumentéw przyjtych z zewntrz i jest wykonywana przed akcj, czyli przed wystawieniem dokumentu FK / HM lub przelewu
na podstawie dokumentu obiegu DMS. Procedura moe suy do weryfikacji dokumentu przed wykonaniem akcji i ewentualne zablokowanie wykonania akcji
oraz opcjonalne wywietlenia komunikatu.



Parametry wejciowe:

Dokument obiegu (ID_SEKDOK) - Identyfikuje dokument obiegu DMS

Akcja (AKCJA) - Identyfikuje wykonywan akcj. Odpowiednio oznacza:

0 — Wystawianie dokumenty ksigowego

1 — Wystawianie dokumentu handlowo-magazynowego

2 — Wystawianie przelewu

Parametry wyjciowe:

Komunikat (KOMUNIKAT) - opcjonalny parametr wyjciowy, ktérym mona zdefiniowa komunikat, ktéry ma zosta wywietlony po wykonaniu procedury
Sukces (SUKCES) - parametr ten okrela czy jest zezwolenie na wykonanie akcji na dokumencie obiegu DMS

Procedur t wiemy z rodzajem obiegu dokumentéw zewntrznych.

Rodzaj obiegu dokumentu <
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DMS - Obieg dokumentéw - Po akcji

Procedura ta dotyczy obiegu dokumentéw przyjtych z zewntrz i jest wykonywana po akcji, czyli po wystawieniu dokumentu FK / HM lub przelewu na
podstawie dokumentu obiegu DMS. Procedura moe suy do weryfikacji wystawionego dokumentu HM / FK czy przelewu i opcjonalne wywietlenia
komunikatu.

Parametry wejciowe:

Dokument obiegu (ID_SEKDOK) - Identyfikuje dokument obiegu DMS

Akcja (AKCJA) - Identyfikuje wykonywan akcj. Odpowiednio oznacza:

0 — Wystawianie dokumenty ksigowego

1 — Wystawianie dokumentu handlowo-magazynowego

2 — Wystawianie przelewu

Parametry wyjciowe:

Komunikat (KOMUNIKAT) - opcjonalny parametr wyjciowy, ktorym mona zdefiniowa komunikat, ktéry ma zosta wywietlony po wykonaniu procedury
Id (ID) - Identyfikuje wystawiony dokument HM / FK lub przelew.

Procedur t wiemy z rodzajem obiegu dokumentéw zewntrznych.



Rodzaj ohiegu dokumentu >
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DMS - Podpowiadanie cieki akceptacji obiegu zew.

Procedura ta suy do podpowiadania cieki akceptacji dla obiegu dokumentéw przyjtych z zewntrz. Uruchamiana jest podczas dodawania dokumentu obiegu
DMS. Bez wzgldu jaki typ cieki i jaka cieka wybrana jest w sowniku "Rodzaje obiegu dokumentéw zewntrznych" pierwszestwo ma cieka wybrana przez
procedur definiowan. W przypadku cieki Ad-Hoc procedura definiowana moe podpowiedzie ciek akceptacji, ale zostanie zachowany mechanizm Ad-Hoc i
moliwe bdzie wybrane dalszych etapéw akceptacii.

Parametry wejciowe:

® Uytkownik (ID_UZYTKOWNIK) - Identyfikuje uytkownika wprowadzajcego dokument obiegu DMS

Parametry wyjciowe:
® cieka akceptacji (ID_SCIEZKAAKCEPT) - opcjonalny parametr do podpowiadania cieki akceptacji.

Procedur t wiemy z rodzajem obiegu dokumentéw zewntrznych.
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DMS - Podpowiadanie cieki akceptacji obiektu sys.

Procedura ta suy do podpowiadania cieki akceptacji dla obiegu obiektow systemowych. Uruchamiana jest podczas dodawania obiektu systemowego
(dokument obiegu DMS zakadany jest automatycznie). Pierwszestwo ma cieka wybrana przez procedur definiowan. Oznacz to, e jeli ta procedura
definiowana zwrdci ciek akceptacji nie bdzie ju sprawdzany zestaw cieek warunkowych.

Parametry wejciowe:

Uytkownik (ID_UZYTKOWNIK) - Identyfikuje uytkownika wprowadzajcego obiekt systemowy

Rodzaj obiektu (RODZAJ) - Oznacza rodzaj obiektu systemowego. Wyrdniono nastpujce rodzaje obiektéw systemowych:

1 — Dokumenty handlowo-magazynowe

2 — Cenniki w przygotowaniu

3 — Dokumenty ksigowe

4 — Zlecenia produkcyjne

5 — Technologie produkcyjne

6 — Kartoteki

7 — Kontrahenci

Id obiektu sys. (ID_OBIEKTU) - Identyfikuje okrelony obiekt systemowy np. ID_NAGL czy ID_TECHNOLOGIA.

Parametry wyjciowe:

cieka akceptacji (ID_SCIEZKAAKCEPT) - opcjonalny parametr do podpowiadania cieki akceptacii.

Procedur t wiemy z zestawem cieek warunkowych.
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DMS - cieka warunkowa akceptacji obiektu sys.

Procedura ta moe suy do sprawdzania dodatkowych warunkéw obiektu systemowego, ktérych nie zdefiniowano lub nie uwzgldniono w standardowej licie
warunkéw na ciece warunkowej. Uruchamiana jest po sprawdzeniu cieki warunkowej (standardowej listy warunkéw). Wynik standardowej weryfikacji cieki
jest przekazywany do procedury a w niej mona sprawdzi dodatkowe warunki i wpyn na ostateczny wynik czy cieka warunkowa jest speniona czy nie.
Parametry wejciowe:

Rodzaj obiektu (RODZAJ) - Oznacza rodzaj obiektu systemowego. Wyrdniono nastpujce rodzaje obiektéw systemowych:

1 — Dokumenty handlowo-magazynowe

2 — Cenniki w przygotowaniu

3 — Dokumenty ksigowe

4 — Zlecenia produkcyjne

5 — Technologie produkcyjne

6 — Kartoteki

7 — Kontrahenci

Id obiektu sys. (ID_OBIEKTU) - Identyfikuje okrelony obiekt systemowy np. ID_NAGL czy ID_TECHNOLOGIA.

cieka warunkowa (ID_SCIEZKAWAR) - Identyfikuje ciek warunkow

Warunki spenione (WARUNKI_OK_WE) - Zawiera informacj czy spenione zostay warunki ze standardowej listy

Parametry wyjciowe:

Warunki spenione (WARUNKI_OK_WY) - Wynik ostatecznego sprawdzenia warunkéw przez procedur. Jeli nie zostanie zmieniony przez procedur
pozostanie taki sam jak wynik warunkéw wejciowych.

Komunikat (KOMUNIKAT) - opcjonalny parametr wyjciowy, ktérym mona zdefiniowa komunikat, ktéry ma zosta wywietlony po wykonaniu procedury
Procedur t wiemy ze ciek warunkow w sowniku Zestawy cieek warunkowych
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