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O module
Modu  jest integraln czci moduu  oraz moduu . Wszystkie operacje zwizane z kontrahentami Rozrachunki Finanse i ksigowo Handlowo-Magazynowego
danej firmy od razu znajduj odzwierciedlenie w rozrachunkach.
Modu ten umoliwia prowadzenie wielu kas i banków, emisj wezwa do zapaty, generowanie not odsetkowych oraz pen kontrol nalenoci i zobowiza.

Konfiguracja
Uytkownik moe dokonywa zmiany ustawie w systemie. Zmiana ustawie dotyczy zarówno caej firmy jak i poszczególnych stanowisk. Do zmian w 
konfiguracji suy opcja menu gównego    System Konfiguracja  Ustawienia  Rozrachunki:

Ogólne

 opcja umoliwia przepisanie danych kontrahenta jednorazowego na generowany Dane kontrahenta jednorazowego na KP bierz z Paragonu –
dokument KP z wystawionego paragonu.

 uytkownik wprowadza dat bilansu otwarcia dla rozrachunków.Data Bilansu Otwarcia –
 naley wybra grup rozrachunków, za pomoc której bd rozliczane zaliczki Grupa rozrachunków do rozliczania zaliczek pracowniczych –

pracownicze.
 jeli uytkownik chce, aby kompensata bya domylnie wystawiana to powinien wybra opcj Domylne wystawianie kompensaty – Wystawiaj 

kompensat.
 zaznaczenie tej opcji umoliwi pozostawienie w systemie wyników Pozostaw wyniki zestawienia „Stan rozrachunków na dowolny dzie" –

zestawienia dotyczcego stanu rozrachunków na dowolny dzie, jako podstaw do dalszych analiz.
 opcja umoliwia wyczenie edycji rejestru VAT, podczas rozliczania faktur RR.Przed rozliczaniem faktury RR pytaj o VAT –

 wczenie opcji umoliwia uzupenienie numeru karty lub listu Stosuj nr karty/listu przewoz. w przypadku rozlicze kart lub za pobraniem –
przewozowego podczas dodawania spat (generujcych przeniesienie rozrachunków) do dokumentu w module  (okno Handlowo-Magazynowym Pot

 pole: ).wierdzenie dokumentu  Dodaj rozliczenie < >  Przeniesienie (karta, pobranie) F3 Nr karty/listu przewozowego
 opcja ta umoliwia wywietlenie dokumentów z Wywietlaj tylko dokumenty z miejsc sprzeday oraz kas, do których uytkownik ma prawo –

miejsc sprzeday, do których uytkownik ma prawo dostpu.
 opcja ta umoliwia wywietlenie dokumentów z miejsc zakupu, Wywietlaj tylko dokumenty z miejsc zakupu, do których uytkownik ma prawo –

do których uytkownik ma prawo dostpu.
 w ramach tego parametru, uytkownik systemu moe Maksymalna ilo rozrachunków bez okienka wyboru podczas rozliczania dokumentów –

okreli ile dokumentów maksymalnie powinno si pokazywa na ekranie, bez okienka wyboru, podczas rozliczania dokumentów. Lista rozlicze 
do wyboru, wywietli si wtedy, gdy ilo dokumentów do rozliczenia bdzie wiksza od liczby wpisanej w konfiguracji.

 – po ustawieniu parametru na warto , system rozlicza rónice midzy kwot Wcz obsug rozliczania prowizji z rónicy midzy zapat a nalenoci Tak
zapaty a nalenoci w nastpujcy sposób:

W module  w menu , naley zdefiniowa sposób patnoci kart Handlowo-Magazynowym Sowniki  Sowniki dla dokumentów  Sposoby patnoci
patnicz.
Nastpnie wystawiamy dokument sprzeday, którego sposób patnoci okrelamy jako  i rozliczamy kart. W module Karta patnicza Rozrachunki
po wczeniejszym skonfigurowaniu , powstanie dokument przeniesienia rozrachunków, np. na POLCARD Przeniesie rozrachunków
(kontrahenta okrela si w sowniku ).Sposoby patnoci
W module  naley zdefiniowa  (menu ), gdzie dodajemy przelew Rozrachunki Terminale patnicze Dokumenty  Terminal patniczy
od POLCARDU na kwot dokumentu razem z prowizj. Nie naley jeszcze rozlicza ze sob kwot powstaych w wyniku przeniesienia 
rozrachunków z tytuu patnoci kart oraz wpaty od POLCARDU.
Rejestrujemy Faktur VAT zakup/koszty od POLCARD na kwot prowizji w module .Finanse i Ksigowo
Przechodzimy do okna , wybieramy kwot wpaty z terminala i w menu kontekstowym (pod prawym klawiszem Nalenoci i zobowizania
myszki) uywamy opcji . Program generuje dodatkowy dokument przeniesienia rozrachunków, Rozlicz dokumenty i rónice do prowizji
na kwot prowizji, który moemy rozliczy z Faktur VAT koszty od POLCARD.

 - parametr umoliwia rozliczenie dokumentów z kwot z Podczas rozliczania dokumentów w oknie wyboru pozwól zmieni znak kwoty spaty
przeciwnym znakiem spaty, tym samym zwikszenie nalenoci lub zobowizania. W tym celu, w oknie rozliczania dokumentu, w kolumnie Do 

 naley wprowadzi kwot spaty ze znakiem przeciwnym, np.:rozliczenia



Po zapisie okna zmieni si kwoty pozostae do spaty:

 – w punkcie tym ustalamy, do jakiej grupy rozrachunków ma by dodana prowizja rozliczona z Grupa rozrachunków do przenoszenia prowizji
rónicy midzy zapat a nalenoci. Opcja jest dostpna po zmianie parametru  na warto Wcz obsug rozliczania prowizji z rónicy midzy zapat a nalenoci
Tak.

 – wczenie tej opcji umoliwi wystawianie dyspozycji na przelewy na nierozliczone dokumenty. Dyspozycje mona wystawia w Obsuga dyspozycji
menu  oraz w menu    (za pomoc kombinacji klawiszy ). Z wystawionych Dokumenty  Dyspozycje Rozrachunki Nalenoci i zobowizania <Ctrl+D>
dyspozycji, w oknie  mona wystawia przelewy za pomoc opcji  Dodatkowo w oknie  Przelewy Dodaj < >  Z dyspozycji.F3 Nalenoci i zobowizania
oraz , w czci okna dotyczcej szczegóów, po wczeniu opcji , pojawi si zakadki:  i Dokumenty rozliczone Obsuga dyspozycji Przelewy Dyspozycje.

 – w miejscu tym wybieramy jaki typ kontaktu, ma by automatycznie podpowiadany w oknie . Okno Typ kontaktu do wezwania do zapaty Kontakt
to dostpne jest po wybraniu w oknie  wydruku , zaznaczeniu opcji  i Nalenoci i zobowizania Wezwania do zapaty Zarejestruj kontakt w CRM
klikniciu na przycisk .Wylij

Typy kontaktu, które maj by dostpne w opcji konfiguracji definiujemy w menu  ikona .Sowniki  Sowniki systemowe Typy zdarze Kontakt
UWAGA!
Opcja ta dostpna jest, gdy stanowisko posiada licencj na modu .CRM

  opcja ta umoliwia zdefiniowanie wasnej cechy wywietlanej w menu  Dodatkowa cecha dokumentów – Rozrachunki  Nalenoci i zobowizania 
menu kontekstowe . Cecha moe by wywietlana w zalenoci od przyjtych regu w trakcie wdroenia. Widok  Kolumny w tabeli



 wczenie opcji powoduje, e w oknie W rozrachunkach pokazuj tylko faktury zaakceptowane (z def. wymagajce akceptacji) – Nalenoci i 
 nie bd wywietlane faktury zakupu, które nie s zaakceptowane, a wymagaj akceptacji z definicji.zobowizania

 Termin patnoci na fundusz promocji produktów rolno - spoywczych zawsze na 25 dnia miesica nastpujcego po zakoczeniu kwartau –
aby parametr by dostpny, naley wczy opcj . Obsuga rozlicze z funduszami promocji produktów rolno-spoywczych na fakturach zakupu od rolnika
Po ustawieniu parametru na warto , jeeli zdarzy si, e data dokumentu zakupu od rolnika bdzie z danego kwartau, a termin patnoci na fundusz Tak
promocji produktów rolno-spoywczych bdzie wikszy ni 25 dzie miesica nastpujcego po zakoczeniu kwartau, to program zmieni dat patnoci na 
fundusz promocji produktów rolno-spoywczych na 25 dzie miesica nastpujcego po zakoczeniu kwartau.

 w opcji tej uytkownik ma moliwo podpicia formularza definiowanego dla wydruku Domylny formularz definiowany dla „Wezwania do zapaty" –
wezwania do zapaty, który bdzie dostpny do wyboru w menu .Rozrachunki  Nalenoci i zobowizania  Drukuj  Wezwanie do zapaty

 – wczenie opcji umoliwi rozliczanie automatyczne Automatyczne rozliczanie dokumentów po dodatkowych numerach dok. spacanych
faktur z dokumentami kasowymi/bankowymi z poziomu:

wprowadzania faktur w module FK,
importu wycigów bankowych,
importu faktur poprzez paczki.pk,
wprowadzania BO rozrachunków (dodawanie, import z pliku txt).

Na oknie edycyjnym umoliwiono wprowadzanie , po których odbywa si wyszukiwanie rozlicze.Dodatkowych numerów dokumentów do spacenia

 po ustawieniu wartoci na  podczas Podczas rozliczania dokumentów rónica kursowa moe powsta tylko w otwartym okresie RR - Tak,
rozliczania dokumentów walutowych sprawdzane bd równie miesice w module

 Przy rozliczaniu dokumentu w HM za pomoc „Przeniesienie (karta)" ustaw termin patnoci przeniesienie z rozliczanego dokumentu -
umoliwia automatyczne ustawienie terminu patnoci przy rozliczaniu dokumentu
Nazwa wtyczki do rozliczania z pliku: we(ID_KONTRAH : Integer; NRDOKZEWZR : String; ID_WALUTA : Integer; NRDOKZEW : String; 

 parametr umoliwia rozliczanie rozrachunków z pliku. Po wyborze KWOTASPL : Currency) wy(NRDOKZEW : String; KWOTASPL : Currency) -
przycisku  w oknie  pojawi si okno z wyborem pliku, wg którego zostan rozliczone rozrachunki widoczne na oknie.Rozlicz z pliku Rozliczenia
Podczas rozliczania dokumentów sprzeday/zakupu, gdy nie ma kompensaty, rozliczaj wg daty dok.zew (gdy brak daty dok.zew. równie 
wg daty dok.)

 po ustawieniu parametru na warto  moliwy Podczas wystawiania kompensaty wyszukaj i rozlicz dokumenty tylko wg daty dok.zew. - Tak,
jest wybór dokumentów, których data dokumentu zewntrznego nie przekracza daty kompensaty

Przelewy

 uytkownik moe wybra jeden ze sposobów wystawiania przelewów do wybranych rozlicze Przelewy do wybranych rozlicze kontrahenta –
kontrahenta: o lub .cz we wspólny przelew, wystaw kady przelew osobn wystawiaj 2/3/4/5 pozycje na przelew
Przelewy dla kontrahentów z patnikiem – Wystaw na kontrahenta, Wystaw na patnika

 jeli opcja ta zostanie zaznaczona, to przed wydrukiem przelewu naley go potwierdzi.Przelewy przed wydrukiem wymagaj potwierdzenia –
 – opcja umoliwia informowanie, przed wystawieniem przelewu, o moliwoci Informuj o moliwoci kompensaty przed wystawieniem przelewu

wykonania kompensaty (w menu ).Dokumenty/Rozrachunki  Przelewy
 zaznaczenie tej opcji sprawi, e w tytule przelewu, oprócz numeru dokumentu Do tytuu przelewu dodaj dat dokumentu zewntrznego –

zewntrznego, widoczna bdzie równie jego data.
 wczenie tego parametru umoliwia dodawanie kwoty do tytuu pozycji przelewu.Do tytuu przelewu dodaj kwot –

 po zaznaczeniu tego parametru, system zapamita opcje przelewów, które zostay Ustawienia opcji przelewów zapamitaj dla stanowiska –
ustawione dla danego stanowiska.

 zaznaczenie tej opcji w konfiguracji, pozwoli na formularzu wydruku, drukowa nazw Na wydruku przelewu umieszczaj nazw skrócon firmy –
skrócon firmy. Jeli opcja pozostanie wyczona, na formularzu, drukowana bdzie tylko pena nazwa firmy.

 parametr powoduje, e w tytule przelewu zostanie pominity skrót danego dokumentu, np. FA i W tytule przelewu pomi nazw dokumentu –
pojawi si tylko numer tego dokumentu.

 umoliwia zmian rachunku zleceniodawcy, w przypadku przelewu Pozwól na zmian rachunku zleceniodawcy gdy s powizania z rozliczeniem -
walutowego, do którego wybrane zostay rozliczenia.

 ustawienie parametru na warto  Dla przelewu Split Payment pozosta kwot VAT wylicz na podstawie wystawionych przelewów - Tak
spowoduje, e program bdzie wylicza kwot VAT na podstawie wystawionych przelewów, a nie z proporcji.

 parametr domylnie ustawiony na TAK po wczeniu, którego konto bankowe Wczono moliwo sprawdzenia konta bankowego w KAS –
kontrahenta bdzie weryfikowane w KAS.

 parametr domylnie ustawiony na kwot 15000,01 z. Przy Sprawdzaj automatycznie konto bankowe w KAS dla przelewów od kwoty –
wystawianiu przelewu na kwot równ bd wysz wskazanej w konfiguracji system automatycznie poinformuje o statusie konta bankowego w KAS.

 - podczas importu wycigu bankowego Sprawdzaj automatycznie konto bankowe w KAS podczas importu wycigów bankowych od kwoty
oraz jego realizacji, program bdzie sprawdza konto bankowe, zgodnie z ustawieniem w konfiguracji.

 Ustawienia - Rozrachunki - Przelewy - Data, od której obowizuje przelew do Urzdu Skarbowego na indywidualny rachunek podatkowy -
parametr domylnie ustawiony na warto 2020-01-01.

 umoliwia sterowanie kolejnoci wyboru kont do przelewu. Parametr domylnie ustawiony jest na warto Kolejno wyboru konta dla przelewu - Konto
, dodatkowo dostpne s:  oraz . W oknie edycji parametru moliwe jest wskazanie w z rozrachunku lub Fa Konto domylne Pierwsze aktywne konto

kolejnoci, wg której system bdzie pobiera numer rachunku na dokumenty.



 parametr okrela tytu przelewu jaki zostanie ustawiony dla przelewów SP do Dla przelewu Split Payment dla wielu pozycji stosuj wyraenie -
wielu dokumentów. Domylna warto "Od @DATA_OD do @DATA_DO".

 opcja umoliwia wygenerowanie przelewu Split payment do wielu pozycji.Pozwól wystawi wicej ni jedn pozycj dla przelewu Split Payment –

 

Widok

Widok rozrachunków:

 pokazuje nalenoci i zobowizania, pozostae nalenoci i zobowizania, spaty nalenoci i zobowiza. Rozrachunki ujte s w wikszym stopniu Ksigowy –
szczegóowoci.

 pokazuje nalenoci i zobowizania w sposób uproszczony, a wic kwot, jej rozliczenie i warto pozosta do zapaty.Uproszczony –

Kasa, Bank, Inne

 umoliwia automatyczne drukowanie nowych raportów. Parametr domylnie ustawiony jest na warto .Automatycznie drukuj nowe raporty – Tak
 wczenie opcji spowoduje, e po zamkniciu dodawanego dokumentu kasowego, system Automatyczny wydruk dokumentów kasowych –

automatycznie wydrukuje dokument.
 uytkownik w konfiguracji moe zaznaczy, która kasa zostaa przypisana do danego stanowiska zawierajcego modu Kasa dla stanowiska – Handlo

wo-Magazynowy.
 uytkownik moe wybra jedn z trzech moliwych opcji:Automatyczne przestawianie daty wprowadzania w kasie –

 wybranie tej opcji sprawia, e uytkownik rcznie bdzie przestawia dat wprowadzania w kasie.Nie przestawiaj –
 system automatycznie przestawi dat wprowadzania w kasie i za pomoc komunikatu poinformuje o tym Przestaw i poinformuj –

uytkownika.
 system automatycznie przestawi dat wprowadzania w kasie i nie poinformuje o tym uytkownika.Przestaw, nie informuj –

 – opcja umoliwia automatyczn zmian daty wprowadzania dokumentów w Automatyczne przestawianie daty wprowadzania w terminalu
terminalach patniczych.

 zaznaczenie opcji umoliwia uytkownikowi otwarcie kilku wycigów. Opcj mona wyczy tylko, gdy W banku dopuszczaj kilka otwartych wycigów –
nie istnieje aden bank, który ma otwarte, co najmniej dwa raporty. Edycja parametru moliwa jest po zalogowaniu si hasem serwisowym.

 zaznaczenie tej opcji umoliwia otwarcie wielu raportów w kasie. Edycja parametru moliwa jest W kasie dopuszczaj kilka otwartych raportów –
po zalogowaniu si hasem serwisowym.

 zaznaczenie tej opcji umoliwi uytkownikowi systemu dodanie do spisu W otwartych poprzednich wycigach am numery dokumentów –
wycigów nowych dokumentów i pozwoli na zachowanie cigoci numeracji.

 zaznaczenie tej opcji pozwala uytkownikowi systemu na obsugiwanie kart patniczych na stanowisku kasowym. W Wcz obsug karty w kasie –

okienku przegldania dokumentów kasowych pojawi si ikonka   Opcja ta pozwala rozliczy dowoln naleno za pomoc karty. Na Zapata kart.
okienku edycyjnym w kasie w przypadku, gdy jest to KP od kontrahenta, pojawia si ikonka , która umoliwia zapat kart w obrbie Zapata kart
wybranego kontrahenta:



 – zaznaczenie tej opcji przyspieszy prac na stanowisku kasowym. Po Rozliczanie Ctrl+F3 w kasie – razem z terminalami i przeniesieniami
wciniciu kombinacji klawiszy  i wybraniu nalenoci, operator systemu ma moliwo rozliczenia w kasie za pomoc karty lub przeniesienia <Ctrl+F3>
rozrachunków. Dostpne jest równie czciowe rozliczenie (cz kart, a druga cz gotówk).

 – system za pomoc tej opcji umoliwia numeracj wycigów bankowych zgodnie z rokiem kalendarzowym W banku stosuj numeracj kalendarzow
lub rokiem obrachunkowym.

 po ustawieniu parametru na warto ,  –Podczas importu wycigów bankowych gdy brak kontrahenta podpowiadaj jednorazowego Tak
podczas importu wycigów bankowych (w menu ), jeeli system nie odnajdzie podanego kontrahenta, Dokumenty  Import wycigów bankowych
to zostanie podpity kontrahent jednorazowy.

 ustawienie parametru na warto Podczas importu wycigu bankowego w pierwszej kolejnoci pobierz grup rozrachunkow z kontrahenta - Tak
spowoduje, e podczas importu wycigu bankowego program pobierze grup rozrachunkow ustawiona na kontrahenta.

 parametr jest domylnie ustawiona na warto , co Podczas importu wycigów bankowych, gdy brak kursu odpytaj o niego uytkownika - Tak
powoduje, e w przypadku braku kursu na dany dzie w sowniku , program wywietli zapytanie o wskazanie kursu do importu wycigu. Kursy walut
Gdy kurs nie zostanie wskazany, program przerwie import. Ustawienie parametru na  spowoduje brak komunikatu z zapytaniem, a w Nie
przypadku braku kursu w tabeli, zostanie on ustawiony na domylna warto .1.0000

 wczenie parametru spowoduje, e podczas Podczas realizacji importu wycigu bankowego, pozwól rozliczy podobnie jak od strony banku -
realizacji wycigu bankowego oraz ustawienia  program wywietli dokumenty do rozliczenia takie jak podczas Rozlicz, poka list gdy brak kwot
rozliczania od strony banku, np. dla BP bdzie widoczna korekta Zakupu na minus.

 parametr Podczas realizacji importu wycigu bankowego dla "Nie rozliczaj, poka okno rozlicze" poka dokumenty póniejsze (nowsze) -
domylnie ustawiony jest na warto . Po jego zmianie, w oknie realizacji wycigu w oknie  bd widoczne dokumenty z dat Nie Nalenoci zobowizania
póniejsz (nowsz) ni wystawiany dokument bankowy.

 – parametry te domylnie ustawione s na warto , Sposób akceptacji dokumentów kasowych/bankowych/innych/terminalowych Bez akceptacji
natomiast po ich przeczeniu na inn warto, w definicji danej grupy dokumentów dostpny bdzie parametr .Dokument wymaga akceptacji
Pozwól na storno na dokumentach dla banku walutowego prowadzonego metod "Wydanie waluty wedug FIFO, brak korekty" (wyczone 

 - parametr domylnie ustawiony jest na  i stanowi on zabezpieczenie przed dodaniem dokumentów z obsugi "nowe" definicje banku) Nie
z ujemnymi wartociami dla banków walutowych prowadzonych metod , co powoduje póniejsze bdne Wydanie waluty wedug FIFO, brak korekty
naliczenie FIFO. Metod na wprowadzenie storna jest zaoenie specjalnych dokumentów przeciwnych, np. dla BP storno naley wprowadzi nowa 
definicj BW storno i okreli dla niej odpowiedni sposób dekretacji. Zmiana tego parametru pozwala wyczy zabezpieczenie, co jest stanowczo 
niezalecanym dziaaniem.

 parametr dotyczy metody FIFO, wg której prowadzone s rachunki walutowe w Nowa definicja Kasy/Banku/inne prowadzonej w walucie -
systemie Presti. Parametr ten domylnie zaznaczony jest na TAK.
Podczas wystawiania dokumentu kasowego z poziomu rozliczania dok. w HM wycz automatyczn dekretacj; Podczas wystawiania 

 parametry umoliwiaj sterowanie automatyczn dokumentu terminalowego z poziomu rozliczania dok. w HM wycz automatyczn dekretacj -
dekretacj dokumentów kasowych podczas rozliczania dokumentów w module Handlowo-Magazynowym. Parametr ma zastosowanie w przypadku 
wystawiania duej iloci dokumentów z panelu sprzeday na wielu stanowiskach i zapobiega on powstawaniu blokad w tabelach w bazie danych. 
Wystawione dokumenty bd niezadekretowane. Bdzie je mona zadekretowa z poziomy dokumentów ródowych podczas dekretacji raportu.

 parametr domylnie ustawiony jest na Pozwól na dodawanie innych dokumentów ni dok. "Przeksigowanie VAT" na koncie Split Payment -
warto  Jego zmiana umoliwi na kontach oznaczonych jako  dodawanie dokumentów innych ni .Nie. Split Payment - Konto VAT Przeksigowanie VAT

 parametr umoliwia wyczenie pobierania kursu walut wg FIFO dla rodków Moliwo wyczania dokumentów z kolejki FIFO (tylko nowe FIFO) -
pieninych zwracanych kontrahentom zagranicznym. Szczegóowy opis opcji znajduje si na stronie .

Naliczanie odsetek

 uytkownik okrela domylny sposób naliczania odsetek. Ma do wyboru odsetki ustawowe lub podatkowe.Domylny sposób naliczania odsetek –
 opcja ta umoliwia uytkownikowi systemu Wartoci domylne noty odsetkowej – Minimalna kwota odsetek, któr zawrze na dokumencie –

okrelenie w konfiguracji minimalnej kwoty odsetek, od której bdzie wystawiana nota odsetkowa.
 moliwe jest ustalenie, aby program Wartoci domylne noty odsetkowej – Wybiera dokumenty, których ilo dni po terminie jest wiksza ni –

automatycznie nalicza odsetki dla dokumentów, które przekroczyy okrelon w konfiguracji, przez uytkownika, liczb dni.
 opcja ta umoliwia uytkownikowi systemu, naliczanie Wartoci domylne noty odsetkowej – Wybierz tylko dokumenty rozliczone w caoci –

odsetek dla dokumentów przeterminowanych, ale rozliczonych w caoci.



 wczenie parametru spowoduje, e po klikniciu na ikon  na nocie odsetkowej, w wywietlonym Noty odsetkowe wymagaj akceptacji – Popraw
oknie bdzie dostpny parametr .Akceptacja

UWAGA!
Po ustawieniu parametru na warto  i nie zaakceptowaniu noty odsetkowej, nie bdzie mona takiej noty rozliczy.Tak

 – w parametrze tym naley okreli, Wartoci domylne szacunkowej noty odsetkowej – Minimalna kwota odsetek, któr zawrze na dokumencie
od jakiej kwoty bdzie tworzona nota odsetkowa.

Sowniki
Sowniki, to opcja udostpniajca do edycji wszystkie sowniki w module . Lista jest charakterystyczna dla kadego moduu, element wspólny dla Rozrachunki
wszystkich stanowi sowniki systemowe. 

Kontrahenci

Opcja   znajdujca si w menu gównym , to spis staych kontrahentów przedsibiorstwa. Zawiera szereg informacji niezbdnych dla Kontrahenci Sowniki
waciwego dziaania systemu, wystawiania dokumentów zakupu i sprzeday, prowadzenia rozrachunków, ksigowania na konta rozrachunkowe, generowania 
przelewów dla dostawców itd.
Jest to sownik wspólny dla wielu moduów, jego szczegóowy opis znajduje si w podrczniku do moduu Handlowo-Magazynowego, dostpnego pod linkiem: O
pis moduu Handlowo-Magazynowego - Sownik Kontrahenci

Pracownicy

Sownik umoliwia wprowadzenie pracowników, dla których prowadzone bd wewntrzne rozrachunki. Jest on wykorzystywany równie w innych moduach, a w 
przypadku posiadania licencji na modu , sownik  jest automatycznie aktualizowany na podstawie danych kadrowych. Kadry i Pace Pracownicy

https://dokumentacjaprestiz.streamsoft.pl/pages/viewpage.action?pageId=180256770#Opismodu%C5%82uHandlowoMagazynowego-_Toc207977443Kontrahent
https://dokumentacjaprestiz.streamsoft.pl/pages/viewpage.action?pageId=180256770#Opismodu%C5%82uHandlowoMagazynowego-_Toc207977443Kontrahent


 
Pole  jest numerem, na podstawie którego, budowana jest analityka pracowników. Program posiada wbudowan kontrol poprawnoci Numer ksigowy
numerów NIP i PESEL, jeeli wprowadzony numer jest nieprawidowy lub niezgodny z formatem obowizujcym w danym kraju, to jego kolor zmieni si na 
czerwony.
Ilo pracowników, dla których prowadzone s rozrachunki, widocznych w innych moduach mona ograniczy za pomoc opcji .Pracownik widoczny w Sownikach

Waciciele

Sownik jest wspólny dla kilku moduów i suy do zdefiniowania wacicieli firmy w celu prowadzenia ich rozlicze wewntrznych (wobec firmy) jak i zewntrznych 
(wobec urzdu skarbowego). Kademu wacicielowi wprowadzanemu do systemu nadawany jest  -charakterystyczny tylko i wycznie dla Numer unikatowy
danej osoby. Oprócz danych osobowych i adresowych, naley okreli parametry zwizane z proporcjonalnym rozliczeniem dochodów z udziau oraz podatku 
(procent udziau w dochodach firmy, forma opodatkowania, urzd skarbowy).



Sekcja  suy do wprowadzenia numeru konta waciciela oraz rachunku podatkowego, czyli numeru mikrorachunku podatkowego uywanego przez Bank
waciciela.

Komornicy

Sownik zawiera list komorników, na których konta wykonywane s przelewy zaj komorniczych. Jest on wspólny dla kilku moduów i w przypadku posiadania 
licencji na modu , jest zasilany danymi wprowadzonymi w tej czci systemu. Kadry i Pace



Kursy walut

Sownik zawiera pobrane kursy walut zdefiniowanych w systemie. System umoliwia automatyczne pobieranie tabel kursowych, publikowanych przez NBP, 
podczas uruchamiania programu. W tym celu naley w konfiguracji systemu  parametr Ustawienia  System  Ustawienia walutowe Pobieraj kursy NBP przy 

 ustawi na warto . uruchomieniu programu Tak

Moliwe jest równie rczne pobranie tabeli kursowej dla danego dnia za pomoc opcji  .Pobierz dane z NBP

Definicje kas

Sownik suy do zdefiniowania kas wykorzystywanych do rozliczania transakcji gotówkowych w systemie.

W zakadce  naley poda takie parametry jak: numer, kod, nazw, walut itp. Jeli zaznaczymy pole , to bd generowane dokumenty Podstawowe Ksigowa
ksigowe. Jeli uytkownik zaznaczy parametr , to nie bdzie mona w programie wystawi dokumentu KW, gdy stan kasy bdzie ujemny. Blokuj rozchód na minus
Nastpnie na zakadce  naley w polu , wpisa  Numer pierwszego KP, KW oraz raportu zawsze bdzie mia przypisan Bilans otwarcia Stan Bilans Otwarcia.
warto 1 – jeli zaczynamy od nowego roku, a inn warto, jeli definiowanie nastpuje w innych terminach. Identycznie jak dla  przebiega definiowanie dla Kasy B

 i  anku Inne.

 

UWAGA!
 (BO) podany w module , dotyczy tylko tego moduu. Oznacza to, e dla moduu  te naley poda BO. Bilans Otwarcia Rozrachunki Finanse-ksigowo

W systemie mona definiowa równie kasy walutowe. W oknie , na zakadce , w polu  naley zaznaczy odpowiedni walut, w Definicja kasy Podstawowe Waluta
której bdzie prowadzona kasa. Automatycznie po wybraniu waluty, pojawi si w oknie zakadka :Waluta



W zakadce  naley okreli pola:Waluta

 – uytkownik wybiera zdefiniowany wczeniej w sownikach rodzaj tabeli kursowej (w menu Rodzaj tabeli kursowej dla operacji walutowych Sowniki  
).Sowniki systemowe  Tabele kursowe
 – naley wybra z listy kurs, po jakim bd rozliczane przychody w walucie obcej. Moe to by kurs zakupu Kurs dla przychodów w walucie obcej

waluty, sprzeday lub kurs redni.
 – naley wybra z listy kurs, po jakim bd rozliczane rozchody w walucie obcej. Moe to by kurs zakupu waluty, Kurs dla rozchodów w walucie obcej

sprzeday lub kurs redni.
 - uytkownik moe wybra metod prowadzenia rachunku:Prowad rachunek walutowy metod

Wydanie waluty wedug kursu, korekta wedug FIFO,
Wydanie waluty wedug FIFO, brak korekty,
Wydanie waluty wedug kursu, korekta wedug kursu.

Definicje banków

Sownik suy do zdefiniowania rachunków bankowych wykorzystywanych do rozliczania transakcji bezgotówkowych w systemie.
Na zakadce  naley uzupeni pola dotyczce nazwy rachunku bankowego, która bdzie wywietlana w systemie, waluty, danych banku oraz  Podstawowe1
numeru konta.
Ponadto w sekcji Parametry dostpne s opcje:

 - sterowanie aktywnoci bankuAktywny
 - dokumenty generowane w tym banku podlegaj ksigowaniuKsigowa

 - zaznaczenie parametru spowoduje, e nie bdzie mona wystawi dokumentu BW, gdy stan rachunku bankowego bdzie Blokuj rozchód na minus
ujemny

 - naley okreli czy na dokumentach ma by drukowana warto z pola  czy Drukowa na dokumentach Konto Nr IBAN
 - zaznaczenie parametru umoliwia zmian waluty na przelewie na inn ni okrelona w definicji bankuPozwól wystawia przelew w walucie

 - pole naley zaznaczy w przypadku, gdy dany rachunek jest rachunkiem VATSplit Payment - Konto VAT
 - w przypadku, gdy bank posiada rachunek VAT, naley w polu wskaza powizany rachunek VATKonto VAT



Na zakadce , analogicznie jak w przypadku definicji kasy, naley wskaza dat bilansu, stan rachunku oraz numery pierwszych: wycigu, BP i Bilans otwarcia
BW. W sekcji  znajduje si pole , którego zaznaczenie spowoduje nadawanie wycigom bankowym Dodatkowe Wycigi numerowane na przestrzeni lat
numeracji cigej bez wzgldu na zmian roku. Po wystawieniu raportów w danej definicji banku, edycja tego parametru jest zablokowana.



Na zakadce   umoliwia konfiguracj sposobu generowania plików z przelewami, które zaczytywane bd na platformie banku. 6 Przelew elektroniczny
Parametry przelewu dostpne s równie podczas generowania przelewu, pod przyciskiem . Wprowadzenie parametrów w definicji banku spowoduje, e Opcje
ustawienia te bd automatycznie pobierane podczas wystawiania przelewów. W przypadku braku ustawie w definicji banku, naley je wprowadzi na etapie 
generowania przelewu.

Zakadka  umoliwia wskazanie konfiguratorów, wedug których system bdzie importowa i realizowa wycigi bankowe. Wartoci wskazane na 7 Import wycigów
tej zakadce  . Oznacza to, e zmiana konfiguratora przez jednego operatora, wpywa na wszystkich uytkowników systemu - wszyscy obowizuj w caej firmie
operatorzy bd importowa i realizowa wycigi bankowe zgodnie z nowymi ustawieniami.



Po wskazaniu konfiguratora w sekcji , w oknie banku dostpna bdzie opcja .Parametry dla MT940 Zaimportuj wycig  

Ustawienia przelewów elektronicznych

Podstawowym parametrem jest wskazanie formatu przelewu elektronicznego waciwego dla banku, w którym realizowane bd przelewy. Moliwe do wyboru 
formatu dostpne s po rozwiniciu listy oraz oknie sownikowym uruchamianym za pomoc opcji  w menu pola .Wybierz F6 Format
W sekcji  moliwe jest wskazanie lokalizacji katalogu, w której zapisywane bd pliki przelewów i typ rozszerzenia pliku. Zaznaczenie opcji Parametry pliku Wy

 spowoduje wywietlenie dodatkowych pól, za pomoc których uytkownik okrela sposób nadawania nazwy generowanego bierz nazw pliku automatycznie
pliku. Opcja  pozwala na zamieszczenie treci przelewu do istniejcego pliku tekstowego, dziki czemu kolejne przelewy Dopisuj do istniejcego pliku
wykonywane w obrbie danego banku zapisywane s w jednym pliku zaczytywanym nastpnie do systemu bankowego. 
W sekcji  dostpne s opcje dotyczce zawartoci generowanego pliku. Szczegóy opis opcji znajdujcych si w tej sekcji dostpny jest Parametry eksportu
rozdziale  . Przelewy

Sekcja  suy do wskazania metody kodowania polskich znaków waciwej dla danego banku.Typ liter



Definicje innych rozrachunków



Opcj  definiuje si w systemie podobnie jak  i , a take tak samo si zarzdza. Dokumenty Inne mog by prowadzone w walucie i analogicznie Inne Kas Bank
podlegaj raportowaniu. Maj one zastosowanie na przykad do porzdkowania dokumentów. Pozwala sporzdza rónego rodzaju wezwania do zapaty wraz z 
prognozowanymi odsetkami, ugody sdowe itp. 

Definicje terminali patniczych

Sownik umoliwia zdefiniowanie terminali wykorzystywanych w firmie do patnoci bezgotówkowych. 
Analogicznie jak w przypadku definicji kasy, na zakadce e naley okreli podstawowe elementy terminala:  oraz . W sekcji   Podstawow1 Kod Nazw Parametry
domylnie zaznaczona jest aktywno danej definicji, natomiast uytkownik moe wskaza czy raporty z terminala maj podlega ksigowaniu oraz zdecydowa o 
moliwoci powstania ujemnego salda w raporcie - odpowiada za to parametr , którego zaznaczenie spowoduje, e nie bdzie mona Blokuj rozchód na minus
w programie wystawi dokumentu TW, gdy stan terminala bdzie ujemny.



Zakadka  suy do okrelenia stanu pocztkowego terminala oraz numeracji pocztkowej dokumentów. Bilans otwarcia

Na zakadce  naley wskaza kontrahenta - dostawc usug patniczych oraz stanowiska, które maj podpite urzdzenie i bd wykorzystyway terminal. Terminal5
Systemy Streamsoft umoliwiaj równie wysyk kwoty do zapaty z dokumentu sprzeday w systemie bezporednio na terminal, wykonanie zwrotu nalenoci na 
kart z tytuu korekty sprzeday, a take rozdzielenia patnoci na kart i gotówk. . Po zakupieniu licencji na Funkcjonalno ta jest licencjonowana i odpatna



Integracj z terminalami patniczymi konfiguracja poczenia systemu z urzdzeniem terminalowym moliwa jest w sekcji . W tej czci okna naley Urzdzenie
wskaza dane urzdzenia:

 - naley wybra z listy protokó komunikacji z systemem terminalowym. Dostpna jest komunikacja z protokoami: Protokó First Data Polcard, 
.eService, Elavon

 - IP urzdzenia terminalowegoIP
 - port urzdzenia terminalowegoPort

 - minimalny czas pomidzy komunikatami przesyanymi z programu do urzdzenia terminalowego. Jest on ustawiany Min. czas pomidzy kom.
automatycznie po wyborze protokou.

 - zaznaczenie opcji nie jest obowizkowe, skutkuje zapisem logów w pliku TXT w katalogu Presti. Mog by one pomocne przy Loguj kom. do pliku
wystpowaniu bdów podczas dokonywania transakcji.

 - parametr domylnie jest zaznaczony, jego wyczenie spowoduje brak wywietlania komunikatu z wynikiem operacji po Poka wynik operacji
wysaniu kwoty na terminal.

 
UWAGA!
W przypadku konfiguracji terminala z obsugiwanego przez operatora patnoci Elavon, naley mie na uwadze, e protokó tego operatora dopuszcza 
komunikacj systemu wycznie z jednym urzdzeniem terminalowym. Oznacza to, e nie jest moliwa komunikacja z kilku stanowisk z jednym terminalem 
jednoczenie. Dodatkowo podczas konfiguracji poczenia, w urzdzeniu terminalowym konieczne jest wprowadzenie adresu IP stanowiska, z którym bdzie si 
komunikowa terminal. W tym celu w menu terminala naley odnale ustawienie  i wprowadzi dane - adres IP komputera. ECP IP Adress
Szczegóowe informacje na temat obsugi wysyki patnoci bezporednio na terminal znajduje si w osobnym materiale dostpnym w linku: Obsuga terminala 
patniczego

Definicje dokumentów HM

https://dokumentacjaprestiz.streamsoft.pl/pages/viewpage.action?pageId=40176471
https://dokumentacjaprestiz.streamsoft.pl/pages/viewpage.action?pageId=40176471


Za pomoc opcji moliwa jest edycja istniejcych oraz definiowanie wasnych dokumentów zwizanych z rozliczaniem nalenoci i zobowiza, a take ustalanie ich 
numeracji i sposobu ksigowania. 

Sowniki rozrachunków

Cechy rozrachunków

Umoliwia zdefiniowane cech, które nastpnie mona doda w oknach edycyjnych rozrachunków, na zakadce .Cechy



Konfigurator realizacji z bufora IWB 

Narzdzie zawiera opcje i parametry okrelajce sposób realizacji pozycji wycigów zaimportowanych do bufora IWB (Importu Wycigów Bankowych). 
Zdefiniowany konfigurator mona wskaza w definicji banku: menu Sowniki  Definicje banków  wybrany bank    w sekcji zakadka 7 Import wycigów Konfigurat

. or wycigu bankowego

W systemie moe funkcjonowa wiele konfiguratorów realizacji z bufora IWB, co pozwala na personalizacj - kady uytkownik moe utworzy wasny konfigurator, 
zapisujc indywidualne ustawienia realizacji, bez koniecznoci ich kadorazowej modyfikacji. Nastpnie przed realizacj wycigu moe wskaza zdefiniowany dla 
siebie konfigurator.

Nowy konfigurator mona utworzy za pomoc opcji   lub Dodaj (F3) Kopiuj.



Okno konfiguratora zawiera sekcje:

Podstawowe

 - nazwa wasna konfiguratora, pole obowizkowe.Nazwa
- jego odznaczenie spowoduje brak moliwoci przypisania konfiguratora w definicji banku.Aktywny 

Import

 - po zaznaczeniu opcji program zaimportuje pozycje z transakcj Split Payment bez powizania z transakcj Importuj pozycje SP bez powiza
przeksigowania na konto VAT. W przypadku stosowania tej opcji naley dla powizanego z kontem rachunku VAT wyczy parametr Blokuj rozchód 
na minus.

 - do bufora wycigów bankowych zostan zaimportowanie wycznie pozycje wycigów zakwalifikowane jako przychody.Importuj tylko przychody

Realizacja



Sekcja dotyczy ustawie kolejnoci realizacji pozycji wycigu oraz ich rozliczania z dokumentami w systemie:

- pozwala okreli, w jakiej kolejnoci pozycje wycigu maj zosta zrealizowane w systemie Streamsoft. Moliwy jest wybór jednej z Kolejno realizacji 
wartoci:

Wg numer dokumentu z banku
Wg pola „Lp.”
Wg sortowania z okna

pozwala okreli kolejno, w jakiej system bdzie wyszukiwa dokumenty do rozliczenia z dan pozycj wycigu. Dostpne wartoci:Szukaj rozlicze - 
system wyszukuje rozliczenia na podstawie numerów dokumentów do spatyWg numerów dok. spacanych -   

 - system wyszukuje rozliczenia odpowiadajce dokadnej kwocie dokumentu z bufora.Wg kwoty
 - system wyszukuje rozliczenia na podstawie pola Wg daty dokumentu Data dokumentu.

 - system wyszukuje dokumenty do rozliczenia na podstawie numerów podanych w opisie (tytule) przelewu.Wg opisu
 - system wyszukuje dokumenty do rozliczenia na podstawie wartoci pola Wg id przelewu Prefix dla id przelewu.

 - system wyszuka rozlicze, które zostan zwrócone przez procedur definiowan okrelon w konfiguratorze. Nastpnie wyniki Wg procedury
procedury (id dokumentów) s zweryfikowane przez system pod ktem spenienia pozostaych warunków do rozliczenia dla danego 
dokumentu.

   - system wyszukuje dokumenty do rozliczenia na podstawie powiza wskazanych na zakadce Wg powiza (przy realizacji z bufora)  Po2
 w pozycji dokumentu w wizania Buforze importu wycigów bankowych

 - opcja jest cile powizana z parametrem   dostpnym w definicji dokumentu bankowego Szukaj dok. WZ/Zamówie Powi z dokumentem BP-
 w menu  . Okno pozwala okreli kolejno, z jak program wyszuka i powie pozycje wycigu Kontrahent rozliczenie Sowniki  Definicje dokumentów

z dokumentami WZ i zamówieniami od odbiorców. Dostpne wartoci:
Wg nrdokzew/id_nagl
Wg opisu
Wg procedury
Wg powiza (przy realizacja z bufora)

 - umoliwia dodanie procedury definiowanej do rozliczania dokumentów.Procedura definiowana
 - naley wprowadzi prefix, po którym system bdzie wyszukiwa w pliku dokumenty do rozliczeniaPrefix dla id przelewu

 - umoliwia wywietlenie dokumentów póniejszych (nowszych) podczas realizacji importu wycigu bankowego. Moe on Uwzgldnij dok. póniejsze
przyj wartoci:

- nie pokazuje dokumentów.Nie 
 - pokazuje dokumenty póniejsze tylko, gdy zaznaczony jest parametr Tylko na oknie rozrachunków Poka okno rozlicze.

pokazuje dokumenty póniejsze dla kadego wariantu wyszukiwania.Dla kadego typu wyszukiwania - 

Parametr ten zosta przeniesiony z konfiguracji systemu: Ustawienia  Rozrachunki  Kasa, Bank, Inne  Podczas realizacji importu wycigu bankowego dla 
"Nie rozliczaj, poka okno rozlicze" poka dokumenty póniejsze (nowsze).

- umoliwia podpowiadanie dokumentów z ujemn wartoci, gdy podczas realizacji importu wycigu bankowego otworzy si okno Uwzgldnij korekty 
do rcznego parowania rozlicze:

 - nie pokae dokumentów z ujemn wartoci.Nie
- pokazuje dokumenty z ujemn wartoci tylko, gdy zaznaczony jest parametr Tylko na oknie rozrachunków  Poka okno rozlicze.

- pokazuje dokumenty z ujemn wartoci dla kadego wariantu wyszukiwania.Dla kadego typu wyszukiwania 
 - w przypadku, gdy podczas realizacji system nie znajdzie rozlicze lub nie pokryj one w caoci kwoty pozycji wycigu, to Poka okno rozlicze

wywietlone zostanie okno z dokumentami do rozliczeniami.
 - zaznaczenie opcji powoduje, e wszystkie pozycje wycigu zostan zrealizowane z dat, z któr uytkownik Realizuj wg daty wprowadzania

zrealizuje wycig. System zignoruje daty operacji zawarte w wycigu. Brak zaznaczenia oznacza realizacj pozycji wycigu zgodnie z datami operacji.
 - umoliwia automatyczn wysyk wiadomoci e-mail z potwierdzeniem rozliczenia. Email zostanie Wylij email z potwierdzeniem o rozliczeniu

wysany, gdy podczas realizacji program powie spaty  . Dziaanie opcji jest zalene od ustawienia parametru Wg id przelewu Sposób wysyania e-
 dostpnego w menu  .maili z potwierdzeniem przelewu System  Konfiguracja  Ustawienia  Rozrachunki  Przelewy

 

Konfigurator importu do bufora IWB (Mt940)

Narzdzie zawiera opcje i parametry okrelajce sposób realizacji pozycji wycigów zaimportowanych do bufora. Wskazanie konfiguratora w menu Sowniki  
Definicje banków  wybrany bank  zakadka 7 Import wycigów  w sekcji Parametry dla MT940 spowoduje, e ustawienia importu bd obowizyway w caej 
firmie - wszyscy uytkownicy bd importowa wycigi bankowe zgodnie z tymi ustawieniami.

W systemie moe funkcjonowa wiele konfiguratorów importu, co pozwala na ich personalizacj  - kady uytkownik moe utworzy wasny konfigurator, zapisujc 
indywidualne ustawienia importu, bez koniecznoci ich kadorazowej modyfikacji. Nastpnie przed importem wycigu moe wskaza zdefiniowany dla siebie 
konfigurator.

Nowy konfigurator mona utworzy za pomoc opcji   lub Dodaj (F3) Kopiuj.

W przypadku istniejcych baz danych (tzn. utworzonych w wersji systemu niszej ni ), po aktualizacji do wersji zawierajcej zmiany w 18.3.378.52
imporcie wycigów bankowych, system automatycznie utworzy konfiguratory w oparciu o dotychczasowe ustawienia importu dla Mt940 okrelone 
w definicji banków (   zakadka  ). W przypadku wielu kont bankowych posiadajcych róne parametry Sowniki  Definicje banków  Import wycigów7
realizacji wycigów, powstanie tyle konfiguratorów ile wariantów ustawie funkcjonowao do tej pory. Nazwy powstaych konfiguratorów zawiera bd 
nazwy banków, których ustawienia zostay uwzgldnione w danej konfiguracji.



Okno konfiguratora zawiera sekcje:

 - nazwa wasna konfiguratora, pole obowizkowe.Nazwa
 - jego odznaczenie spowoduje brak moliwoci przypisania konfiguratora w definicji banku.Aktywny

 - pole suy do wskazania pliku programu do importu wycigów bankowych. Zalecane jest wskazanie pliku znajdujcego si Plik MT940_2PCSQL.exe
lokalizacji dostpnej dla wszystkich uytkowników korzystajcych z importu.

 - pole suy do wskazania formatu pliku importu z listy, odpowiedni dla danego banku, przekazywany do programu Mt940.Import z
 - lokalizacja pliku z banku do przerobienia przez Mt940. Wskazanie znajdujcego si w katalogu dostpnym dla Katalog pliku wejciowego

wszystkich uytkowników korzystajcych z importu wycigów bankowych moe uproci dziaanie importu w obrbie firmy.
 - lokalizacja pliku wynikowego zaczytywanego do banku.Plik txt
 - lokalizacja pliku konfiguracyjnego.Plik cd

 - zaznaczenie spowoduje, e po wykonaniu importu system automatycznie skasuje plik wynikowy, co Kasuj „Plik txt” po zaimportowaniu
zapobiega nadpisywaniu danych przy kolejnych importach.

 

 

Uprawnienia uytkowników do konfiguratorów IWB

Moliwe jest ograniczenie uprawnie uytkowników do opcji dotyczcych konfiguratorów. W Module Administratora  w narzdziu Sowniki  Grupy uytkowników  Pra
 rozbudowano drzewo uprawnie o gazie   oraz  .wa do opcji Konfigurator realizacji z bufora IWB Konfigurator importu do bufora IWB (Mt940)



Sowniki systemowe

Opcja  pozwala uytkownikowi m.in. na zdefiniowanie walut, jakimi bdzie si posugiwa podczas rozlicze, okrelenie dowolnych sposobów Sowniki systemowe
naliczania odsetek wedug wasnych wzorów, stworzenie tabeli kursowych, bazy danych banków, grup rozrachunków i kontrahentów. 
Jest to równoczenie grupa sowników widoczna we wszystkich moduach systemu a nie tylko w module, w którym aktualnie pracuje uytkownik. Informacje 



zapisane w tych sownikach, np. podczas pracy w module , widoczne s równie w module , w module Handlowo-Magazynowym Finanse i Ksigowo Zarzdzanie
 itd. Produkcj

Waluty, Tabele kursowe

System umoliwia prowadzenie rozlicze w rozrachunkach, oraz na kontach w dowolnej walucie. W menu gównym w opcji Sowniki  Sowniki systemowe  
 naley doda waluty, jakie wystpuj w transakcjach. Dopiero zdefiniowanie walut uaktywnia mechanizmy umoliwiajce zapisywanie wartoci innych ni Waluty,

zotówkowych. Jeeli w systemie nie dodamy adnej waluty, wszystkie wpisy bd w zotówkach i nie bdzie mona okreli, w jakiej walucie jest dokument. 

Tabele kursowe mona definiowa rcznie w menu gównym w opcji      Su one do wyceny wartoci dokumentów.Sowniki Sowniki systemowe Tabele kursowe.

Banki



Opcja ta umoliwia zaoenie banków w systemie finansowo-ksigowym. Naley tu zaznaczy, e opcja ta nie suy do tworzenia raportów bankowych.

Nowy bank dodajemy do spisu za pomoc ikony  lub klawisza funkcyjnego . Mona skorzysta równie z menu kontekstowego (prawy przycisk Dodaj <F3>
myszki), aby wczy opcj dodawania nowych danych.
Informacje, które naley zdefiniowa to:

 – okrelamy nazw banku.Nazwa banku
 – jest to pierwszy czon konta (do pierwszego mylnika).Kod banku

 – zostao wprowadzone po to, aby obsuy take banki spódzielcze, gdzie pierwsze osiem cyfr banku nie wystarcza Konto zbiorcze
do jednoznacznego zdefiniowania banku, poniewa te same cyfry posiada caa grupa banków spódzielczych.

 – parametr ten umoliwia skorzystanie z tzw. wirtualnych kont, które oferuj banki. Polega to na tym, e bank przydziela stay Twórz konto wirtualne
pocztek numeru konta (najczciej 8+4 cyfry), a pozosta cz, uytkownik takiego konta, moe wykorzysta do identyfikacji kontrahenta. Po zaznaczeniu 
tej opcji, w polu , wpisuje si sta, przyznan przez bank cz numeru konta. Numer ten, w przypadku wystawienia faktury, podczas Staa cz konta
wydruku, jest automatycznie uzupeniany o numer lub NIP kontrahenta. Pozwala to, np. przy imporcie przelewów, jednoznacznie zidentyfikowa 
kontrahenta po koncie, na które wpaci pienidze.

 

Rodzaje sowników

Rodzaje sowników zawieraj spis wszystkich sowników (zarówno predefiniowanych jak i definiowanych), które maj by uyte do stworzenia analityki ksigowej. 
W celu zaoenia swojego sownika, naley klikn na ikon  lub klawisz funkcyjny :Dodaj <F3>



 
Opcja  – jest widoczna tylko w wersji Presti systemu. Podlega rozrachunkom
Dla sowników definiowanych, umoliwiono ograniczenie dostpu do wybranych pozycji sowników. Su do tego ikony:

  .Prawa do sowników dla grup uytkowników

  .Prawa do sowników dla uytkowników

Operatorzy



Sownik zawierajcy spis operatorów systemu (zgodnych z moduem , logujcych si do wybranej firmy. Administratora)

 
Na zakadce , dla operatorów mona okreli:Dane HM

 – cig drukowany na dokumentach.Kod na wydruk dok.
 – kontakt drukowany na dokumentach.Kontakt na wydruk dok.

 – kasa waciwa dla operatora. Kasa przyjmujca gotówk na dokumentach wynika z definicji operatora, stanowiska lub miejsca sprzeday. Jeli Kasa
w definicji operatorów      brak jest przydzielenia kasy do operatora, to kasa przyjmujca gotówk jest zgodna Sowniki Sowniki systemowe Operatorzy
z kas przydzielon do stanowiska komputerowego w menu        . Jeli stanowisko nie System Konfiguracja Ustawienia Rozrachunki Kasa, bank, inne
ma przydzielonej kasy, to kasa przyjmujca gotówk wynika z definicji miejsca sprzeday. Jeli operator posiada przydzielon kas w opcji   Sowniki Sow

  , wówczas gotówka wpynie do kasy operatora.niki systemowe Operatorzy
 – opcja ta pozwala przydzieli danemu operatorowi prawo do okrelonej kasy. Inne kasy dla tego operatora bd wtedy Prawo tylko do okrelonej kasy

niedostpne (z wyjtkiem administratora systemu).

Cechy operatorów



W sowniku  uytkownik systemu moe zdefiniowa dodatkowe parametry dla operatora jak, np. rodzaj umowy, funkcj czy stanowisko.Cechy operatorów
Zdefiniowane cechy mona wybra podczas edycji nowego operatora w menu      na zakadce , co spowoduje, e Sowniki Operatorzy Popraw(F5) Cechy
widoczne bd one w oknie , w kolumnie tabeli oraz szczegóów reprezentujcej cechy operatorów.Operatorzy

Grupy rozrachunków

Zadaniem grup rozrachunków jest rozdzielanie dokumentów, np. dokumentów zakupowych od sprzedaowych. Zwiksza si w ten sposób kontrol nad 
rozrachunkami. 
Aby zdefiniowa wasn grup rozrachunkow naley skorzysta z menu gównego        Sowniki Sowniki systemowe Grupa rozrachunków Dodaj <F3> Dane grupy 

:rozrachunkowej

Okrelamy , nadajemy  Jeli chcemy, aby grupa bya obowizujca w systemie, to zaznaczamy opcj nazw grupy kod, numer. Aktywna.

Sposoby patnoci

Sownik ten zawiera bdzie wprowadzone przez uytkownika i obowizujce w jego firmie sposoby patnoci. Ze sownika tego bdzie mona skorzysta w trakcie 
wystawiania dokumentów zakupu/sprzeday.



 
Nowy sposób patnoci wprowadzamy za pomoc ikony  lub klawisza funkcyjnego :Dodaj <F3>

W okno  wbudowane zostay zakadki:  i  . Zakadka  dostpna jest dla takich rodzajów Sposób patnoci Podstawowe Obsuga przeniesie Obsuga przeniesie
patnoci, jak: . Dla patnoci gotówkowej lub Przeniesienie (karta, pobranie), Factoring, Umowa kredytowa (przez bank), Przeniesienie na pracownika
kredytowej zakadka ta jest zablokowana, a próba wejcia na ni koczy si komunikatem: Kontrahentów obsugujcych przeniesienia nie mona okrela dla 
sposobów „Do kasy" oraz „Kredyt".
Zaznaczenie w polu  opcji, innych sposobów patnoci ni  i  , pozwoli uytkownikowi przej do zakadki  gdzie Rodzaj Do kasy Kredyt Obsuga przeniesie,
definiujemy podmiot obsugujcy dany rodzaj przeniesienia (np. bank, faktor). 
W sowniku  uytkownik ma moliwo wyboru min. rodzaju . Opcja dostpna jest w oknie definicji sposobu patnoci Sposoby patnoci Zapacono (rodki w drodze)
na zakadce , w polu . Wskazany rodzaj patnoci nie bdzie weryfikowa:1 Podstawowe Rodzaj

limitów okrelonych w danych kontrahenta z zakadki 5 Limity, Blokady, Cele i zgody, Split payment:
Maksymalna ilo dokumentów kredytowych
Maksymalna ilo dokumentów przeterminowanych
Maksymalna ilo dni przeterminowanych nalenoci
Maksymalna ilo pozycji na dokumentach
Ilo dni na zwrot opakowa
przeterminowanych dokumentów wystawionych na kontrahenta

Rozwizanie to znajduje zastosowanie przy transakcjach sprzeday realizowanych za porednictwem operatorów patniczych lub za pobraniem. Dokument 
oznaczony rodzajem patnoci  traktowany bdzie jako opacony w kontekcie limitowania nalenoci kontrahenta, natomiast w Zapacono (rodki w drodze)
rozrachunkach dokument ten bdzie widoczny jak nierozliczony – do momentu rozliczenia go z wpat rodków np. od operatora.
Dodatkowo w Module Administratora znajduje si uprawnienie sterujce dostpem uytkowników do opisanego sposobu patnoci: Grupy uytkowników – Prawa 
do opcji – Prawa – Firmy – Streamsoft – Handlowo-Magazynowy – Sposoby patnoci – opcja  – wybór .Dodaj-sposoby patnoci Zapacono (rodki w drodze)

Sposoby naliczania odsetek



1.  
2.  

Odsetki maj charakter wiadczenia ubocznego w stosunku do wiadczenia gównego, z którym s cile zwizane. Stanowi wynagrodzenie dla finansujcego z 
tytuu utraconych korzyci. Modu  ma zdefiniowane odgórnie dwa sposoby naliczania odsetek:Finanse i Ksigowo

 – naliczane w przypadku opónie w regulowaniu zobowiza budetowych.Odsetki podatkowe
 – najpowszechniejsza forma odszkodowania za zwok w spenieniu wiadcze pieninych.Odsetki ustawowe

Moemy definiowa te wasne sposoby naliczania odsetek w opcji menu programu     Sowniki Sowniki dla dokumentów Sposoby naliczania odsetek  Dodaj <F3>
 Sposób naliczania odsetek:

Wywietl si zakadki:  i  W  wpisujemy ,  (podajemy tu podstaw prawn dla okrelonego przez nas Podstawowe Tabela. Podstawowe Nazw Opis na dokumentach
sposobu naliczania) i zaznaczamy opcj , która informuje o tym, e ten sposób liczenia odsetek jest jednym z obowizujcych w systemie. W zakadce Aktywny

 definiujemy wzór, wedug którego bd naliczane odsetki.Tabela

Po klikniciu na ikon  umieszczon wewntrz zakadki  wywietli si okno, do którego naley wprowadzi dane pozycji tabeli naliczania odsetek:Dodaj Tabela,

Odsetki mona definiowa take za pomoc Kalkulatora dostpnego w opcji menu gównego System. Ma on wbudowan zakadk , z poziomu której Odsetki
otwiera si okno .Sposoby naliczania odsetek

Kraje



1.  

2.  

Sownik znajduje si w menu  Nowy kraj naley wprowadzi za pomoc ikony  lub klawisza funkcyjnego .Sowniki  Sowniki systemowe. Dodaj <F3>

Jest on równie podczas edycji danych kontrahenta lub w trakcie wprowadzania nowego (na zakadce  w oknie ).Podstawowe Kontrahent

 
Wypeniamy pola: . Warto wpisana w polu , bdzie brana do deklaracji VAT-UE oraz ich korekt. Jeli Numer, Nazwa, Kod Kod kraju dla deklaracji VAT-UE
dany kraj naley do wspólnoty krajów Unii Europejskiej, to naley zaznaczy opcj . Wprowadzony kod kraju jest potrzebny przy wypenianiu, np. Kraj UE
deklaracje INTRASTAT.

Dokumenty

Kasa, Bank, Inne, Terminal patniczy

W menu  dostpne s okna, które umoliwiaj wystawianie dokumentów dotyczcych kasy, banku i terminala patniczego. Dokumenty te rozliczaj Dokumenty
transakcje dokonywane w systemie zarówno z kontrahentami jak i pracownikami. Wszelkie zmiany w nich dokonywane, widoczne s w nalenociach. 
Dokumenty wystawiane s w ramach raportów (w banku raporty, to nic innego jak wycigi, a w  kasie to raporty kasowe). Zarzdzanie raportami moliwe jest 

dziki ikonom  znajdujcym si na pasku ikon aktywnego okna. 
Bezporednio za ich pomoc mona wywietla spis raportów (wycigów), zamyka raport, otwiera ostatni zamknity raport oraz ustawia dat wprowadzania. Opcje 
te mona równie wczy, klikajc prawym przyciskiem myszki w aktywnym oknie.

System umoliwia przeczanie si pomidzy raportami i wycigami za pomoc ikony  za pomoc przycisków nawigujcych  . Spis raportów lub
UWAGA!

Raport nie moe si zaczyna w jednym miesicu, a koczy w innym, innymi sowy nie moe by tworzony na przestrzeni miesicy. Dotyczy on tylko 
wybranego miesica.



2.  Standardowo otwarty moe by tylko 1 wycig bankowy lub kasowy. Otwarcie wikszej iloci raportów jest moliwe po wczeniu parametrów w 
konfiguracji systemu: Ustawienia - Rozrachunki - Kasa, Bank, Inne:

W banku dopuszczaj kilka otwartych wycigów
W kasie dopuszczaj kilka otwartych wycigów

Zmiana parametrów moliwa jest po zalogowaniu si do programu .hasem serwisowym

       3. W przypadku  mona poda dat nastpnego raportu, np. dla konta kwartalnego.Banku

       4. W  dokumenty numeruj si automatycznie od numeru z BO wzwy. Otwarty moe by tylko jeden raport.Kasie

       5. Mona usuwa dowolny niezaksigowany i nieposiadajcy pozycji raport bankowy oraz poprawia numer dla dowolnego niezaksigowanego raportu.

W oknie ze spisem dokumentów bankowych, w menu prawego przycisku myszki znajduj si opcje, które umoliwiaj przenoszenie dokumentów do schowka 
cznie ze spatami –  oraz pobieranie ich ze schowka wraz ze spatami –  w celu wczytania Przenie dokumenty do schowka Pobierz dokumenty ze schowka
do innego raportu. 
W systemie dostpna jest opcja umoliwiajca import przelewów do banków. Funkcja  dostpna jest pod prawym przyciskiem myszy lub za Zaimportuj wycig
pomoc skrótu klawiszowego Ctrl+i. Do banku importowane s potwierdzone transakcje z okna przelewów. 
Dokumenty kasowe, bankowe, terminalowe i inne mona  na dwa sposoby:wystawia (rozlicza)

1.Od strony dokumentu

Korzystajc z tej moliwoci uytkownik wystawia dokumenty KP (analogicznie dla banku – BP i dla Inne – IP, przy czym nazwy BP i IP powstay na potrzeby 
systemu) oraz KW (BW, IW), które maj wpyw na rozrachunki i takie, które go nie maj (inne wpaty/wypaty, np. prowizje). Aby wystawi dokument, np. 
kasowy, naley klikn na pasku menu przycisk , a nastpnie ikon  .Kasa Dodaj <F3>

Dla dokumentów kasowych: KP i KW oraz dla dokumentów bankowych: BP i BW moliwa jest numeracja w obrbie raportu (wycigu) lub numeracja 
miesiczna.
Rodzaje dokumentów wywietlajcych si w powyszym oknie mona zmienia za pomoc opcji Nr „Lp" w oknie wyboru przy dodawaniu dokumentów:



Sowniki  Definicje dokumentów  Kasowe  KP-Kontrahent-Rozliczenie  Dodaj < >/Popraw < >F3 F5
Uytkownik moe poda wasne nazwy dokumentów, które funkcjonuj w jego firmie. Naley pamita o zaznaczeniu pola , jeli chcemy, aby zdefiniowany Aktywny
dokument mona byo wywoywa. Chcc zobaczy stworzone przez siebie dokumenty, klikamy na zakadk  Na ekranie monitora pojawi si Dokument ze spisu.
spis wszystkich dokumentów danego rodzaju (kasowych, bankowych lub innych):

Uytkownik systemu dodatkowo moe zmieni rodzaj wystawionego dokumentu, np. z  na . Zmiany mona dokona KP – Inne wpaty KP-Kontrahent-Rozliczenie
w niezaksigowanych i niezamknitych raportach oraz wtedy, gdy dokument nie ma spat. Opcja, która umoliwia zmian rodzaju dokumentu dostpna jest w 
menu podrcznym (prawego przycisku myszki) w oknie dokumentów kasowych, bankowych i innych pod nazw  lub za pomoc Zmie rodzaj dokumentu
kombinacji klawiszy . <Shift+Ctrl+F5>

2. Od strony rozrachunku

Sposób ten pozwala uytkownikowi systemu wywoa okno  z poziomu aktywnego okna  (lub ) a nastpnie Nalenoci i zobowizania Dokumenty KASA Bank/Inne

rozliczy dany dokument. Mona to wykona poprzez kombinacj klawiszy  lub ikon   . <Ctrl+F3> Rozlicz dokument
Wywietli si lista N  naley wybra do rozliczenia dokumenty, za które zapata zostanie dokonana gotówk:alenoci i zobowiza, z której



Opcja   – rozlicza jeden wybrany dokument. Rozlicz dokument <Ctrl+F3>

UWAGA!
Jeli uytkownik chce wprowadzi dokument w walucie innej ni PLN, to system umoliwia wybór waluty bezporednio przy wpisywanej kwocie:

Po wybraniu , pojawi si dodatkowe pola, w których naley wpisa kurs waluty i kwot w PLN:Waluty

 
Jeli uytkownik systemu wybierze ikon  znajdujc si wewntrz wybranego dokumentu, to moe zobaczy szczegóowe rozliczenie: Rozliczenia



1.  
2.  
3.  
4.  
5.  
6.  

Uytkownik, dla kadego z dokumentów z listy, okrela kwot rozliczenia, przy czym nie moe ona przekracza kwoty pozostaej do rozliczenia, a suma kwot 
rozlicze wszystkich dokumentów nie moe by wiksza od kwoty pozostaej do rozliczenia caego dokumentu. 
UWAGA!
Dokumenty mona rozlicza dokumentami w tej samej walucie: zotówkowe – zotówkowymi, a walutowe – walutowymi. 
Konsekwencj rozliczenia dokumentów jest powstanie, pomidzy nimi, pocze zwanych  Pokazuj one dokumenty, które zostay sob rozliczone, np. spatami.
KP za dan faktur VAT.
Istnieje kilka sposobów tworzenia spat w systemie:

poprzez zrobienie kompensaty,
wybranie dokumentu do rozliczenia z poziomu dokumentów kasowych i bankowych – ,Rozlicz dokument <Ctrl+F3>
podczas dekretowania,
w nalenociach i zobowizaniach za pomoc opcji ,Kompensuj/Rozliczaj <Ctrl+R>
poprzez ,Przeniesienie rozrachunków
bezporednio przy tworzeniu dokumentu, np. faktury.

Spaty mona rozpina, czyli wycofywa z systemu pod warunkiem, e mamy  w rozrachunkach. Celem rozpinania spat jest dokonanie poprawy otwarty miesic
w dokumentach je tworzcych: wskazanie na inny dokument lub cakowite usunicie. 
Wycofa spaty mona:

Z poziomu okna  – opcja  i  – jest tak w przypadku dokumentów nierozliczonych w caoci.Nalenoci i zobowizania Popraw <F5> Usu <F8>
Poprzez  – opcja  i .Dokumenty rozliczone Popraw <F5> Usu <F8>
W dokumentach kasowych, bankowych, innych – opcja .Poka rozliczenia <Ctrl +F5>
Poprzez usunicie caej kompensaty lub jej popraw i usunicie pozycji.
Poprawiajc faktur i wycofujc spaty.
Z  – jeli patno nastpia kart, to poprawia si faktur, a gdy gotówk, to rozbijamy na poszczególne pozycje i po kolei Przeniesienia rozrachunków
usuwamy.

W oknie spat dla dokumentu moliwe jest:



Usuwanie spat – w przypadku, gdy istnieje tylko jedna spata z danej kompensaty usuwany jest cay dokument, w przeciwnym wypadku 

wywietlane jest okienko edycyjne kompensaty (ikona  ),

podgld na dokument ródowy (ikona  ) dla dokumentu spaty oraz dokumentu rozliczanego,

podgld dekretu dla dokumentu spaty oraz dla dokumentu rozliczanego (ikona  ),

podgld dokumentu kompensaty (ikona  )
edycja grupy rozrachunkowej dla dokumentu rozliczanego, edycja jest moliwa, gdy nie wystpuj adne spaty oraz dokument nie jest zadekretowany 

(ikona  ).

Dla dokumentów kasowych, bankowych, innych mona w  wczy opcj umoliwiajc wystawianie tych dokumentów z dat inn ni aktualna. Module Administratora

W tym celu naley wej do opcji menu gównego  (w ). Nastpnie za pomoc ikony  lub kombinacji Sowniki  Grupy uytkowników Module Administratora
klawiszy  uruchomi okno  W oknie tym wybieramy <Ctrl+P> Prawa do opcji. Rozrachunki  Dokumenty  Kasa-Bank-Inne/Wystawianie dokumentów z dat inn 

 ni aktualna.
Moliwe jest powizanie dokumentu bankowego z wieloma zamówieniami od odb. lub dok. WZ. Opcja umoliwia automatyczne rozliczenie dokumentu faktury 
sprzeday realizujcej zamówienie od odbiorców z dokumentem KP/BP – Kontrahent -Rozliczenie, na którym zanotowano wpat i powizano go z takim 
zamówieniem.

Opcja automatycznego rozliczenia zajdzie tylko, gdy waluta wpaty zgadza si z walut faktury kocowej.
Gdy na dokumencie KP/BP przy powizaniu z zamówieniem nie poda si kwoty powizania system rozlicza na fakturze kocowej maksymaln warto 
dokumentu KP/BP do kwoty faktury kocowej.
Gdy na dokumencie KP/BP przy powizaniu z zamówieniem poda si kwot powizania system przy rozliczeniu na fakturze kocowej analizuje jaki % 
kwoty caego zamówienia zrealizowano i rozlicza taki % kwoty powizania zam. z KP/BP.

 
Na definicji dokumentu  naley w opcji  wybra warto .KP/BP – Kontrahent -Rozliczenie Powi z dokumentem Zamówienie od odbiorcy



Podczas dodawania dokumentu KP/BP Pojawi si zakadka . Na tej zakadce naley doda powizanie z zamówieniem od odbiorcy, którego  Powizania2
dotyczy wpata. 

Przy dodaniu powizania naley wybra sposób rozliczenia zamówienia:

 – w systemie nie zostanie zanotowana kwota powizania. Przy automatycznym rozliczeniu z faktur, system rozlicza maksymaln Rozlicz wszystko
kwot pozosta do rozliczenie z KP/BP, nie przewyszajc oczywicie wartoci faktury.

 – w systemie zostanie zanotowana kwota powizania. Przy automatycznym rozliczeniu z faktur, system przy rozliczeniu na Rozlicz do kwoty
fakturze kocowej, analizuje jaki % kwoty caego zamówienia zrealizowano i rozlicza taki % kwoty powizania zam. z KP/BP.

Przy realizacji zamówienia od odbiorców na fakturze kocowej, po wyborze  w oknie , w sekcji , Zamknij dokument Potwierdzenie dokumentu Inne rozliczenia
zostanie automatycznie dodane rozliczenie z KP/BP, wczeniej powizanym z zamówieniem. Podczas importu dokumentów bankowych w opcji Dokumenty  

 lub  jest moliwo automatycznego powizania dokumentu bankowego z wieloma zamówieniami Bank  Importuj wycig Dokumenty  Import wycigów bankowych
od odb. lub dok. WZ. Wyszukiwanie zamówie/WZ przy imporcie wycigu bankowego jest moliwe po polu Opis dokumentu (numery dokumentów mona poda 
oddzielajc je: „,", „.", „;" lub " " ). Jeeli do przekazania numeru dokumentu bd wykorzystane pola: NRDOKZEWPOWIAZZAMWZ i NAGLPOWIAZZAMWZ to 
program zadziaa jak dotychczas nie wyszukujc po opisie (w polu NRDOKZEWPOWIAZZAMWZ mona poda tylko jeden numer).Umoliwiono równie 
podczas importu wycigu bankowego wyszukiwanie zamówie/WZ po opisie dokumentu (numery dokumentów mona poda oddzielajc je: „,", „.", „;" lub " " ). 
Jeeli do przekazania numeru dokumentu bd wykorzystane pola: NRDOKZEWPOWIAZZAMWZ i NAGLPOWIAZZAMWZ to program zadziaa jak 
dotychczas nie wyszukujc po opisie (w polu NRDOKZEWPOWIAZZAMWZ mona poda tylko jeden numer). 
Istnieje moliwo wyczenia pobierania kursu walut wg FIFO dla rodków pieninych zwracanych kontrahentom zagranicznym. Opcja moe by stosowana np. w 
przypadku bdnie zapaconej / nadpaconej faktury i koniecznoci zwrotu rodków bez naliczania rónic kursowych. 



W tym celu w konfiguracji systemu dodany zosta parametr: Ustawienia – Rozrachunki – Kasa, Bank, Inne – Moliwo wyczania dokumentów z kolejki FIFO 
 Po jego wczeniu w oknie dokumentów bankowych dostpna bdzie opcja , ponadto do widoku dodano kolumn: (tylko nowe FIFO). Zwrot rodków pieninych Do

.k. wy. z FIFO

 
Zwrot rodków jest moliwy dla dokumentów, które zostay wczeniej oznaczone za pomoc opcji dostpnej w menu kontekstowym  Dodatkowe  Wycz 

 dokument z FIFO.

Dokument mona wyczy z FIFO, gdy raport nie zosta jeszcze zamknity, a dokument przychodu nie zosta rozchodowany. Midzy dokumentami wydania 
(zwrot) oraz przychód (oznaczony jako wyczony z FIFO) zostanie wystawione powizanie widoczne w szczegóach okna oraz nie naliczy si rónica kursowa 
od takiego wydania. Do wystawienia dokumentu zwrotu rodków konieczne jest zaoenie nowej definicji dokumentu BW z oznaczeniem Zwrot rodków 

.pieninych

Terminal patniczy

Terminale patnicze dziaaj podobnie jak kasa. Dokumenty TP i TW mona wygenerowa podczas wystawiania dokumentów sprzedaowych lub w oknie Termi
. Podczas zamykania raportu system podsumowuje wszystkie patnoci kart z danego dnia i przenosi je na kontrahenta obsugujcego terminal. nal Patniczy

Tym samym powstaje naleno po stronie kontrahenta, który w definicji terminala zosta wskazany do obsugi patnoci elektronicznych.



 
W systemie istnieje moliwo ponownego drukowania wszystkich dokumentów kasowych, bankowych i innych. W tym celu naley, w module , Administratora
przydzieli dla dokumentów kasowych, bankowych i innych prawo: .Ponowny wydruk dokumentów kasowych

Rozliczanie zaliczki pracownika

Opcja umoliwia rozliczenie pracownika z zaliczki. Po wskazaniu pracownika system automatycznie podpowiada dokumenty zaliczkowe (BW, KW, PK), z 
którymi mona dokona rozliczenia w obrbie wybranej waluty i grupy rozrachunków.

Uytkownik moe wybra ze spisu nalenoci i zobowiza pracownika dan do rozliczenia zaliczk, zmieni jej walut oraz rozliczy takie dokumenty jak sprzeda
/zakup w module  lub . Handlowo-Magazynowym Finanse i ksigowo
W menu podrcznym pod prawym przyciskiem myszki znajduje si opcja , która nie wybiera adnej zaliczki, a pozwala rozliczy tylko biece Zamknij i wyczy
dokumenty.

Rozliczanie delegacji pracownika

Opcja ta umoliwia ewidencjonowanie i rozliczanie delegacji (polece wyjazdu). Do jej dziaania konieczne jest posiadanie na stanowisku moduu  Kadry i pace
w wersji Presti oraz moduu . Finanse i ksigowo
Zasada dziaania opcji:

W module  wystawiane jest polecenie wyjazdu z odpowiedni kwot zaliczki;Kadry i pace
Polecenie wyjazdu jest widoczne w  i mona na jego podstawie wystawi dokument KW;Kasie
W  zostaje automatycznie wystawiony dokument PK (pusty), który sygnalizuje konieczno rozliczenia delegacji (w miesicu Poleceniach ksigowania
zakoczenia delegacji);
W rozrachunkach mona rozliczy delegacj pracownika (osobno dla kwoty walutowej i PLN udzielonej zaliczki). Podczas rozliczania tej delegacji 
uzupeniane jest wczeniej wystawione PK wedug definicji dekretacji (modu , menu ).Finanse i ksigowo Dokumenty  Definicje dekretów

Aby program wiedzia, jakiego typu  ma wystawi, naley je wskaza w module , w menu Polecenie ksigowania Finanse i ksigowo Sowniki  Definicji dokumentów
, w sekcji , dokument .Polecenie wyjazdu Polecenie wyjazdu

Bilans otwarcia nalenoci i zobowiza



Okrela stan rozrachunków na dzie rozpoczcia pracy z programem. Dat Bilansu Otwarcia ustalamy wchodzc w menu gówne  System Konfiguracja  
Rozrachunki  Ogólne:

 
Wprowadzon dat mona zmieni, klikajc na ikon Popraw . Wywietli si okno wprowadzania daty, w którym moliwe jest rczne wprowadzanie lub wybór <F5>
daty z kalendarza.
W oknie  uytkownik ma moliwo wyksigowania z VAT dokumentów z BO rozrachunków. W menu podrcznym (prawy Bilans otwarcia nalenoci i zobowiza
klawisz myszy) dostpne jest podmenu :Opcje dla wyksigowania z VAT

 – umoliwia dodanie nieistniejcego w systemie dokumentu, wg którego zostanie wyliczony dokument Dodaj dokument dla wyksigowania z VAT
wyksigowania z VAT,

 – umoliwia usunicie nieistniejcego w systemie dokumentu,Usu dokument dla wyksigowania z VAT
 – umoliwia pokazanie nieistniejcego w systemie dokumentu, wg którego jest wyliczony dokument Poka dokument dla wyksigowania z VAT

wyksigowania z VAT.

Dodatkowo moliwe jest dodanie kolumn z numerem i kwot nieistniejcego dokumentu, mówicych o tym czy dokument jest dodany ju w systemie.

Import wycigów bankowych

Opcja umoliwia wczytanie pliku z wycigami bankowymi w formacie, który bdzie zrozumiay dla programu. 

Od wersji  w systemie dostpne s narzdzia:  i . Konsoliduj one 18.3.378.52 Konfigurator realizacji z bufora IWB Konfigurator importu do bufora IWB
dotychczasowe parametry, ustawienia i opcje, które znajdoway si wczeniej w rónych lokalizacjach systemu: w konfiguracji systemu, definicji banku oraz 
oknie bufora importu wycigów bankowych.

Zdefiniowanie importu w ten sposób umoliwia pobranie i realizacj wycigów bankowych w oknie dokumentów bankowych - za pomoc opcji  Zaimportuj wycig
uruchamiana jest opcja .Bufor importu wycigów bankowych

Kompleksowy opis konfiguracji importu oraz realizacji wycigów znajduje si w osobnym materiale:  .Konfigurator importu i realizacji wycigów bankowych

Bufor importu wycigów bankowych

Opcja dostpna jest w menu   . W oknie bufora importu istnieje moliwo wczytania wycigu z pliku w formacie Dokumenty Bufor importu wycigów bankowych
tekstowym. Do uzyskania pliku w formacie odpowiednim do importu w programie Streamsoft wykorzystywana jest zewntrzna aplikacja MT940_2PCSQL.
exe. W oknie ustawie importu konieczne jest wskazanie formatu pliku zgodnego ze specyfikacj banku, z którego importowany bdzie wycig oraz lokalizacji 
plików wejciowego i wynikowego.

https://dokumentacjaprestiz.streamsoft.pl/pages/viewpage.action?pageId=165216596


Wycigi bankowe mona zaimportowa do systemu na dwa sposoby:

1.Przy pomocy kont wirtualnych

Konto wirtualne uytkownik otrzymuje od banku. Gdy uytkownik posiada ju konto wirtualne, to nastpnie naley z menu  Sowniki  Sowniki systemowe
wybra opcj  i w oknie edycyjnym banku (dostpne po wybraniu ikony   lub  ), zaznaczy parametr  i polu Banki Dodaj <F3> Popraw <F5> Twórz konto St

 – wpisa konto wirtualne. Kontrahent musi mie taki sam numer jak staa cz konta wirtualnego. Nastpnie, naley wybra z menu aa cz konta Dokumenty
opcj  Na ekranie monitora pojawi si okno , w którym naley najpierw wybra bank, z którego zostan Import wycigów bankowych. Dokumenty BANK

zaimportowane wycigi bankowe. Wyboru banku dokonujemy za pomoc ikony  . Nastpnie definiujemy odpowiednie parametry dla importu. 
W tym celu klikamy na ikon  lub klawisz funkcyjny  i wybieramy dane do importu. Poprawnie zdefiniowane parametry importu pliku Dodaj <F3>
spowoduj wczytanie do bufora programu pozycji wycigu (pozycje wycigu bd widoczne w oknie  ). Przed zapisaniem pozycji do Dokumenty BANK
bufora, program zapyta czy dla wybranego kontrahenta (pracownika lub waciciela) doda konto – w przypadku, gdy nie jest ono zdefiniowane. 
Nowe konto zostanie dodane automatycznie. W buforze mona poprawia zaimportowane pozycje wycigu – na przykad zmieni poprawi numer 

kontrahenta itp. Jeli wszystkie zaimportowane pozycje bd poprawne, to naley klikn na ikon  w celu zrealizowania wycigu. Po zrealizowaniu 
wycig bdzie widoczny w spisie dokumentów bankowych. Jeli pozycje wycigu bd niepoprawne, to wycig nie zostanie zrealizowany. 
Podczas realizacji mona rozliczy wycig. W tym celu, naley w buforze wybra opcj . Wycig zostanie rozliczony z Rozliczaj podczas realizacji
istniejcymi dokumentami kontrahenta, na którego jest ten wycig. Rozliczenia musz by na kwot mniejsz ni wycig, waluta musi by taka sama oraz 
data dokumentów do rozliczenia powinna by wczeniejsza od daty wycigu.

2.Gdy nie ma kont wirtualnych

Moliwe jest zaimportowanie pozycji wycigu z banku, który nie ma konta wirtualnego. W tym celu program najpierw wyszukuje kontrahenta, który 
posiada takie samo konto, jak to wczytane do bufora. Gdy nie znajdzie kontrahenta, to szuka wród pracowników i wacicieli. Jeli program nic nie 
znajdzie, to trzeba sprawdzi czy pozycja jest poprawna.

Za pomoc opcji   uruchamiane jest okno , w którym naley wybra z listy lub zdefiniowa nowe parametry importu Dodaj (F3) Wybór sposobu importu danych
pliku wycigu. Po zaimportowaniu pliku, w oknie pojawi si pozycje wycigu, które mona edytowa a nastpnie zrealizowa w systemie. Szczegóowy opis opcji 
realizacji i rozliczenia pozycji wycigu z dokumentami w systemie znajduje si w rozdziale Realizacja i rozliczanie pozycji wycigów w oknie buforu importu



Realizacja i rozliczanie pozycji wycigów w oknie buforu importu

Okno  jest wspólne dla obu metod pobierania wycigu:Bufor importu wycigów bankowych

w oknie    Dodaj (F3) dokumentów bankowych   Zaimportuj wycig  



w menu  Dodaj (F3)Dokumenty  Bufor importu wycigów bankowych 

 

Okno to prezentuje spis pozycji z pliku pobranego z banku, które po zrealizowaniu bd stanowiy wycigi bankowe widoczne w oknie . W  Dokumenty BANK
nagówku okna znajduj si informacje o banku, do którego realizowany jest import, numerze oraz zakresie dat wycigu. W oknie dostpny jest szereg opcji 
usprawniajcych edycj i realizacj pozycji. 



W oknie dostpne s opcje:

- podgld pozycji bufora importu wycigów bankowychPoka (F2)   

 - dodanie pliku z wycigiem z banku do bufora importuDodaj (F3)

- edycja pozycji bufora importu wycigów bankowychPopraw (F5)

 - umoliwia sortowanie pozycji w oknie wedug wybranej kolumny. Ustawienie to jest kluczowe w przypadku, gdy w Sortuj (F4) Konfiguratorze
 w polu  wybrano warto realizacji z bufora IWB Kolejno realizacji Wg sortowania z okna.

  - opcje umoliwiaj filtrowanie danych w oknie   Ustal filtr (F7), Filtr aktywny

 - umoliwia ograniczy widok do pozycji, które w kolumnie maj warto . Poka tylko niepoprawne / Poka wszystkie Poprawny dokument Nie
Pozwala to na szybkie filtrowanie pozycji wymagajcych uzupenienia - system zrealizuje wycznie wycig, na którym wszystkie pozycje s poprawne.

 - opcje pozwalaj na zmian kolejnoci  dokumentów w wycigu bankowym. Zmiany te s uwzgldniane Przesu w gór, Przesu w dó Lp.
podczas realizacji wycigu, w przypadku gdy w  w polu  wybrano warto Konfiguratorze realizacji z bufora IWB Kolejno realizacji Wg sortowania z 
okna.

- prezentuje list pobranych wycigów bankowych pobranych do bufora wraz z informacj, czy dany wycig zosta zrealizowany w Spis wycigów  
systemie. Dla zrealizowanych wycigów dostpna jest opcja , która powoduje usunicie realizacji wybranego wycigu, bez Wycofaj realizacj z banku
usuwania go z buforu.



 - przed realizacj wycigu system wywietli okno  , które umoliwia wybór konfiguratora ze sownika oraz Zrealizuj wycig Wybór konfiguratora
wywietla jego ustawienia. Po uruchomieniu okna domylnie ustawiony bdzie konfigurator wskazany w definicji banku.

  - okno zawiera sekcje z konfiguratorem importu wycigu bankowego (domylnie zaczytywany jest konfigurator wskazany w Ustawienia
definicji banku) oraz umoliwia zdefiniowanie odrbnych ustawie importu dla wybranych definicji dokumentu. Zaznaczenie parametru Zbijaj dla 

, program scali przelewy, dodatkowo zaznaczenie opcji   spowoduje, e do scalonego przelewu zostanie zadanych parametrów Po zbiciu wstaw opis
dodany opis.



  - przed realizacj wycigu bankowego wszystkie pozycje powinny posiada status poprawnego dokumentu, naley w tym celu Ustal powizania
uzupeni niezbdne dane w oknie edycyjnym pozycji. Opcja uruchamia okno  , w którym mona okreli ustawienia powiza pozycji Powi dokumenty
aktualnego wycigu bankowego z dokumentami rozlicze i zamówie. Dodatkowo istnieje moliwo wskazania powiza przelewu w oknie edycyjnym 
pozycji wycigu, na zakadce . Za pomoc opcji ) system wywietli list wyboru zamówie od odbiorców lub dokumentów rozlicze  Powizania2 Dodaj (F3
(np. faktur VAT), które bd przenoszone na dokument bankowy podczas realizacji wycigu. Opcja  jest dostpna równie w menu pod Ustal powizania
prawym przyciskiem myszy.

 

Powizania bd widoczne w , na zakadce  oraz w oknie , Nalenociach i zobowizaniach Bufor importu wycigów bankowych Zamówienia od odbiorców
na zakadce .Powizania



Kolejno rozliczania dokumentów

W , w sekcji za pomoc opcji  i strzaek nawigacyjnych moliwe jest okrelenie Konfiguratorze realizacji importu z bufora IWB Szukaj do rozliczenia   Dodaj (F3)
parametrów oraz kolejnoci w jakiej system ma wyszukiwa dokumenty do rozliczenia z pozycjami wycigu.

Po okreleniu sposobu wyszukiwania rozlicze w poniszym oknie system wyszukuje dokumenty do rozliczenia zgodnie z zadan kolejnoci - jeli dany warunek 
nie zostanie speniony lub zostaje kwota do rozliczenia to przechodzi do nastpnego kroku.

Przykad:

Ustalono kolejno:



Zgodnie z ni, jeli system w na zakadce   nie znajdzie rozlicze lub rozliczenia te nie pokryj w caoci kwoty pozycji wycigu - to system przejdzie do  Powizania2
wyszukiwania dokumentów wg kwoty, a w kolejnym kroku wg daty dokumentów.

 

Rozrachunki

Nalenoci i zobowizania

W wyniku prowadzonej, przez podmiot, dziaalnoci gospodarczej, powstaj nalenoci i zobowizania, które okrela si mianem rozrachunków. Wystpuje kilka 
rodzajów rozrachunków:

z dostawcami i odbiorcami z tytuu dostaw, robót i usug,
z pracownikami z tytuu wynagrodze,
pozostae rozrachunki w pracownikami,

Dostp do aktualnego stanu nalenoci i zobowiza w systemie, mona uzyska na dwa sposoby:

poprzez opcj menu gównego  Rozrachunki Nalenoci i zobowizania,

za pomoc ikony  umieszczonej na pasku ikon.

Wywietli si okno:

 
W aktywnym oknie mona wyróni zasadnicze czci: pasek ikon, siatk z danymi w ukadzie tabelarycznym oraz panel szczegóów (z zakadkami: Szczegóy, 

).Spaty, Zmiany, Przelewy, Dyspozycje, Kontakty windykacyjne, Noty odsetkowe
Kolumna tabeli o nazwie  dzieli dokumenty na grupy w zalenoci od miejsca (moduu, opcji), w którym powstay. Kolumna  informuje, Grupa dok., Dokument
jaki to rodzaj dokumentu – faktura, korekta faktury, KW itp. , to nic innego jak nazwa kontrahenta. W dalszych kolumnach znajduj si pozycje Identyfikator
nalenoci i zobowiza oraz ich spaty, a take rodzaj waluty i przedstawiciele handlowi.
W dolnej czci okna, w panelu szczegóów, znajduj si zakadki tematyczne, które dodatkowo grupuj szczegóowe dane  Klikajc prawym klawiszem myszki na .
panelu szczegóów, wywietla si lista dostpnych opcji, za pomoc których, mona w wybrany przez uytkownika sposób zarzdza t czci aktywnego okna – 
umieszcza je u dou ekranu lub z prawej strony, wyczy w ogóle lub rozszerzy o wybrane z listy kolumny:



W zakadce  uytkownik systemu moe odnotowa (w powizaniu z moduem ), kiedy zostaa wysana informacja do kontrahenta Kontakty windykacyjne CRM
o zaleganiu z patnociami. Aby odnotowa kontakt windykacyjny, naley ustawi si kursorem myszki na wybranym kontrahencie i skorzysta z opcji menu 
podrcznego . Zanotuj kontakt windykacyjny w CRM <Shift+F5>
W zakadce  uytkownik systemu moe oglda spis not wystawionych dla danego kontrahenta. Noty odsetkowe
System umoliwia szybki podgld wszystkich nalenoci i zobowiza równoczenie lub wywietlanie w siatce danych wycznie samych nalenoci, zobowiza lub 
dokumentów przeterminowanych. W celu przeczania si na wybrane opcje, naley posuy si ikonami:

 – wywietla spis wszystkich nalenoci i zobowiza,

 – wywietla spis wszystkich nalenoci,

 – wywietla spis wszystkich zobowiza,

 – wywietla spis przeterminowanych nalenoci i zobowiza.

Dodatkowo, aby przeglda nalenoci i zobowizania, uytkownik moe posuy si filtrem, w którym sam zdefiniuje parametry, wedug jakich bdzie sprawdza 
poszczególne dokumenty. Uytkownik skorzysta moe z przycisków filtrowania umieszczonych na pasku ikon aktywnego okna:  Ustal filtr rozlicze <Shift+F7>

 (wywietli rozrachunki, wedug grup rozrachunków, dla wybranego kontrahenta, pracownika i waciciela) i   Ustaw filtr na kontrahenta <F7>
(pokazuje list kontrahentów, z której wybieramy tego, którego rozrachunki chcemy zobaczy). System umoliwia równie ustawienie filtru kontrahenta  <F7>
na kontrahenta jednorazowego.

Gdy uytkownik chce oglda rozrachunki z kontrahentami przy wikszej liczbie zdefiniowanych parametrów, to moe skorzysta z ikony   lub Ustal filtr
kombinacji klawiszy :< Shift+Ctrl+F7>

Parametry definiowane przez uytkownika mona wywietla w kilku liniach klikajc na przyciski  Zwiksza si w ten sposób liczba moliwoci, wedug jakich i/lub.
dokumenty bd wywietlane. W polu  dokonujemy operacji na zbiorach: „<", „>", „w zakresie", „poza zakresem", „bez wartoci" itp. Aby zdefiniowany Warunek

filtr by aktywny, naley skorzysta z kombinacji klawiszy  lub ikony  .<Ctrl+F7>

Inny sposób przegldania dokumentów w aktywnym oknie uzyska si klikajc na ikon sortowania  w pasku ikon aktywnego okna lub klawisz funkcyjny <
 F4>.



Kolumny do sortowania wybiera si poprzez zaznaczenie myszk odpowiednich parametrów. Wana jest tu kolejno zaznaczania. Jeli pierwszy „odhaczony" 
zostanie  to najpierw po nim odbdzie si sortowanie. Zaznaczy mona kilka kolumn równoczenie, jeli wyczone zostanie pole  Numer zew., Jedna kolumna.
Operacja ta uaktywnia w konsekwencji opcje  pierwszej lub ostatniej. Moliwe jest wyszukiwanie (po kolumnie sortowanej) poprzez Szukanie po kolumnie
wprowadzenie z klawiatury pierwszych liter wyrazu. Pomyki wycofuje klawisz . <Backspace>

Nalenoci i zobowizania dla wybranego kontrahenta, mona wywietla, w wikszym stopniu szczegóowoci dziki wybraniu opcji   z paska ikon lub Poka
poprzez klawisz :<F2>

 
Naley zwróci uwag, e bd si wywietlay dokumenty nierozliczone danego kontrahenta. Uytkownik w kadej chwili uzyska szybk informacj na temat kwoty 
zobowizania, tego ile spacono, jeli pacono, np. na raty i ile jeszcze pozostao do zapaty. Spaty zobaczy mona take klikajc na zakadk  znajdujc si u Spaty
dou aktywnego okna . Nalenoci i zobowizania
Na oknie dokumentów nierozliczonych umoliwiono wskazanie konta bankowego kontrahenta na rozliczeniu



Podczas wystawiania przelewu, w pierwszej kolejnoci pobierane jest konto z rozliczenia. Jeeli brak jest tego konta, to pobierane jest konto ustawione na 
fakturze zakupu, a nastpnie z danych kontrahenta. Podczas wystawiania faktury zakupu wchodzcej do rozrachunków normalnie lub z kont, konto 
przepisywane jest z faktury. Podczas wystawiania polecenia ksigowania na konto rozrachunkowe, konto pobierane jest z danych kontrahenta (domylne).
System, za pomoc ikony  < >, umoliwia szybkie odnalezienie danego dokumentu przez uytkownika. Po klikniciu na ni otwiera si okno: Szukaj F6

 
W zalenoci od tego, które pole zostanie zaznaczone, czy dokument zewntrzny, wewntrzny czy kontrahent, tak zmieni si zawarto pól np. przy zaznaczeniu 
kontrahenta wywietl si pola:  i , przy pomocy których zostanie znaleziony szukany kontrahent. Aby zobaczy wszystkie dokumenty z Numer, NIP Identyfikator
danego roku, naley wpisa * w polu . Numer

W oknie , w menu prawego klawisza myszki znajduje si opcja , która pozwala operatorowi systemu na rozbicie nalenoci i Nalenoci i zobowiza Rozbij na raty
zobowiza na raty:



W przypadku, gdy rozliczenie bdzie pochodzio z okresu zamknitego, uytkownik zostanie poinformowany w komunikacie oraz konieczne bdzie wskazanie 
daty, na któr ma zosta wystawione przeniesienie.

Gdy uytkownik chce widzie, w jednym zestawieniu, wszystkie wystpujce w systemie nalenoci i zobowizania, zarówno te przeterminowane jak i pozostae, to 

moe wykorzysta opcj   wybieran z paska ikon aktywnego okna lub za pomoc klawiszy : Podsumuj rozrachunki <Ctrl+S>

Okno przedstawia wszystkie nalenoci i zobowizania w zotówkach oraz w innej walucie. Kolorem czerwonym zaznaczone s wszystkie patnoci 
przeterminowane. 
Te same nalenoci i zobowizania mona zobaczy w podobnym zestawieniu jak powysze, z uwzgldnieniem podziau na grupy dokumentów, za pomoc opcji Su

  : my rozrachunków w podziale na grupy



Kady z rozrachunków jest przyporzdkowany do grupy rozrachunkowej. Od niej zaleny jest sposób dekretowania dokumentów w systemie. Chcc wybra dan 
grup rozrachunków lub stworzy now, naley skorzysta z opcji menu gównego  Sowniki  Sowniki systemowe  Grupy rozrachunków.
Ich zadaniem jest przede wszystkim rozdzielanie dokumentów, np. dokumentów sprzeday od dokumentów zakupu oraz okrelanie, jakiego s rodzaju, np. 
pracownicze, inne. Pozwala to zwikszy kontrol nad rozrachunkami. 
Aby sprawdzi stan rozrachunków na dowolny dzie i wygenerowa potwierdzenie sald, naley posuy si opcj  znajdujc si w Stan rozrachunków na dowolny dzie
menu gównym . Potwierdzenie sald „na dzisiaj" mona drukowa z poziomu okna  za pomoc ikony . Przy Zestawienia Nalenoci i zobowizania Drukuj <F9>
sporzdzaniu wydruku potwierdzenia sald, mona wybra kontrahentów z saldami zerowymi, czyli takich, którzy nie maj na dany dzie adnych nierozliczonych 
nalenoci i zobowiza. Ponadto w danych kontrahenta dodatkowo jest drukowany numer kontrahenta oraz na odcinku B, w miejscu Potwierdzenie zgodnoci 

 przepisywana jest dodatkowo data salda na dzie z odcinka A. niej wyszczególnionych sald na dzie
 mona wywietli w widoku ksigowym lub uproszczonym. Aby zmieni widok wywietlanych danych, naley w menu Nalenoci i zobowizania System  Konfiguracja 

 w opcji , zaznaczy odpowiedni. Róni si one od siebie tym, e uproszczony pokazuje kwot, jej Ustawienia  Rozrachunki  Widok, Widok rozrachunków
rozliczenie i ile jeszcze pozostao do zapaty. Natomiast ksigowy przedstawia to w ujciu nalenoci, zobowiza, pozostaych nalenoci i zobowiza, spat nalenoci 
i zobowiza. 
Jeli kontrahent spónia si ze spat nalenoci, mona go ponagli wezwaniem do zapaty. Aby wygenerowa tak opcj w systemie, wchodzimy w Nalenoci i 

 nastpnie, klikamy na ikon, która pokazuje tylko spis nalenoci, przyciskamy ikon  i wybieramy zobowizania, Drukuj <F9> Wezwanie do zapaty:



W oknie wydruku wezwania do zapaty, naley wskaza rodzaj drukowanego dokumentu, okreli czy ma by drukowany jeden dokument, zaznaczone 
dokumenty czy wszystkie przeterminowane aktualnego kontrahenta. Dodatkowo na wydruku wezwania do zapaty mona oddzielnie filtrowa dokumenty 
dotyczce towarów i opakowa. Wydruk ten mona podejrze za pomoc przycisku . <Podgld>
W systemie istnieje moliwo drukowania nalenoci i zobowiza na kilka sposobów. Po przyciniciu ikony  lub klawisza funkcyjnego  wywietli si lista Drukuj <F9>
opcji wydruku:

Po wybraniu wydruku  , drukowane jest podsumowanie kwoty  – rozlicze przeterminowanych i pozostaych Nalenoci i zobowizania – walutami Do zapaty
nalenoci i zobowiza. Jeeli uytkownik zaznaczy opcj , to dodatkowo zostan wydrukowane rozliczenia w danej walucie. Dla Drukuj analityk Nalenoci i 

 oraz  na wydruku bdzie widoczna  oraz . Parametry te zobowiza – terminami kontrahentami analitycznie ilo dni po terminie kod przedstawiciela handlowego
s zapisywane dla uytkownika. 
Na wydruku , moliwe jest wydrukowanie potwierdzenia sald dla nalenoci, zobowiza lub obydwu stron. Ponadto, moliwe jest równie Potwierdzenie sald
wydrukowanie potwierdzenia sald dla kontrahentów z zaznaczonych dokumentów (dokumenty naley zaznaczy - wybra na oknie ):Nalenoci i zobowizania



Istnieje moliwo wskazania i wydrukowania grafiki na wezwaniu do zapaty. Grafik naley zdefiniowa w danych firmy, na zakadce:  w sekcji: 7.Logo, stopka Ob
. Nastpnie naley wybra j w opcjach wydruku :razki – Spis Wezwania do zapaty

 



 



 
Istnieje w systemie moliwo zastrzeenia ogldania rozrachunków z wybranymi kontrahentami dla uprawnionych operatorów. 
Opcj t mona wczy z poziomu okna  (menu ) na zakadce Kontrahent Sowniki Kontrahenci  Popraw < >F5 Limity, Blokady:



Mona to zrobi take w . W menu Module Administratora Sowniki  Grupy uytkowników  Prawa do opcji < >  Wszystkie firmy …Rozrachunki  RozrachunkiCtrl+P
odznaczamy parametr: . Rozliczenia zastrzeone
W widoku okna znajduje si opcj: , która umoliwia podgld kolejnoci wystawiania dokumentów, spat oraz wycen rozrachunków.O czasu



 
Dodatkowo o czasu w module HM rozbudowano o spaty oraz wyceny.

 
W oknie , w menu prawego klawisza myszki, uytkownik systemu ma moliwo zmiany terminu patnoci dla dokumentów. W celu zmiany Nalenoci i zobowiza
terminu, naley skorzysta z opcji . Na ekranie monitora pojawi si okno, w którym bdzie moliwe wprowadzenie nowego Zmiana terminu patnoci  Nowy termin
terminu:

Dodatkowo w oknie , w menu prawego klawisza myszki znajduj si opcje:Nalenoci i zobowizania

 która pozwala uytkownikowi systemu podejrze rozliczenia kontrahenta, z dowolnego okresu.Historia rozlicze kontrahenta <Ctrl+H>,
 kontrahenta, która umoliwia wygenerowanie dla rodzaju sownika  lub wybranego kontrahenta, Zestawienie obrotów na kontach dla Kontrahent

zestawienia obrotów na kontach.

 



Rozrachunki wewntrzne

Opcja dotyczy rozrachunków utworzonych w celu wewntrznych rozlicze, np. z wasnymi pracownikami. Okno umoliwia podgld, rozliczenie lub kompensat 
rozrachunku oraz sortowanie i filtrowanie danych prezentowanych w oknie. 

Dokumenty rozliczone

Opcja wywoywana przyciskiem na pasku ikon lub poprzez menu gówne  Pozwala na przegldanie rozliczonych w caoci Rozrachunki  Dokumenty rozliczone.
dokumentów rozrachunkowych. S one wywietlane w takim samym ukadzie jak  i za pomoc tych samych opcji uytkownik moe w Nalenoci i zobowizania
dowolny sposób nimi zarzdza: filtrowa, sortowa, szuka itp. 

Dla , charakterystyczny jest . Ogranicza on ich wywietlanie do podanego okresu.Dokumentów rozliczonych Zakres dat <Ctrl+D>

Wszystkie dokumenty

Za pomoc tej opcji uytkownik systemu moe wywietli rozrachunki kontrahenta, waciciela oraz pracownika, zgodnie z parametrami, które zada w oknie filtru. 
Po wybraniu tej opcji z menu , na ekranie monitora pojawi si okno filtru:Rozrachunki



Po zdefiniowaniu wybranych pól w filtrze, naley klikn na przycisk . Wtedy na ekranie pojawi si okno ze spisem wszystkich dokumentów, zgodnych <Ustaw>
w wymaganiami uytkownika okrelonymi w oknie .Filtr rozlicze

Przelewy

W systemie mona generowa przelewy na dwa sposoby:

 lub za pomoc przycisku  z paska ikon:1.Z poziomu menu  Przelewy  Dodaj < >  Wybierz przelewRozrachunki F3 Przelew

 – pokazuje nalenoci i zobowizania (nierozliczone) wszystkich kontrahentów.Do zobowiza (rozliczenie)
 – wywietla list kontrahentów, z której wybieramy tego, którego dokumenty nierozliczone chcemy zobaczy.Do zobowiza (kontrahent)

UWAGA!
Aby wykona przelewy  i  trzeba w pierwszej kolejnoci zdefiniowa konto dla kontrahentów Do zobowiza (rozliczenie) Do zobowiza (kontrahent)
(menu  zakadka  sekcja Sowniki  Kontrahenci Inne Konta bankowe  Dodaj < >.F3

 generuje list kontrahentów, a po wybraniu danego pokazuje si okno  z zakadkami  i  Na zakadce Kontrahent – Przelew Podstawowe Dodatkowe. Do
 jest moliwo zaznaczenia opcji  wskazania daty wydruku oraz grupy rozrachunkowej.datkowe Przelew potwierdzony,

 – po wybraniu tej opcji od razu wywietla si okno , gdzie naley wprowadzi niezbdne dane.ZUS Przelew
 po wybraniu tej opcji od razu wywietla si okno , gdzie naley wprowadzi niezbdne dane.Urzd Skarbowy – Przelew

 umoliwia wystawianie przelewów dla pracowników.Pracownik –
  po wybraniu tej opcji moemy wystawi przelew z utworzonych dyspozycji w menu  lub w oknie Z dyspozycji – Dokumenty  Dyspozycje  Dodaj < >F3

, za pomoc kombinacji klawiszy . W oknie edycyjnym dyspozycji uytkownik moe zdecydowa o sposobie Nalenoci i zobowizania < >Ctrl+D
wyliczenia kwoty VAT za pomoc opcji:  Wylicz warto z proporcji, Wylicz na podstawie wystawionych dyspozycji, Poka dyspozycje dla tego 

. Aby funkcjonalno ta bya dostpna, naley w menu  wczy opcj .rozliczenia System  Konfiguracja  Ustawienia Rozrachunki  Ogólne Obsuga dyspozycji



 opcja ta uruchamia okno przelewów ze wzorca, które umoliwia przegldanie wzorców, ich edycj oraz dodawanie przelewów do Ze wzorca –
wzorca.

  po wyborze tej opcji wywietli si okno z wyborem banków firmy, nastpnie moliwe bdzie dodanie przelewu.Wewntrzny (midzy kontami firmy) –

 

 – moliwe jest to tylko w przypadku  i  Klikamy w menu 2. Z poziomu opcji   Drukuj <F9> Do zobowiza (rozliczenie)  Do zobowiza (kontrahent). Rozrachunki  
 wywietla si okno  (wszystkich kontrahentów lub wybranego) i w Przelewy  Dodaj < >  Do zobowiza (rozliczenie lub kontrahent),F3 Nalenoci i zobowizania

nim wybieramy ikon Drukuj < >  Wystaw przelew.F9

W aktywnym oknie  dziki ikonie    mona wybra okres czasu, z którego chcemy zobaczy przelewy dla danego kontrahenta. Przelewy, Zakres dat ,

Przegldanie uatwiaj dwie strzaki   i    Dzie wstecz Dzie w przód .
UWAGA!
Przelewy nie maj wpywu na rozrachunki. 
Wprowadzone przelewy mona drukowa i eksportowa w elektronicznych formatach banków. Wszystko za pomoc przycisku  , który wczony Drukuj <F9>
rozwija nam list swoich dostpnych opcji:

 
Za pomoc przycisku  mona zobaczy wydruk, a dziki przyciskowi  go zmodyfikowa.<Podgld> <Opcje>

Zaznaczenie  powoduje aktywacj pól w zakadce  gdzie moliwe jest ustawienie parametrów wydruku Wydruk graficzny przelewu Przelew graficzny,
formularza przelewu. Aby przeczy si na zakadk , naley w zakadce   zaznaczy parametr Przelew elektroniczny 1 Ustawienia Elektroniczny przelew.



Parametry dla przelewu elektronicznego ustawiamy w ostatniej zakadce:

 – w polu tym naley wybra format banku,Format
 automatycznie (wg aktualnej daty lub daty przelewu) lub rcznie,Nazwa pliku –

zaznaczamy cz numer banku z numerem konta Elixir.
 po zaznaczeniu parametru program umieci w pliku wynikowym na pocztku tytuu znacznik z Dodaj ID_PRZELEW do tytuu przelewu -

odpowiednim numerem ID: " ".ID=11111

Dodatkowo podczas realizacji zaimportowanego wycigu bankowego bdzie moliwo rozliczenia dokumentów wg ID podanego w opisie (Dokumenty  Import 
wycigów bankowych  Ustawienia  parametr ).Podczas realizacji rozlicz gdy podany ID_PRZELEW



Przy wczonym parametrze program najpierw rozliczy wg podanego ID, natomiast w dalszej kolejnoci zgodnie z ustawieniem na oknie: Rozlicz, wg. daty 
 itp.dok. gdy brak kwoty, Rozlicz, poka list gdy brak kwoty

Parametry te zostay dodane równie na oknie definicji banku umoliwiajc róne dziaanie dla kadego banku:

zakadka    Przelew elektroniczny6 Dodaj ID_PRZELEW do tytuu przelewu
zakadka    Import wycigów7 Podczas realizacji rozlicz gdy podany ID_PRZELEW

 – opcja umoliwia automatyczne wysyanie maili z potwierdzeniem przelewu. Opcja bdzie dziaaa po prawidowym Wylij e-mail z potwierdzeniem
skonfigurowaniu parametru w konfiguracji systemu: System  Konfiguracja  Ustawienia  Rozrachunki  Przelewy  Sposób wysyania e-maili z 

.potwierdzeniem przelewu

Potwierdzenie przelewu zostanie wysane jako standardowy wydruk (Rozrachunki  Przelewy  Drukuj  Drukuj za co) lub wybrany formularz definiowany (po 
wskazaniu go w konfiguracji: ).System  Konfiguracja  Ustawienia  Rozrachunki  Przelewy  Domylny formularz definiowany dla potwierdze przelewów
Maile zostan wysane do osób kontaktowych danego kontrahenta ze wskazanym typem e-mail (System  Konfiguracja  Ustawienia  Rozrachunki  Przelewy  

).Typ e-mail dla osoby kontaktowej do wysyania potwierdze przelewów
Program zarejestruje kontakt w module CRM po zaznaczeniu parametru: System  Konfiguracja  Ustawienia  Rozrachunki  Przelewy  Przy wysyaniu 

. potwierdzenia przelewu e-mailem generuj kontakt CRM
Z poziomu okna ze spisem wszystkich przelewów, za pomoc menu pod prawym przyciskiem myszki, uytkownik systemu moe podejrze rejestr operacji dla 
przelewów. Dziki tej opcji operator systemu moe kontrolowa kto, kiedy i na jak kwot dokona przelewu. 
UWAGA!
W module  blokowane s przelewy na dokumenty, które podlegaj akceptacji, a s niezaakceptowane. Rozrachunki

UWAGA!
W module  opcje:  umieszczone Rozrachunki Przelewy, Noty odsetkowe, Kompensaty, Przeniesienia rozrachunków i Bilans otwarcia nalenoci i zobowiza
zostay w menu gównym w   i w   dla wygody uytkownika. Dlatego korzystanie z nich z poziomu  lub Dokumentach Rozrachunkach Dokumentów Rozrachunków
nie oznacza bdu, ani te nie generuje adnych rónic. 
Na pozycji przelewu SP, powizanego z rozrachunkiem, istnieje moliwo wyliczenia przez program kwoty VAT w dwóch wariantach:

Wylicz na podstawie wystawionych przelewów
Przywró warto wyliczon z proporcji

Dodatkowo uytkownik ma moliwo podgldu pozycji przelewów, które zostay wystawione dla danego rozliczenia. Suy do tego polecenie Poka pozycje 
:przelewów



 

Dla dokumentów, w których kwota netto zostaa czciowo rozliczona, np. za pomoc PK, system umoliwia wybór sposobu wyliczania kwoty VAT. Suy do tego 
parametr w konfiguracji systemu: Ustawienia – Rozrachunki – Przelewy – Dla przelewu Split Payment pozosta kwot VAT wylicz na podstawie 

, który moe przyj warto:wystawionych przelewów

 – warto domylna parametru. Oznacza stosowanie dotychczasowego, proporcjonalnego sposobu wyliczania kwoty VAT przelewu Split NIE
Payment. Edycja kwoty VAT moliwa jest za pomoc opcji , dostpnej w menu pola.Wylicz na podstawie wystawionych przelewów

 – spowoduje, e podczas wystawiania przelewu system bdzie weryfikowa powizane rozliczenia i automatycznie wylicza kwot VAT na TAK
podstawie wystawionych wczeniej przelewów.

Sprawdzenie kontrahenta w KAS podczas wystawiania przelewu.

Przy dodawaniu przelewu na kontrahenta nastpuje sprawdzenie, czy kwota przekracza próg z konfiguracji. W przypadku jej przekroczenia program 
wywietli komunikat z blokad. Przeamanie blokady jest moliwe jedynie przez uytkownika posiadajcego odpowiednie prawo w Module Administratora. 
Dodatkowo w oknie  w menu podrcznym znajduj si opcje dotyczce sprawdzania konta w KAS:Przelewy

   – Sprawdza ona w Wykazie podatników VAT czy dane konto jest przypisane do NIP-u lub REGON-u kontrahenta z Sprawd konto w KAS
przelewu

 – umoliwia przegldanie historii sprawdzePoka histori sprawdze kont w KAS

Przy zapisywaniu lub drukowaniu przelewu nastpuje sprawdzenie nr rachunku w wykazie w KAS. Program wyle zapytanie na stron Ministerstwa Finansów 
weryfikujce czy konto jest przypisane do nr NIP lub REGON kontrahenta z przelewu lub odwoa si do informacji pobranej i zapisanej w historii kontrahenta. 
Weryfikacja ta zapisywana jest w historii sprawdze. Uytkownik ma moliwo wyboru, na jak dat ma by sprawdzone konto. Do wyboru s 3 opcj:

Stan na dzie – w tym miejscu mona wskaza dowoln dat;
Na dzie przelewu;
Na dzie wydruku przelewu;



1.  
2.  
3.  

W opcji  nastpuje przeliczanie przelewów walutowych na PLN w celu weryfikacji czy przelew przekracza kwot, dla której sprawdza konto w Przelewy Rejestr
. Do przeliczenia brany jest redni kurs NBP z poprzedniego dnia roboczego.ze podatników VAT

Noty odsetkowe

Noty odsetkowe generowane s w przypadku nieterminowych zapat za nalenoci.
Nie s one tworzone od dokumentów nierozliczonych.
Mog by sporzdzane tylko do spat.

Opcj  mona wczy poprzez menu gówne  (lub )  lub za pomoc przycisku na pasku ikon. Noty odsetkowe Rozrachunki Dokumenty  Noty odsetkowe
UWAGA!

Jeli ikona  nie jest widoczna na pasku ikon, to aby bya dostpna, naley wej w menu . Na ekranie monitora pojawi si okno Okno  Ustaw ikony Ik
:ony



Chcc wycign odpowiednie ikony na pasek programu, uytkownik powinien najpierw zwróci uwag na sekcj  klikajc na nie uzyska dostp do Kategorie,
poszczególnych moduów systemu i ich opcji, np. sowniki, serwis, system, sprzeda itd., które rozbudowane s o funkcje bezporednio dostpne przy pomocy 
ikon. 
Generujc not odsetkow, naley okreli kontrahenta, dla jakiego zostan wykonane obliczenia. W poniszym oknie, w polu  wida, e mog to by Kontrahent
wszyscy kontrahenci, zaznaczeni, wybrany lub wyselekcjonowani za pomoc odpowiednio ustawionego przez uytkownika filtru.



Ponadto, przygotowujc not naley okreli:

dat, z jak nota zostanie wystawiona,
okres, za który program bdzie analizowa spaty dokumentów,
minimaln ilo dni po terminie – sprawdzana dla kadej spaty zaduenia niezalenie – oznacza to, e jeeli zapata za naleno zostaa dokonana w czasie 
krótszym od tego limitu, nie zostanie ona uwzgldniona do oblicze,
minimaln kwot odsetek – sprawdzana dla caoci oblicze dotyczcych danego kontrahenta, pozwala okreli kwot odsetek, poniej której nota 
odsetkowa nie zostanie wygenerowana. Zabezpiecza to przed tworzeniem i wysyaniem do kontrahentów not odsetkowych o kwotach, które nie s 
sensowne z punktu widzenia ekonomii,
czy odsetki maj by naliczane od dnia nastpnego po terminie, czy pierwszego roboczego po terminie,
zaznaczy opcj  która oznacza, e do oblicze uwzgldniane bd tylko zapaty, które rozliczaj nalenoci w Tylko dla dokumentów rozliczonych w caoci,
peni ju rozliczone, a pominite zostan wszelkie zapaty czciowe dotyczce dokumentów jeszcze nie rozliczonych,
sposób naliczania odsetek – mona wybra taki sposób naliczania odsetek, jak okrelono w dokumencie, sposób z konfiguracji – jeli nie okrelono w 
dokumencie lub inny,
zaznaczenie parametru  spowoduje, e zostan naliczone odsetki zgodnie z Generuj wyliczenia dla dokumentów przed terminem patnoci
ustawionym parametrem w danych kontrahenta (zakadka ):Warunki sprzeday

 – naley poda ilo dni, po ilu system ma naliczy odsetki po dacie sprzeday przed terminem patnoci.Naliczanie dla niezapaconych nalenoci
 – naley poda ilo dni, po ilu system naliczy odsetki przed terminem patnoci do dnia zapaty.Naliczanie po zapacie przed terminem patnoci
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Parametr w danych kontrahenta dotyczcy naliczania odsetek przed terminem patnoci domylnie ustawiony jest na warto .Nie
Kwota odsetek, która zostanie naliczona w efekcie tworzenia noty, jest wynikiem sumy wszystkich pozycji wchodzcych w jej skad, a wynikajcych z wielu 
nieterminowych zapat. Chcc przeledzi, które zapaty uwzgldniono w powstaej nocie, naley wybra opcj . Funkcja ta pozwala równie sprawdzi <Ctrl+P>
wedug jakiego wzoru kwota odsetek zostaa naliczona.

 – waluta w jakiej ma zosta wystawiona nota odsetkowaWaluta
 – istnieje moliwo podania terminu patnoci dla noty odsetkowej oraz umieszczenie informacji na wydruku noty: Naleno prosimy Termin patnoci

przekaza na nasze konto w terminie do dnia [wskazany termin patnoci]…. Istnieje równie moliwo edycji tego tekstu w opcjach wydruku dla wzorca 
definiowanego:

Kompensaty

Wykonanie kompensaty powoduje rozliczenie wskazanych rozrachunków. Kompensata moe nie powsta, gdy nie ma ruchu na kontach lub, gdy jest grupa 
rozrachunkowa, np. sprzeda, zakup. We wszystkich innych przypadkach powstaje i jest ksigowana. 
Kompensat mona wystawia na dwa sposoby:

Automatycznie do tego, co wystawiamy –  ikona .Nalenoci i zobowizania, Kompensuj/ Rozliczaj <Ctrl+R>
Menu gówne Rozrachunki  Kompensaty.

Kompensat mona drukowa wedug dwóch wzorów. Po klikniciu na ikon  lub klawisz funkcyjny , na ekranie monitora pojawi si liczba dostpnych Drukuj <F9>
sposobów wydruku:

 
UWAGA!



Za pomoc ikony  lub kombinacji klawiszy , uytkownik systemu moe wystawi propozycj kompensaty. Propozycj wystawia si identycznie jak <Ctrl+F3>
zwyka kompensat. Rónica midzy tymi dwoma dokumentami polega na tym, e propozycja kompensaty nie rozlicza dokumentów. Na podstawie propozycji 
kompensaty mona wystawi normaln kompensat. Wykonywane jest to w oknie edycyjnym propozycji kompensaty, za pomoc przycisku  Zrealizuj kompensat

 . 
Operator systemu moe zobaczy pozycje z propozycji kompensaty w zakadce  w oknie . W dokumentach ródowych, z Dyspozycje spat Kompensaty
poziomu moduu Finanse i Ksigowo, propozycja kompensaty domylnie posiada status  który po realizacji kompensaty ulega zmianie na status Otwarty, Niez

.adekretowany

W oknie edycyjnym kompensaty i propozycji kompensaty moliwe jest wprowadzenie opisu. Ponadto w menu kontekstowym okna  dostpna jest opcja Import
, która umoliwia zaimportowanie pozycji kompensaty z pliku txt. Opcja ma zastosowanie w przypadku dodawania bardzo duej iloci pozycji na uj z pliku

dokument kompensaty.

Przeniesienia rozrachunków

Przeniesienia rozrachunków stosuje si przy:

rozliczeniu kart,
transakcjach trójstronnych.



Dostp do tej opcji uzyskuje si poprzez menu gówne Rozrachunki  Przeniesienia rozrachunków.

Istnieje moliwo wycignicia na pasek ikon przycisku  aby mie do nich bezporedni dostp. Korzystamy z menu gównego  z Przeniesienia rozrachunków, Okno,
opcji:  ikony. W polu  wybieramy Ustaw Kategorie Rozrachunki.
W systemie moliwe jest przeniesienie rozrachunków na kontrahenta jednorazowego.  posiada numer 0. Kontrahent jednorazowy

Uytkownik moe podejrze dokument ródowy, z którego przeniesiono rozrachunek. Suy do tego ikona  lub kombinacja klawiszy . Ikona <Ctrl+F2>
mona wczy zarówno z poziomu okna zawierajcego spis przeniesie rozrachunków (umieszczona na pasku narzdzi), jak i z okna edycji pojedynczego 
dokumentu przeniesienia.

Zestawienia
Stanowi one swoiste sprawozdania, których celem jest dostarczenie informacji o sytuacji finansowej, rezultatach dziaalnoci oraz pooeniu finansowym 
przedsibiorstwa (organizacji). Odbiorcami informacji zawartych w zestawieniach s wadze podatkowe, zarzd przedsibiorstwa, kontrahenci, pracownicy, 
kredytodawcy. Wszystkie wprowadzone do systemu informacje mona analizowa w rónej formie i ukadzie. Do zestawie mona równie wybra dane dotyczce 
kontrahentów jednorazowych.
System oferuje szereg wbudowanych zestawie oraz umoliwia wprowadzenie dedykowanych sprawozda w postaci zestawie definiowanych i 
proceduralnych.



Stan rozrachunków na dany dzie

System umoliwia uytkownikowi sporzdzenie zestawienia stanu rozrachunków na dowolny dzie, czyli wszystkich nalenoci i zobowiza. 

W oknie filtru okrelamy dzie, na który sporzdzane jest zestawienie, nastpnie okrelamy czy na zestawienie wejd wszystkie rozrachunki, tylko kontrahentów, 
tylko pracowników lub tylko wacicieli. Jeli uytkownik chce, aby na zestawieniu byo widoczne konto ksigowe, to w filtrze powinien zaznaczy opcj Docz konto 
ksigowe do zestawienia.
Opcja  w podziale na towary i opakowania jest widoczna wtedy, gdy w menu    wczona jest obsuga Typ rozrachunków, System  Konfiguracja System
opakowa.

W oknie zestawienia , mona za pomoc ikony  porówna salda z kontami rozrachunkowymi.Nalenoci i zobowiza - na dzie …

 
Jeli uytkownik nie chce widzie wszystkich sald, to moe zaznaczy opcj   i wywietlone zostan tylko róne salda. Po okreleniu dnia, na który ma Poka tylko róne
by wykonane zestawienie i klikniciu przycisku , na ekranie monitora zostanie wywietlone porównanie sald z kontami rozrachunkowymi.<Ok>

Jeli w systemie zostanie zdefiniowana co najmniej jedna waluta, to w menu prawego klawisza myszki pojawi si opcja Szacowanie rónic kursowych na 
koniec roku.

Rónice kursowe
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Uytkownik moe wydrukowa zestawienie rónic kursowych z wybranego okresu. Zakres dat uytkownik ustala w filtrze:

Po okreleniu zakresu, system wywietli spis dokumentów rónic kursowych. Uytkownik moe wydrukowa tylko spis dokumentów rónic lub spis dokumentów 
rónic kursowych wedug kontrahentów. 
UWAGA!
W zestawieniu rónic kursowych, dokumenty kasowe, bankowe – wywietlane s jako dokumenty rozliczajce. 

Zestawienie dokumentów z Kasa, bank, Inne

Umoliwiaj one przegldanie, na róne sposoby, wszystkich operacji, jakie wystpiy w takich miejscach jak Kasa, Bank, Inne.

Z list rozwijanych, z pól:

,Zakres dat
,Kasa, Bank, Inne

,Typ dokumentu
Kontrahent, pracownik, waciciel

wybieramy te parametry, wedug których zestawienie zostanie sporzdzone. 
Zestawienie mona tworzy w oparciu o:

 – do zestawienia zostan wzite wszystkie dane.Wszystkie dane
 – po zaznaczeniu tej opcji uaktywnia si pole z przyciskiem , za pomoc, którego uytkownik moe wybra sobie dane do zestawienia.Wybrane <F6>

 - opcja ta umoliwia uytkownikowi zdefiniowanie filtru, wedug którego zostan pobrane dane do zestawienia. Po klikniciu na przycisk Wedug filtru <Z
, na ekranie wywietli si okno filtru:definiuj filtr>



 – uytkownik w tabeli danych zaznacza, po klikniciu na przycisk , które dane zostan pobrane do zestawienia.       4. Zaznaczone <Zaznacz>

Sposoby okrelania danych do zestawienia s identyczne dla wszystkich rodzajów zestawie, we wszystkich moduach.

Zestawienie dokumentów z Kasa, Bank, Inne wg operatorów

 czyli wedug uytkowników systemu, umoliwia sprawdzenie, który pracownik wykona poszczególne Zestawienie z Kasa, Bank, Inne wedug operatorów,
operacje.

Zestawienie dokumentów wg kontrahenta

Jest to zestawienie nalenoci i zobowiza wszystkich kontrahentów lub wybranego. Tworzc takie zestawienie naley zdefiniowa parametry filtru. W filtrze 
okrelamy przedzia czasowy, jaki obejmuje zestawienie, grup rozrachunków, grup dokumentów, kontrahenta, pracownika lub waciciela, którego dotyczy 
bdzie zestawienie. Ponadto ustalamy czy na zestawieniu znajd si osobno nalenoci, czy zobowizania czy wszystko razem oraz spaty. Gdy zdefiniujemy 
wszystkie pola, to naley klikn przycisk , aby zestawienie mogo si utworzy.<Ok>

Parametr , umoliwia okrelenie waluty dla rozlicze, dla takich zestawie jak:Waluta

Zestawienie dokumentów wg kontrahenta;
Zestawienie dokumentów wg kont ksigowych;
Zestawienie przekroczenia terminów patnoci dok. rozliczonych;
Zestawienie przekroczenia terminów patnoci aktualnych dok. nierozliczonych;
Zestawienie przekroczenia terminów patnoci dok. nierozliczonych na dzie.
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Zestawienie dokumentów wg kont ksigowych

Jest to równie zestawienie dokumentów kontrahenta, ale utworzone w oparciu o konto ksigowe kontrahenta. Okno, w którym naley ustawi poszczególne 
parametry dla zestawienia jest identyczne jak dla  Rol tego zestawienia bardzo wyranie wida wtedy, kiedy dany Zestawienia dokumentów wg kontrahenta.
kontrahent wystpuje na kilku kontach rozrachunkowych.

Zestawienie przekroczenia terminów patnoci dok. rozliczonych

Okrelaj, które dokumenty rozliczone zostay z przekroczonym terminem patnoci i ile jest takich dokumentów w systemie. Mona w ten sposób stwierdzi jak 
spywaj nalenoci na konta i jak terminowo rozliczane s zobowizania. W polu  podajemy zawsze od wartoci 0. Drukowa to zestawienie mona na Przedziay –
dwa sposoby:

- z pokazaniem poszczególnych dokumentów, rozbiciem na kwoty.analitycznie
 – z kwot zbiorcz.syntetycznie

 

Zestawienie przekroczenia terminów patnoci aktualnych dok. nierozliczonych

Dziki niemu mona uzyska informacje na temat terminów patnoci aktualnych dokumentów nierozliczonych. Zestawienie to daje moliwo kontrolowania na 
bieco nalenoci i zobowiza.

Rozliczenie przedstawicieli handlowych

Odbywa si moe na dwa sposoby:

 – zestawienie rozliczenia z uwzgldnieniem wielkoci sprzeday i spat gotówkowych i kredytowych. Wywietlaj si take spaty Sprzeda + spaty
dokonane w terminie i po jego przekroczeniu.

 - zestawienie spat rozliczonych z podaniem terminów, w których to nastpio.Spaty terminami

 

Rozliczenie miejsc sprzeday

Dokonuje si w taki sam sposób jak rozliczenie przedstawicieli handlowych, z tym, e okrela si w systemie miejsce, w którym zostaa dokonana sprzeda.

Zestawienia definiowane

Zestawienia definiowane i proceduralne tworzone s za pomoc moduu   Raporty i formularze.
Opcja pozwala (w przypadku posiadania licencji na modu ) uruchomi procedur tworzenia nowego wzorca zestawienia. Raz utworzony Raporty i Formularze
wzorzec, moe zosta przez uytkownika dodany do listy  i uywany ponownie.Zestawie definiowanych

Definiowanie zestawienia

Tworzenie zestawie definiowanych jest moliwe wtedy, gdy uytkownik posiada licencj na modu  Po wybraniu opcji   Raporty i Formularze. Zestawienia Zestaw
 na ekranie wywietli si okno:ienia definiowane  Definiowanie zestawienia

Podajemy nazw formularza, np.  zaznaczamy czy bdzie to zestawienie utworzone w oparciu o szablon czy zaawansowane oraz czy ma by Faktura VAT,
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ono zapisane w rejestrze zestawie definiowanych. Wprowadzone dane zatwierdzamy przyciskiem . Po wyborze zaawansowanego zestawienia <Zapisz>
na ekranie pojawi si okno :Formularze definiowane

Okno podzielone jest na dwie czci:

 – nowy folder tworzymy za pomoc ikony  umieszczonej w lewej czci okna lub poprzez zastosowanie kombinacji Wszystkie foldery Dodaj folder
klawiszy .<Ctrl+F3>

 – nowy formularz tworzymy za pomoc ikony  lub klawisza funkcyjnego .Zawarto Dodaj formularz <F3>

Formularz definiowany mona edytowa do poprawy lub dopisania koniecznych informacji:

Z poziomu okna  mona równie za pomoc ikony  podejrze wydruk zdefiniowanego dokumentu oraz wydrukowa Formularze definiowane
dokument po okreleniu odpowiednich parametrów wydruku.

Tworzenie zestawie definiowanych



Po klikniciu na którekolwiek z utworzonych zestawie definiowanych wywietli si okno, w którym mona okreli parametry wydruku, podejrze wydruk, 
wyeksportowa do pliku w komputerze itp.:

 

Przycisk  czy uytkownika systemu bezporednio z podgldem zestawienia

Przycisk  umoliwia edytowanie zestawienia i dokonanie w nim poprawek.

Za pomoc przycisku  mona eksportowa dany dokument do wybranego pliku w komputerze:

Aby eksportowa dokument, naley okreli format pliku, w jakim chcemy go wysa oraz poda nazw pliku, do którego zostanie przesany formularz. Formaty 
eksportu formularza w systemie:

Zestawienia proceduralne

 nale do grupy zestawie zaawansowanych, które tworzone s wedug okrelonych procedur (niezbdna jest znajomo jzyka SQL i Zestawienia proceduralne
modelu bazy danych). Umoliwiaj one sporzdzanie analiz speniajcych specyficzne wymagania uytkownika. Do tworzenia tych zestawie niezbdny jest modu 

. Wygenerowane tam zestawienia, bd pónej dostpne w kadym z moduów, w rozwijanym menu .Raporty i Formularze Zestawienia  Zestawienia proceduralne

Operacje na danych



Opcja ta pozwala na zdefiniowanie procedury SQL, wykonujcej okrelon czynno w bazie danych (np. oznaczenie wszystkich nieuywanych kartotek jako 
nieaktywne) i uruchamianie jej w dowolnym momencie.

Operacje okresowe

Otwieranie/zamykanie miesicy rozrachunkowych

Opcj naley wywoa, gdy musimy otworzy lub zamkn miesic. Wywietlony spis otwartych i zamknitych miesicy dotyczy wszystkich magazynów. Oznacza to, e 
w przypadku zaoenia kilku magazynów, zamknicie miesica ma wpyw na wszystkie zaoone magazyny. Na ekranie widoczna jest tabela, która zawiera spis 
wszystkich miesicy wybranego roku z zaznaczeniem, czy miesic jest zamknity, otwarty lub te brak w nim obrotów.

W tabeli tej, za pomoc klawiszy kursora moemy dokona wyboru interesujcego nas miesica. Otwarcie miesica wykonujemy przyciskajc ikon , Otwórz miesic
zamknicie, wybierajc . Zamknij miesic
Zamknicie miesica wykonujemy wycznie, gdy wszystkie dokumenty w miesicu s wprowadzone do komputera. Po zamkniciu miesica nie mona ju dopisywa 
nowych dokumentów, poprawia i anulowa ju wpisanych. Oczywicie w zamknitym miesicu mona przeglda oraz drukowa wystawione dokumenty. 

Otwieranie/zamykanie lat ksigowych

Okno zawiera wykaz lat ksigowych istniejcych w bazie danych i umoliwia dodanie nowego, otwarcie oraz zamknicie danego roku. Zamknicie roku jest 
moliwe wtedy, gdy zamknite s wszystkie miesice. 
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