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O module

Modu Ksiga Podatkowa pozwala na samodzielne rozliczenie przedsibiorcéw na podstawie ksiki przychodéw i rozchodéw. Umoliwia rozliczenie firmy oraz
wacicieli z Urzdem Skarbowym. Przeznaczony jest dla maych i rednich firm, a take dla biur rachunkowych i kancelarii doradcéw podatkowych.

Program jest w peni zintegrowany ze wszystkimi moduami systemu Streamsoft Pro.

Podstawowa funkcjonalno:

Rozliczanie podatku dochodowego dla wacicieli — PIT-5 oraz PIT-5(L).

Moliwo prowadzenia rejestru VAT z automatycznym wprowadzaniem zapisow do ksigi.

Rozliczenie przedsibiorstwa oraz podatku VAT, a take wydruk deklaracji VAT-7, VATT-7K i VAT-7D.
Rozliczenie transakcji wewntrzwspoélnotowych (VAT-UE) oraz transakcji odwrotnie opodatkowanych.
Podgld wszystkich dokumentéw sprzeday oraz zakupu wystawianych w module Handlowo-Magazynowym.
Moliwo zapisania w ksidze amortyzacji naliczonej w module rodki Trwae.

Moliwo ksigowania na konta pozabilansowe w celu wykonania analizy kosztowej firmy.

Konfiguracja - opis parametrow

Uytkownik moe dokonywa zmiany ustawie w systemie. Zmiana ustawie dotyczy zaréwno caej firmy jak i poszczegoélnych stanowisk. Do zmian w
konfiguracji suy opcja menu géwnego System Konfiguracja:

Po edycji dokumentu ksigi podatkowej pokazuj rozliczenia — wczenie parametru spowoduje po dodaniu rcznym pozycji do ksigi i zapisaniu
jej, wywietlenie okna rozlicze.

Nie wliczaj zakupéw opodatkowanych stawk 0% w deklaracji VAT-7 — zakupy opodatkowane stawk 0%, nie bd wliczane do deklaracji VAT,
po wczeniu tej opciji.

Podczas wystawiania dokumentéw w ksidze podpowiadaj dzie z ostatnio wystawionego dokumentu — ustawienie opcji na warto Tak
spowoduje, e przy wystawianiu dokumentéw w ksidze podpowiadany jest dzie z ostatnio wystawionego dokumentu.

Blokuj moliwo wystawienia dokumentu z dat wpisu ksigowego wczeniejsz ni data dokumentu — parametr domylnie ustawiony jest na warto
Tak. Uniemoliwia on wystawienie dokumentu, na ktérym data wpisu jest wczeniejsza ni data dokumentu.

Generuj automatyczny wpis do Ksigi podatkowej podczas wystawiania paragonéw w module HM — po wyczeniu parametru nie bd
dodawane automatycznie wpisy paragonéw w ksidze podatkowej od daty podanej w parametrze.

Wcz automatyczne wywoanie sownika "Kontrahenci" podczas edycji dokumentu — parametr umoliwia automatyczne wywoanie po wejciu w
pole (jeeli jest puste), sownika Kontrahentow.

Wcz automatyczne wywoanie sownika "Dekretow" podczas edycji dokumentu — parametr umoliwia automatyczne wywoanie po wejciu w
pole (jeeli jest puste), sownika Dekretéw.

Firma prowadzi ryczat od przychodéw ewidencjonowanych — wczanie parametru umoliwia rozliczanie firmy w formie ryczatu. Dokumenty
bdzie mona dodawa z menu Dokumenty Ryczat: Sprzeda z Rejestrem VAT oraz Bez rejestru VAT.

Ryczat - spos6b numeracji — parametr ten umoliwia ustawienie numeracj miesiczn lub roczn dla ryczatu.

Kolejno zatrzymywania si kursora w stawkach VAT (dla firmy/uytkownika) — umoliwia okrelenie kolejnoci, w jakiej zatrzymywa ma si kursor
w stawkach na dokumencie w sekcji Zestawienie VAT.

Kolejno zatrzymywania si kursora w stawkach ryczatu (dla firmy/uytkownika) — umoliwia okrelenie kolejnoci, w jakiej zatrzymywa ma si
kursor w stawkach na dokumencie w sekcji Zestawienie VAT.

Waciciel do podpisu uproszczonego autoryzowanego kwot dla JPK VAT — po wskazaniu w parametrze waciciela, program podczas wysyki
JPK-VAT dla struktury Ewidencje zakupu i sprzeday VAT umoliwi wykonanie podpisu uproszczonego autoryzowanego kwot z moduu Ksiga
Podatkowa.

Sowniki

Sowniki umieszczone s w menu géwnym, kadego moduu. Po klikniciu na nie, rozwija si lista dostpnych opciji. Lista jest charakterystyczna dla kadego
moduu, element wsp6lny dla wszystkich stanowi sowniki systemowe. W poniszym oknie wywietlone s sowniki charakterystyczne dla moduu Ksiga
Podatkowa.

Wzorzec planu kont - pozabilansowy



Sownik ten jest dostpny tylko dla firm prowadzcych ksig podatkow (dla rozliczajcych si ryczatem ewidencjonowanym jest on niewidoczny). Za jego pomoc
uytkownik definiuje konta pozabilansowe, na ktérych mona ewidencjonowa zdarzenia gospodarcze w celu dokonania analizy kosztowej firmy.

Plan kont moe by inny dla kadego roku obrachunkowego.

Aby doda konto, naley klikn na ikon Dodaj <F3>, uzupeni poszczeg6lne pola i wcisn przycisk <Zapisz>.
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Kontrahenci

Opcja Kontrahenci znajdujca si w menu géwnym Sowniki, to spis staych kontrahentéw przedsibiorstwa. Zawiera szereg informacji niezbdnych dla
waciwego dziaania systemu, wystawiania dokumentéw zakupu i sprzeday, prowadzenia rozrachunkéw, ksigowania na konta rozrachunkowe, generowania
przelewow dla dostawcow itd.

Gowne okno ze spisem kontrahentow podzielone jest na trzy czci:

1. Cz zasadnicza — zawiera spis kontrahentéw w ukadzie tabelarycznym.

2. Drzewo grup — jest to cz okna, ktéra wywietla si po lewej stronie ekranu. Drzewo grup bdzie widoczne, gdy z menu podrcznego (prawego
klawisza myszki) uytkownik wybierze opcj: Widok Drzewo grup. Panel Drzewa Grup moe by podzielony na réne grupy uatwiajce wywietlanie
danych. Na panelu mog by wywietlone nastpujce grupy:

© tylko grupy operatora,

Tylko kontrahenci przedstawiciela handlowego,

Przedstawiciele handlowi,

Obszary handlowe,

Obszary logistyczne,

O Grupy kontrahentéw zdefiniowane przez uytkownika w menu Sowniki Sowniki dla kontrahentéw Grupy kontrahentéw.

3. SzczegOy — jest to ta cz okna, ktéra moe by widoczna u dou ekranu lub z prawej strony. Zaley, ktér z opcji ustawienia wybierze uytkownik. Szczeg

6y naley wczy korzystajc z opcji menu prawego klawisza myszki: Widok Szczegdy z prawej (Szczeg0y u dou).

O O O O
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W celu wprowadzenia do bazy nowego Kontrahenta, z paska ikon okna wybieramy przycisk: Dodaj <F3>.
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Wszystkie dane dotyczce kontrahenta podzielone s na tematyczne zakadki:

1.Podstawowe, w ktérej wprowadzamy:

® Numer kontrahenta — program podpowiada kolejny numer nowo zakadanego kontrahenta, numer ten mona zmieni do chwili zapisania danych
kontrahenta. Dla zachowania porzdku zalecane jest pozostawienie numeréw nadanych przez program.

¢ |dentyfikator — kr6tka nazwa identyfikujca kontrahenta, wykorzystywana do odszukania kontrahenta w spisie.

®* NIP — skada si z trzech czci. Pierwsza, to identyfikator kraju, nastpna, to numer NIP, a ostatnia jest polem dodatkowym rozszerzajcym NIP. Po
wprowadzeniu numeru NIP i klikniciu na przycisk obok pola uytkownik moe pobra nazw i dane adresowe kontrahenta z bazy danych GUS bd z
Wykazu podatnikéw VAT. Dane te mona przepisa do okna z danymi kontrahenta. Dodatkowo w tym miejscu istnieje moliwo sprawdzenia Statusu

VAT kontrahenta po takim sprawdzeniu informacja zapisywana jest do historii.

B Kontrahent 5 STREAMSOFT b4
6 Odbierajacy, Trasy 7 Cechy & Uwagi i ostrzezenia 9 Dodatkowe adresy 10 Qsoby kontaktowe 11 Dokumentacja
12 Samochody 13 Serwis 16 Oznaczenia JPK 17 Aplikacja "Windykator” —
1 Podstawowe 2 Inne 3 Grupy 4 Warunki zakupu | sprzedazy 3 Limity, Blokady, Cele i zgody, Split Payment
|dentyfikacja
Mumes 5 | dentyfik.ator [STREAMSOFT
Mip PL 19281851723 » Pobierz dane z Wykazu podatnikéw VAT Fé
Teleton Pobierz dane z GUS DWIEDZIALNOSCIA SPOLKAKOMANDYTOWA
Fan | Sprawds status VAT kontrahenta El
Typ Dziatalnoscé e
Drganizacia podytku publicznego
MF ./ Caynny [2023-04-28)
VIES . 'Wadny (2023.04.28)
KAS . Cayrng [2023-04-28)

® Nazwa pena — pena nazwa kontrahenta. Moe skada si z wielu linii. Naley unika wprowadzania w jednej linii iloci znakéw przekraczajcej szeroko
pola edycyjnego.



2.Inne —

Typ — do wyboru z listy rozwijanej mamy: Dziaalno, Nie prowadzcy dzia., Inne, Rolnik ryczatowy. Dla kontrahentéw z ustawion w tym polu wartoci
Dziaalno, konieczne bdzie podanie numeru NIP, natomiast dla wartoci Rolnik ryczatowy, naley uzupeni na zakadce Inne: numer dowodu
osobistego, wydany przez, PESEL oraz REGON.

Organizacja poytku publicznego — parametr jest aktywny, gdy pole Typ ustawione jest na warto Dziaalno lub Inne. Dokumenty sprzeday
wystawione dla kontrahenta bdcego organizacj poytku publicznego bd posiaday dodatkowy parametr na zakadce Zestawienie VAT — Darowizna
dla org. poytku publicznego, ktérego zaznaczenie spowoduje automatyczne zwolnienie z VAT-u wszystkich nowo dodanych pozyciji.

Operator prowadzcy - dla danego kontrahenta mona przypisa operatora prowadzcego, czyli osob, ktéra zajmuje si kontaktami z danym
kontrahentem,

Kontrahent handlowy — atrybut ten pozwala pogrupowa kontrahentéw na takich, z ktérymi miao miejsce zdarzenie gospodarcze (naley zaznaczy
pole Kontrahent handlowy) oraz na tych, ktérzy nie dokonali jeszcze adnych transakcji (potencjalnych — pole to powinno by dla nich odznaczone).

UWAGA!
Jeli uytkownik systemu chce zmieni status Kontrahent handlowy, to powinien, w module Administratora nada prawo, ktére to umoliwi: Moliwo
zmiany statusu ,Kontrahent handlowy" (menu Sowniki Grupy uytkownikéw ikona Prawa do opcji Streamsoft Wsp6lne Sowniki Kontrahenci).

Poprzedni/Nastpny — przyciski te umoliwiaj przesuwanie si po kolejnych wierszach (kontrahentach) bez koniecznoci zamykania okna edycji
/podgldu.

E-mail; www — dane suce do kontaktowania si z kontrahentem przy uyciu Internetu.

Sposéb obs. dok. —w opcji tej uytkownik ma moliwo wyboru sposobu obsugi dokumentu podczas wydruku dla edytowanego kontrahenta.
Parametr bdzie dostpny, gdy w konfiguracji systemu zostanie wczona Obsuga przesyania dokumentéw w postaci elektronicznej oraz
zdefiniowana struktura katalogéw i schemat nazwy pliku. Domylny sposéb obsugi podczas wydruku, to Brak obsugi (tylko wydruk).

W opciji tej dostpne do wyboru s wartoci:
© Brak obsugi (tylko wydruk) — system wykona jedynie wydruk dokumentu.

© Tylko zapis na dysku — system podczas wydruku jedynie zapisze dokument (w formacie PDF) do katalogu — pod nazw, ktéra zostaa
zdefiniowana w konfiguracji w parametrze Konfiguracja struktury katalogéw i schematu nazw plikéw (dla dokumentéw przesyanych
elektronicznie).

O Zapis na dysku i wydruk — system podczas wydruku zapisze dokument (w formacie PDF) do katalogu — pod nazw, ktéra zostaa
zdefiniowana w konfiguracji w parametrze Konfiguracja struktury katalogéw i schematu nazw plikéw (dla dokumentéw przesyanych
elektronicznie), a nastpnie wydrukuje dokument.

O Zapis na dysku i wysanie e-maila — system podczas wydruku zapisze dokument (w formacie PDF) do katalogu — pod nazw, ktéra zostaa
zdefiniowana w konfiguracji w parametrze Konfiguracja struktury katalogéw i schematu nazw plikéw (dla dokumentéw przesyanych
elektronicznie), a nastpnie wyle e-mail z zaczonymi plikami (ktére wczeniej byy zapisane na dysku).

O Zapis na dysku, wydruk i wysanie e-maila — system podczas wydruku zapisze dokument (w formacie PDF) do katalogu — pod nazw,
ktora zostaa zdefiniowana w konfiguracji w parametrze Konfiguracja struktury katalogéw i schematu nazw plikéw (dla dokumentow
przesyanych elektronicznie), nastpnie wydrukuje dokument i wyle e-mail z zaczonymi plikami (ktére wczeniej byy zapisane na dysku).

© Wysanie e-maila — wybranie tego parametru spowoduje, e podczas wydruku dokumentu dla danego kontrahenta, moliwe bdzie wysanie
dokumentu e-mailem w postaci zacznika, bez koniecznoci zapisywania plikéw w zdefiniowanym katalogu plikow.

Mechanizm Podzielonej Patnoci - pole definiuje czy dana kartoteka podlega mechanizmowi podzielonej patnoci oraz od kiedy obowizuje zmiana.

na tej zakadce naley réwnie zwréci uwag na pola:
Konta bankowe — okienko ze spisem kont bankowych kontrahenta wraz z informacj czy wskazane konto jest potwierdzone w KAS.
Uywaijc przyciskow z panelu sterujcego (po prawej stronie spisu) moemy edytowa dane konta takie jak:

Nazwa konta

Bank

Numer konta

Oznaczenie czy konto jest Wirtualne - oznaczenie konta jako konto wirtualne skutkuje sprawdzeniem numeru rachunku za pomoc innej metody
konfiguracji wysyanego zapytania (wyszukanie wg numeru konta). Metoda ta umoliwia sprawdzenie kont wirtualnych kontrahenta. Jest ona
réwnie wykorzystywana podczas wystawiania przelewu.

Waciciel - oznaczajce waciciela konta. Suy ono do oznaczenia np. faktora, czyli waciciela konta innego ni ten, dla ktérego wpisywany jest
rachunek. Pozwala to na zweryfikowanie kontrahenta w wykazie podatnikow VAT poprzez wysanie zapytanie przez program w odpowiedniej
konfiguracji.

Oznaczenie czy konto jest aktywne

Dodatkowo w menu podrcznym i za pomoc ikon mamy moliwo uycia opcji:

Sprawd konto w KAS — sprawdza w KAS, w Wykazie podatnikéw VAT czy konto jest przypisane do NIP-u lub REGON-u dla kontrahenta
Poka historie sprawdze kont w KAS — prezentuje histori sprawdze konta
Sprawd wszystkie konta w KAS — wykonuje sprawdzenie dla wszystkich kont wprowadzonych w oknie

Dodatkowo w widoku sekcji znajduj si kolumny Lp, Waluta oraz Domylne konto dla waluty, Prezentuj one odpowiednio: kolejno pobierania kont na wydruk
walut, w jakiej prowadzony jest rachunek oraz jaka waluta jest walut domyln dla danego rachunku.

Patnik VAT — oznacza, e aktualny kontrahent jest patnikiem VAT.

Zerowa stawka VAT na wybrane towary — oznacza zerow stawk VAT na wybrane towary dla tego kontrahenta. Tylko kartoteki z zaznaczon opcja
Zerowa stawka VAT dla wybranych kontrahentéw.

Waluta — domylna waluta kontrahenta - parametr wykorzystywany przy wystawianiu dokumentéw walutowych.

Numer — numer dziaalnoci gospodarczej kontrahenta.

Wydane przez — organ, ktéry wyda zezwolenie na dziaalno gospodarcz kontrahenta.

Data wydania — data wydania zezwolenia na dziaalno gospodarcz kontrahenta.

PESEL — numer PESEL kontrahenta.

REGON — numer REGON kontrahenta.



Aktywny — jeeli kontrahent ma status nieaktywny, to nie pojawia si on w spisie kontrahentéw wywoywanym przy wyborze kontrahenta w innych
opcjach.

Globalny nr lokalizacyjny dla EDI — naley wpisa numer lokalizacji naszego kontrahenta (dostawcy, odbiorcy). Jest on wykorzystywany podczas
procesu elektronicznej wymiany dokumentéw.

llo dni na obsug reklamacji — naley wpisa, w jakim czasie zostanie zrealizowana reklamacja zoona danego kontrahenta.

Cykliczno odwiedzin — okrelamy w tym miejscu, co ile dni naley kontaktowa si z kontrahentem.

3.Grupy — spis rodzajéw grup kontrahentéw oraz grupy, do ktérych naley aktualny kontrahent. Spis ten ma struktur drzewiast. Grupa suy do czenia
kontrahentéw w zbiory, uatwiajc ich wyszukiwanie i filtrowanie lub umoliwiajc tworzenie uméw, promocji lub cennikéw. Grupy mog by przydatne w
wyciganiu informacji do zestawie i podsumowa np. informacje o sprzeday wartociowej towaréw dla grupy kontrahentéw.

Dodatkowo umoliwiono przypisanie obszaru handlowego lub logistycznego do kontrahenta (po wczeniu w Konfiguracji Obsugi obszaréw handlowych oraz
Obsugi obszaréw logistycznych).

4. Warunki zakupu i sprzeday:

Rabat — przysugujcy dla kontrahenta rabat. Mona okreli stay rabat dla wybranego kontrahenta,

llo dni na termin patnoci — domylna ilo dni na termin patnoci dla dokumentéw kredytowych kontrahenta,

Spos6b naliczania odsetek — domylny sposob naliczania odsetek dla przeterminowanych dokumentéw,

Cena sprzeday — domylna cena sprzeday podpowiadana na kartotekach dla kontrahenta,

Sposéb patnoci — sposéb patnoci podpowiadany na dokumentach dla kontrahenta,

Sposéb dostawy — wypenienie tego pola oznacza, e podczas edycji lub dodawania dokumentéw, sposéb dostawy towaru bdzie pobierany
bezporednio z danych kontrahenta. Moliwa jest zmiana sposobu dostawy, bez wzgldu na to, jaki sposéb dostawy zosta okrelony przy danym
kontrahencie,

Grupowanie zam. kontrahenta — ustawienie opcji na warto: Wg definicji dokumentu, daje moliwo czenia kilku zaméwie do jednej faktury (sposéb
grupowania dokumentéw ustawiamy w definicji dokumentu na zakadce Dodatkowe). Opcja dostpna jest dla dokumentéw sprzeday i dokumentéw
WZ. Jeeli uytkownik nie chce korzysta z opcji, powinien wybra: Nie grupuj,

Patnik dla sprzeday — w polu tym mona wskaza patnika powizanego z naszym kontrahentem,

Przedstawiciel handlowy — przedstawiciel handlowy obsugujcy kontrahenta,

Kierowca — kierowca powizany z danym kontrahentem. Pole to jest aktywne, gdy w Konfiguracji wczone s powizania kierowcy z kontrahentem (Ko
nfiguracja Ustawienia Kontrahent Ogodlne Powizanie kierowcy),

Dokument — domylny dokument dla kontrahenta podpowiadany przy wystawianiu dokumentéw sprzeday,

Formularz — domylny formularz przy drukowaniu dokumentéw sprzeday dla kontrahenta,

Dokument wystawiany z zaméwie od odbiorcéw — opcj mona wykorzysta do okrelenia typu dokumentu, innego ni Faktura VAT, generowanego
podczas realizacji zamoéwie od odbiorcy. Dodatkowo, naley w definicji dokumentu zaméwie, zaznaczy parametr: Pobierz dokument do
wystawienia z danych kontrahenta (jeli okrelono),

llo kopii przy drukowaniu dok. — w polu tym uytkownik uzupenia ile kopii dokumentéw drukowa dla danego kontrahenta. Warto z tego pola bdzie
automatycznie podpowiadana, podczas wydruku dokumentu, po zaznaczeniu parametru llo kopii wg ustawie kontrahenta.

Umowa na wystawienie faktury do WZ dla wielu WZ - brak kontroli daty sprzeday dok. WZ — dla kontrahentéw z wczon opcj przy pobieraniu
dokumentéw WZ do dokumentu uzupeniajcego (Fa do WZ) system nie bdzie analizowa czy dokumenty WZ w PLN maj dat sprzeday z jednego
miesica, a dla dokumentéw w innej walucie czy data sprzeday jest z jednego dnia,

Warunki zakupu — ustawiamy tutaj parametry: llo dni na termin patnoci oraz Spos6b patnoci, ktére bd uwzgldniane na dokumentach zakupu. Przy
dodawaniu nowego kontrahenta, parametry te przyjm wartoci ustawione w menu System Konfiguracja Ustawienia Kontrahent Wartoci domylne
llo dni na termin patnoci oraz System Konfiguracja Ustawienia Kontrahent Wartoci domylne Sposéb patnoci.

Konto bankowe na wydruk dokumentu — konto bankowe naszej firmy drukowane na dokumentach dla aktualnego kontrahenta. W tabeli istnieje
moliwo dodania wiele kont bankowych firmy drukowanych na dokumentach sprzeday. Mona réwnie okreli domyIne konto dla wybranej waluty,
ktore zostanie bdzie drukowane na dokumencie wystawionego w tej samej walucie.

5. Limity, Blokady, Cele i zgody , Split payment — zawiera pola:

Dopuszczalna warto cakowitego kredytu — wybranie (zaznaczenie) pola umoliwia wprowadzenie dla kontrahenta limitu na warto wszystkich
wystawionych dokumentéw kredytowych. Jeli podana kwota limitu zostanie przekroczona w trakcie wystawiania dokumentu, to program
poinformuje o tym wyranym komunikatem. Po wybraniu kontrahenta na dokument, program poinformuje réwnie o pozostaej kwocie limitu.
Zaznaczenie pola i wprowadzenie kwoty limitu rownej zero, cakowicie blokuje moliwo wystawienia dla kontrahenta dokumentu kredytowego. Jeli
pomimo ostrzee przekroczono warto limitu, to zapisanie dokumentu moliwe bdzie wycznie przez osob z odpowiednimi prawami (okrelonymi w
module Administratora),

Dopuszczalna warto dokumentu kredytowego — zaznaczenie pola i podanie kwoty wprowadza ograniczenie na warto pojedynczego dokumentu
kredytowego,

Dopuszczalna warto przeterminowanego kredytu — okrela jaka moe by dopuszczalna warto przeterminowanego kredytu. Powyej tej wartoci dla
danego kontrahenta nie mona wystawia dokumentéw zwizanych z zakupem towaréw. System poinformuje o tym za pomoc odpowiedniego
komunikatu,

Maksymalna ilo dokumentéw kredytowych

Maksymalna ilo dokumentéw przeterminowanych

Maksymalna ilo dni przeterminowania nalenoci

Maksymalna ilo pozycji na dokumentach — okrela maksymaln ilo pozyciji, jak kontrahent yczy sobie na dokumentach sprzeday adresowanych do
niego. Limit ten jest sprawdzany przy rcznym wpisywaniu dokumentéw faktur sprzeday, zaméwie od odbiorcéw, ofert dla odbiorcéw oraz
dokumentéw magazynowych WZ. Przy wystawieniu pierwszej pozycji przekraczajcej limit pojawia si komunikat o przekroczeniu limitu, ale moliwa
jest kontynuacja wystawiania. Limit jest rownie sprawdzany przy realizacji zamoéwie od odbiorcéw. Gdy realizujemy zaméwienie kontrahenta
wystawiajc np. dokument FA VAT, to program generuje pozycje z uwzgldnieniem opisywanego parametru, a w razie potrzeby generuje nastpne
faktury,

llo dni na zwrot opakowa — domylnie parametr ten jest nieokrelony, co powoduje, e program bierze pod uwag warto wprowadzon w polu Ustawow
a ilo dni na zwrot opakowa (parametr w konfiguracji: Konfiguracja Ustawienia Kontrahent Ogdlne). Opcj llo dni na zwrot opakowa mona réwnie
modyfikowa poprzez grupowe ustawienia danych kontrahentow,

Zablokuj sprzeda — zaznaczenie pola wprowadza blokad na wystawianie dokumentéw sprzeday. Domylnie blokada bdzie obowizywa od razu
(pole Natychmiast). Moliwe jest réwnie okrelenie daty, od ktérej blokada sprzeday bdzie obowizywa (pole Od daty),

Zablokuj zakupy — zaznaczenie pola wprowadza blokad na wystawianie dokumentéw zakupu,



® Zastrzec rozrachunki z kontrahentem tylko dla 0séb uprawnionych — aktywacja opcji spowoduije, e uytkownicy systemu, ktérym w module Administ
ratora nie przyznano prawa do Rozrachunkéw zastrzeonych, nie bd mieli dostpu do informaciji o rozliczeniach prowadzonych z danym
kontrahentem.

® Sposoéb obsugi "Split payment” na przelewie — parametr umoliwia okrelenie, w jaki spos6b na przelewach dla danego kontrahenta ma oznacza si
opcja Split payment.

® Sugerowana kwota VAT podpowiadana przy przelewie SP — parametr umoliwia wskazanie na kontrahencie kwoty VAT, ktéra ma zosta
przeniesiona z dokumentu do rozrachunkéw. Parametr moe przyj wartoci: Cay VAT z dokumentu, Tylko VAT z pozycji MPP.

6. Odbierajcy, Trasy:
® Odbierajcy — umoliwia wprowadzenie dla kontrahenta listy os6b i numeréw rejestracyjnych samochodéw odbierajcych towar i faktury,
® Trasy — kontrahenta mona przydzieli do jednej lub kilku zdefiniowanych w sowniku tras. Przydzielone kontrahentom trasy mog by nastpnie
wykorzystywane jako parametr podczas ustalania filtrow.
W sekcji Podpis kwalifikowany uytkownik moe uzupeni dane:
® Numer seryjny certyfikatu

® Wystawca certyfikatu
® Posiadacz — podmiot posiadajcy certyfikat

7. Cechy — w zakadce mona wprowadza wartoci wczeniej zdefiniowanych, specyficznych dla firmy wdraajcej modu Handlowo-Magazynowy, cech
kontrahentéw. Przykadowymi cechami kontrahenta moe by: data odbycia szkolenia partnerskiego, stopie lojalnoci (od 1 do 10) itp. Cechy definiujemy w
opcji Sowniki Sowniki dla kontrahentéw Cechy kontrahentéw.

8. Uwagi i ostrzeenia:

® Uwagi — pole umoliwiajce wprowadzanie uwag dotyczcych kontrahenta,
® Ostrzeenie — dane wprowadzone w pole ostrzeenia, bd wywietlane przy pobraniu kontrahenta na dokument.

9. Dodatkowe adresy — spis dodatkowych adreséw np. gdy kontrahent posiada dwa adresy w jednej firmie: korespondencyjny i windykacyjny.

1 Podstawowe 2lnne 3 Grupy 4 Warunki zakupu i sprzedazy 5 Limity, Blokady, Cele i zgody, Split Payment 6 Odbierajacy, Trasy
I Cechy 8 Uwagi i ostrzeienia 9 Dodatkowe adresy 10 Osoby kontaktowe 11 Dokumentacja 12 Samochody 13 Senwis
Lista aC
Typ adresu Migjs cowoic Ulica Nr domu Kraj
Dodatkowy adres X
Typ adresu || | ~| »
Ulica
Hr domulokaliu
Misiscowast
Kod/Poczta
wiojgwodztwo w
kraj Polska v
/~ Zapisz > Anuluj | @ Pomoc

10. Osoby kontaktowe — spis oddziadw kontrahenta i 0s6b kontaktowych u kontrahenta:



1 Podstawowe 2 Inne 3 Grupy 4 Warunki zakupu i sprzedazy 3 Limity, Blokady, Cele i zgody, Split Payment
12 Samochody 13 Serwis 16 Oznaczenia JPK 17 Aplikacja "Windykator" —
& Odbierajacy, Trasy 7 Cechy & Uwagi | ostrzeienia 9 Dodatkowe adresy 10 Osoby kentaktowe 11 Dokumentacja

Osoby kontaktowe

Osoba " Stanowisko Domysiiny telefon Funkcja Szczebel Domysiiny e-mail
Jan Wojciecho... programista| Osoba kontaktowa: Jan Wojciechowski *
E Ostrzeenia 1 Wazne daty B Cechy 9 Absencje 10 Dokumentacja
1 Dane podstawowe 2 Telefony 3 E-maile 4 Kompetencje 5 Uwagi
Podstawowe

Mazwisko |Wojciechowski

Imig Jan
Oddzist Firma w

Stanowisko programista

Wezyta] z pliku Szczehel pracownik e
Wyczysc Funkeja Inne v | >
Data pozyskania darpch
Zrédbo pozyskania denych v
Akpary
< >

" Zapisz | X Anulyj | (@ Pomoc DJ [‘T/’ |::< :E\'_)

‘wiele oddziskde

#~ Poprzedni " Zapisz X Anuluj (@ Pomoc

Zaznaczenie opcji Wiele oddziaéw umoliwia wprowadzenie do systemu danych dotyczcych oddziadw firmy.
Nowy oddzia edytujemy wybierajc opcj dodawania lub klawisz funkcyjny <F3> :

Oddziat kontrahenta =

Mazwa oddziaku

Typ oddziaku w | >
tigjzcomoic
Ulica
Mr darmuokal
K.od/Poczta
Kraj w | ¥
Telefon
E-mail
~| Pozwolenie na mailing
| Bty
Oddziak ghdwry
UZywa) nazwy oddziabu w korespondencii

Dornpélng oddziat dla dostaw

" Zapisz * Anuluj | (® Pomoc

W polu Typ oddziau uytkownik wybiera ze sownika lub z listy rozwijanej odpowiedni typ. Jeli w sowniku nie ma wprowadzonych adnych danych, to naley je
zdefiniowa. W tym celu naley ustawi si w polu Typ oddziau, klikn przycisk <F6>, aby poczy si ze sownikiem Typy oddziaéw kontrahentéw i tam za pomoc
ikony dodawania zdefiniowa potrzebne typy oddziadw:



| Oddziat
— i Y —
B [ D X = cmg O v =
Mazwa Aktywny
Typ oddziatu kentrahenta >
Mazwa typu |
Akt [~

" Zapisz # Anulyj | (@ Pomoc

Zaznaczenie opcji Domylny oddzia dla dostawy, umoliwi automatyczne uzupenienie oddziau na zakadce Dostawa na wystawianych dokumentach. Opcja
dostpna jest dla danego stanowiska wtedy, gdy przydzielony jest modu CRM.

11. Dokumenty — s to dokumenty zewntrzne dotyczce danego kontrahenta, np. umowy, oferty itp. Zakadka jest widoczna, gdy na stanowisku przydzielony
jest modu CRM i utworzona zostaa baza dodatkowych dokumentéw. Na zakadce tej moliwe jest dodanie dokumentu z pliku, ze skanera oraz z e-maila,

a dodatkowo mona okreli spos6b przechowywania plikow: w bazie dodatkowych dokumentéw lub jako cieki do pliku. W konfiguracji systemu znajduje si
parametr Maksymalny rozmiar pliku dokumentacji umieszczonego w bazie dodatkowych dokumentéw (KB), w ktérym mona okreli maksymalny rozmiar
dodawanego pliku.

Dokument o

1 Dokument 2 Dodatkowe 3 Cechy 4 Uprawnienia

Wezyta)
@ Z pliku Ze skanera % Z e-mail L@) Z repozytorium

MHazwa pliku >
Mazwa dokumeantu

Fodzaj dokumenty w | ¥

Przechows) | w bazie dodatkowych dokumentdw
w bazie dodatkowych dokumentéw
Sciezke do pliku

I
1

12. Samochody — na zakadce tej w widoku tabelarycznym przedstawiona jest ewidencja samochodéw kontrahenta.

13. Serwis — zakadka prezentuje przedmioty kontrahenta, ktére mona wskaza w zleceniu serwisowym (w module Serwis). Dodatkowo na zakadce tej
moliwe jest podejrzenie danego przedmiotu za pomoc menu kontekstowego. Zakadka wywietlana jest, gdy stanowisko ma dostp do moduu Serwis.

B xontrahent 5 STREAMSOFT *
1 Podstawowe 2 Inne 3 Grupy 4 Warunki zakupu i sprzedagy 5 Limity, Blokady, Cele i zgody, Split Payment § Odbierajgcy, Trasy I Cechy B Uwagi i ostrzezenia
9 Dodatkowe adresy 10 Qsoby kontaktowe 11 Dekumentacja 12 Samachody 13 Serwic 16 Oznaczenia JPK 17 Aplikacja "Windykator® —

Przedmioty serwisowe

Narwa Rodzaj przedmiotu Rodzaj zlecenia



14. Zestawienie owiadcze — zakadka widoczna dla kontrahenta, ktéry jest rolnikiem ryczatowym. Informacje zdefiniowane w tej zakadce bd
wykorzystywane podczas tworzenia JPK_FA_RR. Dodatkowo na oknie edycyjnym dokumentu (HM oraz FK) umieszczono na zakadce Inne sekcj Zestawie
nie owiadcze, o ktérych mowa w art. 116 ust. 4 i 4a. W danej sekcji mona poczy dany dokument z owiadczeniem definiowanym w nowej zakadce okna
edycyjnego kontrahenta. Wskazana sekcja jest dostpna wycznie dla dokumentéw, ktére s wystawiane dla rolnika ryczatowego.

16. Oznaczenia JPK - zakadka umoliwia dodanie Oznacze dokumentéw dla JPK. Bd one przenoszone na dokumenty wystawiane dla danego kontrahenta
17. Aplikacja "Windykator" - zakadka dotyczy integracji z aplikacj Windykator i umoliwia oznaczenie czy dany kontrahent podlega windykacji

Dla firm, w ktérych zdefiniowanych jest bardzo wielu kontrahentéw, mona w programie wczy mechanizm umoliwiajcy rozdzielenie kontrahentéw na
géwnych i pozostaych. Géwni kontrahenci to tacy, z ktérymi firma czsto wspdpracuje (wystawia dokumenty itp.). Aby wczy ten mechanizm, naley w menu S
ystem Konfiguracja Ustawienia Optymalizacja szybkoci zaznaczy parametr Wcz obsug kontrahentéw géwnych. Po przeczeniu si na okno ze spisem
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e
kontrahentéw, uytkownik bdzie még zobaczy, e na pasku ikon pojawia si ikona Poka tylko géwnych . Kliknicie na t ikon umoliwi wywietlenie spisu
goéwnych kontrahentéw firmy. Aby przenie wybranych kontrahentéw ze spisu wszystkich kontrahentéw do spisu kontrahentéw géwnych, wystarczy przeczy

si na widok wszystkich kontrahentéw i z menu podrcznego (prawy klawisz myszki) wybra opcj Przerzu do géwnych <Ctrl+G>.
Kontrahentéw mona sortowa i filtrowa. Gdy uytkownik chce oglda kontrahentéw przy wikszej liczbie zdefiniowanych parametréw — moe skorzysta z ikony U

stal filtr lub klawisza funkcyjnego <F7>:
Pozostaw do przegladania pozycje spetniajace warunki X
Pole Warunek Wartosé(od,do)
Numer ~ | wzakresie v 2 10
i lub
EA Pokaz wszytkie dostepne pola - Filtruj » Zamknij (3 Pomoc

Parametry definiowane przez uytkownika mona wywietla w kilku liniach klikajc na przyciski i/lub. Zwiksza si w ten sposéb liczba moliwoci w poszukiwaniu
dokumentéw.

W okienku Pole, naley wybra pole, wedug ktérego chcemy szuka. W okienku Warunek moemy wybra jeden z kilku wariantéw traktowania wpisanej dalej
wartoci. Znak ,=" powoduje, e wpisana warto musi by réwna wartoci wybranego pola w tabeli. Znak ,<>" oznacza, e interesuj nas wartoci inne ni te, ktére s
wpisane. Znaki <", ,>" s oczywiste przy polach liczbowych, natomiast w przypadku wyrae literowych (np. Miejscowo) znak ,<" 0znacza wczeniejszy w
alfabecie. Warunek w zakresie, pozwala znale przedzia danych (np. wpisy w ksidze od nr 130 do nr 150).

Zadawanie warunkow rozpatrzymy na przykadzie Kontrahentéw. Zadémy, e interesuj nas kontrahenci z Warszawy. Dodatkowo chcemy, aby ich nazwa
koczya si na litery ,la". Powyszy warunek chcemy zastosowa do kontrahentéw o numerze od 7 do 13. W tym celu, w pierwszym polu wybieramy Miejscowo,
nastpnie warunek ,=" oraz warto Warszawa. W polu Warto moemy wpisa ca nazw, lub zastosowa znaki specjalne ,{}", ,!". Znak , {*}*{*}" oznacza
dowolny cig liter, take brak cigu. Znak ,!" oznacza jedn dowoln liter. W polu Warto moemy wic, dla skr6cenia pisania, wprowadzi warto Warsz{}.
Oznacza to, e program ma wyszuka wszystkich kontrahentéw, dla ktérych miejscowo zaczyna si od liter Warsz. Poniewa prawdopodobnie w Polsce nie
ma innego miasta ni Warszawa zaczynajcej si od Warsz, moemy skrdci nazw w ten sposob. Znak ,{}" moe suy np. do wybrania wszystkich
kontrahentéw zaczynajcych si od litery W —,, W{}". Wracajc do naszego przykadu — aby zaoy dodatkowo warunek na pole Nazwa, naley wcisn przycisk i
znajdujcy si w lewym dolnym rogu okienka:

Pozostaw do przegladania pozycje spelniajace warunki x
Fole Warunek Wartoé¢(od,da)
Mumer ~ | wzakresie w 2 10
i
Migjscowose I w  Warsz*
i | W Srodku
MNazwa = ~ *la
i lub ~ W Srodku
A Pokaz wszytkie dostepne pola - Filtruj » Zamknij = (& Pomoc
Aby filtr by aktywny korzystamy z kombinacji klawiszy <Ctrl+F7> lub ikony Filtr aktywny \I‘( .
A
Inny spos6b przegldania dokumentéw w aktywnym oknie uzyskamy klikajc na przycisk sortowania Z w pasku ikon aktywnego okna lub klawisz

funkcyjny <F4>.



B sortuj wedtug kalumniy) x

Humer

EA 1dentyfikator (1)
Uwaga
Ostrzezenie
Telefon
Mazwma
Mip
Mip - bez farmatu

b igizrane M

® Rozhgco Malejgco ~ Jedna kolurna
Preesur sortawang kolumne na poczatek

Szukanie po kolumnie
Pierwszej Ostatniej

v Ok . Anuluj @ Pomoc

Kolumny do sortowania wybiera si poprzez kliknicie myszk obok wybranych nazw. Wana jest tu kolejno zaznaczania. Jeli pierwszy zaznaczony zostanie Id

entyfikator, to najpierw po nim odbdzie si sortowanie. Mona zaznaczy kilka kolumn réwnoczenie, jeli wyczone zostanie pole Jedna kolumna. Operacja ta

uaktywnia w konsekwencji opcj Szukanie po kolumnie pierwszej lub ostatniej. Moliwe jest wyszukiwanie (po kolumnie sortowanej) poprzez wprowadzenie

z klawiatury pierwszych liter wyrazu. Pomyki wycofuje <Backspace>.

Z poziomu okna Kontrahenci, uytkownik systemu ma bezporedni dostp do warunkéw sprzeday danego kontrahenta (bez koniecznoci edycji jego danych).
E:

Woystarczy tylko ustawi si kursorem myszki, na wybranym kontrahencie i klikn na ikon , Zznajdujc si na pasku narzdzi lub skorzysta z kombinacji

klawiszy <Ctrl+P>. Po klikniciu na ikon pojawi si okno wydruku Warunki sprzeday, dziki ktremu moemy zobaczy (przycisk Podgld), wydrukowa (przycisk D

rukuj), wysa e-mailem dany dokument (przycisk Wylij) lub ustawi opcje drukowania dokumentu (przycisk Opcje). Dodatkowo w oknie tym, w polu Dla

kartotek drukowa, mamy moliwo wyboru czy chcemy drukowa tylko identyfikator kartoteki, czy jej nazw pen.

Opcja Podstawowe Warunki zakupu, dostpna w menu kontekstowym okna Kontrahenci, dziaa analogicznie do opcji Warunki sprzeday, z tak ronic, e

wywietla dane z uméw z dostawcami.

Jeli w programie prowadzone s umowy z kontrahentami oraz promocje, wéwczas przydatna jest opcja umoliwiajca okrelenie ceny i rabatu wskazanego

towaru dla wybranego kontrahenta. Sytuacja taka czsto wystpuje podczas telefonicznego informowania o cenie lub rabacie przyznanym na interesujcy

kontrahenta towar.

Kalkulator promocji, uméw i rabatéw suy do okrelania warunkéw sprzeday (procentu bonifikaty i cen) na podstawie zadanych parametréw. Jest on dostpny

z poziomu okien Promocje na towary, Umowy z kontrahentami — cenniki, Stany magazynowe i Spis kartotek magazynowych za pomoc ikony ,Z
menu kontekstowego prawego klawisza myszki lub za pomoc kombinacji klawiszy <Ctrl+P>. Okno kalkulatora skada si z czci, w ktérej okrelamy warunki
wejciowe i czci podajcej wynik analizy.

Jeli umowa z kontrahentem posiada warunek iloci, to waciw kalkulacj uzyskamy po podaniu interesujcej kontrahenta iloci towaru.



Kalkulator promocji, urndw i rabatéw >

SprawdZ warunki dla
Data 2022-10-07 Magazun 1 - Magazyn gtdwny >
kontrabent 2 - STREAMSOFT > Karoteka 0-01-04-000002 - STOL >
Drakunient > Cena do ustalenia automatycznie >
Migjzce sprz. > llogc 1,00

Wynik

- Warunki sprzedaZzy kontrahenta:
Bonifikata: 2,00%

- Umowa, cennik: Hie

- Promocia:
Data 1 opis: 2022-10-01 - promocija
Cena netto [PLM]: 450,00
*PFobrano wylgceznie ceng z promocji

Ustalono ceng netto [FLM]: 450,00

> Zamknij = (& Pomoc

Opis poszczegdlnych pol aktywnego okna Kalkulator promocji, uméw i rabatow:

Data — dzie, na ktéry sprawdzamy rabaty i ceny.

Kontrahent — okrela kontrahenta, dla ktérego przeprowadzana bdzie analiza, nie podanie tego parametru powoduje, e analizowane bd tylko
promocje bez okrelonych warunkéw na kontrahenta i grupy kontrahentéw.

Dokument — parametr istotny, gdy w promocjach/umowach okrelono filtr dla dokumentéw. Parametr bierze réwnie udzia w okrelaniu domylinej
ceny.

Miejsce sprzeday — parametr bierze udzia w okrelaniu domylinej ceny.

Magazyn — parametr istotny, gdy w promocjach/umowach okrelono filtr dla magazynéw.

Kartoteka — okrela kartotek, dla ktérej przeprowadzana bdzie analiza, nie podanie tego parametru powoduje, e analizowane bd tylko promocje
/umowy ogolne bez okrelonych warunkéw dla kartotek i grup kartotek.

Cena — uytkownik wybiera cen ze sownika Definicje cen.

llo — parametr istotny, kiedy promocje/umowy uzalenione s od iloci sprzedanej.

Po podaniu wszystkich istotnych parametréw, wciskamy klawisz <Licz>, co spowoduje uruchomienie procedury analizy i wywietlenie wynikéw. Analiza
przebiega wg nastpujcych zasad:

W pierwszej kolejnoci analizowany jest procent bonifikaty wpisany w warunkach sprzeday kontrahenta, potem umowy/cenniki, a na kocu
promocije.

Jeeli, w ktérym z wymienionych miejsc znajdzie si wpis (procent, cena) speniajcy warunki, to analiza zostaje przerwana, a wynik przyjty za
obowizujcy.

Jeeli wynikiem analizy jest procent bonifikaty, to program przechodzi do ustalenia domylinej ceny i oblicza cen po bonifikacie.

Ustalenie domylnej ceny polega na sprawdzeniu w pierwszej kolejnoci ceny okrelonej w warunkach sprzeday kontrahenta, nastpnie okrelonej w
definicji dokumentu, a na kocu ceny okrelonej w miejscu sprzeday.

Wyniki analizy przedstawiane s opisowo w oknie Wynik.

Uytkownik w menu podrcznym (pod prawym przyciskiem myszy) na kontrahencie ma moliwo uycia opcji ,Popraw bez zapisu do historii".
Uwaga! Edytujc dane kontrahenta za pomoc tej opcji zostan zmienione dane zaréwno na kontrahencie jak i na ju wystawionych dokumentach.

@ Uwagal!

Uytkownik w menu podrcznym (pod prawym przyciskiem myszy) na kontrahencie ma moliwo uycia opcji ,Popraw bez zapisu do historii".
Edytujc dane kontrahenta za pomoc tej opcji zostan zmienione dane zaréwno na kontrahencie jak i na ju wystawionych dokumentach.

Pracownicy

Do systemu wprowadzi mona pracownikéw, dla ktérych prowadzi bdziemy wewntrzne rozrachunki.
llo pracownikéw, dla ktérych prowadzimy rozrachunki mona ograniczy za pomoc opcji Pracownik widoczny w Sownikach w edycji danych w Sowniki
Pracownicy. Opcja ta pozwala widzie pracownika w module Ksiga Podatkowa. Sownik Pracownicy jest automatycznie aktualizowany na podstawie danych



kadrowych z moduu Kadry i Pace.

Dane pracownika .

Podstawowe
Pkt 1 Mr ksiggowy 1
Mazwisko Kowalski
Imie  Krzysztof
Pesel 8512147304
Mip | 3780614296

Bank
Bank bank w ¥
Fonto bankowe (23 8009 1059 1734 1672 4340 2182
EA Pracownik widoczny w stownikach
Powigzania " Zapisz . Anuluj % Pomoc

Pole Numer ksigowy jest numerem, na podstawie ktérego, budujemy analityk pracownikéw. Program posiada wbudowan kontrol poprawnoci numeréw NIP
i PESEL, jeeli wprowadzony numer jest nieprawidowy lub niezgodny z formatem obowizujcym w danym kraju, to jego kolor zmieni si na czerwony.

Waciciele

W przypadku przedsibiorstw, niemajcych osobowoci prawnej, patnikéw podatku dochodowego od oséb fizycznych, istnieje konieczno zdefiniowania
wacicieli firmy, w celu prowadzenia ich rozlicze wewntrznych (wobec firmy) jak i zewntrznych (wobec Urzdu Skarbowego). Dokonujemy tego w menu Sowni
ki Waciciele. Wpisanie wacicieli firmy umoliwia wykonanie dla nich deklaracji PIT 5.



Dane wiaiciciela *
Podstawowe
Mr unikatowy 3
Pienwsze imig Tomasz Mazwizko Markowski
Data urodzenia 1985-05-16 Pesel 85051601208
MIP 8383534208 Urzad skarbowy Pierwszy Urzad Skarbowy Warszaw: | »
Udziak 50 | 100 | » Sposzob obl. podatky  progresywny |
Ulga Ulga dla klasy Sredniej
Adres
Migjscowode Warszawa Kod/Poczta 00-99 Warszawa
Ulica Mickiewicza Mr domudlokalu | 136 7
Kraj Polska ~ ‘winjewiddztwo v
Powiat Warszawa Gmina Warszawa
Bank
~ Do przelewu za PIT-5 wybierz konto firmy Bank w
Flach. podat. >
Inne
| kg
Fawartalne rozliczenie podatku dochodowego
Powigzania " Zapisz > Anuluj (@ Pomoc

Oprdécz danych osobowych, naley okreli umoliwiono wprowadzenie udziabw oraz wskazanie sposobu obliczania podatku: liniowo, progresywnie.
Informacje te wprowadza si w oparciu o dat pocztkow ich obowizywania. Dziki temu moliwe bdzie wystawienie deklaracji PIT5 zgodnie z obowizujcymi
udziaami.

Kademu wacicielowi wprowadzanemu do systemu, zostanie nadany Numer unikatowy, ktory bdzie charakterystyczny tylko i wycznie dla danej osoby.
Ponadto w oknie dane waciciela mona okreli, w jaki sposéb ma by obliczany podatek podczas rozliczania si z US. System proponuje dwa sposoby:
progresywny i liniowy.

W systemie Presti wprowadzono moliwo obsugi ulg oraz parametry ksigowe z progami obowizujcymi od 2022 r. przy rozliczeniu podatku dochodowego dla
waciciela:

Ulga dla seniora

Ulga dla rodziny 4+

Ulga na powr6t z zagranicy
Ulga dla klasy redniej

W oknie danych waciciela umoliwiono wczenie jednej z ulg:

Qbowigzuje od | 2021-01-01

Kamartalne rozliczenie podatku dochodowego

Sposdb obl. podatku  progresywny w
Idzizk 100 100
Dodatkowe ulgi
Illga dla zeniora Illga dla rodzirgy 4+
lga na powrdt 2 zagranicy ~| Ulga dla klasy srednig

" Zapisz ¥ Anuluj | (& Pomoc

Spis analityk planu kont (pozabilansowych)



Dziki analitykom zdefiniowanym w tym sowniku nie trzeba zakada oddzielnych kont pozabilansowych, np. dla rénych rodzajéw kosztow.

'/—\ j Spis analityk planu kont X

Spis analityk planu kont

B LEDLO® 8% Y B ws @ & =

Tabela MNazwa Sposob tworze... Rodzaj grupy kartotekowej Dlugosc Rozrachunkowa Aktywna Rozwin N
Grupy kartotekowe Asortyment Kod Asortyment 3 Tak
Dane analityki planu kent X
Rodzaj analitpki  Asortyment | >

Mazwa Asortyment
Spozdb bworzenia analitpki - Kod ~
Ma ilu znakach analityka 3

Dk analiteke

EA tktywna

~ Rozwifi analityke we wzorze planu kont

" Zapisz > Anuluj | (@ Pomoc

Whprowadzajc now analityk, naley okreli na ilu znakach nastpi jej kodowanie. Naley pamita, aby ich ilo nie bya mniejsza od rzeczywistej iloci znakéw
wystpujcych w danej zmiennej. W przypadku kodowania kontrahentéw wg numer NIP, ilo znakéw potrzebna do jednoznacznego zidentyfikowania
kontrahenta w planie kont, nie moe by mniejsza od 10. Ponadto powinnimy jeszcze ustawi liczb znakéw dla pola dostpnego po numerze NIP, tzw. PoNip, z
ktérych bdzie budowana analityka kontrahenta. Pole to wprowadza si w danych kontrahenta w celu rozrénienia oddziau lub firmy o takim samym numerze
NIP.

Warto magazynu na dany dzie

W sowniku tym uytkownik ma moliwo dodania wartoci magazynu na dany dzie, a dodatkowo zaznaczenia czy warto ta ma by stanem pocztkowym lub czy
ma by rozliczona na PIT - 5 (L).

Wartoéé magazynu na dany dzied >

Wpis
Stan na dzier  2023-04-01

Traktuj jako stan poczatkowy

Fozlicz na PIT-G[L)

Opis przyczyny powstania wpisu wartosci magazynu:

" Zapisz » Anuluj | (@ Pomoc

Kursy walut

System Streamsoft Pro umoliwia automatyczne pobierania kurséw walutowych podczas uruchamiania programu. Tabela kursowa pobierana jest
bezporednio ze strony internetowej Narodowego Banku Polskiego (www.nbp.gov.pl) i aktualizowana w cigu dnia zgodnie z ustawieniami w konfiguraciji
systemu (menu System Konfiguracja Ustawienia System Ustawienia walutowe).


http://www.nbp.gov.pl/

Bl konfiguracja - m} X
™ A 17 & e
{o) w L D8 =
) Parametr ‘Wartosc
Wpisz sz2uk; EET X
P fﬂlp Informuj gy brak kursu na dany dzien
> I:.. Inwentaryzacja & Pobieraj kursy NBP przy uruchomieniu programu TAK
Fobierane waluty EUR
Serwis
' M T e R Pobieraj na tym stanowisku TAK
o ¢ Pobieraj kursy z innych tabel kursowych NIE
- |8 system Dla dakumentdw podpowiadaj kurs 1 poprzedniego dnia Dla dokun
Gdy brak kursuw poprzednim dniu to szukea) pienwszy mozlny kurs NIE
@ Ustawienia walutowe Dla dokumentaw UE kurs pobierany tylka z tabeli kursowsj NBP TAK
L\ S — Rodza) daty do podpowiadania kursu w dokumentach zakupu Data doku
4 . Rodza) daty do podpowiadania kursu w dokumentach sprzedazy Data dok.
E Deklaracje UE
(@) crm
> rgbl DMS Nazwa
'__| i Wartadé
= echy
Sciezka
¥ [_~‘ Produkcja Zapis w
» /3 obsluga Numer
P Optymalizacja szybkosci
o
> @iy, Kasy fiskalne
? 255, Produkty v

Opcja Pobieraj kursy NBP przy uruchamianiu programu pobiera kursy walutowe bezporednio ze strony internetowej NBP, natomiast waluty, dla ktérych
maj by pobierane kursy, podane s w pozycji Pobierane waluty. Dodatkowo mona wczy parametr Pobieraj na tym stanowisku, aby tabele kursowe byy
pobierane i aktualizowane tylko na danym stanowisku pracy, a nie w caym systemie.

Pobrane kursy wraz z numerami tabel dostpne s w menu Sowniki Kursy walut.

Jeli uytkownik nie chce, aby kursy pobieray i aktualizoway si automatycznie, moe rcznie uruchamia funkcj pobierania i aktualizowania w menu Sowniki
Kursy walut cignij dane z NBP <Ctrl+S> (ikona

@,
UWAGA!

Naley pamita, e kursy rednie do godz. 11:40 s zgodne z kursem dnia poprzedniego, natomiast po godz. 12:00 pobierany jest kurs redni z aktualnego dnia.
Jest to uzalenione od emisji danych przez NBP.

Definicje dokumentéw

Po zainstalowaniu program zawiera ju wstpnie zdefiniowane dokumenty. Przed rozpoczciem pracy, naley zapozna si z ich definicj. Wszystkie definicje
dokumentéw systemu znajduj si w spisie majcym struktur drzewa. Pokazuje si on po wybraniu opcji Sowniki Definicje dokumentéw. W celu
zoptymalizowania pracy oraz wykorzystania penych moliwoci programu, naley dostosowa definicje dokumentéw do wasnych potrzeb. Gdy dany dokument
nie jest nam potrzebny, a znajduje si w systemie i pojawia przy wyborze rodzaju dokumentu, moemy odznaczy pole Aktywny. Dokument taki nie pojawi si
podczas wyboru, i jeeli nie wystpuje w firmie nie bdzie utrudnia wyboru podczas pracy.



E Definicje dekumentdw

(>

- [ Sprzedaz towardw handlowych

(&

> || Faktura - dostawa wewnatrzwspdinoto.
» [ Faktura do Paragon do WZ (1)
» | Faktura do paragonu (1)
> [ 7] Faktura do WZ (1)
> [ Faktura do W7 - dostawa wewnatrzws.
» [ Faktura do WZ - handlowa (1)
> | Faktura do WZ detaliczna (1)
» [ ] Faktura do WZ odwrotne obcigzenie (1)
» || Faktura eksport do WZ eksport (1)
» [ Faktura eksportowa (1)
» | Faktura handlowa (1)
- | '] Faktura VAT (1)
| "] Faktura VAT (Pvat)
» [ Faktura VAT detaliczna (1)
> | Faktura VAT marza (1)
» [ "] Faktura VAT odwrotne obcigzenie (1)

> | "] Faktura VAT zaliczkowa (1)

[ R ) T Iyt P

Faktura VAT (Fvat)

Opiz dokumentu Faktura VAT

Kod Fuat

F.ody na wydiuk dokumentu

Formularz standardowy Wydruk standardowy
Definicia dekretu

Grupa ksiggowa . ........ ..., Sprzedai

Pobladcena. ... ....... .

Mr w wyborze dok. na pozwci. ... 1

Dokument walutowy .. ... ..., Nie

Albwwrw Tak

Sposob platnogci . ... L

Sposob naliczania odsetek. . . .

Sposob obliczania bonifikaty . . ... Od ceny

Rabat skbadany .. ... ... ..., Nig

Grupa ewidenciiaT ... ... ..

Sposdb obliczania WaT . ... ... .0d netto

Sposth podsurnowania VAT ... Od wartosci z podsumowania
Druk autormat. po wystawieniu . .. Nie

Zabroniono wystawianiadla . .. ..

Grupa rozrachunkdw . . ... ... Sprzedaz

Sposth aczenia dok. z zam . ... . Nie taczyé

Pobierad jedng dastawg . ... .. .. Nie

Sprzeda: w cenie zakupu . . ... .Nie

Auta. powigzanie ze 2darz. CRM . Nie

Obes. karty prog. lojainosciowego . Brak

‘Wornug sortawanie pazpaji. ... Nie

Dokument rozliczenia opakawania

Sposoh sortowania pozycji. ... .. Kolejnoécl wprowadzania

@ Pomoc | |~ Zamknij

1. Definicja dokumentu sprzeday towaréw handlowych — Faktura VAT:

Z punktu widzenia ksigowego istotny jest podzia dokumentéw na sposéb dekretacji. Suy do tego pole znajdujce si w wikszoci dokumentéw Definicja
dekretu. Gdy, do dokumentu podczymy odpowiedni definicj dekretu, wtedy taki dokument bdzie domylnie dekretowany w ustalony sposéb. Gdy zdarzaj si
dokumenty, ktére nie maj okrelonego z gory sposobu dekretacji, mona zdefiniowa dokument, np. pozostae i nie wybiera adnego sposobu dekretacji.
Bdziemy mogli go wtedy zadekretowa rcznie lub automatycznie. Po wejciu do grupy Polecenia ksigowania lub Dokumenty ksigowe poprzez zaznaczenie i
wcinicie przycisku Popraw lub klawisza <F5>, moemy dla wybranej grupy dokumentéw wczy/wyczy numeracj miesiczn. Lewa strona okna Definicje
dokumentéw, wywietla dokumenty w strukturze drzewa, ktér moemy dowolnie zwija, rozwija. To, co jest widoczne po prawej stronie okna zaley od rodzaju
dokumentu, jaki wybiera uytkownik. Inne dane trzeba bdzie podawa do tworzenia dokumentéw sprzedaowych, inne do polece ksigowania itd. Poréwnajmy:




Definicja dokumentu X

1 Podstawowe 2Cechy 3 Oznaczenie dokumentow dia JPK
Dokument Definicja sposobu dekretacji dokumentu
Faktura VAT {1) [& Nowa definicia dekretu v >
Opiz | Fakdura VAT |
Kol/Konto WH  Konte MA Wazar
Kod Fvat | ki tyvry
Giupa evidencii VAT | >
Spasdh naliczania adsstek ~|| >
Miesige 2apizaria do VAT Wpisuj zgodnie z data sprzedaiyizakupu »
Roziachurki Wehodzi do rozrachunkdw ~
Domyéina grupa iozrach.  Sprzeda v | »

Mr"'Lp"' w oknie wybonu defiracy dokumentiw przy dodawarm dokumenty 1

Do deklaracii VAT T jako dostawa krajowa a do VAT-UE jako ushugi
‘Wprowadzaj dane pozycjami

Zadekretu] po wystawieniu

Dla dokumeriu v waleces pozvedl wprowadas kues do VAT

VAT nie wehodzi do rejestiu VAT

Podiega "Mechanizmovs podzielone| phatnodc

Obshuga NETTO w walucie, VAT w PLN

Food krap doJPE

o B [ X

Powigzania " Zapisz ¥ Anulyp | @ Pomoc

Wszystkie dane, ktére zdefiniujemy w polach powyszego okna, bd widoczne (po klikniciu na ten stworzony dokument) w prawej czci okna Definicje
dokumentéw.

Dla wszystkich dokumentéw tworzonych w opcji Definicje dokumentéw, jest kilka staych pél takich samych: Opis, Kod, Rozrachunki, Domylna grupa
rozrach. Pozostae pola charakteryzuj dokument pod wzgldem ksigowym, rozrachunkowym.

W sowniku Definicje dokumentu, dokumenty zostay podzielone na grupy, dla ktérych moemy ustali format numeraciji.

Grupy skadaj si z rodzajéw dokumentéw (np. faktura VAT, faktura do paragonu). Rodzaje dokumentéw zawieraj dokumenty o okrelonych wspoélnych
waciwociach np. paragon nie wymaga podania patnika dokumentu itp.

Edytujc poszczegodlne grupy dokumentéw mona zauway drobne rénice wystpujce midzy nimi. Takie grupy dokumentéw jak Sprzeda towaréw handlowych —
maj np. wbudowane dwie zakadki w oknie edycyjnym:



Edycja grupy dokumentdw - Sprzedaz towardw handlowych e

Format numeracji Opcje

Format numeracji
Mumeracia roczna dokumentdw w formacie
MrDok { WyrMNr/ Miejsce /| RRRR.

Kolejnosc skladnikow numeragji

Skkadniki nurmeracji Znak, ~
iMiDiok - numer dakumentu 4
ke - kod na wydruaku dokumentu !
igjzce - migjzce wystawienia dokumentu ! v
>
Opcjonalne skladniki numeracji
Miezigc  Brak b
K.od na wydruk dok. | Uwzgledniac w | [z definicji dak.]
F.od na wydnuak dok. 2 Brak ~ | [z definic) dok. ]
Frzedstawiciel handlowy  Brak e
Operator | Brak i
Fiak wwybrangm formacie @ FRRR ER
Fodpowiadaj dodatkowy numer dokumentu
Farmat  Cyfry 0" do 9" ~  Liczba znakdw 1

Dodatkowe
lladé cyft w numerze 0
lloge cyft w nr miezigca 0

" Zapisz » Anuluj | & Pomoc

W zakadce Format numeracji okrelamy:
1.Numeracj roczn dokumentéw w formacie.
2. Kolejno skadnikéw numeracji — do skadnikbw numeracji nale:

NrDok — numer dokumentu,

WyrNr — kod na wydruk dokumentu,

Miejsce — miejsce wystawienia dokumentu (miejsce sprzeday lub zakupu),
RRRR - rok wystawienia dokumentu.

3. Opcjonalne skadniki numeracji:

® Miesic — wybranie tej opcji spowoduje, e na wydruku umieszczony bdzie miesic. Jeli z listy rozwijanej wybierzemy opcj Uwzgldnia, to numeracja

na dokumentach bdzie miaa taka posta: 1/01/06, 1/02/06, 1/03/06. Wybranie opcji Tylko na wydruk, powoduje, e numeracja jest ciga, nie zaczyna
si od pierwszego dnia kadego miesica.

Kod na wydruk dok. — ustawiany jest dla dokumentéw, ktére maj réni si numeracj od pozostaych dokumentéw w danej grupie.

Przedstawiciel handlowy — wybieramy przedstawiciela, jeli chcemy, aby znalaz si na wydruku.

Operator — zaznaczamy operatora, kiedy chcemy, aby znalaz si na wydruku.

Opcjonalne skadniki numeracji mog by ustawiane jako:
® Brak — nie pojawiaj si w numerze i nie maj wpywu na numeracj,

® Tylko na wydruk — pojawiaj si ha wydruku, dodatkowo drukowany jest numer miesica,
® Uwzgldnia — pojawiaj si na wydruku i generuj oddzieln numeracj dla dokumentéw rénicych si t opcj.



B,
Przycisk E/ , umoliwia wybranie znaku rozdzielajcego na dokumentach. Znak rozdziela, np. numer dokumentu. Mona wybra jeden z kilku znakéw
rozdzielajcych: 1/03/06, 1\03\06 lub 1-03-06.

Imien znak rozdzielajacy >

Winbierz znak. H R

- Zapisz ot gnulll' Pormoc

Znak wybieramy z listy rozwijanej pola Wybierz znak w oknie Zmie znak rozdzielajcy. Wyb6r zatwierdzamy przyciskiem <Zapisz> lub klawiszem <Enter>.
Pomidzy poszczeg6lnymi skadnikami dokumentu przemieszczamy si za pomoc przyciskéw majcych posta czerwonych strzaek.

1. Rok w wybranym formacie — rok mona ustawi w formacie dwu lub czterocyfrowym.

2. Podpowiadaj dodatkowy numer dokumentu - opcja wykorzystywana jest w przypadku koniecznoci przeamania numer dokumentu (np. w sytuaciji,
gdy dokument dodawany jest z dat wczeniejsz ni istniejce ju w systemie). Zaznaczenie opcji spowoduje, e podczas zapisywania dokumentu, w
oknie wprowadzania dodatkowej numeracji program podpowie kolejny moliwy do nadania numer. Pole Liczba znakéw pozwala na okrelenie ilo
znakéw dodatkowej numeracii.

3. Nie pokazuj okna do wpisywania dod.numeru - parametr jest aktywny po wczeniu parametru Podpowiadaj dodatkowy numer dokumentu. Jego
zaznaczenie spowoduje brak wywietlania dodatkowego okna z podpowiedzi dodatkowej numeracji - zostanie ona nadana i zapisana
automatycznie.

4. lloc cyfr w numerze / llo cyfr w nr miesica - nadanie parametrom wartoci wikszej od 0 spowoduje uzupenianie skadnika numeracji zerami z lewej
strony.

W zakadce Opcje znajduj si dodatkowe informacje dotyczce danej grupy dokumentéw. Dla dokumentéw z grupy Sprzeda towaréw handlowych

s to informacje dotyczce daty sprzeday oraz tego, ktéry dokument otrzyma status Szybki dokument — jest nim najczciej paragon.

Dla grup dokumentéw: Polecenia ksigowania, Dokumenty rozrachunkowe i Dokumenty ksigowe istnieje jedna zakadka — Format numeracji, w ktérej naley
zaznaczy opcj Numeracja miesiczna, jeli taki rodzaj numeracji zamierzamy stosowa dla tych grup dokumentéw.

Sowniki systemowe

Stawki VAT. Ewidencja VAT

Poniewa warto jak i ilo obowizujcych stawek podatku VAT moe ulega okresowym zmianom, istnieje konieczno ich modyfikacji. Robimy to poprzez wejcie w
menu Sowniki Sowniki systemowe Stawki VAT. W dowolnym momencie mona zaoy now stawk podatku VAT, nie mona natomiast skasowa ju istniejcej.
Jeeli uywana wczeniej warto przestaa by obowizujca (lub nie wystpuje w dokumentach przedsibiorstwa, a przez to nie ma potrzeby jej eksponowania i
drukowania), mona zaznaczy j jako nieaktywn.
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Lp Identyfikator Mazwa Aktywna Rodzaj Kraj-K... Kraj

1 Podstawowa  Stawka podstawowa Tak Inna PL Polska

2 Obnizona 7/8% Stawka obniZona 7| Stawka VAT e

4 Ferowa Stawka zerowa 1 Podstawowe 2 Wartoéci

5 Zwalniona Stawka zwolniona |

. . Podstawowe
& Mie podlega  Mie podlega
! L 1
3 Super o. 3/3% Stawka super obni g
7 6% Stawka rolnicza Friator
Mazwa Stawka podstawowa
Rodzaj Inna ~
Szczegd £
goty Wartosci Polska
Od daty Wartosd Identyfikat... Nazwa
Ak [~
1993-07-05 0,22 22% Stawka p
2011-01-01 0,23 23% Stawka
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Dodatkowy podzia dokumentéw VAT moliwy jest dziki Ewidencji VAT stworzonej na potrzeby uytkownika. Pozwala ona wydzieli konkretne dokumenty
VAT, np. paragon, faktura VAT do paragonu, korekta faktury VAT do paragonu. Mona j stworzy w systemie, ale nie jest to wymagane. Ewidencj VAT
zakadamy w menu géwnym Sowniki Sowniki systemowe.

Waluty. Tabele kursowe

System umoliwia prowadzenie rozlicze w rozrachunkach, oraz na kontach w dowolnej walucie. W menu géwnym w opcji Sowniki Sowniki systemowe Wal
uty, naley doda waluty, jakie wystpuj w transakcjach. Dopiero zdefiniowanie walut uaktywnia mechanizmy umoliwiajce zapisywanie wartoci innych ni
zotowkowych. Jeeli w systemie nie dodamy adnej waluty, wszystkie wpisy bd w zotéwkach i nie bdzie mona okreli, w jakiej walucie jest dokument.

Waluta ot
Skt Symbol €
Mazwa Euro
Bilan cent K.ratnogs 1
EUR
" Zapisz # Anuluj | & Pomoc

Tabele kursowe mona definiowa rcznie w menu géwnym w opcji Sowniki Sowniki systemowe Tabele kursowe. Su one do wyceny wartoci dokumentéw.

Banki



Opcja ta umoliwia zaoenie bankéw w module Ksiga Podatkowa. Naley tu zaznaczy, e opcja ta nie suy do tworzenia raportéw bankowych.

Dane banku e

kad 1
Mazwa BZ WBK S.A

K.onto zhiorcze

Faod ShwIFT
Fraj Polska I
Wwinjewddziwo | lubuskie b

Migjzcowodés Zielona Gora
Powiat Zielona Gora
Gminaddzielnica Zielona Gdra
Ulica Bankowa
Mr domulokalu 1
F.od/Paczta 65-001 Zielona Gara
Telsfon
Fax
e-mail
Strona v
K atalog eksportu >

Komta wirtualne  Bez obstugi kont wirtualnych v
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Nowy bank dodajemy do spisu za pomoc ikony Dodaj lub klawisza funkcyjnego <F3>. Mona skorzysta réwnie z menu kontekstowego (prawy klawisz
myszki), aby wczy opcj dodawania nowych danych.
Informacje, ktére naley zdefiniowa to:

® Nazwa banku — okrelamy nazw banku;

® Kod banku — jest to pierwszy czon konta (8 cyfr kodu banku);

® Konto na przelew zbiorczy — zostao wprowadzone po to, aby obsuy take banki spodzielcze, gdzie pierwsze osiem cyfr banku nie wystarcza do
jednoznacznego zdefiniowania banku, poniewa te same cyfry posiada caa grupa bankéw spédzielczych.

® Tworz konto wirtualne — parametr ten umoliwia skorzystanie z tzw. wirtualnych kont, ktére oferuj banki. Polega to na tym, e bank przydziela stay
pocztek numeru konta (najczciej 8+4 cyfry), a pozosta cz, uytkownik takiego konta, moe wykorzysta do identyfikacji kontrahenta. Po zaznaczeniu
tej opcji, w polu Staa cz konta, wpisuje si sta, przyznan przez bank cz numeru konta. Numer ten, w przypadku wystawienia faktury, podczas
wydruku, jest automatycznie uzupeniany o numer lub NIP kontrahenta. Pozwala to, np. przy imporcie przelewéw, jednoznacznie zidentyfikowa
kontrahenta po koncie, na ktére wpaci pienidze.

Jednostki organizacyjne

Z pomoc tej opcji mona stworzy struktur organizacyjn przedsibiorstwa. Struktura ta przyjmie posta drzewa powiza.

Jednostki organizacyjne wykorzystywane s réwnie w innych moduach, np. w module rodki Trwae stanowi miejsca uytkowania rodka trwaego, natomiast w
module Ksiga Podatkowa mona w oparciu o nie zakada konta. Uytkownik powinien tak zdefiniowa jednostki organizacyjne, aby w przyszoci méc wykona
réne zestawienia.



4] el
/—\ Fj Jednostki arganizacyjne

Jednaostki organizacyjne

B DL v Y Y 5 #E|F
~ &3 01-Siedziba gléwna
€% AD-Administracja
“ &% PR-Produkja
€% A-Zaktad A

{% B-Zaklad B

i ZA-Zarzad

re [
Jednostki organizacyjne tworzy si przy pomocy dwéch ikon dodawania:
Ikona z lewej strony <F3>, umoliwia dodanie jednostki podrzdnej do wskazanej kursorem a ikona z prawej <Ctrl+F3>, jednostki rownorzdnej
do wskazanej kursorem. Tworzenie rozpoczynamy od ikony jednostki podrzdnej. W wywietlonym poniej oknie, podajemy dane tworzonej jednostki:

Dane jednostki organizacyjnej *

Jedrostka nadrzedna 01-Siedziba ghowna

M jednostki 3
MWazwa Administracja

|wagi

Fod 1
Kod 2
Fod 3
| Bk bvna

Migjsoe wyzt, dokumentdw  Pozostate o ¥

Dodaj adres

Powigzania " Zapisz . Anuluj % Pomoc

Kod — to pole, ktére naley wypeni liczb lub skrétem wprowadzonej nazwy. Nastpnie podajemy nazw jednostki, uwagi wasne, dodajemy adres za pomoc
przycisku <Dodaj adres> i wszystkie wprowadzone dane zatwierdzamy klawiszem <Enter> lub przyciskiem <Zapisz>.

Rodzaje grup kontrahentéw



Sownik ten moe powsta w systemie i speni swoj rol wtedy, gdy mamy bardzo du liczb kontrahentéw poprzydzielanych do rénych grup i chcielibymy
stworzy dla nich Rodzaje grup, aby uzyska bardziej czyteln i przejrzyst struktur naszych dostawcéw i odbiorcéw.
Now grup definiujemy za pomoc ikony Dodaj lub klawisza <F3>:

0% = | Grupy kontrahentow ¥

Grupy kentrahentéw - Grupa

B RELDDDLEe B

&
LN

v D-Dostawcy
K—Krajowi
Grupa kontrahentéw x
Z-zagraniczni
Grupa nadrzedna
O-Odbiorcy D
Dostawcy
Fod K Mazwa [Krajowi |
Akbpay v
Powiazania " Zapisz X Anuluj (@ Pomoc

Grupy kontrahentow

Grupy kontrahentéw to sownik majcy budow drzewa. Sownik moe peni wan rol w definicji grup rabatowych lub umoliwi podzia kontrahentéw w celu ich

filtrowania oraz wykonywania zestawie sprzeday.
Iy
Sownik tworzymy przy pomocy dwdch ikon dodawania s . Ikona z lewej strony <F3>, umoliwia dodanie grupy podrzdnej do wskazanej
kursorem, ikona z prawej <Ctrl+F3>, grupy rownorzdnej do wskazanej kursorem.
Aby sownik Grupy kontrahentéw przeczy z widoku tabelarycznego na drzewo, naley w menu prawego klawisza myszki wybra opcj Widok Drzewo.

Ikona pozwala uytkownikowi wybra (zmieni) rodzaj grupy kontrahentéw.
Ly

{+

Jeli kontrahent bdzie nalea do grupy géwnej (nadrzdnej), to aby zdefiniowa tak grup kontrahentéw w systemie naley skorzysta z ikony

Grupa kontrahentdw >

Grupa nadrzedna

D
Dostawcy

Kod K Mazwa |Krajowi

Alkkyary [

Powiazania " Zapisz # Anuluj i Pomoc

Kod grupy — to pole, ktére naley wypeni liczb lub skrétem wprowadzonej nazwy. Odznaczenie parametru Aktywny na oknie edycji grupy nadrzdnej
spowoduje wyczenie grupy oraz wszystkich grup podrzdnych ze spisu grup aktywnych. Aby wywoa spis aktywnych grup, naley na pasku ikon okna Grupy
kontrahentéw klikn na ikon Poka tylko aktywne.

Cechy kontrahentéw

Do sownika mona wprowadzi dowolne, stosowane w firmie parametry charakteryzujce kontrahentéw, np. stopie lojalnoci, godziny dostaw itp.
Now cech wprowadzamy do sownika za pomoc ikony Dodaj lub klawisza <F3>:



Cecha %
1 Podstawowe 2 Wartosci
Podstawowe
Wazwa | Staly Klient
Dpis ||Stahf Klient

Jednostka W >
Typ Tekst R
wharoic domyilna
Wiybir wartodei cechy ko 2e spisu wartodc
Wiymagana
| Bkpwna

tozliwode wyboru wisly wartodc
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Na zakadce Podstawowe podajemy Nazw cechy, Typ, Jednostk, Opis i inne. Nastpnie, na zakadce Wartoci tworzymy zbiér wartoci cech za pomoc ikony D
odaj umieszczonej wewntrz okna lub klawisza <F3>. Warto cechy mona wpisa rcznie, wczyta z pliku lub ze schowka.

Priorytety kontrahentow

W sowniku tym znajduje si pi predefiniowanych priorytetéw kontrahentéw, ktére mona edytowa. Kontrahenci, ktérym nadano priorytet wyrénieni s w oknie K
ontrahenci, kolorem przypisanym do danego priorytetu (kolor ten wywietli si w kolumnie Priorytet).

fﬁq\ .,;"§ Kontrahenci »
Kontrahenci - Wszystkie - Handlowi X
L N t = A Y N M SN = @™ 0 & v . {Q (o)
B [ > X Bl A TS Qe BDES 9 s \ Seukoj
Grupa v O Mumer dentyfikator Uwaga Priorytet Telefon Fax -
\ Stk © o TKoNWmENTI  protez  mmess
2 KOMTRAHEMT 2 Priarytet 3
[ Wszysthke ] 3 DOSTAWCA 1 Standard
w
« D=Dostawcy € 3
K—Krajowi Szczegély Lhwagi Ostrzefenie Przedmioty Llecenia senwisowe —
Z-zagraniczni Mazwa EOMTRAHENT 1 Poczta Zielona Gara
i Migjscowoic  Zielona Gora Hr platnika
O-Odbiorey )
Ulica: Bukowa Fiatnoid: Gatdwka
Aktypwny: Tak

Priorytety te nadaje si w w/w oknie za pomoc skrétéw klawiszowych: Ctrl+1, Ctrl+2, Ctrl+3, Ctrl+4, Ctrl+5 lub w menu kontekstowym, po wyborze opcji Prior
ytet (skrét Ctrl+0 usuwa priorytet).

=
Po nadaniu kontrahentom priorytetéw uytkownik ma moliwo filtrowania ich za pomoc ikony Filtr priorytetéw <Shift+Alt+P> , po Klikniciu na ktor
wywietli si okno:



Filtr priorytetdw x

Pak.az wezystkich kontrahentdw z priamtetem
® Polkaz z wybrangm priorptetem
Pricmtet 1
Priomtet 2
EA Friamgtet 3
[ Pricingtet 4
[ Priciytet 5
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Dodatkowo w menu kontekstowym okna Kontrahenci, znajduje si opcja Organizacja danych Zaznaczanie Zaznacz z priorytetem, ktéra umoliwia szybkie
zaznaczenie kontrahentéw, ktérzy maj nadany wybrany priorytet.

Grupy rozrachunkéw

Sownik ten suy do wyodrbnienia grupy z danego rodzaju rozrachunkéw, np. sprzeda mona podzieli na dwie grupy: sprzeda krajow i zagraniczn. W takim
przypadku uzyskujemy dostp do informacji, np. o wysokoci posiadanych nalenoci z tytuu sprzeday krajowej oraz sprzeday zagranicznej (waluta nie zawsze
da tak informacj, poniewa istniej dokumenty walutowe krajowe oraz zotowe zagraniczne).

Kadej grupie rozrachunkowej mona przyporzdkowa konto ksigowe, na ktore naley dekretowa dokumenty z grupy. W zwizku z tym, jeeli chcemy dekretowa
dokument na réne syntetyczne konta rozrachunkowe, naley bezwzgldnie dla kadej syntetyki zastosowa grup rozrachunkow. Uatwia to wtedy poréwnanie
salda kont syntetycznych z saldem wszystkich dokumentéw w danej grupie rozrachunkowe;j.

Aby zdefiniowa wasn grup rozrachunkow, naley skorzysta z menu géwnego Sowniki Sowniki systemowe Grupy rozrachunkéw Dodaj <F3> Dane grupy
rozrachunkowej:

Dane grupy rozrachunkowej x

MNurner |1

Kod grupy | SP
Hazwa grupy | Sprzedaz
Faodzaj Zewnetrzne R

Rodzaj stownika Kontrahent w

~ | Aklnwng
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Okrelamy nazw grupy, nadajemy kod, numer oraz jeli chcemy, aby obowizywaa w systemie, to zaznaczamy opcj Aktywna.

Sposoby naliczania odsetek

Odsetki maj charakter wiadczenia ubocznego w stosunku do wiadczenia géwnego, z ktérym s cile zwizane. Stanowi wynagrodzenie dla finansujcego z
tytuu utraconych korzyci. Modu Ksiga Podatkowa ma zdefiniowane odgdrnie dwa sposoby naliczania odsetek:

1. Odsetki podatkowe — naliczane w przypadku op6nie w regulowaniu zobowiza budetowych.
2. Odsetki ustawowe — najpowszechniejsza forma odszkodowania za zwok w spenieniu wiadcze pieninych.

Moemy definiowa te wasne sposoby naliczania odsetek w opcji menu programu Sowniki Sowniki dla dokumentéw Sposoby naliczania odsetek Dodaj <F3:
Sposoéb naliczania odsetek:



Sposob naliczania odsetek w
1 Podstawowe 2 Tabela

Podstawowe

Mazwa Podatkowe

Aktywng v

Opis na dokumentach

> Anuluj @ Pomoc

Wywietl si zakadki: Podstawowe i Tabela. W Podstawowe wpisujemy Nazw, Opis na dokumentach (podajemy tu podstaw prawn dla okrelonego przez nas
sposobu naliczania) i zaznaczamy opcj Aktywny, ktéra informuje o tym, e ten spos6b liczenia odsetek jest jednym z obowizujcych w systemie. W zakadce
Tabela definiujemy wzér, wedug jakiego odsetki zostan naliczone.

Sposdb naliczania odsetek >

1 Podstawowe 2 Tabela

Tabela

od Wzér ~
2022-03-09 KWOTA*ILDNI*{10%)/365
2022-04-07 KWOTALDNI*{12%)/365
2022-05-06 KWOTAMLDNI13.5%)/365
2022-06-09 KWOTALDMNI*(15%)/365
2022-07-08 KWOTALDNI{16%)/365
2022-09-08 KWOTA*ILDNI*{16.5%)/365

B D L

" Zapisz > Anuluyj | (3 Pomoc

Po klikniciu na ikon Dodaj umieszczon wewntrz zakadki Tabela, wywietli si okno, do ktérego naley wprowadzi dane pozycji tabeli naliczania odsetek.
Odsetki mona definiowa take za pomoc Kalkulatora dostpnego w opcji menu géwnego System. Ma on wbudowan zakadk Odsetki, z poziomu ktérej
otwiera si okno Sposoby naliczania odsetek.

Kraje

Sownik znajduje si w menu Sowniki Sowniki systemowe. Dostpny jest réwnie podczas edycji istniejcego w bazie danych kontrahenta lub w trakcie
wprowadzania nowego (na zakadce Podstawowe w oknie Kontrahent).

Adres

Migjzoowmads ‘Zielnna Gdra ‘

Uiica |aleja Wojska Polskiego |

kra | Polska v
Powiat i

Paortugalia

Nowy kraj wprowadzamy za pomoc ikony Dodaj lub klawisza funkcyjnego <F3>.



Kraj

tcd|ﬁ

Numes 2

Kod kraj da deklaraci VAT- UE |AT

F.od kraju dia deklaracii INTRASTAT |AT

Mazwa AUstfiz
Obywatelzban [nazwa) |austriackie
~ Wymagany NIP
+ Kraj UE

' AEEyWnY
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Wypeniamy pola: Numer, Nazwa, Kod. Warto wpisana w polu Kod kraju dla deklaracji VAT-UE, bdzie brana do deklaracji VAT-UE oraz ich korekt. Jeli
dany kraj naley do wspélnoty krajow Unii Europejskiej, to naley zaznaczy opcj Kraj UE.

Sowniki HM i inne moduy

Sowniki HM i inne moduy dostpne s w opcji menu géwnego Sowniki. Skadaj si na nie:

Miejsca sprzeday — miejsce wprowadzenia dokumentéw sprzedaowych o jednolitej numeraciji.

Miejsca zakupu — miejsce wprowadzenia dokumentéw zakupowych o jednolitej wewntrznej numeracji.

Jednostki kadrowe — jest to struktura przedsibiorstwa z punktu widzenia kadr. Ma ona charakter drzewiasty. Mona si ni posugiwa podczas
wykonywania rénego rodzaju zestawie.

Klasyfikacja T — usystematyzowany zbiér obiektéw majtku trwaego, sucy m.in. do celéw ewidencyjnych, ustalania stawek odpiséw
amortyzacyjnych oraz tworzenia zestawie statystycznych.

Definicje kas — opcja umoliwia wprowadzenie nowych kas do sownikow.

Definicje bank6éw — opcja umoliwia definiowanie nowych bankdw.

Definicje innych rozrachunkéw — pozwala na wprowadzenie do systemu innych rozrachunkéw.

Definicje terminali patniczych — umoliwia zdefiniowanie terminali patniczych w systemie.

Dokumenty — dla Ksigi podatkowej

Ksiga podatkowa

Przy uruchomieniu moduu Ksiga podatkowa uruchomi si automat sprawdzajcy, czy wartoci staych predefiniowanych s poprawne. Gdy wartoci s réne od

redefiniowanych operator dostanie komunikat, w ktérym moe wykona aktualizacj wartoci staych.

Informacja

(WP BT
Wiakmpto kaniecznods aktualizac) parametrdw kziegommich.

Czy wipkonad aktualizacie parametrdm

- Tak . Mie Raport

Rozpoczynajc prac wybieramy z menu Dokumenty opcj Ksiga podatkowa — wywietli si ekran z tabel, ktéra wygldem przypomina wzér podatkowej ksigi
przychodéw i rozchodéw. W dolnej czci ekranu widoczne s aktualne podsumowania wszystkich kolumn ksigi z uwzgldnieniem przeniesienia z
poprzedniego miesica.
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W oknie ksigi dostpny jest widok pozycji wpisanych rcznie (poprzez kliknicie na ikon Dodaj) lub pobranych automatycznie (po dodaniu dokumentu w

[ #2

module Handlowo-Magazynowym). Do przeczania si pomidzy widokami su ikony: ®

Klawisz <F3> lub ikona dodawania suy do rcznego wprowadzenia nowego zapisu. Po Jego naciniciu, naley wybra sposéb zapisu: Zakup z rejestrem VAT, S
przeda z rejestrem VAT, Bez rejestru VAT, wypeni parametry faktury (dla zapisu z rejestrem): Miejsce zakupu/sprzeday, Typ dokumentu i Kontrahenta, a
w kolejnym oknie wprowadzi wszystkie potrzebne dane zapisu w ksidze.

Dodatkowo w oknie ksiga podatkowa istnieje moliwo wczania/wyczania z ksigowania dokumentéw zaznaczonych. Opcja dostpna jest w menu pod prawym
rzyciskiem myszy.

/Ex [A_V‘ Ksizga podatkowa *

Ksigga - za miesigc pazdziernik 2021 rok

LD D= 268

AR Y|

Whitacr 7 kelegowania

Lp. Data ) Nuniler dowodu KONTRAHENT
zdarzenia ksiegowego Mazwa (Imig i nazwiska) Adres (siedziba)
1 2 3 4 5
HEme 2021-10-01 1 STREAMSOFT Pokas
. O] 2021-10-01 2 STREAMSOFT Pokaz dokument zrodiowy Ct
Mo 2021-10-01 3 STREAMSOFT Dodaj
Ee 2021-10-01 4 STREAMSOFT Dodawaj ciagle
Popraw
Popraw dokument Zrodtowy
Usur
Drukuj
Pokaz sptaty Ct
Kepiu) wybrany dokument Ct
Ksigguj
Odksieguj

Wiacz do ksiegowania
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Lp. Data ) Nuniler dowaodu KONTRAHENT
zdarzenia ksiegowego Nazwa (Imie i nazwisko) Adres (siedziba)
1 2 3 4 3
.- GRI 2021-10-01 1 STREAMSQOFT Pokaz F2
H @17 2021-10-01 2 STREAMSOFT Pokaz dokument zrodtowy Ctrl+F2
- GRL 2021-10-01 3 STREAMSOFT Dodaj F3
B e19 2021-1001 4 STREAMSOFT DEniian e
Popraw F5
Popraw dokument Zrodbowy
Usuri Fa
Drukuj F9
Pokaz spiaty Ctrl+F5
Kopiuj wybrany dokument Ctrl+F3
Ksieguj
Odksieguj

Whdacz z ksiegowania

Moliwe jest dodanie do ksigi dokumentu sprzeday po dacie sprzeday. Teraz na oknie parametréw po zaznaczeniu opcji: Ksiguj po dacie sprzeday program
zapisze dokument w ksidze w miesicu wynikajcym z daty sprzeday. Edycja takiego dokumentu bdzie moliwa tylko z poziomu: Ksiga podatkowa, natomiast
zablokowana z poziomu: Sprzeda z ksigi.

ﬂ Dane dokumentu sprzedaZy operator : Administrator a X
Dokument Murner dakumentu Data dokumentu Data sprzedaiy Data dok. ksieg. Miesige ewidencj VaT Ewidencia
Diokument  Fyat ~ > > |2026-04-01 2026-04-01 2026-04-01 ~ “| >
wWalita/Kurs PLN ~ 1,0000 ‘g tabeli kursowe] nie wskazano Migjsce sprzedazy  Gtdwne v >
Humer ESeF DatakSeF >
1Pozycje 2 Dokument 4 Dokumentacja 5 Cechy 6 JPK, Powiazania 8 Rozrachunki
Kontrahent | > | PL 154-609-69-33 Pusty HIF do JPKAAT Rozrachunk
(4)FIRMAABC SP.Z 0.0.
154-509-69-33 Fod ks do JFE Termin phatnoici 0dni  2026-04-01

Zeramy dok. do JPE
Mech. podziel. phatnogei
Dokument dis RO

Frsivad  Orab ~

Przemystowa 2, 00-010 Warszawa

Spostb obstug "Split payment'” na przelewie | Na zyczenie  ~

Pozycje Dokument liczony od NETTO
Lp Indeks Identyfikator MNetto Vat Brutto St. VAT Rodzaj Wart.pod. Wart.NKUP D)\
[3
>
[
i
Fazem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Whpis do Ksieg Lp. .. 1= Kwietnia ~ Zapisz do kgiegi
Opis >
Kuwota 1 0,00 Kolumnal > Nie: dio skb. zdiow.
Kuwota 2 0,00 Kolumna 2 > Nig doskb. zdrow.

Wpis do ksiegi Uwagi Konta Qpis kosztu bad. - roz.
+~ Zapisz | X Anulyj || @ Pomoc
Okno dokumentéw zakupu i sprzeday z rejestrem VAT mona podzieli na sekcje:
® Dokument — naley w niej m.in. okreli numer, dat, walut oraz miesic ewidencji VAT.

® Kontrahent — wywietlone s dane kontrahenta wybranego w poprzednim oknie parametréw dokumentu.
® Kwoty VAT — uzupeniamy kwoty w poszczegdinych stawkach podatku VAT.



Istnieje moliwo ewidencji usug dla odwrotnego obcienia (art 17. ust. 1 pkt 8). Na dokumentach sprzeday w zakadce 2 Dokument znajduje si przecznik
(check) Usuga (art 17. ust. 1 pkt 8). Po zaznaczeniu powyszego przecznika i wpisaniu kwoty do ewidencji Odwrotne obcienie ze stawk np, jest ona
traktowana jako wiadczenie usug, do ktérych ma zastosowanie art. 17 ust. 1 pkt 8 ustawy. Gdy nie zaznaczymy parametru, taka kwota jest traktowana
jako dostawa towar6w, do ktérych ma zastosowanie art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy. Przecznik suy do rozrénienia kwot podanych w VAT-27.

® Whpis do Ksigi — umoliwia wybér odpowiedniej definicji dekretu dla dokumentu. Dodatkowo w sekcji tej dostpne s zakadki Uwagi oraz Konta (mona

na niej doda ksigowanie kwot na konta pozabilansowe).

Kliknicie na przycisk <Zapisz> spowoduje automatyczne wpisanie kwot z dokumentu w odpowiednie kolumny ksigi.

W oknie dodawania wpisu bez rejestru, naley uzupeni odpowiednie dane dla dokumentu oraz okreli na jakie
Zapisz>.

pozycje ma by on wpisany, a nastpnie klikn na

Whpis do ksiegi >
1 Podstawowe 2 Uwagi - Kol. 17 3 Konta 4 Opis - Kol 16 5 Dokumentacja
Wpis

Lp. 20 B = Stycznia
Dokument
[rata | 2023-01-06 Termin pratnogci  2023-01-06
Wr 12023
® & shownika Jednorazowwy
Kontrahent (1) KONTRAHEMNT 1 »
Wwaluta PLM o~ 1,0000
“wartoger FLM 0,00 0,00
Pozycje
Opiz | dowdd wewnetrzny - pozostaty przychod >
Fwata 1 500,00 Kalumna 1 KOL-07 >
Fawmata 2 Falurmna 2 3>
" Zapisz = Anuluj | (& Pomoc

W systemie istnieje moliwo wywoania okna rozlicze kasowych po edycji dokumentu wchodzcego do rejestru VAT. Aby opcja bya dostpna naley wczy w
konfiguracji Ustawienia - Ksiga podatkowa - Ustawienia moduu - Po edycji dokumentu ksigi podatkowej wystaw dokument kasowy. Aby okno rozlicze

podpowiadao si naley odpowiednio ustawi kas oraz musi by dostpny raport kasowy z aktualn dat.
Wystawiamy dokument wchodzcy do rejestru VAT:



Dane dokumentu sprzedazy  operator : Nowak Pictr ®

Dokument .

Murner dokumenbu 1 Dista zp ' Migzige swidanc VAT Waluts  Kurz

Dokument PAR w ¥ || 120212023 > 2023-07-01 2023-07-01 Lipiec 2023 w||» PLN -~ 10000

Ewidencia v | Migjsce sprzedaty  Gléwne v >

Kontrahent | > |PL Fusty NIP do JPK.VAT Rozrachunki

Jednorazowy . "

Ko kiapi do JPE. Teminptanoéci | O|di  2023-07-01E
Zesovey dok. do.JPK,
Dokument dis RO

Sposdb obshugi "Split pament’” na przelewie Na fyczenle v

Kwoty VAT Dokument iczony od NETTO Nie podlega VAT
Netio VAT Brufto Recznie Dokument stiack prawo do odiczen
Nig podlega 0,00 Ushuga [aet 17 ust.1 pkt 8]
i 0,00
0% 0,00 Optaly rie pod. VAT 0,00
5% 0,00 oo [ ogo Zatonar 245,00
% 0,00 00 0o Fiazem dokusner 248,00
. as0 o0 [ o
23% 200,00 4600 | 24600
Razem VAT 200,00 46,00 246,00
Wpis do Ksiegi Lp. 1 E Lipca | Zagisz do ksegi
Oppis >
Fwmnta 1 200,00 Kokmna1 KOLOT 3

Wpis do ksiegi Uwagi Konts Opis kosztu bad. - roz. Oznaczenie dok. JPK

« Zapisz | X Anulyj (@ Pomoc

W przypadku, gdy w systemie zdefiniowanych bdzie wicej ni jedna kasa i nie zostanie ona wskazana na Miejscu sprzeday, po wyborze opcji Zapisz pojawi

si okno z wyborem kasy (kasa musi) by w walucie PLN). Kas naley wybra dwuklikiem bd ikon \«’f Wybierz i zamknij.

El Definicje - Kasy *
| Kasy
— A — - f—
RRDORE N YT = oww |0V =
Numer Mazwa Data BO Kod na wydr... Walu... Akbypwny Migjsca wystawiania dokumentow-HN... £
2 Kasa 2 2023-07-01 2 PLMN Tak Glawne

Automatycznie podpowie si uzupeniony dokument KP, ktory wystarczy zamkn.



Dokument: KP-Eontrahent-Rozliczenie pod

KP

Data: 2023-07-01  »

Kontrahent:;| »

(0} Jednorazowy

Kwaoty
Fanota
| 046,00

PLM  ~

Opiz
Rozliczenie dokumentu z ksiegi praychoddw i rozchodéw 12/2/2023

Dekretacja

F.onto Wk F.onto kA

Opde " Zamknij dokument

W oknie edycyjnym dokumentu korekty sprzeday dostpna jest opcja Zwrot podatku VAT — TAX FREE. Opcja jest dostpna tylko dla kontrahenta
jednorazowego lub nieprowadzcego dziaalnoci (detalisty).

Warszawa , Warszawa

EJ pane dokumentu sprzedazy  operator : Nowak Piotr w0

Jokument

Numer dokumentu Drata dokumeniu Data sprzedady Miesiac ewidency VAT Walita Furs

Dckument KFdetal - 2372023 > 20230701 @ 20230701 @ - PLN ~ | 1,0000
Ewidencia wl| Migjsce spuzedazy  Ghéwne I

Dok kor, Fdetal 543 z 2023-07-01 3 Powdd " EY

Kontrahent » |PL _ Pusty NIP do JPKAAT Re

(4) KONTRAHENT BEZ DZIALALNOSCI
Kodhieju do JPK Temingtanoici O|dn 202307013

Zeaawey dok. do JPK

Dekument dla RO

Spossh cbshugi “Spit papment” na preslewis Ma fyczenie v Keigkia na dane konliah

| Dokument fizzony od NETTO Zwrot podatku VAT - TAX FREE

Nie podiega VAT

MNetto VAT Brutto Recznie Dokument sracit piawo do odiczed
Mig podiega 0,00 Ushuga [ait 17 ust 1 pkt §)
. 0,00
0% 0,00 Opkaty nie pod VAT 0.00
5% 0,00 0,00 0,00 VAT z poz MPP 0,00
% 0,00 0.00 0,00 Za towar 0,00
8% 0,00 0.00 0,00 Fiazem dokument 0,00
23% 0,00 0,00 0,00
Aazem VAT 0,00 0,00 0,00
Whpis do Ksieg Lp. o 12 Lipca /| Zapisz do keegi
Opiz »
Kwiota 1 0,00 Kolmna 1 >
Kwiota 2 0,00 Kolemna 2 >
Wpis do ksiegi Uwagi Konta Dpis kosztu bad. - roz. Oznaczenie dok, JPK
" Zapisz | X Anuluj (D Pomoc

Opcja odczytuje z dokumentu korygowanego (dla niezerowych stawek VAT) wartoci i mnoy razy -1 oraz wpisuje je do odpowiednich pél korekty. Do stawki
0% dodaje sum wartoci niezerowych stawek VAT z dokumentu korygowanego. Opcj mona wykona tylko raz dla dokumentu rédowego.

Po zapisie dokumentu zakupu oraz Bez rejestru VAT dodatkowo nastpuje sprawdzenie numeru dokumentu dla kontrahenta w obrbie roku. W przypadku
powtdérzenia numeru program wywietli pytanie: Ten kontrahent ma ju wpisany dokument o tym numerze! Czy mimo to zapisa dokument?..



Pytanie
@ Ten kontrahent ma juz wpizany dokument o bpm numerzel

Czy mimo o zapisad dakument?

" Tak . Nie

W oknie Ksigi po klikniciu na ikon Drukuj, dostpne s wydruki:

® Ksiga Przychodéw i Rozchodéw — umoliwia wydrukowanie podatkowej ksigi przychodéw i rozchodéw na dany miesic. Zaznaczenie parametr Grup
uj paragony spowoduje, e na wydruku zostan pogrupowane paragony w pozycje zbiorcze dla danego kontrahenta.

® Podsumowanie ksigi — umoliwia wydrukowanie samego podsumowania podatkowej ksigi przychodéw i rozchodéw na dany miesic.

® Strona tytuowa ksigi — w miejscu tym uytkownik ma moliwo wydrukowania pierwszej strony dla podatkowej ksigi przychodéw i rozchodéw.

® Dowdd wewntrzny — wybranie opcji spowoduje wydrukowanie dowodu wewntrznego, ktéry aktualnie jest podwietlony w oknie ksigi.

W oknie Ksigi w menu prawego klawisza myszy dostpne s funkcje:

Dodawaj cigle — umoliwia dodawanie w ptli wpiséw do ksigi, bez koniecznoci klikania na ikon Dodaj <F3> po zapisie poprzedniego wpisu.

Ksiguj — umoliwia zaksigowanie (aktualnego lub od okrelonej daty) zadekretowanego wpisu.

Odksiguj — umoliwia odksigowanie (aktualnego lub od okrelonej daty) wpisu.

Wycz z ksigowania — opcja umoliwia wyczenie z ksigowania niezadekretowanych dokumentéw. Dokument taki nie jest uyjmowany w ksidze.

Wcz do ksigowania — opcja umoliwia wczenie dokumentéw do ksigowania.

Usu polecenia ksigowania — usuwa dekretacj z danego wpisu.

Przenumeruj — umoliwia uporzdkowanie wpiséw w ksidze wg dat oraz ich przenumerowanie. System wywietla zapytanie o numer, od ktérego ma
zacz numeracj dokumentéw, co umoliwia kontynuacj numeracji po przeniesieniu ksigi z innego programu. Pole edycyjne okna domylnie posiada
warto 1.

Oznaczenia wpiséw w ksidze:

b "-E:' — pozycja wyczona z ksigowania,
4 — wpis niezadekretowany,

® == — pozycja zadekretowana, niezaksigowana,

. — wpis zaksigowany.

Podczas dodawania wpisu do ksigi Bez rejestru VAT w przypadku braku podania przez uytkownika numeru dokumentu wywietlony zostanie komunikat: Nie
uzupeniono pola ,Nr". Czy mimo to chcesz zapisa wpis do ksigi?

Ksiga widok roboczy

Sprzeda z ksigi

Opcja Sprzeda z ksigi umoliwia wprowadzanie dokumentéw sprzeday, na podstawie ktérych dokonany moe zosta wpis do ksigi. Dane w oknie wywietlane
s w kontekcie miesica.

Przed dodaniem dokumentu sprzeday wywietlone zostanie okno Ustal parametry dla faktury, gdzie naley okreli miejsce sprzeday, z ktérego wystawiany
bdzie dokument, jego typ, daty oraz kontrahenta.



Ustal parametry dla faktury *

Miejsce sprzedazy

Gtowne >

Typ dokumentu

Fvat - Faktura VAT >

Daty dokumentu
[ata dokurmentu [rata zpreedazy [rata dok. ksieq.
2026-04-08 2026-01-31 2026-01-31
Kontrahent

® Ze shownika Jednorazow

| >

" Zapisz > Anuluj | @ Pomoc

Po zapisaniu podstawowych parametréw dokumentu wywoane zostanie okno edycyjne, analogicznie jak w przypadku dodawania wpiséw w oknie Ksiga
podatkowa.



m Dane dokumentu sprzedazy  operator : Administrator a x
Dokument Mumer dokumentu Drata dokumentu Diata sprzedazy Drata dok. kzieg. Miesige ewidencii WaT Ewidencia
Dokument Fyvat v > “ » | 2026-04-08 2026-01-31 2026-01-31 ~ ¥
wialutadurs PLM « 10000 'wig tabeli kursowe] nie wskazano Migjsce sprzedazy  Gidwne v >
Mumer KSeF Data K5eF b
Kontrahent | » |PL 154.609-69-33 Pusty NI do JPEAST Rozrachunkl
(4) FIRMAABC SP.Z 0.0.
154-609-69-33 Fodhraiu da JFK Termin phatnodci 0 dni |2025-04-08
Przemystowa 2, 00-010 Warszawa Zerowy dek. do JPK
tdech. podziel pratnodci
Sposib obstugi "Splt payment” na przelewie Ma Zyczenie Dokument dia RO
Krajnad. Brak >
Kraj przez. Brak >
K'\-‘."Ot'_\," VA Dokument liczony od NETTO Nie pod ega VA
Metto VAT Brutto Recznie Crokument strack prawo do odliczen
Nig podlega 0,00 Ushuga [art. 17 ust.1 pkt 8]
W 0,00
0% 0,00 Opkaty nie pod. VAT 0,00
5% 0,00 0,00 0,00 WAT z poz MPP 0,00
7% 0,00 0,00 0,00 Za tawar 0,00
8% 0,00 0,00 0,00 Flazem dokument 0,00
23% 0,00 0,00 0,00
Wyl opodat. | Odwrotne obciazenie | Tr.zagraniczna
Flazem WAT 0,00 0,00 0,00
Wpis do Ksieg Lp. .. 31 Stycznia ' Zapisz do kziegi
Opis >
Kawiota 1 0,00  Kolmna1 > Mie do skk. 2diow.
Kiwota 2 0,00 Kolumna 2 > Mig do skt zdiow.
Whpis do ksiegi Uwagi Konta Opis kosztu bad. - roz. Oznaczenie dok. JPK
" Zapisz | X Anulyj | @ Pomoc

W sekcji Wpis do ksigi znajduje si znacznik Zapisz do ksigi, domylnie jest on zaznaczony i aktywuje pola niezbdne do dokonania wpisu do ksigi. W
przypadku zaznaczenia tej opcji i braku uzupenienia pdl, system wywietli ostrzeenie: Kwota netto/podatkowa réna od kwoty zaksigowanej! Czy zapisa
dokument?. Wybér Tak spowoduje zapis dokumentu sprzeday bez dokonania wpisu do ksigi, natomiast po wyborze Nie uytkownik wréci do edycji

dokumentu.

Faktura Vat - Mara

Dla Ksigi Przychodéw i Rozchod6éw w sekcji Rejestracja Sprzeday znajduje si dokument: Faktura Vat mara. Faktury VAT mara wystawia podatnik, dla

ktérego podstaw opodatkowania jest mara. Transakcje, ktére mona opodatkowywa wg tej procedury okrela ustawa o podatku od towaréw i usug. Do tej
grupy nale podatnicy, ktérzy w wietle ustawy o VAT:

® dokonuj dostawy towaréw uywanych (np. komisy samochodowe),
® sprzedaj dziea sztuki, przedmioty kolekcjonerskie i antyki,
® wiadcz usugi turystyki.



E Dane dokumentu sprzedazy operator : Piotr Nowak ®
Dokument
woed ! Murer dokumentu Data dokumenty Data sprzeday Miesiac ewidenc)i VAT Waluta Furs
Dokument FvatMar v | | 2023-04-25 @ 2023-04-25 @ w PLN | 1.0000
Ewidencia v | » Miejsce sprzedazy  Gldwne w ¥
Kontrahent | > PL 741852963 Pusty NIP do JPKVAT Rozrachunki
(2) KONTRAHENT 2 |
741852963 Kod kraia do JEK Temnptainoici| 0|dii |2023-04-25 [
Zetowy dok. do JPK
Mech, podziel pratnodel
Sposch obstug "Split payment” na przslewie  Ma Zyczenie v Dekument dia RO
Kwoty VAT Nie podlega VAT
Marza Metio AT Bruito Recznle Diokurnent strack prawo do odliczen
Nig podlega 0,00 Ushisga [ait 17 st ] pli B
. 0,00
0% 0,00 Fwota zakupu 0.00
5% 0,00 0,00 0,00 VAT z poz MPP 0,00
% LT 0.00 0.00 Fwota marzy 0,00
8% 0.00 0,00 0.00 Flazem dokument 0,00
23% 0,00 0,00 0,00
Razem VAT 0,00 0,00 0,00
Wpis do Ksiegi Lp ... 25 = Kwietnia v Zapisz do kgiegi
Opis >
Fawota 1 0,00 Koumnal >
Kwaota 2 0,00 FKolumna2 »
Wpis do ksiegi Uwagi Konta Opis kosztu bad. - roz. Oznaczenie dok. JPK
/ Zapisz | % Anulyj (3 Pomoc

Podatnik VAT nie moe odliczy podatku z Faktury VAT mara i w zwizku z tym dokument ten zawsze jest liczony od brutto i nie mona tego zmieni. Po prawej
stronie okna zamiast pola Opaty nie pod. VAT dostpne jest pole Kwota zakupu. Warto pola Kwoat zakupu jest widoczna w rozrachunkach jednak nie
powoduje wpiséw w rejestrach VAT. Tylko kwota podatku naliczona od kwoty mary zostanie uwzgldniona w Rejestrach VAT a tym samym w deklaracji
VAT-7. Do wydruku dostpny jest wycznie dowod wewntrzny.

Wprowadzanie zaliczek

W sowniku definicji dokumentéw dostpne s typy dokumentéw zaliczkowych, np: Fzal - Faktura zaliczkowa czy ParZal-Paragon zaliczkowy, ktére do ksigi
wprowadzane s w taki sam spos6b jak standardowe dokumenty. Modu nie posiada funkcjonalnoci automatycznie rozliczajcej zaliczki na dokumentach
kocowych. W przypadku rozliczania transakcji zaliczkowej, naley na dokumencie kocowym rcznie wprowadzi kwot pomniejszon o warto zaliczek. Na
zakadce 6 JPK, Powizania istnieje moliwo wskazania powizania ogélnego z dokumentem zaliczkowym.

Zakup z ksigi

Opcja Zakup z ksigi umoliwia wprowadzanie dokumentéw zakupu, na podstawie ktérych dokonany moe zosta wpis do ksigi. Dane w oknie wywietlane s w
kontekcie miesica.

Przed dodaniem dokumentu zakupu wywietlone zostanie okno Ustal parametry dla faktury, gdzie naley okreli miejsce sprzeday, z ktérego wystawiany
bdzie dokument, jego typ, daty oraz kontrahenta.



Ustal parametry dla faktury X

Miejsce zakupu

Gtowne >

Typ dokumentu
FKoszt - Faktura VAT kosziowa >

Daty dokumentu

Wpizw | 2023-04-01 Dok, zew. 2023-04-01
Kontrahent
® e shownika Jednorazowm
(1) KONTRAHEMT 1 >

> Anuluj | (@ Pomoc

Po zapisaniu podstawowych parametréow dokumentu wywoane zostanie okno edycyjne dokumentu. Analogicznie do dokumentéw sprzeday, w sekcji Wpis
do ksigi znajduje si znacznik Zapisz do ksigi. Domylnie jest on zaznaczony i aktywuje pola niezbdne do dokonania wpisu do ksigi. Brak uzupenienia p6l
skutkuje wywietleniem ostrzeenia.

E Dane dokumentu zakupu operator : Piotr Nowak h4
Dokument Murmer dakurmentu Data dok. ksieg. Data dok.zew [rata wphys Miesiac ewidencii VAT W aluta Kurs
Dokument FKosz w | > | 2023-04-01 2023-04-01 2023-04-01 i PLN =~ 1,0000
Ewidencia w2 Misjtce zskupu  Glawne v 2
1Pozycje 2 Dokument 4 Dokumentacja 3 Cechy & JPK, Powigzania 8 Rozrachunki
Kontrahent > PL 789456123 Pugty MIP do JPEAAT Rozrachunk
(1) KONTRAHENT 1 .
99456123 Kod kasiu do JPK Teminplatnoéci 0 di 2023-04-01
Zerowy dok. do JPE 0 =
. o ySpoZyCla ~ (=
Bark - korto  * [domysine z danych kontrahenta] - Mech. podziel. pratnosci
Sposcb obskum "Splt payment”’ na przelewie  Na Zyczenie  w
Pozycje Dokument kczony od NETTO
Lp Indeks |dentyfikator Metto Vat Brutto 5t. VAT Rodza) Wart.pod. Wart. NELIP I:%-
My
L@
X
<12
Razem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Whpis do Ksiegi Lp. .. 1 : Kwietnia v Zapisz do ksiegi
Opis >
Kwata1 0,00 Kaolumnal >
Kwaota 2 0,00 Kokmna2 >
Wpis do ksiggi Uwagi Konta Opis kesztu bad. - roz,
" Rozdiczzzal. " gapisz | X Anuluj | & Pomec

Transakcje wewntrzwspolnotowe

W module Ksiga podatkowa dla ewidencji sprzeday VAT WDT oraz zakupu VAT WNT istniej wyodrbnione definicje dokumentéw odpowiednio:



® Sprzeda z rejestrem VAT - Faktura - dostawa wewntrzwspélnotowa (FDW)

B Dane dokumentu sprzedazy  operator : Piotr Nowak w
Dokument . ’ L
Musner dokumeriu Data dokumentu Dats sprzedady Miesige ewidencii VAT Walita  Furs
Dokument FOW v > 230412023 2023-04-28 2023-04-28 Kwiecieri 2023 +~ > EUR -~ 45478
Ewidencia w ¥ Migjsce sprzedazy  Glowne w
Kontrahent » PL 789456123 Pusty NIP do JPKAVAT Rozrachunki
(1) KONTRAHENT 1 .
780456123 Ked kigja doJPK Teumnin phatnodei 0 dri  2023-04-28

Zerowy dok, do JPE

Kwoty VAT Nie podlega VAT
Waluta Netto VAT Brutto Recznie Diokument stracik prawao do odbczed
Nig podlega 0,00 0,00 Ushuga (art 17 ust. 1 pkt 8)
W 0,00 0,00 Transakcie djstionne
0% 0,00 0,00 Dptaty rie pod VAT 0,00
5% 0,00 0,00 0,00 0,00 Za towar 559379
1% 0,00 0,00 0,00 0,00 Razem dokument 559379
8% 0,00 0,00 0,00 0,00 W wwaluicie 1 000,00
23% 1000,00 454780 104599 5583,79 Kuws| 45478
Razem WAT 1 000,00 4 547,80 104599 5583,79
Wopis do Ksiegi Lp o 28 |2 Kwietnia | Zapisz do ksigai
Opis >
Fwota 1 Kolumna 1 >
Kwota 2 000  Kolumna 2 >

Wpis do ksiegi Uwagi Konta Opis kosztu bad. - roz. Oznaczenie dok. JPK

« Zapisz X Anulyj (D Pomec

e Zakup z rejestrem VAT - Faktura - nabycie wewntrzwspélnotowe (FNW) - po zapisaniu tego dokumentu na potrzeby rozliczenia podatku nalenego
automatycznie wygenerowana zostanie faktura wewntrzna (FwewNW). W celu waciwego zaewidencjonowania rodzaju transakcji naley
wprowadzi kwoty VAT na odpowiedniej zakadce: Wy.opodat., Wy.opodat. T, Bez prawa do odlicze, Paliwo np., Sam.np, Import usug, Import art.
28b, Nabycie art.22 ust.1 (instalacja, monta).



I Dane dokumentu zakupu  operator : Piotr Nowak *

Dokument

Humes dokumentu Data dok. kaeg Data dok. zew Diata vty Miezigc evadenci VAT Walta Eurg
Dakument  FNW w 121042023 > 2023-04-01 @ 2023-04-01 2023-04-01 Kwiecefi2023 +~ » EUR ~ 47854
Ewadencia v | > Migjsce zakupu  Glawne v >
Kontrahent | » PL 741852963 Pusty NIP do JPE VAT R
;ﬁ-;f;r;;:;HFNT 2 Kod kraju do.JPK. Teurin phainadei 0| dni 2023-04-01 [0
Zerowy dok, do JPK
Dyspozycia - m
Bark - konta |_* | [domysine z danych kontrahenta] - Fa. wesw. do"VAT-UE"
Kwoty VAT Nie podlega VAT
Waluta Netto AT Brutto Recznie
Mie podiega 0,00 0,00
w 0,00 0,00 Trarsakeje trdjstionne
0% 0,00 0.00 Opkaty nie pod. VAT 0,00
5% 0,00 0,00 0,00 0,00 Zalowas 5886,04
% 0,00 0.00 0,00 0,00 Fiazem dakument 5 886,04
8% 0,00 0,00 0,00 0,00 Womalucie 1 000,00
23% [100000 | 478540 1100,64 588604 Kus 47854

Wyt opodat. | Wyh opodat, 5T | Bezprawado odliczet  Palwonp = Sam.np  Importuslug | Importart. 286 | Nabycie art. 22 ust.1 (instalacja, montaz)

Razem VAT 1 000,00 478540 1 100,64 5886,04
s do Ksigg Lp. 29 1% Kwietnia v

Opis >
Kiwcta 1 0,00 Kehumna1 N
Kweta 2 0,00 Koiumna? N

Whpis do ksiggi Uwagi Konta Opis kosztu bad. - roz. Oznaczenie dok. JPK
" Rodiczzzal. . Zapisz | (® Pomoc
UWAGA!

Podczas usuwania nabycia wewntrzwspdélnotowego, usuwana jest réwnie faktura wewntrzna.
Pozostae operacje dokumentuje si za pomoc faktur wewntrznych, wchodzc w menu Dokumenty Rejestracja sprzeday Dodaj <F3> Dokument ze spisu
Faktura wewntrzna.

Faktury wewntrzne do zakupu

System automatycznie wystawia faktury wewntrze do zakupu podczas rejestracji transakcji wewntrzwspoélnotowego nabycia oraz w przypadku, gdy w
definicji dokumentéw (Sowniki Definicje dokumentéw) uzupeniono pole Domylny dok. do wystawienia. Ponadto podatnik zobowizany jest do wystawiania
faktur wewntrznych réwnie w przypadku m.in:

® przekazania, przez podatnika, towaréw nalecych do jego przedsibiorstwa na cele inne ni zwizane z prowadzon przez niego dziaalnoci,
® wszelkich nieodpatnych wiadcze zwizanych z prowadzeniem przedsibiorstwa,
® zwrotu kwot dotacji, subwencji i innych dopat o podobnym charakterze.

Dokumenty te naley wystawi rcznie za pomoc opcji w menu Dokumenty - Faktury wewntrzne do zakupu. Aby doda dokument, naley klikn na ikon Dodaj lub
klawisz funkcyjny F3. Na ekranie monitora okno filtru, umoliwiajcego znalezienie odpowiedniego dokumentu do faktury wewntrznej:



Znajdz dokument do faktury wewnetrzng bt

iﬂi ® Mumer dokumentu FKontrahent [dentyfikator dokumentu
Bo®

Dakurment Murner

Wszystkie ||

|wizaglednia) wielk.od liker
| Rok | 2023 w

Zakres dat
0

M
La

-01-01 2023-12-31

=]

Aktualny rok L

" Szukaj * Anuluj | (@ Pomoc

Nastpnie, system wywietli okno ze spisem dokumentéw do faktury wewntrznej. Po wybraniu odpowiedniego dokumentu, pojawi si okno edycyjne Dane
dokumentu wewntrznego do zakupu, z moliwoci edytowania i zapisania danych. W zalenoci od rodzaju ewidencjonowanej transakcji naley wprowadzi na
odpowiedniej zakadce: Import usug, Import art.33a, Import art.28b, Nabycie art.22 ust (instalacja, monta), Nieodpatne przekaz. towaru, Wewntrzwspol.
nab.paliw silnik., Wewntrzwspdl. nab. r.transportu, Spis z natury, Zakup kas rejestru.

Bl Dane dokumentu wewnetrznego do Zakupu  operator : Piotr Nowak ¢
Humet dokumesits Drats dok. kg Data dok 2w My evadercy VAT ‘Wakita Furs
Dokument Fwawihl w2l > 20230428 [ 20230430 @ v |2 PLN
Emidencie v ¥
Dok FKoszl 232023 22023-04-01 >
» PL TB9456123 Pusiy MIP do JFEAAT Rozrachunk
(1) KONTRAHENT 1 M
- Kodkieta €03PEstaw puste pole NIP da IPK-VATE: 0 i |2023-04-30 @

Zerowy dok. doJFE
Fa. wew. do "WAT-UE

Sposdh cbehugi “Spit payment” na prelesis | Na Zyczenis

Diokumert fczory od NETTO Nie podlega VAT

hetto VAT Brufio Rigcznie
Mig poadlega 0,00
N 0,00 Tranzahce bdpthiores
0% 0,00 Dipkaly nie pod. VAT 0,00
5% 0,00 0.00 0,00 Za bowar 0.00
% o.o0 000 oo Ramsm dokurienl 0,00
2% 0,00 0.00 0,00
23% 0,00 0,00 0,00
mport wshug | Import art. 28b | Mabycie art. 22 ust1 finstalacja, montaz) | Mieodplatne praekaz. tow,  Wewnagtrowspél, nab, paliw sinik. | Wewngtrowspdl nab, ér. transportu | Spisznatury | Zakup kas rejestru
Fazem VAT 0,00 0,00 0,00

Oznaczenie dok. JPK

Zepisz % Anulyj (3 Pomoc

Korekty

Korekty VAT —rczne

System umoliwia dodawanie korekt VAT sprzeday/zakupu niepowizanych z dokumentem rédowym. Dokumenty takie nie wchodz do rozrachunkéw,
koryguj tylko Rejestry VAT. Na dokumencie Korekty VAT - zakup s dostpne nowe ewidencje, dziki ktérym poz.47 i poz.48 na deklaracji VAT 7 bdzie
wyliczana.

Na korektach VAT rcznych znajduje si przecznik: Nie wchodzi do JPK, po zaznaczeniu ktérego dokument nie zostanie uwzgldniony w pliku JPK Ewidencja
zakupu i sprzeday VAT.

Wyksigowanie przeterminowanych dokumentéw



System umoliwia kontrol kosztéw, a take korygowanie podstawy opodatkowania oraz podatku nalenego w rejestrach VAT. W menu Dokumenty, po
klikniciu na Wyksigowanie przeterminowanych dokumentéw, rozwinie si podmenu, w ktérym dostpne s opcje umoliwiajce rejestracj wyksigowania
przeterminowanych dokumentéw z kosztéw lub z VAT.

Aby wyksigowa przeterminowane dokumenty, naley:

1. W menu Dokumenty Wyksigowanie przeterminowanych dokumentéw Dokumenty wyksigowane z kosztéw / z VAT klikn na ikon Dodaj <F3>.
2. Wybra rodzaj wyksigowania: z kosztow lub z VAT.

Wybierz rodzaj x
(:z'j Wylksiegowanie z kosztow
E—g Wyksiegowanie z przychodow

Eu Wyksiegowanie z VAT

3. Wybra przeterminowany dokument i klikn na ikon Wybierz i zamknij.

B Zobowinzania - Na daien 2023-01-31

| Rozliczenie

_, A AR 7 = B -4 3 = B % "
= | zd 88 v v O w B - e B s F \ Szukaj

305 FKoszt 654 22-04-01 0

Zobowiazania - Na dzier 2023-01-31

Dokumenty do wyksigowania z kosztéw dostpne s, jeeli:

® termin zapaty jest krotszy ni 60 dni, a w danym dniu upywa 30 dni od terminu zapaty,
® termin zapaty jest duszy ni 60 dni, a w danym dniu upywa 90 dni od daty zaliczenia w koszty (zaksigowania).

Dokumenty do wyksigowania z VAT dostpne s, jeeli w danym dniu upywa 150 dni od terminu zapaty.

4. Otworzy si okno Wyksigowanie kosztéw, w ktérym system podpowie kwot (uytkownik ma moliwo poprawienia jej) do wyksigowania, zalen
od wybranego dokumentu do wyksigowania:

® kwota netto pozostaa do rozliczenia dla wyksigowania z kosztéw,
® kwota brutto pozostaa do rozliczenia dla wyksigowania z VAT.



Wyksiegowanie z kosztow >

Rodzaj £ kosztow

Dakument wyksiggowany Faktura VAT, 1202022, 2022-01-31 >
Data wpizania | 2023-01-31
Kiwota wiksiegowania 200000

Opiz Faktura VAT, 122022, 2022-01-31

Statuz Dodany w
Wyksiegowanie Ponowne zaksiegowanie
Data wekziggowania [ata ponownego zaksie,

" Zapisz » Anuluj | & Pomoc

5. Klikn na przycisk <Zapisz>.

6. Gdy dokument znajduje si w spisie, naley go wyksigowa, za pomoc opcji Dodaj dokument korekty kosztow/VAT dostpnej w menu podrcznym Wyksig
owanie, Ponowne zaksigowanie. Pozwoli ona automatycznie wystawi odpowiedni dokument wyksigowania:

® Korekta kosztow odliczenie (KKoszOd) - dla kosztow,
® Naliczenie VAT do zakupu (NVatZak) - dla VAT od dokumentéw zakupu,
® Zwrot VAT do sprzeday (ZwVatSprz) - dla VAT od dokumentéw sprzeday.

7. Po wybraniu dokumentu wyksigowania wywietli si raport z danej operaciji, informujcy czy dokument zosta wyksigowany.
8. Powstay dokument kosztowy widoczny jest w menu Dokumenty Wyksigowanie przeterminowanych dokumentéw Korekty kosztéw

przeterminowanych z dat aktualn (gdy podczas wyksigowywania w module Ksiga Podatkowa ustawiony jest aktualny miesic) lub z dat ostatniego dnia
miesica (gdy podczas wyksigowywania wybrano inny miesic ni aktualny).

P \rf') Korekty kosztdw, praych...

Korekty kosztdw, przychoddw przeterminowanych - z dnia 2023-01-31

R e B E®E VY Y & & S

Mr Data dok. kor. kosztu Mr dok. kor. kosztu  Kwota Opis kor, kosziu

1 2023-01-31 1/2023 2 000,00 Dotyczy: Faktura VAT, 12/2022, 2022-01-31

Szczegdly Uwagi

Dla wyksigowania z VAT dokument pojawia si odpowiednio w menu Dokumenty Wyksigowanie przeterminowanych dokumentéw Korekty VAT sprzeday
lub Korekty VAT zakupu.

9. Po wystawieniu takiego dokumentu w oknie Rejestr przeterminowanych dokumentéw do wyksigowania z kosztéw / z VAT pozycja zmieni swoj Status
na Wyksigowany, a uytkownik moe dodatkowo w Szczegbach okna na zakadce Korekty kosztéw / VAT przeterminowanych, zobaczy powizany dokument.



Rejestr przeterminowanyich dokumentdw do wyksiegowania z kosztdw,z VAT - Nowe Wyksiegowane *

L [ B VAl 2L NG Y BT = : —
y « = | Ce) (%l | z 1 lre T [F4| 5 g =) o) Pokat dekurnent

Cokurmen Murmer zew Diste dok.2ex Fwola 2 rozra Waluk Stas Orpis wiks Fiodiay  Dats wpisana Lizythorwmak Seezeqody ¢ prawe)

FA 2017-10-31 4612500 PLN Dodany Faktura VAT, , 2017-10-31 Z kosziow 2018-01-31 Administrator ® | Szcregsly u dok

Baz szczegdltw

Kolumny w szczegélach

Dopasij szcaegidy

Zakbadki w szczegitach

Pokat takele zaswansowana/prosta Crs 2

Analogicznie jak dla korekty kosztéw, po wystawieniu korekty VAT w opcji Dokumenty wyksigowane z kosztéw / z VAT pozycja zmieni swoj Status na Wyks
igowany oraz mona take zobaczy powizany dokument w Szczegdach na zakadce Korekty kosztow / VAT przeterminowanych.

Tak wystawione dokumenty w opcjach Korekty kosztéw przeterminowanych lub Korekty VAT, naley zadekretowa na odpowiednie konta, w celu
pomniejszenia kosztéw. Dodatkowo w definicjach dekretéw mona zdefiniowa odpowiedni dekret.

Gdy wyksigowany dokument zostanie spacony, w oknie Rejestr przeterminowanych dokumentéw do wyksigowania z kosztéw / z VAT w kolumnie Rozliczo
L]

no pojawi si warto Tak. Dodatkowo, aby szybko podejrze, ktére dokumenty w spisie s spacone, naley klikn na filtr Poka tylko zapacone

Aby spacony dokument zaksigowa w koszty / wczy do VAT, naley klikn na opcj Dodaj dokument ponownego zaksigowania znajdujc si w menu

kontekstowym Wyksigowanie, Ponowne zaksigowanie. Opcja dziaa analogicznie jak dodanie dokumentu korekty, wystawiajc dokumenty przeciwne:

® Korekta kosztow naliczenie (KKoszNa) - dla kosztéw,
® Zwrot VAT do zakupu (ZwVatZak) - dla VAT od dokumentéw zakupu,
® Naliczenie VAT do sprzeday (NVatSprz) - dla VAT od dokumentéw sprzeday.

Powstay dokument kosztowy analogicznie pojawia si w opcji Korekty kosztow przeterminowanych z dat aktualn (gdy w module Ksiga Podatkowa
ustawiony jest aktualny miesic) lub z dat ostatniego dnia miesica (gdy wybrano inny miesic ni aktualny). Po wystawieniu takiego dokumentu w opcji Dokum
enty wyksigowane z kosztéw / z VAT pozycja zmieni swdj Status na Ponownie zaksigowany oraz mona take zobaczy powizany dokument w Szczeg6ach
na zakadce Korekty kosztéw / VAT przeterminowanych.

Tak wystawione dokumenty w opcjach Korekty kosztéw przeterminowanych lub Korekty VAT, naley zadekretowa na odpowiednie konta. Dodatkowo w
definicjach dekretéw mona zdefiniowa odpowiedni dekret.

W oknie Rejestr przeterminowanych dokumentéw do wyksigowania z kosztéw / z VAT znajduje si spis dokumentéw, ktére mog mie:

® Status:

© Dodany :

© Wyksigowany )

© Ponownie zaksigowany — ,

® Rodzaj:

© Wyksigowanie z kosztéw ,

<0
© Wyksigowanie z VAT .

Dodatkowo dla uytkownika dostpne s ikony:

® Poka dokument rédowy

® Poka dekret dokumentu rédowego === ,

&3

® Poka dokument korekty kosztow/VAT ,

® Poka dokument ponownego zaksigowania do korekty kosztow/VAT

Definicje dekretow

Wszystkie dokumenty powstae w systemie musz zosta zaksigowane do waciwych kolumn.
Definiowanie wzorcéw dekretéw odbywa si w opcji menu géwnego Dokumenty Definicje dekretow.



Whywietlone zostanie okno ze spisem definicji dekretéw dla okrelonego rodzaju dokumentu. Mona si dowolnie przecza na wybrany rodzaj dokumentu
za pomoc pola z list rozwijan:

/I;\ [:‘ij;__.l Definicje dekretaw "

Definicje dekretow dla dokumentow sprzedazy

DIDﬁ@DDx;lET_@DSprzedaz "

Alktywny Mazwa dekretu Opis v Wszystkie

Tak sprzedai sprze Amortyzacja

Ptace
Zakup

Korekty kosztow

Korekta VAT (reczne)

Dokumenty Ksiegi bez rejestru VAT

Nowy dekret definiujemy wchodzc w menu Dokumenty Definicje dekretéw, a nastpnie wybierajc ikon Dodaj <F3>:

Definicja nagtéwka dekretu H

Mazwa |SprzedaZ

Opis w dokumencie | SprzedaZ

Rodza) dokumenty  Dowolny i
~ Ak by

Ugtaw ztatuz na pusty gdy po dekretac) nie ma pozycy

" Zapisz > Anulyj ) Pomoc

W pierwszej kolejnoci, naley zdefiniowa Nazw dekretu oraz jakich dokumentéw bdzie on dotyczy. Pozwala to na ksigowanie, w rény spos6b, dokumentéw
tego samego pochodzenia (np. koszty usug, zakup towaréw handlowych, zakup rodkéw trwaych).

Definiowanie sposobu ksigowania, dla danego sposobu dekretacji, umoliwia opcja Pozycje dekretéw, dostpna pod przyciskiem

Pozycje definicji dekretow dla dokumentow sprzedazy "sprzedaz” — O x
| Okno
L S N A f— ¢ . —
az Dﬁ Df Dx v v v = Usakg | X =
Lp’.\ Kolumna/Konto WH Konto Ma Wzor na kwote Opis w pozygji
1 KQL-07 [KPIR] Puste METTC z dokumentu

Aby doda now pozycj klikamy na ikon Dodaj <F3>:



Pozycja dekretu *

{wota do ksiegowania

Wartost METTO z dokumentu ~

Wpis do ksiegi

F.olumna / Strona Wk Ksieguj w kolumne -
KaL-o7
Strona Ma Puste ~
Pozostate

Zmieti znak, kwaty

> Anulyj # Pomoc

W oknie Pozycja dekretu w sekcji Kwota do ksigowania uytkownik ma do wyboru wartoci: NETTO z dokumentu, VAT z dokumentu, BRUTTO z dokumentu,
Kwota dokumentu z rozrachunkéw, Suma dokumentéw, Brutto zaliczki + faktura, Netto zaliczki + faktura. W sekcji Wpis do ksigi, naley wybra: Puste, Ksiguj
w kolumn (a nastpnie uzupeni odpowiedni kolumn), Kolumna wprowadzona rcznie lub Ksiguj na konto.

Zaznaczenie opcji Zmie znak kwoty spowoduje zaksigowanie wartoci ze znakiem przeciwnym.

Dokumenty — dla Ryczatu

Ryczat

Opcja dostpna jest po ustawieniu w konfiguracji systemu w parametrze Firma prowadzi ryczat od przychodéw ewidencjonowanych, od jakiej daty ma
obowizywa ryczat.

UWAGA !

W zwizku ze zmian przepis6w obowizujcych od 1 lipca 2022 roku, umoliwiajcych m.in. zmian formy opodatkowania w cigu roku, istnieje moliwo podania
dla roku 2022 kolejnej wartoci. Warunkiem dokonania takiej zmiany (tylko dla roku 2022) jest brak zapiséw ksigowych. Po zmianie wprowadzonej w
konfiguracji w menu programu ryczat zostanie zastpiony opcj Ksiga podatkowa, a formularz Rozliczenie waciciela zostanie zastpiony deklaracja PIT-5.

Okno ryczatu dostpne w systemie zgodne jest z ogélnie obowizujcymi wzorcami. W dolnej czci widoczne s aktualne podsumowania wszystkich kolumn
ewidencji, z uwzgldnieniem przeniesienia z poprzedniego miesica.

Fyccalt ewidesgpmomany © ta meciia inteped 2127 sk 1
L 68
E g 08 [ o 08 500 00 [T a08 a0 [T Tl 0o
200 0,02 a0 0,00 000 520,00 o8 o0 000 008 50090
1 008,80 0,08 LL ] b0 141 200 80 40 006, 00 58 800,80 1 508,00 2 500,08 .08 bad 100 80
1 008,80 0,08 880 b0 141 200 80 1 500,00 58 800,50 1 508,00 2 500,08 .08 bad To 80
F s

Klawisz <F3> lub ikona dodawania suy do rcznego wprowadzenia nowego zapisu. Za jego pomoc haley wybra sposob zapisu: Sprzeda z rejestrem VAT, B
ez rejestru VAT, wypeni parametry dokumentu (dla zapisu z rejestrem): Miejsce sprzeday, Typ dokumentu i Kontrahenta, a w kolejnym oknie wprowadzi
wszystkie potrzebne dane.

W oknie Ryczatu po klikniciu na ikon Drukuj, dostpne s wydruki:

® Ewidencja Przychodéw — umoliwia wydrukowanie ewidencji przychodéw na dany miesic.
® Strona tytuowa — w miejscu tym uytkownik ma moliwo wydrukowania pierwszej strony dla ewidencji przychodéw.

W oknie Ryczatu w menu prawego klawisza myszy dostpne s funkcje:

® Dodawaj cigle — umoliwia dodawanie w ptli wpiséw, bez koniecznoci klikania na ikon Dodaj <F3> po zapisie poprzedniego wpisu.
® Ksiguj — umoliwia zaksigowanie (aktualnego lub od okrelonej daty) zadekretowanego wpisu.



Odksiguj — umoliwia odksigowanie (aktualnego lub od okrelonej daty) wpisu.

Wycz z ksigowania — opcja umoliwia wyczenie z ksigowania niezadekretowanych dokumentéw. Dokument taki nie jest ujmowany w ewidenciji.
Wocz do ksigowania — opcja umoliwia wczenie dokumentéw do ksigowania.

Usu polecenia ksigowania — usuwa dekretacj z danego wpisu.

Przenumeruj — umoliwia uporzdkowanie wpiséw wg dat oraz ich przenumerowanie.

Oznaczenia wpisow w ksidze:

. 'E' — pozycja wyczona z ksigowania,

o« wpis niezadekretowany,

® == —pozycja zadekretowana, niezaksigowana,
. — wpis zaksigowany.

W celu dodania dokumentu naley w oknie Ryczat wybra opcj Dodaj (F3) oraz wybra spos6b zapisu:
® Sprzeda z rejestrem VAT

W przypadku rejestracji Sprzeday z rejestrem VAT wywoane zostanie okno Ustal parametry dla faktury, gdzie naley wskaza:
® Miejsce sprzeday
® Typ dokumentu

¢ Daty dokumentu
* Kontrahenta

Po zapisie wywoane zostanie okno edycyjne dokumentu, w ktérym mona uzupeni dane dotyczce transakcji oraz sposobu ksigowania.

Dane dokumentu sprzedazy  operator: Piotr Nowak X
Dokument
Humes dokumentu Diata dokoumenty Data sprzedady Miesiac evndenci VAT \Wakta  Kurs
Dekument | Fyat w > 1232023 2023-04-01 B 20230401 E Kwiecen2023 «~ > PLN -~ 10000
Evadencia | ] V| > Misgson spezedazy  GhGwne o>
Kontrahent | » | PL 9452024156 Pusshy NIP do JPEAAT Rozrachunk
(1) KONTRAHENT . -
9452024156 Kod kiaj o JPK Temrin phatriadci 0 i 20230401 |
N - Zerowy dak. do JFE
Mech, podziel phatnodci
Spossh obshugi “Spit paymert” na przelewie Ma fyczenie Diakument da RO
Kwoty VAT Diokument kczony ad NETTO
MNeflo VAT Brutlo Recznie Dokument srack prawa do odiczen
Nig podiega 0,00 Ushuga [art. 17 ust.1 pht 8)
= 0,00
0% 0,00 Opkaty rie pod. VAT 0,00
5% 0,00 0,00 0.00 VAT z poz MFF 0,00
7% 0,00 0,00 0.00 Za bowar 123,00
8% 0,00 0,00 0,00 Razem dokument 123,00
3% 100,00 23,00 123.00
Razem VAT 100,00 23,00 123,00
Wpis Lp. o 1 |2 Kwietnia Majem, podrajem
20% 0,00 LATES 0,00 125% 0,00 17 0,00
a0z 0,00 0% 100,00 4% 0,00
55% 0,00 12% 0,00 15% 0,00
Wpis Uwagi Oznaczenie dok. JPK
" Zapisz X Anulyj (3 Pomoc

® Bez rejestru VAT

W przypadku rejestracji sprzeday bez VAT wywietlone zostanie okno Wpis do ewidencji przychoddéw, gdzie naley uzupeni: numer wpisu, dat dokumentu,
kwoty przychodu. Po zaznaczeniu pola Najem, podnajem w sekcji Kwoty przychodu aktywne pozostan tylko stawki 8,5% oraz 12,5% .



Wpis do ewidencji preychoddw >
1 Podstawowe 2 Uwagi - Kol. 13

Wpis Kwoty przychodu

Lp. ... =1 Kwietnia 20% 0,00

30% 0,00

Dokument BE X% 0,00

Data a5x 0,00

Mr 0% 0,00

Majem, podnajem 12 % 0,00

125 % 0,00

14 % 0,00

15 % 0,00

17 % 0,00

20 0,00

" Zapisz * Anuluj | & Pomoc

Istnieje moliwo wprowadzania pozycji na dokumencie sprzeday/zakupu pozycjami. Opcja dostpna po wczeniu na definicji dokumentu parametru: Wprowad
zaj dane pozycjami.



Definicja dekumentu
1 Podstawowe 2 Cechy 3 Oznaczenie dokumentdw dla JPK
Dokument

Faktura VAT (1)
Opiz Faktura VAT

Kod Fvat | by
Grupa ewidencj VT “| >
Sposdb naliczania odzetek, |
Miesias zapizania do VAT Wpisu] Zgodnie z data sprzedazyizakupu >
Rozrachunki Wehodzi do rozrachunkdw ~
Darnyélng grupa rozrach,  Sprzedaz w2

B Lp' v oknig wybor definic)i dokurmentdw pray dodawaniu dokumenty 1

Do deklarac)i WATT jako dostawa krajowa a do VAT -UE jako ustugi

I FA wprowadzaj dane pozyciami I

Zadekretu] po wystawieniu

Dla dokurnentu v walucie pozmdl wprowadzié kure do WAT
WAT nie wehodzi do rejestru WaT

Podlega "Mechamzmown podzielone) ptatnogcr

Obzhuga METTO w walucie, WaT w PLM

Kod kraju do JPE
Powigzania
Dokument ) I
Humer dokumerit Dt dokumenihu Duala spezedaty Miesige ewidencii AT wialuta  Kurs
Dokument  Fvat - 11/2024 > ||2024-01-01 B 2024-01-01 (B Styczen 2024 v »| PLN ~ | 10000
Ewidencia w2 Miegce sprzedazy  Gidwne w |3
2Dckument | 4Dokumentaca | §Cechy | 6IPK Powizania | &Rozrachunk
Kontrahent * PL 789456123 Pusty NIF do JPEVAT Rozrac k
(1) KONTRAHENT 1 "
709456123 Kod kraa do JF Teminganodei| 0 dri 2024-01-01/3
Bukowa 1, 5-001 Zielona Gdra Zerowy dok. doJPK.
Mech podziel pratnoel
Sposdb obshug* B spis kartotek kosztowych x
Pozycje | Spis
LEEEY T = A <7 - v ; —
! 3 La L2 Y = 24 % R 8 | - J = M
Lp Indeks — )
O Indeks dentyfikator =
TOWAR TOWAR TOWAR &
MATERIAL MATERIAL MATERIAL :f
L
D—.\
v [&
< > 1%

W celu obsugi rejestracji kosztow samochodu subowego na dokumentach zakupu naley w definicji dokumentu zaznaczy powyszy parametr oraz Obsuga
rejestracji kosztéw samochodu subowego.



Definicja dokurnentu

Dokument
Faktura VAT (2)

Opiz Faktura VAT
k.od Fuat
Grupa ewidenci AT

Spozob naliczania odzetek

Domyélna grupa rozrach,  Zakup [201]

Dompélna ewidencia VAT

~'| ' proveadza) dane pozycjami

Rozrachunki Wehodzi do rozrachunkdw

EA Obsbuga rejestracii kosztéw samochodu shuzbowego

Podlega “'Mechanizmowi podzielone| pkatnogo
Obsbuga HETTO w walucie, WAT w PLMN
~ K.ad kraju do JPE.

Powigzania

[la dokumentu w walucie pozwal wprowadzic kurs doWaT

" Zapisz

1 Podstawowe 2 Cechy 3 Oznaczenie dokumentdw dla JPK

Migziac zapizania do VAT Wpisuj zgodnie z data dokumentu w

> Anulyj

Mr''Lp" w oknie wybaor definicii dokurmentdw pray dodawaniu dokumenty - 1

i Pomoc

Wczenie obydwu opcji umoliwia wprowadzenie pozycji dokumentu, jako koszty samochodu subowego.




Bokum
Liotument Numar dekiamantu Data dak. ksits Dats dok, zew Data wplywid Data 2akupu Miesiae awidencii VAT Wakds K
Dookumert Fyat w 1112023 > 2023-11-01 @ |2023-11-01 @ |2022-11-01 E 2023-11-1 @ Listopad 2023 v | 3|PLN ~ 1,0000
Ewadencia v | ¥ Missce zakupu  Ghéwne w >
2 Dokument 4 Dokumentacja 5 Cechy B JPK, Powigzania £ Rozrachunki
Kontrahent > PL 5193052924 L1 Prshs MIF do JP¥. VAT Rozrachunk
- =
- o IP. Toammin patmosci 0 ani 20231101 3
] Podstawowe 2 Cechy, Dokumentacja hedak. do.JPE.
Bank -korte ¥ Kartoteka EKozzt samachodu shizhowego X
. .
Sposth obshug “Spl ke K001
ozyoie EDSETY [4
Pozycje denlyfikstor “ [ ]skodaFania- w1234ss >
Nazwa KOSZTY 4
ndeks Rozliczenie p
-'.‘.’-. Artose
Rodze mderzenia | Pal v
Hetto VAT o zderzenia | Paliwg
500,00 115,00 Neito | 500 VAT 15 Buito 615
llaie 0,00 StawkaVAT 23%
Kotz podatkoma 500.00 0.00 | VAT adliczony
Kwicks riepadsatkows 0m D0 | Rodesj ewidenci | Dla sp.wyl opodatkewane w
Dodatkowe stownik Heita 500,00 VAT odiczony 115,00 Butto 615,00
Kosaty redzaiowe Podstkowa 375,00 = 5000075, 00%
Hispodathowa 125,00 = 500,00x25,00%

Pazostale VAT nieodliczony

| | Koszt samochodu shutbowsgo |—F

Fiodzaj evidenci =
Stowka VAT 23% - Stawka podstamona 23% Melta VAT nisodiczany Erulta
Odiczerie VAT 03Dls spwk opodatkowans) Pedalkaio
Mechanizm podoelne] phatnadc Miepedatkows

" Zapisz ]

" Zapisz * Anuluj | (® Pomoc

Rejestracja zakupu

Opcja umoliwia rejestracj zakupu dla firm, ktére s podatnikiem VAT.
@ B

Zakup ryczalt - Gléwne - Wszystkie dokumenty - za miesiac styczen 2023 rok
BREDLDEe @M 248 v % YV & B

O Data dok Data wphwu |dentyfikator Numer zew SUMA Skad exp Data dok.zew Data i czas wpisania

2023-01-30 2023-01-30 DOSTAWCA 1/1/2023 615,00 0 2023-01-30 2023-04-26 11:18

Rejestracja zakupu 4

I

Szczegoly Powigzania CRM i DM5 List przewozowy Dokumentacja dla dokumentu Dokumentacja dla pozycji dokumentu Powiazania ——

Rodzaj Data dok Dokument Numer zew Mumer wew

Import dokumentow do ksigi/ryczatu

Dokumenty automatycznie pobierane z systemu

W przypadku posiadania licencji na moduy wchodzce w skad systemu Streamsoft Pro/ Presti, to dokumenty w nich wystawiane tworzone s w module
Ksiga Podatkowa automatycznie. Dotyczy to dokumentéw, ktére wpywaj na rozliczenia podatkowe.
Bd one widoczne w oknie ksigi/ryczatu po wczeniu filtru Wpisy automatyczne:



é [A_v| Ksiega podatkowa 4
Ksigga - za miesige styczen 2023 rok
1 11 A o T . =
KK 5 288 v Y b [B]|A] E
Data Mumer dowodu KONTRAHENT w
= e

Dodatkowo w module Handlowo-Magazynowym istnieje moliwo okrelenia, ktére definicje dokumentéw maj by widoczne w module Ksiga Podatkowa.
Odpowiada za to parametr znajdujcy si w definicji dokumentu (Sowniki Definicje dokumentéw), na zakadce 2 Dodatkowe - Auto. gen. wpis do ksigi.

Edycja dekumentu *
5 Formularze 6 Stowniki definiowane 1 Cechy 8 Uwagi 9 lnne
1 Podstawowe 2 Dodatkowe 4 Rodzaje kartotek, Oznaczenia JPK
Dodatkowe
~
Spozdb phatnodci || | w | >
Sposab naliczania odsetek Lo 3
Sposob obliczania bonifikaty Od ceny e

Fiabat sktadany

Grupa ewidencji WaT [ >
Sposdb obliczania VAT Od netto ~
Sposch podsurnowania VAT Od wartodci z podsumowania e
Grupa rozrachunkdw Sprzedat | >
Spos. baczenia dok. z zamdwier MNie taczyc ~
Gen. dysp. dla dok. niezaskceptowanega Mie w

Pobierad jedng dostawe

Nie ~

Auta, powigzanie ze zdarz. CRM Mig e

Obez. karty prog. lojalnofciowego Brak w
Migsias zapizania do VAT YWpisuj Zgodnie z data sprzedazy >

Wiurnug sorkowanie pozpci

D okument rozliczenia opakowania | >
Dokument komgujgcy w| >
IAuto. gen. wpiz do ksie_gi TAK > I
Sposdh sotowaria pozpcji Kolejnogci wprowadzania w
Diarydlny dak. dyspozycii do wpstawienia >

v

" Zapisz > Anuluj | (@ Pomoc

Import danych do polece ksigowania

Istnieje moliwo zaimportowania dokumentéw do ksigi za pomoc paczek PK, XML lub JPK_FA. W tym celu naley w konfiguracji systemu wczy ponisze
parametry:

® Ustawienia - Ksiga podatkowa - Import - Import danych do polece ksigowania standardowy
® Ustawienia - Ksiga podatkowa - Import - Obsuga importu JPK FA do bufora polece ksigowania



Funkcjonalnoci dostpne bd w menu Dokumenty Import danych do polece ksigowania.

Dokumenty Rozrachunki  Stowniki  Zestawienia Sprawozdania  Operacje  Systemn Okno  Apli
[A_.L| Ksiega podatkowa
Ksiega widek reboczy
Eﬁ Sprzedaz z ksiegi

(| Zakup z ksiegi

C=| Faktury wewnetrzne do zakupu
Korekty 3
Import danych do pelecen ksiggowania Import danych do polecen ksiegowania
5] efinicje dekretom mport JPK FA
r

Transakcje wewntrzwspolnotowe oraz import/eksport
Do ewidencjonowania tego typu transakcji w module Ksiga Podatkowa su dedykowane definicje dokumentéw. Dokumenty naley wprowadzi z poziomu
okna:

® Sprzeda z ksigi - Faktura - dostawa wewntrzwspélnotowa, Faktura eksportowa
® Zakup z ksigi - Faktura nabycie wewntrzwspolnotowe, Faktura importowa



E] <,—D Sprzedaz z ksieg b4

Sprzedaz z ksigzki przychodéw i rozchoddéw - Gléwne - Wszystkie dokumenty - za miesiac luty 2023 rok

t .y . t | == 8 A AP 7 o
: M L | &2 . m A v :
RRIEPDLE OE® LR T RY EE S
O Lp. ksiegi Doku... Def dok. Data dok, “ Numer zew, Razem METTQ SUMA Nip Nr kontr... |dentyfikator
Definicje dokumentéw 4
| Definicja
Miejsce sprzedazy
L A — . Fa y
Cléwne > @ zd E ? = \sukg | D) =
tod ™ Opis G A
Typ dokumentu . . e
FOW Faktura - dostawa wewnatrzwspolnotowa | Sprzedaz towaréw ham
>
Fe Faktura eksportowa Sprzedai towarow han
Daty dokumentu Fhan Faktura handlowa Sprzedaz towardw han
E.siegu po dacie sprzedazy Fvat Faktura VAT Sprzedat towardw han
D ata dok Spreadady Fvathar Fakiura VAT marza Sprzedaz towarow ham
FvatOO Faktura VAT odwrotne obcigzenie Sprzedai towardw hani
Kontrahent N .
- - KFdetal Korekta faktury detaliczne) Sprzedar towardw ham
8 Ze stowrika Jednorazony KFDW  Korekia - dostawy wewnatrzwspolnotowe]  Sprzedaz towaréw han:
’ KFe Korekta fakiury eksportowej Sprzedai towardow ham
KFexp.. Korekta Faktury eksport do WZ eksport Sprzedaz towardw hani
" Lapisz X Anulyj (@ Pomoc
v
< >
’:‘ G_'h_ Zakup z ksiggi Y
Zakup z ksiazki przychoddw i rozchodow - Gldwne - Wezystkie dokumenty - za miesiac luty 2023 rok
YR L | ey oy oy | A - 7 N7 | g —
RREDDE® aE® 8T %Y &8 =
O Lp. ksiegi Def. d... Data dok. ™ SUMA Data wphpwu Numer zew, Migjscowosc
|-02- B Definicje dokumentéw *
| Definicja
Miejsce zakupu
. A v N — . > Y S —
Gliwne 3 24 [ | - | Szukaj =)
Typ dokumentu ked ™ Opis Grupa
N Braki Korekta FA - braki w dostawie Zakup towardw handlo
Fi Faktura importowa I Zakup towardw handlo
Daty dokumentu FKoszt  Faktura VAT kosztowa Zakup towardw handlo
Wipisu Dok. zew. FNW Faktura - nabyci 3 pol I Zakup towaréw handlo
FOO Faktura VAT odwrotne obcigzenie Zakup towarow handlo
Kontrahent '
FRekom Faktura rekompensata Zakup towardow handlo
® Ze stownika Jednorazowy
KFhan  Korekia faktury handlowej Zakup towarow handlo
> ) ) .
KFi Korekta faktury importowej Zakup towarow handlo
FimpP
e X Anulyj | ® Pomoc KFimpPzi Korekta Fakiury import do PZ import Zakup towarow handlo
KFNW  Korekia - nabycia wewngtrzwspolnotowego  Zakup towardw handlo
v
< »

W przypadku, gdy w definicji dokumentu wskazany zosta domylny dokument do wystawienia, po wystawieniu Faktury - nabycie wewntrzwspélnotowe
system automatycznie wygeneruje faktur wewntrzn rozliczajc VAT po stronie podatku nalenego.
Wystawiane dokumenty posiadaj domylnie zaznaczony parametr Zapisz do ksigi, ktéry powoduje automatyczne powstanie wpisu w ksidze.

Razem WAT 500,00 115,00 615,00
Wpis do Ksieqi Lp. ... 1[2 Lutego
Opis >
Kmota 1 0,00 Kolurina 1 >
Kmota 2 0,00  Kolurina 2 >




Wprowadzenie wartoci z inwentaryzacji i ronica inwentarzowa

Warto inwentaryzacji naley wprowadzi do programu za pomoc opcji Sowniki Warto magazynu na dany dzie. Pozwala to na rozliczenie wacicieli take w
przypadku zmiany udziaéw. W oknie naley wprowadzi dat sporzdzenia inwentaryzacji oraz kwot spisu z natury.

Jeeli wpis dotyczy inwentaryzacji pocztkowej to naley zaznaczy parametr Traktuj jako stan pocztkowy. Natomiast dla inwentaryzacji kocowej naley
zaznaczy pole Rozlicz na PIT-5(L).

WartosE magazynu na dany dzien >

Wpis
Stan na dzief | 2023-04-01
WWarkass 100 000,00

[ Traktujjako stan poczath oy
Fozlicz na PIT-A[L]

Opis przyczyny powstania wpisu wartosci magazynu:

" Zapisz = Anuluj | (5 Pomoc

W celu rozliczenia rénicy inwentarzowej wskazane jest wprowadzenie stanu pocztkowego. W przypadku jego braku program moe dokona bdnych rozlicze
lub cakowicie nie uwzgldni wpiséw dotyczcych wartoci magazynu na dany dzie. Rozliczanie odbywa si pomidzy wartoci aktualn w danym miesicu, a
stanem pocztkowym lub poprzednio rozliczon wartoci magazyny (zgodnie z kolejnoci dat).

Ronica inwentarzowa wyliczona przez program widoczna bdzie na wydruku Zbiorcze podsumowanie ksigi dostpnym w menu Zestawienia.

Zbiorcze podsumowanie ksiegi
Komputerowa ksi¢ga przychodow i rozchodéw za okres od Styczen 2023 do Styczen 2023.

Miesiac Sprzeda Pozostale Razem Zalanp towardw | Kosaty zakupu | Wynagrodzenie Pozostale Razem wydathi Wolna Koszty
warew przychody przychéd wydatki dzialalnodes
badawezo
= [OEWOjoWE)
7 8 9 10 1 12 13 14 15 16
Styczen 650 000,00 0.00 650 000,00 15000.00 0.00 0.00 2000.00 2 000,100 0.00 0,00
Razem 650 000,00 0,00 650 000,00 15000,00 0,00 0,00 200000 2 000,00 0.00 0,00

Obbcaenie dochodu za okres od Styczefi 2023 do Stycazen 2023:

1) Przychod (kohumna ) G50 000,00
2) Wysokoéc kesztow uzyskania przychodéw ponsesionych w roku
&) wartodd spisul Z natury na poczatek roku podatkowego £00 000,00
b)) {+) wydatka na zakup towardw handlowych 15000,00
¢} (+) wydath na koszty uboczne zakupu 0.00
d)(-) wastosé spisu z natury na konsec roku podatkowego 0,00
) (+) kwota pozostalych wydatkow 2000,00
£) (=) wamtodé wymagrodzei w naturze ujetych w mmych kolumnach ksigp 0.00
517 000,00
3) Ustalenie dochodu osignigtego w roku podatkowym:
a) przychdd (pkt. 1) G20 000,00
b) keoszty uzyskania przychodow (pkt. 2) 217 000,00
DOCHOD (a- b): 133 000,00

Do prawidowego wywietlania wartoci w zestawieniu konieczne jest zamknicie miesicy ksigowych (za pomoc opcji w menu Operacje Otwieranie/zamykanie
miesicy ksigowych) oraz zatwierdzenie deklaracji PIT-5 (L).

Uwaga!

W przypadku startu nowej firmy od pocztku nowego roku nie ma obowizku wykazywania w zbiorczym podsumowaniu ksigi wartoci spisu z natury
na pocztek roku podatkowego, gdy rénice inwentarzowe rozliczane s na koniec roku. Jeeli jednak zajdzie taka potrzeba, to précz wpisu stanu



pocztkowego (oznaczenie Traktuj jako stan pocztkowy) mona doda drugi wpis zamykajcy (oznaczenie Rozlicz na PIT-5 (L)), np. na dzie nastpny wedug

oniszego przykadu.

Wartosé magazynu na dany dzieft
9 Iy 1 r A T oo —_—
R B DEe |2t e Y & & =
Mr wpisu Data Wartosc Rozlicz
1 2023-01-01 1 500 000.00 0 Wartos magazynu na dany dzien X
2 2023-01-02 0 0,00 Mnis
Stan na dzieri | 2023-01-01
wartodd 500 000,00
v
LUpIs przycz DOWSTania wWpisu wartosclt magaz
» Zamknij| (3 Pomoc
Wartogd magazynu na dany dzier
B, ; . A 7 <7 | @ om —
L; Ll L2 L = zi I 1 Hd o =
Nr wpisu Drat zatke Vartod Roz
2023-01-01 1 500 000,0 0
2 2023-01-02 0 0,00 1| Wartoi< magazynu na dany dzien X
Stan na dzieri |2023-01-02 @@
‘wartosc 0,00
v
) po 3V warte aga
% Zamknij (@ Pomoc

Wszystkie wprowadzone do systemu informacje mona analizowa w rénej formie i ukadzie. Zestawienia podzielone zostay na grupy. Klikajc na opcj menu
goéwnego Zestawienia, wywietlaj si w kolejnoci:

Rejestry VAT — zestawienie pokazuje zsumowanie wszystkich dokumentéw VAT dla danego okresu.

Podsumowanie skadek na ubezpieczenie zdrowotne - prezentuje dane dotyczce wyliczonych skadek na ubezpieczenie zdrowotne, ubezpieczenia
spoeczne, przychodéw oraz kosztéw w ujciu miesicznym oraz narastajco.

Rénice kursowe — wczenie tej opcji oraz wybranie Zakresu dat pozwoli uytkownikowi oglda w zestawieniu rénice kursowe wynikajce

z poszczegOblnych transakcji.

Zestawienia okresowe — umoliwiaj obliczanie obrotéw oraz sald kont pozabilansowych w roku obrachunkowym, a take obrotéw dla
poszczegodlnych kolumn ksigi. Z poziomu tych zestawie (oraz zestawie pozycji i miesicznych) moliwe jest wywietlenie pozycji dla nastpnego lub
poprzedniego konta z okienka pozycji. Ponadto moliwe jest podejrzenie pozycji operujce na aktualnym koncie.

Zestawienia miesiczne — pozwalaj na poréwnanie obrotéw na kontach pozabilansowych w kolejnych miesicach roku, a take obrotéw dla
poszczegodlnych kolumn ksigi. Uytkownik systemu moe podejrze pozycje operujce na aktualnym koncie.

Zestawienia roczne — pozwalaj na poréwnanie obrotéw na kontach pozabilansowych dla kolejnych lat, a take obrotoéw dla poszczegéinych kolumn
ksigi.

Rejestry VAT



Ewidencja VAT umoliwia rozliczanie podatku od towaréw i usug. Jest prowadzona w systemie w rejestrach VAT.

(] Streamsoft Prestiz - Ksiega podatkowa
Modut  Dokumenty Rozrachunki  Slowniki  Zestawienia Operacje Systen DOkne  Rozszerzepia Pomoc | Okno

Rejestry VAT |%][]] Destawa

Zbiorcze podsumowanie ksiegi r Eorekta dostawy

Réznice kursowe Mabycie

i) Definicje dekretow dla dokumentoy

. Zestawienia definiowane v [a | Karekta nabycia
B[y Rh [ Ay 7 |
5] T = / v g
|:"' |—' L= [“'/} D'( =} | z JF 4 Zestawienia proceduralne Ia |— Mabycie - odchylenia
Akt Nearwa dekretu . h L za| dekre Mazwa grupy
Qperacje na danych sl Korekts nabycia - odchylenia
|
TR ET * _l Dokumenty bez okreflonego miesizcs ewidencji
ZTestawienia miesigczng L] —
Wewnatrowspoinotowe [| Dostawa wewnatrzwspéinotowa
Zestaypenia roczne " — }
|% [ Transakcje pozostate (Fa wew] * % [ Korekta dostawy wewnatrzwspélnotowej
k& I Trangakcje dodatkowe (Paliwa ...) 4im M Mabycie wewnatrzwspéinotowe
_:[ Dostawa poza terytorium kraju (Fa handl + inne np)  * I Korekta nabycia wewnatrzwspéinotowego
[5]]] VAT dostaws razem
% [ VAT nabycie razem

VAT nalezry w ukladzie VAT-7

VAT naliczony w ukladzie VAT-7

Rejestr VAT powinien zawiera dane dotyczce kontrahentéw (dostawcéw, odbiorcéw) oraz dane liczbowe dotyczce podatku VAT (podstaw opodatkowania,
stawk podatku, kwot podatku).
Po wczeniu wybranej opcji rejestru wywietli si okno filtru, w ktérym naley zdefiniowa parametry, w oparciu o ktére powstanie zestawienie rejestru VAT.

Rejestr VAT - Dostawa wewnatrawspdlnotowa x
Zrédio
Grupa ewidencji AT Drakumenty wystawions w
Wszystkie w Catym systemie w

Zakres miesiecy w roku

Winhierz  Rok | 2023 w Miesiac Styczen « do Styczen w

Diokumenty bez wpizanego miesigoa YAT

Stowniki definiowane
tigjzca wystawiania dokumentdew >

Miejsce sprzedazy

Wszystkie w
Rozliczenie Kontrahent jako Pokaz anulowane
® wszysthie Fapkacone @ Mabwaca Odbiorca Anulowane

Rodzaj sprzedazy
~ Sprzedaz fiskalna
Sprzedaz niefiskalna

Kartoteka
Fokaz nazwe kartoteki [wedwietla dokumenty telko z pozyciami]

Warunki > Anuluj Z) Pomoc

Zestawienia Rejestry VAT Wewntrzwspoélnotowe Dostawa wewntrzwspolnotowa

Okno filtru dla pozostaych rejestréw nie bdzie identyczne jak powysze. Moe wystpi wicej dodatkowych pdl, ktére trzeba bdzie okreli. Uytkownik moe tworzy
zestawienie w oparciu o dane z kilku miesicy danego roku. W tym celu w oknie filtru, naley wypeni pola w sekcji Zakres miesicy w roku.

Po wprowadzeniu danych naley klikn na przycisk <Generuj>. Nastpi budowanie zestawienia VAT w oparciu o parametry zdefiniowane w filtrze.

W pasku ikon wygenerowanego zestawienia znajduje si ikona , ktéra umoliwia podsumowanie kwoty VAT, kwot netto, brutto wywietlonych
dokumentow.



Zbiorcze podsumowanie ksigi

W miejscu tym system umoliwia wydrukowanie zbiorczego podsumowania ksigi za dany rok. Rok na jaki tworzone jest zestawienie podpowiada si w
zalenoci od tego, na ktérym roku aktualnie ustawiony jest uytkownik w module.

Podczas generowania zestawienia uytkownik ma moliwo zaznaczenia opcji Pobierz wartoci z wszystkich miesicy. Po wybraniu parametru w zestawieniu
prezentowane bd wartoci ze wszystkich otwartych miesicy w roku.

Piotrow, 2020-07-21

Zbiorcze podsumowanie ksiegi
Komputerowa ksiega przychodéw i rozchodéow za 2020 rok.

MEesiac Sprzedad Pozostale Razem Zdap towardw | Kosstyzakupu | Wynagrodzenie Pozostale Razem wyrdatla Wolna Koszty
towandw pychody pychod widatki dziatainosdei
badawczo
-TOZWOjOwWe]
7 H 2 10 1 12 13 14 15 16
Styezen 18719435 0,00 187.194.35 24814 35 0,00 162027 2082912 4544030 0,00 000
Y 218.800,78 0,00 28.800,78 105.950,38 0,00 2467648 33.000,84 M.671.32 0,00 000
Narzec 313.964,69 336383 317.330,34 143.927.11 000 19.413 40 105.973,81 125.387.21 0,00 0,00
Kiwieciei 23444783 0,00 2434783 139.819.95 0,00 1823980 109 596,48 127.836.28 0,00 0,00
DMy 281.88731 0,00 281 88731 5856333 0.00 19591 90 195.487.71 213.079,61 0,00 0.00
Czerwiec 000 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000
Lipiec 0,00 0,00 fLon. 1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00
Strona1z1
Razem 1256.303,96 336585 1239 W!Tr—'s-l‘l 075,32 0,00 106.541,95 43283796 380.420.81 0,00 000
Obliczenie dochodu za 2020 rok:
1) Pr=zyehod (kolumna %) 1259 669,81
2 Wysokosd losztow uzyslania przychoddw poniesionych w rolm
a)wantosd spisu z natury na poczatek rok podatkowsgo 0,00
B) (+)wydatki na zakmp towardw handlowych 548.075,52
©)(+)wydatkina keszty uboczne zalupu 0,00
) () wartos< spisu z natury na koniec roku podatkowego 0,00
&) () kwota pozostatych wydathow 589420 81
() wartosd wynagrodzed w naturzs ujstych w innych kohimnach ksisgi 0,00
113750533
tionalz1

@ Piotr Nowak [Administrator] | i Mamcznzor.l

W przypadku brak zaznaczenia parametru, zestawienie uwzgldnia bdzie jedynie wartoci do miesica, na ktérym aktualnie ustawiony jest uytkownik.

Piotrow, 2020-07-21

Zbiorcze podsumowanie ksiegi
Komputerowa ksiega przychodow i rozchodow za okres od Styczen 2020 do Marzec 2020.

MBesiac Sprzada Pozostale Razem Zadap towardw | Keestyzalmupu | Winasrod=enie |  Pozostals Raem wpdatki Wolna Koszty
towarow pzydody pezychod wydathi dzishalnosel
badawezo
~TOZWojowe)
T 8 9 11 12 13 14 15 16
Styczen 187.194,35 0,00 187.194 35 0,00 2462027 082912 0,00 0,00
Luty 208.809.78 0,00 08 809,78 0.00 U 67648 53.000.84 0,00 0,00
Marzsc 313.964,69 336585 31733054 i 0.00 19.413 40 105.973.81 : 0,00 0,00
Pazem 7596882 336585 73333467 Mo60224 0.00 871015 175.803,77 MB 51392 0.00 0,00
Obliczenis dochodu za okres od Styezen 2020 do Marzec 2020
1)Przychod (kolemna 9) 733.334,67
2)Wysckns kosztow uzyskania przychodow ponissiomych w roku
a)wannsc spist z natury na poczatek rolm podatioweso 0,00
b)(+)ywydatki na zakup towarow handlowych 349 692,24
€)(+)wydatki na koszty uboczne zakupu 0,00
d)(-) wartosé spisu Z natury na konisc roku podatkowego 0,00
)(+)kwota pozostatych wydatkow 24851392
() wartosc wynagrodzed w naturze ujetych w innych kolumnach ksiegi 0,00
508.206,16
3)Ustalensz dochodu osiagnistego wroku pod: yim:
Fpzychod (pkt. 1) 73333467
b) koestyimyskania preyehodow (pke. 2) 508.206,16
konalz1

-
@ Piotr Mowak [Administratar] Marzec 2020,

Podsumowanie skadek na ubezpieczenie zdrowotne



Zestawienie prezentuje dane o naliczonych skadkach na podstawie zatwierdzonych deklaracji PIT-5/PIT-5L i Rozliczenia waciciela. Dostpne jest ono z
poziomu:

® Zestawienia — Podsumowanie skadek na ubezpieczenie zdrowotne

Lestawienia Sprawozdamia Operacje  System Okno Roz
Bejestry VAT »

Zbiorcze podsumowanie ksiegi

Podsurmowanie sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

Roznice kursowe

® Sprawozdania — Deklaracje — Pit-5/Rozliczenie waciciela- Drukuj

Deklaracje PIT-3 (Rok 2022 Michat Leszczyriski)

RBDR=dCY |4 &[5 #|=

Wydruk deklaracji na formularzu

Miesiac ™ Opis : - :
Podsumowanie skfadek na ubezpieczenie zdrowotne

Styczen Rozliczer

Zestawienie zawiera kolumny:

Wissizr Prrychod 72 Prrychod Koszty z2 Hoszty Uh. spot 72 Ub. zpot Dodstawz Sklzdicz 72
missizc mErastzjano migsizc nErzstzjaon mizzizc mErastzjaon Sdadal migsizc

Styczen 36000,00 36000,00 200000 200000 a.0D Q0D 4665,78 41882
Luty 500,00 & 500,00 QoD 2000.00 QoD Q0D 34000.00 1666,
Marzec 104 000,00 7620,00 262000 Q0D Q00 20500,00 1
Fowiecizn 158500.00 5 600,00 15220, QoD QoD 30EB0.00 1
Mzj 5 9130000 106 Q0D Q0D 49000,00 2
Czerwiec A 000,00 36300,00 143 020.00 QoD QoD 5 7 17020
Lipiec 17700000 B 000,00 151 020,00 a.00 Q.00 17050 303144
Sisrpisn 1000000 200000 153 020,00 a.0D Q0D 6857.82 1488826
Raz=m 153 020,00 QoD P 1488025

Roénice kursowe

Uytkownik moe wydrukowa zestawienie rénic kursowych z wybranego okresu. Zakres dat uytkownik ustala w filtrze:

Wybdr zakresu dat >

Od daty [2023-01-01

Dodaty 2023-01-31

" OK 2 Anulyj

Po okreleniu zakresu, system wywietli spis dokumentéw rénic kursowych. Uytkownik moe wydrukowa tylko spis dokumentéw rénic lub spis dokumentow
rénic kursowych wedug kontrahentéw.

Sprawozdania

Deklaracje

Jest to zestaw predefiniowanych formularzy ksigowych uywanych do analiz w przedsibiorstwie oraz do raportowania dla instytucji finansowych lub urzdu
statystycznego. Dostpne formularze to m.in. PIT-5,VAT-7, JPK-V7, VAT-27, PIT-36, IFT-2/IFT-2R, VAT-14, VAT-8, VAT-9M, VAT-UE, VIU-DO.
Formularze mog by wypeniane rcznie lub tworzone na podstawie wzoréw i formu wyliczajcych wartoci poszczegéinych pél.

PIT-51 PIT-5L

Obsuga formularza Rozliczenie podatku dochodowego jest moliwa dla wacicieli, ktérzy rozliczaj si wg skali podatkowej (PIT-5) lub wg podatku liniowego



(PIT-5L). W tym celu w oknie Dane waciciela naley w polu Sposéb obl. podatku ustawi odpowiedni warto: progresywny lub liniowy.

Formularz obsuguje pola dotyczce zwolnie od przychodu - wartoci ulg uzupeniane s automatycznie na podstawie oznaczenia pola w danych waciciela.
System weryfikuje warto zastosowanych od pocztku roku ulg i limituje je zgodnie z parametrami ksigowymi (PZPODULPOW, PZPODUL4PL,
PZPODULSEN).

PIT-5 ROZLICZENIE PODATKU DOCHODOWEGO PIT - §
Miesiac Rok
za | 2024
M z dnich MNarastaj
PRZYCHODY iesigczny p?rger:??cn‘:c stajaco
Przychod
300 000,00 49 900,00 349 900,00 [
KOSZTY | ODLICZENIA OD DOCHODU
Hoszty
21 800,00 21 800,00 [
“Skiadka na ube zpieczenie spoteczne
5]
ZWOLNIENIA OD PRZYCHODU
Frzyched
349 900,00
Zwolnienie dla seniora
Zwoinienie dia rodziny i+
z
Zwolnienia razem
Przychéd po zwolnieniach
349 900,00
Hisaty po awolnieniach (kos 2ty * przychad po zwolnieniach J praychad)
21 800,00
ULGI OD DOCHODU
Dochéd [przyched p ieniach - koszty po iach]
328 100,00
OBLICZENIE NALEZNEGO PODATKU
Podstawa obliczenia podatku
328 100
Podatek
77 392.00
USTALENIE ZOBOWIAZANIA PODATKOWEGO
Sumanaleznych zaliczek
Do zplaty
77 392
USTALENIE ZOBOWIAZANIA DLA SKLADKI NA UBEZPIECZENIE ZDROWOTNE
‘Obliczsj Dochéd - podstawa do ustlenia sktadki™ z pol Narastajace z poprzedniego miesiaca - Narastajaco miesiac przed
poprzednim O
W'mﬁmﬂﬂ;‘ﬁ?ﬁﬁaﬁﬁ”'5"*‘”"“ na ub. spoteczne od pocz roku do mies. poprzedniego S
Shiacka do zaptaty -
1143.00
Z poprz=dnich miesiscy
1820,88
Narastajaco
2 963,88

Od rozlicze podatku dochodowego za czerwiec lub Il kwarta roku 2022 nie jest stosowana preferencja podatkowa w postaci ulgi dla klasy redniej. Z uwagi
na moliwo zastosowania jej w rozliczeniu rocznym, w celach poréwnawczych dla uytkownika dodana zostaa sekcja Alternatywne obliczenia podatku z ulg
dla klasy redniej zawierajca pola z wyliczeniem kwoty ulgi, podatku oraz podstawy obliczenia podatku.

Alternatywne obliczenia podatku z ulgg dla klasy sredniej

Ulga dla klasy sredniej
1158,19
Podstawa obliczenia podathu
69 276
Podatek
6 676,92

Obsuga formularza PIT-5L Rozliczenie podatku dochodowego jest moliwa dla wacicieli, ktérzy rozliczaj si wg podatku liniowego - w oknie Dane waciciela
pole Sposéb obl. podatku powinno by okrelone jako liniowy.

W przypadku stosowania wzordéw, dla przychodéw i kosztéw nie jest uzupeniana kolumna Miesiczny. Dochdd, podatek naleny i wysoko skadki na
ubezpieczenie zdrowotne ustalane s na podstawie kwot zaksigowanych na kontach zdefiniowanych we wzorach dla poszczeg6lnych pol.



PIT-5L ROZLICZENIE PODATKU DOCHODOWEGO PIT - 5L

Miesiac Rok
9

2022
PRZYCHODY Miesigczny Zmrggze;gch Narastajgco
Przychod
20 000,00 422 755,50 442 755,50 [
KOSZTY | ODLICZENIA OD DOCHODU
Koszty
5 000,00 153 020,00 158 020,00 [=)
Skadka na ubezpieczenie spoteczne
[i5]
Skladka na ubezpieczenie zdrowetne odliczana od dochodu
0,00 13 515,86 8 700,00 [
OBLICZENIE NALEZNEGO PODATKU
Podstawa obliczenia podathu
276 036
Podatek
52 445 84
USTALENIE ZOBOWIAZANIA PODATKOWEGO
Suma naleznych zaliczek
49 597
Do zaptaty
2 850
USTALENIE ZOBOWIAZANIA DLA SKEADKI NA UBEZPIECZENIE ZDROWOTNE
Obliczaj "Dochod - podstawa do ustalenia sktadki™ z pol narastajaco z poprzedniego miesigca - narastajaco miesiac przed
poprzednim D TaK
Dochod - podstawa do ustalenia sktadki [przychod - keszty - skiadka na ub. spoteczne - dechod) w miesiacach poprzednich
8 000,00 [&
Sktadka do zaplaty
392,00
Z poprzednich miesiecy
13 515,86
Narastajaco
13 907.86

Wartoci przychodéw i kosztéw do formularzy pobierane mog by z dokumentéw wystawianych w module lub na podstawie zdefiniowanych przez
uytkownika wzoréw.

MNarastajaco

442 755 50[i7])

Edytuj wzdr Ctrl+E
—

Uwaga! W przypadku stosowania wzoréw, w sekcji Ustalenie zobowizania dla skadki na ubezpieczenie zdrowotne naley zaznaczy pole Obliczaj ,Dochéd-
podstawa do ustalenia skadki" z pél narastajco z poprzedniego miesica - narastajco miesic przed poprzednim.
Dodatkowo, na formularzach istnieje moliwo wymuszenia wartoci pola Dochdd- podstawa do ustalenia skadki" z p6l narastajco z poprzedniego miesica.

PIT-36 i PIT-36L

Moliwa jest take obsuga PIT-36 (20) i PIT-36L (10). Znaczna cz danych do obu deklaracji pobierana jest z deklaracji "PIT-5". Deklaracja te s dostpne
jedynie jeeli w danym roku parametr w konfiguracji Ustawienia - Ksiga podatkowa - Ustawienia moduu - Firma prowadzi ryczat od przychodéw
ewidencjonowanych ma warto NIE.

Deklaracja PIT-36L (10) jest dostpna gdy waciciel firmy ma ustawiony Sposob obliczania podatku podczas rozliczania si z US na liniowy w przeciwnym
razie gdy sposoéb jest progresywny dostpna jest jedynie deklaracja PIT-36 (20).

PIT-28

Obsuga PIT-28 - Zeznanie o wysokoci uzyskanego przychodu, wysokoci dokonanych odlicze i nalenego ryczatu od przychodéw ewidencjonowanych
moliwa jest, gdy parametr w konfiguracji
Ustawienia Ksiga podatkowa Ustawienia moduu Firma prowadzi ryczat od przychodéw ewidencjonowanych ma warto TAK.



u Streamsoft Prestiz - Ksigga podatkowa (na silniku FireDac) - O »

Modut Dokumenty FRezrachunki Stowniki  Zestawienia Sprawozdania Operacje System Okno Rozszerzepia Aplikacje Pulpity Pomoc
Deklaracje = |
- N
K v [E] ers 5
: = e Cilenly Alerty Szukaj
= oznaczone
Wzory ¢ BN VAT-27
0 | pir-3s
= IFT-2/ IFT-2R
S| vaT-14 |
0 0= . 0 0

Deklaracje UE L

(& wuoo

Dodajc nowy formularz w pierwszym kroku naley okreli jego parametry:

® Rok i miesic — rok i miesic, za ktéry bdzie sporzdzony formularz. Gdy pola formularza bd wyliczane ze wzoréw wanie na ten rok i miesic.

® Uwzgldnij konta pozabilansowe przy wyliczaniu wartoci ze wzoréw — zaznaczenie opcji powoduje, e gdy we wzorze na warto pola np. OWN(490)
wystpuj analityki, ktére s bilansowe i pozabilansowe to program przy obliczeniach uwzgldni obroty na kontach dla wszystkich rodzajow kont. Taki
znacznik wystpuje réwnie przy definiowaniu pozycji wzoru dla formularzy i w wypadku, gdy we wzorze zaznaczy si taki znacznik, a w formularzu
nie to i tak wartoci z kont pozabilansowych zostan pobrane do oblicze.

® Przy wyliczaniu wartoci pél ze wzoréw pobierz dane z dokumentéw rédowych — zaznaczenie opcji powoduje, e do oblicze brane s wartoci
z dokumentéw rodowych w przeciwnym wypadku z ksigowych.

® Zestaw wzordéw i formu wyliczania p6l — w tej opcji naley przyporzdkowa zestaw wzoréw, wedug ktérego wartoci pél formularza bd wyliczane.

Parametry deklaracji

Rok i miesiac

100.00 Wzpobczynnik podatku VAT podlegajacego odiczeniu prey sprzedazy
! migsEzane]

100.00 Prewzpobczynnik podatku AT podlegajacego odiczeniu prey zprzedazy

MiEzzans|
< ol | © pomos
Operacje Formularze PIT-5 Dodaj <F3>

Zmian parametréw wyliczania mona uzyska wybierajc, za pomoc prawego klawisza myszki ustawionego w siatce danych, opcj Zmie parametry <Ctrl+F5>.

Rozliczenie waciciela

Formularz jest dostpny dla firm, ktore rozliczaj si ryczatem od przychodéw ewidencjonowanych i w konfiguracji systemu posiadaj parametr Ustawienia -
Ksiga podatkowa - Ustawienia moduu - Firma prowadzi ryczat od przychodéw ewidencjonowanych ustawiony na warto TAK. Zawiera on sekcje:

® Przychody - wykaz przychodéw za dany okres sprawozdawczy w podziale na stawki podatku dochodowego dla ryczatu

® Odliczenia od przychodu - sekcja umoliwia wprowadzenie przysugujcych odlicze od podatku. System automatycznie wylicza warto pola Skadka
na ubezpieczenie zdrowotne odliczana od przychodu, uytkownik ma moliwo rcznego wprowadzenia kwoty w tym polu poprzez opcj Wymu pod
prawym przyciskiem myszy. W przypadku, gdy wacicielowi przysuguje zwolnienie z podatku (np. zwolnienie dla rodziny 4+) i w danych waciciela
zaznaczony jest odpowiedni parametr - system automatycznie naliczy warto zwolnienia z podatku. Limity danego zwolnienia s kontrolowane
zgodnie z ustawieniami parametréw ksigowych: Prég zwolnienia z podatku dla ulgi dla powracajcych z zagranicy, rodziny 4+, dla seniora.
Obliczenie nalenego podatku - sekcja zawiera pola nie-edycyjne, w ktérych wyliczana jest kwota podatku nalenego

Odliczenia od podatku - sekcja umoliwia wprowadzenie kwot odlicze od podatku

Ustalenie zobowizania podatkowego - pole zawiera obliczon kwot podatku do zapaty

Ustalenie zobowizania dla ubezpieczenia zdrowotnego - w sekcji ustalana jest kwota skadki na ubezpieczenie. Wysoko skadki 9% obliczana
jest automatycznie zgodnie z ustawieniami parametrow ksigowych (RLTZDRO1PO, RLTZDRO2PO, RLTZDRO3PO)



ROZLICZENIE WLASCICIELA

Meesiac
=8 | il

2022

PRZYCHODY

Miesigczny

Zpoprzednich
miesigcy

Narastajaco

Fraychod Tn

100000

1000,00

Przychad 3%

| Freychod 3.5%

Przychod 8.5%

Frzychad 10%

141 200,00

141 200,00

Przychod 12%

6 138,00

130 000,00

136 138,00

Freyohsd 12.5%

58 000,00

58 000,00

Frayched 14%

1500,00

1500,00

Przychad 15%

2 500,00

2 500,00

Froyehed 175

ODLICZENIA OD PRZYCHODU
[Sladka na UDEZpIecIEnte SpoIecane

Sdadka na ubezpieczenis zdrowotne odliczana od przychodu
503,91

Do e Efvy

Wydatki mieszkaniows

Zwdlnienie dla seniora

Zwoinienie dia redziny 4+

85 528,00 85 528,00

Zwcinienie dla powracajacych z zagranicy

‘Odliczenia ed przychodu z popreedniego miesiaca

OBLICZENIE NALEZNEGO PODATKU

wg stawki:
2% % 5.5% 8.5% 10%

Padstawa
ebliczenis pedathu
Podatek

1#% 12.5% 14% 15% 1%

msunapod.iﬂw

Podatek

5 634,00 0,00

676,08 0,00

Laczna kwota podatiou:
676,00

ODLICZENIA OD PODATKU

Uiga dla ueznia

& od Zpoprredniego miesiaca

USTALENIE ZOBOWIAZANIA PODATKOWEGO

Do zaplaty

676

USTALENIE ZOBOWIAZANIA DLA UBEZPIECZENIA ZDROWOTNEGO
Przyehod w poprzednim roku (preyehod - ub. spodeczne)

Przychod w akbual rok od - ub. sp 7]

339 773,00

 Podstaws
11 197,867

Do zaplaty

1 007,81

Deklaracje UE

Za pomoc tej opcji uytkownik sporzdza informacj zbiorcz, podsumowujc dokonane wewntrzwspéinotowe dostawy/nabycia towaréw w danym kwartale roku
kalendarzowego. Przy wypenianiu tej deklaracji, naley posugiwa si walut polsk.



Deklaracja VAT-UE dostpna jest w menu programu Operacje. Aby podejrze lub wydrukowa Informacje VAT-UE, musimy najpierw zdefiniowa takie
parametry jak: Kwarta i Rok:

Informacja VAT-UE >

Parametry zestawienia

Rok | 2023 v

Miesiac | styczen ~

Warunki v Ok » Zamknij (3 Pomoc

Nastpnie wywietlone zostanie okno, w ktérym naley zdefiniowa dat wypenienia deklaracji VAT —UE oraz dane wypeniajcego: imi, nazwisko, telefon
kontaktowy:

Informacja VAT-UE >

Data wypetnienia | 2023-07-07
Dane wypetniajacego

Imig Jan

Mazwizko |Kowalski |

Telefon kontakbowy

— Powrdt Warunki " Ok » Zamknij = (& Pomoc

Po zatwierdzenie wprowadzonych danych przyciskiem <Ok> na ekranie monitora pojawi si okno Wydruk, ktére umoliwia okrelenie warunkéw wydruku dla
dokumentu.

JPK

Konfiguracja i generowania Jednolitego Pliku Kontrolnego dostpne jest w module Ksiga Podatkowa jak réwnie Handlowo-Magazynowym w menu
Sprawozdania JPK. Funkcjonalno podzielona jest na gazie:

® JPK-V7 - czy w sobie plik JPK-VAT z deklaracj JPK-V7

® JPK-VAT - Ewidencja zakupu i sprzeday VAT - struktura wykorzystywana w sprawozdawczoci do 2019 roku

® JPK Inne - struktury: Ksigi rachunkowe, Wycig bankowy, magazyn, Faktury VAT, Podatkowa ksiga przychodéw i rozchodéw, Ewidencja
przychodéw, Faktury VAT RR

Konfigurator JPK

Przed przystpieniem do generowania pliku JPK naley okreli konfiguracj, wg ktérej generowane bd dane do JPK. Suy do tego narzdzie Konfigurator JPK
zawierajce szereg zakadek dotyczcych podstawowych informacji pobieranych kadorazowo do pliku oraz opcji pobierania danych dla poszczegoélnych
struktur JPK.

B 1P konfiguracja X

1 Podstawowe 2 Faktury VAT 3IWyciagibankowe | 4 Wromecplanukont  SMagazmy  BKPIR 7 Ewidencia VAT | 8 e-Sprawssdania 9 Faktury VATRR 10 Deklaracia dis 055

Mazwa [JPK
Data chawigzywaria | 20210101 =
Sposth numeiowsnia dok. | Sam rumer (NADOKZEW NRDOKWEW]
E-mail | fima_sbc@tramabe f
Tudefor, | TAS45E123

1 Podstawowe

Na zakadce naley wprowadzi nazw oraz dat obowizywania konfiguratora JPK. Podczas generowania pliku wymagane jest wskazanie konfiguratora,
ktérego daty obowizywania pokrywaj si z okresem za jaki jest tworzone JPK.

W polu Sposéb numerowania dok. uytkownik ma moliwo wskazania jednego z trzech wariantéw numeracji faktur sprzeday/zakupu, dokumentéw



magazynowych w JPK :

«Sam numer (NRDOKZEW/NRDOKWEW)

*Skrét definicji dokumentu + numer (SKROTDEFDOK + NRDOKZEW/NRDOKWEW)

*Skrot spisu dokumentu + numer (SKROTSPISDOK + NRDOKZEW/NRDOKWEW)

Pola E-mail i Telefon naley wypeni danymi, pod ktérymi Urzd Skarbowy bdzie még skontaktowa si w sprawie przesanego pliku.
Uwaga!

Nie ma koniecznoci tworzenia konfiguratora kadorazowo przy generowaniu pliku JPK-V7 (co miesic) lub na okoliczno wysyki JPK w innej strukturze. Raz
wprowadzone dane obowizuj dla wszystkich struktur. Zaoenie nowego konfiguratora wraz okreleniem daty jego obowizywania, zalecane jest w przypadku

zmiany np. danych firmy lub ustawie pobierania danych do pliku. Pozwala to na zachowanie historii zmian konfiguracji.
2 Faktury VAT

Zakadka zawiera ustawienia dotyczce pobierania faktur VAT m.in. na potrzeby struktury JPK-FA. Umoliwia wskazanie typéw dokumentéw oraz miejsc
sprzeday/zakupu, ktére maj by uwzgldniane podczas generowania pliku. Zawiera rownie parametry dotyczce sposobu generowania danych

w szczeg6lnych przypadkach np. w przypadku niepoprawnego NIP dla kontrahenta o typie innym ni Dziaalno.

n JPK konfiguracja

1 Podstawowe 2 Faktury VAT 3 Wyciagi bankowe 4 Wzorzec planu kont 5 Magazyny B KPIR I Ewidencja VAT | ¢

Faktury VAT

Jednoztka miay gdy brak na dokumencie | B9

Mumer faktury korpgowane] gdy dia korekt zbiorezych brak "Dotyczy

Pomir MIP gdy niepopravwny dla kontrahenta jednorazowego

Pariri MIF gdy niepopr. dla kontrah, o typie inngr niz "Dziakalhods’
Podmiot
MHurmer identyfikacyine W4T podatnika w procedurze importu, nadany zgodnie z at. 138 ust. 7 pkt 112 ustawy

Mumer identyfik acyiny VAT podatnika w procedurze nigunijne

Dokumenty sprzedazy Dokumenty zakupu

A Faktura - dostawa wewnatrzwspolnotowa - Faktura - dogtawa wewnat A
4 Faktura do Paragon do We - Fakbura da Paragon do W - Faktura do
! Faktura do paragonu - Faktura do paragonu - Fakbura do paragonu

w1 Fakbura do Wz - Fakiura do'WwZ - Faktura do W2

W Faktura do'wee - dostawa wewnatrzwapdl. - Fakiura do W - dostawa
A Faktura do'Wwe - handlows - Faktura do W - handlowa - Faktura do
A Faktura do'wZ detaliczna - Faktura do W2 detaliczna - Faktura dow ¥

Miejsca sprzedazy
v 1 - Glowne []

A 2-0%5 Francia [055_FR]
Z 3-055 Miemey (055_DE)

~ Faktbura - nabycie wewngtrzwepdinotowe - Faktura - nabpcie wewnatr: 4
~ Faktura do P2 - Faktura do PZ - Faktura do P2

1 Faktura do FZ - nabpcie wewnatrzwsdl. - Faktura do P2 - nabycie we
~ Faktura do FE - zakup od rolnika - Fakbura do P2 - zakup od rolnika -

4 Faktura do FZ odwrothe obcigZenie - FA do P2 odwrathe obciggenie -
~ Faktura handlowa - Faktura handlows - Faktura handlowa

~ Fakbura imoort do PZ import - Faktura imoort do PZ import - Faktura im Y

Migjsca zakupu

w1 - Ghdwne ()

" Zapisz > Anuluj

@ Pomoc

3 Wycigi bankowe

Zakadka umoliwia wskazanie definicji bankéw, z ktérych pobierane bd dane podczas generowania pliku JPK w strukturze Wycigi bankowe (JPK_WB).

E JPK konfiguracja

1 Podstawowe 2 Faktury VAT 3 Wyciagi bankowe

Definicje bankow

4 Wzorzec planu kont

*

5 Magazyny 6 KPIR 7 Ewidencja Vi| 1

~ BPK.O - Bank Pekao rachunek biezaoy FLM

~ BFFKOEUR - Bank Pekao rachunek biezacy EUR
~ BRKOUSD - Bank Pekao rachunek biezgoy USD
A BPROWAT - Rachunek WAT  Pekao

4 Wzorzec planu kont

Dane wprowadzone na tej zakadce dotycz sposobu generowania JPK_KR (struktura Ksigi rachunkowe, wymagane zamknicie miesicy ksigowych oraz

ponumerowanie wpiséw dziennika).

L3




JPK konfiguracja

1 Podstawowe 2 Faktury VAT 3 Wyciagi bankowe 4 Wzorzec planu kont

Rodzaj planu

i Bilarsowe
"] Pozabilanzowe

‘wartosci zerowe “

Pominac gdy salda rdwne zero

Pominac gdy obroty rowne zero

Pominac gdy salda i obroty réwne zero
Pominaé gdy salda lub obroty rdwne zero

5 Magazyny
Zakadka pozwala na okrelenie sposobu pobierania danych do pliku JPK_MAG.
6 KPIR

Zakadka zawiera parametr dotyczcy danych generowanych w pliku JPK dla struktury Podatkowa ksiga przychodéw i rozchodéw (JPK_KR).

JPK kenfiguracja X
1 Podstawowe 2 Faktury VAT 3 Wyciagi bankowe 4 Wzorzec planu kont 3 Magazyny BKPIR T Ewidencja VAT il
Rodzaj planu

[ Gy brak kontrahenta na pozycji ksieg pobierz dane firmy

7 Ewidencja VAT

Zakadka zawiera szereg parametréw dotyczcych sposobu generowania danych do pliku w strukturze JPK-V7.

Dodatkowo, po zaznaczeniu Poka zaawansowane rozwinita zostanie sekcja pozwalajca na podpicie do mechanizmu pobierania danych dedykowanych
procedur, tworzonych indywidualnie dla klienta.



m JPK konfiguracja st
1 Podstawowe 2 Faktury VAT 3 Wyciagi bankowe 4 Wzorzec planu kent 5 Magazyny & KPIR 7 Ewidencja VAT alt
Ewidencja zakupu i sprzedazy VAT

~ Wipizz "brak' do MIP gdy kontrahent jednorazowy - frakiuj weaystkich kontrahentdw jednorazowpch jako "nie prowadzgey dziabalnodoi™
Wiyzykaj fakture do paragonu zamiast paragonu gdy kontrahent jest tepu "Dziskalnogs" - dotpozy JPEAAT
Wiyayka fakture do paragonu zamiast paragonu gdy kontrahent jednarazowvy ma popravny MIF - dotyczy JPEAGAT
' Dla ewidenc)i WAT zakupu zapizz w raporcie brak MIP-u kontrahenta
Dla ewidenc)i WAT sprzedazy zapizz w raporcie brak MIF-u kontrahenta
Dla ewidenc)i AT sprzedazy i zakupu zapizz w raporcie dokumenty, kbdre nie weszby do ewidehcii, a majg wekazany missige WaT
Sprawdz status VAT kontrahentdw podczas generowania pliku
~| Pokaz informacie o dokumentach, ktdre majg oznaczenie MPP i nie przekraczaja kwoty z konfiguracii "Kwota od ktdre] dodawad opis MPP"
~ Mie przepizuj oznaczef MPP 2z dokurmentu do danych do JPE
~ Mig przepisuj oznaczef GTU 2 dokumentu 2 ozhaczeniem 'WEW przy pobieraniu danych do JPK
~" Mig przepizu] oznaczen GTU | oznaceed procedur z dokumentu z oznaczeniem RO przp pobieraniu danpch do JPE

Wwiykazpwad jako tranzakcja "wipsokodd podstawy opodatkowania z twbubu dostawy towandw oraz dwiadczenia ustug poza temtarium kraju'' (P_11), sprzedaz
z ewidencig YAT "Tranzakcia zagraniczna” 2

Miejsca sprzedazy Dokumenty sprzedazy
1 - Ghdwne [) Faktura - dostawa wewnatrzwspolnotows - Faktura - dostawa wen .
2 - 055 Francja [055_FR) Faktura do Paragon do W< - Faktura do Paragon do W - Fakturn
3-055 Miemcy [055_DE) Faktura do paragonu - Faktura do paragonu - Faktura do paragon

Faktura do'we - Faktura do Wz - Faktura do W2

Faktura do'we - dostawa wewnatrzwspdl, - Faktura do'wZ - dost w
EA Pokaz zaswanzowane
Mazwa proceduny dodajgee] dodatkowe pozycie do ewidencii podatku nalefznega
Mazwa procedury dodajgee] dodatkowe pozycie do ewidencii podatku naliczonego

Altematywne zapytanie SAOL pobierajace dane do ewidenci VAT zakupu

" Zapisz = Anuluj (@ Pomoc

8 e-Sprawozdania

Na zakadce naley uzupeni pole Rodzaj jednostki, warto pola determinuje struktur pliku JPK-SF oraz typ formularzy ksigowych do sporzdzenia e-
Sprawozdania. Dostpne s warianty: Jednostka Inna, Jednostka Maa, Jednostka Inna, Jednostka OP (organizacja poytku publicznego i wolontariat).
Dostpna jest w tym miejscu réwnie sekcja Kody PKD. Umoliwia ona wprowadzenie wikszej iloci kodéw PKD. Podczas generowania pliku JPK-SF system
weryfikuje kody PKD z konfiguratora, a w przypadku ich braku pobiera kod wprowadzony w Danych firmy na zakadce 4 Dziaalno.

9 Faktury VAT RR

Zakada zawiera parametry dotyczce sposobu pobierania danych do Transakcji zakup6w od rolnikéw ryczatowego (JPK_RR).



EJ JpK konfiguracja *
4 Wrorzec planu kont 5 Magazyny G KPIR 7 Ewidencja VAT

8 e-5prawozdania 9 Faktury VAT RR 10 Deklaragjadla (| 4 | *

Faktury VA
Cecha pozyci dokummentu jaka "'Dznaczenie [opiz] klazy lub jak o tego produkty” | Cecha jakogcl produktu -
Jednostka miary gdy brak. na dokumencie

Mumer fakbury koregowane] gdy dla korekt zhiorezych brak, "Dotyczy”

Dokumenty zakupu

A Faktura do PZ - zakup od ralnika - Faktura do P22 - zakup od rolnika - Faktura do P2 - zakup od ralnika

w Faktura VAT - zakup od rolnika - Faktura VAT - zakup od rolnika - Fakiura WaT - zakup od rolnika

~ Korekta Faktury do FZ - zakup od rolnika - Kerekta Faktur do FZ - zakup od rolnika - Korekta Faktuy do FZ - zakup od ralnika
~ Korekta fakiury VAT - zakup od rolnika - Korekta fakbury %47 - zakup od rolnika - Korekta faktu YAT - zakup od rolnika

wA Prepchidd zewn [FZ) - zakup od ralmika - Praychdd zewn [F2] - zakup od rolhika - Prauchdd zewn [F2) - zakup od ralhika
1 Zamidwienia do rolnikow - Zamdwienie do rolnika - Zamdwienie do ralnika

A ot 2 FZ - zakup od rolnika - 2wrot 2 PE - zakup od rolnika - Zwrot 2 PZ - zakup od rolnika

Miejsca zakupu

v 1 - Ghwne [)

" Zapisz > Anuluj | @ Pomoc

10 Deklaracja dla OSS

Zakadk naley uzupeni tylko w przypadku, gdy w przedsibiorstwie prowadzona jest sprzeda z zagranicznych miejsc sprzeday (np. firma ma zarejestrowan
dziaalno w Niemczech i z tego kraju prowadzi wysykow sprzeda detaliczn do innych krajéw UE). Dla kadego kraju, z ktérego prowadzona jest sprzeda
naley doda pozycj ze wskazaniem kraju oraz nadanego w nim Numeru identyfikacyjnego VAT lub Numeru rejestracji podatkowe;j.

m JPK konfiguracja

5 Magazyny & KPIR 7 Ewidencja VAT 4 e-5praweozdania 9 Faktury VAT RR 10 Deklaracja dla 055 afo

Deklaracja VIU-DO (dla OSS) - Numer identyfikacyjny VAT dla kraju

Kraj MNumer identyfikacyjny VAT Mumer rejestracji podatkowej
iCze chy CZ58742563198

Francja FRO635874125

Niemcy DEGBT624805924

Okno JPK suy do generowania oraz przegldania wczeniej utworzonych plikow JPK w ramach obowizujcych struktur

ap| [ PovT X

Jednolity plik kontrolny - JPK-VAT z deklaracja VAT-T - Aktualny rok

= X
My L My — =Y A 7 7 i i
La |_L L2 E} =1 = &l | z 1 L Y 0 Studura Wezystiie v = \ Szukaj
Struktura 7™ Data o Data i Cel zlozenia “ Data utworzenia  Data pobrania dan... Wenfikacja entéw  Stat ., ™
JPK-VTM 2023-02-01 2023-02-28 luty Ziozenie JPK po raz pierwszy 2023-02-21 2023-02-21 11:16 (0 Otwarty
JPE-VTM 2023-03-01 2023-03-31 marzec Ztoienie JPK po raz pierwszy 2023-03-20 [0 Otwarty
v
< >
Szezegély Wygenerowane pliki XML
— Wysylka
2@ E =
ghoszona do MF = U -

JPK_VTM_20230320121505.xml 2023-03-20 12:15

UPO Testow

Tworzenie pliku przebiega dwuetapowo. W pierwszej kolejnoci za pomoc opcji Dodaj F3 dodawany jest nagéwek JPK, gdzie naley okreli podstawowe
parametry potrzebne do wygenerowania pliku.



Jednolity plik kentrolny x

1Podstawowe 4 Pliki JPK
Podstawowe

Stuktura  JPK-VAT z deklaracja VAT-7 - JPK-VTIM -

“Wariant | 2, wer. schemy 1-0E (od 01.01.2022) w
Cel ztozenia  ZtoZzenie deklaradji ~

[ataod 2023-03-01 do | 2023-03-31 Fiok 2023 w Miesizc  marzec w
Rodzaj daty | Data miesiaca VAT -

Opiz |[JPK-VT za marzec 2023
Uwagi
Konfigurator | JPK >
" Zapisz > Anulyj | (@ Pomoc

Nastpnie w zalenoci od wyboru struktury generowanego pliku JPK:

® dla JPK-V7 - po zapisaniu automatycznie otworzy si okno Kreator JPK-V7
® dla pozostaych struktur - po zapisaniu nagéwka naley wybra opcj Generuj JPK (Ctrl+F3)

JPK_V7

Wprowadzenie — podstawa prawna

Na podstawie przepiséw ustawy z dnia 4 lipca 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towaréw i usug oraz innych ustaw (Dz.U. 2019 poz.1520) od
padziernika 2020 obowizywa zacz nowy jednolity plik kontrolny: JPK_V7M (miesiczny) oraz JPK_V7K (kwartalny).

Poczy on dotychczas skadane odrbnie informacje o prowadzonej ewidencji w formie JPK_VAT oraz deklaracji VAT-7/VAT-7K. Struktura ta stanowi bdzie
zbiér danych o transakcjach zakupu i sprzeday, z wyszczegoélnieniem wartoci, kwot, i stawek VAT oraz danych poszczegélnych kontrahentéw.

Plik JPK wprowadza réwnie obowizek dodatkowego oznaczania dokumentéw uwzgldnianych

w pliku. Ma to na celu uatwienie ustawodawcy weryfikacji nabywanych przez przedsibiorc towaréw i rodzaju dokonywanych transakcji.

Kody GTU, kody rodzajéw transakcji

Plik JPK_V7 wprowadza oznaczenia dostaw towaréw i wiadczenia usug oraz dokonywanych transakcji za pomoc symboli GTU. Ustawodawca ustali
katalog symboli, ktérymi winny by oznaczone dokumenty, w zalenoci od wystpujcych w nich towaréw, usug i procedur transakcyjnych.

JPK_V7

Plik JPK_V7 bdzie si skada z dwéch czci: deklaracyjnej i ewidencyjnej.

® Cz deklaracyjna zastpowa bdzie obecn deklaracj VAT-7 i zawiera bdzie zestaw informacji o zakupach i sprzeday za dany okres.
® Cz ewidencyjna zastpowa bdzie dotychczasowy plik JPK_VAT i rozszerzona zostaa o dodatkowe oznaczenia towaréw, usug oraz rodzajow
transakciji, zaréwno po stronie zakupéw jak i sprzeday. Na ich podstawie dokonywana bdzie analiza dokonywanych przez podatnika transakciji.

UWAGA!

Nowy plik JPK w czci deklaracyjnej zastpowa bdzie jedynie dawn deklaracj VAT-7, tzn. dotyczy bdzie wycznie rozlicze VAT, ktére obecnie skada si na
deklaracjach VAT-7 i VAT-7K. Nie bdzie si on odnosi do skréconej deklaracji VAT w zakresie usugi takséwek osobowych opodatkowanych ryczatem i
rozliczanych na formularzu VAT-12, jak réwnie pozostaych deklaracji podatkowych, do ktérych zastosowanie bd mie dotychczasowe przepisy, np. VAT-8,
VAT-9M, VAT-10, VAT-14. Oznacza to, e podatnicy rozliczajcy VAT na tych deklaracjach nie bd mie obowizku skadania nowego JPK_V7.

Obowizuj dwa rodzaje rozlicze — miesiczne i kwartalne. Podatnicy rozliczajcy si kwartalnie za dwa pierwsze miesice kwartau bd wypenia jedynie cz
ewidencyjn, za trzeci miesic naley uzupeni cz deklaracyjn oraz ewidencyjn.

Sownik oznacze dokumentéw dla JPK

Rodzaj
rozliczenia
za okres pazdziernik 2020 listopad 2020 grudzien 2020 paidziernik 2020 | listopad 2020 | grudzien 2020
termin do 25 listopada | do 25 grudnia | do 25 stycznia | do 25 listopada | do 25 grudnia | do 25 stycznia
wystania 2020 2020 2021 2020 2020 2021
czesd czest czest czest czesd czesd
zakres ewidencyjna ewidencyjna ewidencyjna ewidencyjna ewidencyjna | ewidencyjna
danych czesé czesé czesé czest
deklaracyjna deklaracyjna deklaracyjna deklaracyjna




Przed wprowadzeniem oznacze GTU i rodzajéw transakcji na kartoteki, dokumenty oraz definicje dokumentéw konieczne jest przygotowanie wykazu
kodoéw, ktére bd na nich umieszczane. W tym celu wprowadzony zosta sownik oznacze umoliwiajcy zbudowanie listy kodéw wykorzystywanych w danej
firmie.

Sownik dostpny jest w menu: Sprawozdania — JPK — Oznaczenia dokumentéw dla JPK.

W oknie tym naley wybra kody, ktére bd wykorzystywane w przedsibiorstwie. Za pomoc ikony = Dodaj F3 lub opcji pod prawym przyciskiem myszy
wywoane zostanie okno umoliwiajce wybdr oznaczenia z predefiniowanego sownika.

/;\ F| Oznaczenia dokumentéw dla... X

Oznaczenie dokumentéw dla JPK

ez YIE &=

Aktywny  Ozn. JPK Strona Wykaz ™ Data Nazwa typu

Tak Dznaczenie dokurnentéw dia JPK X EWDWM}'C“ od podatiu
Tak TP z : =

? Mazia ‘MR,Tf Swiadczenia usiug turystyki, dla ktérych podstawe opodatkowania stanowi z;| )I Wybierz 6
Tak GTU_01 z

Opis Pokaz 2

Tak  GTU0S Terpuzry-uTzanaei
Tak GTU_08 chetnych...
Tak TT_WNT idekonane przez drugiet
Tak SW z terytorium kraju, o kt¢
Tak MPP

Lty [~

/ Zapisz | X Anulyj @ Pomoc

Sownik ten zawiera katalog kodéw GTU oraz rodzajow transakcji okrelonych przez ustawodawc. Wykaz zosta uporzdkowany wg kolumn prezentujcych
dane:

® Ozn.JPK — opis z pola JPK z dokumentacji do struktury pliku JPK_V7

® Wykaz — typ deklaracji, dla ktérej zastosowanie ma dany kod

® Strona — rodzaj podatku, ktérego dotyczy kod: podatek naleny/naliczony lub inne, jeli oznaczenie nie dotyczy towaru lub usugi
® Nazwa typu — opis oznaczenia

E Typy oznaczen dokumentéw dla JPK x
| Okno
AN E \ szukgj S
Wykaz Strona Mazwa typu 2
JPK-FA Inne Metoda kasowa
JPK-FA Inne Samofakturowanie
JPK-FA Inne Dostawa towaréw lub swiadczenia ustug zwolnionych od podatku
JPK-FA Inne Dostawa towarow, art. 18, wystawiane przez organy egzekucyjne lub komornika
JPK-FA Inne Faktury wystawianych w imieniu i na rzecz podatnika przez jego przedstawiciela podatkowego
JPK-FA Inne Wewnatrzwspolnotowa dostawa nowego Srodki transportu
JPK-FA Inne Faktury wystawiane przez drugiego w kolejnosc podatnika, w wewnatrzwspal. transakg)i trojstronne)
MR_T JPK-FAJPK-VT  Podatek naleiny  Swiadczenia ustug turystyki, dla ktérych podstawe opodatkowania stanowi zgodnie kwota marzy
MR_UZ JPK-FAJPK-V7  Podatek nalezny  Dostawy towardw uzywanych, dziet sztuki, przedmiotdw kolekcjonerskich i antykdw
GTU_01 JPK-VT Podatek nalezny  Dostawa napojow alkoholowych ...
GTU_02 JPE-T Podatek nalezny ~ Dostawa towardw, o kidrych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy
GTU_03 JPE-VT Podatek nalezny  Dostawa oleju opatowego w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym...
GTU_04 JPK-T Podatek nalezny  Dostawa wyrobdw tytoniowych, suszu tytoniowego...
GTU_05 JPK-VT Podatek nalezny  Dostawa odpadow - wylacznie okreslonych w poz. 79-91 zatacznika nr 15 do ustawy
GTU_06 JPK-VT Podatek nalezny  Dostawa urzadzen elektronicznych oraz czesci i materiatow do nich...
GTU 07 JPK-VT Podatek nalezny ~ GDostawa pojazddw oraz czeici samochodowych o kodach wyltacznie CN 8701 - 8708 oraz CN 8708 10
GTU_08 JPK-VT Podatek nalezny ~ Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych...
GTU_D% JPK-VT Podatek nalezny ~ Dostawa lekdw oraz wyrobdw medycznych...
GTU_10 JPE-VT Podatek nalezny  Dostawa budynkdw, budowli i gruntéw
GTU_11 JPK-T Podatek nalezny  Swiadczenie ustug w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazéw cieplarnianych...
GTU_12 JPE-T Podatek nalezny  Swiadczenie ustug o charakterze niematerialnym...
GTU_13 JPK-VT Podatek nalezny  Swiadczenie ustug transportowych i gospodarki magazynowej...
v




/

o
Wybér kodu naley zatwierdzi ikon Wybierz i zamknij, a nastpnie przyciskiem Zapisz. Z ogolnej listy przypadkéw naley wybra tylko te zdarzenia,
ktére dotycz danej firmy.

Utworzony w ten sposéb sownik kodéw wykorzystywanych w przedsibiorstwie bdzie podpowiadany przy wprowadzaniu oznacze na kartotekach,
dokumentach i definicjach dokumentéw.

Moliwe jest wskazanie wielu oznacze i dodanie ich za pomoc ikony potwierdzenia. Funkcjonalno ta jest obsugiwana réwnie na dokumentach wystawianych
w module Handlowo-Magazynowym (zakadka Inne — sekcja Oznaczenia dokumentéw dla JPK).

W przypadku posiadania licencji na modu Handlowo-Magazynowy istnieje réwnie moliwo okrelenia oznacze, ktére pobierane s na dokument, na definicji
dokumentu lub okrelenie oznaczenia na kartotece.

|1 & XD X
# [[1 Zakup towardw handlowych n
| '] Faktura - nabycie wewnatrzwspdinotowe (1)
[ ] Faktura - nabycie wewnatrzwspdinotowe (Fnw)
> | 1| Definicja dokumentu
| [ '-1| 1 Podstawowe 2 Cechy 3 Oznaczenie dokumentdw dla JPK
| : 1
M| Dokument
. Faktura - nabycie wewnatrzwspolnotowe (1)
1] . -
y Opis Faktura - nabycie wewnatrzwspolnotowe
1] Kod [Fnw “ Bktywiny
» [ Grupa ksiegowa | Zakupy kosztowe i >
| N Grupa ewidency VAT v >
. Sposdb naliczania odsstek vl >
]




u Kartoteka GWOZDZIE GWOZDZIE X
1 Podstawowe 2 Ceny 3 Grupy 4 Opakowania 5 Cechy 6 Kody EAN 1 Opisy 8 Uwagi 9 Zdjecie 10 Inne 11 Dostawcy 12 Stany

14 Nr katalogowe 15 Intrastat 17 Produkgja 22 Kartoteki pawigzane 23 Blokady, aktywnas¢ 24 Edydgja dok., Ozn. JPK 27 Powigzania CRM —

a JPK

Spos. obs. numerdw seryinpch Nie v Om ™ Wykaz Strona Nazwa Opis
Nie v
Spos. obs. termindw waznosci Nie v
Spos. obs. numerdw dostaw Nie v

Zerowa stawka VAT dla wybranych kontrahentow

Procedura do obliczania ilodei poz. dok. rozch ~
< >
Procedura do obliczania iloéci poz. dok. przych v
T,
Sciezka do prog. zew. shuzgcego do obl ilodei poz > L-’:‘.‘
te dla
Jm  Przelicznik Opis przelicznika
szt 100 1 opakowanie to 100 szt
e b
| y) 1
L® E/' Ex
B < Poprzedni > Nastepny v Zapisz X Anuluyj @ Pomoc

Kartoteki magazynowe/kosztowe HM i FK

Wprowadzone przez ustawodawc kody GTU oraz rodzaje transakcji odnosz si wycznie do oznaczania dokumentéw wykazywanych w przesyanym do MF
pliku JPK_V7. W przypadku, gdy przedsibiorstwo prowadzi obrét towarami podlegajcymi oznaczeniu (np. alkoholem) istnieje moliwo przypisania do
kartoteki odpowiedniego kodu GTU, ktéry bdzie nastpnie przenoszony na dokument. Eliminuje to konieczno kadorazowego rcznego wprowadzania
oznaczenia na dokument, a tym samym moliwo popenienia pomyki.

Dla kartotek magazynowych i kosztowych, wprowadzanych w moduach Handlowo-Magazynowym lub Finansowo-Ksigowym, rozbudowana zostaa
zakadka 24 Edycja dok., Ozn. JPK o now sekcj Oznaczenia dokumentéw dla JPK.

B Kartoteka 2500-A ALKOHOL ETYLOWY *
1 Podstawowe 2 Ceny 3 Grupy 5 Cechy 6 Kody EAN T Opisy 8 Uwagi 9 Zdjecie 10 Inne 11 Dostawcy
12 Stany 15 Intrastat 17 Produkcja 23 Blokady, aktywnosc 24 Edycja dok., Ozn. JPK 27 Powigzania CRM >
Sposoby obstugi Oznaczenie dokumentow dla JPK
Nie ~ ozn ™ Wykaz Strona Mazwa Opis
Nie w

o
<

Spoz. obs. numerdw dostaw  Mie ~

Inne

Zerowa stawka VAT da wybranpch kontrahentdw

Frocedura do obliczania ilodci poz. dok. rozch. -
£ >
Pracedura do obliczania ilodei poz. dok. praych. w
Sciszka do prog. zew. stuzgcego do obl. ilodci poz. >

Za pomoc przycisku Dodaj(F3) naley przypisa do kartoteki odpowiednie kody ze zdefiniowanego wczeniej sownika:



E Oznaczenie dokumentow dla JPK x
| Okno
DR Y Y(E &= Qs |© v X =
Ozn. JPK Akkywny Mazwa typu =
MPP Tak Mechanizm podzielonej platnosci
GTU_05 Tak Dostawa odpadow - wylacznie okreslonych w poz. 79-91 zatgcznika nr 13 do ustawy
MR_T Tak Swiadczenia ustug turystyki, dla ktérych podstawe opodatkowania stanowi zgodnie kwota marzy
GTU_01 Tak Dostawa napojow alkoholowych ...
Tak Dostawa towardw lub swiadczenia ustug zwolnionych od podatku
GTU_08 Tak Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych...
TT_WNT Tak Wewnatrzwspolnotowe nabycie towarow dokonane przez drugiego w kolejnosci podatnika WVAT...
TP Tak Istnigjace powiazania miedzy nabywca a dokonujacym dostawy towardw lub ustugodawca...
SwW Tak Dostawa w ramach sprzedazy wysytkowej z terytorium kraju, o ktérej mowa w art. 23 ustawy

W przypadku, gdy zdefiniowany sownik nie bdzie uwzgldnia danego przez uytkownika kodu, moliwe jest uzupenienie go z tego poziomu, W tym celu naley
wybra przycisk Dodaj F3 i postpi zgodnie z opisan w sekcji Sownik oznacze dokumentéw dla JPK procedur dodawania oznacze.

Definicje dokumentéw HM
Istnieje moliwo wprowadzenia oznacze na definicji dokumentu. Opcja ta jest szczegdlnie pomocna dla oznaczenia dokumentéw zdefiniowanych dla

danego rodzaju transakcji, np. dla faktury sprzeday wysykowej. Dostpna jest w menu: Sowniki Definicje dokumentéw [wskaza waciwy dokument] zakadka
4 Rodzaje kartotek, Oznaczenia JPK



Edycja dokurnentu >

5 Formularze B Stowniki definiowane I Cechy 2 Uwagi 4 Inne

1 Podstawowe 2 Dodatkowe 4 Rodzaje kartotek, Oznaczenia JPK

— '

Zabroni¢ wystawiania dla:

Tawar

[ zbuigi
K.ozzty
Srodki trwabe
Inne bez VAT
Pozycie G0

Oznaczenie dokumendtw dla JPK
Oznacze.. " Wykaz Strona Mazwa Opis
SW JPE-WT Podatek nalezny Dostawa w F...
£ >
O L& .

" Zapisz * Anulyj | & Pomoc

Okno wskazania oznaczenia umoliwia wyb6r odpowiedniego kodu ze sownika w polu Oznaczenie dokumentu dla JPK za pomoc listy rozwijanej lub z okna
sownikowego wywoywanego przyciskiem strzaki:



Oznaczenie dokumentu dla JPK ot

Dznaczenie dokumentu dla JPE | - Dostawa towardw lub Swiadczenia ustug zwolnionych od podatku -2 | >

Dodaj dla viadczenia Usilg His
GTU_01 - Dostawa napojow alkoholowych ... -4 - 2
GTL_05 - Dostawa odpaddw - wytacznie okreslonych w poz. 79-91 zataczn
GTL_08 - Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych... - 4 - 2 boc
MPP - Mechanizm podzielonej ptatnosci- 4 -6
<A F! SW - Dostawa w ramach spreeday wysytkowe] z terytorium kraju, o ktarej n
TP - Istniejace powiazania miedzy nabyweca a dokonujacym dostawy toward
B TT_WHNT - Wewnatrzws pdlnotowe nabycie towardw dokonane przez drugie
Za pomoc pola Dodaj dla moe zosta przypisany do:
® tej definicji dokumentu
® wszystkich definicji tego rodzaju
® wszystkich definicji z tej grupy
Oznaczenie dokurmentu dla JPK ot

Dznaczenie dokumentu dlaJPE - Dostawa towardw lub dwiadczenia ustug zwolnionych od podatku -2« »

Dodaj dlajte) definicji dokumentu - Faktura VAT (FV_SW)

tej definicji dokumentu - Faktura VAT (FV_SW)
szystkich definicji tego rodzaju - Faktura VAT
szystkich definicji z tej grupy - Sprzedaz towardw handlowych

Oznaczenie w ten sposo6b definicji dokumentu skutkowa bdzie kadorazowym przypisaniem kodu (lub kodéw) podczas wystawiania danego dokumentu.

Definicje dokumentéw KPIR

W module Ksiga Podatkowa istnieje moliwo dodania oznaczenia na definicji dokumentu. W tym celu okno edycji zostao rozbudowane o zakadk Oznaczeni
e dokumentéw dla JPK. Dodanie kodéw odbywa si analogicznie jak w module HM.

1Podstawowe | 2Cechy | 3 Oznaczenie dokumentéw dla JPK |
Oznaczenie dokumenotw dia JPK
Oznacze... ™ Wykaz Strona Nazwa Opis
Oznaczenie dokumentu dla JPK x
(Oznaczerie dokumertu daJPK - Dostawa towardw lub Swiadczenia ustug zwolnionych od podatku - 2+ >

Dodsjdia tej definicji dokumentu - Faktura VAT waluta (FV_WAL) v

X Anulyj @ Pomoc

Powiazania " Zapisz ¥ Anuluj | @ Pomoc

Dokumenty HM — dokumenty sprzeday/zakupu
System umoliwia wprowadzenie oznacze bezporednio na dokumentach sprzeday/zakupu podczas ich wystawiania/ rejestracji. W tym celu zmodyfikowana
zostaa zakadka Zestawienie VAT, w sekcji Oznaczenie dokumentéw dla JPK mona rcznie doda pozycj ze sownika za pomoc opcji z menu dostpnego pod

ikon strzaki. Ponadto menu umoliwia podgld przypisanych oznacze, usunicie ich oraz wywietlenie okna z pozycjami dokumentu, ktére wpyny na dodanie
danego kodu.



Grupa: Zakup Dokument : (Fvat) Faktura VAT Operator : Piotr Nowak O x
Dok, zew. > Faktura VAT Dsta wprowadzenia: 2020-06-30 | >
2 dria; data wphywu: 2020-06-30
»
Kontrahent |»
£ Opcje
(3) STREAMSOFT SPOLKA Z OGRANICZONA ODPO... Lj TS
t handl,
9291851723 e
Aleja Wojska Polskiego 11, 65-077 Zielona G¢ P
eja Wojska Polskiego 11, 65- ielona Gora Jedrastkaorg. | >
Zestawienie podatku VAT ¥ Razem ~ Rzeczywiste = 4 Ustawienia
Stawki - Metto Vat Brutto “wiicz do ew VAT czerwiec 2020 >
8% 453,67 36,29 489 96 Grupa evad, VAT >
23% 36.203,60 B.347,53 44.641,13 Ustaw puste pole NIF doJPK_VAT
Zi dok i dodJPE.
Razem 36.747,27 8.383,82 45,131,00 Slovy derument g
Oznaczenie dokumentdw dla JPK
' ) I ' E Pokaz oznaczenie
Ozn. JPK  Wykaz Strona réd: Pokaz powigzane pozycje s
Dodaj oznaczenie
Usur oznaczenie |
Mechanizm podzielonej platnosci | >
MPP Tak o
Pozycje Inne pez VAT Zestawienie ¥AT Inne Dostawa Dodatkowe
Opcje Zamiknij dokument Fiazem .. 45.131,09

Analogicznie, jak w przypadku dodawania oznacze do kartoteki, z tego poziomu réwnie istnieje moliwo rozbudowania sownika za pomoc ikony Dodaj F3.

Dokumenty KPIR — Rejestracja sprzeday/zakupu
Dla dokumentéw kosztowych wystawianych w module Finansowo-Ksigowym istnieje moliwo wprowadzenia kodéw GTU i rodzajow transakcji na zakadce

JPK, Powizana, w sekcji Oznaczenie dokumentéw. Oznaczenia naley doda za pomoc opcji Dodaj oznaczenie z menu pod przyciskiem strzaki.



Dane dokumentu zakupu operator : Piotr Nowak * B
Alerty Sruka) Whyjéc
Dokument . .
Murner dokumentu Data dok. ksieg. Drata dok. zew, Miesigc evadencii VAT wfahita K
Diokument FRosz w 451082020 » 2020-08-18 @ 2020-08-17 [@ Slerpien 2020 v |3 PLN ~ 10000
Ewidencia L Data wpbeou | 2020-08-18 E= -
Llecerse ~ ¥ Jedn g w ¥ Frzed. handlowy v L Szukgj
1 Pazycje £ Dokument 3 Ksiegowanie 4 Dokumentacja 53 Cechy £ JPK, Powigzania 8 Rozrachunki
Powigzania ogolne L
Rodzaj Data dok. Dokument Mumer zew. MNumer wew. Kwota Walu... Ops Akceptacja  Sta
€ >
Oznaczenie dokumentow I
Pokaz oznaczenie '
Ozn. JPK  Wykaz Strona Frodio Nazwa Opis Pokaz powiazane pozycje :
Dodaj oznaczenie i
Usuri oznaczenie )
< >
> | Dok. ksiggowy: ZKOIM/08/2020 ~ Rodiczzzal. Zapisz & Pomec

Grupowe oznaczanie dokumentéw dla JPK
Dla atwiejszej i szybszej obsugi kodéw GTU wprowadzono moliwo grupowego oznaczania dokumentéw. Funkcjonalno ta jest dostpna w oknach: Sprzeda
z ksigi, Zakup z ksigi, Rejestracja zakupu (dla ryczatu), w menu kontekstowym Podstawowe - Grupowa poprawa oznacze dokumentéw dla JPK (Alt + C).

Oznaczenie dok. dla JPK >

Dla dokumentow

aktualnego FOW 5471272023 z 2023-02-01
® rarnaczonych Autaratyczne odznaczanie dokumentdw

wszystkich
Cznaczenie dok. dla JPK
B Dznaczenie dok. dla JPE FP - Oznaczenie dowodu sprzedazy -FP-¢ | >

[] Uz nznaczenie

Crokument dla raportu okresowego spreedazy [RO) Mig

R

F.od kraju kontrahenta do JPE. Mie

et

" Zapisz 2 Anulyj 7 Pemoc




Raport okresowy - oznaczenie ,RO"

Nowa struktura pliku JPK_VAT nie przewiduje osobnego ewidencjonowania dokumentéw fiskalnych, w tym zakresie obowizkowe bdzie sporzdzenie
raportu okresowego sprzeday. Systemy Streamsoft Pro i Streamsoft Presti zostay wyposaone w now definicj dokumentu Raport okresowy (RO), ktory jest
uwzgldniany w pliku JPK_V7 i zbiorczo wykazuje sprzeda z urzdze fiskalnych.

Wystawienie raportu okresowego RO jest analogiczne do wystawienia dokumentu sprzeday i jest moliwe zaréwno z moduu Ksiga Podatkowa jak i
Handlowo-Magazynowego. W menu Sowniki Definicje dokumentéw dodana zostaa definicja dokumentu Raport okresowy sprzeday (RO). W module KPIR
jego aktywno jest domylnie wyczona. W przypadku potrzeby wystawienia raportu naley aktywowa j za pomoc pola Aktywny na zakadce 1 Podstawowe.

.Deﬁnicja dokumentu >
1 Podstawowe 2 Cechy 3 Oznaczenie dokumentéw dla JPK
Dokument Definicja sposot ac 1
Raport okresowy sprzedaiy (1) 3 Nowa defincia deloety -1
Opiz |Raport okresowy sprzedady
Kol/Konto WN  Konto MA Wzbr
kod RO l " Aklpwany I
Grupa ewidencii VAT | >
Spostb naliczania odselek ~ >
Miesige zapisania do VAT Wpisuj zgodnie z datg dokumentu bl
Roaachurki Nie wchodzi do rozrachunkdw
Nieokreslony v ¥
MNi "Lp" w oknie wybon defirecy dokumentéw przy dodawaniu dokumenty 0
W peowwadza) dane pozyciami
Zadekretu] po wystawieniu
Faod kraju do.JPK
BDD L
Powiazania " Zapisz > Anulyj (@ Pomoc

W zwizku ze zmianami w przepisach nie zalecamy fiskalizacji wszystkich dokumentéw sprzeday, czyli stosowania ustawienia w konfiguracji systemu Ustaw
ienia — Drukarka fiskalna — Ustawienia globalne — Fiskalizowa wszystkie dokumenty sprzeday na warto TAK.
W zalenoci od posiadanych modudw zalecane s réne metody wprowadzania dokumentéw uwzgldnianych w raporcie okresowym sprzeday RO.

Tylko modu KPIR
Sprzeda fiskalna moe by rejestrowana za pomoc pojedynczych dokumentéw sprzeday lub wycznie zbiorczo za pomoc Raportu okresowego sprzeday.

Zbiorczo - Raport okresowy sprzeday RO
W przypadku, gdy sprzeda fiskalna dokonywana jest poza systemem Presti (np. na kasie fiskalnej), na potrzeby rozliczenia jej deklaracji podatkowej naley

utworzy dokument Raport okresowy sprzeday (RO). Dokument powinien:

® by wystawiony na kontrahenta jednorazowego

® posiada miesic ewidencji VAT zgodny z okresem, za jaki rozliczana jest sprzeda fiskalna

® zawiera czn warto sprzeday fiskalnej za dany miesic w odpowiednich stawkach. Wartoci te mona wprowadzi na podstawie raportéw z kasy
fiskalnej.

® w polu Dok. dla RO posiada Oznaczenie dowodu sprzeday RO - Dokument zbiorczy wewntrzny zawierajcy sprzeda z kas rejestrujcych.



Wystawiony w ten sposéb dokument naley zaksigowa w odpowiednich kolumnach.

m Dane dokumentu sprzedazy  operator: Piotr Nowak x
Dokument - I ,
Musrer dokumeri Data dokumentu Data spezedady Miesge ewidenci VAT Walila Kz
Dokument RO v > [12023R0O 2023-03-31 2023-03-31 WMarzec 2023 «|3 PLN ~ 10000
Ewidencia | | ~ | > Miejsce sprzedazy  Gidwne ¥
Kontrahent > PL Pusty NIF do JPEAAT
(0) Kontrahent jednorazowy Kod keaju do JPK
Zetowy dok. do JPE
Sposab chsbug "Split payment” na przelewie  Ma Zyczenie
Kwoty VAT Diokument iczony od METTO Nie podlega VAT
Mefio AT Brutto Recznie Dokument stracik prawo do odbczeh
Mig podlega 0,00 Ulshuga [art17 ust.1 pkt B)
™ 0,00
0% 0,00 Oiptaty nie pod. VAT 0,00
5% 0,00 0,00 0,00 Za lowar 147750
% 0,00 0,00 0,00 Razem dokument 1477,50
8% 400,00 32,00 432,00
23% 850,00 185,50 104550
Razem VAT 1250,00 227,50 1477,50
Oznaczenie dok. JPK Ozn. JFK Wykaz Strona Zradho Mazwa Opi
RO JPK-VT  Podatek .. System  Oznaczenie dowodu sprzed...
m
LQ L_) D-;
Wpis do ksiegi Uwagi Konta Opis kosztu bad. - roz. Oznaczenie dok. JPK

" Zapisz X Anulyj & Pomoc

Dokumenty fiskalne oraz Raport okresowy sprzeday (RO)

W module Ksiga Podatkowa dokumenty sprzeday podlegajce fiskalizacji (np. paragon, faktura detaliczna) domylnie s wyczone z aktywnoci i w celu ich
stosowania w systemie, naley w definicji dokumentu zaznaczy pole Aktywny.

W oknie edycyjnym dokumentu sprzeday naley:

® pole Miesic ewidencji VAT pozostawi puste
® zaznaczy parametr Dokument dla RO - stanowi to bdzie informacj o sposobie ujcia danej transakcji w JPK_V7
® wprowadzi warto sprzeday w odpowiednich stawkach VAT

Na tym etapie istnieje réwnie moliwo dokonanie wpisu do ksigi podatkowej.



Dane dokumentu sprzedazy  operator : Piotr Nowak X
Dokument . L
Numer dokumenty Dista dokumentu Data sprzedazy Migsge ewidencii VAT Walita Furs
Dokumert PAR v 1KPIRI2023 2023-04-01 2023-04-01 v PLN « 10000
Ewidencia v > Migjsce spreedazy  Ghdwne w ¥
Kontrahent | *» PL Fusty NIP do JPEVAT Rozrachunki
Fod krai do.JPK Temrie phainadcs 0/dni |2023-04-01
Zarowy dok. do JPE.
| Dokurnent dia A0
Sposdh obshugi "Split payment’ na przslewis  Na Zyczenie
Kwoty VA Diokument liczony od NETTO Nie podlega VA
Metto VAT Brutto Recznie Dokument strack prawo do odbczen
Mig podlega 0,00 Uskuga (at.17 ust. 1 pkt 8)
w 0,00
0% 0,00 Opkaty rie pad, VAT 0,00
5% 0,00 0,00 0,00 Za towsr 246,00
7% 0,00 0,00 0,00 Razem dokument 246,00
2% 0,00 0,00 0,00
D) 200,00 46,00 246,00|
Fiazem VAT 200,00 46,00 246,00
Whpis do Ksiggi Lp. 11 1 = Kwietnia v Zapisz d
Opis >
| Kuwota 1 200,00 Kolurna 1 KOLO7 >]
Kwota 2 0,00  Kolumna 2 3
Wpis do ksiegi Uwagi Konta Opis kosztu bad. - roz. Oznaczenie dok. JPK
~ Zapisz (@ Pomoc

Po zakoczeniu okresu rozliczeniowego naley za pomoc ikony Dodaj F3 wybra ze spisu dokument RO. Dokument ten naley wystawi na kontrahenta
jednorazowego, rcznie wprowadzi warto sprzeday podlegajcej fiskalizacji. Dokument powinien posiada oznaczenie dla JPK Oznaczenie dowodu sprzeda -
RO.



E Dane dokumentu sprzedazy operator : Piotr Nowak: s

D meant

T ! Humer dokumentu Data dokumenty Data sprzedaly Miesge ewidencii VAT Waluta Faurs
Dokument RO - 1RO2023 2023-04-30 @ 2023-04-30 Kwiecien 2023  ~ > PLN -~ 1.000C
Ewidencia w ¥ Miegsce sprzedazy  Giowne [ 3
Kontrahent | » |PL Puisty NIP do JPEVAT

(0) Kontrahent jednorazowy ¥.od keapu do JPE

Zerovey dok. do JPE

Sposdo obstugi “Split payment” na preslewie  Ma Zyczenie v

Kwoty VAT Diokument iczory od METTO Nie podleg:
MNeto VAT Brutta Recznie Diokurnent strack prawo do odliczen
Nig podiega 0.00 Ushiaga (217 ust 1 pli 8]
™. 0,00
0% 0,00 Opkaty me pod VAT 0.00
5% 0,00 0,00 000 Za towar 369,00
% 0,00 0,00 0,00 Fiazem dokumert 369,00
8% 0,00 0,00 0,00
23% 300,00 69,00 369,00
Razem VAT 300,00 69,00 369,00
Whpis do Ks eq Lp. ... 3 : Kwietnia Zapizz do kgiegl
Opis
Kyaota 1 0,00 Kodumnal
ot 2 0,00 Kolumna 2
Wpis do ksiegi Uwagi Konta Opis kosztu bad. - roz. Oznaczenie dok. JPK

© pomec

Jeli dokumenty fiskalne zostay zaksigowane, to wystawiony Raport okresowy sprzeday (RO) nie podlega ksigowaniu - naley odznaczy parametr Zapisz do
ksigi.

Modu KPIR wraz z HM

W przypadku posiadania licencji na modu Handlowo-Magazynowy, dokumenty sprzeday wystawiane s z poziomu tego moduu i pojawiaj si w ksidze
podatkowej jako wpisy automatyczne.

W wczenia dokumentu sprzeday do Raportu okresowego sprzeday (RO) dodano znacznik Dokument dla RO. W module Handlowo-Magazynowym jest
automatycznie nadawany dokumentom podlegajcym fiskalizacji, ktore:

® nie posiadaj przypisanego kontrahenta

® przypisany kontrahent ma typ Dziaalno ale nie ma wskazanego numeru NIP

® przypisany zosta kontrahent jednorazowy bez podania NIP

® przypisany kontrahent posiada NIP, ale ma typ inny ni Dziaalno i nie jest kontrahentem jednorazowym



u Grupa: Sprzedaz  Dokument : (Fdetal) Faktura VAT detaliczna  Operator : Piotr Nowak [m] X

Faktura VAT Dala wystavienia 2023-04-25 | >
Duata sprzedazy: 2023-04-25 | >

? Data ksiggowania 2023-04-25 | >
Kontrahent | >
0 Opcje
@ Przedstawiciel handl >
Zlecenie | ¥

Jednostkacig. ¥

Zestawienie podatku VAT Ustawienia

Stawki Brutto Wat Metto "wihice do ew VAT kwiecier 2023 >
23% 37,00 6,92 30,08 Grupa ewid WAT 3
Razem 37,00 6,92 30,08 Kiaj stawek VAT Polska
VAT bez prawa do odiczen [
Fiod kiaju doJPE
Oznaczenie dokumentéw dla JPK | » Ustaw puste pale NIF da JPE_VAT
. . Zerowy dokument doJPE
Oz JPK Wikaz Strona Zrddbo Nanwa Op chlkurncl‘tdlard i) okiEsoweDD ymzetaty [FD) o7 I
Rozliczenie zaliczek
< >
Dodaj rozliczenie zaliczek 2 zamdwienia
Pozycje Inne bez VAT Zestawienie VAT Inne Dostawa Dodatkowe
Opcje Zamknij dokument Razem.. 37,00

W celu wygenerowania dokumentu RO w module HM naley za pomoc standardowego przycisku Dodaj (F3) zaczyta na raport okresowy wartoci z
dokumentéw oznaczonych jako Dok.dla RO. W oknie Wybierz dokumenty dostpne s parametry:
Dokumenty sprzedagy : Gldwne - Wszystkie dokumenty - Otwarty okres

RLRSDLES8O6E 48 v %Y & & 6 &FBF F

© Datadok. ™ Typ ™ Numer zew. Identyfikator Migjscowais Mip SUMA Dru Uwa Ost Ulica MNr do.. Operator
W023-04-24 M rredai  Dekument  clneso redaiy Operat tr Nowak ] < ek
2023-04-24 P wak
Raport ckresowy sprzedazy Dala wystawieniz 2023-04-30 >
Data sproedady 2023-04-30  »
>
Kontrahent |»
Or
o) Opcje
Przedstavscel hand. | *
Zlecenie | ¥
Jednostkaorg. | ¥
t A g ; N —
[ B 88 = % <1> \ Szukgj £
Lp Mag Indeks Nazwa '-Mi!li dolr.umenty x Im SeBonit Cena netto Vat ‘Wartoic brutto
Z mietigea VAT kwiecien 2023 v

Plobierz z wezpstkich majic spizedaty

"wymug warbad netto | VAT na sumy 2 pow. dokumenhde

Wibierz Wszystkie cznaczone dokumenty -

+ Qk > Anulyy Pomoc

Pozycje Inne bez VAT Zestawienie VAT Inne Dodatkewe

opcje Zamkni| dokument Binzem 0,00

® Pobierz z wszystkich miejsc sprzeday — w raporcie okresowym wystawianym na danym miejscu sprzeday uwzgldnione zostan dokumenty ze
wszystkich pozostaych miejsc, co skutkuje wygenerowaniem jednego dokumentu RO. Odznaczenie tego pola spowoduje uwzgldnienie jedynie



dokumentéw wystawionych na aktualnym miejscu sprzeday, w przypadku fiskalizacji transakcji réwnie w innych miejscach konieczne jest
wygenerowanie osobnych raportéw okresowych (parametr w konfiguracji Ustawienia — Ksigowo — Ustawienia — Dopuszczaj jednoczesne dodanie
RO w HM i FK za ten sam okres powinien by ustawiony na warto Wiele RO w obrbie HM i FK)

® Wymu wartoci netto i VAT na sumy z pow. dokumentéw — Domylnie w dokumencie RO do wyliczenia zestawienia VAT stosowany jest wzoér
analogiczny jak na raportach okresowych generowanych z drukarek fiskalnych (wyliczane na podstawie kwot sprzeday BRUTTO). W zwizku z
tym wystpi mog rénice groszowe pomidzy dokumentem RO, a rejestrem VAT. Zaznaczenie parametru umoliwia wymuszenie wartoci zestawienia
VAT dokumentu RO na sumy odpowiednio NETTO, BRUTTO, VAT dla stawek VAT z powizanych dokumentéw. W celu dekretacji powstaych
rénic dodano now zmienn Odchylenie VAT dok. RO (VAT z zest. VAT — VAT dok.powiza.), ktéra umoliwia zaksigowanie rénicy pomidzy kwotami

VAT dokumentu RO, a suma VAT z powizanych z RO dokumentéw.

® Wybierz — pole pozwala na okrelenie typu dokumentéw pobieranych do raportu okresowego:

0 Wszystkie oznaczone dokumenty
© Tylko oznaczone paragony i faktury
© Tylko oznaczone korekty

Do raportu okresowego sprzeday pobierane s dokumenty fiskalne posiadajce znacznik w polu Dok.dla RO oraz ze wskazanym miesicem ewidencji VAT,

za ktéry generowane jest RO.

Dokument ten zawiera pozycje z kartotek wskazana w konfiguracji Systemu: Ustawienia - Dokumenty - Uzupenienia - Kartoteka dla pozycji dokumentu
+Raport okresowy sprzeday(RO)". Domylnie jest to SPRZEDAZ_FISK_RO. Raport uwzgldnia tylko dokumenty sprzeday wystawione w module HM, s one

wyszczegolnione w sekcji Dotyczy.

E Grupa: Sprzedaz  Dokument : (RO) Raport ckresowy sprzedazy  Operator : Piotr Nowak [m] b
Rapoﬂ okresowy Sprzedazy Data wystawienia: 2023-04-30 2
Data sprzedaty: 2023-04-30 >
2 Data ksiggowaria: 2023-04-30 | >
K ahen »
(@ Przedstaviciel hand. | * FA1/2023 z 2023-04-25
eceric [> PAR 1/2023 z 2023-04-25
- PAR 2/2023 z 2023-04-25
Jednostka org. | *
R & O 88 = % <1) \ Seukg) =
] ag Indeks laraa L sBanif ena nett
1 ISPRZEDAZ_FISK_RO Sprzedaz fiskalna 23% I 1,00 0,00 256,10 23% 315,00
< >
Pozycje Inne bez VAT Zestawienie WAT Inne Dodatkowe
Opcje Zamknij dokument Fazem .. 315.00

Kontrola wystawianych Raportéw okresowych sprzeday

W programie funkcjonuje kontrola wystawianych dokumentéw RO, obejmuje ona raporty wystawiane zaréwno w module Ksiga Podatkowa jak i Handlowo-
Magazynowy. Odpowiada za ni parametr w konfiguracji systemu: Ustawienia - Ksigowo - Ustawienia - Dopuszczaj jednoczesne dodanie RO w HM i FK za
ten sam okres. Moe on przyj wartoci:

® Jedno RO w obrbie HM i FK - moliwo wystawienia tylko jednego dokumentu RO w jednym z moduéw. Jeli raport zostanie wystawiony np. w
module KPIR, to przy prébie wystawienia tego dokumentu w module HM pojawi si komunikat, e istnieje ju raport okresowy za dany okres.

® Jeden ROw HMijeden RO w FK - moliwo wystawienia jednego raportu sprzeday za dany okres osobno w kadym z obu moduéw

® Jeden ROw HMi wiele RO w FK - moliwo wystawienia jednego raportu RO w module HM oraz wielu raportéw w module KPIR za ten sam okres

® Wiele RO w obrbie HM i FK - moliwo wystawienia wielu raportéw w obrbie obu moduéw (np. osobnych RO dla kadego miejsca sprzeday).

Dokument RO stanowi zbiorcze podsumowanie sprzeday fiskalnej za dany miesic, dlatego powinien by wystawiony w jego ostatnim dniu. System nie
blokuje moliwoci wystawienia dokumentéw fiskalnych po wygenerowaniu Raportu okresowego RO, ktérego zawarto nie jest automatycznie aktualizowana
w takiej sytuacji. Podczas generowania JPK w przypadku wykrycia dokumentu fiskalnego bez powizania z RO, system poinformuje o tym uytkownika w
raporcie.

Faktury uproszczone a RO

W Systemach Streamsoft Pro i Streamsoft Presti paragon z NIP na kwot do 450 PLN nie jest uwzgldniany w raporcie okresowym sprzeday. Mechanizm
ten jest oparty na stanowisku organéw podatkowych, ktére wystawiony w ten sposéb dokument uznaj za faktur uproszczon i nie nakadaj w zwizku z tym
obowizku wystawiania odrbnej faktury sprzeday. Winna ona zosta ujta w JPK jako odrbna pozycja tym samym pomniejszajc warto sprzeday paragonowej.
W odniesieniu do powyszych zaoe podczas wystawiania takiego dokumentu w module Ksiga Podatkowa, pole Dok. dla RO naley pozostawi puste.

Faktury do paragonéw a RO



Zafiskalizowana sprzeda z paragonu wykazywana jest w raporcie okresowym sprzeday RO, uwzgldnianym w pliku JPK_V7. Wystawiona do takiego
paragonu faktura jest ujmowana w pliku, jednak nie wpywa ona na warto podsumowania ani nie pomniejsza sprzeday paragonowej. Wykazanie
dokumentu Fpar w pliku JPK_V7 ma charakter informacyjny.

Generowanie pliku JPK-V7

W pierwszej kolejnoci w oknie Jednolity Plik Kontrolny naley utworzy nagéwek pliku JPK-V7. Naley uzupeni pola: Struktura, Wariant, Cel, zoenia, Data,
Rodzaj daty, Konfigurator. Dodatkowo mona wypeni pola Opis i Uwagi.

Po zdefiniowaniu i zapisaniu danych nagéwkowych automatycznie zostanie uruchomione narzdzie Kreator JPK-V7, ktéry w kolejnych krokach

przeprowadzi uytkownika przez proces generowania i wysyki pliku XML. Proces ten mona przerwa w kadym momencie, a hastpnie powréci do etapu, na
ktérym zosta on ostatnio zakoczony za pomoc przycisku na pasku ikon.

PN IPK_VT %
Jednolity plik kontrolny - JPK-VAT z deklaracja VAT-T - Aktualny rok
— — A
& 3 > & (>} 24
Struktura “™ Dataod <™ Datado ™ |KreatorJPK-V7

Do nawigacji pomidzy poszczegdlnymi etapami generowania pliku su przyciski Wstecz oraz Dalej

Kreator JPK - VT X
Krok 1. Start (1
® 1. Start
Witam!

2 Pobranie danpch

Zapraszam do utworzenia i wystania pliku XML w formacie JPK -7
3 Edycia pol deklaracii

Kreator przeprowadzi Cie przez ten proces w przystepny sposdb.
4 wygenerowanie pliku ML

5. Zatwiendzenie JPK

6. Wysytka pliku JPE. do MF Jedli przemwiesz prace, w kazdej chwili bedziesz mogh powrdcic do miejsca, w ktdrym zakoriczybes.

7. Podsumowanie

| 3 Daks I * Przerwij | (&) Pomoc

W kolejnym kroku naley zasili plik danymi za pomoc przycisku Pobierz dane. Wyb6r tej opcji oznacza pobranie danych z rejestréw i zapisanie ich na
moment uycia opcji.

Naley mie na uwadze, e zmiany wprowadzane w rejestrze VAT nie s automatycznie wprowadzane do tworzonego pliku JPK, konieczne jest
ponowne pobranie danych.

Status wykonania etapu oraz data wygenerowania danych wywietlone zostan w oknie kreatora.

Kreator JPK - V7 X
Krok 2. Pobranie danych (2/7)
" 1. Start Pobierz dane
® ./ 2 Pobranie danych nformacje i dodatkowe opcje

Status: Pobrano dane
3. Edpcja pdl deklaracii

[vata wygenerowania danpch: 2023-03-22 14:38:14
4. 'wygenerowanie pliku XL
5. Zatwierdzenie JPK

& Wysphka pliu JPK do MF

7. Podsumowanie

= \Wstecz * Dalej » Przerwl] (@ Pomoc

Dane mog by pobierane wielokrotnie, kade kolejne wykonanie tego kroku skutkuje nadpisaniem wygenerowanych wczeniej danych. Program w takim
przypadku wywietli komunikat ostrzegajcy.




Pytanie

@ |zthigjg juz wygenerowane danel

Czy skazowad dotychczazowe dane dla JPEAYT | wygenerowad ponownie?

" Tak 2 Mie

Po zaczytaniu danych wywietlony zostanie raport z przeprowadzonej operacii.

Raport generowania pliku JPK - O >

E B &8

2023-03-22 14:52:00

UWAGA 1!

Pobranie do pola (P_39)-"Wysokos¢ nadwyZki podatku naliczonego nad naleznym z poprzedniej
deklaracji" z deklaracji za poprzedni miesiac, z pola P_62-"Wysoko$¢ nadwyzki podatku naliczonego nad
naleznym do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy".

Deklaracja : luty, 2023-02-01 - 2023-02-01.

Poprzednia deklaracja ma status : Otwarty

Odczytana kwota: 0,00

Brak dokumentdw zakupu

Jest on réwnie dostpny z poziomu okna edycyjnego pod ikon Raport poprawnoci danych:

Dane JPK-V7
| Okno

B LD L 2ty Y 2|0 & =

Maghawek Podmict Deklaracja Ewidencja VAT podatku naleine‘ Raport poprawnoici danych Iitkl.

Krok 3 umoliwia podgld i edycj pobranych do deklaracji danych za pomoc przycisku Edycja pobranych danych.



Kreator JPK - VT X

Kroki 3. Edycja pol deklaracji (3/7)
1, Stant Edycja danych debdaracyi
/ 2. Pobranie danych Informacje | dodatkowe opcje
Pokaz tresc pouczen EA Zapoznatem?am sig 2 tredcig i akeepluje pouczenia
[ ] 3. Edycja pol deklaracji
Pokaz statusy kontrahentdw
4, Wigenerowanie pliku XML Raport poprawnoéd danych Dane 4 poprawne
5. Zatwierdzense JPK
E. Wiysytka pliku JPK do MF
7. Podsumowanie
— Wstecz — Dalej ¥ Prerwij (2 Pomoc

W oknie edycyjnym dane prezentowane s w zakadkach dotyczcych:

czci deklaracyjnej:

Nagowek

Podmiot

Deklaracja

czci ewidencyjnej

Ewidencja VAT podatku nalenego
Ewidencja VAT podatku naliczonego

Cz danych w zakadkach jest dostpna do edycji, informuje o tym warto Do edycji w kolumnie Typ edycji. Opcja poprawy dostpna jest za pomoc ikony lub w
menu podrcznym. Rekordy wyrénione kolorem czerwonym zawieraj bdne dane.

Okne
:'5 [} [E:j 2l T? e et debiarscii X pukg X =
Nagléwek Podmiot | Deklaracja Ewidencja VAT podatiu naleineg| Pole P_E3
Lo ™ Pale Waitaid Typ edyeji Wailoid: || TAK -
62 P60 0 Do edygi Ops - Podatnik wykonywal w okresie rozliczeniowym czynnosel, o kdrych mowa w ar. 119
i ustawy: 1-tak
63 P61 Do edygi
&4 PE2 375 Wyliczane pastepny okres rozliczeniowy
65 P_63 Do edygi 19 ustawy: 1 - tak
66 P64 Do edygi RO ust. 4 lub 5 ustawy: 1 - tak
&7 P65 Do edygi B2 ustawy: 1 - tak
68 P66 Do edygi BE ustawy: 1 - tak
69 P_660 Do edygi o Zapisz | % anubgj | () Pomoe | |W art. 109b ust. 4 ustawy: 1 - tak
70 P67 Do edygi PO EOTZF A T e P gor o RorpT mowarwart, 108d ustawy: 1 - tak
71 PGB O wyliczane oraz do edycji Wysokodd korekty podstawy opodatkowania, o kidrej mowa w art. 85a ust. 1 ustawy
72 PES 0 wiliczane oraz do edyci Wysokosé korebty podatku naletnego, o kidrej mowa w art. 85 ust. 1 ustawy
7% P_ORDZU Do edyei Uzasacnienie preyeryn sotenia kerekty
T4 Pouczenia 0 Do edydji Pouczenia.>Wartosc 1 oznacza potwierdzenic zapoznania sig z trescia i akceptacje ponizszych pouczen: W przypadl "

»

Na zakadkach Ewidencja VAT podatku nalenego oraz Ewidencja podatku VAT naliczonego moliwa jest edycja pozycji za pomoc opcji Popraw F5.



Edycja danych dokumentu JPE_VT x

Poprawiazz dane na kopii rejestrul Zmiany zostang wprowadzone tlko na pobranych danpch i nie zostang
uwzglednione na dokumentach znajdujgcych sie w spstemie, W celu poprawy oznaczen hia dokumentach

wybierz opoje poprawy na dokumencie lub operaci grupowego ustawiania danych na dokumentach.

Kraj iy
kraj A
MrMIP L
Mazwa kontrahenta +nnc

Dowad sprzedazy
Data wystawienia
Data sprzedazy
Typ dokumentu
GTU_0M
GTU_02

GTU_03

GTU_D4

GTU_05

GTU_DA

GTU_O7

GTU_08

GTU_09 W

W ramach operacji grupowej moliwa jest zmiana oznacze dokumentu dla JPK.

Edycja danych dokurnentu JPK_VT >

Foprawiazz dane na kopii rejestiil Zmiany zostang wprowadzone ko na pobranych danych i nie zostang
uwzglednione na dokumentach znajdujgoych sie w spstemie. W celu poprawy oznaczen na dokumentach
wybierz opcje poprawy na dokumencie lub operac) grupowego ustawiania dangch na dokumentach.
Dla dokumentow

aktualhego
(®) zaznaczonych Automatyczne odznaczanie dokumentow

wazystkich

Oznaczenie dokumentu dla JPE. - Korekta podstawy opodatkowania oraz podatku nal | >

Wiarost znacenika

" Zapisz = Anuluj | & Pomoc

UWAGA!

Do pliku XML oznaczenia pobierane s z dokumentéw istniejcych w systemie, procedura ta pozwala na zachowanie spéjnoci pomidzy danymi z
dokumentow rédowych a danymi w pliku XML. Zmiany dokonywane na poziomie pliku nie s uwzgldniane na dokumentach rédowych
znajdujcych si w systemie. Uycie powyszej opcji powinno wystpowa w szczeg6lnych przypadkach (np. braku moduu Handlowo-
Magazynowego) oraz powinno zosta uzupenione o dokonanie zmian na dokumentach pierwotnych w celu zachowania zgodnoci danych.

W kolejnym kroku naley wygenerowa plik za pomoc przycisku Generuj plik XML. W oknie zostan wywietlone informacje o dacie wygenerowania pliku i
zgodnoci ze schematem XSD. Istnieje moliwo podgldu wygenerowane pliku pod przyciskiem Poka plik XML.



Kreator IPK - V7 Y

Krok 4. Wygenerowanie pliku XML dla JPK (4/7)
" 1. Start Generuj plik XML
2 Pobranie danych nformacje i dodatkowe opcje

Plik: JPK_V7M_20230322152259 xmml
SSAE Iicialpsietlatack Data wygenerowania: 2023-03-22 15:23:02

. 2\ \Wrygenerowanis pkU XML Zgodnost ze schematem X50: TAK

Pokaz plik XML
5. Zatwierdzenie JPK
Sprawd? zgodnoéé z XSD

6 Wysyka pliku JPK do MF

7. Podsumow anse

&~ Wsterz = Dalej * Przerwij | (3 Pomoc

Plik moe by generowany wielokrotnie, kade kolejne wywoanie tego procesu skutkuje nadpisaniem wczeniej zapisanych danych, a program przed
rozpoczciem ostrzega komunikatem o ponownym wygenerowaniu pliku XML.
Nastpnie naley zatwierdzi JPK za pomoc przycisku.

Kreator JPK - VT "
Kroki 5. Zatwierdzenie JPK (5/7
w1, Stast Zatwierdz JPK
./ 2. Pobrarie danych Informacje | dodatkowe opcje

Status JPE: Otwarty
" 3. Edycja pdl deklaracii

4 Wygenerowanie pliku XML

. 5. Zatwierdzenie JPK

£ Wysytka pliku JPK do MF

7. Podsumowanie

— Wstecz — Dalej ® Przerwij (@ Pomoc

Po takiej operacji status JPK zostanie zmieniony na Zamknity, Jego zmiana jest moliwa z poziomu okna plikéw JPK za pomoc opcji z menu pod prawym
przyciskiem myszy Otwoérz



Jednolity plik kontrolny - JPE-VAT z deklaracjg VAT-7 - 2022-01-01 - 2023-12-31

R B D LDe B &E22E %Y

Struktura “™ Data od I:%\ Pokaz =]
JPE-VTI 2022- I:?g. Doda; F3 2022
JPE T 2023 [b' 2023
Popraw F5
JPE-VTI 20234 4 <P I 2022
D< Usun F2

Drukuj F9

Kreator JPK - V7

Pobierz dane do JPK Shift+F3
Edytuj dane pobrane do JPK

Generuj plik XML

Zatwierdz Ctrl+F3

QY[ mf

Otworz

Pokaz kontrahentdw

Ostatnim, 6. etapem, jest wysanie pliku do Ministerstwa Finanséw. W oknie tym jest moliwo pobrania oraz podgldu UPO:

Kreator JPK - V7 *
Kroki 6. Wysytka pliku JPK do MF (6/7
1. Start Wyskj JPK do MF
./ 2. Pobranie danych Informacje | dodatkowe opcje
Wyskany: Nie

" 3. Edycia pdl deklaraci Data zghoszania:

4. Wygeneowanie phiu XML Status:
UPO: Nie
" B Zatwierdzenie JPK Testowa
[ 6. Wysytka pliku JPK do MF
7. Podsumowanie
— Wstecz — Dalej ® Przerwij (3 Pomoc

Wygenerowany w Kreatorze JPK_V7 plik mona podejrze, zapisa i wysa z poziomu okna nagéwkéw JPK:



/;\'\ IPK_VT W

Jednolity plik kentrolny - JPE-VAT z deklaracja VAT-7 - Aktualny rok

Dl Dﬁ [} DX > ;.], =l Tg, T( Struktura | Wszys

struktura ™ Dataod  “™ Datado ™ Opis Cel ztozenia “™ Data

JPK-VTI 2023-04-01 2023-04-30 kwieciefi 2023 Ztozenie JPK po raz pierwszy

Szczeqoly Wygenerowane pliki XML

B [ B Vo B E

Mazwa Data wygenerowania pliku Zgtoszono do MF Walidacja

JPK_VTM_20230424142717.xml 2023-04-24 14:27 Pozytywna

Dla wygenerowanego pliku istnieje moliwo wydruku podsumowania JPK_V7 oraz wystawienia przelewu do organu podatkowego na wysoko podatku
podlegajc wpacie do urzdu skarbowego. Opcje te dostpne s w Kreatorze JPK-V7 w kroku 7. Podsumowanie pod ikon drukarki, na zakadce Wygenerowane
liki XML oraz z poziomu podgldu danych w tabeli.

Modud  Dokumenty  Bozrachunki  Skowniki - £ Sprawozd i ty  Opgracje System Okno Pomoc Pulpty Rozszerzepia | Okmo
- ) = =
E Q] = &l (5] &
Wiorzec planu Polecenia Rejestracia Naleznodd | Kasa Bank Obiekty
kont ksiggowania akupu zobownigzania ) oInaczone
(@} [ 7 e %
Jednolity plik kontrolny - IPK-VAT 1 deklaracjy VaT-7 1 Kreator JPK - V7 x
b [y M B LT A Kroki 7. Podsumowanie (7/7
LBRDLO=IB|ME|zy “* ' ‘
+" 1. Stait i podmmoviani
Stuktura  Data od Data do iy e e ]
JPEST 2020-10-01 2020-10-3 " 2 Pebrarie darpch nformacje i dodatkowe opcje
JPETM 2020-11-01 2020-11-31 Ry =
JPET 2020-12-01 2020-12-3] +" 3. Edycia pil deklaracii
JPEATM e0z1-01-0m 2021-01-3
4w M
JPKVIM 2021-02-01 2021-02-21 R
" 5. Zatwierdzenia JPY.
6. Wysybca pliku JPK do MF
I 7. Podsumowanie I
— Wstecy » Zaminij (3 Pomoc

Szczegdly Wygenerowane pliki XML

BLEHV[E]E

Wydruk pod ia JIPE_NT
Mazwa Data ALydruk podsumowania - Walidacja

Wystaw przelew
JPK_VTM_20230322145707 xml Pozytywna




szczegdly | Wygenerowane pliki XML
_ - :
B REHV =

Nazwa Dokumenty VAT
JPK_VTM_2023032214570740 | g4no

— A N — —
z ¥ \Q ' 2 | B & | =
Wydruk podsumowania JPK_VT 4 Sprzedaz 5 Zakup
I Wydruk ewidencji VAT
Wydruk podsurnowania ewidencji VAT

Wydruk deklaracji VAT rmularza

Wystaw przelew ematu formularza.

Formularze definiowane p Waorzenia JPK_VAT. W momen

Wydruki definiowane z ktdrego pochodza dane
CelZlozenia Olkreslenie celu ztoZenia JPK

Generowanie pliku JPK dla pozostaych struktur

Analogicznie jak w przypadku JPK-V7 w pierwszej kolejnoci naley zaoy nagéwek pliku. Po jego zapisaniu naley uruchomi opcj Generuj JPK (Ctrl + F3).

/;\ JPK - VAT %

Jednelity plik kontrolny - Bwidencje zakupu i sprzedazy VAT - 2020-01-20 -

DlDﬁ[}DxE\%;l

cHrukturs Generuj JPK (Ctrl+F3) | zeniz

Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT 2023

Opcja ta automatycznie generuje plik, ktéry widoczny bdzie w zakadce Wygenerowane pliki xml skd mona go zapisa w wybranej lokalizacji, podejrze w
domylnym programie dla plikéw xml, wysa na serwer Ministerstwa Finanséw lub sprawdzi wygenerowane dane w formie tabeli.

% F JPK - AT b4
Jednolity plik kontrolny - Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT - 2020-01-20 - 2023-03-31

e

_-'-') _\: |_;~ |_'} |:| T| I ’3‘],. =l ]_L,, ]_[ Struktura  Ewidencie zakupu i sprzedady VAT v | Ba a ——

Struktura Data utworzenia Data od Data do Weryja IPK Opis 53 UWag Wizystkie w P.. Rodz daty

Ewidencje zakupu i sprzedady VAT 2023-03-20 2023-03-1 2023-03-31 11 marzec 2023 Tak Data miesigca VAT

Szczegoly Wygenerowane pliki XML

T = T ) — Wisylka
BLE BV &
1 Q = s =l

(=
Mazwia <~ Data wygenerowania .. Zghoszono 4o ... Walidagja wenyfikacja kontrahent, o =

JPK_VAT_20230323082307 xml 2023-03-23 08:23 Paozytywna Data zgkoszenia Status

Dane dla JPK ewidencji VAT mona przeglda w formie tabeli, na ktérej udostpniony jest podgld wysanych do pliku dokumentéw wraz z podsumowaniem.



lednolity plik kontrolny - Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT - 2020-01-20 - 2023-03-31

D_l Dﬁ I:} D)( [»] ) ;.L =l \_g T( Strukiura  Ewidencje zakupu i sprzedazy

Struktura Data utworzenia Drata od [Data do Wersja JPK Opis

Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT 2023-03-20 2023-03-01 2023-03-31 11 marze

<
Szezegdly Wygenerowane pliki XML
BoB[E e
Narwa s : = a raeoria PP
Dokumenty VAT — O ey

JPK_WAT_ 2023032
|  Okno

2= 24 % Y |2] 6

15przedaz 2 Zakup

I

Q Szuke X h —

L.p Datawys... Numer ... /™ NrKontrah... NMazwa na... Adres nab... Metto.. Metto.. Metto.. Data sprze... 2
2223-03-22 272023 brak Firma Ha.. Morska 1,.. 0,00 0,00 0,00
12323-03-22 372023 brak Firma Ha.. Morska 1,... 0,00 0,00 0,00

Dla JPK o typie Magazyn i Wycig bankowy powstanie tyle plikéw XML ile definicji magazynéw i definicji bankéw zostao zaznaczonych w konfiguratorze.

Jednolity plik kentrolny - Inne - 2021-01-20 - 2023-03-31

I:?1 Dﬁ [} Dx [»] ) ;.], =l \_g Tf Struktura | Wszystkie

Struktura Data utworzenia Data od Data do Wersja JPK  Opis
Magazyn 2023-03-23 2023-03-01 2023-03-31 1-0 magazyny marzec 2023
<
Szezegdly Wygenerowane pliki XML
B LkEHV
Mazwa Data wygenerowania pli... Zgtoszono do ... Walidagja
JPK_MAG_20230323084147 Magazyn 1.xml 2023-03-23 08:41 Pozytywna
JPK_MAG_20230323084150 Magazyn 3.xml 2023-03-23 0841 Pozytywna

Istnieje moliwo usuwania plikdw xml, ktére nie zostay wysane do Ministerstwa Finanséw. Opcja dostpna jest pod prawym przyciskiem myszki Usu plik
JPK.



szczeqoly Wygenerowane pliki XML

B kB v

Nazwa Data wygenerowania pli... Zgtoszono do ... Walidagja
IPK_MAG_20230323084147 Magazyn 1.xml 2023-03-23 08:41 Pozytywna
JPE_MAG_20230323084150 Magazyn 3.xml 2023-N2-272 NA-41 Pozytywna
Zapisz XML
Pokaz XML

Wyslij dane na serwer MF
Pokaz dane z pliku JPK w tabeli

Sprawdz zgodnosé ze schematem X50
Dodaj plik XML z dysku

Usun plik JPK

Kopiuj keméarke

W module Administratora znajduje si prawo Prawa\...\WspdIne\Operacje okresowe\Jednolity plik kontrolny\Usu gdy uytkownik nie bdzie mia prawa do
usuwania JPK nie bdzie widzia opcji pod prawym przyciskiem myszki.
W JPK mamy widoczn kolumn ,Status”, ktéra przyjmuje wartoci:

® Otwarty — status przyjmowany przez nowo utworzony plik JPK
® Zatwierdzony — status pojawia si po potwierdzeniu JPK
® Nieaktualny — status widoczny w momencie, gdy po zatwierdzeniu JPK uytkownik ponownie otworzy miesic VAT

Po wygenerowaniu i sprawdzeniu pliku naley go zatwierdzi za pomoc opcji ,Zatwierd(Ctrl+F5)". Zatwierdzenie blokuje moliwo ponownego wygenerowanie

pliku XML, dla takiego JPK, ale nie blokuje wysyania. Istnieje réwnie opcja ,Otworz", ktéra umoliwia otwarcie zatwierdzonego JPK.

Przy wyborze struktury Faktury VAT RR aby prawidowo wygenerowa plik JPK FA RR naley wskaza w konfiguratorze JPK cech pozycji dokumentu ktéra
bdzie odpowiada za pole "P_6C" w pliku: "Oznaczenie (opis) klasy lub jakoci tego produktu".

—E JPK konfiguracja

4 Wzorzec planu kont 5 Magazyny = BEKPIR 7 Ewidencja VAT 8 e-Sprawozdania 9 Faktury VAT RR

Faktury VAT

Cecha pozya)i dokumentu jako "0 znaczenie [opiz] klasy lub jakodci tego produktu | (i Lohtrahients e

Jednostka miary gdy brak na dokumencie

Dodatkowo na kontrahencie, na ktérego zostaa wystawiona faktura zakup od rolnika w osobach odbierajcych dokument dodano moliwoci wprowadzenia
owiadczenia na zakadce inne.

Zestawienie oswiadczen, o ktorych mowa w art. 116 ust. 41 4a Pokaz ofwiadczenie

Data umowy Przedmiot umowy Dodaj oswiadczenie

Usun oswladczenie




Déwiadczenie x

Dane oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 116 ust. 4 i 4a ustawy o podatku od towarow i ustug
s ] =
] Data zawarcia umowy g

Przedrmiot urnowy

[ ata sporzadzenia dokumenky ]

Elementy identyfikujace elektroniczny podpis kwalifikowany
Mumet senyjny certyfilatu

Wstawea certplikatu [dane opisujace podmaat wystawiaicy certyikat rozdzielone przecinkiem)

Podmiot - posiadacz certyfikatu [dane opisujace posiadacza certyfikatu rozdzielone przecinkiem; w tym informacia o nazwisku, imieniu, identyfkatorze podmictu)

W sekcji Sowniki — Kontrahenci- zakadka 6. Odbierajcy, Trasy istnieje moliwo wprowadzenia podpisu kwalifikowanego. W tym celu naley wypeni pola:

Numer seryjny certyfikatu, Wystawca certyfikatu, Podmiot — posiadacz certyfikatu.
UTo0d odoleraldca Py

Podstawowe
MHazwizka i imie
Mr rejestracying
Mr teleforu

Ak iy

Podpis kwalifikowany

Hurmer zemjny

Winztawca

Posiadacz

h " Zapisz = Anuluj | (5 Pomoc

Analogicznie w sowniku- Operatorzy — w zakadce 6. Dane HM zostay dodane pola dotyczce podpisu osoby upowanionej dla faktur zakup od rolnika.
Na dokumencie faktura zakupu od rolnika- zakadka INNE mona réwnie wskaza umow, ktéra zostanie wymieniona w pliku JPK sekcji w Owiadczenie.

Dodanie pliku z aplikacji zewntrznej



Istnieje moliwo dodania pliku JPK w formacie xml wygenerowanego poza systemem Streamsoft. W tym celu naley zaoy nagéwek JPK, zamkn okno
automatycznego Kreatora JPK, a nastpnie skorzysta z opcji Dodaj plik XML z dysku dostpnej w szczegbach okna, na zakadce Wygenerowane pliki XML.
Opcje podgldu, wysyki i pobrania UPO dla dodanego w ten sposob pliku JPK s takie same jak dla pliku wygenerowanego w programie Streamsoft.

szczeqoty Wygenerowane pliki XML

B [ B v &

Mazwa Data wygenerowania pliku Zgtoszono do MF

Zapisz XML

Pokaz XML

Wyslij dane na serwer MF

Pokaz dane z pliku JPK w tabeli
Sprawdz zgodnose ze schematemn X50
Wydruk podsurnowania JPE_VT
Wystaw przelew

Dodaj plik XML z dysku
Pokaz kontrahentdw

Pobierz statusy kontrahentdw
Usun plik JPK

Kopiuj komérke

Wysyka do MF

Do przesania pliku xml z systemu na serwer Ministerstwa Finanséw potrzebny jest podpis elektroniczny oraz klucz publiczny, ktéry naley pobra ze strony
ministerstwa finanséw https://www.podatki.gov.pl/jednolity-plik-kontrolny/jpk_vat/pliki-do-pobrania/, a nastpnie wskaza w konfiguracji systemu: "Ustawienia
- Obsuga - Plik klucza publicznego do podpisu, pliku JPK przesyanego do MF."

P oS Fodezes adyc) winbel, widncr obstuge skiotow klawaszowych magaoych blokowse mozin TAK
L= FiapoRTF - Wysytanie poczts raporu wformacie HTML TAK
= | Cechy Ekspon do Excel z tabeli zaawansowane - format natywny TAK
_ Ekspon da testowego partalu e-Deklaragi MIE
» gt | Produkcia JAane:
— Pytaj o pominigcie walidagji pliku JFE wg schematu (schema xS0} MIE
b Ohshuga Fokazuj ress zapyiania SOL na oknie waroéc identyfikatortw MIE
S Nebnalizacie spbknde

Po wyborze opcji Wylij dane na serwer MF system dokona weryfikacji pliku jpk, pod ktem zgodnoci z obowizujcym schematem opublikowanym przez
Ministerstwo Finansow.

System umoliwia podpisanie pliku JPK za pomoc profilu zaufanego ePUAP. Po wybraniu opcji Wylij dane na serwer MF pojawi si okno z wyborem
sposobu podpisania pliku JPK: Podpis poprzez platform ePUAP (lub inn zewntrzn aplikacj lub Podpis za pomoc klucza elektronicznego.


https://www.podatki.gov.pl/jednolity-plik-kontrolny/jpk_vat/pliki-do-pobrania/

Wybdr sposobu podpisu JIPK

Podpis poprzez platrforme ePUAP Podpis za pomoca klucza
{lub inng zewnetrzna aplikagja) elektronicznego

MNie pokazuj ponownie

Po wyborze pierwszej opciji, pojawi si okno, ktére uatwi wskazanie pliku do podpisu oraz wskazanie pliku JPK zawierajcego podpis.
*

Podpis zewnetrzng aplikacja

Plik "initupload” do podpisu
CAUsers\ANNA--1.KOR\AppData\Local\ Temp\CODED\initupload_0.xml
wymaga podpisania kwalifikowanym podpisem cyfrowym, Mozesz to zrobid poprzez aplikacjg
zewnetrzna lub poprzez Pedpis Zaufany na platformie ePUAP lub portalu obywatel.gov.pl

Uwaga! Malezy podpisac plik initupload_Qxml
Zaloguj sie na ohywatel.gowv.pl

Otwarz lokacje pliku initupload_0.xml

Wczyta] podpisany plik
> | Podpisany plik
> Anuluj

Po wysaniu pliku w oknie programu widoczna bdzie informacja o statusie naszego dokumentu. Po otrzymaniu UPO program bdzie prezentowa status
"Przetwarzanie dokumentu zakoczone poprawnie." W tym miejscu jest moliwo wydruku numeru referencyjnego, pobrania UPO oraz wydruku UPO.

Wysytka
- [ J—
@ fx) =
Data zgtoszenia Status N Cperator UPD
Ewa D Tak

2021-09-29 15:05 Przetwarzanie dokumentu zakoriczone poprawnie.



Urzedowe Poswiadczenie Odbioru >

Opcje wydruku
=] Drukarka

Lestaw

URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU
DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO

Stromy sz

Origntacja  Fiono

A.NAZWA PELNA PODMIOTU, KTOREMU DORECZONO DOKUMENT ELEKTRONICZNY

~ Drukuj pola cie

Mie drukuj zer
Drukuj dane ng Ministerstwo Finansdw
B. INFORMACJA O DOKUMENCIE
Dokument 2ostal j w systemie teleinf Znym Mini Fi
dentyfikator dokumentu: | Dnia (data, czas):

Istnieje moliwo wydruku na UPO danych podatnika. W tym celu naley w konfiguracji systemu aktywowa parametr Ustawienia - Ksigowo - deklaracje -
wydruk danych podatnika na UPO dla JPK-V7.

Wysyka deklaracji na bramk testow
W systemie moliwa jest wysyka wygenerowane pliku JPK_V7 na bramk testow udostpnion przez Ministerstwo Finanséw. W tym celu naley:

® w konfiguracji Systemu wczy parametr Ustawienia — Obsuga — Eksport do testowego portalu e-Deklaracji na warto TAK
® ze strony https://www.podatki.gov.pl/jednolity-plik-kontrolny/jpk_vat/pliki-do-pobrania/& pobra certyfikat klucza publicznego (certyfikat testowy) —
od 10.09.2019 r. (ZIP, 3kB) i zapisa plik w katalogu na dysku lub serwerze.

*
al

<« C @ podatkigovpl/jednolity-plik-kontrolny/jpk_vat/pliki-do-pobrania,

B Certyfikat klucza publicznego (certyfikat produkcyjny) - od 20.07.2022 r. (ZIP, 2 kB)
B Certyfikat klucza publicznego (certyfikat produkcyjny) - od 23.08.2019 r. (ZIP, 2 kB)

Srodowisko testowe do przesytania testowego plikéw JPK znajduje sie pod adresem:
test-e-dokumenty.mf.gov.pl - autoryzacja transakcji wysylek podpisem kwalifikowanym, Podpisem Zaufanym i danymi autoryzujacymi.
Certyfikat ssl wykorzystywany do polaczenia ze Srodowiskiem testowym, mozna pobrac poprzez wejscie na strone: test-e-dokumenty.mf.gov.

Nalezy pamietac, ze dane przesytane w ramach testow powinny by¢ danymi fikcyjnymi i nie powinny zawierac rzeczywistych danych osobowytc
Prosimy nie wysytac duiych ilosci testowych przesylek i danych testowych

B Certyfikat klucza publicznego (certyfikat testowy) - od 10.09.2019 r. (ZIP, 3 kB)

W konfiguracji Systemu dodano parametr Ustawienia — Obsuga — Plik klucza publicznego do podpisu, pliku JPK przesyanego do MF dla bramki testowej ,
w ktérym naley wskaza zapisany plik z rozszerzeniem .pem.

Listaw o

Flik. kluzza publicznego do podpizu, pliku JPE, przesytanego do MF dla
bramki testome].

Whartoid  |Dhcertyfikat klucza publicznego TEST JPEMest_e_di| »

" Zapisz > Anulyj ) Pomoc



https://www.podatki.gov.pl/jednolity-plik-kontrolny/jpk_vat/pliki-do-pobrania/

[i7]
yN “ Mow.. » certyfikat klucza... w 0 Przeszukaj: certyfikat klucza ...
Organizuj - Mowy folder == ~ [N 0
& OneDrive i Mazwa B Data modyfikacji Typ
B Ten komputer || test_e_dokumenty.mf.gov.pl.pem 2020-09-25 11:57 Plik PEM
Podczasd.p.rért:y \I/vysania.pliku JPK_ V7 system wywietli okno z wyborem docelowej bramki:
Pytanie

W zystemie oznaczono moZlivwods ekzpaortu JPE. do testoweqo portalu e-Deklaraci.

Wibierz sposdb woskania;

Ma bramke produkcyjna (oficjalne] Ma bramke testowa

*kk

W przypadku pobrania bdnego UPO istnieje moliwo usunicia wysyki. Opcja dostpna jest w menu kontekstowym w szczegbach JPK-7, na zakadce Wysyka.

Wysytka

I::_.zh 'TI o

[ata zoghozzenia

Pobierz UPO

Pokaz nurner referencyjny

Usur wysytke gdy btedne UPO

Kopiuj keméarke

Wzory

Funkcjonalno umoliwia zdefiniowanie zaawansowanych zestawéw wzoréw, ktére mog zosta wykorzystane w formularzach sprawozdawczych.

Operacje

Otwieranie/zamykanie miesicy i lat ksigowych

Dziki tym opcjom mona otwiera lub zamyka miesice i lata ksigowe. Nie mona otworzy miesica (roku) zamknitego. Aby zamkn miesic, naley w pierwszej
kolejnoci, zamkn miesic w innych moduach. Jeeli pozostan niezaksigowane dokumenty lub otwarte raporty kasowe/bankowe, to program nie zamknie
miesica. Aby zamkn rok, naley zamkn wszystkie miesice ksigowe.

W zamknitym miesicu (roku), nie mona ju robi adnych poprawek.

Aby otworzy/zamkn miesic posugujemy si opcj menu géwnego Operacje Otwieranie/zamykanie miesicy ksigowych:



Operacje miesieczne ot
Rok 2023 v

[_;_] Otwirz miesigc
Miesiac Stan
styczen B Zamkniety
luty B Zamkniety
‘marzec B Zamkniety
kwiecien L Otwarty
maj Brak
czerwiec Brak
lipiec Brak
sierpien Brak
wrzesien Brak
paZdziernik Brak
listopad Brak
grudzien Brak

Rok otwieramy/zamykamy w menu géwnym Operacje Operacje roczne Otwieranie/zamykanie lat.
Jeli chcemy ksigowa operacje gospodarcze, jakie miay miejsce w naszej firmie, to musimy zawsze pamita o otwarciu miesicy i lat ksigowych.
Réwnoczenie w programie mog by otwarte trzy lata obrachunkowe, czyli aktualny rok obrachunkowy i dwa lata wstecz.

Sprawd poprawno miesica

Funkcjonalno ta umoliwia sprawdzenie czy na dany miesic nie powinny zosta wystawione dokumenty Naliczenia VAT dla faktur eksportowych oraz dostaw
wewntrzwspdlnotowych. Naliczenia VAT powinny by wystawione dla niepotwierdzonych dokumentéw (bez wpisanego miesica VAT) zgodnie z zasad:

® dla faktur eksportowych, gdy nie zostan potwierdzone do nastpnego miesica po sprzeday wcznie,
¢ dla dostaw wewntrzwspoélnotowych, gdy nie zostan potwierdzone w miesicu sprzeday.

Gdy faktura eksportowa lub dostawa wewntrzwspoélnotowa zostan potwierdzone (w systemie odbywa si to poprzez wybranie miesica VAT, w ktorym mamy

potwierdzenie) zostaje wystawiony dokument Zwrot VAT-u na dany miesic (wystawiany jest on tylko w przypadku, gdy zosta wystawiony dokument
Naliczenie VAT-u).

Ustawienia podatkowe

Tabela prezentuje progi podatkowe obowizujce w danym roku. System automatycznie zaczytuje wartoci zgodnie aktualnie obowizujcymi przepisami
podczas aktualizacji systemu.

Konfiguracja tabel podatkowych >
2023
ponad do procent kwota wolna
120 000,00 1200 = 360000
120 000,00 32,00
» Anuluyj | (@ Pomoc




Ustawienia skadki zdrowotnej dla ryczatu

W menu Operacje po wybraniu opcji Ustawienia skadki zdrowotnej dla ryczatu, mamy do wyboru 3 podstawy wymiaru skadki zdrowotnej uzalenione od
wysokoci przychodu. Dla przychodu rocznego w wysokoci:

® Do 60 000z — skadka miesiczna wynosi 9%*(60% przecitnego wynagrodzenia w sektorze przedsibiorstw w IV kwartale poprzedniego roku)

® Od 60 000z od 300 000z — skadka miesiczna wynosi 9%*(100% przecitnego wynagrodzenia w sektorze przedsibiorstw w IV kwartale
poprzedniego roku)

® Powyej 300 000z — skadka wynosi 9%*(180% przecitnego wynagrodzenia w sektorze przedsibiorstw w 1V kwartale poprzedniego roku)

Ustawienia skitadki zdrowotnej dla ryczattu >
Na rok 2024
ponad do podstawa sktadki
60 000,00 4 660,71
60 000,00 300 000,00 776785
300 000,00 1398213
" Zapisz 2 Anuluj i Pomoc

Parametry

Opcja zawiera parametry konieczne do waciwego naliczania podatku dochodowego oraz skadki na ubezpieczenie zdrowotne dla poszczeg6inych form
opodatkowania.

Za pomoc ikony lub kombinaciji klawiszy <Ctrl+W>, uytkownik systemu moe zobaczy spis poszczegdlnych wartoci parametru wraz z dat
wprowadzenia okrelonej wartoci.
Zmiany dotyczce parametru ksigowego wprowadzamy za pomoc ikony Popraw lub klawisza funkcyjnego <F5>.

/:% l:‘ Parametry b
Parametry ksiegowe
1Y 1Y T — A <7 7 B ey oD —
[3 D@ % V(R D & E =
Kod Mazwa a
KCHORMNP Ubezpieczenie zdrowotne nie odliczne od podatku M, r\, [‘ D
LO L® x
MNAJNI Majnizsza krajowa L7
ZDRWLASC Podstawa zdrowotnego dla wiascaicieli e o
L aty = Wartosc
VAT _PREWSP Prewspétczynnik podatku VAT podlegajacego odliczeniu
- 2022-07-01 8 700,00 z¢
RLTPROCSZO Ryczalt - Procent odliczenia od przychodu skdadki zdrowotnej
2023-01-01 10 200,00 zi
KCHORMP_LI Ubezpieczenie zdrowotne nie odliczane od podatku dla wiasciciela na podatku liniowym
VAT WSP Wspotczynnik podatku VAT podlegajacego odliczeniu ¢ sprzedazy mieszanej
poiczy! P podiegajgceg Przy sp zy ]
LINLIMZDRO Limit roczny odliczenia od dochodu skiadki zdrowotnej dla wiasciciela na podathu liniowy
PZPODULPOW Prag zwolnienia z podatku dla ulgi dla powracajacych z zagranicy
PZPODULAPL Prog zwolnienia z podatku dla ulgi dla rodziny 4+
PZPODULSEN Prog zwolnienia z podatku dla ulgi dla seniora
RLTZDRO1PO Ryczalt - podstawa skiadki zdrowotnej dla 1 poziomu
RLTZDROZPO Ryczalt - podstawa skladki zdrowotnej dla 2 poziomu
RLTZDRO3PO Ryczalt - podstawa skiadki zdrowotnej dla 3 poziomu
RLTZDRO1PR Ryczalt - prog 1 dla skladlk zdrowotnej
RLTZDROZPR Ryczalt - prog 2 dla sktadk zdrowotnej




KCHORNP - Ubezpieczenie zdrowotne nieodliczone od podatku - warto procentowa skadki zdrowotnej nieodliczanej od podatku

NAJNI - Najnisza krajowa - warto najniszej pacy minimalnej

ZDRWLASC - Podstawa zdrowotnego dla wacicieli - Parametr wykorzystywany podczas obliczania podstawy skadki zdrowotnej za stycze, jego
warto stanowi 75% przecitnego miesicznego wynagrodzenia w sektorze przedsibiorstw roku poprzedniego

VAT_PREWSP - Prewspdczynnik podatku VAT podlegajcego odliczeniu - w firmach, w ktérych nie wystpuje sprzeda mieszana, jego warto
domylnie wynosi 100%. Moe by ona edytowana rcznie przez uytkownika w zalenoci od stosowanej w firmie proporcji odlicze VAT. W przypadku
okrelenia wartoci innej ni 100% w oknie edycyjnym dokumentu zakupu, na zakadce 2 Dokument dostpny bdzie parametr Podlega
prewspéczynnikowi odlicz. VAT. Po jego zaznaczeniu wartoci z dokumentu pobierane do JPK zostan przeliczone zgodnie z wartoci
prewspéczynnika.

RLTPROCSZO - Ryczat - Procent odliczenia od przychodu skadki zdrowotnej - warto procentowa odliczenia od przychodu zapaconych skadek
zdrowotnych stosowana w deklaracji Rozliczenie waciciela.

KCHORNP_LI - Ubezpieczenie zdrowotne nieodliczane od podatku dla waciciela na podatku liniowym - warto procentowa skadki na
ubezpieczenie zdrowotne dla wacicieli na podatku liniowym

VAT_WSP - Wsp6czynnik podatku VAT podlegajcego odliczeniu przy sprzeday mieszanej - w firmach, w ktérych nie wystpuje sprzeda zwolniona
od podatku, jego warto wynosi 100%. Moe by ona edytowana rcznie przez uytkownika w zalenoci od stosowanej w firmie proporcji odlicze VAT.
LINLIMZDRO - Limit roczny odliczenia od dochodu skadki zdrowotnej dla waciciela na podatku liniowym - warto rocznego limitu
pomniejszenia podstawy opodatkowania o wysoko opaconej skadki zdrowotnej

PZPODULPOW - Prog zwolnienia z podatku dla ulgi dla powracajcych z zagranicy - warto ta stanowi limit, powyej ktérego naliczane bdzie
podatek w PIT-5i PIT-5L.

PZPODULA4PL - Prég zwolnienia z podatku dla ulgi dla rodziny 4+ - warto ta stanowi limit, powyej ktérego naliczane bdzie podatek w PIT-5i PIT-
5L.

PZPODULSEN - Prég zwolnienia z podatku dla ulgi dla seniora - warto ta stanowi limit, powyej ktérego naliczane bdzie podatek w PIT-5 i PIT-5L.
RLTZDRO1PO - Ryczat — podstawa skadki zdrowotnej dla 1 poziomu - warto parametru stanowi 60 % przecitnego miesicznego wynagrodzenia
w sektorze przedsibiorstw w IV kwartale roku poprzedniego

RLTZDRO2PO - Ryczat — podstawa skadki zdrowotnej dla 2 poziomu - Warto parametru stanowi 100 % przecitnego miesicznego wynagrodzenia
w sektorze przedsibiorstw w IV kwartale roku poprzedniego

RLTZDRO3PO - Ryczat — podstawa skadki zdrowotnej dla 3 poziomu - Warto parametru stanowi 180 % przecitnego miesicznego wynagrodzenia
w sektorze przedsibiorstw w IV kwartale roku poprzedniego

RLTZDRO1PR - Ryczat - prog 1 dla skadki zdrowotnej. Od 01.01.2022 r. - warto parametru to 60 000 z , po jej przekroczeniu nastpuje zmiana
podstawy wymiary skadki zdrowotnej dla ryczatu

RLTZDRO1PR - Ryczat - prog 2 dla skadki zdrowotnej. Od 01.01.2022 r. - warto parametru to 300 000 z , po jej przekroczeniu nastpuje zmiana
podstawy wymiary skadki zdrowotnej dla ryczatu

Przy uruchamianiu moduu system weryfikuje parametry ksigowe i w przypadku, gdy ich warto jest réna od aktualnie obowizujcej wywietla si komunikat z

pytaniem:

Infermacja

(NS TS
“Wiakrpto kaniecznodc aktualizac) parametrdw kziegowch.

Czy wykaonad aktualizacie parametrdw

" Tak = Mie Raport

Pod przyciskiem Raport wywietlana jest lista parametréw wymagajcych aktualizacji, mona jej dokona za pomoc przycisku Tak w oknie komunikatu lub z
poziomu okna programu Parametry ksigowe (menu Operacje — Parametry) za pomoc przycisku Ustaw standardowe dane (Ctrl+S)

Parametry ksiegowe

[

Kod

D> D24 % YR |67 & | =

Mazwa Ustaw standardowe dane (Ctrl+5)

Rozrachunki

W menu géwnym moduu znajduje si funkcjonalno Rozrachunki, ktéra umoliwia kontrol nalenoci i zobowiza oraz prowadzenie wielu kas, bankéw, emisj
wezwa do zapaty, generowanie not odsetkowych.

Nalenoci i zobowizania

W wyniku prowadzonej, przez podmiot, dziaalnoci gospodarczej, powstaj nalenoci i zobowizania, ktére okrela si mianem rozrachunkéw. Wystpuije kilka
rodzajéw rozrachunkéw:

® z dostawcami i odbiorcami z tytuu dostaw, robét i usug,
® 7z pracownikami z tytuu wynagrodze,
® pozostae rozrachunki w pracownikami,



® rozrachunki z pozostaymi kontrahentami.

Okno prezentujce stan rozrachunkéw dostpne jest w menu Rozrachunki Nalenoci i zobowizania

o= Maleinoici i zobowiazania X

Naleznosci i zobowiazania - Wszyscy *
by Y By e £ - A P Ry = e JB. t & =] — -
|_ L/- v o2 = 24 B0 v U % B v | 1% 15 1@ 1Y |_::=¢- = L Szukgj
O Data dok.z.. Dokum.. MHumer zew, Poz. nales For roboy Walw... Narwa rozrach
2021-07-30 PAR 2 460,00 PLN  Sprzedaz
2021-07-30 PAR 101,48 PLM  Sprzedaz
2021-07-30 PAR 461,30 PLN  Sprzedaz

53 946,32 PLN  Zakup

-09-30 FA 1 000,00 EUR Sprredar

02 FA 82,90 EUR Sprzedaz

< >
Szczegily Splaty Imiany Przelewy Dyspozycje Kontakty windykacyjne Moty odsetkowe Wycena Kompensaty

Data dal 2021-07-30 Naleznosci 2 460,00
b 2021-07-30 ILN:

595 azania
Nalez, PLM 2 460,00

W aktywnym oknie mona wyréni zasadnicze czci: pasek ikon, siatk z danymi w ukadzie tabelarycznym oraz panel szczegééw (z zakadkami: Szczegoy,
Spaty, Zmiany, Przelewy, Dyspozycje, Kontakty windykacyjne, Noty odsetkowe).

W menu kontekstowym pod prawym przyciskiem myszy dostpna jest opcja Widok Kolumny w tabeli, umoliwiajca indywidualne skonfigurowanie
widocznych w oknie kolumn.

W dolnej czci okna, w panelu szczegdéw, znajduj si zakadki tematyczne, ktére dodatkowo grupuj szczegéowe dane. W przypadku braku widocznoci

panelu naley wczy go za pomoc opcji w menu kontekstowym okna Widok lub pod przyciskiem na pasku ikon programu Konfiguracja okna.
Uytkownik ma moliwo umieszczenia panelu szczeg6éw z prawej strony, u dou okna lub jego wyczenia.

D:{ Pokaz 2

Ij} Popraw F5
Kompensuj Ctrl+R

Podsumuj rozrachunki Ctrl+5
Surna w grupach

Drukuj F9

mp ™ 4 2

Dane kontrahenta 4
Rodzaj »
Podstawowe L4
Dodatkowe 4

Organizacja danych 4

Widok Lista kontrahentow

Pokaz tabele zaawansowana/prosta Ctrl+Z Zawsze pokaz zmaksymalizowane

Analizy wielowymiarowe
Odswiez dane po aktywacji okna

Rejestr operacji
Edycja menu

Zrezygnuj i zamknij Szczeqély 2 prawd]

Kopiuj komarke Szezegdty u dotu

Bez szczegotow

Kolumny w tabeli
Zestawy kolumn w tabeli 4

Kolumny w szczegdtach




W zakadce Kontakty windykacyjne uytkownik systemu moe odnotowa (w powizaniu z moduem CRM), kiedy zostaa wysana informacja do kontrahenta
o zaleganiu z patnociami. Aby odnotowa kontakt windykacyjny, naley ustawi si kursorem myszki na wybranym kontrahencie i skorzysta z opcji menu
podrcznego Zanotuj kontakt windykacyjny w CRM <Shift+F5>.

W zakadce Noty odsetkowe uytkownik systemu umoliwia podgld spisu not wystawionych dla danego kontrahenta.

System umoliwia szybki podgld wszystkich nalenoci i zobowiza réwnoczenie lub wywietlanie w siatce danych wycznie samych nalenoci, zobowiza lub
dokumentéw przeterminowanych. W celu przeczania si na wybrane opcje, naley posuy si ikonami:

- @ 5
. =— _ wywietla spis wszystkich nalenoci i zobowiza,
(5}
S iEy
. ~— _ wywietla spis wszystkich nalenoci,
-~
1®[
° — wywietla spis wszystkich zobowiza,
E.
- @ 5

.
L wywietla spis przeterminowanych nalenoci i zobowiza.

Dodatkowo, aby przeglda nalenoci i zobowizania, uytkownik moe posuy si filtrem, w ktérym sam zdefiniuje parametry, wedug jakich bdzie sprawdza
poszczegodlne dokumenty. Uytkownik skorzysta moe z przyciskow filtrowania umieszczonych na pasku ikon aktywnego okna: Ustal filtr rozlicze <Shift+F7>

4 = -

S (wywietli rozrachunki, wedug grup rozrachunkéw, dla wybranego kontrahenta, pracownika i waciciela) i Ustaw filtr na kontrahenta <F7> i
(pokazuje list kontrahentéw, z ktérej wybieramy tego, ktérego rozrachunki chcemy zobaczy). System umoliwia réwnie ustawienie filtru kontrahenta <F7>
na kontrahenta jednorazowego.

Do podgldu rozrachunkéw z kontrahentami przy wikszej liczbie zdefiniowanych parametréw suy opcja Ustal filtr g dostpna na pasku ikon lub od
skrétem klawiszowym < Shift+Ctrl+F7>:

Pozostaw do przegladania pozycje spetniajace warunki H
Pole Warunek Wartosc(od,do)
Termin vl|= w -
i lub
Pokai wszytkie dostepne pola " Filtruj * Zamknij | (& Pomoc

Parametry definiowane przez uytkownika mona wywietla w kilku liniach klikajc na przyciski i/lub. Zwiksza si w ten sposéb liczba moliwoci, wedug jakich
dokumenty bd wywietlane. W polu Warunek dokonujemy operacji ha zbiorach: ,<", ,>", ,w zakresie", ,poza zakresem", ,bez wartoci" itp. Aby zdefiniowany

filtr by aktywny, naley skorzysta z kombinacji klawiszy <Ctrl+F7> lub ikony \( .

Inny spos6b przegldania dokumentéw w aktywnym oknie uzyska si klikajc na ikon sortowania w pasku ikon aktywnego okna lub klawisz funkcyjny <
F4>.



EJ sortuj wedtug kelumn(y) ot

1 T emin
Murner zew.
Data dok. zew.
Poz. nalez.
Poz. zobow,
Dokurnent
Mazwa rozrach.
Waluta

Ozhacz R
#® Fozngco Malejaco ~| Jedna kolumna

Przesur sortowana kolumne na poczatek,

Szukanie po kolumnie
Fierwszej Ostatniej

" Ok = Anuluj % Pomoc

Kolumny do sortowania wybiera si poprzez zaznaczenie myszk odpowiednich parametrow. Wana jest tu kolejno zaznaczania. Jeli pierwszy ,odhaczony"
zostanie Numer zew., to najpierw po nim odbdzie si sortowanie. Zaznaczy mona kilka kolumn réwnoczenie, jeli wyczone zostanie pole Jedna kolumna.
Operacja ta uaktywnia w konsekwencji opcje Szukanie po kolumnie pierwszej lub ostatniej. Moliwe jest wyszukiwanie (po kolumnie sortowanej) poprzez
wprowadzenie z klawiatury pierwszych liter wyrazu. Pomyki wycofuje klawisz <Backspace>.

Rozrachunki wewntrzne

Okno pozwala na przegldanie dokumentéw wewntrznych dotyczcych rozlicze pracownikéw, np. rozlicze zaliczek.

"-’\' 4 Rozrachunki wewnetrzne
Maleznosci | zobowigzania - Kowalski Krzysztof{wewnetrzne)
ty M B2 s (= | AL An T ST oy =L B @ ko | B R om ok | =
RDREB I 28 v Y XEBS @@ & & B H ¢ P | =
Q Data dok.z.. Dokum... Numer zew Poz. nalei Poz. zobow. Walu... Nazwa rozrach
denityfikator 2023-04-27 IP 1/IN/2023 100,00 PLN  Pracownicy
Kowalski KI’Z)"SZ‘[Df 2023-04-25 PROZR  2/04,/2023 28,00 PLMN  Pracownicy
Szczeqily Splaty Zmiany Przelewy Dyspozycje Kentakty windykacyjne Moty odsetkowe Wycena Kompensaty
Data dok 2023-04-27 Naleznosdi:
Data dokzew.:  2023-04-27 Zobow. PLN 100,00
Dni po terminie: 0 Zobowigzania 100,00
Malez. PLI

Dokumenty rozliczone

Pozwala na przegldanie rozliczonych w caoci dokumentéw rozrachunkowych. S one wywietlane w takim samym ukadzie jak Nalenoci i zobowizania i za
pomoc tych samych opcji uytkownik moe w dowolny sposéb nimi zarzdza: filtrowa, sortowa, szuka itp.



"—-\l' I: Ej Dokumenty rozliczone Y
Dokumenty rozliczone - Wszyscy - 2023-01-01 - 2023-04-27 o= X
B, L= = R | " A AR P TP 7 ] B L = 3 ...} ) —
|_;:- |_ y = = [B z+ 58 v Y G, wy T |12 1B 1@ E4 s | B = 4 szukgj
O Termin ™ Data dok.z.. Dokum... Numer zew. dentyfikator Maleznod Zobowigzania Nip Walis,., Napw Srupa dok. MNazwa ()
2023-04-01 2023-04-01 FA 2372023 KONTRAHENT 1 1 845,00 789456123 PLM  Zakup KONTRAHE
2023-04-10 KP 2/K1/2023 KOMNTRAHENT 1 1 230,00 789456123 PLM  Sprzedaz Kasowe KONTRAHE
W
L4 >
Szezegoly Splaty Zmiany Przelewy Dyspozycje Kontakty windykacyjne Moty odsetkowe Wycena Kempensaty =
Data powst. Kwota Kwota PLN Diata dok.zew. Dok. Kwota PLN [Wyce... Mumer zew. Kurs Eompens
2023-04-18 184500 1 845,00 2023-04-18 KW 1/K1/2023 1.0000

Dla Dokumentéw rozliczonych, charakterystyczny jest Zakres dat (Ctrl+D), ktory ogranicza ich wywietlanie do podanego okresu.

Wszystkie dokumenty

Za pomoc tej opcji uytkownik systemu moe wywietli rozrachunki kontrahenta, waciciela oraz pracownika, zgodnie z parametrami, ktére zada w oknie filtru.
Po wybraniu tej opcji z menu Rozrachunki, na ekranie monitora pojawi si okno filtru:

Filtr rozliczen it

Shownik, |Gl

>
Grupa razrachunkdw >
Rodzaj gr. rozrach. Zewnetrzne il
| M aleznogci ~| Zobowiazania
' Migrozliczone
| Bozliczone Od  2023-0-m Do | 2023-03-20

" Ustaw > Anuluj ¥ Pomoc

Po zdefiniowaniu wybranych po6l w filtrze, naley klikn na przycisk <Ustaw>, ktory wywoa okno ze spisem wszystkich dokumentéw, zgodnych w
wymaganiami uytkownika okrelonymi w oknie Filtr rozlicze.
Przelewy

W systemie mona generowa przelewy na dwa sposoby:

1.Z poziomu menu Rozrachunki Przelewy Dodaj (F3) Wybierz przelew lub za pomoc przycisku Przelew z paska ikon:



Wybierz przelew >

(4

Do zobowiazan {rozliczenie)

%;{\ Do zobowiazan (kontrahent)

;.;;\\__ Kontrahent

HEH 2us

Urzad Skarbowy

i Pracownik

lfﬁ DM5

I;__I Ze wzorca

: Wewnetrzny (miedzy kontami firmy)
df;ﬁ: Komarnik

'?t{:;:j' Inne rozrachunki

® Do zobowiza (rozliczenie) — pokazuje nalenoci i zobowizania (nierozliczone) wszystkich kontrahentéw.
Do zobowiza (kontrahent) — wywietla list kontrahentéw, z ktérej wybieramy tego, ktérego dokumenty nierozliczone chcemy zobaczy.

UWAGA!

Aby wykona przelewy Do zobowiza (rozliczenie) i Do zobowiza (kontrahent) naley w pierwszej kolejnoci zdefiniowa konto dla kontrahentéw (menu
Sowniki Kontrahenci zakadka Inne sekcja Konta bankowe Dodaj <F3>.

Kontrahent — generuje list kontrahentéw, a po wybraniu danego pokazuje si okno Przelew z zakadkami Podstawowe i Dodatkowe. W
dodatkowych mona zaznaczy opcj Przelew potwierdzony.

ZUS - po wybraniu tej opcji od razu wywietla si okno Przelew i w jego zakadkach wprowadzamy niezbdne dane.

Urzd Skarbowy — po wybraniu tej opcji od razu wywietla si okno Przelew i w jego zakadkach wprowadzamy niezbdne dane.

Pracownik — w module Rozrachunki moliwe jest wystawianie przelewéw dla pracownikéw.

Z dyspozycji — po wybraniu tej opcji moemy wystawi przelew z utworzonych dyspozycji w menu Dokumenty Dyspozycje Dodaj <F3> lub w oknie
Nalenoci i zobowizania, za pomoc kombinacji klawiszy <Ctrl+D>. W oknie edycyjnym dyspozycji uytkownik moe zdecydowa o sposobie
wyliczenia kwoty VAT za pomoc opcji: Wylicz warto z proporcji, Wylicz na podstawie wystawionych dyspozycji, Poka dyspozycje dla tego
rozliczenia. Aby funkcjonalno ta bya dostpna, naley w menu System Konfiguracja Ustawienia Rozrachunki Ogélne wczy opcj Obsuga dyspozycii.
Ze wzorca — opcja ta uruchamia okno przelewéw ze wzorca, ktére umoliwia przegldanie wzorcéw, ich edycj oraz dodawanie przelewéw do
wzorca.

Wewntrzny (midzy kontami firmy) — po wybraniu tej opcji wywietli si okno z wyborem bankéw firmy, nastpnie moliwe bdzie dodanie przelewu.

2. Z poziomu opcji Drukuj <F9> — mona tak tylko w przypadku Do zobowiza (rozliczenie) i Do zobowiza (kontrahent). Klikamy w menu Rozrachunki
Przelewy Dodaj <F3> Do zobowiza (rozliczenie lub kontrahent), wywietla si okno Nalenoci i zobowizania (wszystkich kontrahentéw lub wybranego) i w
nim wybieramy ikon Drukuj <F9> Wystaw przelew.

I
18
W aktywnym oknie Przelewy, dziki ikonie Zakres dat , mona wybra okres czasu, z ktérego chcemy zobaczy przelewy dla danego kontrahenta.
Przegldanie uatwiaj dwie strzaki Dzie wstecz i Dzie w przod

UWAGA!
Przelewy nie maj wpywu na rozrachunki.

Wprowadzone przelewy mona drukowa i eksportowa w elektronicznych formatach bankéw. Wszystko za pomoc przycisku Drukuj (F9), ktéry rozwija list
dostpnych opcji:

Drukuj przelew
Drukuj przelewy zaznaczone
Drukuj za co

Drukuj za co zaznaczone (pogrupowane)
Formularze definiowane »
Wydruki definiowane

Przycisk Podgld umoliwia podgld wydruk, natomiast za pomoc przycisku Opcje wywoane zostanie dodatkowe okno zawierajce szereg parametréw
edycyjnych wydruku.



Opcje wydruku przelewu

*
1 Ustawienia 2 Przelew graficzny 3 Przelew elektroniczny
Drukarka | Printer M-t v @
(@) wipdrak, graficzry preelewy
Elektroniczny preglew
Farrnat Mowy - Ad - 4 odcinki v

Drukuj Crientacja Marginesy

() Dowdd wplaty Pionowa Gdrry 0 rrn

(®) Przelew Pozioma Lewy 0 mm

Odztep pionowy pomigdzy odcinkani 0 mm

Qdztep poziomy pomigdzy odcink.ani 0 mm

v Ok = Anuluj | @ Pomoc

Zaznaczajc Wydruk graficzny przelewu, aktywuj si pola w zakadce Przelew graficzny umoliwiajc ustawienie parametry wydruku. Aby przeczy si do zakadki
Przelew elektroniczny, naley w zakadce Ustawienia zaznaczy parametr Elektroniczny przelew.
Parametry dla przelewu elektronicznego naley ustawi w ostatniej zakadce:

Opgje wydruku przelewu

X

1Ustawienia 2 Przelew graficzny 3 przelew elektroniczny

Jezeli w banku wybrano format - ustawienia obowigzujg z banku 11l

Format  Multicash Bank Slaski (SP)

v Wbierz nazwe pliku automatycznie:

Katalog C:\Przelewy > Rozsz. pliku bd

® ‘wedhug daty przelew Wwedhug akiualne| daty

Dopisuj do istniejacego pliku

~ tgcz numer banku z numerem konta dla E lixir
+ Dodaj datg przelewu dla VideoTEL

v Usun spacie z kont dla VideoTEL

~ Dodaj ID_PRZELEW do tytubu przelew

Standard polskich liter
(®) Windows

(O Mazovia

O Latin

(C) Bez polskich liter

" Ok ¥ Anuluj | & Pomoc




Format — w polu tym naley wybra format banku,

Nazwa pliku — automatycznie (wg aktualnej daty lub daty przelewu) lub rcznie,

zaznaczamy cz humer banku z numerem konta.

Dodaj ID_PRZELEW do tytuu przelewu - po zaznaczeniu parametru program umieci w pliku wynikowym na pocztku tytuu znacznik z
odpowiednim numerem ID: "\5_4444"

118,28199929J2589,1149195t2,B,"61114618529@89591111111111" "37103016540008111111111111", "BIWA SPESKA AKCYINA |. Torutiska 1 @9-884 Warszawa

| ", "BLKOR| |Doki 1. @8-663 Gdaksk|",8,18381654 §"~ID=42173~ Jwp’atal||", ", ", 51", "

Dodatkowo podczas realizacji zaimportowanego wycigu bankowego bdzie moliwo rozliczenia dokumentéw wg ID podanego w opisie (Dokumenty — Import
wycigéw bankowych — Ustawienia — Parametr: "Podczas realizacji rozlicz gdy podany ID_PRZELEW").

Ustawienia impertu wyciagow bt
Generu; dokumenty dia
Konto Dotycry Kod BP BW Opis
£ >
m
L@
Importu) tylko praychody FA Podczas realizacii rozlicz gdy podany [D_PRZELEW
Realizu) wa daty wprowadzaia
" Zapisz * Anulujp | (&) Pomaoc

Przy wczonym parametrze program najpierw rozliczy wg podanego ID, natomiast w dalszej kolejnoci zgodnie z ustawieniem na oknie: Rozlicz, wg. daty
dok. gdy brak kwoty, Rozlicz, poka list gdy brak kwoty . itp.

Oba parametry zostay dodane réwnie na oknie definicji banku:

Zakadka 6 Przelew elektroniczny: Dodaj ID_PRZELEW do tytuu przelewu,

Zakadka 7 Import wycigéw: Podczas realizacji rozlicz gdy podany ID_PRZELEW umoliwiajc rone dziaanie dla kadego banku.

® Wylij e-mail z potwierdzeniem — opcja, po zaznaczeniu ktérej istnieje moliwo automatycznego wysyania maili z potwierdzeniem przelewu. Opcja
bdzie dziaaa po prawidowym skonfigurowaniu parametru w konfiguracji systemu: System — Konfiguracja — Ustawienia — Rozrachunki — Przelewy
— Sposéb wysyania e-maili z potwierdzeniem przelewu.

Potwierdzenie przelewu zostanie wysane jako standardowy wydruk (Rozrachunki — Przelewy — Drukuj — Drukuj za co) lub wybrany formularz definiowany
(po wskazaniu go w konfiguracji: System — Konfiguracja — Ustawienia — Rozrachunki — Przelewy — Domylny formularz definiowany dla potwierdze
przelewoéw).

Maile zostan wysane do oso6b kontaktowych danego kontrahenta ze wskazanym typem e-mail (System — Konfiguracja — Ustawienia — Rozrachunki —
Przelewy — Typ e-mail dla osoby kontaktowej do wysyania potwierdze przelewow).

Z poziomu okna ze spisem wszystkich przelewdéw, za pomoc menu prawego klawisza myszki, uytkownik systemu moe podejrze rejestr operacji dla
przelewoéw. Dziki tej opcji operator systemu, moe kontrolowa kto, kiedy i na jak kwot dokona przelewu.

UWAGA!

W module Rozrachunki blokowane s przelewy na dokumenty, ktére podlegaj akceptacji, a s niezaakceptowane.

UWAGA!

W module Rozrachunki opcje: Przelewy, Noty odsetkowe, Kompensaty, Przeniesienia rozrachunkéw i Bilans otwarcia nalenoci i zobowiza umieszczone
zostay w menu géwnym w Dokumentach i w Rozrachunkach dla wygody uytkownika. Dlatego korzystanie z nich z poziomu Dokumentéw lub Rozrachunkow
nie oznacza bdu, ani te nie generuje adnych rénic.

Na pozycji przelewu SP, powizanego z rozrachunkiem, istnieje moliwo wyliczenia przez program kwoty VAT w dwoch wariantach:

® Wylicz na podstawie wystawionych przelewéw
® Przywré warto wyliczon z proporcji

Dodatkowo uytkownik ma moliwo podgldu pozycji przelewéw, ktére zostay wystawione dla danego rozliczenia. Suy do tego polecenie Poka pozycje
przelewow:



1 Podstawowe £ Dodatkowe
Podstawowe Nr rachunku zleceniodawcy
Hodza) | Przelew v Mazwa | BS w
Data przedews 2021-11-10 Bank BS
‘Waluta PLN v Nrkonta 958110 0000 2001 0042
~ Split Paymert
lazwa kontrahenta/odbiorcy Nr rachunku odbiorcy
Kontrahent STREAMSOFT > Hazr\-a| v! >
Delbiorca STREAMSOFT > Bank | “|
Adrez Wojska Polskiego , Zielona Gdra i \L.nta| v| »
MIF 123456
Tytulem Za co prrelew *
P Kiwota 123,000 wiym kwota VAT | > Wylicz na podstawie wystawionych przelewéw F6
Tybubem Przywro¢ wartosc wyliczong z propargji Del
Pokaz pozycje przelewdw F2
" Zapisz # Anulyj | & Pomoc
< >
SUMA: 0,00 w tym VAT - 0,00
Opcie " Zapisz < Anuluj (@ Pemoc

Dla dokumentéw, w ktérych kwota netto zostaa czciowo rozliczona, np. za pomoc PK, system umoliwia wybér sposobu wyliczania kwoty VAT. Suy do tego
parametr w konfiguracji systemu: Ustawienia — Rozrachunki — Przelewy — Dla przelewu Split Payment pozosta kwot VAT wylicz na podstawie

wystawionych przelewoéw, ktéry moe przyj warto:

® NIE — warto domylna parametru. Oznacza stosowanie dotychczasowego, proporcjonalnego sposobu wyliczania kwoty VAT przelewu Split
Payment. Edycja kwoty VAT moliwa jest za pomoc opcji Wylicz na podstawie wystawionych przelewéw, dostpnego w menu pola.
®* TAK — spowoduje, e podczas wystawiania przelewu system bdzie weryfikowa powizane rozliczenia i automatycznie wylicza kwot VAT na

podstawie wystawionych wczeniej przelewéw.

Noty odsetkowe

Opcja umoliwia generowanie not odsetkowych do dokumentéw w przypadku nieterminowych zapat za nalenoci. S one tworzone dla spat do dokumentéw,

ktére nie zostay rozliczone terminowo.
Generujc not odsetkow, naley okreli kontrahenta, dla jakiego zostan wykonane obliczenia. W poniszym oknie, w polu Kontrahent wida, e mog to by
wszyscy kontrahenci, zaznaczeni, wybrany lub wyselekcjonowani za pomoc odpowiednio ustawionego przez uytkownika filtru.



Dane do noty odsetkowe] >

Rodzaj rozliczen

® Naleznosci Zobowiazania

Kontrahent

Wybrany v 1469 - >

Lakres dat

Dowolny ~| 0d 2021-05-01 Do 2021-05-31

Data noty 2021-05-10

Minimalna ilosé dni po terminie 5
Minimalna kwota odsetek 0,00
Ddsetki nalicza; od dnia Nastepnego po terminie "
do dnia Zaptaty (wigcznie) v
Sposdb naliczania odsetek | Inny w
Podatkowe v

Tylko dla dokumentdw rozliczonpch w catosc
Uwzaledruac sptaty, ktore maja status odsetek "Mie hczyc”
Uwzgledriac spkaty dla korekt zakupu na minus

Genery wyliczenia dla dok. przed terminem pratnodc

Waluta Zioty v
Temnin pratnosc 2021-05-17

Warunki v Ok X Anuluyj () Pomoc

Ponadto, przygotowujc not naley okreli:

® dat, z jak nota zostanie wystawiona,

® okres, za ktéry program bdzie analizowa spaty dokumentéw,

® minimaln ilo dni po terminie — sprawdzana dla kadej spaty zaduenia niezalenie — oznacza to, e jeeli zapata za naleno zostaa dokonana w czasie
krétszym od tego limitu, nie zostanie ona uwzgldniona do oblicze,

® minimaln kwot odsetek — sprawdzana dla caoci oblicze dotyczcych danego kontrahenta, pozwala okreli kwot odsetek, poniej ktorej nota
odsetkowa nie zostanie wygenerowana. Zabezpiecza to przed tworzeniem i wysyaniem do kontrahentéw not odsetkowych o kwotach, ktére nie s
sensowne z punktu widzenia ekonomii,

® czy odsetki maj by naliczane od dnia nastpnego po terminie, czy pierwszego roboczego po terminie,



® zaznaczy opcj Tylko dla dokumentéw rozliczonych w caoci, ktéra oznacza, e do oblicze uwzgldniane bd tylko zapaty, ktére rozliczaj nalenoci w
peni ju rozliczone, a pominite zostan wszelkie zapaty czciowe dotyczce dokumentéw jeszcze nie rozliczonych,
® sposob naliczania odsetek — mona wybra taki spos6b naliczania odsetek, jak okrelono w dokumencie, sposéb z konfiguracji — jeli nie okrelono w
dokumencie lub inny,
® zaznaczenie parametru Generuj wyliczenia dla dokumentéw przed terminem patnoci spowoduje, e zostan naliczone odsetki zgodnie z
ustawionym parametrem w danych kontrahenta (zakadka Warunki sprzeday):
© Naliczanie dla niezapaconych nalenoci — naley poda ilo dni, po ilu system ma naliczy odsetki po dacie sprzeday przed terminem patnoci.
© Naliczanie po zapacie przed terminem patnoci — naley poda ilo dni, po ilu system naliczy odsetki przed terminem patnoci do dnia zapaty.

Parametr w danych kontrahenta dotyczcy naliczania odsetek przed terminem patnoci domylnie ustawiony jest na warto Nie.
Kwota odsetek, ktora zostanie naliczona w efekcie tworzenia noty, jest wynikiem sumy wszystkich pozycji wchodzcych w jej skad, a wynikajcych z wielu

nieterminowych zapat. Chcc przeledzi, ktére zapaty uwzgldniono w powstaej nocie, naley wybra opcj <Ctrl+P>. Funkcja ta pozwala réwnie sprawdzi
wedug jakiego wzoru kwota odsetek zostaa naliczona.

® Waluta — waluta w jakiej ma zosta wystawiona nota odsetkowa

® Termin patnoci — istnieje moliwo podania terminu patnoci dla noty odsetkowej oraz umieszczenie tej informacji na wydruku noty. Tekst “...Naleno
prosimy przekaza na nasze konto w terminie 14 dni od daty otrzymania...” prezentowany na wydruku zmieniono na: “...Naleno prosimy przekaza

na nasze konto w terminie do dnia [wskazany termin patnoci]...”. Istnieje réwnie moliwo edycji tego tekstu w opcjach wydruku dla wzorca
definiowanego:

Definiowanie wzorcow wydruku

>
] T g i i
(=] Definiowanie wzorcow wydruku
Podstawowe Ustawienia Ogalne Graficzne Tekstowe
Ustawienie obiektow
~ Dk - "Uwagi” ~

3~ Pozwdl zmienic

I ~ Dk - "Ma podstawie"l

$6 prosimy przekazac na nasze konto w terminie do dnia [TERMIN_PLATH] % przypadku bedskutecz| »

Folumny na wedroku Kalumny do vaebrania Spozdb sumowania | Pozwel 2mienic
Dokumnent rozliczany Lp 7 Dk, roz.Data Ma ostatnig] stronie
Dokument rozliczany Mr Dok, roz.Data
Dak. roz. Termin T | Dok roz.Kwota
Dok roz.Nr Dok, roz \wWaluta
Odsetki Dni b
Odzetkiwzdr %
Odsetki Fwota e
[E
W
Ok 2 gl
Kompensaty

Wykonanie kompensaty powoduje rozliczenie wskazanych rozrachunkéw. Kompensata moe nie powsta, gdy nie ma ruchu na kontach lub, gdy jest grupa
rozrachunkowa, np. sprzeda, zakup. We wszystkich innych przypadkach powstaje i jest ksigowana.
Kompensat mona wystawia na dwa sposoby:

1. Automatycznie do tego, co wystawiamy — Nalenoci i zobowizania, ikona Kompensuj/ Rozliczaj (Ctrl+R).
2. Menu géwne Rozrachunki Kompensaty.

Kompensat mona drukowa wedug dwéch wzoréw. Po klikniciu na ikon Drukuj lub klawisz funkcyjny (F9), na ekranie monitora pojawi si liczba dostpnych
sposob6w wydruku:

Drukuj dekument

Kompensata bez powigzan

Formularze definiowane r

Wydruki definiowane



Przeniesienia rozrachunkow

Przeniesienia rozrachunkéw stosuje si przy:

® rozliczeniu kart,
® transakcjach tréjstronnych.

Dostp do tej opcji uzyskuje si poprzez menu géwne Rozrachunki Przeniesienia rozrachunkéw.

Przenies rozrachunek na: =

Kontrahent

roces [T -

|dentyfikator STREAMSOFT >

Grupa rozrachunkow

Mazwa Sprzedai >

" Zapisz 2> Anuluj () Pomoc

Mona wycign na pasek ikon przycisk Przeniesienia rozrachunkéw, aby mie do nich bezporedni dostp. Korzystamy z menu géwnego Okno, z opcji: Ustaw ik
ony. W polu Kategorie naley wybra Rozrachunki.
W systemie moliwe jest przeniesienie rozrachunkéw na kontrahenta jednorazowego. Kontrahent jednorazowy na dokumencie posiada numer 0.

Dokument: Przeniesienie rozrachunku x

PROZR Dats 2023-03-20 | >
Termir: 2021-09-10 >
Ma kontrahenta: | »
(2) STREAMSOFT SPOLKAZ OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA KOMANDYTOWA

ALEJAWOJSKAPOLSKIEGO 11, 5-077 ZIELONAGORA

MNa grupe roZrachunkows: | »

Sprzedaz

Rozrachunek - przedmiot przeniesienia

FA14/2021, z 2021-09-09, do rozlicz. 100,00 PLN B
Kwota przeniesienia Fawiota VAT przeniezienia

PLN 15,97

Inne

PP Mie

Opiz

cje " Zamknij dokument

2

Uytkownik moe podejrze dokument rédowy, z ktérego przeniesiono rozrachunek. Suy do tego ikona © lub kombinacja klawiszy <Ctrl+F2>. Ikona mona
wczy zaréwno z poziomu okna zawierajcego spis przeniesie rozrachunkéw (umieszczona na pasku narzdzi), jak i z okna edycji pojedynczego dokumentu
przeniesienia.

Dyspozycje



Opcja jest dostpna po wczeniu parametru w konfiguracji systemu Ustawienia - Rozrachunki - Ogéine - Obsuga dyspozycji. Umoliwia ona wystawienie
dyspozycji przelewu, blokady przelewu lub kompensaty. Przed dodaniem dyspozycji wywietlone zostanie okno zawierajce spis nalenoci i zobowiza. Naley
wskaza dokument, do ktérego wystawiana bdzie dyspozycja, a nastpnie w oknie parametréw dokumentu naley okreli typ, kwot, VAT, dat wykonania
dyspozycji oraz fakultatywnie - uwagi.

Dy=pozycja =
1o [ - >
Kot 2 460,00 VAT 460,00 »
Data 2023-04-27
| hwagi

" Zapist ¥ Anuluj | & Pomoc

Na podstawie wystawionych dyspozycji uytkownik moe zrealizowa przelew wybierajc w oknie Wybierz przelew opcj Z dyspozycji, a w przypadku
dyspozycji blokujcej wystawienie przelewu - raport informujcy o braku moliwoci wystawienie przelewu.

Kasa, Bank, Inne

Opcj Kasy i Banku wcza si w module Rozrachunki bezporednio za pomoc przyciskéw na pasku ikon lub wchodzc w menu Dokumenty. Wszelkie zmiany w
nich dokonywane, widoczne s w nalenociach.

Chcc rozpocz prac w Kasie lub Banku, naley je najpierw zdefiniowa. Aby to zrobi, wybieramy z menu géwnego opcj Sowniki, w ktérej s definicje kas,
bankoéw, innych rozrachunkéw lub klikamy prawym klawiszem myszki w aktywnym oknie Kasa lub Bank i zaznaczamy Wybor kasy (odpowiednio Wybor
banku). Pojawi si okno Definicje — KASY, w ktérym klikamy ikon Dodaj <F3>. Na ekranie pojawi si okno Definicja kasy:



Definicja kasy X
1 Podstawowe 2 Bilans otwarcia 3 Migjsce
Podstawowe
1 Faod |1

Mazwa Kasal

PLMN -~
Fapart | RK £
Parametry
EA Aktyry
v

Blokuj rozchad na minus

Powigzania " Lapisz # Anuluj (%) Pomoc

W zakadce Podstawowe naley poda takie parametry jak: numer, kod, nazw, walut itp. Jeli zaznaczymy pole Ksigowa, to bd generowane dokumenty
ksigowe. Jeli uytkownik zaznaczy parametr Blokuj rozchéd na minus, to nie bdzie mona w programie wystawi dokumentu KW, gdy stan kasy bdzie ujemny.
Nastpnie naley przeczy si na zakadk Bilans otwarcia:



Definicja kasy >

1 Podstawowe 2 Bilans ctwarcia 3 Migjsce

Dane bilansu otwarcia

Data |2022-03-18 Mr pienwzzego raportu 1
Stan 0,00 Mr pienwszego kP 1
Mr pienaszego K 1

Dodatkowe

Zmien bilans otwarda

Powigzania " Lapisz # Anuluj # Pomoc

Naley w niej, w polu Stan, wpisa Bilans Otwarcia. Numer pierwszego KP, KW oraz raportu zawsze bdzie mia przypisan warto 1 — jeli zaczynamy od
nowego roku, a inn warto, jeli definiowanie nastpuje w innych terminach. ldentycznie jak dla Kasy przebiega definiowanie dla Banku i Inne.

W systemie mona definiowa réwnie kasy walutowe. W oknie Definicja kasy, na zakadce Podstawowe, w polu Waluta naley zaznaczy odpowiedni walut, w
ktorej bdzie prowadzona kasa. Automatycznie po wybraniu waluty, pojawi si w oknie zakadka Waluta:



Definicja kasy *

1 Podstawowe 2 Bilans otwarcia 3 Migjsce 4 Waluta

Opgje walutowe
Fiadzaj tabeli kursowe] dla aperacii walutawych

I

Fourz dla praychadde wowalucie oboej
Sredni v
Furz dla rozchoddw w walucie oboej
Sredni v
Provead? rachunek walutowy metods

Wydanie waluty wedtug kursu, korekta wedtug FIFO e

Powiazania " Zapisz . Anulyj (%) Pomoc

W zakadce Waluta okrelamy pola:

® Rodzaj tabeli kursowej dla operacji walutowych — uytkownik wybiera zdefiniowany wczeniej w sownikach rodzaj tabeli kursowej (w menu Sowniki

Sowniki systemowe Tabele kursowe).
® Kurs dla przychod6éw w walucie obcej — naley wybra z listy kurs, po jakim bd rozliczane przychody w walucie obcej. Moe to by kurs zakupu

waluty, sprzeday lub kurs redni.
® Kurs dla rozchodéw w walucie obcej — naley wybra z listy kurs, po jakim bd rozliczane rozchody w walucie obcej. Moe to by kurs zakupu waluty,

sprzeday lub kurs redni.
® Prowad rachunek walutowy metod - uytkownik moe wybra metod prowadzenia rachunku:
© Wydanie waluty wedug kursu, korekta wedug FIFO,
© Wydanie waluty wedug FIFO, brak korekty,
© Wydanie waluty wedug kursu, korekta wedug kursu.

Dla Kasy i Banku wystawiane s raporty (w banku raporty, to nic innego jak wycigi, a w kasie, to raporty kasowe). Raportowanie moliwe jest dziki ikonom
znajdujcym si na pasku ikon aktywnego okna Kasy lub Banku:

) @ X B

= |— W =
Bezporednio za ich pomoc mona wywietla spis raportéw (wycigéw), zamyka raport, otwiera ostatni zamknity raport oraz ustawia dat wprowadzania. Opcje
te mona réwnie wczy, klikajc prawym klawiszem myszki w aktywnym oknie.

Raporty kasowe i wycigi bankowe mona oglda nie tylko za pomoc ikony Spis raportéw. Réwnie wczajc przyciski

UWAGA!

1. Raport nie moe si zaczyna w jednym miesicu, a koczy w innym, innymi sowy nie moe by tworzony na przestrzeni miesicy. Dotyczy tylko

wybranego miesica.
2. Standardowo otwarty moe by tylko 1 wycig bankowy lub kasowy. Otwarcie wikszej iloci raportéw jest moliwe po wczeniu parametrow

w konfiguracji systemu: Ustawienia - Rozrachunki - Kasa, Bank, Inne:



® W banku dopuszczaj kilka otwartych wycigéw
® W kasie dopuszczaj kilka otwartych wycigéw

Zmiana parametréw moliwa jest po zalogowaniu si do programu hasem serwisowym.

1. W przypadku Banku mona poda dat nastpnego raportu, np. dla konta kwartalnego.
2. W Kasie dokumenty numeruj si automatycznie od numeru z BO wzwy.
3. Mona usuwa dowolny niezaksigowany i nieposiadajcy pozycji raport bankowy oraz poprawia numer dla dowolnego niezaksigowanego raportu.

W oknie ze spisem dokumentéw bankowych, w menu Dodatkowe pod prawym klawiszem myszki znajduj si opcje, ktére umoliwiaj przenoszenie
dokumentéw do schowka cznie ze spatami — Przenie dokumenty do schowka oraz pobieranie ich ze schowka wraz ze spatami — Pobierz dokumenty ze
schowka w celu wczytania do innego raportu.

W systemie dostpna jest opcja umoliwiajca import przelewéw do bankéw. Funkcja Zaimportuj wycig dostpna jest pod prawym przyciskiem myszy lub za
pomoc skrotu klawiszowego Ctrl+i. Do banku importowane s potwierdzone transakcje z okna przelewéw.

Opcj Inne definiuje si w systemie podobnie jak Kas i Bank, a take tak samo si zarzdza. Korzysta si z niej, na przykad, w momencie porzdkowania
dokumentéw. Pozwala sporzdza rénego rodzaju wezwania do zapaty wraz z prognozowanymi odsetkami, ugody sdowe itp.

Dokumenty kasowe, bankowe i inne mona wystawia (rozlicza) na dwa sposoby:

1.0d strony dokumentu
Korzystajc z tej moliwoci uytkownik wystawia dokumenty KP (analogicznie dla banku — BP i dla Inne — IP, przy czym nazwy BP i IP powstay na potrzeby

systemu) oraz KW (BW, IW), ktére maj wpyw na rozrachunki i takie, ktére go nie maj (inne wpaty/wypaty, np. prowizje). Aby wystawi dokument, np.
kasowy, naley klikn na pasku menu przycisk Kasa, a nastpnie ikon Dodaj <F3> .

Wybierz rodza) dokumentu >
KE }% Zt KW (:% Zt
Kontrahent-Rozliczenie Q Kontrahent-Rozliczenie
Pracownik-Zwrot zaliczki Q Pracownik-Wyptata zaliczki
Inne wptaty Q Inne wyptaty
l,fﬁ Dokument ze spisu

Dla dokumentéw kasowych: KP i KW oraz dla dokumentéw bankowych: BP i BW moliwa jest numeracja w obrbie raportu (wycigu) lub numeracja
miesiczna.
Rodzaje dokumentéw wywietlajcych si w powyszym oknie mona zmienia za pomoc opcji Nr ,Lp" w oknie wyboru przy dodawaniu dokumentéw:



B p

| - #
[0 Kasowe Opic ckumenty .. .. .. ... KP-Kontrahent-Rozliczenie
Kol KP _KROZ
Definicjs dokumentu x

| KP-Inn

1 KP-Kotl 3 podstawowe

) KP-Kol Diokument Definicja sposobu dekretac
I ked KP-Kontrahent-Rozliczenie (1)
Opiz KP-Kontrahenl-Rozliczenie

" KP-Kon Kants WN Kants MA Wb
Kod KP_KROZ o kg

& Nowa definicia delrety v | ¥

KP-Pry Dpit na dokument
| KP-Ro2 Rozachurki Wehodzi do rozrachunkéw -
1 ked Dormpiing giupa iomsch V|3
" Possigz z dokumentem  Brak powiazania hd
KP-Uta
Nr*Lp™ w ckerie wybai defiricii dokumentiw przy dodawaniu dokumenty 1
| KP-Wi
" Kwv-Ing
7 KW-Kok
KW-Kab
" KW-Kol
" Kw-Pri
| KW-Ra

Ga B [ &

Pawiazania o Zapisz | X Anulyj | (® Pomoc

7 k-wl

% naned

WPSIEETT Zamkii

Sowniki Definicje dokumentéw Kasowe KP-Kontrahent-Rozliczenie Dodaj <F3>/Popraw <F5>

Uytkownik moe poda wasne nazwy dokumentéw, ktére funkcjonuj w jego firmie. Naley pamita o zaznaczeniu pola Aktywny, jeli chcemy, aby zdefiniowany
dokument mona byo wywoywa. Chcc zobaczy stworzone przez siebie dokumenty, klikamy na zakadk Dokument ze spisu. Na ekranie monitora pojawi si
spis wszystkich dokumentéw danego rodzaju (kasowych, bankowych lub innych):

E] pefinicje dokumentéw X
| Definicja
% Y = Lsmukg | O =
Kod ™ Opis Grupa 2
KP_IN  KP-Inne wplaty Kasowe
KP_KOM KP-Komornik-Rozliczenie Kasowe
KP_KROZ KP-Kontrahent-Rozliczenie Kasowe
KP_PZ.. KP-Pracownik-Zwrot zaliczki Kasowe
KP_WR... KP-Whasciciel-Rozliczenie Kasowe
KW_IN  KW-Inne wyptaty Kasowe
KW_KO... KW-Komarnik-Rozliczenie Kasowe
KW_KR... KW-Kontrahent-Rozliczenie Kasowe
KW_PW... KW-Pracownik-Wyplata zaliczki Kasowe
KW_WR... K\W-Whasciciel-Rozliczenie Kasowe
'
< >

Uytkownik systemu dodatkowo moe zmieni rodzaj wystawionego dokumentu, np. z KP — Inne wpaty na KP-Kontrahent-Rozliczenie. Zmiany mona dokona
w niezaksigowanych i niezamknitych raportach oraz wtedy, gdy dokument nie ma spat. Zmiana rodzaju dokumentu jest moliwa w oknie dokumentéw
kasowych, bankowych i innych za pomoc opcji w menu podrcznym Organizacja danych Zmie rodzaj dokumentu lub za pomoc kombinacji klawiszy <Shift+
Ctrl+F5>.

2. Od strony rozrachunku

Sposoéb ten pozwala uytkownikowi systemu wywoa, z poziomu aktywnego okna Dokumenty KASA (lub Bank/Inne), okno Nalenoci i zobowizania i rozliczy



dany dokument. Mona to zrobi poprzez kombinacj klawiszy <Ctrl+F3> lub ikon Rozlicz dokument @
Wywietla si lista Nalenoci i zobowiza i z niej naley wybra do rozliczenia dokumenty, za ktére zapata zostanle dokonana gotowk:

Dokument: KP-Kontrahent-Rozliczenie o

KP Data 2022-10-31 | »

Kontrahent:| >
(2) STREAMSOFT SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA KOMANDYT...
ALEJAWOJSKA POLSKIEGO 11, 65-077 ZIELONA GORA

Kwoty

Famota

4UUU,UD| PLMN % Rozliczenia

Opiz
Rozliczenie: FAB/2022 z 2022-05-31

Dekretacja
Kohto W Kohto b

cje = " Zamknij dokument

=

Opcja Rozlicz dokument <Ctrl+F3> — rozlicza jeden wybrany dokument.
Jeli uytkownik chce wprowadzi dokument w walucie innej ni PLN, to system umoliwia wybér waluty bezporednio przy wpisywanej kwocie:

Kwoty
Fawota
1 000,00
Opiz
Fa VaT 125/2/2020
Po wybraniu Waluty, pojawi si dodatkowe pola, w ktérych naley wpisa kurs waluty i kwot w PLN:
Kwo t'_-.."
Fwiota Furs Fwiota FLM
1.000,00 V| 47190 4719,90 B Roziczenia
WL
Opiz
Fa VaT 125/2/2020

Jeli uytkownik systemu kliknie na ikon Rozliczenia znajdujc si wewntrz wybranego dokumentu, to moe zobaczy szczegdowe rozliczenie:



B rozliczanie >

KP z dria 2022-11-01

Dane dokumentu
Typ dokumentuy Zaptata za naleznosc - KP_KROZ - KP-Kontrahent-Rozliczenie
Grupa rozrach. | > | Mieokreslona
Kontrahert | > STREAMSOFT - ZIELONAGORA
MPF | > MNie
Fawata 000 PLM

Lista dokumentow

Dokument Grupa Data Temin Kwota Pozostato Do rozliczenia
FA 2212022 SP|2022-08-24 20220907 246,00 246,00 ~
FA20/2022 SP |2022-08-24 2022-09-07| 123000  1230,00 0,00
FA20/2022 SP |2022-10-06|2022-10-20| 430500 430500 0,00
FA30/2022 SP |2022-11-21 | 2022-12-05 590,65 590,65 0,00
FA412023 SP |2023-01-02 2023-01-16 424,35 424,35 0,00
FA5/2023 SP |2023-01-12|2023-01-26| 120540,00] 120 540,00 0,00
FA10/2023 SP |2023-02-03 | 2023-02-17 54,24 54,24 0,00

FA QN3 SP P023-07-03 1 2023-02-17 Ad 3R 24 38 000"

Kompensata

Wpstam w | KOMP W 2022-11-01
v
Podsumowanie
Fowata . .. 0,00 Do dyzpozpcii. ... 0,00 FRazem .. ... ... .. 0,00
Szukaj (F&) Rozlicz z pliku Rozlicz automatycznie Zeruj

" Rozlicz | X Anuluj | & Pomoc

Uytkownik, dla kadego z dokumentéw z listy, okrela kwot rozliczenia, przy czym, nie moe ona przekracza kwoty pozostaej do rozliczenia, a suma kwot
rozlicze wszystkich dokumentéw, nie moe by wiksza od kwoty pozostaej do rozliczenia caego dokumentu.

UWAGA!

Dokumenty mona rozlicza dokumentami w tej samej walucie: zotéwkowe — zotéwkowymi, a walutowe — walutowymi.

Konsekwencj rozliczenia dokumentéw jest powstanie, pomidzy nimi, pocze zwanych spatami. Pokazuj one dokumenty, ktére zostay sob rozliczone, np.
KP za dan faktur VAT.

Istnieje kilka sposobéw tworzenia spat w systemie:

poprzez zrobienie kompensaty,

wybranie dokumentu do rozliczenia z poziomu dokumentéw kasowych i bankowych — Rozlicz dokument <Ctrl+F3>,
podczas dekretowania,

w nalenociach i zobowizaniach za pomoc opcji Kompensuj/Rozliczaj <Ctrl+R>,

poprzez Przeniesienie rozrachunkéw,

bezporednio przy tworzeniu dokumentu, np. faktury.

Spaty mona rozpina, czyli wycofywa z systemu, pod warunkiem, e mamy otwarty miesic w rozrachunkach. Celem rozpinania spat jest dokonanie
poprawy w dokumentach je tworzcych: wskazanie na inny dokument lub usunicie cakowite.
Wycofa spaty mona:

Z poziomu okna Nalenoci i zobowizania — opcja Popraw <F5> i Usu <F8> — jest tak w przypadku dokumentdw nierozliczonych w caoci.

. Poprzez Dokumenty rozliczone — opcja Popraw <F5> i Usu <F8>.

W dokumentach kasowych, bankowych, innych — opcja Poka rozliczenia <Ctrl +F5>.

Poprzez usunicie caej kompensaty lub jej popraw i usunicie pozycji.

. Poprawiajc faktur i wycofujc spaty.

. Z Przeniesienia rozrachunkéw — jeli patno nastpia kart, to poprawia si faktur, a gdy gotéwk, to rozbijamy na poszczegéine pozycje i po kolei
usuwamy.

SORWNR

W oknie spat dla dokumentu moliwe jest:



® usuwanie kompensat — w przypadku, gdy istnieje tylko jedna spata z danej kompensaty usuwany jest cay dokument, w przeciwnym wypadku

DK )

® podgld na dokument rédowy (ikona ) dla dokumentu spaty oraz dokumentu rozliczanego,

® podgld dekretu dla dokumentu spaty oraz dla dokumentu rozliczanego (ikona I‘;le ),
T
> &
® podgld dokumentu kompensaty (ikona — )
® edycja grupy rozrachunkowej dla dokumentu rozliczanego, edycja jest moliwa, gdy nie wystpuj adne spaty oraz dokument nie jest zadekretowany

wywietlane jest okienko edycyjne kompensaty (ikona

(ikona ).
Dla dokumentéw kasowych, bankowych, innych mona w Module Administratora wczy opcj umoliwiajc wystawianie tych dokumentéw z dat inn ni aktualna.

V2
W tym celu naley wej do opcji menu géwnego Sowniki Grupy uytkownikéw (w Module Administratora). Nastpnie za pomoc ikony \*’j lub kombinacji
klawiszy <Ctrl+P> uruchomi okno Prawa do opcji. W oknie tym wybieramy Rozrachunki Dokumenty Kasa-Bank-Inne/Wystawianie dokumentéw z dat inn
ni aktualna.
Istnieje moliwo wyczenia pobierania kursu walut wg FIFO dla rodkéw pieninych zwracanych kontrahentom zagranicznym. Opcja moe by stosowana np. w
przypadku bdnie zapaconej / nadpaconej faktury i koniecznoci zwrotu rodkéw bez naliczania rénic kursowych.
W tym celu w konfiguracji systemu dodany zosta parametr: Ustawienia Rozrachunki Kasa, Bank, Inne Moliwo wyczania dokumentéw z kolejki FIFO
(tylko nowe FIFO). Po jego wczeniu w oknie dokumentéw bankowych dostpna bdzie opcja Zwrot rodkéw pieninych, ponadto do widoku dodano kolumn: Do
k. wy. z FIFO.

et -:'_\l g1 Bank b

Dokumenty BANK -rachunek EUR - Wyciag nr: 15 od: 2022-03-03 - Data wprowadzania : 2022-03-03 (Stan: 6 190,14)

B D Rl D e & 68 28 % Y B @ X & < > ) [€

Zwrot Srodkdw pienieznych wyt. z F :Cl - - . - -

N oI Jpis - rozliczenia Przychdd Rozchdd Status Opis Dok. wyt
8/07/ wplata 1 000,00 QK wplata Tak
9/07/2022 wplata 405,00 QK wptata

Zwrot rodkéw jest moliwy dla dokumentéw, ktére zostay wczeniej oznaczone za pomoc opcji dostpnej w menu kontekstowym Dodatkowe Wycz
dokument z FIFO.



Pokaz F2
Dodaj F3
Popraw F5
Uszun Fa
Drukuj F9
Wyciag

Podstawowe

Dodatkowe

Organizacja danych

Widok
Pokaz tabele zaawansowana/prosta

Analizy wielowymiarowe
Rejestr operacji
Zrezygnuj | zamknij

Kopiuj komérke

Stan aktualny (suma) Ctrl+5
Stan aktualny (FIFO)

Pokaz cbliczenia FIFO dla raportu
Pokaz stan FIFO na koniec raportu
Zaimportuj przelewy Ctrl+|
Pobierz dokumenty ze schowka
Przenies dekumenty do schowka

Wytacz dokument z FIFQ

Wiacz dokument do FIFO

Dokument mona wyczy z FIFO, gdy raport nie zosta jeszcze zamknity, a dokument przychodu nie zosta rozchodowany. Midzy dokumentami wydania
(zwrot) oraz przychdéd (oznaczony jako wyczony z FIFO) zostanie wystawione powizanie widoczne w szczegdach okna oraz nie naliczy si rénica kursowa
od takiego wydania. Do wystawienia dokumentu zwrotu rodkéw konieczne jest zaoenie nowej definicji dokumentu BW z oznaczeniem Zwrot rodkéw
pieninych.

Rozliczanie zaliczki pracownika



Opcja wywouje okno, w ktérym uytkownik moe rozliczy wewntrzne rozrachunki pracownikéw.

Rezliczanie zaliczki pracownika d

Wpis
‘,B\ Mowak Marek [[ j Pracownicy Saldo z RR: 0,00

Pobrane zaliczki do rozliczenia

Dokument Data dok. Mr dokumentu  Opis Kwota do rozlicze...
Dl Wrybierz zaliczki do rozliczenia {E} PLN Saldo zaliczek: 0.00

Dokumenty do rozliczenia

Dokument Data dok. Mr dokumentu  Kontrahent Kwota do rozlicze..,

CE) &) 65 &3 & [ [
Saldo dokumentdw: 0,00

Pracownik rozliczony @ Wystaw kompensate

> Zamknij = (2 Pomoc

Krajowy System e-Faktur

W module Ksiga Podatkowa moliwy jest import dokumentéw sprzeday i zakupu z Krajowego Systemu e-Faktur. Do dziaania funkcjonalnoci konieczny
jest zakup licencji KSeF-import oraz wczenie parametru w menu System Konfiguracja Ustawienia Obsuga Ustawienia KSeF Obsuga systemu KSeF.
Szczegbowy opis konfiguracji oraz obsugi znajduj si w osobnej dokumentacji dostpnej pod linkiem: Krajowy System e-Faktur

W menu Dokumenty dostpna bdzie opcja Krajowy System e-Faktur (KSeF), zawierajca narzdzia do obsugi KSeF, ktére s wspélne dla kilku moduéw w
systemie:

Bufor importu dokumentoéw sprzeday z KSeF - szczegbowy opis narzdzia dostpny jest tutaj: Bufor importu dokumentéw sprzeday z KSeF
Bufor importu dokumentéw zakupu z KSeF - szczegdowy opis narzdzia dostpny jest tutaj: Bufor importu dokumentéw zakupu z KSeF
Konfiguratory kontrahentéw KSeF - szczeg6owy opis narzdzia dostpny jest tutaj: Konfiguratory kontrahentéw KSeF

Indeksy kontrahentéw KSeF - szczegdowy opis narzdzia dostpny jest tutaj: Indeksy kontrahentéw KSeF

Platforma KSeF - Dokumentu sprzeday - szczegdowy opis narzdzia dostpny jest tutaj: Platforma KSeF - dokumenty sprzeday

Platforma KSeF - Dokumenty zakupu - szczeg6owy opis narzdzia dostpny jest tutaj: Platforma KSeF - dokumenty zakupu


https://dokumentacjaprestiz.streamsoft.pl/display/PRES/Krajowy+System+e-Faktur
https://dokumentacjaprestiz.streamsoft.pl/pages/viewpage.action?pageId=139133215#Importdokument%C3%B3wzKSeF-Buforimportudokument%C3%B3wsprzeda%C5%BCyzKSeF
https://dokumentacjaprestiz.streamsoft.pl/pages/viewpage.action?pageId=139133215#Importdokument%C3%B3wzKSeF-konfiguratory-kontrahentow-ksefKonfiguratorykontrahent%C3%B3wKSeF
https://dokumentacjaprestiz.streamsoft.pl/pages/viewpage.action?pageId=139133215#Importdokument%C3%B3wzKSeF-indeksy-kontrahentow-ksefIndeksykontrahent%C3%B3wKSeF
https://dokumentacjaprestiz.streamsoft.pl/pages/viewpage.action?pageId=139133215#Importdokument%C3%B3wzKSeF-PlatformaKSEF-dokumentysprzeda%C5%BCy
https://dokumentacjaprestiz.streamsoft.pl/pages/viewpage.action?pageId=139133215#Importdokument%C3%B3wzKSeF-PlatformaKSEF-dokumentyzakupu

ﬂ Streamsoft Prestiz - Ksiega podatkowa [Wersja Firebird: WI-V3.0.13.23818 Firebird 3.0]

Modut  Dokumenty Rozrachunki  Stowniki  Zestawienia  Sprawozdania  Operacje  System  Okno  Rozszer
[T_-L| Esiega podatkowa

Ksiega widok roboczy
Eﬁ Sprzedaz z ksiegi

@ (==| Zakup z ksiegi

2= Eaktury wewnetrzne do zakupu

Korelty »

Krajowy Systemn e-Faktur (K5eF) Bufor importu dokumentéw sprzedazy z KSeF

Import danych do polecer ksiggowania Bufor importu dokumentdw zakupu z K5eF

& [ [y

Keonfiguratory kentrahentow KSeF

4
&
@

Definicje dekretdw

10

i
i

©© ¢

Indeksy kentrahentdw KSeF

Blatforma K5eF - Dokumenty sprzedazy

@ | Platforma KSeF - Dokumenty zakupu

W widoku ksigi podatkowej oraz ryczatu ewidencjonowanego znajduj si kolumny:

® Numer identyfikujcy faktur wystawion w KSeF - prezentuje indywidualny numer dokumentu nadany na platformie KSeF
® |dentyfikator podatkowy - prezentuje numer NIP

Kolumny te s réwnie uwzgldnione w wydrukach oraz zestawieniach.

@ [A_u| Ksiega podatkowa -

Ksigga - za miesigc styczen 2026 rok

B B ey R EE R =

Data QZMNACZEMNIE DOWODU KSIEGOWEGD KONTRAHEMNT
Lp. zdarzeni ar iderbvikuiang FaktUre R
zdarzenia N'JI]]:I. }-:I:n?_;-‘fll.uja.c;- f_al.tul; I‘-lu. n_1_ do r_.-_-:--:lu Ident ',-‘fl.l.atij.l Nazwa (Imie | nazwisko) Adres (siedziba)
wystawiona w KSeF ksig ego podatkowy :
1 2 3 4 5 6 7

W oknach edycyjnych rejestru sprzeday i zakupu dostpne s pola Numer KSeF oraz Data KSeF, ktore s uzupeniane automatycznie w przypadku importu
dokumentéw za pomoc Bufora importu dokumentéw z KSeF. Pola mona réwnie edytowa rcznie.



Dane dokumentu sprzedazy  operator : Administrator

Dokument Murner dakurmentu Data dakumentu Data sprzedasy
Dokument  Fvat w | > | > 2026-04-01 2026-04-01
“Wialuta/Kure PLM 71,0000 Wiy tabel kurzowe] nie wskazano
I Mumer K5eF Data KSeF I b

1 Pozycje 2 Dokument 4 Dokumentacja 5 Cechy & JPK, Powiazania &Ry Edytuj numer K5eF

Keopiuj numer KSeF
KO "|t’a ]E]t ¥ PL 15-4-50‘9‘-59‘-33 LRI ey PKV.&.T
(4) FIRMAABC SP. 2 0.0, Kod kraju do JPE

154-609-69-33

Przemystowa 2, 00-010 Warszawa Zerowy dok. do JP

Import dokumentow z KSeF wraz opisami ze Streamsoft Firmino

Dla biur rachunkowych moliwe jest zaimportowanie dokumentéw KSeF swoich klientéw wraz z ich opisami i statusami - oznacza to, e za pomoc integracji
z programem Streamsoft Firmino klient biura rachunkowego ma moliwo dodania wasnych opiséw do dokumentéw, ktére otrzyma w KSeF, oraz okrelenia
ich statusu, np. Nie ksiguj. Funkcjonalno pozwala réwnie na automatyczne przesanie przez klienta informacji do biura rachunkowego o dokumentach
przygotowanych do ksigowania.

Do dziaania funkcjonalnoci konieczne jest posiadanie przez biuro rachunkowe licencji na import dokumentéw z KSeF i podpicie udostpnionego przez
klienta sposobu uwierzytelnienia w KSeF.

Szczegdowy opis konfiguracji oraz dziaania funkcjonalnoci znajduje si w osobnym materiale: Integracja z programem Streamsoft Firmino.


https://dokumentacjaprestiz.streamsoft.pl/display/PRES/Integracja+z+programem+Streamsoft+Firmino

	Opis modułu Księga Podatkowa

