Wysyka dokumentow sprzeday do KSeF

Dotyczy wersji systemu: 20.0.380.324

@ Uwagal

Ze wzgldu na wprowadzane usprawnienia i zmiany zalecamy regularne aktualizowanie systemu.

Funkcjonalno wysyki faktur na rodowisko produkcyjne KSeF jest licencjonowana i odpatna. W celu zakupu naley skontaktowa si z Dziaem Handlowym
Streamsoft.

Przed uruchomieniem obsugi KSEF w systemie Streamsoft naley zweryfikowa istniejce procedury obiegu dokumentéw przedsibiorstwie i dostosowa je do
nowego sposobu wystawiania faktur.

W linku znajduje si materia zawierajcy informacje jak przygotowa si do wdroenia KSeF w firmie: KSeF w firmie: proces wdroenia krok po kroku

Ponadto naley uruchomi i skonfigurowa obsug KSeF w systemie zgodnie z instrukcj dostpn w osobnym materiale: Konfiguracja obsugi KSeF .
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Dokumenty sprzeday

Wystawianie dokumentéw sprzeday

Na dokumenty sprzeday wystawiane w systemie dodany zosta znacznik Wysya do KSeF. Znajduje si on na zakadce Zestawienie VAT, w sekcji
Ustawienia i odpowiada za wysyk danego dokumentu na platform. Do Krajowego Systemu e-Faktur wysane zostan wycznie dokumenty posiadajce
zaznaczone pole Wysya do KSeF.

System automatycznie zaznaczy pole Wysya do KSeF po spenieniu wszystkich poniszych warunkéw:
® Definicja dokumentu bdzie posiadaa oznaczenie Podlega KSeF
® W danych kontrahenta, na ktérego wystawiany jest dokument znajduje si oznaczenie Obsuga KSeF
® Miejsce sprzeday, na ktérym wystawiany jest dokument jest oznaczone jako Podlega KSeF

W przypadku braku uprawnie do tej czynnoci system zablokuje dalszy proces wysyki oraz wywietli komunikat zawierajcy ciek do prawa do opcji w Module
Administratora.

Po zatwierdzeniu w oknie wysyki pojawi si dodatkowe informacje o dacie i operatorze, kt6ry zatwierdzi dokument. Ponadto dostpna bdzie opcja wycofania
zatwierdzenia.


https://www.streamsoft.pl/krajowy-system-e-faktur-ksef/ksef-w-firmie-proces-wdrozenia/
https://dokumentacjaprestiz.streamsoft.pl/pages/viewpage.action?pageId=184126314

Definicja dokumentu Dane kontrahenta Definicja miejsca sprzedazy
Dane dla KSeF

2 Wydruk

Opis ‘Faktuta VAT Sposdb obs. dok. podczas wyduku  Wystanie e-maila ~ _
Kod Fvat Spos. obs. dok. sprz. podezas wpdr.  Zapis na dysku | wystanie e-maila ™ Dane dia "Podmiot3" w KSef >
¥.ody na wydiuk dokumentu 1 2 Spos. cbs. dok, mag. podezas wydh, Wystanie e-maila - Szablon HML do KSeF Y
Grupa ksiegowa | Sprzedaz v/ » E-mail dla e-faktur

Szablon XML do KSeF dla definicji dokumentu

Pobraé ceng v >

N . N Nazwa szablonu N Skrét def. d... Opis def. dok. Rodzaj do...
1| Ni w vyborze dokumentdw na pazyei

Dokument 2 dodatkowa waluty

" dkhminy

 Wysphka do KSeF

Dokument sprzedazy - zakladka Zestawienie VAT
Ustawienia
‘flicz do ew. VAT wizesien 2023
Grupa ewid. VAT
Kraj nadaris Polska
Fiaj przeznaczenia  Polska
Fraj stawek VAT Polska
AT bez prawa do odiiczen
Kod kraju do JPK
Ustaw puste pole MIP do JPE_VAT

Zemowy dokument do JPE
Dokument dia raportu okresowego sprzedazy (RO]

vy v v

Pole to mona réwnie edytowa rcznie.

Zakadka KSeF

Na dokumentach podlegajcych wysyce do Krajowego Systemu e-Faktur dostpna jest zakadka KSeF. Po wprowadzeniu dokumentu do Krajowego Systemu
e-Faktur na zakadce dodatkowo prezentowane s informacje z dokumentu KSeF oraz widoki HTML, tabelaryczny i XML faktury.



Kontrahent

Pozycje

(27) KASZTAMEK S.).
3929410662
Morska 100, 00-002 Gdynia

Frzepisz uwagi dokumentu
Frzepizz wiele kont bankowych

Informacje z dokumentu KSeF

Murmer dokumentu G4/2023
D ata dokumnentu 2023-09-20
[rata wpstawienia 2023-09-20
Fiodzaj dokumentu VAT

Generowanie dokumentu do KSeF

Grupa: Sprzedaz  Dokument : (Fvat) Faktura VAT Operator : Nowak Piotr

Faktura VAT Data wystawienia: 2023-09-20
64/2023

Opcje

Frzedstawiciel handl.
Zlecenie

Jednostka org.

Mumer K5eF 1546096933-20230920-2ECAE3ATCF3E-58 D’_i

Phatnik 1546096933 - Firma ABC Sp.z 0.0.
ul. Przemystowa 2

Wwialuta PLN

Kwota netto 100,00
KwotaWaT 23,00

Fwata brutto 123.00

Inne bez VAT Zestawienie VAT

Nabywea gp-010 Warszawa

Inne Dostawa Dodatkowe KGO K5eF

Zamknij dokument Fazem .. 100,00/123,00

Widok HTML v [
)
FA (2)
Kod systemowy FA (2) >
Krajowy System e-Faktur (KSeF)
< >
Widok tabelaryczny >
Widok XML v [
)

O X

Data sprzedazy: 2023-09-20
Data ksiggowania 2023-09-20

Dokument KSeF nr 1546096933-20230920-2ECAE3ATCF3E-58 Dﬁﬁ

<?xml version="1.0"?=>

<tns:Faktura
xmlns:schemalocation="http://crd.gov.pl/wzor/2023/06/29
xmlins:tns="http:/ fcrd.gov.pl/wzor/2023/06/29/12648/" W
xmlins:etd="http://crd.gov.pl/xml/schematy/dziedzinowe /1

Dodatkowo, na kadej zakadce dokumentu, w menu pod przyciskiem Opcje Dokument dostpna jest opcja Edytuj nr KSeF. Pozwala ona na rczne
wprowadzenie nr KSeF. Znajduje ona zastosowanie w przypadku powizania nagéwka dokumentu wystawionego w systemie
z dokumentem wprowadzonym poza systemem Presti (np. bezporednio w aplikacji Ministerstwa Finanséw).

Kontrahent |2

9484388430

Lp  Mag Indeks

Ractawicka 112, 61-874 Wroctaw

B D O 6 =

Nazwa

(5) Przedsiebiorstwo budowlane KERAMZYT

Grupa: Sprzedaz Dekument: (Fvat) Faktura VAT Operator : Nowak Piotr

Faktura VAT

el

=~

Kogrola fimi

Pogicie

Pozycje

Dokument

Kontrahent

Uwagi do dokumentu
Ostrzezenia do dokumentu

0¢ czasu

Anuluj dokument

Zamknij dokument

Ctrl+U
Ctrl+0

Zmien date wystawienia
Zmien date sprzedazy

Nadaj numer

Edytuj nr KSeF

Bonifikata od catego dokumentu  Ctrl+B
Marza od calege dekumentu Ctrl+M
Sumy dokumentu Shift+Ctrl+5
Pokaz historig akceptacji Shift+Ctrl+A
Pokaz dekret

Pokaz plik dokumentu wstepnego rejestru
Powiazanie z dokumentem nadrzednym
Zmien zlecenie

Zmien jednostke organizacyjng

Zmien przedstawiciela handlowego

DMs »

| Opcje |

i 0.0z limitem

Dostawa Dodatkowe KGO KSeF

Zamknij dokument

] x

Data wpstawieria: 2023-10-03 | >
Data spreedazy: 2023-10-03 | >
Data ksiggowania: 2023-10-03 | >

1 Szukaj =Q,

Im “3&onif Cena netto wat  Wartoid brutto O.c MF

Podaj X

Podaj nawy nr K5eF dla dokumentu

0K X Anuluj

>
Limit sprz. elektron. : 20 000,00 Wykarzystano - 0,00

Razem 0,00 ! 0,00




Wysyka dokumentéw do KSeF

Moliwo wysyki faktur do KSeF uzaleniona jest od uprawnie posiadanych przez operatora zaszyfrowanych w tokenie KSeF oraz dostpu do narzdzi w
ramach obsugi KSeF w programie, zdefiniowanych w Module Administratora za pomoc funkcji Prawa do opcji.

Szczegbowe informacje dotyczce konfiguracji uprawnie do obsugi KSeF znajduj si w osobnym materiale dostpnym pod linkiem: Konfiguracja obsugi KSeF

@ Uwagal!

Krajowy System e-Faktur posiada ograniczenia dotyczce da wysyanych na platform. Obowizuj one zaréwno dla wysyki jak i odbioru
dokumentéw. Oznacza to, e mona wysa / odebra okrelon ilo dokumentéw w okrelonym czasie. Po przekroczeniu limitu nastpuje czasowe
zablokowanie komunikacji z KSeF, trwajce zazwyczaj do kilku minut. W przypadku wystpienia takiej sytuacji system Streamsoft wywietla
komunikat z informacj o przekroczonym limicie da.

N

Poniej link do dokumentacji dotyczcej limitéw przygotowanej przez Ministerstwo Finanséw:

https://ksef.podatki.gov.pl/media/tOgdg3ux/zalacznik-do-wniosku-o-zwiekszenie-limitow-ksef-20.pdf

Opcja Wylij do KSeF

Dokumenty sprzeday wystawione przez operatora mona wysa za pomoc opcji Wylij do KSeF, dostpnej na pasku ikon okna oraz w menu pod prawym
przyciskiem myszy.

l’jj Dokumenty sprzedazy ot

Dokurmenty sprzedazy : Gtdwne - Wszystkie dokurnenty - Dzisiaj

B s LD aDe & E 8w

Whyslij do KSeF
QO Data dok Mr d... Typ doku... MNumer 78w, Taermytikator Migjscowns
2023-09-18 2 FDW 2/DW/2023 EMTREPRISE FRAMCAL.. Malesherbes
2023-09-18 42 Fvat 4272023 PPHU OSKAREK 111 Radom
2023-08-18 43 Fvat 4372023 KERAMEYT Wroctaw
2023-09-18 44 Fvat 4472023 KERAMZYT Wroctaw
2023-09-18 45 Fvat 4572023 KOMPUTROMIX Szczecin

2023-09-18 46 Feat 46/2023 KASZTAMEK 5.1, Gdynia



https://dokumentacjaprestiz.streamsoft.pl/pages/viewpage.action?pageId=184126314
https://ksef.podatki.gov.pl/media/t0gdq3ux/zalacznik-do-wniosku-o-zwiekszenie-limitow-ksef-20.pdf

Dokurnenty sprzedazy : Gléwne - Wszystkie dokumenty - Dzisiaj
= . T S SRS, A A Y Y Y A A

B s T 81 /& 24 B8 v w U @2 [
Data dok. ™ Typ M ™ Mumer zew, Mip - bez formatu |dentyfikator Migjscowosc SUMA

5123 Gdansk
[ Pokaz F2
MZYT Wroctaw

2026-01-15 Fvat

2026-01-15 Fvat
T@ Dodaj dokument wyg kontrahenta Ctrl+F3

2026-01-15 Fvat & OSKAREK 1.. Radam

2026-01-15 Fvat Dodaj szybki dokument Shift+F3  p Chorzow

2026-01-15 Fwz DJ Dodaj F3  NOSCI ELEKT. Warszawa
Fay,

2026-01-15 PAR [} Popraw £s  ORAZOWY

DX Usun Fa

Drrukuj F9

Drukuj dokument Ctrl+F9
Priorytet »
Krajowy System e-Faktur (KSeF) C[Y Wydlj do KseF

T =
Podstawowe p | o Kreator wysylki KSeF
Dodatkowe » Pokaz dane K5eF
Organizacja danych 3 Zapisz plik XML

Pobierz numer K5eF

Widok *

Pokaz sesje wyst. dokumentu, pobierz UPO
Pokaz tabele zaawansowana/ prostg Ctrl+Z

Opcja ta automatycznie wysya dokument, na ktérym operator by aktualnie ustawiony. W przypadku zaznaczenia jednego lub wielu dokumentéw, pojawi si
dodatkowe okno z wyborem trybu wysyki: jednego wybranego dokumentu lub zaznaczonych.



Q_E Dokumenty sprzedaiy e

Dokumenty sprzedazy : Gldwne - Wszystkie dokumnenty - Dzisiaj

B <DL @D & |

QO  Data dok. Mrd... Typ doku... MNumer zew. e |dentyfikator

2023-09-18 2 FDW 2/DW2023 EMTREPRISH
2023-09-18 42 Fvat 42/2023 PPHU OS5KA
2023-09-18 43 Fvat 43/2023 KERAMIYT
| 2023-09-18 44 Fvat 44/2023 KERAMIYT
] 2023-09-18 45 Fvat 45/2023 KOMPUTRO)
2023-09Wybierz E KASITAMEK]

I:’ij Jeden wybrany

Przed wysyk pojedynczego dokumentu za pomoc opcji Wylij do KSeF (Ctrl+K) znajdujcej si na pasku ikon, system wywietli zapytanie Czy na pewno wysa
dokument [FA nr dokumentu] do KSeF? Zapobiega to przypadkowej wysyce faktur na platform.

Dokumenty sprzedazy : Ghdwne - Wszystkie dokumenty - Ostatnie 7 dni

ERSDEoleoeom e v %y @R S8 S
Data dok, ™ Typ do... MNrdok, Identyfikator KSeF - Postep KSeF - Mr KSeF - Status KSeF - UPO
2026-02-19 Fvat 37 FIRMA ABC 5. 45,12 5134965572-20260219-408680C00000-3D Wyslano, przyjeto Tak
2026-02-19 Fvat 38 FIRMA ABC 5. 478 00— 154965572-20260219-4087BECO0000-F1 Wyslano, przyjeto Tak
2026-02-19 Fvat 39 FIRMA ABC 5. 851,6 5154865572-20260219-408810C00000-75 Wystano, przyjeto Tak
2026-02-24 Fvat 40 FIRMA ABC 5. 378,47 5154865572-20260224-3AD596800000-59 Wystano, przyjeto Tak
2026-02-24 Fvat 41 FIRMA ABC 5. 2 327,33 - SUSANSESTA AAASAASL SAFAAAARARAA M Wyslano, przyjeto Tak
2026-02-24 Fvat 42 FIRMA ABC S... 946,12 —Pﬁame Wystano, przyjeto Tak
2026-02-24 Fuat 43 FIRMA ABC S.. 283,88 e @ Cayna pevino wystat dokument £ 45/2026 do KSeF? Wystano, prayjeto Tak
2026-02-24 Fvat 44 FIRMA ABC 5. 473,06 s Wyslano, przyjeto Tak
2026-02-24 Fvat 45 FIRMA ABC 5. 232,75

W przypadku préby wysyki dokumentu, ktéry nie jest obsugiwany w KSeF, system wywietli raport:



Raport = O

EH B &R =

Informacja 2026-01-15 11:56:59

Dokument(y) nie podlega(jg) wysytce do KSeF.

Wysyka dokumentéw za pomoc tej opcji odbywa si automatycznie, a wszystkie procesy wykonywane s w tle.

)

@@ Trwa oczekiwanie na nawigzanie sesji K5eF

3

@@ Trwa wysytanie dokumentu do K5eF

FA 3/DW/ 2023

. Przenwij

W oknie postpu wysyki dokumentu dostpny jest przycisk Przerwij, ktérego uycie spowoduje przerwanie procesu.

G

@@ Trwa wysylanie dekumentu do KSeF

FA 128/2023 0:00:05

Pytanie

@ Czy ha pewno przenwac? |

" Tak = Nie




@ Uwaga

Naley mie na uwadze, e opcja ta przerywa proces wysyki i nie ma moliwoci cofnicia dokonanej wysyki. Zastosowanie tej opcji podczas wysyki
wikszej iloci dokumentéw, np. wszystkich w oknie lub zaznaczonych, spowoduje przerwanie wysyki tylko dokumentéw czekajcych w kolejce.

Skutecznie wysana faktura otrzymuje nr KSeF, kt6ry stanowi potwierdzenie wystawienia dokumentéw w Krajowym Systemie e-Faktur.

Grupa: Sprzedaz  Dokument @ (Fvat) Faktura VAT Operator : Administrator

NrkSef: 5168918476-20250817-FEF65ATIB350-38
Dt KSeF: 2025-08-17 23:13:40

Kontrahent
(3) ODBIOR
5116912958

Dolna 53, 65-001 Zielona Gora

Informacje z dokumentu KSeF

I Numer KSeF 5168918476-20250817-FEF55A79B350-38 I
Diata rr K5eF 2025-08-17 23:13:40

Murner dokumentu 4/2025
Data wystawmienia 2025-08-17
Data spreedazy 2025-08-17
Rodzaj dokurmentu VAT
Spreedawca 5168918476 - WYSYLKA
Mabywea 5116912958 - ODBIOR
Odbiorca
“Waluta PLN
Kwotanetto 1 700,00
Kwota VAT 391,00

Kwota brutto 2 091,00

Podstawowe Podmiot 3

Pozycje Inne bez VAT Zestawienie VAT Inne Dostawa

Opcje

edytowane w oknie ograniczonej edycji.

Faktura wysana do KSeF jest dostpna do edycji w ograniczonym zakresie. Nie ma moliwoci wprowadzenia zmian w elementach, ktére znajduj si w pliku
XML przesanym do KSeF. Inne elementy jak np. cechy dokumentu, cechy pozycji, powizania, sowniki definiowane, dodatkowe dane pozycji mog by

O *
Faktura VAT Data wystawienia: 2025-08-17
4/2025

Data sprzedazy: 20256-08-17

Data ksiegowania: 2026-08-17
Opgje

Przedstawiciel hard|.

Zlecerie
Jednostka org.

Numer KSeF 5168918476-20250817-FEF55A79B350-38

M

Widok HTML v [

FA 2

Kod systemowy FA (2)
Krajowy System e-Faktur (KSeF)

-

4

I
Widok tabelaryczny b

S

Widok XML [

a
v<Faktura xmlns="http://crd.gov.pl/wzor/2023/06/29/12648/" .
wmlns:etd="http://crd.gov.pl/xml/schematy/dziedzinowe/mf/2022/01

xmlns:tns="http://crd.gov.pl/wzor/2023/06/29/12648/"
xmlns

:schemalocation="http://crd.gov.pl/wzor/2@23/06/29/12648/sc
¥ <Maglowesk:>

<KodFormularza kodSvstemowv="FA (21" wersiaSchemv="1-
‘8]

v
>
Dodatkowe K5eF

Zamknij dokument Fazem ..

2 091,00



Dokument : (Fvat) Faktura VAT >

1 Podstawowe 2Inne 3 Powiazania 4 Stowniki definiowane 6 Dokumentacja 8 Dodatkowe dane pozycji
Dokument Ewidencja VAT
Dk t Faktura VAT L -
pleumen Zamiesige sierpien 2025 Zrniefi
Data 2025-08-17 Grups >
Mumer 4/2025 ~ Kod kraju do JPE WAT bez prawa do odliczen
Kwota 2 091,00 Ustaw puste pole MIP doJPK_WAT Dokument dla raportu okresowego sprzedazy [RO]
Dta spreedazy 2025-08-17 Zerowy dokument do JPK
'
Data ksieg. 2025-08-17 it
B Odbierajacy
KSeF
Mumer 5168918476-20250817-FEF55A79B350-35 Nazwisk.o | miz v Nre
Datanr 2025-08-17 23:13:40 Emai Mrtel
Ident. wew. z NIP
Dostawa
Sposdb A -
Pt il Split Payment
Termin
Split Payrment  Ma zyczenie ~
Kierowca
Kierowca Zrmiefi
Przedstawiciel handlowy
Przedstawiciel Zmiet
Na podstawie
Opiz Zmief
Data
Link - powigzanie z dokumentem
Lirik. Zmiefi

Zlecenie

" Zapisz > Anuluj | (@ Pomoc

Okno dokumentow sprzeday

W oknie Dokumenty sprzeday za pomoc nowego zestawu kolumn umoliwiono wizualizacj proceséw zwizanych z KSeF. Mona je doda do widoku za
pomoc opcji pod prawym przyciskiem myszy - Widok - Kolumny w tabeli.

@ fﬁ Dokumenty sprzedazy ¥

Dokumenty sprzedazy : GHéowne - Wszystkie dokumenty - Otwarty okres

BHSDL = DE D

N Y %Y R DT E RS

Datadok. ™ Typ ™ Nrdok. 7™ Identyfikator  SUMA KSeF - Postep KSeF - Nr KSeF - Status KSeF.UPD  KSeF - Prawidbowy XML KSeF - Tryb przy wyst KSeF - Tryb przy wysybce  KSeF - Data nr ksef KSeF - Wydruk. QR
2025-08-20 Fvat 10 ODBIOR 16728 5168918476-20250820... Wystano, przyjeto Tak Tak Online Online 2025-08-20 09:16:09  Online
2025-08-20 Fvat 11 ODBIOR 147, 6(] em— 5168018476-20250820... Wystano, przyjeto Tak Tak Online Online 2025-08-20 15:06:40  Online
2025-08-20 Fvat 12 ODBIOR 123,0(] s— 5155918476-20250820... Wystano, przyjeto Tak Tak Online Online 2025-08-20 15:06:40 Online
2025-08-20 Fvat 13 ODBIOR 184, 5(] s— 51680184 76-20250820... Wystano, przyjeto Tak Tak Online Online 2025-08-20 15:06:49  Online
2025-08-20 Fvat 14 ODBIOR 184, 5(] em—5168018476-20250820... Wystano, prryjeto Tak Tak Online Online 2025-08-20 15:06:49 Online
2025-08-20 Fvat 15 ODBIOR 184,51 5168918476-20250820... Wystano, przyjeta Tak Tak Online Online 2025-08-20 15:06:43  Online

® KSeF - Postp - wizualizacja stanu wysyki dokumentu w postaci paska postpu

® KSeF - Nr - pole uzupeniane jest automatycznie po nadaniu numeru KSeF lub po rcznym wprowadzeniu wartoci pola Edytuj nr KSeF, dostpnego
w oknie dokumentu w menu Opcje Dokument.

® KSeF - Status - prezentuje informacje o aktualnym statusie dokumentu. Status ten nadawany jest automatycznie, zgodnie z postpem wysyki.

Moliwe statusy to:

© Wygenerowano
O Zatwierdzono

© Wysano, przyjto
© Wysano, oczekuje
© Wysano, awaria



® KSeF - UPO - pole jest uzupenianie po nadaniu UPO. Przepisy nie nakadaj wprost obowizku pobrania UPO jako czynnoci podatnika. Nadanie nr
KSeF stanowi potwierdzenie wprowadzenia dokumentu do Krajowego Systemu e-Faktur. Pobranie UPO dla dokumentu wysanego do KSeF

moliwe jest za pomoc:
© opcji w menu kontekstowym dokumentu Poka sesj wys. dokumentu, pobierz UPO. Opcja ta uruchamia okno Historia sesji z widoczn sesj

danego dokumentu, do ktérej pod prawym przyciskiem myszy dostpna jest opcja Pobierz UPO.

T
Krajowy System e-Faktur (KSeF) C[Y Wyslij do KSeF
Podstawowe y (5> Kreator wysytki KSeF
Dodatkowe , Pokaz dane KSeF
Organizacja danych 3 ZLapisz plik AML
Pobierz numer K5eF
Widok b

Pokaz sesje wyst, dokumentu, pobierz UPO

Pokaz tabele zaawansowana/prosta Ctrl+Z

[

© okna Historia sesji KSeF (dostpnego w menu System Krajowy System e-Faktur), gdzie pod prawym przyciskiem myszy dostpna jest
opcja Pobierz UPO, a take Poka UPO, pozwalajca na wydruk potwierdzenia.

E Historia sesji KSeF >

Historia sesji KSeF - 2023-09-01 - 2023-12-31

= B 4% Y e # S

Sesja biezaca Mr sesji Data otwarcia sesji Drata zamkniecia sesji
20231003-5E-ACTEE2 4t — ] 2023-10-02 11:33
Drukuj Fo
2023-10-03 11:37

20231003-5E-BE3962F(
Sprawdz akbywnosé sesji

szczeqoly Wystane dokumenty | g Zamknij sesje
{ ! e "l 2r Zey II':-:I 1 - INT
Data dok. Dokument Mumer ze 25 Pobierz UPO F - I
2023-10-03 FA 69/2023 Pokaz UPO 6036933-20231003-

© opcji w menu kontekstowym faktury Krajowy System e-Faktur Poka dane KSeF przycisk Poka ses;j, ktory uruchamia okno Historia sesji
KSeF umoliwiajce pobranie UPO



W 7 W

1. Generawarie <ML EJ Historia sesji KSeF — O x

. e Ckno
Zakonczenie (4/4) !

Pokat plik XML A w Y i BB = , Szukaj || X —
Informacje | dodatkowe opcj

Sesja b, S Nr sesji “™ Pobrano U.. Data otwarcia sesji Data zamknigcia 5.,

Status VWystano, jet
atus Wystano, prayjeto 0331304 AR AR A RS AE A A 0335504500

[ 1 .
Wisgenerowano 2023-12-04 142$I Drukuj F9

Zatwierdzono 2023-12404 15:01 T e e et Ao

whyskano 2023-12404 15:01 —
Zamknij sesje
Mumer KSeF 1546094933-2023

—®

|£| Pobierz UPO
Data w KSeF 2023-12404 1501 _
Drukuj UPO

Mumer sesji KSeF 20231204-SE-A0C

| Pokaz sesje I Odéwiez dane w oknie F11

UPO mona pobra tylko dla zamknitych sesji, w przypadku préby pobrania potwierdzenia w ramach biecej sesji system wywietli komunikat: Nie
mona pobra UPO. Otrzymano komunikat z platformy KSeF o treci: Sesja interaktywna aktywna. Komunikacja otwarta.

Informacja
Mig mazha pobrad UPO.
Otrzymano komunikat z platformy K.SeF o tredci

Sesja interakbywna akipwna, Komunikacja obwarta,

" OK

W celu pobrania potwierdzenia naley poczeka na wyganicie sesji lub zamkn j rcznie (za pomoc opcji Zamknij sesj w oknie System Krajowy
System e-Faktur Status sesji).

System umoliwia réwnie ustawienie automatycznej weryfikacji i pobierania UPO dla zamknitych sesji. W menu System Konfiguracja Ustawienia
Obsuga Ustawienia KSeF znajduje si parametr Czstotliwo (w minutach) z jak system sprawdza dostpno UPO dla zamknitych sesji wysyek
na platformie KSeF (0 - wyczone). Domylnie parametr przyjmuje warto 0. Ustawienie wartoci wikszej ni 0 wcza na danym stanowisku cykliczne
sprawdzanie dostpnoci UPO co podan liczb minut dla zamknitych sesji wysyek. Mechanizm obejmuje sesje z dnia biecego i poprzedniego
(uwzgldnia dni witeczne), dla ktérych nie pobrano UPO. Wysya zapytanie do platformy KSeF i po pobraniu uzupenia Nr KSeF oraz daty ich
nadania dla dokumentow o statusie ,Wysano, oczekuje”.

KSeF - Prawidowy XML - informuje czy wygenerowany plik XML jest zgodny ze schematem XSD ustalonym przez Ministerstwo Finanséw
KSeF - Tryb przy wyst. - informuje o trybie pracy z KSeF, ktéry obowizywa w trakcie wystawiania/zapisywania dokumentu

KSeF - Tryb przy wysyce - informuje o trybie z KSeF, ktéry obowizywa podczas wysyki dokumentu na platform KSeF

KSeF - Data nr KSeF - informacja o dacie nadania numeru KSeF

KSeF - Wydruk QR - informacja o rodzaju kodéw QR umieszczonych na wystawionych dokumentach

W menu kontekstowym dokumentu, w gazi Krajowy System e-Faktur dostpne s opcje:



Dokumenty sprzedazy : Gtdwne - Wszystkie dokumenty - Dzisiaj
L RsSsDE o O/ E V8%
O Datadok <™ MNrdok Typdoku.. MNumerzew. |dentyfikator Migjscowoid
2023-12-n4 T R NAATIKOWSK] 5.... Warszawa
20/ & Pokez F2 lkTkowski s... Warszawa
20 %ZSS Dodaj dokument wg kontrahenta  Ctrl+F3 ATKOWSK! 5. Warszawa
Dodaj szybki dokument Shift+F3
Dﬁ Dodsi F3
I:}. Popraw Fa
D}( Usun F2
Druleuj Fo
Drukuj dokument Ctrl+F9
Pricrytet 3
Krajowy System e-Faktur (K5eF) ":Tj Whyslij do KSeF
Podstawowe » 'C” Ereator wysytki KSeF
Dodatkowe » Pokaz dane K5eF
Organizacja danych k Zapisz plik XML
Pobierz nurmer KSeF
Widok r
Pokaz tabele zaawansowana/prostg Ctrl+Z

Wylij do KSeF - umoliwia wysyk dokumentu na platform KSeF

Kreator wysyki KSeF - uruchamia alternatywne narzdzie do wysyki dokumentu do Krajowego Systemu e-Faktur. Opcja szczegéowo opisana jest
w rozdziale Kreator wysyki KSeF

Poka dane KSeF - uruchamia okno Dane KSeF dokumentu, ktére prezentuje aktualne dane dotyczce dokumentu, m.in.: postp wysyki, nr KSeF,
powizanie z wygenerowanym plikiem XML oraz moliwo prezentacji sesji, podczas ktorej wysany zosta dokument.

Zapisz plik XML - opcja pozwala na zapisanie wybranego lub zaznaczonych dokumentéw w formacie pliku XML. W przypadku zaznaczenia wicej
ni 1 pozycji, system utworzy osobne pliki XML dla kadego z dokumentéw. Po zapisie system wywietla raport z informacj o iloci utworzonych
plikow.



Raport — O x

E B X

Informacja 2023-12-04 14:23:48

Utworzono 2/2 plikow.

W celu zapisania plikéw konieczne jest uzupenienie parametru w konfiguracji systemu: System Konfiguracja Obsuga Ustawienia KSeF Katalog plikow
XML.

® Pobierz numer KSeF - opcja umoliwia rczne pobranie nr KSeF. Znajduje ona zastosowanie, gdy nr KSeF nie zosta nadany automatycznie po
wysyce dokumentu, np. w wyniku awarii poczenia z platform.

® Poka sesj wys. dokumentu, pobierz UPO - uruchamia okno Historia sesji z widoczn sesj danego dokumentu, do ktérej pod prawym przyciskiem
myszy dostpna jest opcja Pobierz UPO.

Opcja moe mie zastosowanie w przypadku koniecznoci wysyki dokumentéw poza systemem Presti.

Bufor eksportu do KSeF

Narzdzie jest dostpne w menu Sprzeda Krajowy System e-Faktur Bufor eksportu do KSeF. Stanowi ono zbiér dokumentéw podlegajcych obsudze KSeF
wystawionych w systemie oraz umoliwia ich sortowanie, filtrowanie oraz wysyk.

E) Bufor eksportu do KSeF X
Bufor nadawczy KSeF - Gléwne - Wszystiie dokumenty - 2023-09-01 - 2023-12-31 - Do wyskania, Wygenerowano, Zatwierdzono, Wyslano, oczekuje, Wystano, przyjeto
oy Y =T A Ay 3 o =
L aamsmE DEMR 0 8T %Y & & @& =
O Obst. “ Datadok.  Nrdok. Data sprzedazy Identyfikator Migjscowoié  Numerzew, Operatar SUMA KSeF - N KSeF - Postep KSeF - Status KSeF - UPO
Tak  2023-09-18 46 2023-09-18 KASZTANEK S.J. Gdynia 46/2023 Nowak Piotr 5 535,00 Wystano, przyjeto
Tak  2023-09-19 49 2023-09-19 KASZTANEK S.J Gdynia 49/2023 Nowak Piotr 246,00 15: 20230919-7. wyskano, przyjeto
Tak  2023-09-19 54 2023-09-19 KASZTANEK S.J. Gdynia 54/2023 Nowak Piotr 246000 15 20230919-0... Wystano, przyjeto
Tak  2023-09-19 56 2023-09-19 KASZTANEK 5.) Gdynia 56/2023 Nowak Piotr 98,40
Tak  2023-08-19 3 2023-09-19 KATTENSPEELE GMBH  Bonn 3/DW/2023 Nowak Piotr 299827
Tak  2023-09-13 E 2023-09-13 KERAMZYT Wrockaw 36/2023 Nowak Piotr 461,25 Wygenerowano
Tak  2023-09-15 38 2023-09-15 KERAMZYT Wrodkaw 38/2023 Nowak Piotr 246,00 15: 202309154, wystano, przyjeto
Tak  2023-09-15 39 2023-09-15 KERAMZYT Wrockaw 39/2023 Nowak Piotr 46,13 —— 7atwierdzono
Szczegdly | Uwagi | Ostrzesenie | Powigzania CRMiDMS | List D. dla D, dla pozyji =

Istnieje moliwo ograniczenia widoku dokumentéw w oknie do faktur wystawionych ze wskazanego miejsca sprzeday (ikona @) lub wielu miejsc

=
sprzeday (ikona ), ograniczenie do okrelonego typu dokumentéw (ikona [:' ) oraz zmiana zakresu dat wywietlanych dokumentéw (ikona ).

Moliwe jest dodanie na widok okna kolumny Miejsce sprzeday informujcej z jakiego miejsca sprzeday wystawiona zostaa faktura. Widoczne s wycznie
miejsca sprzeday, do ktorych uytkownik posiada uprawnienia (nadawane w Module Administratora Sowniki Grupy uytkownikéw Prawa do opcji). Opcja
dodania kolumny jest dostpna w menu pod prawym przyciskiem myszy Widok Kolumny w tabeli.

Okno umoliwia réwnie filtrowanie dokumentéw wedug statuséw KSeF:

d D Do wysania - dokumenty posiadajce oznaczenie Wysya do KSeF, ktére nie zostay wysane do Krajowego Systemu e-Faktur

4 IE'Wygenerowano XML - dokumenty, do ktérych wygenerowany zosta plik XML



Y

o 7+ zatwierdzono XML - dokumenty z wygenerowanym i zatwierdzonym plikiem XML
B

d uWysano oczekuje - dokumenty wysane do Krajowego Systemu e-Faktur, ktéry oczekuje na nadanie nr KSeF

<5

. .Wysano, przyjto - dokumenty posiadajce nr KSeF
_r"_"‘-\.
a

o Dokumenty operatora - ogranicza widok do dokumentéw wystawionych przez aktualnie zalogowanego uytkownika. Filtr jest powizany z
uprawnieniem w Module Administratora dostpnym w narzdziu Prawa do opcji: Prawa Firmy ...Wspo6lne Krajowy System e-Faktur - KSeF

Wysyka Bufor eksportu dokumentéw do KSeF - HM Widok dokumentéw innych operatoréw

Dokurmenty sprredazy : Gléwne - Wszystkie dokumenty - Dzisiaj
= 751 = ﬁ Al AR YO S B NS B =
(3 Dt) W D//" Dx = 0 &l D 24 B0 v % Y @ [ B i =
O  Data dok. Typ dokum... Mr N Identyfikator Migjscowosl Mip Operator Dokum... Mumer zew.
2023-10-04 Fvat 71 FIRMA HANDLOWA JKQSIMI.. Warszawa 4151008843 | Mowak Piotr FA T1/2023
2023-10-04 Fvat 72 KOMPUTROMIX Szczecin 4178953025 | Mowak Piotr FA TF2/2023
2023-10-04 Fvat 73 KERAMZINT Wrockaw 9484388430 | Jan Kowalski FA 7372023
2023-10-04 Fvat 74 KASZTAMEK 5.J. Gdynia 3929410662 | Jan Kowalski FA T4/2023

E Prawa do opcji - Sprzedawcy

Prawa 5zukamie Opcje Okno

JS QA voA D = X

» || Zrédta pozyskiwania danych wrazliwych
<0 Krajowy System e-Faktur - KSeF
<o [ wysytka
v | Generowanie XML
V' || Zatwierdzenie
v |1 Wysylka

-+ /|| Bufor eksportu dokumentdw do KSeF - HM

¥ | Widok dokumentdw innych operatordw

' || Platforma KSeF - Dokumenty sprzedazy
> % | odbidr

V' || Tokeny KSeF

Bufor nadawczy KSeF - Ghdwne - Wszystkie dokumenty - Dzisiaj - Do wystania - Dokumenty operatora

A daoekE b ol 2l 88 %

O Data dok. MNr dok. MNumer zew, MNumer wew.] Operator SUMA KSeF - Mr
2023-10-04 73 73,2023 7372023 Jan Kowalski 2 460,00
2023-10-04 74 7472023 T4,2023 Jan Kowalski 4 305,00

Filtry te dostpne s te w menu kontekstowym okna.

Wysyka faktur z poziomu bufora odbywa si za pomoc opcji Wylij do KSeF dostpnej na pasku opcji okna oraz w narzdziu Kreator wysyki KSeF znajdujcym
si w menu pod prawym przyciskiem myszy. Ponadto w menu tym dostpne s opcje:

Poka dane KSeF

Zapisz plik XML

Pobierz numer KSeF

Dokumenty operatoréw uywajcych ten sam token/certyfikat (dostpne dla operatoréw posiadajcych odpowiednie uprawnienie w Module
Administratora)



@ |:> EBufor eksportu do KSeF X

Bufor eksportu do KSeF - Gldwne - Wszystkie dokumenty - Dzisiaj - Do wystania, Wygenerowano

R aauosE DHEOon R 0

O Data dok. Data i czas wpisania Mr dok. Mumer zew.
Tt T Tt T T B
~ Pokaz F2
[ 2 26
1d? do F12

Cﬁ Wyslij do KSeF

N z

(= Kreator wysylki KSeF
Pokaz dane K5eF
Zapisz plik XML

Pobierz numer K5eF

Priorytet r

@ Dokumenty operatoréw ufywajgcych ten sam token

= =

Podstawowe r

Obsuga roli podmiotu trzeciego

Sownik Rola "Podmiot3" dla KSeF

W menu Sprzeda Krajowy System e-Faktur znajduje si sownik Rola "Podmiot3" dla KSeF, ktéry zawiera wykaz predefiniowanych rél oraz moliwo
zdefiniowania wasnej roli, prezentowanej w pliku jako Rola Inna.



@ |;_| Rala "Podmiot3” dla KSeF
Role "Podmict3” dla K5eF
BB Do v Y @ &#E =
Fola / Rola Inna Wersja KSeF  Mumer Opis do K5eF
Rola KSeF 2.0 1 Faktor
Rola KSeF 2.0 2 Odbiorca
Rola KSeF 2.0 3 Podmiot pierwotny
Rola KSeF 2.0 4 Dodatkowy nabywca
Rola KSeF 2.0 5 Wystawca faktury
Rola KSefF 2.0 & Dokonujacy ptatnosci
Rola KSeF 2.0 7 Jednostka samorzadu terytorialnego - wystawca
Rola KSeF 2.0 8 Jednostka samorzadu terytorialnego - odbiorca
Rola KSeF 2.0 9 Czlonek grupy VAT - wystawca
Rola KSeF 2.0 10 Cztonek grupy VAT - odbiorca
Rola KSeF 2.0 11 Pracownik
Rola Inna KSeF 2.0 Inna rola - definiowane

Role predefiniowane (od numeru 1 do 11) mona edytowa, sterowa aktywnaoci roli, nie ma jednak moliwoci ich usunicia. Przy prébie usunicia takiej pozycji
wywietlony zostanie komunikat: Rola "Podmiot3" dla KSeF. Predefiniowanych danych nie mona usuwa.

Za pomoc opcji Dodaj (F3) umoliwia wprowadzenie do sownika dodatkowej roli podmiotu, ktérej opis do KSeF zostanie zdefiniowany przez uytkownika,
natomiast domylnie zawsze bdzie ona posiadaa rodzaj Rola Inna. Okno edycyjne roli umoliwia réwnie wprowadzenie dodatkowego opisu.



ﬁ[ = Rola "Podmiot3” dla KSeF

Role "Podmiot3" dla K5eF

RG] D Ra 34 % Y Y & #

Rola / Rola Inna Wersja K5eF  Mumer Opis do KSeF

Il

Rola kKSeF 2.0 1 Faktor

RD|EI PN s W b T e | S,
Rola "Podrmiot3” dla KSeF X
Rala

Rola Raola Inna

Rola Opiz do K.5eF

Raola O pis dodatkowy

Raola

Rola

Rola
Ay

Rola

Rola

Rola Inng W £APIST = Anuluj | & Pomoc

Pola identyfikujce Podmiot 3

W sownikach kontrahentéw, oddziaéw, pracownikéw, 0s6b kontaktowych wystpujcych na dokumentach jako dodatkowe podmioty zwizane z transakcj
udostpniono moliwo wskazania roli.

W tym celu dostpne s:

>
1. Rola "Podmiot3" dla KSeF - suy do wskazania roli ze sownika. W menu pod przyciskiem strzaki dostpne s opcje:

© Wybierz (F6) - uruchamia okno sownika Role "Podmiot3" dla KSeF, w ktérym naley wybra jedn ze zdefiniowanych rol.
© Wyczy (Del) - usuwa wprowadzon warto
© Poka (F2) - wywietla okno z danymi roli podmiotu trzeciego



ﬂ Role "Podmiot3" dla KSeF *

| Okne
3 [ > X = iy | Q=
Rola / Rola Inna Wersja KseF  Numer Opis do KseF Aktywny
Rola KSeF 2.0 1 Faktor Tak
Rola KSeF 2.0 2 Odbiorca Tak
Rola KSeF 2.0 3 Podmiot pierwotny Tak
Rola KSeF 2.0 4 Dodatkowy nabywca Tak
Rola KSeF 2.0 5 Wystawca faktury Tak
Rola KSeF 2.0 & Dokonujacy ptatnosa Tak
I Rala "Podrmict3" dla KSeF > Wybierz F6 Rola KSeF 2.0 7 Jednostka samorzadu terytorialneg... Tak
Iderit, wew, z NIP (IDh/eu) Wyezyst Del Rola KSeF 2.0 3 Jednostka samorzadu terytorialneg...  Tak
Pokaz F2 Rola KSeF 2.0 9 Czlonek grupy VAT - wystawca Tak
Rola KSeF 2.0 10 Czlonek grupy VAT - odbiorca Tak
Rola KSeF 2.0 11 Pracownik Tak
Rola Inna KSeF 2.0 Inna rola - definiowane Tak

2. Ident. wew. z NIP (IDWew) - pole opcjonalne. Suy do podania identyfikatora wewntrznego uywanego do identyfikacji podmiotu trzeciego w KSeF. Pole
jest opcjonalne i dziaa w poczeniu z polem Rola "Podmiot3" dla KSeF. Oznacza to, e samodzielne podanie wartoci identyfikatora wewntrznego nie bdzie
oddziaywa na wystawiany w systemie dokument sprzeday i generowany plik XML. Przykadem poprawnego ustawienia identyfikacji podmiotu trzeciego jest
np. okrelenie roli jako 11 - Pracownik oraz wprowadzenie przypisanego mu numeru identyfikacyjnego.

Zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Finanséw, pole musi skada si z numeru NIP, mylnika oraz indywidualnego 5-cyfrowy numeru wewntrznego.

Fiola "Podmiot3" dla KSeF | 11 - Pracownik 3

[dent, wew. z MIP [IDwew] 7175397312-00015

W przypadku wprowadzenia wartoci niezgodnej z obowizujcym formatem (mask pola) system wywietli komunikat: Niepoprawny cig znakéw w polu: Ident.
wew. z NIP (IDWew)

MrEORI Blad

Fola "Podmicta" dla KSeF - ) )
A Miepoprawny ciag znakdws w palu : [dent, wew. 2 NIP [0 ew)

Ident. wew. 2 MIP [IDWew] 4378581568-000__ \)

L

W OK

Wartoci wprowadzone w polach Rola "Podmiot3" dla KSeF oraz Ident.wew. z NIP (IDWew) zostan automatyczne przepisane do dokumentu sprzeday
zakadka KSeF zakadka Podmiot 3 sekcja Lista podmiotéw trzecich (Podmiot3).

@ Uwagal!

Identyfikator wewntrzny (IDWew) nadawany jest w Aplikacji Podatnika KSeF. Przesyanie i odbior faktur zawierajcych IDWew bdzie skuteczne
wycznie dla plikéw z numerem wygenerowanym na platformie KSeF.

Elementy systemu z moliwoci wskazania roli
Sownik Kontrahenci

® zakadka 18 KSeF sekcja Dane dla KSeF



Kontrahent 5 FIRMA ABC SP. Z 0.0,

& Odbierajacy, Trasy 1 Cechy 8 Uwagi i ostrzezenia 9 Dodatkowe adresy 10 Osoby kontaktowe 12 5amochody
1 Podstawowe 2lnne 3 Grupy 4 Warunki zakupu i sprzedazy 3 Limity, Blokady, Cele i zgedy, Split Payment
13 Serwis 16 Oznaczenia JPK 17 Aplikacja "Windykator" 18 KSeF =

Dane dla KSeF

|| Znacznik jednostki podrzedne] JST Fiola "Podmiot3" dla KSeF | |E
|| Znaczrnik cabonka grupy YAT [GY] Ident. wew. z MIF [IDWew] |
Szablon =ML do KSeF w3

Szablon XML do KSeF dla definicji dokumentu

Mazwa szablonu ™ Skrot def. d... Opis def. dok. Rodzaj dokumentu

[3 [X

Formularze dla dodatkowych padl do KSeF

Dokument - Kod Dokument - Opis Formularz

3 [X

A Poprzedni” ~ Mastepny ~" Zapisz || > Anuluj || @ Pom

® zakadka 10 Osoby kontaktowe sekcja Osoby Kontaktowe



Kentrahent 20463 SZKOEA PODSTAW

WA IM. KUBUSIA PUCHATKA

12 5amochody 13 Serwis 16 Oznaczenia JPK 17 Aplikacja "Windykater" —
1 Podstawowe 2lnne 3 Grupy 4 Warunki zakupu i sprzedazy 5 Limity, Blokady, Cele i zgody, Split Payment
& Odbierajacy, Trasy 7 Cechy 8 Uwagi i ostrzezenia 9 Dodatkowe adresy I 10 Osoby kontaktowe 11 Dokumentacja
Osoby kontaktowe
| Oscba kontaktowa: Anna Malinowska o
Stanowisko Osoba & Ostrzezenia 7 Waine daty 8 Cechy 9 Absencje 10 Dokumentacja Szczebel
Intendent Anna Mali 1 Dane podstawowe 2 Telefony 3 E-maile 4 Kompetencje 5 Uwagi
Podstawowe
Nazwisko [Malinowska
Imig Anna
Oddzigt Firma ~
Stanowizska | Intendent
Wezytaj z pliku Szozebel >
Wyczysc Furkcia ¥
[ata pozyskania danmch
Zridbo pozyskania danych i
Fola "Podmiot3" dla K5eF | 11 - Pracownik >
Ident. wew. z NIF [IDWew) 7175397312-00015
Aukhang
- Zapisz * Anuluj | @ Pomoc E} I:Z) [} DX %
Opgje
“Wiele oddzigbw
<~ Poprzedni | .~ Nastepny " Zapisz > Anulyj # Pomoc
® zakadka 6 Odbierajcy, trasy sekcja Odbierajcy



Keontrahent 20461 PRZEDSZKOLE PUBLICZNE NR 1

1 Podstawowe

12 5amochody

I & Odbierajacy, Trasy

Odbierajacy

Mazwisko i imie

Trasy

Mazwa trasy

#~ Poprzedni = .~ Mastepny

2lnne 3 Grupy 4 Warunki zakupu i sprzedazy 3 Limity, Blokady, Cele i zgedy, Split Payment
13 Serwis 16 Oznaczenia JPK 17 Aplikacja "Windykator" —
7 Cechy 8 Uwagi i ostrzezenia 9 Dodatkowe adresy 10 Osoby kontaktowe 11 Dokumentacja
| Osoba odbierajaca >
Mr rejestral E
Podstawowe
M azwisko i imieg ||
[r rejestracyjny
Hr telefonu
E-rnail
Rola "Podmiotd" dla kSeF * Wybierz Fé
Ident. wew. z MIP [I0wWew] Wyczyse Del
| Aktpwng Pokaz F2
Podpis kwalifikowany
Murmner serjry
Wiystawca I:z)
Posiadacz
" Zapisz ¥ Anulyp @ Pemoc
[
" Zapisz ¥ Anulyjp @ Pomoc

® zakadka 9 Dodatkowe adresy sekcja Lista adreséw



E Kontrahent 20

1 Podstawowe

12 Samochody
& Odbierajacy, Trasy

Lista adresow

Typ adresu

#™ Poprzedni . Mastepny

Sownik Miejsca sprzeday

A PODSTAWOWA IM

KUBUSIA PUCHATKA

2lnne 2 Grupy 4 Warunki zakupu i sprzedazy 5 Limity, Blokady, Cele i zgedy, Split Payment
13 Serwis 16 Oznaczenia JPK 17 Aplikacja "Windykater" —
7 Cechy 8 Uwagi i ostrzezenia I 9 Dodatkowe adresy I 10 Oscby kontaktowe 11 Dekumentacja
Migjscowosc Ulica MNr domu
Dodatkowy adres *
Typ adrezu || | v| >
M azwa
Ulica
Nr domudlok.alu
Migjzoowodd
Kind/Poczta
wiojewadztwo '
Kraj Polska w
Fola "Podmict3" dla KSeF >
ldent. wew. z MIF [IDWwWew]
" Zapisz » Anulyjp (@ Pomec

L]

" Zapisz . Anuluj

W menu Sowniki Sowniki dla dokumentéw Miejsca sprzeday, na zakadce 10 KSeF dodano pole Dane dla "Podmiot3" w KSeF, ktére umoliwia
wskazanie roli podmiotu trzeciego ze sownika. Uzupenienie pola jest opcjonalne.

Wskazana rola bdzie przepisywana na wszystkie dokumenty podlegajce KSeF wystawiane w tym miejscu sprzeday.

@ Pomoc



Migjsce sprzedazy *
1 Podstawowe 2 Migjsce 3 Magazyny
4 Konta bankowe & Dokumenty I Cechy 8 Uwagi 10 KSeF
Dane dla KSeF

Podlega K5eF ~

Dane dla "Podmictd" w kSeF > Wyhbierz =3
Szablon ML do KSeF T Wyczyse Del
Pokaz F2

S5zablon XML do KSeF dla definicji dokumentu

Mazwa szablonu ™ Skrat def. d... Opis def. dok. Rodzaj do...

(2

Powiazania " Lapisz # Anulyj ) Pomoc

Dokument sprzeday - zmiany w oknie edycyjnym

Zakadka KSeF - Lista podmiotoéw trzecich

W oknie dokumentu sprzeday na zakadce KSeF dostpna jest dodatkowa zakadka Podmiot 3, gdzie znajduje si sekcja Lista podmiotéw trzecich
(Podmiot3). Zawiera ona spis wszystkich rél podmiotéw trzecich, ktére zostay okrelone w elementach systemu wpywajcych na zawarto faktury - np. w
danych kontrahenta, osobie kontaktowej czy miejscu sprzeday.



indykator" 18 KSeF =

Flala "Podmiat3" dla K5 ef |8 - Jednostka samorzadutentorialnego-o >

Ident, wev. 2 NIP [ID%ew)
Szablon <ML do KSef ~ >

Osoba kontaktowa: Anna Malinowska
6 Ostrzezenia 7 Wazne daty 8 Cechy 9 Absendie 10 Dokumentacja
1Dane podstawowe 2 Telefony 3E-maile 4 Kompetencie 5 Uwagi
Podstawowe
Nazviska [Malinowska |
Irig, Anna
Odddt Firma v
Stanowisko Intendent
Wezytaj z piku Szczebel v 2
Wyezyée Furkeia V2
Dats pozyskaria danyeh =
Ziédfo pozyskania danych v
Flola "Fodiot3” diaKef 11- Pracownik >
Ident, wew. 2 NIP (IDWew) 7175297212-0001
Aktyny
o/ Zapisz | X Anulyj | @ Pomoc

Faktura VAT
NrKSeF: | > -2
ot Kser Miejsce spredazy x
Kontrahent [>]  Nabwes Ocbisca Opde LECEE o BlE= 2Magazyny
(20463) SZKOLA PODSTAWOWA IM. KUBUSIA PUCHATKA  Preedsticilband. > dKontabankowe | GOokumenty | ICechy | SUwag T0KseF
Zhecerie | >
7175397312 ) i P Dane dla KSeF
Bajkowa 10, 65-555 Zielona Géra ednostka oig
Podega K5ef [
Lista podmiotow trzecich (Podmiot3 /l Dane di "Podriot3" 1y KSeF |Innarola - definiowane (Rola Inna) 1>
Szablon ML do KSeF BB
\rma Opis do KseF Rodzaj num... MIPADWenw/NrVatUE/ND Kod kraju UE... Imig i nazwiske lub n
2 Jednostka samor... NIP Ti7S397312 DSTAWOWA IM. KUBUS Szablon XML do KSef dla definicji dokumentu
Inna rola - defini... NIP 87542987416 Nazwa szablonu A Skrét gef. d... Opis def. dok. Rodzaj do..
11 Pracownik Dwew.  7175397312-00015 Anna Malinowska
BELDL ks
Podst Podmict 3
Fodstawene amio L — o Zepisz | X Anuli | @ Pemoc
Pozyge | InmebezVAT | ZestawienieVAT | Inne | Dostaws | Dodatkowe | KSeF

Jeli w dokumencie wystpuje odbiorca, ktéry nie posiada zdefiniowanej Roli dla Podmiotu 3 w swoich danych, to na Licie podmiotéw trzecich na danym
dokumencie zostanie dodany wpis z rola 2-Odbiorca.

Moliwe jest rczne dodanie pozycji do Listy podmiotéw trzecich. Za pomoc opcji Dodaj (F3) I:z:' uruchomione zostanie okno edycyjne Rola "Podmiot3"
dla KSeF, w ktérym mona okreli podmiot trzeci na podstawie danych z systemu.

Pozwala ono okreli podmiot trzeci na podstawie danych z systemu. W polu Kontrahent, osoba kontaktowa, odbierajcy dokument mona wybra wartoci:

Kontrahent

Osoba kontaktowa
Odbierajcy z dokumentu
Odbierajcy kontrahenta
Oddzia kontrahenta
Dodatkowy adres kontrahenta

Wybdr jednej z powyszych wartoci spowoduje, ze system automatycznie wypeni niektére dane w oknie - mona je edytowa oraz uzupenia.

Rola "Pedmiot3” dla KseF
Rola podmiotu

Fola |6 - Dokonujacy ptatnosci

Bez powigzania

Kontrahent

Osoba kontaktowa
Odbierajacy z dokumentu
Odbierajacy kontrahenta
Oddziat kontrahenta
Dodatkowy adres kontrah...
Bez powigzania

Kontrahent, osoba kontaktowa, odbierajacy dokument

L1

Wybierz
Wyczysc
Pokaz

W przypadku, gdy zostanie wskazana warto Bez powizania, dane naley wypeni rcznie. Wprowadzone wartoci zostan zapisane tylko dla danego
dokumentu, nie uzupeniaj one automatycznie sownika kontrahentow.

F&
Del
F2



Raola "Podmiot3” dla KSeF

Rola podmiotu Adres korespondenggjny

Fola Inna rola - definiowane > Kod kraju
Kontrahent, osoba kontaktowa, odbierajacy dokument Adres
Bez powiazania ~ >
Dane identyfikujace podmit trzeci
MIP w~ MIP 12345678910 Dod. adr
+ Mazwa | Firma Handlowa
GLM

Adres ~| Dane kontaktowe
Fodkrau FL | > ~ E-mal  handel@handel.pl

Adrez | ul. Kwiatowa 1 | Telefon |12 34 555

00-005 Warszawa
Dane kontaktowe 2

E-mail
Dod. adr. Telsfon
Dane kontaktowe 3
E-mail
Telefon
GLMN
Dodatkowe
DM abywcy
HIEDRI
dziak

~ Mrklienta 2055

. Zapisz = Anuluj | (@ Pomoc

Zakadka Dostawa

Na zakadce Dostawa moliwe jest dodanie podmiotu trzeciego:

® w sekcji Dostawa - system pobierze dane dotyczce podmiotu trzeciego ze wskazanych w sekcji adresu dodatkowego lub osoby kontaktowe;.



Kontrahent | »

Mabywea: Odbiorca: Opcje Osoba kontaktows: Katarzyna Kwiatkowska X
(20460) URZAD MIASTA Preedstawiciel handl. | > 6 Ostrzezenia 7 Wazne daty 8 Cechy 9 Absencje 10 Dokumentacja
>
4002697912 Zleoenis 1Dane podstawowe 2 Telefony 3E-maile 4Kompetencje 5 Uwag
.. . . - > -
Administracyjna 1, 65-000 Zielona Géra Jednostia org
Podstawowe
Dostawa [3] Odbieraiacy [» Nazwisko
Imie | Katarzyna
Kontrahenly  (20461) PRZEDSZKOLE PUBLICZNE NR 1 Mazwisko i imig
4378581568 M rejestracuing Oddziat |Firma v
jkowa 10, 65-555 Zielona Gora i telefonu .
Stanowiska
E-mail
Dostawa x Wezytaj z pliku Szczebel ~| >
Dodatkowy adies Wyczyié Furiccia <>
Diddziak Kantrahent (20461) PRZEDSZKOLE PUBLICZNE NR 1 >
Adres nddziatu Dats pozyskania danpch
fsob Dodatkowy adres s
soba Zrédka pozyskania danych ~
e-ail Oddziat Firma ~F
I / Flols "Podmiot3" dla KSeF |11 - Pracownik >
Sposdb Idert. wew. z HIP (ID'Wew] 4378581568-0021
Temin Dsoba z oddziatu ® w'szustkie ozoby
Aktyeng
Sposdb dostawy w2
Termin dostavy
« Zapisz | X Anuluyj = @ Pomoc

o Zapisz

% Anulyj | (@ Pemec

® w sekcji Odbierajcy - dodano pola Rola "Podmiot3" dla KSeF oraz Ident. wew. z NIP (IDWew). Sekcja umoliwia wybor z listy zdefiniowanych
0s06b odbierajcych (z zakadki 6 Odbierajcy, trasy w danych kontrahenta) lub rczne uzupenienie wartoci p6l bezporednio w oknie. Wprowadzony w
ten spos6b odbierajcy zostanie dodany réwnie w danych kontrahenta, na zakadce 6 Odbierajcy, trasy. Dane odbierajcego mona réwnie
wprowadzi w oknie Potwierdzenie dokumentu.

(]

Grupa: Sprzedai

aktura VAT O

Dokument : (

O

Faktura VAT Data wystawienia: 2025-12-05 | >

Data sprzedazy: 2025-12-05 | »

MrkSef: | » ke Data ksiegowania: 2025-12-05 >
Dt ESeF:

Kontrahent | >

(20320) STREAMSOFT

929-185-17-23

ul. Aleja Wojska Polskiego 11, 65-077 Zielona Géra

Dostawa | >

Opcje

Przedstawiciel handl. | >

Zlecenie | >

Jednostka og. | ¥

Odbierajacy Ej

Kontrahent  (20320) STREAMSOFT SP Z 0.0 8K Mazwizka i imig Odbierajacy %
929-185-17-23 Mr rejestracyiny
ul. Aleja Wojska Polskiego 11, 65-077 Zielona Géra Mr telefonu Nazwisko i [Jan Kowalski »
E-mail
Fola "Podmiot3" Hr rei.
Drodatkowy adres Idert. wew. z NIP Mr b,
Dddzisk .
Adres oddziabu Kierowca > E-mail
Dsoba Rl "Padmictd” dis kSeF | 11 - Pracownik >
e-mail Mazwizko i imig
Tel Hr rejestracying ldent. weve z MIP [ID%Wew) 8291851723-00155
Sposzdb Mr telefonu
Termin
" Zapisz > Anuluj (@ Pomoc




Potwierdzenie dokumentu *

Razem ... 3 247,20

Odbierajacy
Mazwizkao iimig [Jan Kowalski v| 11 e,
E-rnail R el
Faola "Paodmict3” | 11 - Pracownik > |dent, wew, z MIP 9291851723-00155

Konto(a) bankowe
Bank PKO BP Konto 90114020040000370278660485 >

Rozliczenie

Wwipkata gotdwki 0,00 PLM | (&) | Kasa: Kasa gidwna PLN

Inne rozliczenia

D Rod Opis Kwota Sposdb patn...
®
I
Rozliczenia razem 0,00 PLM
Pozostabo do zaphaty 3 247,20 PN Spozdb ptatnogc w
D'ni na termin 0 Termin pratnosci 2025-12-05

" Zapisz > Anulyj @ Pomoc

Identyfikacja Podmiotu 2
W oknie edycyjnym danych kontrahenta, na zakadce 18 KSeF, znajduj si pola:

® Znacznik jednostki podrzdnej JST - naley zaznaczy jeli kontrahent podlega jednostce samorzdu terytorialnego
® Znacznik czonka grupy (GV) - naley zaznaczy jeli kontrahent jest czonkiem grupy VAT

Pola te dotycz wycznie kontrahentéw, kt6rzy wystpuj w dokumencie jako nabywca. Jeli kontrahent zostanie oznaczony jednym z parametréw, to nie ma
koniecznoci okrelenia dla niego roli w polu Rola "Podmiot3" dla KSeF.

Wartoci pél przenoszone s do wygenerowanego pliku XML, do sekcji <Podmiot2>.



Kontrahent 20454 GRUPA VAT

1 Podstawowe 2 Inne
£ Odbierajacy, Trasy

13 Serwis

Dane dla KSeF

Znacznik jednostki podrzedne] JST
~ Znacznik czbonka arupy YAT [GY]

\

I Cechy

3 Grupy 4 Warunki zakupu | sprzedazy 5 Limity, Blokady, Cele i zgedy, Split Payment
8 Uwagi i ostrzezenia 9 Dodatkowe adresy 10 Osoby kontaktowe 12 5amochody
16 Oznaczenia JPK 17 Aplikacja "Windykator” 18 KSeF

Fola "Podmict?” dla KSeF

Ident. wew. z MIP (|0 ew)
Szablon =ML do KSeF

¥ <Podmiot2:>
v <DaneIdentyfikacyjne>
<NIP»2222222222</NIP>
<MNazwa>Kontrahent (20464)</Nazwa>
</Daneldentyfikacyjnex
v<Adres>
<KodKraju>PL</KodKraju>
<AdresLl>ul. Anonimowa 1/1, 65-666 Zielona Gora</AdresLl:>
</Adres>
¥ <DaneKontaktowe>
<Emailranonim@streamsoft.pl</Email>
</DaneKontaktowe:>
<Nrklienta>28464</NrKklientax
<JST»24/15T>

</Podmiot2>

Realizacja zamowie i WZ na dokumentach sprzeday

Podczas realizacji Zamoéwie od odbiorcow i dokumentéw magazynowych WZ, ktére maj ustalonego odbiorc lub jakikolwiek element na zakadce Dostawa

z okrelon rol Podmiotu 3 dla KSeF, to dane te zostan przeniesione na dokument realizujcy (np. Faktur do WZ) do zakadki KSeF Podmiot 3 Lista

podmiotéw trzecich.

Csoba kontaktowa: Jan Jankowski X
B Ostrzezenia 7 Wazne daty 2 Cechy 9 Absencje 10 Dokurmentacja
1 Dane podstawowe 2 Telefony 3 E-maile 4 Kompetencje
Podstawowe
Mazwizko |Jankowski
Irnig | Jan
Oddzisk Firma
Stanowisko
Wezytaj z pliku Szozebel
Wyczyse Funkcia
Data pozeskania darpch
Zrodto pozyzkania danych "
Fola "Podmiot3" dla KSeF |11 - Pracownik >
Ident. wew. z HIP [IDwew) | 9291851723-00425
Albmargy
" Zapisz ¥ Anuluj | & Pomoc



Grupa: Zaméwisnia od odbiorcéw  Dokument : ZAMODE) Zaméwienie od odbiorcéw  Operator ; Nowak Piof Grupa: Magazyn  Dokument : (WZ) Wydanie na zewnatrz Operator ; Nowak Piotr X Grupa: Sprzedaz  Dokument : (Fuz) Faktura do WZ. Operator : Nowak Piotr

Zamdwienia od odbiorcéw Wydanie na zewnatrz Faktura VAT
R 3IMMA2025 Nrkser: > 15812025 >
Dt KSeF:
Kontrahent [> Opgje Kontrahent Opgje Kontrahent [3 Opcje
(20320) STREAMSOFT Prasdstaviciel hand. | > (20320) STREAMSOFT Praedstaviciel hand (20320) STREAMSOFT Preedstaniciel hand. | >
929-185-17-23 Zoenie > 929-185-17-23 Ziecenie 929-185-17-23 Ziecenie | >
ul. Aleja Wojska Polskiego 11, 65-077 Zielona Géra Jednostka org. > ul. Aleja Wojska Polskiego 11, 65-077 Zielona Géra Jednosti org ul. Aleja Wojska Polskiego 11, 65-077 Zielona Géra Jednostka org >
Dostawa [> Dostawa Odbier Lista podmiotow trzecich (Podmiot3 Numer
Kontiahent  (20320) STREAMSOFT SP.Z 0.0. 8K Kontrshent  (20320) STREAMSOFT SP.Z 0.0. SK Naz| Rola Opis do KSeF Imi¢ i nazwisko lub nazwa Rodzaj num... NIP/ADWew/NrvatUE/NriD Wid
929-185-17-23 920-185-17-23 e ok
ul. Aleja Wojska Polskiego 11, 65-077 Ziglona Gora ul.Aleja Wojska Polskiego 11, 65-077 Zielona Géra 1 EEEsrate L0 E S [BrE  CETRSITEEARS
m— -
Dodatkowy adres Dodatkowmy adres. 2L
Dddziak Oddziah
Adres oddziabu Adres oddzishu Kierow
Osoba  Jan Jankowski Osoba  Jan Jankowski
e-mail e-mail Naz|
Tel Tel Nrre
Sposdh Sposdb —
Termin Temin Widok
BoDL
Widok
Podstawowe Podmiot 3
Pozycje | Zestawienie VAT Inne | Dostawa Dodatkowe Pozygje | Zestawienie VAT Inne  Dostawa Dodatkowe. Pozycje Inne bez VAT Zestawienie VAT Inne | Dostawa Dodatkowe | KSeF
Opcje Zamknij dokument Opdie Zamknij dokument Opcje Zamknij dokument

Dokumenty sprzeday wystawiane w Krajowym Systemie e-Faktur pozwalaj na wprowadzenie do 100 dodatkowych kontrahentéw jako Podmiot 3, czyli
podmiotéw zwizanych z transakcj innych ni sprzedawca i nabywca, ktére s uprawnione do otrzymania faktury.

W systemach Streamsoft moliwe jest zdefiniowanie roli Podmiot 3 w rénych elementach systemu, co pozwala na dostosowanie pliku wysyanego do KSeF
dla takich transakcji. Ponadto wprowadzono moliwo wykorzystania identyfikatora wewntrznego (pole ID_WEW) do identyfikowania odbiorcy faktury.

Kreator wysyki KSeF

Narzdzie dostpne jest w menu kontekstowym okien Dokumenty sprzeday i Bufor eksportu do KSeF. Opcja ta jest alternatywn metod wysyki faktur do
KSeF, ktéra prezentuje cay proces etapowo, pozwala na szczegéowy podgld wykonywanych czynnoci oraz na jego przerwanie powr6t w dowolnym
momencie.

Skada si z 4 etapow:
1.Generowanie XML

W pierwszym kroku naley wygenerowa plik w postaci faktury ustrukturyzowanej za pomoc przycisku Generuj plik XML. Podczas generowania pliku system
waliduje tworzony plik ze schematem XSD i wywietla odpowiedni informacj o wyniku weryfikacji.



Wysytanie dokumentu do KSeF: Krok po kroku — O *

1.

Generowanie XML 2. Zatwierdzanie XML 3 Wskanie 4, Zakoniczenie
Generowanie pliku XML dla KSeF (1/4) Dokument KSeF
Generuj plik XML
Widok HTML v [y

Informacje | dodatkowe opcje

‘Wygenerowano Mig
‘Wygenerowano przez
[rata wygenerowania

Zgodnodt ze schematem XS0

]

| Sprawdz zgodnosc z X5D |
Dokument
Kortrahent (5) KERAMZYT

Dokument (Fvat) Faktura VAT
Mrdok. 50/2023

Data sprzedazy 2023-09-19

Wwaluta PLN
Metto 790,00
Wat 181,70 Widok tabelaryczny >
Brutto 971,70 Widok XML S
R
| © Wstecz | p—— S

Po wygenerowaniu pliku XML okno zostanie uzupenione o dodatkowe informacje i opcje takie jak dane o wygenerowanym pliku oraz widoki HTML,
tabelaryczny oraz XML.



H Wysytanie dokumentu do KSeF: Krok po kroku

1. Generowanie XML

Generowanie pliku XML dla KSeF (1/4)

Generuj plik XML

Informacje | dodatkowe opcje
Wygenerowano Tak
Wigenerowano przez Mowak Piotr
Drata wpgenerowania 2023-09-19 12:04
Zgodnoid ze schematem X500 Tak
Pokaz plik XML

Sprawdz zgodnosc z XSD

Dokument

Waluta PLN
Metto
Wat
Brutto

Pokaz

Fontrahent (5) KERAMZYT
Dokument (Fvat) Faktura VAT
Nrdok. 50/2023
Data spreedazy 2023-09-19

790,00
181,70
971,70

1dz do

2. Zatwierdzanie ML

3. Wspbanie

Dokument KSeF

4. Zakofczenie

Widok HTML v [

FA

Kod systemowy FA (2)
Krajowy System e-Faktur (KSeF)
FAKTURA PODSTAWOWA

Data i czas wytworzenia faktury: 2023-09-19T10:04:272

MNazwa systemu teleinformatycznego, z ktdrego korzysta podatnik:
Streamsoft Prestiz

SPRZEDAWCA NABYWCA
NIF: 1546096933 NIP: 9484388430
Imie i nazwiskn luh nazwa- Firma Imie i nazwisko lub nazwa -
Widok tabelaryczny b
Widok XML >
> Przerwij » Dalej

Dostpny w oknie widok HTML prezentuje graficzn form faktury ustrukturyzowanej, ktéra zostaa ustalona przez Ministerstwo Finanséw.

Na tym etapie istnieje moliwo usunicia pliku xml.

Do kolejnego etapu wysyki naley przej za pomoc przycisku Dalej.

2.Zatwierdzanie XML

Na tym etapie naley zatwierdzi wygenerowany plik za pomoc przycisku Zatwierd plik XML.




B Wysytanie dokumentu do KSeF: Krok po kroku O *
v v
L J
1. Generowanie <L 2. Zatwierdzanie XML 3. Wysylanie 4. Zakoficzenie
Wysytanie pliku XML do KSeF (3/4) Dokument KSeF
Wyslij plik XML do KSeF (DEMO)
— : Widok HTML v [
Informacje | dodatkowe opcje
‘“Whstany do KSeF Nie A
sk,
wskary D[ZEIZ FA @)
Data wystaria Kod systemowy FA (2)
Murmer K5 eF Krajowy System e-Faktur (KSeF)
FAKTURA PODSTAWOWA
Data i czas wytworzenia faktury: 2023-09-19T10:46:292
MNazwa systemu teleinformatycznego, z ktdrego korzysta podatnik:
Streamsoft Prestiz
Dokument
Fontrahent (28) STAR SP.Z 0.0.
Dokument (Fvat) Faktura VAT
5212023
Hr dok. SPRZEDAWCA NABYWCA
Data sprzedazy 2023-09-19
NIP: 1546096933 NIP: 1133336389 v
Wwaluta PLN (Imie i nazwisko lubh nazwa Firma . . . .. .. ____ __ -
Metta 105,00
Vat 2415 Widok tabelaryczny >
Brutto 12915 Widok XML S
Pokaz Idz do
= Wstecz . Przerwij » Dalej (DEMO)

3.Wysyanie

Zatwierdzony dokument jest gotowy do wysyki za pomoc przycisku Wylij plik XML do KSeF. W przypadku pracy w rodowisku demonstracyjnym KSeF
przycisk wysyki zawiera dodatkowe oznaczenie: (DEMO).



E Wysytanie dekumentu do KSeF: Krok po kroku

7

1. Generowanie »ML

Wysytanie pliku XML do KSeF (3/4)

Wyslij plik XML do KSeF (DEMO)

Informacje | dodatkowe opcje
‘“Whstany do KSeF Nie

‘Wipskany przez

[rata vaystania

Mumer KSeF

Dokument
Fontrahent (28) STAR SP.Z 0.0.

Dokument (Fvat) Faktura VAT
Nrdok. 5212023
Data sprzedazy 2023-09-19

Wwaluta PLM
Metto 105,00
Wat 2415
Brutto 12915
Pokaz Idz do
— Wstecz

7

2. Zatwierdzanie ML

[
3. Wysylanie

Dokument KSeF

Widok HTML ~

[2

FA

Kod systemowy FA (2)
Krajowy System e-Faktur (KSeF)

FAKTURA PODSTAWOWA
Data i czas wytworzenia faktury: 2023-09-19T10:46:292

MNazwa systemu teleinformatycznego, z ktdrego korzysta podatnik:

Streamsoft Prestiz

SPRZEDAWCA NABYWCA

NIP: 1546096933
Imie i nazwiskn luh nazwa- Firma

NIP: 1133336389

4. Zakoficzenie

Widok tabelaryczny >
Widok XML >
> Przerwij

» Dalej (DEMO)

Po wysaniu dokumentu do Krajowego Systemu e-Faktur nadawany jest nr KSeF, ktéry pojawi si w sekcji Informacje i dodatkowe opcje.




m Wysytanie dokumentu do KSeF: Krok po kroku

7 7

1. Generowarie XML

2. Zahwierdzanie »ML

Wysytanie pliku XML do KSeF (3/4)
Informacje | dodatkowe opcje
‘whyskany do KSeF Tak
‘Wpskany przez Mowak Piotr
Data wystania 2023-09-19 13:05
Mumer K5eF 1546096933-20230919-6AT4CTF1EADC-F1 D’_ﬁ

Dokument
Fontrahent (28) STAR SP.Z 0.0.

Dokument (Fvat) Faktura VAT
Mrdok. 52/2023

Data sprzedazy 2023-09-19

Wwaluta PLN
Metto 105,00
Wat 2415
Brutto 12915
Pokaz 1dZ do
— \Wstecz

[
3. Wysylanie

Dokument KSeF

Widok HTML ~

[}

FA

Kod systemowy FA (2)
Krajowy System e-Faktur (KSeF)

FAKTURA PODSTAWOWA
Data i czas wytworzenia faktury: 2023-09-19T09:58:492

MNazwa systemu teleinformatycznego, z ktdrego korzysta podatnik:

Streamsoft Prestiz

SPRZEDAWCA NABYWCA

NIP: 1546096933
Imie i nazwisko lub nazwa- Firma

NIP: 1133336389

4. Zakofczenie

Widok tabelaryczny b
Widok XML >
> Zamknij

» Dalej (DEMO)

4.Zakoczenie

Ostatni etap stanowi zakoczenie sesji poczenia z KSeF oraz podsumowanie procesu wysyki danego dokumentu. Przycisk Zamknij koczy prac w oknie.




Bl Wysytanie dokumentu do KSeF: Krok po kroku O *

v v v v
-

1. Generowanie *kL 2. Zatwierdzanie XML 3. Wospbanie 4. Zakonczenie

Zakoriczenie (4/4) Dokument KSeF nr 1546096933-20230919-6A74C7F1EAOC-F1 DFﬂ
Pokaz plik XML
- _ Widok HTML v [
Informacje | dodatkowe opgje
‘Wygenerowano 2023-09-19 11:58 (Nowak Piotr) A
Zatwierdzono 2023-09-19 12:38 (Nowak: Piotr) F A @)
Wipgbano 2023-09-19 13:05 (Nowak Piotr) Kod systemowy FA {2]
Numer KSeF 1546096933-20230919-6AT4CTF1EADC-F1 DFE Krajowy System e-Faktur (KSeF)
Murner sesji KSeF 20230919-SE-FC3B3EEEAA-T008D61396-20 DFE FAKTURA PODSTAWOWA
o Data i czas wytworzenia faktury: 2023-09-19T09:58:49Z
Frse=g Nazwa systemu teleinformatycznego, z ktérego korzysta podatnik:
Streamsoft Prestiz
Dokument
Fontrahent (28) STAR SP.Z 0.0.
Dokument (Fvat) Faktura VAT

Nrdok. 52/2023 SPRZEDAWCA NABYWCA

[ata sprzedazy 2023-09-19
NIP: 1546096933 NIP: 1133336389 v
Wwaluta PLN (Imie i nazwiska luh nazwa Firma . . . .. .. ____ __ -
Netto 105,00
Wi b .
Vat 2415 Widok tabelaryczny >
Brutto 129,15 Widok XML >
Pokaz Idz do
= Wstecz I » Zamknij I

W systemie istnieje kontrola dokumentéw podlegajcych wysyce do KSeF. Podczas zamykania program weryfikuje status dokumentow i w
przypadku wykrycia niewysanych pozycji wywietla komunikat ostrzegajcy:

UWAGA!!! W systemie znajduj si dokumenty niewysane do Krajowego Systemu e-Faktur. Komunikat ten wywietlany jest wycznie dla
operatoréw posiadajcych uprawnienia do obsugi KSeF.

Pytanie

L/ AGAIN W systemie znajduia sie dokumenty nig wystane da Krajowego Systemu e-Faktur [KSeF). a posiadajgce oznaczenie "wipsptad do KSeF"
Czy ha pewno 2amknac program?

Komunikat ten pojawia si wycznie dla uytkownikéw posiadajcych prawo do wysyki dokumentéw w Module Administratora Grupy
uytkownikéw Prawa do opcji Prawa\Firmy\...\WspoéIne\Krajowy System e-Faktur - KSeF\Wysyka\Wysyka

Mona go réwnie wyczy za pomoc parametru Informuj o niewysanych dokumentach do KSeF znajdujcym si w oknie Tryb pracy KSeF. Okno
to jest dostpne:

® na dolnym pasku programu element prezentuijcy tryb pracy z KSeF
® w menu System Krajowy System e-Faktur Tryb pracy z KSeF

Moliwo wycofania dokumentu wysanego do KSeF

System umoliwia wycofanie zdarzenia wysania dokumentu, ktéry posiada status Wysano, awaria. Status ten jest nadawany przez system w przypadku
spenienia jednego z warunkéw:

® nastpia 3-krotna, bezskuteczna préba pobrania numeru KSeF
® pobrane UPO sesji nie zawiera informacji o wysanym dokumencie



@ @ Dokumenty sprzedazy X
Dokumenty sprzedazy : Gtdwne - Wszystkie dokumenty - Dzisiaj
1] e S A oo —
RESDDeaDadfE My VY @& B i EF =
Data dok. HNumer zew. SUMA Identyfikator Operator KSeF - Postep KSeF - Status KSeF - Nr KSeF - Dat... KSeF-U.

2026-04-23 2/2026/890001 1,23 KTH1 Administrator Wystano, przyjeto 4963685962-20260423-44DCF1C00000-C2 2026-04-... Tak
2026-04-23 3/2026/890001 1,23 KTH1 Administrator Wyslano, przyjeto 4963685962-20260423-44F171C00001-E3 2026-04-... Tak
2026-04-23 4/2026/890001 1,23 KTH1 Administrator Wystano, przyjeto 4963685962-20260423-454944000000-2A 2026-04-... Tak
2026-04-23 5/2026/890001 1,23 KTH1 Administrator Wyslano, przyjeto 4963685962-20260423-457971C00000-A5 2026-04-... Tak
2026-04-23 6/2026/890001 1,23 KTH1 Administrator Wystano, przyjeto 4963685962-20260423-4752C4000000-CA 2026-04-... Tak
2026-04-23 7/2026/890001 0,00 KTH1 Adminis Wyslano, przyjeto 4963685962-20260423-477AF1CO0000-5E 2026-04-... Tak
2026-04-23 8/2026/890001 0,00 KTH1 Administrator Wystano, przyjeto 4863685962-20260423-4787C4000000-D6 2026-04-... Tak
2026-04-23 9/2026/890001 0,00 KTH1 Administrator Wystano, przyjeto 4063685062-20260423-4ABDCA000000-28 2026-04-.. Tak
2026-04-23 10/2026/290001 0,00 KTH1 Administrator Wyslano, przyjeto 4963685962-20260423-4B0DC4000000-2E 2026-04-... Tak
2026-04-23 11/2026/390001 0,00 KTH1 Administrator Wystano, przyjeto 4963685962-20260423-4B4871C00000-F2 2026-04-... Tak
2026-04-23 12/2026/290001 0,00 KTH1 Administrator Wyslano, przyjeto 4963685962-20260423-4B9344000000-09 2026-04-... Tak
2026-04-23 13/2026/390001 0,00 KTH1 Administrator I Wystano, awaria Foy

@ Uwagal!

Opcja wycofania wysyki jest dostpna wycznie dla uytkownikéw o uprawnieniach administratora.

Na dokumencie o statusie Wysano, awaria naley uruchomi Kreator wysyki KSeF dostpny w menu pod prawym przyciskiem myszy Krajowy System e-
Faktur okno Kreator wysyki KSeF krok 4. Zakoczenie.

Dla uytkownikéw - administratoréw dostpny jest przycisk Wycofaj wysyk. Przed uruchomieniem mechanizmu wycofania wysyki system wywietli
komunikat:

Nie znaleziono dokumentu na platformie KSeF. W sytuacji awaryjnej uytkownik ma moliwo zmiany statusu wysanego dokumentu na
"Zatwierdzony". Cofnicie zdarzenia wysania dokumentu do KSeF spowoduje usunicie informacji tylko w programie. Informacja o wysaniu moe by
nadal dostpna na platformie KSeF, dlatego przed wycofaniem z systemu zdarzenia o wysaniu dokumentu do platformy KSeF naley potwierdzi
jego brak w Aplikacji Podatnika KSeF w zbiorze dokumentéw sprzeday. Czy wycofa z systemu informacj o wysaniu dokumentu do platformy
KSeF?

Po zaznaczeniu pola Tak, potwierdzam brak dokumentu w Aplikacji Podatnika KSeF moliwe jest wycofanie wysyki za pomoc przycisku Tak.

@ Uwagal!

Wycofanie wysyki z programu to operacja nieodwracalna. Przed zastosowaniem opcji Wycofaj wysyk naley zalogowa si do platformy KSeF i
upewni si, e dokument nie znajduje si w wykazie dokumentéw, aby unikn ponownej wysyki tego samego dokumentu.




e Ve v o
*
3 Wysytanie 4 Zakoniczenie

1. Generowanie XML 2. Zabwierdzanie <L

Zakoriczenie (4/4) Numer KSeF
Pokaz plik XML Edytuj nr KSeF A Wyeofaj wysylke
- o Widok HTML v [ B
nformacje | dodatkowe opgje
-\ Data wystawienia: 2026-02-25 &
Stalus Wysfano, awaria £ Fa ktura podstawowa Data sprzedazy: 2026-02-25
W 2026-02-25 1223 (Administrator; .

vaEneraena ¢ ! Numer faktury: 169/2026 Waluta: PLN
Zatwierdzono 2026-03-09 15:24 (Administrator} Migjsce wystawieniz: Zielona Géra

‘Wystano 2026-03-09 15:24 (Administrator)

@ Mie znaleziono dokumentu na platfomie K5eF.

N W osptuaci awarnyine] uzptkownik ma mozliwodé zmiany statusu wyskanego dokumentu na ' Zatwierdzony'!
Cofnigcie zdarzenia wyskania dokumentu do KSeF spowaduie usunigcie informaci tylka w programie.
Informacia o wystaniu moze byé nadal dostepna na platformie KSeF . diatego praed wycofaniem 2 systemu zdarzenia o wyskaniu dokumentu do platformy KSeF nale2y potwierdzic jego brak, w Aplikaci Podatnika KSeF w zbiorze dokumentd
sprzedazy.
Cay wycofad 2 systemu informacie o wyskaniu dokumentu do platformy KSeF?
O

Tak. potwierdzam brak dokumentu w Aplikacii Podatrika KSeF

" Tak 2 Hie

Data sprzedaiy 2026-02-25 FULUNIIUTY TRZECIE

wialuta PLN Podmiot inny 1
Rola: Pracownik

Metta 1600,00
Imig i nazwisko lub nazwa: Kowalska Anna
Vat 368,00 Adres: Przemystowa 2, 00-010 Warszawa, Kod kraju: PL (Polska)
Brutta 1 968,00 Identyfikator wewnetrzny: 5154965572-03860
GLN: 1111111111111
Pokaz 1d# do L’
Widok tabelaryczny >
Widok XML >
= \Wstecz X Przerwij

Dla dokumentu o statusie Zatwierdzono moliwa jest ponowna wysyka lub cofnicie do poprzedniego kroku i np. usunicie pliku XML oraz wygenerowanie
nowego.



B Kreator wysylki KSeF a X
e e
-
1. Generawanie XML 2. Zatwierdzanie XML 3. Wysytanie 4. Zakoriczenie
CCaE >
Numer KSeF Yy
_ _ Widok HTML v [ B
Informacje i dodatkowe opcje
Data wystawienia: 2026-02-25 &
‘Wiystany do KSeF Nie
Fa ktura pOdStawowa Data sprzedazy: 2026-02-25
\Wyskany preez .
Numer faktury: 169/2026 Waluta: PLN
Datavipstaria Migjsce wystawieniz: Zielona Géra
Mumer K5eF
Data nr KSeF
SPRZEDAWCA (PODMIOTT) NABYWCA (PODMIOT2)
Imie i nazwisko lub nazwa: KSEF WYSYRKA Imie i nazwisko lub nazwa: KSEF ODBIOR
Adres: al Wojska Polskiego 11, 65-077 Zielona Gora, Kod kraju: Adres: Przemystowa 2, 00-010 Warszawa, Kod kraju: PL (Polska)
PL (Polska) NIP: 1165272310
NIP: 3924296500 Numer klienta: 20326
GLN: 33333333333 Faktura dotyczy jednostki podrzednej JST: NIE
Dokument Faktura dotyczy cztonka grupy GV: NIE
. Dane kontaktowe: GLN: 1111111111111
Kontrahent (20326) KSEF ODBIOR Email: handelpro@streamsoft.pl
Dokument (Fvat) Fakiura VAT Tel: +48 68 45 66 900
Mi dok. 169/2026
Data sprzedazy 2026-02-25 PODMIOTY TRZECIE
Waluta PLN Podmiot inny 1
Metto 1 600,00 Rola: Pracownik
Imie i nazwisko lub nazwa: Kowalska Anna
at 368,00 Adres: Przemystowa 2, 00-010 Warszawa, Kod kraju: PL (Polska)
Brutta 1 068,00 Identyfikator wewnetrzny: 51549565572-03860
GLN: 1111111111111
Pokaz 1di do %
Widok tabelaryczny >
Widok XML >
| e Wstecz | > Przerwij 3 Dalej (TEST)

Duplikat faktury

W przypadku gdy, uytkownik wycofa z programu wysyk dokumentu, ktéry jednak znajduje si na platformie, to po wysyce takiego dokumentu i prébie
pobrania numeru KSeF wywietlony zostanie komunikat:

Duplikat faktury. Faktura o numerze KSeF: XXX zostaa ju prawidowo przesana do systemu w sesji: YYY.
Nastpnie system umoliwi powizanie duplikatu dokumentu z pierwotn sesj wysyki i numerem KSEF:

W przypadku otrzymania informacji o duplikacie faktury istnieje moliwo wprowadzenia numeru KSeF nadanego pierwotnie XXX oraz poczenia
dokumentu z sesj wysyki YYY. Czy wykona w/w czynnoci?

Wybér wartoci Tak spowoduje powizanie sesji wysyki z sesj pierwotn, w ktérej wysano dokument oraz wprowadzenie na duplikacie numeru KSeF i
pobranie UPO.

Platforma KSeF - dokumenty sprzeday

Narzdzie to dostpne jest w menu Dokumenty Krajowy System e-Faktur i poprzez poczenie z platform prezentuje dokumenty sprzeday wprowadzone do
KSeF. Peni ono funkcj informacyijn, dziki ktérej nie ma koniecznoci kadorazowego logowania si do konta w Krajowym Systemie e-Faktur celem podgldu
wprowadzonych tam faktur sprzeday.

Przed uruchomieniem platformy naley wskaza zakres dat, z ktérego prezentowane maj by dane. Dodatkowo zmiana zakresu dat moliwa jest réwnie po
uruchomieniu okna.

Widoczne w nim pozycje zawieraj nr KSeF oraz dat i czas jego otrzymania. Ponadto prezentowane s informacj identyfikujce faktur, takie jak: data
dokumentu, dane oraz NIP nabywcy i odbiorcy czy kwoty netto, vat, brutto.

W oknie dostpny jest filtr Poka dokumenty, ktérych nie zarejestrowano w systemie. Po wczeniu prezentowana jest lista dokumentéw sprzeday, ktére
nie zostay zarejestrowane w aktualnej bazie firmowej, co oznacza, e nie wykonano zaréwno wysyki dokumentu na platform KSeF ani importu z platformy
(np. dokument zosta wystawiony bezporednio na platformie KSeF).



(=) | Platforma KSeF - Dokum..,

Platforma K5eF - Dokumenty sprzedazy - Aktualny miesiac

g e YT B =

Nr KSeF Pokaz dokumenty, ktdrych nie zargjestrowano w systemie Netto Vat

1546096933-20260316-535C13800000-42 20/GL/2026 2026-03-16 700,00

1546096933-20260316-53AAACB00000-52 2/GL/2026 2026-03-16 -140,00

1546096933-20260323-4E660C000000-ED 22/GL/2026 2026-03-23 50,00

1546096933-20260323-4F0EETE00000-0C 23/GL/2026 2026-03-23 10,00

1546096933-20260323-4F5C0OCO00000-7C 18/GL/2026 2026-02-27 500,00

1546096933-20260323-4F6EET7E00000-7E 24/GL2026 2026-03-23 15,00

1546096933-20260325-6D0918300000-21 25/GLf2026 2026-03-23 10,00
Powiazania

Data dok. Dokument Numer zew, Numer wew, Akceptacja Status
2026-03-16 FA 20/GL/2026 20/GL/2026 oK

Dane prezentowane w oknie pobierane s bezporednio z Krajowego Systemu e-Faktur, co oznacza, e w oknie wywietlane s réwnie faktury wystawione w
aplikacji KSeF, poza systemem Presti. Pozycje te nie posiadaj powizania z dokumentami wygenerowanymi w programie. Natomiast wszystkie faktury
wystawione w systemach Streamsoft, nastpnie wysane do KSeF, s prezentowane w oknie wraz z powizaniem widocznym w szczeg6ach okna.

Sposéb wywietlania listy dokumentéw w oknie zaley od ustawienia parametru w menu System Konfiguracja Ustawienia Obsuga Ustawienia KSeF Spos
6b prezentacji listy dokumentoéw na platformie KSeF:

® Pobieraj dokumenty w podziale na strony - wywietlany jest cay zbiér dokumentéw z zadanego okresu

® Pobieraj wszystkie dokumenty - wywietlana jest lista stron, z ktérych kada moe zawiera maksymalnie 250 dokumentéw. W oknie znajdu;j si
przyciski nawigacji, za pomoc ktérych uytkownik przecza strony z wynikami. Podczas pracy w oknie dane nie s odwieane automatycznie, naley

wykona to rcznie za pomoc przycisku Odwie stron — dostpnego na pasku opcji okna.

Platforma K5eF - Dokumenty sprzedazy - 2023-09-15 - 2023-09-30 - Strona 1z 1

1 (7] 24 Yo Y g

Mr K5eF Czas otrzymania Mr dok. D

l

1546096933-20230919-BFFA3TT7RBE88-T2 2023-09-19 134371 37/2023

Kody QR na wydrukach faktur

W celu wydania nabywcy wizualizacji faktury wystawionej w trybie offline lub offline24 konieczne jest umieszczenie na niej dwoch kodéw QR pozwalajcych
na weryfikacj i pobranie faktury oraz na weryfikacj certyfikatu, czyli potwierdzenie tosamoci wystawcy dokumentu.

Certyfikat KSeF jest niezbdny do wystawiania faktur w trybie offline. Aplikacja KSeF dostarczana przez Krajow Administracj Skarbow umoliwia
wygenerowanie certyfikatu o typie Podpis linku do weryfikacji wystawcy, ktory naley wprowadzi w systemie Streamsoft.

Po wprowadzeniu poniszych ustawie w systemie, wydruki faktur bd zawieray odpowiednie kody QR.

Dodanie certyfikatu do systemu Streamsoft

Wygenerowane wczeniej certyfikat oraz klucz naley wprowadzi do systemu Streamsoft. W menu System Krajowy System e-Faktur Certyfikaty KSeF za
pomoc opcji Dodaj (F3) uruchomione zostanie okno edycyjne, w ktorym:


https://dokumentacjaprestiz.streamsoft.pl/pages/viewpage.action?pageId=184126314#spos_prezent_listy_dok
https://dokumentacjaprestiz.streamsoft.pl/pages/viewpage.action?pageId=184126314#spos_prezent_listy_dok

® na zakadce 1 Podstawowe naley wprowadzi:
© nazw dla certyfikatu - sugerowana jest nazwa wprowadzona podczas generowania certyfikatu w MCU
© haso do certyfikatu - haso nadane podczas generowania certyfikatu w MCU. System poréwnuje podane haso z kluczem prywatnym i w
przypadku niezgodnoci haso nie jest zapamitywane, ani te nie zostanie uyte podczas wydruku kodu QR. Jeli haso nie zostanie
uzupenione podczas wprowadzania certyfikatu do systemu, program odpyta o nie przy prébie uycia certyfikatu do wygenerowania kodu
QR.
© pliki z kluczem oraz certyfikatem wygenerowane w aplikacji KSeF. Na podstawie wczytanych plikéw uzupenione zostan pola Nr
seryjny, Wany do oraz Rodzaj.
® nazakadce 2 Operatorzy wskaza operatorow systemu, ktorzy bd korzysta z certyfikatu.

Ustawienia wydruku kodow QR

Kody QR bd drukowane wycznie na formularzach, w ktérych w menu Sowniki Definicje dokumentéw HM Sprzeda towaréw handlowych wybrana definicja
dokumentu Popraw (F5) zakadka 5 Formularze wybrany formularz Popraw (F5):

® nazakadce 1 Podstawowe, w polu Biblioteka wydruku wskazano: Nowa biblioteka wydruku lub Biblioteka Jasper
® na zakadce 2 Opcje zaznaczono parametr Drukuj sekcj informacji o KSeF (QR)

Wydruk kodu QR na dokumencie
W zalenoci od tego, w jakim trybie pracy z systemem KSeF zosta wystawiony dokument, na wydruku zostan umieszczone odpowiednie kody QR:

® faktura wysana w trybie online - jeden kod QR sucy do weryfikacji dokumentu i zawierajcy numer KSEF. W tym przypadku nie ma koniecznoci
uwierzytelniania dokumentu przy pomocy certyfikatu i generowania dodatkowego kodu QR.



Micjsce wystawienia Zielona Gora

Datawystawienia 5-12-03
Data sprzedazy 2025-12-03
ORYGINAL
PODATNIK: NABYWCA (3):
WY SYLKA ODBIOR
Nowa 12 Dolna 53
85-001 Zielona Gora 65-001 Zielona Gora
NIP: 5154565572 Kraj: Polska
Bank, Konto NIP: 2650451520
Stz cecha
Kod N _ s Cena Wartos & vl Wartoss Wartod & pozycji
L chriwiu Rl (=2 b NETTO NETTO \‘f& VAT BRUTTD  dokumentu
CHugopis 2300 szt 12,00 2ZTe.00 23% 63,48 313548
- . Sta- .
Festawienie podathou VAT MNetto — VAT Brutto
26,00 23% G348 335,48
RAZEM {1 Poz.) 276,00 G148 3135.48
SUMA OGOLEM 339,48
Slownie - trzystarzydziescidziewied ziotych, czterdziesci osiem groszy
DO ZAPLATY 1 339,48 zt
Forma platnosci . Przelew
Termin platnogci o 2025-12-03 (0 dni)
Nr KSeF Y

5154965572-20251203-0500A08F694F-30

Administrator

"""" ks’ sy e T
da odiiory Fakary VAT

[=]:553

5154965572-20251203-0500A08F694F-30

® faktura wysana w jednym z trybow: offline24, offline - niedostpno KSeF, awaryjnym - posiada dwa kody QR: do weryfikacji faktury z napisem
OFFLINE oraz do weryfikacji wystawcy z napisem CERTYFIKAT. Kody te nie zawieraj numeru KSeF.



PODATNIK:

FIRMA ksef export
asdf 23/3

234 asdf

NIP: 9327494141

Bank, Konto

Kod
LP cPKWwiU

1 - SprzedaZzfiskalna

Mazwa petna

FAKTURA VAT 23/2025

Miejsce wystawienia asdf
Data wystawienia 2025-12-1
Data sprzedazy 2025-12-1
ORYGINAL
NABYWCA (2):
22
Kraj: Polska
NIP: 2222222222
e ) Cena Watosé S warose Wartodé
0st M NETTO NETTO e VAT BRUTTO
1,00 234500 234500 23% 539,35 288435
Zestawienie podatku VAT Metto "S\f:é VAT Brutto
234500 23% 539,35 288435
RAZEM (1 Poz) 234500 539,35 288435
SUMA OGOLEM 2884,35

DO ZAPLATY

Forma pfatnosci
Termin platnosci

""" podpis osoby upowazniongj
doodbioru Faktury VAT

OFFLINE

288435zt

Gotowka
20251222 (21 dni)

Stownie : dwa tysigce osiemset osiemdziesiat cztery zlote, trzydziesci pie¢ groszy

Administrator

W przypadku faktur wystawionych w trybach offline, ktére zostan nastpnie przesane do Krajowego Systemu e-Faktur i otrzymaj numer KSeF, kod QR

zostanie zaktualizowany.

W oknie Dokumentéw sprzeday w kolumnie KSeF - Wydruk. QR widoczny jest aktualny stan wydruku.

B sl v %Y

= 1 =,
LLERSDLEad e
Dstadok.  Typdo.. Nrdok N Nip - bez formatu  Identyfikator Migjscowoasé
2025-11-24 Fvat 22 2 Zielona Géra
2025-11-26 Fvat 22 2 Zielona Gora
2025-11-04 Fvat 9291851723 STREAMSOFT Zielona Gora
21 2222222222 2 Zielona Gora
2 2222222222 2 Zielona Géra
2025-12-01 Fvat 23 23/2025 2222222222 2 Zielona Gora
2025-11-06 Fvat 2 2/2025 2222222222 2 Zielona Gora

SUMA

Operator Wysytaé do KSeF
Nowak Piotr Tak
Nowak Piotr Tak
Nowak Piotr Tak
Nowak Piotr Tak
Nowak Piotr Tak
Nowak Piotr Tak
Nowak Piotr Tak

ml: R

KSeF - Nr

4963685962-20251104-01

=

| (il

932749414

9327494141-20251113-0

9327494141-20251106-01

I

060C8785C-D4

60D39A57-BF
800A3633-22

KSeF - Postep KSeF - UPO

Tak

Tak

Tak

KSeF - Wydruk. QR /|
Offline

Offline

Online

Online

Online

Nie

Online

KSeF - Status
Wygenerowano
Wygenerowano
Wystano, przyjgto
wystano, przyjeto
Wystano, przyjgto
Wygenerowano

Wyskano, przyjgto




Kody QR s generowane na wydruk dokumentu dla ktérego utworzono plik XML. W przypadku, gdy na dokumencie:

® nie zosta wygenerowany plik XML
® zaznaczony jest parametr Wysya do KSeF

® pole Tryb KSeF przy wystawieniu ma warto inn ni Nie podlega

to przy prébie system bdzie komunikowa: Nie mona wygenerowa kodu QR. Dla drukowanego dokumentu nie wygenerowano pliku XML dla KSeF.

Potwierdzenie transakcji

Dla dokumentéw, ktére zostay wystawione w trybie online, offline lub awarii dostpny jest formularz Potwierdzenie transakcji. Jest to dokument
potwierdzajcy wystawienie faktury, ktéra zostaa lub zostanie w przyszoci przekazana nabywcy na platformie KSeF. Wydruk takiego dokumentu nie jest
obowizkowy, ma on charakter informacyjny. Zawiera on kody QR weryfikujce faktur oraz wystawc.

Przykad potwierdzenia dla dokumentu wystawionego w trybie online:

@ :] Dokumenty sprzedazy X

Dokumenty sprzedazy : ul.Wojska Polskiego - Wszystkie dokumenty - Dzisiaj

Szczeqoly Uwagi Ostrzezenie Powiazania CRM i DMS List przewozowy

]

nformac mentu KSeF

Numer KSeF 7657953119-20260115-0300805E8145-9B
Data nr KSef 2026-01-15 11:07:20

Mumer dokumentu 1/01/2026

Data wystawienia 2026-01-15

Data snizedaze 2026-01-15

Dokumentacja dla d

N LY N N s Y A " 7 7 ) =] Fin ao p—
[,1 L- D’ [/. = U R P e U (= E} @ g0 =
Data dok Numer zew. jentyfikator Migjscon KSeF - Tryb przy wyst KSeF - Tryb przy wysylce KSeF - Dat... KSeF - Nr KSeF te st
2026-01-15 2/01/2026 ABC SKLEP Géra Online Brak —
2026-01-15 1/01/2026 ABC SKLEP Géra Online Online  t—— 2026-01-... 7657953119-20260115-0300805E8145-98 e—
Wydruk dokumentu % B Podglad wydruku - powiekszenie 56 %
Wydruk
Formularz standardowy Potwierdzenie transakcji v ~ . i
A > 2 =2 ! @M 2 56
Formularze definiowane
Pa y drukowania
| Owyginat | Kopie 1 Duplikat Prébny
llogé kopil wg ustawiert kontrahenta POTWIERDZENIE TRANSAKCJI
Specyfikacie towaru w rozdzieleniu na magazyny dotakury nr 1/01/2026
2 Podglad | [ DoPDF & Drukui | EHWhdi | 2R X Zamkni

Kwota naleznosci ogotem: 6,15 zt
Sprawdz fakture w K SeF:

Y e
7657353113-20260115-0300805E8 145-38

Przykad potwierdzenia dla dokumentu wystawionego w trybie offline:



wersja 5.1 z dn. 2026-05-21

POTWIERDZENIE TRANSAKCJI

do faktury nr 23/2025

Dane sprzedawcy
NIP: 4063685962
Nazwa: Streamsoft

Dane nabywcy
NIP: 154-609-69-23
Nazwa: FIRMA ABC

Adres: Wojska Polskie- SP.Z0.0.
go 11 Adres: ul. Przemyslowa
65-077 Zielona Gora 2 Warszawa

00-001 Warszawa

Kwota naleznosci ogoétem: 2 884,35 zt

Sprawdz fakture w KSeF: Zweryfikuj wystawce faktury

OFFLINE




	Wysyłka dokumentów sprzedaży do KSeF

