Elektroniczna wymiana dokumentow z podmiotami
administracji publicznej — PEF
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Co to jest?

PEF czyli Platforma Elektronicznego Fakturowania to centralna platforma do wysyania i odbierania faktur elektronicznych o okrelonej
przepisami strukturze pomidzy podmiotami zamawiajcymi a wykonawcami zaméwie publicznych stworzona przez Ministerstwo Przedsibiorczoci
i Technologii.

Narzdzie powstao w konsekwenciji przyjcia przez rzd ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym — Dz. U. z 2018 r., poz. 2191. Zdecydowana
wikszo przepisow tej ustawy wesza w ycie 18 kwietnia 2019 r.

Przesyane t drog faktury nie s dokumentami w formacie PDF, s to dokumenty o okrelonej strukturze, ktéra pozwala na automatyczne
przesyanie i automatyczne przetwarzanie informacji z faktury w systemach finansowo-ksigowych.

Ustawa nakada na zamawiajcych obowizek odbierania od wykonawcy faktur elektronicznych za porednictwem platformy elektronicznego
fakturowania. Ponadto wprowadza moliwo wysyania i odbierania t drog innych ustrukturyzowanych dokumentoéw elektronicznych zwizanych z
realizacj zamowie publicznych lub uméw konces;ji na roboty budowlane lub usugi ( np. zaméwienie towaru lub usugi, zawiadomienie o zbliajcej
si dostawie, potwierdzenie odbioru towaru lub usugi, faktura korygujca, dowo6d ksigowy)

Jeli wykonawca zamoéwienia publicznego, czyli przedsibiorca, wystawi i przele ustrukturyzowan e-faktur, to zamawiajcy (instytucja publiczna)
ma obowizek j odebra i uregulowa.

W przyszym roku wykonawcy réwnie bd zobligowani do przesyania e-faktur jedynie t drog.

W ramach PEF bezpatne usugi przesyania dostarcza dwéch brokeréw ( w EDI jest to usuga wykonywana przez komercyjne podmioty i podlega
opacie)

Z platformy bdzie mona korzysta poprzez:

- aplikacj webow — dostp do PEF za porednictwem strony www, kady z brokeréw zaoferuje swoj wersj aplikacji webowej. Funkcjonalnie bd to
jednak takie same rozwizania.

- aplikacj desktopow — dostp do PEF za porednictwem oprogramowania instalowanego na dysku komputera, kady z brokeréw zaoferuje swoj
wersj aplikacji desktopowej. Funkcjonalnie bd to réwnie takie same rozwizania.

- Dokumentacj APl do czenia si systemow ERP z PEF — na podstawie dokumentacji technicznej API producenci systeméw ERP mog
zintegrowa system informatyczny bezporednio z Platform Elektronicznego Fakturowania.

Konto na Platformie Elektronicznego Fakturowania

Do przesyania dokumentoéw konieczne jest zaoenie konta na Platformie Elektronicznego Fakturowania, tam moliwe bdzie zaczytanie pliku XML
wygenerowanego z programu Presti i przesanie go. Dokadna instrukcja zakadania konta, linki oraz opisy brokeréw znajduj na stronie https://efak
tura.gov.pl/uslugi-pef/jak-wybrac-dostawce-uslug-pef/

Wybér Brokera, ktéry bdzie dostarcza usug przesyania dokumentéw jest zupenie dowolny i naley do klienta — brokerzy dziaaj na podstawie
umowy z Ministerstwem Przedsibiorczoci i Technologii, ich usugi s darmowe i posiadaj takie same funkcjonalnoci, réni si wygldem aplikacji. Na
podanej stronie mona zapozna si z testowymi wersjami aplikacji obu Brokeréw.


https://efaktura.gov.pl/uslugi-pef/jak-wybrac-dostawce-uslug-pef/
https://efaktura.gov.pl/uslugi-pef/jak-wybrac-dostawce-uslug-pef/
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W razie probleméw i pyta zwizanych z zakadaniem lub uytkowaniem konta naley skorzysta infolinii Brokera oraz przygotowanej przez kadego z
nich instrukcji obsugi. Dane Kontaktowe znajduj si na dole strony z informacjami o Brokerze:

» Ustugi PEF
» Jak wybrac¢ Brokera PEF

* Broker Infinite IT Solutions

» Broker PEFexpert

» |nformacje dla integratorow
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Kogo dotyczy:

® zamawiajcych (w rozumieniu ustawy Prawo zaméwie publicznych) - instytucje sektora publicznego, spddzielnie, stowarzyszenia (w zakresie, w
jakim dysponuj rodkami publicznymi), pastwowe jednostki organizacyjne, np. Poczta Polska,
® wykonawcow zamoéwie publicznych — przedsibiorcéw

Terminy

® 18.04.2019 — obowizek odbioru i przetwarzania ustrukturyzowanych faktur przez zamawiajcych o wartoci powyej 30 tys. euro
® 01.08.2019 - obowizek odbioru i przetwarzania ustrukturyzowanych faktur przez zamawiajcych o wartoci poniej 30 tys. Euro
® 01.11.2020 — obowizek wystawiania ustrukturyzowanych faktur przez wykonawcow

Co si przesya

Faktury

ZamoOwienia towaréw lub usug
Zawiadomienia o dostawie
Potwierdzenia odbioru
Faktury korygujce

Dowody ksigowe



Wane definicje:

PEF — Platforma Elektronicznego Fakturowania

PEPPOL - Jest to wystandaryzowane poczenie sieciowe suce do elektronicznego skadania zamoéwie, fakturowania oraz wysyki potwierdze
dostawy i innych dokumentéw. Umoliwia organizacjom rzdowym i przedsibiorstwom prywatnym efektywn wymian elektronicznych dokumentéw
handlowych poprzez wysoce rozbudowan sie ogélnoeuropejsk.

OpenPEPPOL - jest midzynarodowym stowarzyszeniem zarejestrowanym w Belgii, ktérego czonkami s podmioty publiczne i prywatne

Numer PEPPOL (unikalny Identyfikator, ktéry pozwala korzysta z europejskiej sieci oferujcej wystandaryzowane usugi przekazywania
dokumentéw elektronicznych, z ktérej korzysta PEF, moe nim by np.: NIP instytucji lub numer GLN)

Broker —dostawca usug elektronicznych platformy PEF

Funkcjonalno w programie

Konfiguracja EDI

Aby mdc wysya z programu Presti ustrukturyzowane dokumenty naley skonfigurowa formaty plikéw, w ktérych bd wysyane dokumenty. Formaty
zgodne z PEF s definiowane tak jak wszystkie inne formaty EDI w konfiguracji systemu "Ustawienia - Dokumenty - EDI - Elektroniczna wymiana
dokumentéw - Konfiguracja EDI".

® "PEF INVOICE wersja 2.1"
® "PEF INVOICE wersja 2.1 - Korekta"
* "PEF ORDER wersja 2.1"

B konfiguracia
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Konfiguracja EDI
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Format konfigurowany jest analogicznie jak inne formaty EDI — przechodzc do nastpnej zakadki ,Dostpno” naley okreli grupy, stanowiska obsugujce

wysyk i odbior oraz katalogi do importu/eksportu poszczegéinych rodzajéw dokumentow.

Kaonfiguracja EDI
1 Podstawowe

Grupy

2 Dostepnosé 3 Ustawienia

Stanowiska

x

Grupa

Stanowizko

Opcje /f Okna

> X

[ Ok

Opcia / Okno opcj program F.atalog

Dakurmenty zprzedaz L] D:AFirma 1_PEF4Eks

Dokurmenty zakupu [import) [r:MFirma 1_PEF\mpaort

Dok, do wyst, td ot

" Zapisz

[3

> Anuluj

[» [x

% Pomoc




W przesyaniu dokumentéw w EDI wymagany jest nr EAN, w formatach zgodnych z PEF jest to nr PEPPOL - unikalny Identyfikator pozwalajcy
korzysta z europejskiej sieci oferujcej wystandaryzowane usugi przekazywania dokumentéw elektronicznych, z ktérej korzysta PEF. Moe nim by
np.: NIP instytucji lub numer GLN.

Nr PEPPOL wymagany jest na etapie zakadania konta na PEF, dokonywany jest wtedy wybdr po jakim rodzaju numeru (NIP czy GLN) bdzie
nastpowa identyfikacja. Ten sam numer naley wprowadzi w danych firmy.

Gdzie wprowadzi PEPPOL

Nr ten naley wprowadzi w danych firmy, danych kontrahentéw, miejscach zakupu i sprzeday oraz w sowniku jednostek miar. Bdzie on umieszczony
w pliku XML i po nim program rozpozna kontrahenta podczas importu dokumentu.

W danych firmy naley umieci go w polu znajdujcym si w zakadce 4 Dziaalno, w sekcji Inne:

Dane firmy *
B e-Poltax I Logo, stopka 8 Maghdwki wydrukdw 9 Pieczatka 10 Emaile 11 Konta £U5
1 Dane podstawowe 2 Adres 3 Banki 4 Dziatalnoic 5 Dane do PIT-dw, wydrukdw
[rata rozpoczecia [rata zakoficzenia
KRS

Mumer rejestry KRS 00038721
Mr KRS i ozn. sgdu rge. 00039721 Sad Rejonowy Miasto, VIl Wydziat Gospodarczy

Podatki
Ozobowo#c Fizyczna w
~'| |rzad Skrabowy do deklarac) W¥AT 71 PIT-4R pobierz z danych whazciciela
Podatek VAT kwartalnie WAT-TD v
Faodatril. LE
| dentyfikator
Inne

Rejestrowmy nr utylizacyjny
Wiz kapitabu wpkac,

Wys. kapitatu zakkad Glabalny rr lokalizacyiny dla EDI [ILM]

Sad Rejonowy w RRZTE896314

Mr PEFPOL
981311158
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W danych kontrahenta nr PEPPOL naley wpisa w zakadce 2 Inne w sekcji Inne:



Kentrahent 1 KONTRAHENT 1

7 Cechy 8 Uwagi i ostrzezenia 9 Dodatkowe adresy 10 Osoby kontaktowe 11 Dokumentacja 12 Samochody 13 Serwis

1 Podstawowe 2Inne 3 Grupy 4 Warunki zakupu | sprzedazy 5 Limity, Blokady, Cele i zgedy, Split Payment & Odbierajacy, Trasy

Konto bankowe

Nazwa Bank Konto Aktywne
[
kg
Ustawienia Inne
/! Phatrik VAT Globalny i lokalizacyiny dia ED| | 9874587459751
Zerowa =t WAT na webrane towary N PEPPOL 9653806629
llogé dni na obsbuge reklamacii 0
Cyklicznogé odwiedzin 0
Dziatalnosc gospodarcza
Murner
wiyd. przez
Diata wydania Grupy rozrachunkowe
Pesel Sprzedaz v
Fegon Zakup | »
 Poprzedni .~ Mastgpny " Zapisz . Anuluj # Pomoc

Nr PEPPOL mona réwnie wprowadzi w definicji miejsca sprzeday i zakupu. Umieszczenie numeru w tym miejscu ma znaczenie dla kilku
ustawie parametréow w konfiguracii, jeli nr GLN zosta wybrany jako PEPPOL (Konfiguracja -> Dokumenty -> EDI -> popraw wybrany format -
> zakadka 3 Ustawienia).

H Kenfiguracja EDI
1 Podstawowe 2 Dostepnose 3 Ustawienia

Ustawienia

Mr™ Nazwa ustawienia Warkodc

8 | Przy imporcie, gdy w pozpcii kod EAMN jest kodem opakowania, do ilofci podstaw iloé w pliku pomnozong przez ilos w opakowaniu okreglong na opakowaniv w programie NIE

9 |Przy imporcie, po prayjeciu pozycii uztaw cene jako uzgadniong MIE
10 Przy eksporcie fakbur, ustaw na dokumencie "odbiorce’ telko jako "misjzoe dostawy", & w pozostatpch danpch kontrabenta wpisu] "N abywoe! MIE
11 Przy irparcie faktur 2 farmatu EC-DIST zamiast zestawu pobierz pozycie buorzace ten zestai MIE
12 Pomif sprawdzanie ilodci pozyciii lodci na pozyciach pray imporcie dokumentdw MIE

14 Przy imporcie faktur zakupu szukaj ILMN nabywcy i migjsca dostawy po migjscach zakupu MIE
17 Przy imporcie zamdwien przy zapisie daty dostawy pomin godzing MIE
18 Czy sprawdzad pole SuppliertermCode [indeks kontrahenta) przy wysykaniu pozycji zamowier do dostawcdw i fakiur sprzedagy MIE
19 |Przy eksporcie do formatu EC-DIST, gdy brak rozpoznania i korwersji jednostki miary na obstugivwang przez farmat, ustaw jednostke na "PCE" MIE
20 Przy ekzporcie, gdy brak rozpoznania i korwergj jednostki miany na obsbugiwang preez format, ustaw jednostke na "PCE" MIE
<

Wipizz szukany parametr | Przy *
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Pole aktualnie nie jest obligatoryjne w generowanym w pliku XML, zostao dodane ze wzgldu na zaleno wyboru nr PEPPOL - po nr NIP lub GLN.
Nie jest wykluczone, e w przyszoci w wyniku zmian i rozwoju narzdzia elektronicznego przesyania ustrukturyzowanych dokumentéw bdzie ono
obowizkowe, std te nowe pole w oknie.

Migjsce sprzedazy .
4 Konta bankowe & Dokurnenty I Cechy 8 Uwagi
1 Podstawowe 2 Migjsce 3 Magazyny
Miejsce
Data od *| Miejsce wyst. Pieczatka Maz
£ >

[3
Globalry rr lokalizacyinw dla ECL[ILM]

Nr PEPPOL [9813111558| |
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Migjsce zakupu >
1 Podstawowe 2 Pieczatka 3 Dokurmenty 4 Cechy

Podstawowe

Murmer 2

FEEREMMiejs ce zakupu -Sklep
k.od na wapdiuk dokumentu SKLEP
K.aza

Globalrw nr lokalizacyng dla ECI(ILH]
KrPEPPOL 9813111558

Podlega ksieqgowaniu [datyczy HM]
Akbhmare v

Powigzania > Zamknij (& Pomoc

Pozostaa konfiguracja w systemie
W sowiku jednostek miar dodano nowe pole Kod dla PEF. Kod ten bdzie przekazywany w pliku XML. Musi on by wpisany zgodnie z rekomendacj

UN/ECE wersja 20. Kody dla poszczegdélnych jednostek miary mona znale pod tym linkiem http://docs.peppol.eu/poacc/billing/3.0/codelist
/UNECERec20/

Jednostka miary >
Kod sz

K.od dla PEF CG2
Mazwa Sziuka

lloge migjse po przecinku dla kas
figkalrwch i produkcj

= Zamknij| % Pomoc

W sowniku kartotek na zakadce "6 Kody EAN" dodano now kolumn Rodzaj. Domylny rodzaj to EAN, GS1 GTIN jest uywany do identyfikowania
kartotek w powyszych formatach. Wane jest, aby pole asortyment miao warto EDI.


http://docs.peppol.eu/poacc/billing/3.0/codelist/UNECERec20/
http://docs.peppol.eu/poacc/billing/3.0/codelist/UNECERec20/
http://docs.peppol.eu/poacc/billing/3.0/codelist/UNECERec20/
https://www.gs1pl.org/globalny-numer-jednostki-handlowej

12 Stany 15 Intrastat 16 Dokumentacja 17 Produkeja 23 Blokady, aktywnos¢ 24 Edycja dok. 27 Powiazania CEM
1 Podstawowe 2 Ceny 3 Grupy 5 Cechy & Kody EAN 7 Opisy 8 Uwagi 9 Zdjecie 10 Inne 11 Dostawcy
Kody EAN
Asortyment Kod EAN Opakowanie zbiorcze Domysiny Rodzaj
EDI 34234214541 Tak G51 GTIN
Kod EAN >

Asortyment | EDI |

Kod E&N 34234214541 »
Opak. zbiarcze ~
IFiodzai G351 GTIN v|
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Wysyka i przyjmowanie dokumentéw:

Dokumenty wysyane s podobnie jak w EDI, za pomoc opcji pod prawym przyciskiem myszy -> Podstawowe -> Import/Export -> Wylij dokumenty do
EDI -> w oknie naley wybra skonfigurowany format PEF



2015-04-30 Fvat 1/2019 KOMNTRAHENT 2 todz 1156987021 922,50 & Tkalna

2019-04-30 Fvat 2/2019 KOMTRAHENT 1 Warszawa 9653806629 147,60 & Mata
—— S e KOMNTRAHENT 2 todi 1156987021 676,50 2 Tkalna
Pokaz F2
Dodaj dokument wg kontrahenta  Ctrl+F3
Dodaj szybki dokument Shift+F3
Dodaj F3
Popraw F5
Usuri F8
Drrukeuj F9
Drukuj dokument Ctrl+F9
Priorytet 4
Podstawowe Pokaz dekret Shift+F2
Dodatkowe 4 Pokaz rozliczenia Ctrl+F5
Dijaneaciidanch ' Drukuj specyfikacje wydania magazynowego Alt+F9
Widok L4 Wydruk specyfikacji ilosciowo-wartosciowe) w cenach zakupu
Pokaz tabele zaawansowana/prosta Ctrl+Z Wyélij dokumenty e-mailem
Analizy wielowymiarowe Grupowe ustawianie wartoéci danych dokumentdw Alt+C
Rejestr operacji Irmport / Export Wyslij dokurnenty de EDI
Zrezygnuj i zamknij REGtuE przedazopakowas Pobierz/aktualizuj pozycje z pliku w formacie TXT Shift+Ctrl+Q
' Eksport do pliku w formacie TXT Shift+ Ctrl+X
Szczegdty Uwagi Ostrzezenie Powigzania CRM List przewozowy Dokumentacja dla dokumentu Dok Export danych do GLS Ctrl+Alt+G
Rodzaj Data dok. Dokument Mumer zew. MNumer wew, Ewot

Jeli firma wysya dokumenty poprzez EDI i stanowisko, z ktérego s wysyane jest odpowiednio wskazane w konfiguracji EDI to wywietli si lista
formatéw w jakich ma by wygenerowany plik. Wybér PEF spowoduje wygenerowanie pliku, ktory zapisze si we wskazanym w konfiguracji folderze.

EDI - Elecronic Document Interchange >

Farmat zapizu dokumentu do pliku ED [Elektraniczna wyrmiana dokumentdm]

“Wiebierz format | PEF w

Generyj jako
® Omgingt |EDIFV

W Zapisz » Anuluj | & Pomoc

W folderze tym zapisze si plik XML, ktéry nastpnie zostanie wczytany na koncie na Platformie Elektronicznego Fakturowania. W odpowiednim
miejscu w profilu PEF naley wskaza plik, jest on zaczytywany do portalu (i tam te jest przechowywany) oraz wysyany do wskazanego przez nas
kontrahenta.

Przy imporcie dokumentéw do programu Presti postpowanie jest podobnie jak przy imporcie dokumentéw z EDI - za pomoc opcji pod prawym
przyciskiem myszy -> Podstawowe -> Import/Export -> Przyjmij dokumenty z EDI -> w oknie naley wybra skonfigurowany format PEF.



| Data dok. | Typ dok Mumer wew. | Mumer zew. " | Identyfikator | Miejscowosc | SUMA | Drul Uw € | Szezegily | Uwagi | QOstrzeier

Rodzaj | Data dok.

Pokaz F2
Deodaj F3
Popraw F5
Usuri 2]
Drukuj F9
Drukuj dokument Ctrl+F9
Priorytet L4
Dodatkowe L4 Dodaj dokument na podstawie DMS
Organizacja danych 4 Pokaz rozliczenia Ctrl+F3
Widok » Drukuj specyfikacje przyjecia magazynowego Alt+F9
Pokaz tabele zaawansowana/prosta Automatycznie potwierdz zam. odb. Ctrl+Alt+ 0
Analizy wielowymiarowe Wydruk specyfikacji ilosciowo-wartosciowej w cenach zakupu

Wyslij dokumenty e-mailem
Rejestr operacji

Grupowe ustawianie wartosci danych dokumentow Alt+C
T | PajmjdokumentyzED

Pobierz/aktualizuj pozycje z pliku w formacie TXT Shift+Ctrl+Q

Eksport do pliku w formacie TXT Shift+Ctrl+ X
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