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Pracownicze Plany Kapitaowe s programem, ktory automatycznie obejmie wszystkich pracownikéw w wieku od 18 do 54 lat, za ktérych pracodawca
odprowadza skadki emerytalno-rentowe (pod PPK nie bd natomiast podlegay osoby samozatrudnione, suby mundurowe oraz rolnicy). Osoby midzy 55 a
69. rokiem ycia bd mogy uczestniczy w PPK dopiero po zoeniu stosownego owiadczenia woli. Wedug zaoe programu, automatyczny zapis (a co za tym
idzie brak formalnoci) zachci Polakéw do udziau w PPK, zapewniajc programowi wysoki odsetek uczestnikéw - docelowo nawet 11,5 min oséb.

W ramach Pracowniczych Planéw Kapitaowych pracownik oraz pracodawca bd solidarnie wpacali na specjalne konto dwie skadki - obligatoryjn skadk
podstawow oraz dobrowoln skadk dodatkow. Dla tych, ktérzy bd aktywnie uczestniczy w PPK, rzd przewidzia specjalne dopaty finansowane z Funduszu
Pracy. Zebrane w ten sposoéb pienidze, bd inwestowane przez okrelone w ustawie instytucje:

Powszechne Towarzystwa Emerytalne,
Towarzystwa Funduszy Inwestycyjnych,
Pracownicze Towarzystwa Emerytalne,
Zakady Ubezpiecze

Terminy wprowadzenia Pracowniczych Planéw Kapitatowych

01.07. - 010 007 01.01.

2019 2020 2020 2021

firmy firmy firmy firmy
zatrudniajgce zatrudniajgce od zatrudniajace od zatrudniajgce
powyzej 250 50 do 249 20do 49 ponizej 20
pracownikow pracownikow pracownikow pracownikow

1.Modu Kadry i Pace

1.1.PPK w programie Presti

Zakad Pracy zobowizany jest do zawarcia umowy z wybran instytucj finansow, Wyboru instytucji finansowej mona dokona sporéd instytucji finansowych
umieszczonych w ewidencji PPK i prezentowanych na Portalu MojePPK. Do listy instytucji moemy przej klikajc w poniszy link:



https://www.mojeppk.pl/lista-instytucji-finansowych.html

Opcje dotyczce Pracowniczych Planéw Kapitaowych w programie zostay zebrane w osobnej zakadce w menu programu:
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1.2.Umowa PPK

Po dokonaniu wyboru i podpisaniu umowy z instytucj moemy rozpocz uzupenianie danych dotyczcych PPK w programie. W pierwszej kolejnoci naley
stworzy Umow PPK, ktér zawar zakad pracy. W tym celu naley przej do sownika jednostek rozliczeniowych:

Sowniki Kadrowe Jednostki rozliczeniowe lub Pracowniczy Plan Kapitaowy Umowy z PPK w jednostce rozliczeniowej

Program nie pozwoli na usunicie jednostki rozliczeniowej wykorzystywanej w umowach PPK. Przy prébie takiej operacji wywietli si komunikat ,Jednostka
rozliczeniowa jest uywana w umowach PPK. Usunicie niemoliwe”


https://www.mojeppk.pl/lista-instytucji-finansowych.html

Dane identyfikacyjne Dane adresowe

Dane do rozliczen Fundusz wypadkowy Urmaowy PPK Uwagi

Data poczatkowa | Data koficowa Instytucja finansowa PPK

Umowa z instytucja finansowa PPK X

Dane umowy
[rata poczatkowa [rata kofcowa
Murmer umowy
Mazwa instytuci
Ozoba odpowiedzialna za kontakt
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Rachunek bankowy
Konta

Bank i

Dane identyfikacyjne
MIF Fiegon

Dane adresowe

F.od pocztowy Poczta
Migjzcowods Ulica
Mr darmu i lakalu

Dane kontaktowe
E-mail

Telefon Fax
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1.3.Dane Kadrowe

Dalszym krokiem jest uzupenienie danych kadrowych pracownikéw w zakadce nr 8, ktéra zmienia nazw z ,ZUS” na ,ZUS,PPK”, dodano w niej informacje
dotyczce uczestnictwa w PPK danego pracownika:

1.3.1.0kresy PPK

W danych kadrowych pracownika, w zakadce ,ZUS, PPK”, w sekcji Okresy PPK znajduje si historia uczestnictwa danego pracownika w Pracowniczym
Planie Kapitaowym.

Kadorazowo naley doda nowy wiersz (Okres PPK), dotyczy to zaréwno nowego okresu jak i rezygnacji pracownika w trakcie trwania ktérego z okreséw.

Okresy PPK
Data poczatkowa Data koncowa Rezygnacja Dodatkowa sktadka pracownike Dodatkowa sktadka firmy "~
2019-07-01 0,0000 0,0000
2019-07-08 2023-07-07 Tak 0,0000 0,0000

1.3.2.Szczegdy okresu PPK

W sekcji Szczegdy okresu PPK wywietlony jest indywidualny Identyfikator PPK, nadawany automatycznie przez system w celu identyfikacji pracownika w
Instytucji Finansowej. Moliwa jest edycja pola, co pozwala na wprowadzenie identyfikatorow PPK nadanych przez inne systemy kadrowe. W pozostaych
polach naley wprowadzi informacje dotyczce numeru Zewntrznego identyfikatora PPK, konta PPK, procentu odkadanych skadek przez pracownika i
pracodawc czy nazwy instytuciji, w ktérej pracownik posiada rachunek PPK u poprzedniego pracodawcy.



Zewntrzny identyfikator PPK to unikalny numer pracownika, ktérzy moe zosta nadany przez instytucj finansow PPK, z kt6r firma podpisaa umow, Pole w
systemie moe zosta uzupenione rcznie lub za pomoc importu pliku XML w opcji wymiany danych
Szczegoly okresu PPK
Data poczgtkowa 2022-03-01 Data kofcowa 2022-04-30 Rezygnacja
| dentyfikatar kadrowy PPE. 10006

ldentyfikatar nadany preez PPE

Faonto PPE
Procent dodatkowe) skbadki: pracownil.a 0,00% pracodawcy 0,00%
Procent zmnigjszane] skhadki podst. pracowrika 0,00%

Mazwa instytuc)i PPE u poprzedniego pracodawcy

W programie wprowadzona zostaa kontrola cigoci okreséw przynalenoci do PPK. W przypadku préby dodania kolejnego okresu niepokrywajcego si z
datami wprowadzonych ju pozycji, program wywietli komunikat o koniecznoci poprawy daty kocowej poprzedniego okresu.

Infermacja

@ W' celu zachowania ciaghogci program poprawi date koficowg poprzedniego okresu na 2019-11-24

" OK

1.3.3.Zmniejszenie skadki PPK

Przepisy dopuszczaj obnienie podstawowej skadki PPK pracownika, ktérego czne wynagrodzenie osigane z ronych réde w danym miesicu nie przekracza
120% najniszego wynagrodzenia. W takim wypadku w danych kadrowych pracownika, na wspomnianej wyej zakadce Szczegoy okresu PPK, naley w polu
+Procent zmniejszonej skadki podstawowej pracownika” wpisa waciwy procent skadki z zakresu 0,5% - 2%.

1.4.Rezygnacja z PPK

Rezygnacja z Pracowniczego Planu Kapitaowego jest ograniczona czasowo - jej termin upywa po czterech latach i po tym terminie pracownik
automatycznie podlega ponownemu uczestnictwu w programie. Jeeli nadal nie chce w nim uczestniczy powinien zoy kolejn rezygnacj. Podczas
wprowadzania rezygnacji pracownika w danych kadrowych wpisujemy jedynie dat pocztkow rezygnaciji (pole z dat kocow pozostawiamy puste), po
zatwierdzeniu wprowadzonych zmian przyciskiem Zatwierd, program sam ustawi dat koca rezygnacji na 4 lata (termin ten wynika z regulacji prawnych). Z
uwagi na to, i ustawa o pracowniczych planach kapitaowych wskazuje dat automatycznego przystpienia do PPK od dnia 01.04.2019 r., system
automatycznie ustawia dat koca rezygnacji na 31.03.2023 r. Pracodawca ma obowizek do koca lutego poinformowa pracownika o kocu okresu rezygnaciji i
ponownym dokonywaniu wpat (Ustawa o pracowniczych planach kapitaowych z dnia 04.10.2018 Dz.U. 2018 r. poz. 2215 art.23 pkt.6)

Analogiczny mechanizm zosta zastosowany w opcji wprowadzania grupowej rezygnacii.

W menu Pracowniczy Plan Kapitaowy Wydruki Rezygnacja oraz menu Zestawienia kadrowe Owiadczenia, upowanienia, Inne Rezygnacja z PPK dostpn
y jest druk do przedoenia jako rezygnacja.
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Oswiadczenia, upowaznienia, inne Do celow stosowania podwyzszonych kosztow
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i Zestawienia definiowane 50L »
PIT-2
E Formularze definiowane iy Déwiadczenie o wynagrodzeniu nizszym niz minimalne
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Zamieszczony w programie wzor rezygnacji jest zgodny z wzorem formularza opublikowanym przez Ministerstwo Finanséw w Rozporzdzeniu z dnia
12.06.2019 r. w sprawie deklaracji o rezygnacji z dokonywania wpat do pracowniczych planéw kapitaowych (Dz. U. 2019 poz. 1102).

1.5.Grupowa rejestracja/rezygnacja

Dla usprawnienia wprowadzania danych dotyczcych uczestnictwa w PPK zostaa wprowadzona moliwo grupowej rejestracji bd rezygnacji. Znajduje si ona
w menu kontekstowym pod prawym przyciskiem myszy:



Pokaz F2

i] | | | Dodaj F3

Popraw F5
S [ Baza giowna Usun Fa
B Mumer ak Druku F9
E 1 Prionytet ¥
_E Urmowy Ctrl+F5

Import zwolnien ZUS ZLA

i i "L o FASZer wani
Operacje grupowe na zaszeregowaniach

Ewidencja Shift+F5
Zhiorcza edycja absencji Shift+Ctrl+F5
Plan urlopdw Ctrl+Alt+F5

Zbiorczy rozklad kosztow

Ewidencja rozktadu kosztdw pracownika

Grupowa rejestracja PPK
Grupowa rezygnacja z PPK

Grupowa cbstuga haset do kedowania plikdéw PDF

Ewidencja wydatkownia z ZFSS | ZFRON

Czas pomocy csobom niepetnosprawnym

| istw ndarc nracownika Shift+ Ctrl+ Al +1

oraz w menu systemu: Pracownicze plany Kapitaowe Grupowa rejestracja uczestnikéw / Grupowa rezygnacja uczestnikow

Po wyborze opcji Grupowej rejestracji PPK otworzy si okno, w ktérym naley wskaza dla jakiej grupy pracownikéw s wprowadzane zmiany. Grupy
pracownikéw podzielone s wg zdefiniowanych filtrow:

® wszystkich wywietlonych w oknie kadrowym
® zaznaczonych
® wybieranych automatycznie przez system pracownikéw w wieku 18-54 lata, ktdrzy nie maj zaznaczonej rezygnaciji w danych kadrowych



Grupowa rejestracjaw PPK >

Dla pracownikow
Wszystkich
Zaznaczonych
® Wybierz automatycznie (wiek 18-54 lata, bez #oZonej rezygnacji)
W zakresie dat

Od daty  2019-07-01 do daty

~ Zakoncz poprzedni okres jesli istnieje
Procent dodatkowe] sktadki
Pracownika

Pracodawcy

" Zapisz * Anuluj | & Pomoc

W oknie istnieje moliwo wskazania procentu dodatkowych skadek pracownika oraz pracodawcy. Wprowadzona warto moe by wyraona jako procent z czci
uamkow (np. 1,5%) i zostanie przypisana do wszystkich pracownikéw wybranych zgodnie ze zdefiniowanym filtrem.

Analogicznie dziaa okno grupowej rezygnaciji, gdzie mona wskaza, i operacja ma dotyczy wszystkich pracownikéw wywietlonych w oknie lub
zaznaczonych. Ustawiajc dat pocztkow rezygnacji program automatycznie ustawia dat trwania rezygnacji na 4 lata liczc od dnia 01.04.2019r.

Grupowa rezygnacja z PPE >

Dla pracownikdw
Wszystkich

® Jarnaczonych

W zakresie dat

Od daty  2020-11-01 do daty | 2023-03-31

| Zakoncz poprzedni okres jesli istnieje
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1.6.Przypomnienia

Program uatwia nadzorowanie dat kocowych rezygnacii dla uytkownikéw moduu Kadry i Pace. Do funkcjonalnoci Przypomnienia dodano nowe typy
przypomnie zwizanych z PPK, dziki ktérym mona kontrolowa daty graniczne okreséw uczestnictwal/rezygnacji poprzez komunikat z przypomnieniem.

Kadry Przypomnienia Ustawienia przypomnie



E Kenfiguracja przyporminania et

PokaZ przypomnienie po starcie programu

LIRUITLLETIS o TURLE ZYLTd UTd RAUPTELY i e o

Ukorczenie 60 roku Zycia dla mezczyzny 30 G0 -

Rok od zatrudnienia pracownika po 50 roku Zycia 30 G0

Ukoriczenie 26 roku Zycia dla osoby nie ptacacej podatku od wy 30 G0
Okresy przynaleinosci do PPK:

PPK niezdecydowani 30 G0

FPPK konczace sie okresy rezygnacii 30 G0

PPE - 90 dni od daty zatrudnienia 30 g0
Pondw przypemnienia dla badan po uptywie 13| dni od daty wydania kolejnego skierowania

" Zapist ¥ Anuluj | & Pomoc

Widoczne w konfiguracji ustawienie przypomnienia dla grupy pracownikéw ,PPK niezdecydowani” dotyczy tych pracownikéw, ktérzy w swoich danych
kadrowych nie maj adnych wpiséw — zaréwno o rejestracji jak i rezygnacji. Dotyczy to moe m.in. pracownikéw po 54 r. ., ktérzy mog dobrowolnie przystpi
do PPK.

Na géwnym oknie kadrowym istnieje moliwo wybrania na widok kolumn z okresem PPK oraz filtrowania danych w tych kolumnach. W celu wycignicia
kolumn z danymi dot. PPK naley w oknie kadrowym nacisn prawy przycisk myszki a Widok a Kolumny w tabeli a wybra pola z dostpnych kolumn:

® Dotyczce okreséw PPK
® Dotyczce statusu PPK pracownika

1.7.Naliczanie skadnikéw PPK

Do prawidowego naliczania pac, ktére bdzie uwzgldniao w wynagrodzeniu pracownika potrcenia z tytuu skadek PPK, zostay dodane 4 skadniki:

Wzar ghdwny

Wzaor w algorytmie

Kod Mazwa Wazdr Wartosé Czas obliczania
PPKF Podstawowa skfadka PPK pracodawcy wbud. - §
PPKFD Dodatkowa sktadka PPK pracodawcy whud. - §
PPKP Podstawowa skiadka PPK pracownika whbud. - §
PPKPD Dodatkowa sktadka PPK pracownika whud. - §

Skadniki te zostay dodane do wszystkich algorytméw, w ktorych wystpuje skadnik Podstawa ZUS.

Skadniki zostay réwnie dodane na wygld okna danych pacowych w zakadce z potrceniami ZUS oraz do wydruku odcinka pacowego.


http://m.in

1 Brutte 2 PKZP 3 Potracenia 4 Fundusze ZUS, PPK 3 Zasitki brutto & Wyptata 1 Uwagi
Fundusze ZUS, PPK
Pracowniczy program emerytalmy 0,00 Ograniczenie podstawy emerytalnego - inne z2akkady 0,00
Podstawa ZUS 675,00 Fundusz emerptalny pratnika 65,88
Podstawa f. ememt.-rentow, 675,00 Fundusz rentowy phatnika 43,88
Funduzz wypadkomay 6,28
Fundusz ememptalny pracownika 65,88 Fundusz pracy 16,54
Fundusz rentowy pracawnika 10,13 Funduzz gw. $w. prac. 0,68
Funduzz chorobowm 16,54 Funduzz Emernytur Famostowych 0,00
Sktadki pracownika 92 55 Skkadki pkatnika 133,26
Podstawowa skladka PPK pracownika 13,50 Podstawowa skladka PPK pracodawcy 1013
Dodatkowa skbadka PPE pracownika 0,00 Dodatkowa skkadka PPE pracodawcy 0,00
B wzér odcinka listy plac " — m} >
Il.godz. pracy Pt podst. Wip. zakk. Podst. podatku Podst. zdrow. FzU Mazwisko: NAZWISKO
IROK 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00 Inig: IMIE
PL Il.godz. urlapu Zaurlop Odprawwa Pad. nalicz. Zdrawathe HESTIA
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
llogé godain urlopu oke Urlop okol. Dop.do najhiz. wyn. Pobrana zaliczka Zdr. nie odl. Zajecia bankowe Jednostka Jednostka
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00  StahowizkoStanowisko
II. dni macie. “Win.za pogz.pracy  Dopethienie Zal. na podatek. Funduszz pracy Ekumivwalent za pranie
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Il.dni chor.zakt 80%  Chor. zakt. Ekmivwalent Ulga Fundusz gw. $w. prac. Skkadka kasy poiyczk
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
II. dni chor. zakk 100% |l dni ekwiwalentu url. Odprawa emenytalna  Koszaty Funduzz emerytalny pt Sphata poZyczki
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Il dri char. ZUS 80%  Zasik. 21US Ryczatt samochody  Podst. 2U5 Fundusz rentowy pratr Pat. [nwent.
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Il.dni chorZlUS 100%  Zasilek rehabilitacyine; Samochad F. eme. prac. Funduzz wypadkowy  Inne potr.
0,00 0.0 0.00 0,00 0.0 0.00
Il.nadg. 507 Madg. b0% Premia uznaniowa F. rent. prac. BEMEFIT
0,00 0.0 0.00 0,00 0.00
Il.nadg. 100% Madg. 100% Magroda F. chorab. Kaomarnik
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
II. godz. noc. Mocke Akard F. pracow. Patracenia
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Rucz.zagodz.moche  Ayczza nadgodzing  Matura socjalna Dodatek funkcyinyg Przelew
0.00 0.00, oog Lo iLl ﬂD-I
Brutto PPK1 prac PPK.2 prac FPPK1 phat PPK.Z pkat Do waypkaty
0.00] 0.00 .00 0.00 0.00 0,00
< >
Maghéwek pozycii ~ Diruku) date wyphaty Cruku numer konta Cirukuj PESEL Coruabena MIP ~ Stanowisko
. . < ~ Dk skbadniki zerowe  ~ Dk RkUA Drrukujnr akt ) Diukuj do wephaty ) Diuko) kwote obak
Migjsc po praecinku 0 s . . . i . )
2 y R Mip i Regon phatnika |~ Drukuj Lp Dk podpiz Dok nr k siegowy
“wipthuszczong Szernkodt pozyeii phac 30| mm Drukuj kod NFZ ~ Dk o listy 7 Jednostka
[& Dodaj [& Usun Papier " Zapisz * Anuluj | (3 Pomoc

W sowniku staych pacowych System Stae pacowe Procenty Funduszy zostay dodane 2 nowe stae pacowe:

® PPK pracodawcy skadka podstawowa
® PPK pracownika skadka podstawowa




Grupowa rezygnacja z PPE

Dla pracownikdw
Wszystkich

® Jarnaczonych

W zakresie dat

Od daty 2020-11-01

~ Zakoncz poprzedni okres jesli istnigje

do daty | 2023-03-31

" Zapisz # Anuluj | & Pomoc

Podgld i edycja obowizkowych skadek podstawowych Pracownika oraz Pracodawcy jest moliwe w menu Pracownicze Plany Kapitaowe Skadki

obowizkowe

Naliczone na listach pac skadki mona przekaza przelewem na konto instytucji finansowej, z ktér firma podpisaa umow. W tym celu w polu Definicja
przelewu, znajdujcym si w menu Listy pac Wydruki Przelewy na konta dodano now definicj przelewu Przelew do PPK.

State PPK

[ A ~ F NI c:.:\l
REDR=| Y YI|E D[ &
Kod Mazwa Od daty Wartosc  »
PPKF PPK Pracodawcy skladka podstawowa  2013-07-01 1,50
FPEP PPK Pracownika sktadka podstawowa — 2013-07-01 2,00

Istnieje réwnie moliwo wystawienia przelewu za pomoc opcji w menu systemu: Pracownicze Plany Kapitaowe Przelewy do PPK

Od daty

[ 0 [ [x

“| Wartos¢

2019-07-01 1,5 %

Przelewy na konta osobiste X
[ 1
= Przelewy na konta
=]
. ) @ A S
Definicja przelewu | Przelew standardowy ~ | Definiuj Listy do wydrukowania = o
Pr—— , MUmowa o prace
Przelew standardowy -
Tytubem R > 4 Umowa zlecenie
Przelew na konta komarnicze
Ud [Przelew do PPK 0
Whypkazone w miesiacy | Wrzesien ~ | Hok 2019 w
D ata przelewy | 2013-10-07
Filtr dla bankdw - nieaktywny
Oszoby - wszystkie Dodaj przelewy do rozrachunkdw Z2 Opcje prelewu
Wydrukuj dane firmy jako Urnazliviaj przenaanie generaci wydikde
(®) Nazwe peina (C)Nazwe skrécong Drukuij
Wydnikui sanature (®) Wszystko (O Przelewy (O Listy oséb
Diruku kiwote shownie Przy przelewie elektroniczrpm wydruku) ste woskanpch przelewcw
O Podglad = &1 Druku #& Dpeje 3 Zamknij




1.8.Wymiana danych z Instytucj Finansow PPK

Od wersji 7.0.347.140 Streamsoft przygotowa dodatkow funkcjonalno w ramach obsugi Pracowniczych Planéw Pracowniczych, ktéra daje moliwo
automatycznego generowania plikéw do wymiany danych ze wszystkimi instytucjami finansowymi prowadzcymi PPK.

Dodatkowa funkcjonalno dostpna jest odpatnie.

Program wspiera wymian danych we wszystkich procesach opisanych przez tzw. Grup robocz PPK. Jest to grupa firm, ktére zamierzaj wiadczy usugi
zwizane z Pracowniczymi Planami Kapitaowymi, w jej skad wchodz instytucje finansowe, agenci transferowi oraz dostawcy oprogramowania. Celem grupy
jest wypracowanie standardu wymiany danych pomidzy pracodawcami a podmiotami obsugujcymi PPK.

Wymiana danych obejmuje procesy:

Rejestracja

Skadka

Korekta skadki

Deklaracje

Zmiana kontaktu

Zmiana danych identyfikacyjnych
Zakoczenie zatrudnienia

Funkcjonalno jest dostpna w menu Pracowniczy Plan Kapitaowy Wymiana danych PPK

ﬂ Streamsoft Prestiz - Kadry | Place
Modut Kadry Rekrutacja Panel Pracownika Place Pracowniczy Plan Kapitatowy Sowniki  Kasy pozy

@f} T‘%ﬂ Q:J\l |: Umowy z PPE w jednostce rozliczeniowe]  #
"fiﬁ S i y
% Sktadki chowiazkowe

Dane kadrowe Listy plac State placowe EEEE”?
Wydruki deklaracji r
Dokumenty PPE [2019-12-01 - 2019-12-31]
— . Grupowa rejestracja uczestnikdw
|
(3 06 [ % B0 «

Grupowa rezygnacja uczestnikow

Mazwa dokumentu
Wymiana danych PPK

e

Przelewy do PPK

Zestawienia k

Pierwszym krokiem analogicznym dla wszystkich proceséw, jest dodanie dokumentu poprzez standardow ikon ,,Dodaj” lub klawisz F3.
W wywietlonym oknie edycyjnym naley wpisa nazw dokumentu, okres za jaki przesyany bdzie dokument oraz wybra rodzaj procesu.



Dokumenty PPK [2019-10-01 - 2018-10-31]

BG|D De B0 FEaiEz e Y| &

Nazwa dokumentu Okres

Zaktadanie nowego dokumentu X

Zaktadanie nowego dokumentu

Mazwa dokurmentu

Zaokies paidziernik 2019 »

Bodza) procesu |REESERES

0K Anuluj

Nastpnie program rozwinie menu, z ktérego naley okreli spos6b dodawania pracownikéw:

Wybdr pracownikow X

 Wizystkich

Zarnaczonych pracownikow

Zaznaczonych grup pltacowych

Zaznaczonych jednostek rozliczeniowych

Wszystkich — program sam dokona wyboru pracownikéw, ktérych mona doda do dokumentu

Zaznaczonych — uytkownik samodzielnie wybiera pracownikéw, ktérzy maj zosta uwzgldnieni w dokumencie
Zaznaczonych grup pacowych — program uwzgldni pracownikéw z obrbu wskazanej grupy pacowe;j

Zaznaczonych jednostek rozliczeniowych — program uwzgldni pracownikéw z obrbu wskazanej jednostki rozliczeniowej

Dodani pracownicy pojawi si w sekcji Pozycje dokumentu. Wréd predefiniowanych kolumn znajduje sie kolumna XML, ktéra prezentuje plik zpaisany w tym
formacie dla poszczeg6lnych pracownikéw.

Pozycje dokumentu

(8 [o [k =

Rodzaj Dokumentu XML Imig Mazwisko Pesel

Rejestracja uczest.. <UCZESTMIK= <ID_KADRY > Zbigniew Kaszubski 80030570591
Rejestracja uczest.. <UCZESTNIK> <ID_KADRY>» Arkadiusz Delegowany 92092259697
Rejestracja uczest.. <UCZESTMIK= <ID_KADRY > Tadeusz Lipcowy 53101958752

Podczas dodawania pozycji dokumentu program waliduje poprawno danych i komunikuje bdy:



Wykaz bleddw zebranych podezas walidacji danych

E B X

Informacja

Kaszubski Zbigniew

Dane identyfikacyjne: biedne pole PESEL
Delegowany Arkadiusz

Dane identyfikacyjne: biedne pole PESEL
Lipcowy Tadeusz

Dane identyfikacyjne: biedne pole PESEL

Wystawiony dokument naley wyeksportowa za pomoc ikony ,Import/eksport” oraz wybierajc opcj Zapisz do pliku XML:

Dokumenty PPE. [2019-07-01 - 2019-12-31]

BRDLL=l R0 FEEE:

Pobierz z pliku XML

Mazwa dokumentu doku

Rejestracja nowych uczestnikow lip Zapisz do pliku XML port

W kolejnym kroku wywietlone zostanie okno dialogowe, naley wskaza w nim nazw eksportowanego pliku oraz katalog, w ktérym zapisywane bd pliki xml.

Eksport do pliku >

Eksport do pliku

Mazwa pliky,  Rejestracja nowych uczestnikow lipiec 2019.xml

k.atalog docelowy:  DAPPE_eksport >

Fapisz Anuluj

Domylnie zaczytywa si bdzie nazwa pliku taka sama jak nazwa dokumentu w programie. Ponadto program zapamita ciek lokalizacji wskazan w polu
+Katalog docelowy” i bdzie j podpowiada przy kolejnych eksportach.

Po zapisaniu pliku program wywietli komunikat:



Informacja

@ Zapizano tresd ¥L do pliku D:APPE_ekzporthRejestracia nowych uczestnikdw lipiec 2019 =ml

" OK

Ze wskazanego katalogu pobierany bdzie plik xml do zaczytania na stronie agenta transferowego.

W oknie Dokumenty PPK dodane zostay ikony filtrujce dokumenty. Mog one przyjmowa status:

® Zrealizowane — dokumenty, do ktérych zosta wygenerowany plik xml
® W przygotowaniu - dokumenty dodane, do ktérych nie wygenerowano pliku xml

Dokumenty PPK [2019-12-01 - 2019-12-31]
- [ | W)
REBDLE A0 & H|E &

Istnieje moliwo podgldu pliku XML zaréwno dla caego dokumentu (zawierajcego dane wszystkich pracownikéw z czci Pozycje dokumentu) jak
i poszczegodlnych pozycji dokumentu.

W celu podgldu caego dokumentu naley ustawi si na nagéwku dokumentu lub na pozycji oraz wybra ikon ,Podgld”, klawisz F2 lub opcj pod prawym
przyciskiem myszy ,Poka XML”"



Firma ABC Sp. z 0.0, | okres: [sierpier 2022 - pazdziernik 2022]

LLhDDh=B ©FEO 6 280 Y 60 & =

Mazwa dokumentu * Pozycie dokumentu
Drejestracja wrzesier Ds\ [5@ D)( >
Podglad pliku XML - | *

E B R =

Podglad pliku XML 2022-09-15 10:07:18

<PPEK wersja="1.0":>
<WERSJA>GRUPA PEE Z.00</WERSJA>
<GENERACJIA>2022-09-15 09:21:320</GENERACIA>
<PRACODAWCE
<NIP>154£096933</NIE>
<NR_UMOWY PPE>123456798</NR_UMOWY FPE>
</FRACODAWCL>
<DENE UCZESTNIEZ>
<UCZESTNIE>
<ID RADEY>10005«</ID ELDRY>
<IMIE>Ebigniew</IMIE>
<MEEZWISKO>Faszubski</NAZWISEO>
<PLEC>M</PLEC>
<OBYW>PL</OBYW>
<NR_PESEL>60030570591</NR_PESEL>
<DATA UR>1975-01-15</DATA UR>
<REJESTRACJIR>
<DATE OBOWIAZKU>2022-09</DATE OBOWIAZRU>
<DATA ZATRUDNIENIA>2022-03-01</DATA ZATRUDNIENMIA>
<FIR SKL DOD PROCENT>0.00</FIR SKL DOD PFROCENT>
</REJESTRACJL>
</UCZESTNIE>

<« B <UCZESTNIE>

Wybor przycisku ,Podgld” lub klawisza F2 na pozycji dokumentu spowoduje wywietlenie okna z prezentacj fragmentu pliku XML dotyczcego danego
pracownika



Pozycje dakurmentu
B

Rodzaj Dokumenty

Podglad pliku XML

Sktadka PPE

| skiadka PPK =9
Skiadka PPK
Sktadka PPK

<SEKLADFA>
<SKL_ZL ORRES»2022-009</SKL_ZA OFRES>
<UCZ_WAR_POD>100.00</UCZ_WAR FPOD>
<UCZ_WAR DOD>100.00</UCZ_WAR DOD>
<FIR_WAR POD>75.00</FIR WAR POD>
<FIR WAR DOD>100.00</FIR WAR DOD>
<UCZ_OBNIZ SKL_POD>N</UCZ_OBNIZ SKL_POD>

</ SELADEL:

Informacja dodatkowa

wartosci skladnikow listy ptac 9/2022
Podstawowa skladka PPK pracownika: 100.00
Dodatkowa skiadka PPK pracownika: 100.00
Podstawowa skladka PPK pracodawcy: 75.00
Dodatkowa skiadka PPK pracodawcy: 100.00

Na pasku ikon w sekcji Pozycje dokumentu dostpny jest przycisk Podsumowanie dokumentu. Uruchamia on okno prezentujce czne wartoci naliczonych
skadek wszystkich pracownikéw w danym dokumencie oraz informuje o pracownikach, dla ktérych skadki nie zostay naliczone.



FPozucie dokumentu

EY RN

=

Rodzaj Dokumentu L Imie
Skiadka PFE <SELADEAZ <SKL_Z4 OKRESH Julian
Skiadka FPE <SKLADEAR <SKL_ZA_OKRES» Ryszard
Skiadk Podsumowanie dokumentus czerwiec ot
Sktadk ) _
i Skladki pracownikow
Sktadk
podstawoma 720,00 korekta podstawome| 0.00
Sktadk
dodatkowa 5,00 korekta dodatkovee| 0.00
Sktadk
Skiady Sktadki pracodawcy
Sktadk )
podztawoma R40.00 korekta podstamwowe| 0.00
Sktadk )
dodatkowa R.Oo korekta dodatkowe| 0.00

Pracownicy, ktorym nie naliczono skladek

. Brzozowski Antoni 7

. Delegowany Arkadiusz 8
. Lesniowski Kazimierz 19
. Kaszdtanowy Tomasz 22

. Pomorska Matgorzata 23
. Dabrowski Tomasz 24

. Dobrowalski Karal 25

. Mowaczyk Krzysziof 26

. Kowalski Krzysztof 27

W0 00 =) O N P L I =

[ Pokaz réwniez pracownikdw z rezyonacia
w Zamknij

W oknie dostpne jest pole Poka réwnie pracownikéw z rezygnacj, ktére domylnie jest wyczone. Jego zaznaczenie spowoduje, e w sekcji Pracownicy,
ktérym nie naliczono skadek dodatkowo zostan wywietlone osoby, ktére zoyy rezygnac;j.

W pliku generowanym w procesach Skadka i Korekta skadki wysyane s dane ze wszystkich zamknitych list pac, a w bazie danych nastpuje powizanie
pomidzy listami pac a eksportowanym dokumentem. Wykaz uwzgldnionych list pac dostpny jest pod przyciskiem Listy pac wykorzystane w dokumencie.

Fozycie dokumentu

BRI E[E

Rodzaj Dokumentu ¥ Listy ptac wykorzystane w dokumencie

Sktadka PPK <SKLADKA> <SKL_7& OKREZbigniew
Sktadka PPK <SKLADKA> <SKL_7& OKRI Jakub
Po rozwiniciu listy wywietlani s znajdujcy na niej pracownicy. W gornej czci okna znajduje si przycisk Usu list z dokumentu. Opcja ta moe by wykorzystana

w sytuacji, gdy zachodzi konieczno dokonania zmian w dokumencie, ktéry nie zosta jeszcze wysany do Instytucji Finansowej PPK. Umoliwia ona
otworzenie listy pac lub konkretnego pracownika celem poprawy wylicze, a nastpnie ponowne pobranie wartoci skadek na dokument PPK.



Listy pac >

Listy ptac wykorzystane w dokumencie Usur liste z dokumentu

< 92022 92022
Delegowany Arkadiusz
Lipcowy Tadeusz
bazurski Jakub

< Qf2022/P 972022 /P
bazurski Jakub

e Of2022/K 9/2022/K
Delegowany Arkadiusz
W przypadku, gdy po eksporcie dokumentu Skdki PPK zostanei utworzona kolejna lista pac za ten sam okres rozliczeniowy, to program doda jedynie

pozycje z tymi pracownikami, ktérych dane nie zostay [poprzednio wyeksportowane. Tym samym program uwzgldni pracownikdéw oraz wartoci tylko z
nowej listy pac.

1.9.Wydruki

Na potrzeby dokumentacji pracownika w menu systemu Pracownicze Plany Kapitaowe Wydruki dostpne s formularze dotyczce proceséw PPK:

Pracowniczy Plan Kapitatowy | Sowniki Kasy pozyczkowe Zestawienia Operacje Systern  Okno

Umowy z PPK w jednostce rozliczeniowej

1% Sktadki cbowiazkowe

[

1 Wydruki deklaracji | Bezygnacja
Grupowa rejestracja uczestnikow S e e el
Grupowa rezygnacja uczestnikéw Zmiana skladki podstawowe)/dodatkowe]

8?3 Dokumenty PPK

1= L.p. O | Data poczatkowa

Przelewy do PPK 1 2019-11-0
2019-11-2.
ieni 2

Zestawienia 5019-11-31

® Rezygnacja — wydruk jest dostpny jest take w oknie danych kadrowych z menu pod ikon Wydruki oraz Zestawienia Kadrowe Owiadczenia,
Upowanienia, Inne Rezygnacja z PPK. Kompletny opis procesu oraz szczegéowe informacje o wydruku rezygnacji zostay zawarte w rozdziale
1.4. Rezygnacja z PPK

® Zawarcie / wznowienie umowy — wydruk formularza dotyczcego zawarcia umowy przez nowego pracownika lub wznowienia umowy po okresie
rezygnacji. Po wyborze tego wydruku, w oknie edycyjnym naley wskaza waciwy rodzaj wydruku oraz jednego lub wielu pracownikéw za pomoc
przycisku Dodaj pracownikow.



Przystapienie do PPK x

Przystapienie/Wznowienie do PPK

Rodzaj wydruku I Zawarcie urmaowy

Data wydruku —
WZnowienie umowy

Lista pracownikdw

Dodaj pracownikow do listy

" Dalej = Anuluj

® Zmiana skadki podstawowej/dodatkowej — w celu zaczytania do formularza prawidowych danych, naley w pierwszej kolejnoci dokona zmian w
danych kadrowych pracownika. Konieczne jest wprowadzenie nowego okresu PPK ze wskazaniem daty, od ktorej ma by naliczana dodatkowa
skadka oraz jej wysoko.



Przystapienie do PPK X

Zmiana deklarowanej sktadki PPK

Data poczatkowa |E”9-11'U1 |

Data koficowa 2019-11-30

Lista pracownikdw

Dodaj pracownikow do listy

- Dalej = Anuluj

1.10.Zestawienia PPK

W menu systemu Pracownicze Plany Kapitaowe Zestawienia PPK dodano opcj generowania zestawie:



"

Pracowniczy Plan Kapitatowy | Stowniki  Kasy pofyczkowe Zestawienia Operacje  Systern Okno  Pulpity

Umowy z PPK w jednostce rozliczeniowej

L Skiadki obowigzkowe

i
ni
- Wydruki deklaracji r

Grupowa rejestracja uczestnikow

G

w
ﬁ
S4
B
_
=~

Grupowa rezygnacja uczestnikow

i (‘?’3 Dokumenty PPK

1 L.p. O | |dentyfikator w PPK
Przelewy do PPK 1 O 1-pPPK-abc
Zestawienia Zestawienie przystapien

Zestawienie rezygnac)i
Zestawienie niezdecydowanych

Zestawienie deklarowanych procentowych skiadek

Historia skladek

® Zestawienie przystpie — wykazuje list pracownikéw, ktérzy przystpili do PPK w zadanym okresie

® Zestawienie rezygnacji — wykazuje list pracownikéw, ktérzy zoyli rezygnacj z PPK w zadanym okresie

® Zestawienie niezdecydowanych -wykazuje list pracownikéw, ktérzy w swoich danych kadrowych, na zakadce ZUS, PPK nie maj
wprowadzonych adnych okreséw przystpienia lub rezygnacji

® Zestawienie deklarowanych procentowych skadek — wykazuije list pracownikéw, ktdrzy na wybrany dzie uczestnicz w PPK wraz z wykazem
przekazywanych skadek podstawowych i dodatkowych.

1.11. Przychéd pracownika od skadek PPK pracodawcy

Wopaty do PPK dotyczce skadek uiszczanych przez pracodawc podlegaj opodatkowaniu. Zgodnie z Art. 11 ust. 1 ustawy o podatku dochodowym od os6b
fizycznych przychéd z wpat dokonywanych w ramach Pracowniczego Planu Kapitaowego powstaje w momencie rzeczywistego przekazania rodkéw
pieninych. W sytuacji, gdy wypata wynagrodzenia nastpuje z przesuniciem, tj. lista pac jest wypacana do 10. dnia nastpnego miesica, termin przekazania
wpat skadek do PPK upywa 15. dnia miesica po miesicu wypaty listy.



wynagrodrenie wynagrodzrenie

I manz

20 hitage Pobrane PPK Pobrane PPK Pobrane PPK
pracownika za pracownika za pracownika za
styczen luty marzec
Pobrane PPK Pobrane PPK Pobrane PPK
pracodawcy za pracodawcy za pracodawcy za
styczen luty marzec
PPK pracodawcy za PPK pracodawcy za
styczen luty
przekazane do przekazane do
Instytucji Finansowej Instytucji Finansowej

naliczenie przychodu
od sktadki PPK
pracodawcy za
styczen

W celu prawidowego naliczania podatku i ujcia go w rozliczeniu rocznym w systemach Streamsoft wprowadzony zosta skadnik Przychéd od skadek PPK
pracodawcy (PPK_PRZ).

Kod ™ Mazwa Wazdr
PPEF Podstawowa skiadka PPK. pracodawcy whud. - §
PPKFD Diodatkowa sktadka PPK. pracodawcy whbud. -
PPKP Podstawowa sktadka PPK pracownika whud. - ]
PPKPD Dodatkowa sktadka PPK pracownika whud. -
PPK_PRZ  Przychod od skladek PPK pracodawcy whud, - J
Skiadki ptatnika 1.985 91
Fodstawowa skladka PPE pracodawcy 142 60
Dodatkowa sktadka PPE pracodawcy 0,00
Przychiod od zkladek PPE. pracodawcy 142 60

Od wersji 8.0.349.165 w systemie Streamsoft Presti zostao dodane usprawnienie umoliwiajce wybor rodzaju naliczania podatku od przychodu pracownika
od skadek PPK pracodawcy.

O sposobie naliczenia podatku decyduje parametr w konfiguracji systemu: Ustawienia - Naliczanie pac - Ustawienia pac - Pozostae - Miesic przychodu od
skadek PPK pracodawcy
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Wpizz szukany parametr * Param?tr - - - - Wartast .
nformuj o braku wpisanego rodzaju koszidw u pracownikaw rozliczanych wg rozi
Inf hrak d kosztd ke | h MIE
w5 Ustawienia oszty i ulge podatkowa pobieraj wg ustawienia w Zaszeregowaniu pracownika
&K Koszty i ulge podatk hieraj inia w Z i ik TAK
~ Wweyptatach po 1 stycznia 2006 nalicza) zackrgolenie do 1zt dla podatku (prey u: TAE.
> {p] Firma Whvstawia) autormatyczne korekty list plac (w celu rozliczenia nierozliczomych abs HIE
3 |: > Program Platnik Frey rozdzielniku kosztaw, przepisz rodzaje kosztow z poprzednieg) listy MNIE
o weydruku listy ptac, ttut pobiera) 2 opisu ustawionego filtr
2 D rubkeu i I t pohiera i i fil MIE
e @ Naliczanie ptac Ustaw % MIE
%1% -
g (3.'% Ustawienia ptac Migzige przychodu od skbadek PPE pracodawcy borzadzenia Mi

Y
(;% Chorobowe

o WEENEGR e siac zaptaty sktadek h'E
(E}% Urlop i ekwiwalent IE
& TimrEElE - Lapisz > Anuluj (@ Pomoc
—— LR LR 1= 10 = L e W e ) P 1 L BT =t V=0 | =R |18 Ry = L mrg= s A = MNIE
B ] Dlavweyptat po ustaniu zatrudnienia zmniejsza) koszty podwyiszone do podstawo TAE.

{ Sposob pobierania skiadnikdw do rozliczenia zajec kaomomiczych wi miesigoa powstania list

J
\"J

pity p N >
I:En Archiwizacja

Ewidencja godzinowa

Nazwa..... Miesigc przychodu od skladek PPE pracodawcy

@ Rekrutacja Wartost..  Miesigowyphaty listy

E‘ Obsfuga Seiezka.. Ustawienia-MNaliczanie ptac- Ustawienia ptac - Pozostste
Zapiz w.. Parametry zapisywane wfirmie

System
Mumer..... ZVEh

Parametr moe przyj 3 wartoci do wyboru:

1. Miesic naliczenia listy
2. Miesic zapaty skadek
3. Miesic wypaty listy

Warto parametru ,Miesic zapaty skadek” spowoduje naliczenie skadnika Przych6d od skadek pracodawcy w miesicu nastpujcym po miesicu, za ktory
zostay naliczone skadki.

Uwagal!

Warto parametru domylnie ustawiona jest na Miesic wypaty listy. Modyfikacj tego parametru naley przeprowadza rozwanie, gdy dokonanie zmian sposobu
naliczania przychodu od skadek PPK pracodawcy moe skutkowa luk w chronologii naliczania skadek. Nie jest zalecana zmiana w tym zakresie w cigu roku.

2. Modu Finansowo-Ksigowy

2.1.Dekretacja i rozliczenie dokumentow zwizanych z PPK
W module Finansowo-Ksigowym dodano opcje i pola umoliwiajce dekretacj dokumentéw zwizanych z PPK i ich rozliczenie.

Do definicji dekretéw dodano skadniki dotyczce PPK.

Dokumenty Definicje dekretéw wybieramy dekret dot. pac Pozycje dekretéw sekcja Kwota do ksigowania, pole Skad. pac Wybér skadnikow
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Umoliwiono wskazanie na definicji dokumentu sownika ,Instytucja finansowa PPK”. Suy do tego pole ,Dotyczy”, gdzie wybieramy sownik z listy rozwijane;j.

Sowniki Definicje dokumentéw wybieramy definicj dokumentu popraw pole ,Dotyczy”



Definicja dokumentu ®

1 Podstawowe

Dokument Definicja sposobu dekretac)i dokumentu
BP-Rozliczenia (3) [ Mowa definica dekretu RS
Opiz
Konto WN Konto MA Wazdr
K.od Bty

Opiz na dokument

IDot_\Jc:zy Instytucja finansowa PPK “f >

Fozrachunki Fundus;pr0m001| produktow rolno-spoZywczych
Inne rozliczenia
Domypéina grupa rozrach. >

Karty bankowe

Pozyczki otrzymane

Obstuga przeksiegowania Y|P ozyczki udzielone

Rozliczenie wynagrodzen
Rozrachunki z budzetami
Rozrachunki z tyt. wynagrodzen
Srodki w drodze

MrLp" w oknie

Udziatowcy
Umowy leasingowe
Urzedy
[ I3 [ [X
Powigzania " Zapisz > Anuluj () Pomoc

Jeeli uytkownik chce dekretowa naliczone skadki na nowo dodanym koncie ksigowym rozrachunkowym, w spisie analityk kont naley doda analityk
ze sownikiem ,Instytucje finansowe PPK” podlegajc rozrachunkom.

Dane analityki planu kont >

Rodzaj analityki | Instytucja finansowa PPK v
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W ten sposéb powstay rozrachunek mona rozliczy w banku poprzez rozrachunkowe dokumenty Przyjcia/Wydania (np. BP/BW - Rozliczenia). Dokumenty
te powinny mie wskazany sownik " Instytucja finansowa PPK" na definicji dokumentu w sekcji "Dotyczy".
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3.Modu Rozrachunki

3.1.Wystawienie przelewu do Instytucji Finansowej

W Rozrachunkach umoliwiono wystawienie przelewu do Instytucji Finansujcej:
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Dziki wskazaniu sownika ,Instytucje finansowe PPK” podczas wystawiania przelewu bdzie mona wskaza dokument BP/BW do rozliczenia z wystawianym

przelewem.
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Operacja ta moliwa bdzie przy ustawieniu rodzaju grupy rozrachunkowej jako rozrachunki zewntrzne.

Dane grupy rozrachunkowej *
Murmner | |
Fod grupy  PPE
Mazwa grupy | Instytucja finansowa PPK
[Fodzaj Zewnetrzne 1
Rodza) stownika  Instytucja finansowa PPK
Akbwwna v
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W programie Presti sownik ,Instytucje finansowe PPK” jest sownikiem pre-definiowanym, informacje dotyczce instytucji s wprowadzane w danych
Jednostki rozliczeniowej w zakadce Umowy PPK. Jeli jednak uytkownik chciaby stworzy wasny sownik instytucji, w programie dodano moliwo uzupenienia
dodatkowych informacji teleadresowych dla sownikéw definiowanych rozrachunkowych z zaznaczonym parametrem "Dodatkowe informacje

rozrachunkowe".

Sowniki Sowniki systemowe Rodzaje sownika dodaj sownik naley zaznaczy check ,Podlega rozrachunkom”

Rodzaj stownika >
Mazwa |Instytucje PPK Inne
Typ Tabela v
~' Podlega rozrachunkom
| Dlodatkowe infarmacie rozrachunkomwe
" Zapisz » Anuluj | & Pomoc

Przycisk sucy do wprowadzenia danych bdzie aktywny po uzupenieniu Nr ksigowego / Kodu oraz Nazwy w oknie pozycji zdefiniowanego sownika:
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