Rozliczanie delegacji i diet pracownikéw oddelegowanych
do krajow UE

W systemach Streamsoft Pro i Streamsoft Presti wprowadzono rozwizania uatwiajce proces rozliczenia delegaciji i diet pracownikéw delegowanych w tym
kierowcow.

2 lutego 2022r. weszy w ycie przepisy dotyczce midzy innymi obliczania wynagrodze dla pracownikéw delegowanych do pracy w krajach UE.
Przepisy te wprowadzaj dla nich zmiany polegajce na:

® Jikwidacji podréy subowej
® nowych zasadach ustalania podstawy wymiaru podatku dochodowego i wymiaru skadek na ubezpieczenie spoeczne
® nowych zasadach ustalania przychodéw wolnych od podatku dochodowego

Nowe przepisy zapewniaj pracownikom delegowanym co najmniej takie same warunki zatrudnienia, jakie dla tego zawodu obowizuj w pastwach, w
ktoérych wykonuj oni prac.

Przepisy obowizujce od 2 lutego 2022 r. dotycz pracownikéw, ktérych wynagrodzenie podlega opodatkowaniu oraz skadkom na ubezpieczenia
spoeczne. W kontekcie tych przepiséw najwiksz grup pracownikéw delegowanych stanowi kierowcy w transporcie midzynarodowym.

Dodatkowo, ustaw z 28 lipca 2023 r. o delegowaniu kierowcéw w transporcie drogowym (Dz. U. 2023 poz. 1523) wprowadzone zostay zmiany
dotyczce delegowania kierowcow transportu midzynarodowego. Przepisy te obowizuj od 19 sierpnia 2023 r. i wprowadzaj midzy innymi:

Jednolite stawki diet wirtualnych

Rozrénienie w sposobie naliczania podstawy opodatkowania i ZUS dla pracownikéw oddelegowanych i kierowcéw transportu midzynarodowego
Zmiany w obliczaniu podstawy podatku oraz skadek na ubezpieczenia spoeczne

Zmiany w terminach wypat wynagrodze dla kierowcow

Moliwo zwrotu kosztéw korzystania z urzdze sanitarnych
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1.Podstawa wymiaru podatku dochodowego

2.Podstawa wymiaru skadek na ubezpieczenia spoeczne

3.Nowe skadniki pacowe

4.Import wartoci skadnika DELG_DIETA z programu zewntrznego

1.Podstawa wymiaru podatku dochodowego

Do podstawy opodatkowania pracownika delegowanego uwzgldniane s wszystkie przychody uzyskane za prac wykonywan na terenie Polski jak i zagranic,
pomniejszone o réwnowarto 30% (pracownicy oddelegowani) lub 1/3 diety (przew6z midzynarodowy). Wysoko i warunki ustalania diety dla pracownikéw
oddelegowanych okrelone s w przepisach dot. podréy subowych.

Na mocy przepis6w ustawy z 28 lipca 2023 r. na potrzeby obliczania podstawy podatku dochodowego dla kierowcéw wykonujcych przewozy
midzynarodowe wprowadzona zostaa staa stawka tzw. diety wirtualnej w wysokoci 60 euro. W przypadku rozliczania czasu pracy i naliczania diet dla
kierowcéw midzynarodowych, na rynku dostpne s dedykowane programy, ktére zgodnie z obowizujcymi przepisami ustawy o transporcie drogowym,
ustalaj wysoko diety pracownika z uwzgldnieniem m.in. iloci czasu spdzonego w danym kraju, rodzajem wykonywanego transportu.

Systemy Streamsoft, po wprowadzeniu wartoci diety, umoliwiaj naliczenie skadnikéw pacowych dotyczcych podatku dochodowego z uwzgldnieniem czci
przychodéw wolnej od podatku. W zalenoci od tego, czy wynagrodzenie dotyczy pracownika oddelegowanego czy kierowcy wykonujcego przew6z
midzynarodowy, kwota obniajca podatek stanowi 30% lub 1/3 (33,33%) wartoci diety.

Poniszy schemat przedstawia sposéb obliczania czci diety zwolnionej z podatku dla pracownika oddelegowane oraz kierowcy wykonujcego przewo6z
midzynarodowy:



Schemat naliczania podstawy podatku dochodowego:

czesc diety
P:;Ids-;?ﬁa — brutto R zwolniona — | skiadki ZUS | — koszty
Z podatku

2.Podstawa wymiaru skadek na ubezpieczenia spoeczne

Przy ustalaniu podstawy wymiaru skadek ZUS punktem odniesienia jest warto prognozowanego przecitnego wynagrodzenia na dany rok. W roku 2024
jego wysoko wynosi 7824 z.

W zalenoci od tego, czy naliczane wynagrodzenie dotyczy pracownika oddelegowanego czy kierowcy w przewozie midzynarodowym, do obliczenia
podstawy skadek ZUS uwzgldniana jest wysoko diet w rénej proporcji. W przypadku pracownika oddelegowanego wysoko diet ustalana jest na podstawie
dotychczas obowizujcych przepiséw. Do wyliczenia diet dla kierowcy naley zastosowa przepisy ustawy z 28 lipca 2023 r o delegowaniu kierowcow w
transporcie midzynarodowym, gdzie ustalona zostaa staa stawka w wysokoci 60 euro.

W pierwszym kroku naley ustali stosunek cznych przychodéw pracownika (bez diet) do prognozowanego przecitnego wynagrodzenia. W przypadku,
gdy:

® przychody nie przekraczaj — podstawa wymiaru skadek ZUS ustalana jest na zasadach og6lnych

® przychody powikszone o warto dodatku sanitarnego nie przekraczaj - podstawa wymiaru skadek ZUS uwzgldnia dodatek sanitarny i jest ustalana
na zasadach ogéinych

® przychody przekraczaj:

uzyskany czny przychdd naley pomniejszy o kwot diety

© nastpnie uzyskan warto naley poréwna z kwot prognozowanego przecitnego wynagrodzenia na dany rok

o jeli warto przychodéw jest wysza od prognozowanego przecitnego wynagrodzenia to przyjmuje si j jako podstaw skadek ZUS

o jeli warto przychodéw jest nisza od prognozowanego przecitnego wynagrodzenia to za podstaw przyjmuje si przecitne wynagrodzenie
obowizujce w danym roku, np. w 2024 r. stanowi je kwota 7824 z.

o]



7 824 zt
(prognozowane przecietne

wynhagrodzenie)

3

przychoéd przekracza
7824zt

dodatek sanitarny nie
wptywa na podstawe
ZUsS

przychéd nie
przekracza 7 824 zt
brak dedatku
sanitarnego

v

M
+ dodatek sanitarny

podstawa ZUS jest

przychod

przychdd nie
przekracza
7824 zt

ustalana na zasadach
ogoélnych

przekracza
7824 zt

S
przychod pomniejszyc‘:}
o wartosc diety J

jako podstawe ZUS
przyjmuje sie wartosé
przychodu oraz
dodatek sanitarny

przychod pomniejszyc przychdéd pomniejszyc
o wartosc diety o wartosc diety

3 H
jako podstawe ZUS
przyjmuje sie wartosé jako podstawe ZUS
przychodu przyjmuje sie kwote
pomniejszong 7824 zt
o wartosé diety

3.Nowe skadniki pacowe

Z uwagi na odmienno sposobu wdroenia algorytméw pacowych w firmach, do ustawienia prawidowego naliczania nowych oraz powizanych z nimi
istniejcych skadnikéw zalecane jest skorzystanie z usugi serwisowej specjalisty z moduu Kadry i Pace.

Dobr praktyk jest przypisanie pracownikéw do osobnych grup pacowych i zaoenie osobnego algorytmu (dedykowanych dla rozliczenia pracownikéw
delegowanych).

Nowe skadniki, niezbdne do naliczenia podstawy skadek na ubezpieczenia spoeczne i podstawy opodatkowania:

® Dieta (DELG_DIETA) — skadnik prezentujcy kwot diety, jego warto wpisywana jest rcznie. Istnieje moliwo importu wartoci skadnika z pliku
tekstowego wygenerowanego z programu dedykowanego do rozliczania czasu pracy kierowcéw. Szczegéowy opis funkcjonalnoci znajduje si w
rozdziale 4. Import wartoci skadnika DELG_DIETA z programu zewntrznego

® 0-oddelegowanie, 1-przew6z midzynarodowy (DELG_KIER - za pomoc skadnika naley wskaza jedn z metod dla wykonywanych oblicze: dla
pracownika oddelegowanego lub kierowcy wykonujcego midzynarodowe przewozy drogowe. Domylnie pole posiada warto 0, oznaczajc
zastosowanie oblicze dla pracownikéw oddelegowanych (metoda stosowana przed wprowadzeniem zmian przepiséw od 19 sierpnia 2023 r.).
Warto tego skadnika jest przepisywana na kolejne listy pac pracownika.

® Dodatek sanitarny (DELG_DSAN) - skadnik prezentujcy kwot dodatku sanitarnego, czyli ustalon w przedsibiorstwie kwot zwrotu kosztéw
korzystania z urzdze sanitarnych dla kierowcéw w transporcie midzynarodowym. Jego warto naley wprowadzi rcznie. Skadnik ten wpywa na
wysoko podstawy skadek na ubezpieczenia spoeczne. Warunki uwzgldniania skadnika do wylicze podstawy ZUS opisane zostay w rozdziale Pod
stawa wymiaru skadek na ubezpieczenia spoeczne.

W celu usprawnienia wylicze stawki zasiku, od wersji systemu 11.0.358.76 i 11.3.361.34 dodany zosta skadnik:

® Wyliczona stawka zasiku (PODST_ZASI) - umoliwia on obliczenie stawki zasiku uwzgldniajc podstawy zasiku wyliczone na wczeniejszych
listach pac, zamiast standardowych skadnikéw pacowych wchodzcych do stawki zasiku. W przypadku koniecznoci uycia skadnika naley doda go
rcznie do algorytmu pacowego. Domylnie warto tego skadnika wpisywana jest rcznie, w celu biecego naliczania jego wartoci naley zastosowa
wasny wzér, np. Podstawa ZUS (PODSZ). Podczas obliczania stawki zasiku w kadym miesicu w pierwszej kolejnoci uwzgldniana jest warto
skadnika PODST_ZASI w wysokoci naliczonej na licie pac. W przypadku braku tej wartoci uwzgldniane s, wedug dotychczasowej metody,
skadniki pacowe zdefiniowane jako wchodzce do stawki zasiku.

UWAGA! Od wersji 15.0.367.52 przy obliczaniu stawki zasiku chorobowego system weryfikuje, czy w zadanym okresie rozliczeniowym wystpuje
skadnik Dieta i jeli posiada on warto to do wylicze stawki uwzgldniana jest Wyliczana stawka zasiku (PODST_ZASI). W przypadku braku naliczenia Diety w
badanym okresie, stawka wyliczana jest ze standardowych skadnikow.

Skadniki techniczne:

* Dieta 30% / 1/3 (obnia podstaw opodatkowania) (DELG_NPOD) — prezentuje wyliczon cz diety niepodlegajcej opodatkowaniu. Pole wyliczane
jest na podstawie skadnika DELG_DIETA, a zastosowanie odpowiedniej proporcji 30% lub 1/3 uzalenione jest od wartoci skadnika DELG_KIER.
Wolna od podatku dochodowego jest cz przychodéw w kwocie odpowiadajcej 30 % wartoci diet w przypadku pracownikéw oddelegowanych i 1/3
dla rozlicze przewozu midzynarodowego.

® Dieta 70% / 2/3 (pozostaa cz) (DELG_POD) — prezentuje wyliczon warto czci diety podlegajcej opodatkowaniu. Pole to jest wyliczane na
podstawie skadnikéw DELG_DIETA i DELG_NPOD, a zastosowanie odpowiedniej proporcji 70% lub 2/3 uzalenione jest od wartoci skadnika
DELG_KIER



® Skadki ZUS od czci nieopodatkowanej (DELG_ZUSN) — prezentuje wyliczon warto skadki ZUS na potrzeby wyliczenia prawidowej podstawy
podatku. Warto wyliczana jest wg wzoru: SKPRA-(BRUTT-DELG_POD)*13,71%

® Skadki ZUS od cz. nieop. dla os. nie korz. ze zw. (DELG_ZUSNK) - prezentuje wyliczon warto skadki ZUS od czci nieopodatkowanej, dla oséb
nie korzystajcych ze zwolnienia z podatku dochodowego (nie jest stosowana jedna z ulg: dla modych, dla senioréw, rodzin 4+, powracajcych do
kraju).

® Skadki ZUS od dodatku sanitarnego (DELG_ZUSS) - prezentuje wyliczon warto skadki ZUS od kwoty dodatku sanitarnego. Wyliczanie
skadnika uzalenione jest od wysokoci przychodu pracownika - jeli jest on wyszy ni Prognozowane przecitne miesiczne wynagrodzenie brutto w
gospodarce narodowej (PROG_WY), to warto skadnika Dodatek sanitarny (DELG_DSAN) podlega oskadkowaniu.

Kod ™ MNazwa Wzar
DELG_DIETA Dieta {WPISZ KWOTE]}
DELG_DSAM Dodatek sanitarny {WPISZ KWOTE}
DELG_KIER 0-oddelegowanie, 1-przewdz miedzynarodowy 1

DELG_MPCOD Dieta 30% / 1/3 (obniza podstawe opodatkowania) whbud., - §
CELG_POD Dieta 70% / 2/3 (pozostata czesd) whud, - §
DELG_ZUSM Sktadki ZUS od czesci nieopodatkowane whud. - §
DELG_ZUSME Sktadki ZUS od cz. nieop. dla os. nie korz. ze zw. whud. - §
DELG_ZUSS Sktadki ZUS od dodatku sanitarnego whud. - §

® Minimalna podstawa ZUS (PODSZ_MIN) — warto skadnika jest pobierana ze staej pacowej Prognozowane przecitne miesiczne wynagrodzenie
brutto w gospodarce narodowej (PROG_WY). Przepisy okrelaj kwot podstawy wymiaru skadek na ubezpieczenia spoeczne, do ktérej naley odnie
si przy ustalaniu wartoci skadki, w roku 2024 wynosi 7824 z.

® Zwikszenie podstawy ZUS (PODSZ_ZWI) — w przypadku limitowania podstawy ZUS skadnik ten prezentuje warto zwikszenia podstawy skadek
ZUS do minimalnej zadanej wartoci. Oznacza to, e warto tego pola jest rénic midzy minimaln podstaw ZUS okrelon przepisami a podstaw ZUS
wynikajc z wynagrodzenia. Pole to jest wykorzystywane przy obliczaniu podstawy podatku dochodowego, w przypadku wykonania wicej ni jednej
listy pac z tym samym miesicem wypaty.

BBRDKE@INN Y IEBREB - B[ | =
PPKP
Podstawowa skladka PPK pracownika
W zar ghdury
Wzor walgontmie
Kod ™ MNazwa Wzdr
PODSZ_26 Podstawa ZUS ponad prag (zw.z pod.) whud. - §
PODSZ_MIN Minimalna podstawa ZUS {WPISZ KWOTE}
PODSZ_ZW| Zwiekszenie podstawy ZUS whud. - §
PODX1 Podstawa f. emeryt.-rentow, whud. - {<gdy SUMW(PODX1,MiesWyp-1)+PODSZ) < SL30XSR)-SUM{OGRP

Powysze skadniki naley doda do algorytméw pacowych. Mona to wykona w oknie Definicja list za pomoc opcji Dodaj do algorytmu istniejcy skadnik (Ctrl +
F3), gdzie z listy naley doda odpowiednie skadniki.

Definigja list Y
Sktadniki placowe

Umowa o prace = Brak wybranej listy = Brak osoby =

2 B X = 4 % Y

i Dodaj do algarytmu istnigjacy skiadnik I{Ctrl+F3]|

Istnieje te moliwo grupowego dodawania skadnikéw: menu System Definicja list prawy przycisk myszy Dodaj grup Delegacje/Diety. Dodane w ten
spos6b skadniki zostan umieszczone na zakadce Dieta.



ﬂ Wyglad ckienka podezas edycji danych ptacowych =

Osoby zwolnione z podatku Postojowe Rozporzadzenie z 7.01.2022 Dieta 1]

Dieta
D-oddelegowanie, 1-przewdz miedzynarodowy DELG_KIER
Dieta DELG_DIETA
Dieta 30% / 1/3 (obniza podstawe opodatkowania) DELG_NPOD
Dieta 70% / 2/3 (pozostata czesd) DELG_POD
Sktadki ZUS od czesci nieopodatkowane] DELG_ZUSN
Minimalna podstawa ZUS PODSZ_MIN
Zwiekszenie podstawy ZUS PODSZ_ZWI

Brutto Potracenia Do wyptaty

Dodaj (=} Usur llogt kalumn 1 = " Zapisz ¥ Anulujp | @ Pomoc

s
bt

W celu odpowiedniego naliczenia wynagrodzenia naley naliczy standardowe skadniki wchodzce w skad przychodu brutto pracownika (paca podstawowa,
premie, wynagrodzenie za nadgodziny etc.), nastpnie uzupeni skadnik Dieta poprzez rczne wprowadzenie wartoci, import z pliku txt (opis znajduje si w
rozdziale 4 Import wartoci skadnika DELG_DIETA z programu zewntrznego) lub rozwizanie dedykowane.

Przykady naliczenia wynagrodze dla pracownikéw delegowanych znajduj si w osobnej instrukcji, dostpnej w poniszym linku:

Przykady rozliczenia wynagrodze pracownikéw delegowanych

4.Import wartoci skadnika DELG_DIETA z programu zewntrznego

Systemy Streamsoft umoliwiaj import skadnikéw pacowych z pliku tekstowego wygenerowanego w zewntrznym programie (np. dedykowanym do
naliczania diet i rozliczania czasu pracy kierowcow). Opcja dostpna jest w menu podrcznym w oknie listy pac:


https://dokumentacjaprestiz.streamsoft.pl/pages/viewpage.action?pageId=78315850

Umowa o prace Umowa o prace_delegacie Mr: 372022 DEL. Tytut: 3

RRDODR D= (SRS [RE|z % Y

L.p. Mazwisko Imie MNumer ... NIP Pesel 5
1 Mowaczyk Piotr 0018 7905139638  k
2 Pomocny Henrvk 0o1g 76051485214 k
3 Glifiska Pokaz place F2 k
Dodaj pracownikdw F3
Popraw place F5
Edycja potokowa danych Ctrl+F5

Import sktadnikow ptacowych

Usun pracownika Fa

Usur wszystkich pracownikow

Usun zaznaczonych pracownikow

Importowany plik tekstowy musi zawiera dane identyfikujce pracownika (np. nr akt) i warto importowanego skadnika, przykadowy plik:

mj import DELG_DIETA — Motatnik

Plik Edycja Format Widok Pemec
Be1s; 1580
8819; 17ee
Be2e; 1786

W oknie ustawie importu naley wskaza:

® Plik z ktérego zostan odczytane dane — naley wskazac ciek do importowanego pliku

® Pole wyrénikowe pracownika — warto w kolumnie, po ktérej system Streamsoft zidentyfikuje pracownika. Moliwy jest wyb6r nr RCP, nr
ksigowego, nr akt lub PESEL

® Skadniki pacowe — moliwy jest import maksymalnie 2 skadnikéw pacowych. W przypadku importu skadnika dotyczcego wysokoci diet naley
wskaza skadnik DELG_DIETA

® Znak oddzielajcy — znak stosowany w pliku do importu sucy do rozdzielenia poszczeg6lnych kolumn z wartociami. Domylnie ustawiany jest
rednik.

® Pozostaw zaimportowane wartoci w pliku — opcja sterujca kasowaniem zawartoci importowanego pliku. Parametr ten domylnie jest
zaznaczony, zmiana jego wartoci spowoduje wyczyszczenie zawartoci pliku po wykonaniu importu.



Import sktadnika placowego do listy plac *

Plik z ktdrego zostana odczytane dane;

> | Mimport sktadnikow ptacowychlimport DELG_DIETA.txt

Pole wyrdznikowe pracownika | Mr akt e
Sktadniki pfacowe DELG_DIETA- Dieta e
Znak oddzielajacy Srednik () v

Pozostaw zaimportowane wartesci w pliku B

" Importuj | * Anuluyj | & Pomoc

Po wykonanym imporcie prezentowany jest raport dla zmienionych skadnikéw:

Raport z importu skiadnika ptacowego do listy plac. - O x
Plik  Okno

B =

04-05-2022 15:09:42 Rozpoczeto import z pliku: D:\import sktadnikdw ptacowych\import DELG_DIETA txt
04-05-2022 15:09:42  Zmieniono dla Mowaczyk Piotr wartosc DELG _DIETA - Dieta z 0 na 1500
04-05-2022 15:09:42  Zmieniono dla Pomocny Henryk wartosc DELG _DIETA - Dieta z 0 na 1700
04-05-2022 15:09:42  Zmieniono dla Glinska Adrianna wartosé DELG _DIETA - Dieta z 0 na 1700
04-05-2022 15:09:42 Zakonczono import.

{D Uwagal!

Do prawidowego zaimportowania danych konieczne jest wprowadzenie danych do pliku w kolejnoci zgodnej z kolejnoci pdl w oknie ustawie
(Pole wyrénikowe pracownika;skadnik pacowy).

Opisany powyej import jest standardowym narzdziem systemu Streamsoft, w przypadku koniecznoci importu dodatkowych skadnikéw lub zastosowania
niestandardowych mechanizméw, konieczna jest indywidualna konfiguracja tej funkcjonalnoci w ramach usugi serwisowej. W tym celu naley skontaktowa
si z Service Desk.
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